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Tematica pentru concurs:

1. Organizarea contabilitatii la unitatile de invatamant, respectiv inregistrarile
contabile si documentele in baza carora se fac acestea, referitor la:

contabilitatea activelor fixe;

inregistrarea amortizarii;

inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

contabilitatea decontarilor cu personalul;

contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;

operatiunile privind decontarile cu furnizorii;

operatiunile privind decontarile cu clientii;

conturi la Trezoreria Statului si banci.

2. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice;

3. Documente justificative vare stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea
lor;

4. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice

precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Finantarea si baza materiald a Tnvatamantului preuniversitar;

Exercitarea controlului financiar preventiv;

Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa.

Cunostinte de operare Microsoft Office Excel s1 Word (calcul tabelar, intocmire

grafice, editarea texte) si sd aiba cunostinte de utilizare e-mail, SIIIR, EDUSAL.
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