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Clientes Desde Excel

Importar Clientes Desde Excel

Web

Un minimo de clicks para un maximo de resultados

Para ingresar clientes desde Excel, debemos ir a la seccidn clientes y en las
opciones de la derecha, seleccionar la opcion que dice “Importar de Excel”

Nos dirigira a una pantalla donde podremos seleccionar el archivo de Excel
gue deseamos agregar, y presionamos en “Cargar en pantalla”, luego,
cuando estemos seguros de que esos son los clientes que deseamos
agregar, presionamos en confirmar.

B3 Web Reparaciones Servicios = Clientes Proveedores @ Stock ~  Equipos ~ | Informes ~ Configuracién ~

= gp Nuevo Cliente
& CLIENTES .
MAS OPCIONES
" ) [ | Exportar a Excel
LIS ,7 [ | Importar de Excel
Documento/RTN
Buscar

Documento/RTN Cliente Direccion Teléfono Email Celular
> banco del estado
? 1M1 Cliente 1 Direccion 1 123456 cliente1@gmail.com 123456
& Az2222 Cliente 2 Direccion 2 123456 cliente2@gmail.com 123456
® 33333 Cliente 3 Direccion 3 123-456 cliente3@gmail.com 123456
e Francisco Perez erw fperezsatweb@gmail.com
= E“s‘:ﬁ:?o Alta LAE@gmail.com
g Leonardo Oribe 380 67878
= Tienda ABC tiendaABC@gmail.com
4 »

EXWeb Reparaciones | Servicios = Clientes = Proveedores | Stock v | Equipos ~ Informes ~ | Configuracién ~

Importar

~ Los datos han sido agregados
onfirmar ancelar

Céodigo 0

Archivo Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado

I Cargar Archivo en Pantalla |

idad Ll b

nm Cliente1  Direccion1  San Jose 123456 123456 Juan clientel@gmail.com
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33333 Cliente 3 Direccion3  San Jose 123.456 123456 Ana cliente3@gmail.com
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Archivo de Excel

Para que el archivo de Excel funcione correctamente, debe cumplir el
siguiente formato:

Debe tener las siguientes columnas en el siguiente orden: Documento,
Nombre, Direccidén, Localidad, Teléfono, Celular, Contacto, Email y Email

alternativo.
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1 Documento Nombre Direccion Localidad Telefono  Celular Contacto Email Email Alternativo
2 11111 Cliente 1 Direccion 1 San Jose 123456 123456 Juan clientel@gmail.com juan@gmail.com
3 A22222 Cliente 2 Direccion 2 Montevideo 123456 123456 Pedro cliente2@gmail.com pedro@gmail.com
4 3333-3 Cliente 3 Direccion 3 San Jose 123-456 123456 Ana cliente3@gmail.com ana@gmail.com
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IMPORTANTE: Cualquier columna ingresada luego de “Email alternativo”
no sera importada en Satweb.
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