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Importar Clientes Desde Excel 

 

Para ingresar clientes desde Excel, debemos ir a la sección clientes y en las 

opciones de la derecha, seleccionar la opción que dice “Importar de Excel” 

Nos dirigirá a una pantalla donde podremos seleccionar el archivo de Excel 

que deseamos agregar, y presionamos en “Cargar en pantalla”, luego, 

cuando estemos seguros de que esos son los clientes que deseamos 

agregar, presionamos en confirmar. 
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Archivo de Excel 
 

Para que el archivo de Excel funcione correctamente, debe cumplir el 

siguiente formato: 

Debe tener las siguientes columnas en el siguiente orden: Documento, 

Nombre, Dirección, Localidad, Teléfono, Celular, Contacto, Email y Email 

alternativo. 

 

 

IMPORTANTE: Cualquier columna ingresada luego de “Email alternativo” 

no será importada en Satweb. 


