MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
UNIDAD DE PLANIFICACION Y RACIONALIZACIO “ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO
INFORME N° 105-2022- UPyR/MDH OFICINA Bt PLANEAMIENTO Y PAESUPUESTO
23 MOV, 2022
A. : CPC.MANUELA MONTOYA JIMENEZ

JEFE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUP E%ﬂl‘: Clnl'{?a}nn O

DE : CPC.CLARICSA DEL PILAR VASQUEZ SANCHEZ
JEFE DE UNIDAD DE PLANIFICACION Y RACIONALIZACION

ASUNTO : REVISION TUPA 2022
REFERENCIA : INFORME N°001-2022/SAPS
FECHA : Huanchaco, 23 de noviembre del 2022

Es grato dirigirme a Usted para saludarlo y a la vez manifestarle lo siguiente:

. BASE LEGAL

e Constitucion Politica del Peru.

e Ley N°27972 — Ley Organica de Municipalidades

e Ley N°27658 — Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado

o Decreto Legislativo N°1446 — Decreto Legislativo que modifica la Ley N°27658 — Ley
Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

e Ley N°27444, | ey de Procedimientos Administrativo General.

e Decreto Supremo N°004-2019-JUS — Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°27444 — Ley de Procedimiento Administrativo General.

¢ Resolucién de secretaria de Gestion Publica N°005-2018-PCM-SGP, que aprueban los
Lineamientos para la Elaboracion y Aprobacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA)

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°001-2020-PCM/SGP, que aprueba la
actualizacion del Manual de Usuario del Sistema Unico de Tramites (SUT).

e Resolucién de secretaria de Gestion Publica N°006-2021-PCM/SGP, que prorrogan
plazo a diversas entidades a que se refiere la Resolucién de secretaria de Gestion
Publica N°002-2019-PCM-SGP para la adecuacion al nuevo formato del TUPA y dictan
disposiciones.

Il. ANALISIS
1.1.Del contenido TUPA

1.1.1. Se cuenta con 22 procedimientos estandar, 138 procedimientos administrativos y 02
servicios exclusivos, asi mismo se hace presente que el TUPA trabajado cuenta los
procedimientos estandarizados segun:

e Decreto Supremo N°043-2021-PCM, Decreto Supremo que aprueba
procedimientos administrativos y un servicio prestado en exclusividad
estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya
tramitaciéon es de competencia de los gobiernos locales.

e Decreto Supremo N°200-2020-PCM, Decreto Supremo que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y
Licencia Provisional de Funcionamiento para bodegas.
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e Decretos Supremo N°164-2020-PCM - Decreto Supremo que aprueba el
Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la informacion Publica
creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su
control

Por otro lado, todos los procedimientos incluidos fue producto del trabajo en conjunto con
las unidades de organizacionales que conforman la estructura organica, esta Unidad y la
el sefior encargado de la consultoria.

Cabe resaltar que todo el trabajo se empez6 desde cero, debido a falta de informacion,
se elaboraron tablas asme para cada procedimiento establecido en el TUPA, es decir la
consultoria estaba tipificada como actualizacion pero de acuerdo al trabajo recibido
realizaron una elaboracion de TUPA unos de los factores fue el cambio de sistema al SUT
dejando el aplicativo de MI COSTO sin efecto.

1.2.De los costos:

1.2.1.Que, de acuerdo al Articulo 10 de los lineamientos para TUPA, el titular de la Oficina de
Administracion y Finanzas de cada entidad o quien haga sus veces es el responsable de
garantizar la adecuada determinacion de los costos de cada procedimiento y servicio
prestado en exclusividad.

1.2.2.Para ello se solicito informacién sobre costos de personal y de los insumos y servicios
con el Informe N°731-2021 -GPP/MDH y el Informe N°035-2021-SGyP/MDH, costos que
fueron proporcionados al equipo de consultoria y fueron cargados en el SUT.

1.2.3.Como resultado de la elaboracion de las tablas asme (que considera los tiempos y todos
lo que necesitarian para llevar a cabo el procedimiento) a su vez de contar con los costos
de servicios, personal e insumos coadyuvaron a la carga en el aplicativo sut reflejandose
en el Resumen de Costos. (Adjunto Excel extraido del aplicativo SUT)

1.3. De la presentacion del expediente finalizado:

1.3.1. Con fecha 29/12/2021 se cargé al SUT la Ordenanza Municipal N°009-2021-MDH,
Ordenanza Municipal que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de
la Municipalidad Distrital de Huanchaco, el mismo que viaja a través del aplicativo SUT
con toda la informacion, sustento técnico legal, reporte tupa y sustento de costos de
todos los procedimientos y servicios exclusivos del TUPA a la instancia ratificadora en
este caso la Municipalidad Provincial de Trujillo.

1.3.2.Con fecha 13 de enero del 2022, se procedio a presentar en fisico el expediente del
TUPA con el Oficio N°031-2022-MDH

1.4. De las observaciones Yy del servicio de consultoria con levantamiento de
observaciones:
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1.4.1.Que, mediante Oficio N°718-2022-MPT, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto de
la Municipalidad Provincial de Trujillo remite los documentos de la Subgerencia de
Planeamiento y Racionalizacion encontrando observaciones segun el Informe N°011-
2022-MPT-GPP-SGPR-TIC que contiene el andlisis del informe del especialista de
simplificaciéon administrativa Lic. Teodoro Ipanaque Centeno, motivo por el cual
Subgerencia de Planificacion y Racionalizaciéon emite el Informe N°35-2022-
MPT/GPP/SGPR recomendando se realicen las modificaciones correspondientes entre
otros; y es por ello que el despacho de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
remite al despacho de la Secretaria General para que sea enviado el expediente a | L
Municipalidad Distrital de Huanchaco para conocimiento y continuar con el tramit o eiin &)
correspondiente y que mediante Oficio N°619-202-MPT-SG, el despacho de la Secretaria
General de la MPT informa que se debe levantar las observaciones advertidas
contenidas en los puntos 1,2,3 y 4 del analisis del Informe N°011-2022-GPP-SGPR-TIC,
informe mencionado lineas arriba, a fin de continuar con el tramite.

1.4.2.Que, mediante correo del dia 18/11/2022 adjuntando el Informe N°001-2022-SAPS del
Econ. Santos Abel Pelaez Silva responsable de la Consultoria cumple con remitir el
expediente de TUPA de forma digital habiendo levantado las observaciones por parte de
la MPT al 15/11/2022, las mismas que de acuerdo a la revision del aplicativo se visualiza
todos sus modulos al terminados al 100%, al mismo tiempo mi persona da fe de la
coordinacion fluida entre Sr. Teodoro Ipanaque Centeno y el Sr. Irvin De La Cruz ambos
especialistas en simplificacion de administrativa de la Municipalidad Provincial de Trujillo,
quienes estuvieron haciendo indicaciones y recomendaciones, motivo por el cual hace
llegar la finalizacion del TUPA.
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1.4.3.El estado actual del TUPA esta cerrado y enviado a la MPT tanto en fisico como
aplicativo SUT encontrandose en la bandeja de la MPT como subsanado.

Expedientes .. et [ +1e ]

Nro. Expediente Ratficador Envdad Fiscalzadora
Fecha Creacion Estado Acciones
Municipalidad Provincial PCM MEF INDECOP!

1.4.4.Es por ello que se encuentra culminado oficialmente, al mismo tiempo se hace mencién
que se cuenta con las conformidades del caso por las Unidades Organizacionales,
las mismas que se adjuntan.

lll. CONCLUSION

2.1.1.En tal sentido se concluye que, habiendo culminado la Actualizacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos TUPA, y habiéndose levantado las observaciones por la
MPT; es que esta Unidad da la conformidad a la revision del TUPA, producto entregado
por el consultor Econ. Santos Abel Pelaez Silva.

IV. RECOMENDACION

La Unidad de Planificacién y Racionalizacion recomienda se derive todos los actuados a fin
de que se proceda con los tramites consiguientes.

Sin mas que informar me despido de Ud.

Atentamente.

al de Huanchac
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Informe N°001-2022/SAPS

A Ing. ESTAY GARCIA CASTILLO
Alcalde de la Municipalidad Distrital de Huanchaco
Atencién : CPC Modnica Guzman Sosa
Gerente Municipal - Municipalidad Distrital de Huanchaco
ASUNTO : Informe sobre Actualizacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativo

—TUPA 2021 de la MDH

REFERENCIA : CARTA N° 003-2021/SAPS

FECHA

Trujillo, 17 de noviembre del 2022

Es grato dirigirme a Usted, para hacer de su conocimiento sobre las

acciones realizadas sobre la Actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativo — TUPA 2021 de la MDH:

1. Que el Texto Unico de Procedimientos Administrativo — TUPA 2021 de la

Municipalidad Distrital de Huanchaco se remitié en el mes de diciembre del afo
2021 a la Municipalidad Provincial de Trujillo para su ratificacion. Este documento
fue aprobado mediante Ordenanza Municipal N°009-2021-MDH de fecha 29 de
diciembre del 2021.

Que, mediante Oficio N°718-2022-MPT, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
de la Municipalidad Provincial de Trujillo remite los documentos de la Subgerencia
de Planeamiento y Racionalizacion encontrando observaciones segun el Informe
N°011-2022-MPT-GPP-SGPR-TIC que contiene el andlisis del informe del especialista
de simplificaciéon administrativa Lic. Teodoro Ipanaque Centeno, motivo por el cual
Subgerencia de Planificacion y Racionalizacion emite el Informe N°35-2022-
MPT/GPP/SGPR recomendando se realicen las modificaciones correspondientes
entre otros; y es por ello que el despacho de la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto remite al despacho de la Secretaria General para que sea enviado el
expediente a la Municipalidad Distrital de Huanchaco para conocimiento y
continuar con el tramite correspondiente y que mediante Oficio N°619-202-MPT-
SG, el despacho de la Secretaria General de la MPT informa que se debe levantar
las observaciones advertidas contenidas en los puntos 1,2,3 y 4 del analisis del
Informe N°011-2022-GPP-SGPR-TIC, informe mencionado lineas arriba, a fin de
continuar con el tramite.

Las observaciones presentadas al TUPA fueron levantadas de acuerdo a lo
recomendado en los informes mencionados en el parrafo anterior, lo cual significa
que el expediente del TUPA de la Municipalidad Distrital de Huanchaco tiene las
correcciones indicadas, es decir se termino de revisar y corregir lo que sefialaron los




especialistas en Simplificacion Administrativa mds las observaciones encontradas
en el Informe N°011-2022-GPP-SGPR-TIC el dia 15 de noviembre del 2022.

Por tal motivo cumplo con remitir el expediente de TUPA habiendo levantado las
observaciones que realizo la Municipalidad Provincial de Trujillo al dia 15 de
noviembre del 2022, las mismas que constan en el aplicativo SUT encontrandose
todos sus modulos al 100%, al mismo tiempo se estuvo coordinando directamente
con el Sr. Teodoro Ipanaque Centenoy el Sr. Irvin De La Cruz ambos especialistas en
simplificacién de administrativa de la Municipalidad Provincial de Trujillo, quienes
estuvieron haciendo indicaciones y recomendaciones, motivo por el cual hace llegar
la finalizacion del TUPA.

Es todo lo que tengo que informar a su despacho, ademas se adjunta al presente

archivo en version digital del TUPA obtenido del aplicativo SUT.

Sanion fbel Pejatz Sivo
COL N° 888

Eco. Santos Abel Pelaez Silva
09066008
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8/9/22, 12:57 Roundcube Webmail :: Fwd: Re: PARA SU REVISION - TUPA

Fwd: Re: PARA SU REVISION - TUPA
<gdel@munihuanchaco.gob.pe>

<germdh2020@gmail.com>, <planiﬁcacion@munihuanchaco.gob.pe>
2022-09-08 11:45

Buen dia, Gdel conforme con lo remitido.
Saludos

puenas tardes, esta sub gerencia se encuentra conforme a lo revisado. gracias

£1 2022-89-87 18:54, perens
¥ iag. mediat s

1

i

{4

jafmuninuancngco

¥ -

webmail.munihuanchaco.gob .pel?_task=mail&__safe=0&_uid=631 &_mbox=lNBOX&__action=print&__extwin=1 n




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO
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NACIOMNat

“Afo del Fortalecimiento de la Soberama

AnLaLE

INFORMEN“401-2022-G5CY DL

A < PG Monwa Bliza Aal e
Gerente Municipal )
fyme L\: Foeiig & s i . % % b ;

DE y i, PN

Gerente de Seguridad Crudadana Detensa Civid

i

Asunto - sobre observacianes

A 3

Fecha s Huanchacn 8

s Setremine dg

rrte Ul

tengod } agrade de diriol

e lay Observaciones al

gue se realizo la revision d
dar conformidad para continuar con su URmite CHTESR

i

Es cnanto se cumpie con informar a Ud

Ateptamente




| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

“ARG dei Fortalerimiento de 3 Sobe PRI Nt o

Gerencia e Dmvarrollo ¢ inchusion Sociat
MWhmohhmmnmupxw

{nforme N° 56-2022-OMAPED-GDIS/MDH g

Lic. MARGARITA MARIBEL DF LA CRUZ ASMAT
Gerente de Desarrolio & {nclusion Sacial

= - . -
O LAURA [SABEL TELLO TORRES
jefa (), OMAPED Huanchaco
ASUNTO Su Memordndum Mittiple N® 004-2022-GOIS -MDH
FECHA Huanchace, 08 de setiembre del 2022

€s grato cirigirme a usted para satudaria cordialmente, con relacion a su memorandum del asunto,
mediante el cual soiicita la revision y evaluacién del TUPA/MDH a efectos de dar conformidad v
continuar con el trdmite que corresponda.

Al respecto, revisado el proyecto de Texto unico de Procedimientos Administrativos- TUPA de (a
Municipalidad Distritai de Huanchaco, cumpio con informar a su despacho gue no he encontrado
seccién de Procedimiento Administrativo alguno, n otro de competencia de OMAPED

Lo cual es concordante con las normas generales que conozco, QUE Mencionan que |as personas ~on
discapacidad son beneficiarias de los programas sociales y tienen accesc a los servicios publicos que
brinda el Estado de manera gratuita, especialmente aquellas que se encuentran en condicon de
pobreza © pobreza extrema.

Por tanto, en ese contexto, doy mi conformidad a 13 gestion del TUPA a regir a partir del afo 20232
Es cuante puedo informar a usted, salve su mejor parecer.

Atentamente,

~
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& MUNICIPALIDAD DISTRITAL DF HUANCHACO

AN DL FOMTALTUIRE R T DF A st

AT PUns A

INFORME N 66 2022 SGEDY] GRS/ UHNG

A LIC. MARGARITA DY LA CRUZ ASMAT
CA BENTE I D ARBOL LG b INCTESEON 07 (AL ! I AT
O LEC, LILIANA NURENA CELESTING
SUBGCERENTE DF §DUE ACTOR, DEPGRTES ¥ JENENTIES L LA 4
ASUINTO REVISION DI TUPA
REFERENCIA MEMORANDUM MUL TIPLE NO 064 202201 MU de foohia
{704 022
FEOHA Huarw hsco, OR de setiemibre det 2022

Por medio de la presente, recuro a su despacho con s tinaliddad de saludarle cordialmente
y al mismo manfestarke que se realizo fa revision y evaluacion del TUPA ¢ g Sub Gerencia de

Fducacion, Deportes y hiventudes no tiene observaciones a lo presente

Sin otro en partic ular, me despido.

Atentamente,

A g A " “
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

7% HUANC HAC OF%

-

INFORME N° 311- 2022-MDH/GDUR/NEUP

A - CPC. MONICA ELIZABETH GUZMAN SOSA o
Gerente Municipal - MDH

|
| !
DE - ABOG. NELLY EDDA URCIA PULIDO o
Gerente de Desarrolio Urbano y Rural-MDH »
ASUNTO : REVISION TUPA _
REFERENCIA : CORREOQ INSTITUCIONAL '

FECHA - Huanchaco, 01 de setiembre del 2022

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. para saludaria cordiaimente y a la vez en atencion al asunto de la
referencia mediante el cual solicita se proceda a la revision del TUPA. (de las observaciones levantadas por parte del
consultor), para el cual se remite adjunto a la presente los informes correspondientes:

« Informe N° 156-2022-MDH/GDURISGTYQV, de la Sub Gerencia de Transporte y Ordenamiento Vial, en que
dasuconformidad respectoasu area -

e Informe N® 1774-2022-SGPC-GDUR-MDHIJME, de la Sub Gerencia de Planificacion y Catastro, indicando
que existen observaciones.

e Informe N° 0517-2022-MDHIGDUR-SGHUE-LERL, de la Sub Gerencia de Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones, indicando que existen observaciones

Lo indicado en cuatro (04) folios

Es todo cuanto tengo que informar para su conocimiento y fines

Atentamente

acan LD DISTRITAL DE HUANCHACC

) % Gerencia e Desarreic gpanc y Rura
A& IS

.............. -

3 Urcia Pulido
ENTE




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

Sub Gerencia de Transporte y Ordenamiento Vial

N

| ij*_&;gé!‘“‘j“jfgf? / “Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
INFORME N° 156-2022-MDH/GDUR/SGTYOV
A . Abg. NELLY E. URCIA PULIDO
Gerente de Desarrollo Urbano y Rural
DE . Ing. WILLIAN R. ALVARADO ROQUE /,C\D
Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial 5 ,-/)“ )

ASUNTO : CONFORMIDAD DE MODIFICACION DEL TUPA
FECHA : Huanchaco, 5 de septiembre del 2022.

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. para saludarla cordialmente y a la vez informarle lo

siguiente:

Que, de la revision de las rectificaciones al TUPA correspondiente a los procedimientos

administrativos de esta sub gerencia se informa que se encuentra CONFORME a lo propuesto.

Es todo cuanto informo a Usted para su conocimiento y fines.
Atentamente,

Ing. Willian ﬁ;é'é&“ﬂi&?&&é’ﬁé&i?

SUR GERFNTE

c.c.
Archivo
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N1 \?@) MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

—muancncor= “Afjo del fortalecimiento de la soberania nacional”
INFORME N° 1774-2022-SGPC-GDUR-MDH/JME

A : Abog. Nelly E. Urcia Pulido

Gerente Desarrollo Urbano Rural -MDH
DE . Arq. José E. Morales Esquerre

Sub Gerente de Planificacion y Catastro-MDH e
ASUNTO  Revision y evaluacion del TUPA o uC ,_
FECHA : Huanchaco, 5 de setiembre del 2022.

Por medio de la presente tengo a bien expresar mi saludo y a la vez indicarle que se realizd la revision y evaluacion
del TUPA, teniendo algunas observaciones respecto a los plazos de atencion de los tramites de: cambio de uso
del lote, aprobacion de planeamiento integral, visado de planos para la obtencion de servicios basicos, sub division
de lote urbano, independizacion o parcelacion de terrenos rusticos para habilitaciones urbanas, pues indican un
plazo menor ai anterior TUPA y debido a ia carga laboral de esta sub gerencia no seria posibie cumplir el plazo .

Por ello se solicita modificar el plazo de atencion de la siguiente manera:

!
PLAZO DE ATENCION | PLAZO DE ATENCION | PLAZO DE ATENCION ,
PROPUESTO ANTERIOR MODIFICAR |

PSSO |

TRAMITE

cmaloL%Ent;so DEL i ) . 1
APROBACION DE
PLANEAMIENTO 5 dias - 20 dias
INTEGRAL
VISADO DE PLANOS
PAR[‘:EL:EgSILEIgg'ON 2 dias 20 dias 20 dias /
BASICOS | |
SUB DIVISION DE LOTE |
URBANO ;
INDEPENDIZACIONO |
PARCELACIONDE |
TERRENOS RUSTICOS )
PARA ]
HABILITACIONES |
URBANAS |

2 dias 10 dias 15 dias

5 dias 10 dias 15 dias

Es todo cuanto informe en cuanto a lo solicitado.

Atentamente.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

sSTHUANCHAC O

INFORME N° 0517-2022- MDH/GDUR-SGHUE-LERL

A - ABOG. URCIA PULIDO NELLY EDDA

GERENTE DE DESARROLLO URBANQ Y RURAL k ')
DE : MAG. ARQ. ROJAS LUJAN LORENA ELISA Q:00 o

SUB GERENTE DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES '
ASUNTO 3 REVISION DE TUPA
REFERENCIA Expediente_1244 AL 31-08-22.pdf
FECHA : HUANCHACO, 25 DE AGOSTO DEL 2022

Es grato dirigirme a Usted, para expresarle un cordial saludo a nombre de la Sub Gerencia de
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, a la vez en mérito al expediente de la referencia se informa
que:

Revisado el archivo digital de la referencia, se informa que los plazos de atencion deben ser
rectificados segin el Decreto Supremo N°029-2019-VIVIENDA, de los siguientes codigos de
Procedimientos administrativos:

CODIGOS 2532 PLAZO DE ATENCION BASE LEGAL
PA1338ATD1 &n/itr s = - S Ordenanza Municipal N°06-2018- -~
PA1338CEAA nde j4 7S/ 0. 75 304 hitulcs MDH & |
PA1338A2DD |
PA1338CA7A |
PA13382B68
PA1338A120
PA133847E1
PA1338623E
PA1338D9B7 1
PA1338ES4A
PA 13381698
PA 13381215
PA1338A6AB
PA13386A96
PA 13388627
PA1338CFE9 Decreto Supremo N°029-2019-
PA13384E21 VIVIENDA
PA1338B369
PA1338ECFD 08 dias habiles
m:gggﬁg 20 dias habiles
PA 13388340
e 10 dias habiles .*
PA1338F30F Gocnd s~
PA 13384331 , 05 dias habiles YO A polintne~ o 102 Ve<
PA1338D8C8 o sdone_> 45 dias habiles oA YA
PA1338AF63 I~ $ A yimiepe
PA1338775F 25 dias habiles
PA1338ESF3 P

Por lo que se solicita rectificar los plazos de atencién de los codigos antes mencionados.
Es cuanto informo a usted para los fines del caso, salvo mejor @5%‘ ,

15 dias habiles

03 dias habiles

Atentamente, s

senees ea R _as Lm;’f
Adjunto Mag. Arq. Lg\r,o.n:!s !t-" 0j

Cuadro de Resumen de TUPA 2022 al correo 20 b

° (044) 461




5I9/22, 9.‘_2,9 Roundcube Webmail :: Fwd: PARA SU REVISION - TUPA

.

_Asunto Fwd: PARA SU REVISION - TUPA
De <gurbano@munihuanchaco.gob.pe> ff).'J“fJCUb-g
Destinatario  Transporte <transporte@munihuanchaco.gob.pe>,
Habilitaciones <habilitaciones@munihuanchaco.gob.pe>
Fecha 2022-09-02 16:48

* Expediente_1244 AL 31-08-22.pdf (~10 MB)

-------- Mensaje Original --------
Asunto: Fwd: PARA SU REVISION - TUPA
Fecha: 2022-09-02 16:48

De: gurbano@munihuanchaco.gob.pe

Destinatario: "habilitaciones@munihuanchaco.gob.pe transporte@munihuanchaco.gob.pe”
<catastro@munihuanchaco.gob.pe>

-------- Mensaje Original --------

Asunto: PARA SU REVISION - TUPA

Fecha: 2022-08-31 16:11

De: gerencia@munihuanchaco.gob.pe

Destinatario: gurbano@munihuanchaco.gob.pe, sgeneral@munihuanchaco.gob.pe, gat@munihuanchaco.gob.pe,
gsocial@munihuanchaco.gob.pe

Cc: alegal@munihuanchaco.gob.pe, gambiental@munihuanchaco.gob.pe, gedf@munihuanchaco.gob.pe,
dante38@outlook.es

Buenas tardes, mediante la presente se remite el adjunto, a fin de solicitar se sirva realizar la
revisién y evaluacion a efectos de continuar con el tramite de rectificacién, teniendo un plazo maximo de
02 dias posterior a la recepcidén de la misma, bajo responsabilidad.

Atentamente,
C.P.C. Monica E. Guzman Sosa
GERENTE MUNICIPAL

-------- Mensaje Original --------

Asunto: LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES TUPA

Fecha: 2022-08-31 10:32

De: MDH- UNID.DE PLANIFICACION Y RACIONALIZACION <planificacion@munihuanchaco.gob.pe>
Destinatario: GERENCIA MUNICIPAL <gerencia@munihuanchaco.gob.pe>

Cc: OPP <gpp@munihuanchaco.gob.pe>, Wilder Alex Leyva Cérdova <wleyco@gmail.com>

Estimada CPC. Monica Guzman Sosa - Gerente Municipal:

Reciba un cordial saludo, al mismo tiempo hacerle mencidn que el
consultor el Sr. Wilder Leyva termino con el levantamiento de
observaciones al TUPA, por lo que se le envia el expediente terminado
para la derivacidén a los érganos competentes para su conformidad de
ser el caso y poder proseguir con las coordinaciones con la MPT, a
efectos de seguir con el tramite de ratificacién.

Se pide por favor la atencidn de todos los Gerentes debido a que ya hay
conformidades anteriores pero debido a las observaciones de la MPT, es
que el consultor se vio en la necesidad de modificar, motivo por el cual
se le envia el archivo terminado para que los Organos visualicen de

cémo estd quedando sus procedimientos.

Sin mas que informar, me despido de Usted.

Atentamente

_CPC. CLARICSA DEL PILAR VASQUEZ SANCHEZ _

_ JEFE DE UNIDAD DE PLANIFICACION Y RACIONALIZACION_
_ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO_

webmail.munihuanchaco.gob.pe/?_task=mail&_safe=0& _uid=260& mbox=INBOX&_action=print&_extwin=1 11




Asunto PARA SU REVISION - TUPA
De <gerencia@munihuanchaco.gob.pe> TOUNG

Destinatario <gurbano@munihuanchaco.gob.pe>, <sgeneral@munihuanchaco.gob.pe>,
<gat@munihuanchaco.gob.pe>, <gsocial@munihuanchaco.gob.pe>
<alegal@munihuanchaco.gob.pe>, <gambiental@munihuanchaco.gob.pe>,
<gcdf@munihuanchaco.gob.pe>, <dante38@outlook.es>

Fecha 2022-08-31 16:11

O
,
o-
w

» Expediente_1244 AL 31-08-22.pdf (~10 MB)

Buenas tardes, mediante la presente se remite el adjunto, a fin de solicitar se sirva realizar la revision y evaluacion a
efectos de continuar con el tramite de rectificacidn, teniendo un plazo miximo de ©2 dias posterior a la recepcion de la
misma, bajo responsabilidad.

Atentamente,
C.P.C. Monica E. Guzman Sosa
GERENTE MUNICIPAL

-------- Mensaje Original --------

Asunto: LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES TUPA

Fecha: 2022-08-31 10:32

De: MDH- UNID.DE PLANIFICACION Y RACIONALIZACION ¢planificacion@munihuanchaco.gob.pe>
Destinatario: GERENCIA MUNICIPAL <gerencia@munihuanchaco.gob.pe>

Cc: OPP <gpp@munihuanchaco.gob.pe>, Wilder Alex Leyva Cérdova <wleyco@gmail.com>

Estimada CPC. Monica Guzman Sosa - Gerente Municipal:

Reciba un cordial saludo, al mismo tiempo hacerle mencién que el
consultor el Sr. Wilder Leyva termino con el levantamiento de
observaciones al TUPA, por lo que se le envia el expediente terminado
para la derivacion a los arganos competentes para su conformidad de
ser el caso y poeder proseguir con las coordinaciones con la MPT, a
efectos de seguir con el tramite de ratificacion.

Se pide por favor la atencion de todos los Gerentes debido a que ya hay
conformidades anteriores pero debido a las observaciones de la MPT, es
que el consultor se vio en la necesidad de modificar, motivo por el cual
se le envia el archivo terminado para que los Organos visualicen de
como estd quedando sus procedimientos.

Sin mas que informar, me despido de Usted.

Atentamente

_CPC. CLARICSA DEL PILAR VASQUEZ SANCHEZ _

_ JEFE DE UNIDAD DE PLANIFICACION Y RACIONALIZACION
_ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO




WOd-0L02-¥90 SA VIO0T10A0LIN NNDIS SOAILVHLSININAY SOLNIINIAIOOHd 30 SOLSOD 3a NINNSIH

9TT-GTT SINOIDYDI41a3
& 1 L 1 ap eouadn
A SYNYEYN SINOIDVLNIAVH 3a VION3Y3IDENS g S:am . S e 21 0 6ekoxd B0 UoPeow
z5v8 szo ozo 000 500 000 hi) L INOIDYOI413 30 SOQVE0¥dY SOLOIAOYd 30 NOIOVOIIGOIN|  268208E€1Vd
097 e £ST SINOIDVDI4Ia3 U SO e S
A SYNVEYN SINOIDVLITIBYH 30 YIONIHIDANS - (50UB08 O/ SOUBIOBILOR UGO LeuEND]
anb sos|d (g0) 00U EISRY SEUCIOEDYIPS 8P [BI0L LYIIOWeq O [eRJed!
UQIDNOWB(] A "0SN 8P OlqIED O BPELDA) B 8p OjUswWne '[einjonsse
UQIDBOIIPOL UOD 'BPUSIAIA ep Seulj esed 8jus)sixe Ugioedyipe eun
op 8p 0 UgRelIdWY) INW €] 404 ugioen|ens uoo
e VEE leez 18 000 120 0%l 00°€ ov'8ge 4 opoekosd ep ugpeqoidy g OvarvYAOW-NOIOVOIHIA3 3a VIONION|  930veselvd
[49°594 SINOIDYOIFIa3 ik = eo_umwsum ep efoued(
€ eppiwe ep sely) G A O Pep|lEPOW e| Ue sojoekold ep UpIEdlIPOW
A SYNVEYN SINOIDVLINIAVH 30 VIONIN39ENS |, 1o 8g'L 200 L£0 000 091} ozcol o1 'NOIOYOIFI03 30 SOQVEOYNdY SOLOIAOYd 30 NOIOVOIIQOW]  9s0z8¢8Lvd
8YE-LYE SINOIDYOIH1a3 - SONVANN STHOSIATY
¥0d 0L03A0¥d 130 VIAZHd NOIOVNTVAZ NOD NOIOVEONdY
A SYNVEYN SINOIDV.LIMIAVH 30 VIONIUIOENS |, o, z€0 180 000 z00 0071 99'¢ orvLL st -0 avarYGOW :'YNVENN NOIOY.LITIEYH 3a VIONION|  89eaeeeivd
£0Z-90Z OY1SVLVYD A NOIDVDIINYTd 30 YIONIYIDENS
SL102 210 Lv'g 800 £r0 00'%h 86'¢ S0vLL <4 - oSN 30 avaIIgILYdWOD 30 O OLNIINYINTY 30 OQYOIHILNED|  LE2/eeeLvd
£02-202 OYLSY.LVO A NOIDVIIHINY1d 3 VIONIYIOENS| 15151 050 €19 200 £0 000 [4%4 0g'124 (14 - VaVHLSYLIVO ON YNOZ 30 0QvOIdILN30|  Z5088gelvd
TSE-TSE OY.LSVLYD A NQIOVIIINYTId 30 VIONIYIOENS| 2611 [ss0 o012 100 120 000 6L 89601 o - 3783NWNI 30 NOIOYYIWNN 30 OOvOIJILY30|  Splgseelvd
S8T-¥8T OY¥LSVLYD A NOIDVDIAINYTd 3 VIONIYIOENS - SO2ILSNY SOIa3¥d
Zsvie vo'L 69’ 800 v60 000 oLl s9g9z o1 30 NQIOVZITYWNO4 30 SINIH Vaivd NOISISOd 3 VIONV.ASNOD|  3£808E€Lvd
S0Z-¥0T O¥1SYLYD A NOIDVOIHINY1d 30 VIONINIOENS |pr 2ol 620 09'L 100 920 000 261 98'151 z - NQIODIOSINNG 30 OAVDIAILYI0|  36098EELYd
1474374 OYLSYLVD A NQIDVIIINYId 30 YIONIHIDENS - SOOLYII4Ia3
51¢8 w0 L1g 100 910 o000 281 os'o8 %6 A SOOILSINVEXN SOMIIWYHYd 30 OQYOILLY30|  d6vosselvd
60Z-80¢ 0Y¥1SVLVI A NOIOVOIIHINYTd 30 VIONINIOENS |61 gpi1 £v0 66'% 000 |zzo 000 [4%4 Zv' 5L 0z - ONVEYN 3107 30 NQIOVINWNOY|  pd40r8eeivd
661-86T OY¥.LSVLYD A NQIDVDIJINYTd 3Q YIONIYIDENS|,z'851 Jsso 989 Jso0 120 007l 28T 0S5 PEL 0zL - ONVENN 3101 3Q NQISINIABNS|  12098eeLvd
0vZ-6€2 TVIA OLNIINYNIQYO A ILYOdSNVYL 30 VIDONIYIDENS
89491 950 62 800 ov 0 000 08t 08191 og - (103HO0LO4 O TYIONIQI0) HOLONANOD 13d NOIOVLMIBVH|  2VEdBEELVd
681-881 0Y1SVLVI A NOIDVIIHINYd 30 VIONIYIOENS |og gz 860 (73 1o Jazo 000 oLl 08082 o4 - TVMOILNI OLNIINVINYId 30 NQIOYEONdY|  Z69VBEELYd
10Z-00Z QYLSYLVD A NQIDVIHHINYId 30 VIDONIY3I0ENS - SYNYEYN SINOIOV.LNIBVH Y¥vYd!
1z851 vo0 68, 100 60 00wk z1e 0z 2k 0z SOOILSNY SONIHYIL 30 NQIOVTOHYd O NOIOVZIONIJIANI|  voBzseeivd
£81-981 Q¥1SVLVD A NOIDVIIHINY1d 30 VIONIHIOENS |es spr ov'0 6L €00 754 000 oLl e sey |st - 310730 OSN 30 OlgWVD|  esegeceivd
S6T-v6T OYLSYLVD A NQIDVDIHINYTd 30 YIDONIYIOENS - OININOQ 34 YALLISINDAY NOIOdINOS3dd
99921 650 56'9 100 £€'0 000 67 8LGL1 05 WVd SYALLJINOSIA SYINOWIW A SONYTd 30 OQVSIA| _ 240988eLvd
€61-26T QY.LSYLYD A NQIDVDIHINYTd 30 VIONIHIOANS - SOY3IANIT A SY3dY 30 NOIOYOIHILOZY
EEEEL lse0 [441 100 ve0 000 002 06 224 05 WHYd SYALLJINOSIA SYIIONIW A SONY1d 30 OQVSIA| _ 080988ELVd
T61-06T QYLSVLYD A NOIDVII4INY1d 30 VIDNIYIOANS - S00ISY8 SOIDIAY3S 30
BGpLL g0 8¢9 900 |szo 00'%1 4% 9,08 00¢ OLNIINYOHOLO 130 S3NIJ YiVd NOISISOd 30 VIONVASNOD|  Zvseseeivd
L61-96T OYLSYLIVD A NQIDVIIHINY1d 30 VIONIHIDANS - S02IsYy8
8L8EL va'0 zzL 900 ve0 000 002 06221 ol SOIDIAY3S 30 NOIONZLEO V1 Viivd SONYTd 30 OQVSIA|  90548E€1vd
YYE-EVE S3INOIDVIIHIa3
A SYNYEYN SINOIDVLITIEVH 30 VIONI¥IDENS - (H48) [euopelqeH Jeijwe 4 0UOG [0 B8I0 8nb Ae| ‘628, kel &1
P '€ OINOUE (8P | 'Z'C [BIOLINU [© U SOPIOB|e}se '[BUORE)IGEH Jelle
ouog [ep BUBUIPIORIXE UGIOUSE 8p SOUBRYeUeq ep upidedigne) | eled
"YANSIAIA Jo108s (8 Jod sopinowoxd e
SaUOEOYPS Bp 0SED |8 eJed sajeuOISejoId 8p Bull U
bl iSL 100 962 000 vs'0 000 zzL 00°€54 1z ojewojne LOPBAoIdY’Y AVarYOOW-NOIOVOIHIO3 30 VIONION|  48628€ELvd
OLINLYYD oze-61¢ TIAID OYLSIDIY -(svja
S1gl %00 1e') 000 200 000 950 ozel z8 09 SO 30 ONLN3A) OLNIINIOYN 3 VINYNIGHO NOIOJINOSNI|  dssveeelvd
OLINLYYD TCE-TZE TAID OYLSID3Y -ava3 30 HOAYW
£v'4S sv'0 81 €00 200 000 og'L ov'0s z8 O HONIW 130 OLNIIWIOVN 30 VINYHOJWILX NQIOINOSNI|  pEvEseeivd
062-687 TIAID O¥LSIDFY ~QvanvdioiNA
606y 800 £ 000 500 00'%h veZ zL62 g WHLO ¥Od OOVIANT TYINOWINLYIW OLOI3 30 NQIOIAIHX3|  80648€ELvd
(4740174 VOIARNT VIHOS3SY 34 VNIDIHO - TYNOION3ANOD
£7'SEE 61t 29 €10 80z 008 060 os'21€ oy NOIOYHYA3S V1 30 OSOIONILNOD ON OLNIINIAIOONd|  aS:888€ivd
¥6Z-€6C TAID OYLSIDIY - O¥3MNYHLXI 13 Yivd
a0 600 651 z00 [4%0 000 902 2562 09 STTVALSIOIY SY.LOV S¥1 30 NOIOVOILLNID A NOIDIA3dX3|  9LiieeeLvd
982-98¢ TIAID O¥LSION|izolz levi ey 000 190 00'vh 96’6 ovogl 08 - (OMIDINOA ¥ NOIOYNE3T30) TIAID OINOWINLYIW|  90158€ELYd
£87-78 UAID O¥LSI93¥ 2, 00z 9t 0 Z0'b1 100 090 000 205 02081 005 ~ (WIDINNW YO0 N3 NQIQVHE3130) TIAID OINOWRILYW|  Da0rseelvd
262162 TAID OYLSIDIY fge s v00 €20 000 v0'0 000 zee 0zv 0052 - STIVHLSIOFY SYLOV S¥1 3 NOIOVOIJLLNID A NOIDIO3dX3|  0aaoeseivd
962-S62 TIAID OYLSIDIY - vHLSIO3Y
£59L 600 zz) 100 v0'0 000 [N} ge el 005 YNIOIHO ¥ N3 OINOWINLYIN 30 O¥.SIO3 ON 30 0aVOIJILNID|  8el68eeLYd
882-L82 TAID O¥LSIDIY - STTVALSIDIN
ov'g 200 0s0 000 100 000 9z'1 099 vz SY.OV N3 SITYNIOYY O STIVNLXIL SINOIOVLONY|  8aa3seelvd
SST-PST VOIQNT VIYOS3ISY 30 YNIDIHO |ps gze leoo 128 00'0 65z 00'8 ov'L 00'808 ov - YOIMILIN OIO¥OAID 30 OSOIONILNOO ON OINIINIAIOONd|  88vSBEELVd
OLINLYYD vTe-eze TIAID OYLSIDIY - SFTVHLSIOFN SYLOV
vZey 1£0 i8¢ z00 z00 000 0e'k oozy o0z SY1 N3 NOIOJINOSNI 30 VAILYMLSININGY NOIOYQIAILOZM|  83aeseelvd
ope - SauojoRoYIP3
ez epuesss 8s¢e TAD VSN3130 A SOOS3IM 30 VIONIHIDENS| ) ) ozo s 100 100 008 081 o195 Gi ue pepUNBes ep 39 Uoioadsu| ep opeoynisD (ep opeaydnal  Ovassesses3
ui bui esasd
SOINVINIWOD|  Z20Z VdNL OVd 0150230 QUIND|  “mens ol |l e ||  ewaae | e ruosiag | S ugiveunwiousa oBipo)
(1S) ugromsaud Jod souejun s03$09




baji 2a0jod Ev,.».ssm

G9!l

.N"109

6ET B LET SINOIDVDI41a3 ( - SONYEYN SIHOSIATY
% ¥0d OLO3A0¥d 134 ViAZHd NOIOYNTYAZ NOD NOIOYEOUdY
A SYNVENN SINOIDVLIIAVH 30 VIONIHIOENS|, ) o, 10 €90 000 000 00pL 992 zi -0 QvaITYaOW YNYBHN NOIOVLITIBVH 30 VION3ON|  08v68eelvd
[445 %43 SINOIDYDI41a3 m\ VA.\\\V
A SYNVEYN SINOIDVLITIAVH 3A YIDNIYIOENS|1e /11 7E'0 [1%4 £00 (44 000 g1 |ooelL ve - sepepiiepow sns SepA) Ue NOIQYOISIOS 30 VINOLYHY103a3dd LEEPBEELYd
49%:301 SINOIVIEIa3 - QK0 'a sepepiEpow s€| U3 SANOIDVINYA
A SYNVEYN SINOIDVLITIAVH 30 VIONIYIOENS|zz0cL 610 9} 200 610 000 ov'Z 0z 921 8z NIS NOIOVOISIOS 30 VINOLYHY1030 A VH80 30 aVAINYOINOD|  aosaseeivd
e
OLTi= 891 SINOIDY I - STYNOISIH0¥d 30 YIWNI4 NOD YOILYWOLNY NOIOVBOXdY|
A SYNVEYN SINOIDV.LITIBVH 30 VIONIUIOENS|os viL 1o 060 000 200 0071 98T og'9z) L -v QvaryGOW 'YNva¥N NOIOY.LIIEYH 30 VION3OMN|  esieeselvd
20T |1e 00T S3INOIDVII4IA3
-(goy se|ue ou Q ) SOA!
A SYNVEYN SINOIDVLITIEVH 3A VION3IY¥3IDENS b 081 |6 Uisybay enb 0 '208id (g0) 09U 6P S LOD SSUOEIIRE WD)
|€}0) LQIDIjoWep &) SoUBQN S8J0s|A8Y 80| Jod BlAs.d UQioeN|BAS LD
zz L2) [24°) 990 000 10 00'pL 082 ov'604 44 ojoekold op uopeqaidy ‘D avarYAOW-NOIOYDI4I03 3A VIONION|  96V9eeelvd
8L-LL SANOIDVYOII4Ia3 it b
- (‘UNwoD pepax eAisnjoxe pepeidosd ap uewBey [@ sojelns soipasd
A SYNVEYN SINOIDVLITIBVH 3 VIONIYIOENS be eansn 39 U o pepedoun 8 sod Uk e
£Z0VS 6€0 ov'L 000 291 00'pL 00'€ 08'615 24 apskaid 8p ugioegqosdy g QVAINYAOW-NOIOVOISIA3 30 VIONION|  898zeselvd
VSE-ESE S3INOIDVDIAIa3 = VOIQENT O/A TYHNLYN
VYNOS¥3d SONLO A .NOIT 13, YaVHE3ND 1 30 S30NYD
A SYNYEYN SINOIDVLNIGVH 30 VIONIY3IOANS © SOIAY SOT N3 SYNSY S NVLISOAIA A NYIRNYOY
LL0LS oL’ LS 00 £9'L 000 05} 09008 z 3ND NOIDONYLSNOD 30 SIIVINILYW 3A NOIOOVHLIX3|  Yv308Eeivd
YST-EST S3INOIDVII4Ia3 - BL0ZZI/LL weey
A SYNVEYN SINOIDV.LINIBVH 30 VIONIYIOENS|so'syL Sv0 ISk 200 0c0 000 08'2 09'8El (4 ‘SYav.LN23r3 SYNVENN SINOIOVLINIBYH 30 NOIQYZINVINO3d|  /8608EELVd
09-65 SINOIDVOIAIA3
A SYNYEHN SINOIDVLITIAVH 3a YIONIHIDANS ) = (lopeapd Uoi#eouoo ep o sped < ooapd
op ‘eayqnd ap e|esed 0
soojjqnd soiaes ep uoe)sald e eied edjjqnd ugisieAu| ep sopekosd
p sgAeJ} B UBJ||Eal 88 enb seuojoBYpT) SeeuoIsejoid ep euly uoo
86°2€1 100 18} 000 ££0 000 oi'L 09624 34 eojpwone uoneqaidy'y AvarvAOW-NOIOVOI4Ia3 30 VIONIOIT|  1Eseeselvd
BEE-LEE SINOIVIIIa3 -(@A0'a'v pepllepo)
STIVIONYLSNS NIHIAISNOD 35 ON N0 SANOIOVINYA
A SYNVENN SINOIDVLNIBVH 30 VIONIUIDENS|cq oo s 08'€ 000 lseo 000 08'L 0z'8.¢ € NOD - YNVEYN NOIOV.LNIBYH 30 SYNE0 30 NQIOJ303d|  v2reseeivd
S9T-v91 SINOIDVII4Ia3 -(gov n-v-u__ﬁg »“.E epe|dweioo|
OU UQIO|OWSP B7) SOURGIM SBI0SIABY SO e|Aa.d UQIOBN|BAB L0
A SYNVEYN SINOIDV.LINIAYH 30 VIONIYIOENS e, 180 820 000 L0 00'pL 082 0s'€6 24 ojekald op ugpeqoidy :a AVANYJOW-NOIOVOIAIAT 30 VIONION|  22968¢eivd
vS-€S SINOIDVII4Ia3
A SYNVEYN SINOIDVLINIEVH 3a VIONI¥IDENS - (ouequn
Q A (euoiua | ¥ 8p s8Ueld 50| & ugioalns|
U0 sssepnoala upsegaep anb se| I
e pnies sp 1 °p I SapepIsIeAlun
8p ‘|euad UQISNDa. 8P SOJUBIWIOB|E}SA SO| WD ISB 'Tued
8P [BUOIDBN 1910 B] 8P [Erijod J810B.ED Bp S8 A SEpEWwY seziand
$B| 9p JBY|/LW JBI08SBD 8D S2UOIDEDIIPT) S8|BU0ISa0)d ap Buuly UOD|
(%44} pL0 Sv'l 000 ‘mm.o 000 zzL ov'8zL 0z BajjRWOINE Uoeqoidy 'y QYITYAOW-NOIOYOISIO3 3A VION3ON|  €4d4€8E€Lvd
95€-99€ SINOIDVIIHIa3
A SYNVEYN SINOIDVLIIEYH 3A VIONI¥IDANS - ('souglos o/ sousjos|ues Uoa usjuend)
enb sos|d (g0) 02U E}SEY SBUOIOBDYIPE 8P [BI0L. LYIIOWaQ O [
ugiojjowaq A ‘08N 8p 0|qWED O BPBYIS) BeR 8p ojuaWNe 'leinjongse
UQIEOYIPOW LD 'BPUBIAIA 8P Seuy BJed 8jue)sixe UQIBdlpe Bun ap
ugioeepows) ap 0 LoRE|dWYy) ‘SOUBGJN S8I0SIABY Jod UQIoeN/eAR U0D
90'60Z 960 912 000 €60 00'vL 00°€ 00884 sv opekald ep ugioeqeidy ‘g AVANYAOW-NOIOVOIIO3 30 VIONIDIT|  $82g8eeLvd
68-88 SANOIDVII4Ia3 - ('unwod pepsidosd
£ BAIsnoXe pepaldosd ep uswiBel e soyelns solpa.d ue 's00s8d
A SYNVEYN SINOIDVLITIAVH 30 VIDN3I¥IDANS 3p LQIONIISUD) 'SOUBQIN S8J0sIAGY B Jod BIAGId UDIDEN|BAS UOD
LL6LL Sv'0 290 000 810 0071 9T 0104 2 oekaid @p ugioeqoidy ‘g QVAIYAOW-NOIOVOISI03 3a VIONION|  88918eeLvd
8TT-LTT SANOIDVYIIHIa3 oo
- 81/B0/L} BISBY £L0Z 0I8UR 3P L0 |® BPSEP 'SEPEINDIe SALOEIYIPE
A SYNVEUN SINOIDV.LINIAVH 30 VIONIUIOANS |0 gy, 580 z8'0 000 €20 000 oL'€ oLzyl z eied INQIOVZINYINDIY ¥Od NOIOVOIIA3 30 VION3ON|  e8108gelvd
Tri-ovT SINOIDVII4Ia3 - ¥OINO3L NOISINOD
¥ ¥0d OLO3A0Yd 130 VIAZHd NOIOYNTYAZ NOO NOIOYEOHdY
A SYNVEUN SINOIDV.LINIAVH 30 VIONIUIOANS| ¢, 200 600 000 000 00'pL %' 0609 8 -0 gvanyQOW 'YNVEXN NOIOYLITIBYH 30 VIONIOI| 81 168EELYd
8Ly SINOIDVIIIa3
- (‘uooeN B| ep [BinND ollowied |18p.
A SYNVEYN SINOIDVLITIAVH 3a VIONIYI0ANS o ' oent A SoABONE b DRt eBey G0ont
eJdwals 'SOUBIQS |U SOUR)OSIWAS LoD usjuand ou enb 'sosid (g0) sen
ep Elsey Ipe 8p [E10} lo)] ! ep euuy uod
0Z1L} £0°0 850 000 100 000 oLl ov'604 ov eojjewojne uopeqoidy'y AvaNYAOW-NOIOVOIIA3 30 VIONION|  80ezeselvd
oueyun ugpezRIoWY sosa0ia) 2qibuny sajqeayuep| ejqibuny sauojeIsald
SOIRVINIWOD T20Z vdNl 5vd 01502 30 O¥INTD 01803 sofld A ugiorrpaidaq | ep sopines | oN eusien sopites Jiyin |euosiad Jued ugjoeURLOUAQ 061pod
(1S) ugioeseid sod sourpuf $03500

IWOd-0L0Z-¥90 SA VID0TOA0LIN NNOIS SOAILVHLSININGY SOLNIINIAID0¥Ud 3A SOLSOD 3a NINNSTH



$891 N 109

48 20134 oqy somg o7

A

CLI-TLT SINOIDVIIHIa3 \ o o .
- SOUBQUN S8J0SIA8Y Jod BIAaId LQIDBNIBAS LD 01akold op
A SVNVEYN SINOIDVLITIBVH 30 VIONIUIOENS | g 7y 550 €10 000 00'0 001 08201 8l ugioeqoidy ‘g QVAITYAOW — YNVEXN NOIOYLIIBVH 30 VION3ON|  63408E€1Vd
€8T 12 18T SINOIDVIIHIA3 =
-(gov I sejue ou uor a) d
A SYNVEYN SINOIDVLINIEVH 3a VIONIYIOENS op osn |8 ueJainbas enb o ‘sosid (50) 03U 8p SBW UOD SaUOPBIPe
ap (10} UQIIIOWEP €7) BOIUSRL UQISIWED €] Jod EiAB.d UQIDEN|EAS LD
LL6YT 100 €81 000 €10 00pL oLy 01622 8y ojoakosd ep ugpeqaidy 10 QVANYAOW-NOIOVOIZIO3 3A VIONION|  e4538eeivd
SOT |e €01 SINOIDVIIHIA3
A SYNYEYN SINOIDVLITIEVH 30 VIDNIY3IO8NS - (‘ayodsues; 9p sa[BUILLES)
A safar 8p oipuadxe ep Y ‘pries;
sauy esed po 87 ' “seed oooomnunae
ap no>.:oaov $0|noBI0adsa ap §8|B007 ‘v 'BPEYOS) BAJE 3P LW 000'GH
op sgul uod ugjueno anb esed X jpe sB7 ¢
B8 8p U 000'0E 8P SBW U0 UBjLANa OJuNfuad US 0 SJUBWIBNPIAIPUI
anb 'sojnopioedss ap sejes A UQISISAID Sp SOJIUSD ‘sajeIMNd
% $2|e00| BJed |pa $87'Z "BLASNPUI ap seuy eJsed.
mwca.oqu..._uo SE7'L)'e0jusg | UOISILOY B Jod einaud ugioenieAs uod
8821 260 00'¢ 200 850 000 00€} oe'sLL €2 ojoakosd op ugeqoidy \q QVANYJOW-NOIOYOIIO3 3a VION3OI|  80018EELYd
61806 SINOIDVOIIa3
- (08N 8p 0IqWIED O BPBYDS) BAIR 9P OJUBLUNE '[BINANASS UQREBIYIPOU
A SYNVEHN SINOIDVLIIEVH 3a VIONIHIDGNS U0D 'BPUBIAIA 8P SBUY BJed BIUBISIXE UIOEDIPS BUN 8P UGIDB(BPOLS)
@p 0 ugEIIdWY) SOUBQIM S8JIOSINSY €| Jod etAaid UQIoeN|eAa UoD|
L5211 €70 s0') 000 810 0071 ov'e 05€8 [4 opekaid ap ugiveqoidy ‘g QvarvAOW-NOIOYOI4IQ3 30 VIONION|  96/48€€Lvd
0se-6ve SINORYOIIA3 -a 4D 'g sepepijepow se| u3 (seUOEUEA UIS) SYQYIDILNY
A SYNYEYN SINOIDVLITIEVH 30 VIONIHIOENS|ve'1aL 7S} 8L $0'0 55°0 000 or'Z 09GLL vE NQIOWOISI03 30 VINOLVYEY1O3A A V8O0 30 aVAIWNOINOD|  40Ed48EELvd
OLINLVYD CTET-TET SINOIDVII4Ia3
A SYNVEYN SINOIDVLNIAVH 30 VIONIYIOENS|epvsz 860 oL9 10 0z L 000 082 ka2 1z - YNYEYN NOIOV.LIIBYH 30 VIONION V1 30 YOOuHOYd|  SYEesesivd
9ET IBEET S3INOIDVYII4Ia3 - QvanvdioINNN
V1 ¥0d NOIOYNIYA3 NOO OLO3AO¥d 30 NOIOYEOHdY
A SYNVEUN SINOIDV.LIIAVH 3d <_u2mzm0m§n.3- RS 190 000 110 00'7L 99'c 00'1€) (3 -8 QvVAIYQOW ‘YNVEXN NOIOYLIIBYH 30 VIONIOM|  28zZreeeivd
veb-ezn S3NCIOV2lIa3 -V QYQINYAOW - SANOIOVINYA
A SYNVEHN SINOIDVLINIAVH 30 VIONIHIOENS|, 296 920 v6'0 100 800 000 09'L 0g'c6 zL NIS NQIOVOISIO3 3 YINOLYHVIO3A A VH80 30 AVAINNOINOD|  VESBBEELVd
OLINLYYD PvEE-EEE S3INOIDVIILIa3
A SYNVEYN SINOIDV.LITIBYH 30 VIONIYIOENS|eg'e6 szo ve0 000 000 00'%L 992 ov'18 Js - NOIOVOI4IQ3 30 VION3ON Y1 30 YOOMMONd| _ 688288EIvd
S6 1B €6 SINOIDVIIIA3
- ('sourjos o/k souejosiwas uoo
A SYNYEYN SINOIDVLITIEVH 30 YIDONIYIODGNS ueIweno enb so8id (50) GOUID B9y SEUCIOBOLIPE 8P 101 UIDIOWS
0 [BPIBd UOPIIOWa() SOUBGI( $8.081AY Jod eirs.d upioeneAe UoD
L8711 100 6€0 000 900 00'pL 052 ov 26 0¢ apekold ep ugioeqoidy ‘g QvQITYAOW-NOIOVOIIa3 3a VIONION|  §izieseivd
9vI-SpT SINOVIMI - QYQITYHIOINAW-E QYaITYaOW
A SYNVEYN SINOIDVLITIEVH 30 VIONIHIOENS|gi 60t €90 €€ 500 0s0 000 0L€ os'L0L 4 YNVENN NOIOY.LNIBYH 30 SOLOIAONd 30 NOIOVOIIOW]|  aVeLEeeivd
Yi-€T SINOIDVOI4Ia3
- (s10] |8p UgLEBAYIPS BIJUN B BANISUOO GNnb aidwals 'ZWOZ| BIsey
A SYNVEYN SINOIDVLITIEVH 30 VIONI¥IDENS P JEIIIEHUN EPUBIAIA BUN 8P UQIONISUOD) SelBUOIsajold 6P el UoD
20041 z20 85°L 000 sz0 000 oi'L 0g'904 181 sojewoine uoeqody 'y varvAOW-NOIOYOI4Ia3 30 VIONIOI|  8ygasecivd
€91 1B 19T S3INOIDVII41a3 , -('g 0 v sepepijepow Mrcu epeidweioo
U UGIDIOWSP B7)'BDILUDR L LIGISIWOY B Jod BlAa.d ugoen|eAs UoD
A SYNVEHN SINOIOVLIIBVH 30 VIONIUIOBNS e o, 880 [N} 000 1Z0 00yL 982 06811 [:12 ojoekoud op ugioegoidy :q gvaIYAOW-NOIOVOIIOS 3 VION3ON|  £94v8eelvd
9€-9E SINOIDVIIAIA3 - (epeyosy
28J¢ ep ojuswne u ‘osn ep oiqued |u _Sénw :0.0GUESE uis
A SYNYEYN SINOIDVLIIAVH 3a VIONIYIDANS EPUBIAIA BUN 8P 1se40.d 6p euLlj Ucd
og8rl 90} LvZ 000 vv'0 000 44} oLepl zz eojewojne uopeqody v avarvAOW-NOIOVOI4Ia3 30 VIONIOM|  8/2egeelvd
£0T-90T SINOIDVIIIa3
A SYNVEY¥N SINOIDVLITIAVH 3a VIDNIYIDENS - (‘epodsues; ap se[eL|uLs)
K salqf ep op ‘prjes:
, sauy esed SB7 g dnoo 000'0Z ep sew
ap soApodep sojpiedse ep S8lEd0T ‘b 'EpeUDS) BBJE 6 A 000'Sl
ap Sew uod uajusnd enb sopeasew esed SeUOPEYIPA SB 'C “BpBYO8)
e8I 8p ,W 000'0E P SBW LOO UBjUeNd OJUN{LOD US O @juBLU|ENPIAIPU|
enb ep sejes A Ip 8p SoUed 'sejl
‘sa[eroJal0d s8|edo| eied seUOEDlIPe seT Z ‘BUISNPUl @p seuy eled
SBUOIBOLIPS SB7'L) SOUBQI( S8I0SIABY SO| Jod N_>Eq uotoen|eAe UoD!
S0'S0L 000 080 000 €10 00'%L 082 0z'.8 [24 opekold ep ugreqaidy :q AVAIVAOW-NOIOVOIHIA 3 VIONIOM|  vZrleeeivd
ougun ugpezIOWY soseai0L 21qibuny sejqeayuep| ejqibuny seauojorjseld
SOIVINIWOD| Z20Z VdNL Ovd 0150230 QUIND| o0 S04 | g opepaideq | op somies | oNeuaew | soloises \eusen euosiag uen ugioRUUIOUaq 6ip9d
(1) ugiorysaig Jod souRUN $0350D

INOd-0102-¥90 SA VID0TOA0LIN NNOIS SOAILVHLSININGY SOLNIINIAIO0Hd 30 SOLSOD 3d NIWNSIYH




[4a474

S3INQIDVIIFIdE
A SYNVEYN SINOIDVLITIAVH 30 VION3Y30ENS

14243

SS0

0Z %2}

02

= epeyasy)

eaJg 8p ZW O0Z SOf auedns ou 9p BRJF 9 U0
Ba.g [op BUOlEWNS B|  e6.ed IS UQEDYIPS 8P O BOUGE) BP BLOJEJEOIP|
‘UQIIDNIISUOD 8p BIoUBdY LD BjuaNd [eulBuo ugBaWPS BAND.
JefiWeyUN BPUBIAIA BUN Bp S3U0BIdWY) Sajeuoisejoid 8p ewlly UoO,
BofEwWolne uoweqaidy v gvavYAOW-NOIOYDISIa3 3a VION3ON

ZVB08EELVd

iy

SINOIDVII4Ia3
A SYNVEHN SINOIDVLIIAVH 30 VIDONIH3IOENS

|eeeel

18

0£ 621

L6}

- (‘'unwoo pepeidoid A eAISNjoXe

pepejdosd 8p $8U0/208S LBlsiXaoo enb Ua Lew|BeJ [e ofeq aijuenoue as
ou ejgenwul (e enb ssduiels 'pnyBuo| 8p SoNBW OZ 8P SBU P Jefjjwesun
EPUBIAIA BUN 8P S0048D 9P LIQIDONASUOD) Se[euoisejold ep euLll uod

eojjewone uopeqoidy'y avariyaOW-NOIOYOIHId3 3d VION3ON alLvgeeivd

66 12 96

SINOIDVIIFIa3
A SYNVEYN SINOIDVLITIEVH 3a VIONIYIOENS

820z

180

€10

09 10}

| seuoioealipa sewsp SE| SEPo L 'g 'S8juednoO 000'0Z BISEY 8p SOAROdEp

98 ou enb)|

-(akg'vy se| ue

sojnogioadsa esed §91E00| SO1'L 'BPEYIS) BRJE 8P AU 000'GL 8P OWIXB

un Uod UeluaN anb sOPEoJaW eJed SAUCIDBIYIPS SB'g 'BPEYIS) BB

9P ¢l 000'0€ BP OWIXEW UN LY UBIISND OJUN(LIOD US O SIUBWIBNPIAIPUL
anb ap sejes £ 1P 8p soJjueD ‘seje.ny)

I s8je00] Bisd lYpe §87'G 'BIMIND 8p ousisIUIN

1@ Jod SOPEJBIIAP ‘UQIBN €| 8P [BJM}ND OIUOWLIE 18P BjuB.BEW!

aped ueknjpsuoo anb ‘soipa.id Us UA||OLESEP 85 BNb SBUOIUBAIBIUL

SET'p 'BPUBIAIA UOD DX OSN 8P SBUOIOEDYIPS SBT'E Q Pepliepow

| ue sejsirasd 88 ap UPAaIXa € BPUSIAIA 8P SejuaJe)ip seuy eled

SBUOIOBOYIPS SBT 'Z OIUILIOPUOD 18P BJNBY Bf LS OPIPUSIAWOD BAUSNOUS

5 [B1OUEPISAl OWIN[uCD 2 ' B2y 18P $0108)8 8Jed "BRBUISY

BaJR 8P (W 000'E 8P O 5081d (50) COUID 8P 'SBW B JBIWENUI EPUBIAIA

ueknpu) anb 'SOIUILIOPUOD O BUIND ‘JBIILUBYINW BPUBIAIA 8P sauy esed!

SBUOIOBOYIPA $87'|) SOUBQIN S8JOSIABY SO| Jod e1Asid ugioen|eAs Uoo

opekold 8p ugregoidy 'O QYArTYAOW-NOIOVOIIGS 3 VIONION

8Ygveeeivd

ZST-181

SINOIDWOIFIa3
A SYNVEYN SINOIDVLITIAVH 30 VION3Y3I08NS

|ssvEL

Joor

€S0

00°0€}

SE

-a40'8'v Qvanvyaow ‘SaNOIOVIMYA

8TT-L1T

SANOIDVIIHIa3
A SYNVEYN SINOIDVLITIEVH 3A VIONIYIDENS

5291

680

810

0z ¥Sh

Lid

- (sefeueIsng

§9U0IDEOYIPOI) (UOPEBAYPT 8P BIDUBIIT B BPAIWS 8p sendsaq)
BOU09 ) UQIsIWoD-Q A O pepilepow e) ua sopakoud ap UoEILIPOIN
'NOIOVOIJI03 30 SOQVEOudY SOLI3A0Hd 30 NOIOWOIIGOW

NIS YNYB¥N NOIOV.LIMIBYH 30 SYHE0 30 NOIO4303d|  OpEestelvd

£01y8eeLYd

VLI-ELT

SINOIDVOIIa3
A SYNVEYN SINOIDVLITIEVH 30 YION3Y3I0ENS

74:113

520

70

00

Lo

(44

66201

-V QvaITvaQOW 'YNY8YN NQIOV.LMIEYH 3 SOavE0¥dY
SOL03A0¥d 3A STTVIONYLSNS ON SINOIOVIIHIAON

80.G8€E1Vd

S8leeg

SAINOIDVIIHIQ3
A SYNVEYN SINOIDVLITIAVH 30 VION3Y3IENS

66 421

lsz0

lecy

‘o

0941

144

- ("epBYa) BRJE P LW 0OO0'E 8P OWXgW un eBue) opekaud |8

anb asdwals 'sosid (S0) 0oUID B S8JOABL OU JBIIWEHNW O/ JBjweluN
BPUSIAIA 8P 0 Jeyjiuey ey BPUBIAIA Bp SBUY
eJed S9UOCIBOIYIPI) SOUBGN SRJOSIAGY €| Jod elAS.d UQIoeN|BAS U0D!
ojekald ep uoiveqasdy g QvaIrTYAOW-NOIOVOIZIA3 3 VION3ON

S83veeeivd

VIT-ETT

SINOIDVIIAIa3
A SYNVEYN SINOIDVLITIAVH 30 VIONIYIDENS

L8'v0L

P20

661

€00

0168

Ll

- (sajeloueisng seLOPEIYPON) (UOEDIPT Op ePuedl
e epiwe ep spndsaq) v el ue d ep
‘NOIOYOIJI03 30 SOAYEONdY SOLOIAONd 3d NOIOVOISIAOW

azi3seelvd

8v1-LyT

SINOIDVII4103
A SYNYEYN SINOIDVLITIGVH 3d VIONIYIDENS

6e'881

04241

- YOINO3 L NOISINOD-Q'0 a¥aITYaow
‘YNVEN NOIQY.LIIBYH 30 SOL03A0Nd 30 NOIOVIIHIQOW

YpSIBEELVd

8Z-L2

SINOIDVOIHIa3
A SYNVEHN SINOIDVLITIEVH 30 YIONIY3I0ENS

1968

9L}

100

- $BJGO OWOD
£ seuopelduie ep 0sed |9 Bied) S6[eLO|sej0id 8p BuLlj LD
edjjewone uoieqosdy v gvariyaoOW-NOIOYOIHId3 3a YION3OM

Yr2oseeLvd

0zT-611

SANOIDVIISIa3
A SYNVEYN SINOIDVLITIGVH 30 VION3Y3IDENS

6€°152

L0°E

100

S9°0

08'0¥2

144

- @ £ 0'a pepiiepow 8| U3 YLINSNOD N3 OLO3AQUdILNY

Q4038eelvd

08T B LLT

SANOIDVIIHIa3
A SYNVEYN SINOIDVLITIAVH 30 VIONIYIoENS

96'65€

€51

99°'€ (000

¥9'0

00'L2

0Ly

O vZE

| seuoioeoyipe se Z ‘oluiwopuoo |ep einby B us opjpuaIdwos eAHUeNIUS

-((afg'y se| ue 88 ou enb
seuojoedipe SgLIBP SB| 8801 g 'sejuedno0 000'0Z BseY 8p soApJodep)|
sojnogioedse eJed se[eoo] $07'L 'BPeYd8) BRJE 8p W 000'GL ep owixew
un LD UejLieN anb sopedJew eJed SBLOBILIPS S8’ 'BPRYDe) Base
8p LU 000'0E P OWIXBW UN LG UBjLBN OJUN(LIOD UB O BjUBLUIBNPIAIPUI
enb 'sojnopoedse ep se|es A LQISIBAID 8p SoJUeD ‘sejeimind
'$8[B[018LU00 §8|€00| BJEd SBUOIORDYIPS SET'S BIMIND 8p OLBISILIN

1e Jod sope.ejep ‘LQIOEN | ep eJn}ND ojUoWEd (9P BjuB.BaIU]

eped ueknipsuoo anb ‘sojpesd ue es enb Jo
SET'p "BPUBIAIA LIOD OJX/W OSN 8P SBUOIOBD|IPS SET'E ‘A PepiiEpoul

] ue sejsiAeld se| ep ugpdeoxe B BPUSIAIA Bp sejuaJeylp seuy esed

os Bt ounfuco |8 |8p s0j08}8 BJed 'BpBUYoe)

BAJE 8P (W 000'E 8P O $0Sid (S0) COUIO 8P 'SBLU Op I} NLU BPUBIAIA
uefnpul enb o guinb ey epualAlA ep seuy eed
S8UOIDEOLIPS SET'L) BOJUORL LIQISILLOY &) Jod Eihaid UgIoen|eAs LoD
opekold ep ugpeqoidy -3 AYAITYAOIW NQIOVOIHIA3 30 VIONION

4G//8€€1Vd

SORVININOD

2202 VdNl Bvd

01500 3d O¥INID

oueyun
03809

sofld

ugaezIIOWY
A ugjorppasdag

$048246)
9p sopjaies

8jqibuny
ON [elejei

se|qeoyRUep]
sopmes

ojqibuny
Iepajen

ssuoRISald

e

ugjoRUIIOUSQ

oB1p9d

{1S) ugioeisesd Jod souepun $03S0

INOd-0102-¥90 SA VIO90TOA0LIN NNOIS SOAILVHLSININGY SOLNIINIA3O0¥d 30 SOLSOD 3a NIANNSIH




91Z-STC <u:m:n_ o<n__z<m > n:._<m 3a <_u2u50m3m ) 920 x4 200 Sv'0 000 05t 09°65 26¢ - OIYVLINYS 13NYVO 30 OLNIIWVOHOLO|  Lzeyseelvd
642-8LZ SIVIDOS SYIVHYOOUd 3A VIONIHIDENS BECRER
00'2€) 50 ov'L 00 120 [ 30 OSVA VAVYOOYd 130 STLWOO 30 OLNIIWIOONOD3H|  BOVYEEElvd
182-08Z STIVIDOS SYINVHOOYUd 30 VIONIYIDANS|os 1y 200 24 000 ¥00 0e - 35v8 30 STVIOOS SINOIOVZINYOHO 30 OLNIINIOONODIY|  £20/88ELvd
TYETYE ) NQIDVZIVIJHINOD - (SVIQ L0 ¥0d) 3LNVAOX OTINJIHIA 30 OdlL
A SANOIDVYZIYOLNY ‘SVIDNIDIT 30 VIONIHIDENS|si 0z 900 9L’} 100 200 € H3IINDTVNO N3 avaidNand 30 OIONNNY YHYd NOIOYZIMOLNY|  8€4/8E€LVd
Ove-6ee " NODVZIVIDUINOD - OLI¥LSI 130 SYAYZIRIOLNY S31IVD
A SINOIDVZIHOLNY ‘SYIDN3DIT 30 VIONIYIOENS|es95 110 651 100 200 S N3 SYOr18Nd SYJA 3G WHOdW3L OSN 13 ViVd NOIOVZI¥OLNY|  13808Eeivd
e
19T |18 992 . NQIDVZINVIDHINOD - (SV/0 £ HO) STHVIINIS
A SINOIDVZIHOLNY ‘SYION3DIT 30 VIONIYIOENS|og'z9 oL'0 6c't 100 v0'0 oL O SY10H3ANYE 30 NOIOYTYLSNI Vaivd NOIOVZIMOLNY|  28VeEelvd
97€-SZ¢ NQIDVZITVID¥INOD A
« ONY3IANI - (SIN) OQYNDISY SOIOVdS3 O SOOSOM O SOINAON
A SINOIDVZIYOLNY ‘SVIONIDN 30 VIONIYIOENS NOD SYQYZIHOLNY SYNOZ N3 VIYNOIOYLSI VAINVIV
0’904 620 Ly 00 €00 oy 30 OIOLYINGWY OIONINOD 13 ¥30H3N3 vilvd NOIOVZIMOLNY|  08a38EELvd
Eleeir , NORVZNVIOUINGD - (VNVI3S | YLSVH) SORYA SOLONAO¥d 30 NQIDISOdX3
A SINOIVZIMOLNY ‘SYIDNIDIN 3a VIONIHIODANS| 11 vz 120 992 z00 010 00'pL 892 A |s O/A NOIOVALLOY 'SVIN3 YaVd TVHOJWIL NOIOVZIMOLNY|  08598E€LYd
S9Z-v9C NOIDVZITVIDYINOD - (YavNIWH3L3aNI
‘ VIONZOIA) ZW ¥1 30 STHONIW SY3HY NOD STIVIOHINOO
A SINOIDYZIYOLNY ‘SVIONIDN 30 VION3YIDENS SOLNIINIOIBYLSI 30 SYAYHOYH N3 OSONINNT O/A 31INIS
8y'ZEL 1£0 S9°€ €00 600 00%1 21z 9z2L) ot SOINYLIONENd SOSIAY 30 NOIOYIVLSNI YHYd NQIOVZIMOLNY|  95608EELYd
SLZvLT NQIDVZITVIDHINOD
. - ONV3A - (STW) OQYNDISY SOIOYdS3 O SOISON O SOINAOW
A SINOIDVZIYOLNY ‘SVYIONIDI 30 YIONIYIDANS NOO SYAYZINOLNY SYNOZ N3 VINYNOIOYLSS VANV
\8ELL zv'0 'L 200 200 000 (<44 og'e01 06 30 OIHOLYINEIY OIOHIWOD 13 3N YV NOIOYZIMOLNY|  V¥BEOBEELVd
69z-89z 5 NOVZNVIOYIWOD - ONI 13 ¥Od SFVHNLIND OWOD SOAVIILITYD)
A SINOIDVZIYOLNY ‘SVION3IDIT 3d VIONIWIOENS|voe9 LL0 ov'z 100 010 00'pL 8l'c ol'8y 44 SOINOY.LOISI 30 NOIOVZITVIY ViVd NOIOVZIMOLNY|  Z09Z8EELVd
9VE-SVE NQIDVZITVIDYINOD
A S3INOIDVZINOLNY ‘SYIONIDIN 3a VIONIYIOANS a1 01 90'0 SE'0 000 900 000 0£0 or's oL - 31dIIS OQTOL 30 NQIOYI0TOD ViiVd NOIOVZIMOLNY|  WrBEseelvd
€92-29¢ . NQIDVZITVIDYINOD - SOILHO43T ON SOIT8Nd
A SINOIDVZIHOLNY ‘SYIDIN3DIT 30 VION3YIO8NS| 16811 4 @ i $0'0 £20 00v1 8EZ 0126 0z SOINDY.LOIIST 30 NOIOVZITVIY Yiivd NOIOVZIMOLNY|  ¥4308EE1vd
Uuzoiz , NOIDVZNVIOUINGD - VAYd 30 Y¥3AN V1 N3 STHVTIINIS O SOLNIWYAWYO
A SINOIDVZIYOLNY ‘SVIONIOIT 30 VIONINIOENS s 2z 900 960 100 100 000 A 1061 € 'SVAVOO04 30 NOIOVZITYIY Yaivd NOIOVZIMOLNY|  py2egeeivd
L1294 NQIDVZITVIDY3INOD -(s3aw)
. SVYAVZIHOLNY SYNOZ N3 FLNYNINYO O JLNVHINILI VHINYW
A SINOIOVZIHOLNY "SYIONIDN 3 VIONIWIDBNS|, ¢ EINY 621 p1L0 800 000 822 0g'9LL s¢ 30 OIHOLYINGIWY OIONIWOD 13 ¥3OHIr3 Wivd NOIOVZINOLNY|  31608EELVd
9LT-SLT SANOIDVOIFIa3 - (ssjetoueisng
s8U0IEDIPAN) (LUoREIYIPT Bp BIRUBDN €| BPAIWS 8p sendseq)
A SYNVEY¥N SINOIDVLNIGVH 30 VIONIYIDENS ST SO RO sl e i i
29021 190 06'1 900 0 000 08'9 08091 o) ‘NOIOYOI31a3 30 SOQVEOHdY SOLO3AONd 30 NOIOVOIJIQOW|  1z3v8ecivd
0st-rr SINODYOIIA - SONVBYN STHOSIAIN-0'0'8 AVaITYaow
A SYNVEYN SINOIDVLINIEVH 30 VIONIYIDANS |zz 961 090 69'L 000 ZE0 000 ov'y 0z 621 2 ‘YNVEYN NOIOV.LIMIEVH 30 SOLOIAONd 30 NOIOVOIJIQOW|  2da28ee1vd
818 SINOIDVIIHIa3 - (‘souejos /K SOUBIOSILGS!
A SYNVENN SINOIDVLINIAYH 30 VIONIYIDENS cﬂnac_”ﬁoﬁ onb sosid Amo. oourd ejsey ”.W.nuao_._vo ap _53
¥6'951 €10 leso 000 520 00'pL 00 00'6€4 9} opskaid ap uooeqoidy ‘g o<n_._<n_o=.zo_u<o_u_om 3a sozmo_._ 0ZLY8EELVd
9ctoael SINORYIIA3 - @ A 3 sepepjepoul 58| U3 SANOIOVIMYA NOO!
A SYNVEHN SINCIDV.LITIBYH 30 VIONIHIOENS o 81z €10 ost 100 {sLo 000 ove 09'602 08 NOIOVOIHI03 30 YINOLVYYIO3A A Y80 30 OVAINNOINOD|  3E2986€LVd
£918 99 S3INOIDVYIIHIa3
A SYNVEYN SINOIDVLITIBYH 30 VIONI¥IDENS - (8pBY40%) B35 9P 4 000'E 9 OuIXpW un BBUGY
apekaid [0 anb ssdweis 'sosid (G0) OOUI B §2I0ABW OU JBiueyNU O/F
JEljiLUB}lUN BPUBIAIA 8P SOIUI o LTI BPUBIAIA
p sauy sied uip3) ‘pepiediouniy & Jod uor uoo|
98181 zL0 L) 000 900 004 00'€ ovzel 0z apohald ep uoioeqosdy: g QYQITYAJOW-NOIOYOIJIA3 30 VION3ON|  adzyeeeivd
0ET-6ZT SINOIDVDI41a3 - NOIOVOIIa3
A SYNVEYN SINOIDVLITIBVH 30 VIONIHIDENS)11 08 620 ev'L 000 120 000 082 og '8 14 O/A YNYEYN NOIOV.LMIBYH 30 SYION3OM 3 zo_oé_,_<>mL 291 v8EELYd
9ST1-8ST S3INOIDVIIIa3 - SOIYYNOIDISNOD
SOYLO A NO3FT 13, YaVHE3NO V130 SIONVD
ASYNVEYN SINODDVLITIAVH 30 VIONIWIENS 0 SOIATY SOT N3 SYNOY SV NVLISOJIA A NVIHHYIY|
26825 L) Ly 800 lsv0 000 05} ov'025 4 3ND NOIOONYLSNOD 30 $ITVIMALYIWN 30 NOIOOVYIX3|  LaLVeEElvd
41 SINODVILAIAA - 84 $3avaITYAOW SY1 N3 SANOIOVINYA NOO
A SYNVEYN SINOIDVLITIEVH 3a VIDNIHYIOANS|ge 111 L0 2y 800 190 000 082 0v'€04 zL NQIOVOIFIA3 30 VINOLYHY1D3d A Y880 30 VAIWEOINOD|  Z8308€€lvd
€L-TL S3INOIDVDIIA3
- (*osn ap O|qWED © BPEYDE) BAIE 8 OJUBWNE '|eNjoNnse!
A SYNVEYN SINOIDVLITIEVH 3a VION3Y3IDENS UOIPEOUIPOW UCD 'epUBIAV 8p 86l BIed GUEISIXS UDIOBS(Pe Bun
ep 8p 0 ugIoe| foluniA €| Jod UgIEN|EAS LD
pe0SL Sv'0 sz 000 vz o 00'pL 00t ov'1EL z opefaid sp Uoeqoidy ‘8 AVAIYGOW-NOIOYOIAIA3 30 VIONZON| _ vAvosselvd
0T1-60T SANOIDVYIIEIa3 ) = Eo»uwwsum ©p eusa
€| BPRIWE P sejUy) | PEpIEPOW €| Ue Sojoakold 8p UgDEdIPON
A SYNVBYN SINOIDVLNIAVH 30 VIONIHIOENS g ¢py 100 850 000 120 000 0z€ 08121 ov ‘NOIOYDI4103 30 SOQVEOXdY SOLOIAON 3A NOIDVOIIJOW|  L3Lbeseivd
l24%321 S3INOIDVIIFIa3 - ¥OINO3L NOISINOD!
V1 HOd 0L03A0¥d 130 VIAZEd NOIOYNTYAI NOD NOIOYEO¥dY
A SYNVEYN SINOIDVLIIBVH 30 VIONINIDENS|,, g, 8.0 1444 500 A 000 98 orvel vz -0 gvanvaoW 'VNvEMN NOIOV.LITISYH 3a VIONIOM|  808dgeelvd
B
SORIVANIWOD| 2202 VdNnL Ovd 0150030 OUIND|  “pron’ sy | e | onemanns | onmorn | roea” | e Puosiag | ORI uproeuwousq oBiP9D
(18) ugrorysaud Jod souepiun $03S00

WOd-0L02-90 SA VI90T10A0LIN NNDIS SOAILVHLSININAY SOLNIINIA3O0¥d 30 SOLSOD 3a NINNSIH




0LINLYYD Y0E-E0E olv.INgiyL -via3yd
TOMLNOD A NOIDYANYIIY ‘NQIDVLNIIHO 30 AVAINN s v6L 100 770 000 zL0 00vl (43 SL'LLL £ 0LS3NCAI 30 I1GINOJINI 3SVE 30 'LIN 05 30 NQIOONA3a|  DeLl8felvd
90¢-S0€ OlvLINgINL 2
70YLNOD A NQIDVANYI3Y ‘NQIDVLN3HO 30 AavaiNN|egot 0L0 80 100 ‘0 000 250 L 585 - SOOVd 30 NOIOYSNIJINOD O NQIONTOA3A|  4vZaseelvd
OLINLYY¥D 80€-LOE ) OlMVLNGIHL] . ] °  opeutiss cipesd 008 Un eueR 63 OPUEND
10Y1NOD A NQIDVANYO3Y ‘NOIOVLINIIMO 30 aVAINA|ssz 110 090 z00A]1C Z y O 9y leso SLvz 081 (vrvE) STINIANGIMLNOD 30 ONLSIOFY 13 NI 0D¥Y0SIa|  968veLelvd
OLINLYHD 0EE-62€ Olv.LNaNL s an N d
JO¥LNOD A NQIDVANYO3Y ‘NQIDVLINIINO 30 AVAINN jos 2 6.0 180 000 ’ 000 """ leso o019z 08 - (opeubise opeud 10 9p sew ) OIg3dd 30 YOUYOS3A|  80L28EELYd
OLINLYYD YIE-ETE ) Ovy.LNEIL / - OAVEVI03d OV HOAYIN §3 OGNYND
J0¥LNOD A NQIDVANYI3Y ‘NQIDVLNIINO 30 AVAINNzeel [4%%) 2v'0 10 90'0 000 010 (4 gLl WAIDINAW OLNEINL 30 T1EINODINI 388 Y1 30 NQIOVDIAILOIY|  86.98E€1Vd
OLNLYYD 9EE-GEE oNvLiNgiL
J0YLNOD A NOIDVANYI3Y ‘NOIDVLNINO 30 dvdINAfvo'iz 510 690 100 v0'0 000 970 8961 09 - QvQ3idO¥d 30 3rYANIOHOd 30 YOuv0s3a|  83e88eEivd
0LINLYYD 9TE-STE . olvy.LNadL - OQVH¥1030 O7Y HONIW §3 OGNYND
JOMLNOD A NQIDYANYI3Y ‘NQIDV.LNIHO 30 AVAINA|ese 200 Ze0 100 €00 000 020 516 sz “WYdIDINNW OLNEIML 30 TT8INOINI 368 Y1 30 NOIOVOIJILOTY|  ped/8Eeivd
0T€-60€ onvLiNgidL
J0HLNOD A NOIDVANYI3Y ‘NQIDVLIN3HO 30 dvdINN [szz1 110 z50 100 900 000 ¥8°0 0961 052 - Tvia3yd OLSINGINI 130 0ANIAY ON 30 VIONVISNOD|  31896EELYd
ZIE-TTE OlHy.LNaiuL
JOHLNOD A NOIDVANYI3Y ‘NQIDVLNI MO 30 AVAINN foese 100 vv0 000 910 000 ¥680 0828 0£2 -y Ivavoly ¥V OLS3NdII 130 0aN3aV ON 3a VIONYLISNOD|  EvOveeeivd
YYZ-EvT VIA OLNIIWVYNIAYO A 3LYOdSNVYL 30 VIONIYIDENS - 02118Nd ILYO4SNYYL 3Q OIOIAYIS 13 N3
0605 [451 00'L z00 S0 000 0104 05 6¢ 0¢ VY30 VaiVd HOQY.LHOJSNYL 1Y NQIOYY3dO 30 OSIWY3d|  88EJ8EEIvd
LYT 1B SPT VIA OLNIINVNICGYHO A 31HOdSNVYEL 30 VION3IY¥3IOENS
- YHONY YONVE Yii¥d SINOIOYOINNWOO3T3L 30 $303d
8g'sEl 950 o1z 500 o€ 0 000 LI%4 o062l oe AVHNLONYLSIVHANI 30 NQIOVTYLSNI Y1 Viivd NQIOVZINOLNY|  ¥8938eeivd
072612 1VIA OLNIINYNIQYO A ILHOASNVHL 30 VIONIHIOENS
- §3180d - SY1ONY :S3NOIOVOINNWOO313L 30
9926 ZE0 16 500 1£0 000 0L¢ 06'16 zi WHNLONYLSIVHANI 30 NOIOYTYLSNI V1 Viivd NOIOYZIMOLNY|  ¥Y838EEIvd
4% 144 VIA OLNIIWYNIAHO A 3LHOSNYYL 3d ¥IONI¥3I0ENS - NQIOVOINNWOO3T3L 30 3HHOL -
NOIOVOINAWOO0IAVY 30 NOIOYLS3 :SINOIOVOINNWOO313L 30
sz vk 290 s0z 900 170 000 oLt 00'sEL 4 WVHNLONYLSIVEANI 30 NOIDYIVLSNI V1 Wiivd NOIOYVZIMOLNY|  J836BEEIYd
8TZ-L12| 1VIA OLNIIWYNIQHO A ILHOSNVYL 30 VIONIHIOENS ~Uv108 T3NVd - SYANYH3LENS
SYaVINYD - SYNIGYD -SORIVINYY :SINOIOVOINNWOO313L 30
8¢ v6 ££0 69' 800 920 000 oL € 0688 zZi WHNLONY1S3VHANI 30 NOIOVIVLASNI V1 Yiivd NOIOYVZIMOLNY|  YeQ0BEElYd
TET-1ET VIA OLNIINVYNIAYO A I1HOdSNYYL 30 YIONIY3IOENS —VHNLYN
1658 ve0 o' 500 LE0 000 ove 08’68 zZl SvO 30 $303¥ 30 NOIOVIVLSNI V1 Vaivd NQIOVZRIOLNY|  £.088EELYd
6¥Z-8¥C VA OLNIIWYNIAYO A ILHOJSNYYHL 30 VION3IY¥3IOENS - 500MENd SOIDIAYSS 30 SYXE0
2022 090 199 600 £L0 000 0L'€ 09142 oe 30 NOIONO3r3 30 NOIOVZIMOLNY 30 0Z¥1d 130 NOIOVITWY| _ ¥36888€IVd
192-052 VIA OLNIIWYNIAYHO A ILHOJSNYYL 30 VION3Y3IOENS
0Z61E (4} sz9 910 90'L 000 [1%4 0z 90¢e oe - gyoIand SYIA 30 NOIONLLLSIN 30 AVAIWNOINOD|  VSreeeelvd
8rT-LTT VIA OLNIINVYNIAYO A ILHOJSNYYHL 30 VIONIWIOENS - OQYTINVINYOTY]
LEIE €00 220 00'0 900 000 0L 0622 z) O/A VROV 30 $303Y 30 NOIOYTYASNI V] Yiivd NOIOVZIHOLNY|  O89¥8EELYd
0gz-67T IVIA OLNIINVYNIAHO A ILHOdSNYYL 30 VION3Y3I0ENS ~WNNLYN
N4 £L0 920 200 zL0 000 0L€ og'or fet SVO 30 VINVITIOINOG NOIXINOD VT Wiivd NOIOVZIMOLNY|  89/88EELVd
fA24d% 74 VIA OLNIIAIYNIAYO A ILHOJSNYYL 30 VIONIYNIOENS
LZEZL 700 (A4 £0'0 150 000 018 SL i) oe - GINILIY O/A SOHIAVHY 30 NQIOYAONIH O NOIOVZIMOLNY|  26d438EEIYd
zze-tee VIA OLNIINYNIAHO A ILHOJSNVYL 30 VION3IY¥3IDENS - 03¥3V OAION3L
- O3NYHY3LENS OQVZIMYNYO :SINOIOYOINNNODINEL
9t'88 ZE0 51 500 €0 000 oLe 0928 z\ 30 $303Y 30 NOIOYYLSNI V1 Vaivd NQIOVZIMOLNY|  €1808EEIVd
YET-EET TVIA OLNIINVNIAQYO A 3LHOdSNYYL 30 VION3IY¥3IOENS - QvaIoNL0313
LESEL 950 [7%4 800 150 000 0g'L 08621 zL 30 VINVITIDINOG NOIXINOD V1 Viivd NOIOVZIMOLNY|  a8088eeivd
9ze-See TVIA OLNIIWVYNIAYO A ILHO4SNVYL 30 VIONIYIOENS - CQVITIRNYINVOTY
80'L}L 820 %€ 80'0 S0 000 09 05041 2l O/A YNOY 30 VINVITIDINOG NOIXINOD V1 YiVd NOIOVZIMOLNY|  §64488€1Vd
8ET-LET VIA OLNIIWVYNIAQHO A ILHOdSNYYL 30 VIONI¥IOENS - HONZW OINOIHIA
9194 900 vE'0 100 500 000 44 0S '€l [ 30 '(NQIOYINOXIO 3A YLIPHYL) HYINOIHIA NOIOVANIBYH|  v8.Geeeivd
9€Z-SET TVIA OLNIINVYNIAYHO A ILHOJSNYYL 3a VIDNIYIOENS - QvQIoRLo373 30
09yl z90 [7x4 800 8y 0 000 0L 09'LEL z) (SOL03A0Hd) SYHE0 30 NQIONOF3 V1 Yiivd NOIOVZIMOLNY)  O8328Eeivd
ZE-1€ TVIA OLNIIAVNIAHO A 31HO4SNVYL 30 VION3IHIOENS - OQYTTMYINYITY O/A ¥NOV 30 NOIONBIXLSI
9951 €40 00'e 200 S0 000 01 os 2v1 zi 30 S3NOZNE 30 NOIDYTVASNI V1 ViV NOIOVZIMOLNY|  €LL18€ELvd
€52-2SC TVYINIO VI¥V.LIHO3S 30 YNIDHO |es L 000 £00 00'0 000 000 010 sg'L 0s - SOLN3WND0Q 3d YAVOIJILYIO VIdOD|  OveO8eelvd
19z-09Z| 1V.LN3IGAY NOIDVZIYISHH A NOILS3D 30 YION3Y3IDENS -s0aros
SONAIS3X 3d YAILOT T3S NOIOD3T003M A STHOAYTIOI0IY
20904 20 68’ ¥0'0 ov 0 000 06'L 05 101 v 30 NOIOVZITYWHO4 30 YAVNOOYd N3 Q¥LSIOIN|  €4828eeivd
652-852| 1V.LNIIQAY NOIDVZNVISId A NQILSIO 30 YION3IY3IDENS - S0QINOS SONAIS3Y 30 NOIOYZIMYIONIWOD
AVAILOTTIS NOIDOFTO03Y V1 Yaivd SOQVZINOLNY
zziL €20 8g' 00 \WF 000 06'L ozzL s S3OaYI0I03Y 30 SINOIOVZINVOHO 30 TWAIOINNN ONLSIOI|  058asEeivd
LST-9SC vo8Nd QVAINYS A ANTVS 30 VIONIYIOENS|ve 6y 120 S.'L ¥0'0 zv'0 000 0L 00°9P o} - S3INVO 30 TVLIDINNW OHLSIOIY|  Shveseelvd
Bu Bu
SOIMVANIWOD| Z2Z0Z VdNLOVd 0150030 OUIND|  “mons’ i | SR L e Bngessaisetl Biosineiing oo muosiag | *UOEINe ugppeuoUsa oB1p9D

(15) ugioeysaid Jod souejun $03S0J

WOd-0L02-¥90 SA VID010QO0LIIN NNOIS SOAILVHLSININGY SOLNIINIAID0Hd 3d SOLSOD 3a NINNSIA




09€-6S€ NOQIDVZIVIDY3IWOD
A SINOIDVZIHOLNY ‘SYIONION 30 VIONIYIDENS|ez 61 800 £Z'1 000 200 000 (%4 LSt 3 - OLNIINYNOIONNA 30 VIONIOIN 30 0QvoIldNa|  60828e€13S
opeziiepuelsa £8-98 NQIDVZIVIDHIWNOD r
A SINOIDVZIYOLNY “SYIONIDIT 3A VIONIHIDENS|ioee €10 152 [ 05 0902 S - S3aVAINILOY 30 3830|  SYaYE/20i3d
opezuepuelsa 69-89 NOQIVZIVIDYINOD pan 0 - (e1neud 351 uoQ)
. QLY ANW 09S3R 30 T3AIN NOD SYAVOIAIYO SINOIOVYOIHIaT
A SINOIDVZINOLNY ‘SYIONIDN 30 VIONINIOENS |, oo 120 (24 \ % 0L's L v2e € N3 SOIYNOISIO Yaivd OLNIIWYNOIONNS 30 VIONZON|  0948€/2013d
opezepuelss 08-6L NOIDVZIVIDYIWOD - - wolapne
. YNOS¥3d V130 TVIONIW0D IHEWON O NQIOYNIWONIA 30
ZL 20l 050 (4] — 08'L 06'28 S OlgNYD O OLNIINYNOIONNA 30 VIONION 3a VIONINIASNVAL|  62682/2013d
A SINOIDVZIHOLNY ‘SYIONIDIT 3a VIONIYIDENS
opezjepueljsa 9L-SL NQIDVZITVIDYIWNOD
A SINOIDVZIMOLNY ‘SVIONIDIT 30 VIONIYIDENS| ¢ 06 Z80 [453 \\ oLS o128 ol - SY93008 YiYd OLNIINYNOIONNS 30 TYNOISIAOYG YIONION|  Z1Z6€42043d
Opezliepuess ST-1 NOIDVZINYIDYINOD 5
A SINOIDVZINOLNY ‘SVIONIDIT 3A VIONIYIDENS|sz 66 g0 99t €00 000 00€Z 0LS 5559 S - O¥I9 30 OI8WYD Vaivd OLNIINYNOIONNS 3a VIONZOM|  2v0ges2ol3d
opezjuepuejsa vo-€v NOIDVZIMVIDY3INOD {oaxd )
" | (e1neud 3511 U0D) OLIV ANW OOS3IY 30 TIAIN NOD SYAVOIITYD
A SINOIVZIHOLNY SVIONIDIT 30 VIONINIOANS |o¢ o, 150 082 500 Z€0 00t oS ov'89L St SANOIOVOIJIAS Vaivd OLNIIWYNOIONNS 3d VION3OM|  60458£2043d
opez elsa -,
pezepuels 8E-LE ) NOQIDVZITYID¥3NOD - (eineud 3511 U0D) OLIY ODSIR 30 TIAIN NOO SYAYOIITYO)
A SINOIDVZIYOLNY "SYION3DIT 30 VIONIYIOENS 9890z 1o 65' ¥0'0 920 004 0L'S Sv'08l (24 S3NOIOYOIZIQ3 YaVd OLNIINYNOIONNS 30 VIONION|  2£85€42043d
opeziiepueisa 7919 NQIDVZITYIDYINOD ; - (enaxd 3811
. U0D) OLTY O9S3 30 1IAIN NOD SYAYOI4IYO SINOIOVIIFIA3
A SINOVZIHOLNY SVIONIIN 30 VIONIUINANS ¢, ¢, 950 £9°L 900 vE0 004 (1% 09051 € N3 SORYNOIS3O Vaivd OLNIIWYNOIONNA 30 VIONION|  305/€£2043d
opezuepueisa 05-6% NOIDVZITVIDHIN0D - (ered 351 UOD) STTWIOYINOD
P SOYLNIO A STIVIONIWOD SYI¥ITVO ‘SOLSYEY 30 SOAYOHIN
A SANOIDVZIHOLNY 'SYIONION 30 VONIHIOANS | o5, 280 Eoxd 010 190 001 (1% e 852 2 VaVd YAILYHOJ¥OD OLNIIWYNOIONNA 3a VIONIOI|  6988€.2043d
opeziiepueisa YZ-€2 NQIDVZIIVIDHIWOD ‘ ol )
. - (soueisod 311 uoD) OrvE ODSIIY 30 TIAIN NOD SYAVIIITYO
A SINOIDVZIHOLNY "SVIONIDN 30 VIONINIOANS |0 5, |ze0 s v $0'0 520 00'0€ 0E'S 5529 o¢ S3NOIOYDIIQ3 Yavd OLNIINYNOIONNS 3a VIONION|  LOpreLZ0l3d
opezliepueiss 99-95 NOQIDVZITVIDHINOD ; - (sousisod 3811
. uoD) OIG3W ODS3M 3a T1JAIN NOD SYaVOI4NYO SINOIOYIIIA3
A SINOIDVZIHOLNY SVIONIIN 30 VIONIUIOANS[5q ¢, o€} 822 0z0 Ll 00'€Z 05 08652 S N3 SORIYNOISIO Yaivd OLNIIWYNOIONNS 30 VIONION|  88vresz0l3d
s
Opez|Jepuelsa 0€-62 NQIDVZITVIOHINOD ‘ i )
. - (Joeisod 3§11 U0D) OIQIW ODSIIY 30 TIAIN NOD SYAVOIAITYO
A SINOYZIHOLNY “SYIONION 30 VIONIWIOANS |y o szo zEe £0°0 210 0008 0E'S SL¥S oe SINOIOVOIHIAS VaVd OLNIINYNOIONNS 3A VION3ON|  19£0€£2013d
opeziiepueisa TL-0L TAID YSN3I43a A SOOS3IY 3 VIONIYIOGNS - seuossed 000'E
BISBY 8p BOUBLINILIOD BUN U0 (3803) SOAOdap ou A soapsodep
98'10Z 9v 0 85's €00 810 005t 00'9 0oLl 1st sooyand ua pepL 9p sauox ap ok 3| av9es8/s93d
opeziJepueiss 0zZ-61 TAID YSNI43A A SOOS3IY 30 VIONIHIOENS - Orva 098314 30 T3AIN NOD
SOAVOIHISYT10 NQIOO3dSNI 3 OL3rE0 SOLNIINIOIEY.LSI
Wavd S3avAIALLOY 30 OIDINI 1V HOIMILSOd
(1% €10 26'L 100 200 004 08'¢ size € SINOIOYOIHIA3 NI vaINNO3S 30 YOINOIL NQIDOIdSNI|  2552684693d
opeziepuelss 9t-Sp TIAID YSN343A A SOOS3IY 30 VIONIHIDENS - 0feq oBsey ap |eAlu uco
ep ojelqo esed 3
L€201 0 882 ¥0'0 vZ0 0oL _ove 0998 0z Ua pepunBag ap BoUDg. LOIa0edSU) 8P OPBOLLIeD (8P UgRAOURN|  5A5098/593d
opezijepueiss 92-52 TUAID YSNI43A A SOOS3IY 3a VIONIY3DENS - ojpew ofiseu 8p oAU
uod S ap 0jelqo sojL eJed sep f
£8'99 810 082 Jz00 L0 001 08°€ 067y ogl p ool [ Joueisod seuoeOP Ue PepuNBas ep B9 L Ugdedsul| 691 1984693d
opeziiepueisa Ot-6€ TIAID YSN343a A SO9OS3IY 30 VIONIYIDENS - oyje Anw obsey ep @AY
uod i ap ojelqo 1 eJed
092} 0s0 0z'L 500 €0 ooz 08¢ 02'€51 08 op o (e eieid 4ip3 Ue pepunbes ap Bol09L 964/962593d
opezepuelsa v9-€9 TAID YSN343Q A SOOSIIY 30 VIONIHIDENS - o} Anuw 0Bsel) @p |eAU UOO
ep ojelqo eled up3
12128 290 €6'L 500 1£0 008 08'€ 55'90€ (4 ue Beg op edjuosL op OpROYLIeD |9 UgRAOUSN|  3/66582593d
opezliepueiss 2518 TIAID YSN343A A SODS3IY 30 VIONIYIDGNS - 0palu 0Bsa)) 8p |@AU UOD|
ep ojafqo esed up3
28221 €50 zEL ¥0'0 220 ooz op'e SZ'8 0z ue op oL 8P 0peOYIIe 8P LgRACUSY |  304958/693d
opezepueisa veE-€€ TIAID YSN343a A SO9S3IY 30 VIONIYIDENS - 0yje 0Bsali 8p (oAU
uod I ep ojelqo Bied
8y'EEL sv0 209 £0'0 810 002 08 lsesit 08 op oyl (e einesd uwp3 ue 8p BOILOGL DK i  Leo3gescoad
opezepuelsa 8G-LS TIAID YSN343a A SOOS3IY 30 VIONI¥IDENS - O}fe 0Bsay ap [9Au UoD
8p 0jefqo sojt esed JILE]
99' L) oc0 10p €00 110 008 ovy o0g'vzL 0z us pepUNaS P oD UOIIBdSU 8P OPBOYRIED (9P UOIBAOUSY |  O11GESB/SO3d
opezjiepueisa 91T IVHINID VIYYLI¥O3S 3 YNIDIHO - 10Jju0d ns ofeq o uoIsesod Ns ue B4UBNILS 88
|sszt 200 6v'0 000 100 000 0,0 ZriL 00 enb ‘pepiue B Jod BPIUSIQD N BPERID BOlIANd UOIBULOJ) B & 08600y |  £93662£Z13d
86¢-L6T ONv.LNGIYL]
TOYLNOD A NQIDYANYI3XY ‘NQIDVLINIIHO 30 AVAINN|.epo1 580 lset £0'0 6€0 00'pL ¥8'L 06'S5p) 058 - (pepaidoud op 0580 US) OIQTYd 30 NQIOIMOSNI|  S0308€E|vVd
8TE-LIE VIdVLNGIHL NQIDVZITVOSI4 30 AVAINN fzyve 170 180 200 0z0 00pL 14X 0099 528 - 0I034d 30 ¥YINO0 NOIDO3JSNI|  J8v0seelvd
OLINLVY9 ZOE-ToE OlvYLNAIYL
T0YLNOD A NQIDVANYIIY ‘NOIDV.LNIIHO 30 AVAINN |es es 100 sz0 000 00 000 Yo'k ozzs 41 - SYIMV.ANGIYL SYON3A 30 NQIOINOSIdd|  63v3eeLivd
0LINLYYD 00€-66C ONY.LNGIYL]
JOYLNOD A NOIDVANYI3Y ‘NOIDV.LNIIYO 30 QVAINN 166 100 020 000 520 000 vo'L 0696 0z SYINVANGIIL SYAN3A 30 OLNIINYZY1dY O OLNIINYNOIOOVHS|  9.458EELYd
8Te-LTE Olv.LNGIY.L]
T0¥LNOD A NQIDYANYIIY ‘NQIDV.NIIHO 30 AVAINN | se62 loso z5) 200 810 002 vyl 0289 43 - (uoisesod ep 0seo UR)OIQTd 30 NOIOJINOSNI vd
Bu eoyu 6
SOIMVINIWOD| 2207 VdNL Bvd 0150030 OUIND|  “mon! i | | oy | o] | teuosieg | SO ugioeuIouaq oBipgD
(1) upioeyseud Jod souejiun s03s00

WOd-0102-¥90 SA VI90TOA0LIN NNDIS SOAILVHLSININGY SOLNIINIAIO0Ud 30 SOLSOD 3a NIWNSINH
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DE "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Normas que aprueba o modifican el TUPA
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iNDICE

| SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS N° 12
1.1 Inmuebles y vivienda
LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales N° 13

(Construccién de una vivienda Unifamiliar de hasta 120m2, siempre que constituya la unica edificacion del

lote)

1.2 Transparencia y acceso a la informacion

Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su N° 15
control

1.3 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO N° 17
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES N° 19
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO

1.4 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales N° 21
(Ampliaciones de una vivienda unifamiliar cuya edificacion original cuente con licencia de construccion,

declaratoria de fabrica o de edificacién sin carga y la sumatoria del area existente con el area de ampliacion no

supere los 200 m2 de area techada.)

1.5 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO N° 23
(Con ITSE posterior)

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos N° 256
objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio

1.6 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales (Para el caso N° 27
de ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores)

1.7 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO N° 29
(Con ITSE posterior)

1.8 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE BUZONES DE DISTRIBUCION DE AGUA Y/O N° 31
ALCANTARILLADO

1.9 Industria, negocio y emprendimiento

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto N° 33
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto

1.10 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales N° 35
(Remodelacién de una vivienda unifamiliar sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area

techada)

1.11 Industria, negocio y emprendimiento

=

LICENCIA DE FUNCIO RAEDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO N° 37

COL.N° 1685
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Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto

1.12 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A:Aprobacion automatica con firma de profesionales (Construccion
de cercos de una vivienda unifamiliar de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se
encuentre bajo el régimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comun.)

1.13 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo

1.14 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A:Aprobacion automatica con firma de profesionales (Demolicion
total de edificaciones hasta de tres (03) pisos, que no cuenten con semisétanos ni sotanos, siempre que no
haga uso de explosivos y que no constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.)

1.15 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio

1.16 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales
(Edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas Y las de caracter policial de la Policia Nacional del
Peru, asi como los establecimientos de reclusion penal, de Universidades Nacionales, de establecimientos de
salud estatales e instituciones educativas estatales, las que deberan ejecutarse con sujecién a los Planes de
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano)

1.17 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto

1.18 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A:Aprobacion automética con firma de profesionales
(Edificaciones que se realicen a través de proyectos de inversion publica para la prestacion de servicios
publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica, de asociacion publico - privada o de
concesion privada.)

1.19 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

Renovacion del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto

1.20 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B :Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad.

iar o condominios de vivienda unifamiliar y/o

multifamiliar no mayores a cinco (05) piSOSsRIEI el proyecto tenga un maximo de 3,000 m? de area
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techada.)

1.21 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una
concurrencia de hasta 3,000 personas

1.22 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la
Municipalidad.(Ampliacion o de remodelacion de una edificacion existente para fines de vivienda, con
modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de uso.)

1.23 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

1.24 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la
Municipalidad.(Construccion de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad
comun.)

1.25 Industria, negocio y emprendimiento

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

1.26 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad.
(Demolicién Parcial o Demolicion Total de edificaciones hasta cinco (05) pisos que cuenten con semisotanos
y/o sétanos.)

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Revisores
Urbanos.(Edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar
y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m* de area
techada.)

1.27 Industria, negocio y emprendimiento

CESE DE ACTIVIDADES

1.28 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Revisores
Urbanos.(Construccién de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun.)
LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Revisores
Urbanos.(Ampliacién o de remodelacion de una edificacion existente para fines de vivienda, con modificacién
estructural, aumento de area techada o cambio de uso)

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por Revisores
Urbanos.(Demolicion Parcial o Demolicion Total de edificaciones hasta cinco (05) pisos que cuenten con
semisétanos y/o sétanos.)

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C: Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos.(1.Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que
incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m? de area techada. Para efectos del
Reglamento, el conjunto residencial se encuentra comprendido en la figura del condominio. 2. Las

edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcion deAas previstas en la modalidad D. 3.Las

s que se desarrollen en predios, que constituyan
&7
parte integrante del Patrimonio Culturakde. l3A\32%6x; declaradas por el Ministerio de Cultura. 5.Las

edificaciones de uso mixto con vivienda. 4.La
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edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que
individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m? de &area techada. 6.Las edificaciones para
mercados que cuentan con un maximo de 15,000 m? de area techada. 7.Los locales para espectaculos
deportivos de hasta 20,000 ocupantes. 8.Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas
en las modalidades A, By D.)

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C: Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos.(La demolicion total de edificaciones con més de cinco (05) pisos, o que requieran el uso
de explosivos ( Demolicion no contemplada en las modalidades Ao B )

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D: Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién
Técnica.(1.Las edificaciones para fines de industria. 2.Las edificaciones para locales comerciales, culturales,

centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con méas de 30,000

m? de area techada. 3. Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m* de area techada. 4.

Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes. 5. Las edificaciones para fines educativos,
salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.)

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D: Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos.(1.Las edificaciones para fines de industria. 2.Las edificaciones para locales comerciales,
culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas
de 30,000 m? de area techada. 3. Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m? de area
techada. 4. Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes. 5. Las edificaciones para fines
educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.)
MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION: Modificacion de proyectos en la
modalidad B (Antes de emitida la Licencia de Edificacién)

MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION: Modificacion de proyectos en la
modalidad C y D (Antes de emitida la Licencia de Edificacion)

MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION: Modificacion de proyectos en la
modalidad A (Después de emitida la Licencia de Edificacion) (Modificaciones Sustanciales)

MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION: Modificacion de proyectos en la
modalidad B (Después de emitida la Licencia de Edificacién) (Modificaciones Sustanciales)

MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION: Modificacion de proyectos en la
modalidad C y D-Comisién Técnica (Después de emitida la Licencia de Edificacién) (Modificaciones
Sustanciales)

ANTEPROYECTO EN CONSULTA En la modalidad B,C y D

PREDECLARATORIA DE EDIFICACION en todas sus modalidades

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES - MODALIDAD A
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES En las modalidades
CyD

LICENCIA DE EDIFICACION POR REGULARIZACION: Para edificaciones ejecutadas, desde el 01 de enero
2017 hasta 17/09/18

REVALIDACION DE LICENCIAS DE HABILITACION URBANA Y/O EDIFICACION

PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA

LICENCIA DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD B-APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
POR LA MUNICIPALIDAD

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C - APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS o A

LICENCIA DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD 0,!; :/‘-53'3 CON EVALUACION PREVIA DEL

e
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PROYECTO POR LA COMISION TECNICA

LICENCIA DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD D-APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD B-MUNICIPALIDAD
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD C,D-COMISION TECNICA
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD B,C,D-REVISORES
URBANOS

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES: MODALIDAD AB,CyD
REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS: hasta 17/12/2018

EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION QUE ACARREAN Y DEPOSITAN LAS AGUAS EN
LOS ALVEOS O CAUCES DE LA QUEBRADA “EL LEON” Y OTROS CONSECIONARIOS

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad.
(Ampliacion o de remodelacion de una edificacion existente para fines de vivienda, con modificacion
estructural, aumento de area techada o cambio de uso. Y Demolicién Parcial o Demolicién Total de
edificaciones hasta cinco (05) pisos que cuenten con semisétanos y/o sétanos.)

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D: Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica.(La demolicion no contemplada en las modalidades A o0 B.)

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D: Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos.(La demolicion no contemplada en las modalidades A o B.)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES En las modalidades
B,CyD

LICENCIA DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD A- APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES

LICENCIA DE HABILITACION URBANA — MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por
Revisores Urbanos

MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA.
MODALIDAD A

MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION: Modificacion de proyectos en la
modalidad B, C y D-Revisores Urbanos (Después de emitida la Licencia de Edificacion) (Modificaciones
Sustanciales)

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica (1.Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda
multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m? de drea techada. Para efectos del Reglamento, el
conjunto residencial se encuentra comprendido en la figura del condominio. 2. Las edificaciones para fines
diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la modalidad D. 3.Las edificaciones de uso mixto con
vivienda. 4.Las intervenciones que se desarrolien en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion, declarados por el Ministerio de Cuitura. 5.Las edificaciones para locales comerciales,
culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con un
maximo de 30,000 m? de area techada. 6.Las edificaciones para mercados que cuentan con un maximo de
15,000 m? de area techada. 7.Los locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes. 8.Todas
las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D.))

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C: Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica. (La demolicion total de edificaciones con mas de cinco (05) pisos, o que requieran el uso de

explosivos ( Demolicion no contemplada en las modalidades Ao B))

CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DE FORMALIZA%IOS RUSTICOS
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CAMBIO DE USO DE LOTE

APROBACION DE PLANEAMIENTO INTEGRAL
CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS

VISADO DE PLANOS Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS PARA RECTIFICACION DE AREAS Y LINDEROS
VISADO DE PLANOS Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO
VISADO DE PLANOS PARA LA OBTENCION DE SERVICIOS BASICOS

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS PARA HABILITACIONES URBANAS
CERTIFICADO DE ZONA NO CATASTRADA

CERTIFICADO DE JURISDICCION

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO O DE COMPATIBILIDAD DE USO

ACUMULACION DE LOTE URBANO

1.29 |dentidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncion

PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL

1.30 Inmuebles y vivienda

CERﬂHCADODEPARAMETROSURBAMSHCOSYEMFDATOMOS

1.31 Salud y discapacidad

OTORGAMIENTO DE CARNET SANITARIO

1.32 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES:
ARMANOS-CAENAS—CAMARASSUBTERRANEAS—PANELSOLAR

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES: ANCLAS
- POSTES

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE REDES DE TELECOMUNICACIONES: CANALIZADO
SUBTERRANEO — TENDIDO AEREO

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES:
ESTACION DE RADIOCOMUNICACION — TORRE DE TELECOMUNICACION

AUTORIZACION PARA LA CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA Y/O ALCANTARILLADO
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE REDES DE AGUA Y/O ALCANTARILLADO
AUTORIZACION PARA LA CONEXION DOMICILIARIA DE GAS NATURAL

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE REDES DE GAS NATURAL

AUTORIZACION PARA LA CONEXION DOMICILIARIA DE ELECTRICIDAD

AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS (PROYECTOS) DE ELECTRICIDAD

1.33 Transporte y vehiculos

HABILITACION VEHICULAR (TARJETA DE CIRCULACION), DE VEHICULO MENOR

HABILITACION DEL CONDUCTOR (CREDENCIAL O FOTOCHECK)

AUTORIZACION O RENOVACION DE PARADEROS Y/O RETENES

PERMISO DE OPERACION AL TRANSPORTADOR PARA OPERAR EN EL SERVICIO DE TRANSPORTE
PUBLICO

1.34 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES
PARA BANDA ANCHA

AMPLIACION DEL PLAZO DE AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS DE SERVICIOS PUBLICOS
CONFORMIDAD DE RESTITUCION DE VIAS PUBLICAS

1.35 Transparencia y acceso a la informacion
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COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS

1.36 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién
PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE DIVORCIO ULTERIOR
1.37 Salud y discapacidad

REGISTRO MUNICIPAL DE CANES

1.38 Medio ambiente
REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES AUTORIZADOS PARA LA

RECOLECCION SELECTIVAY COMERCIALIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS
REGISTRO EN PROGRAMA DE FORMALIZACION DE RECICLADORES Y RECOLECCION SELECTIVA DE
RESIDUOS SOLIDOS

1.39 Industria, negocio y emprendimiento
AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE AVISOS PUBLICITARIOS SIMPLE Y/O LUMINOSO EN
FACHADAS DE ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES CON AREAS MENORES DE 14 M2 (VIGENCIA
INDETERMINADA)

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE BANDEROLAS O SIMILARES (POR 7 DIAS)

AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ESPECTACULOS CALIFICADOS COMO CULTURALES POR EL

INC
AUTORIZACION PARA REALIZACION DE FOGATAS, CAMPAMENTOS O SIMILARES EN LA RIVERA DE

PLAYA
AUTORIZACION TEMPORAL PARA FERIAS, ACTIVACION Y/O EXPOSICION DE PRODUCTOS VARIOS

(HASTA 1 SEMANA)
AUTORIZACION PARA EJERCER EL COMERCIO AMBULATORIO DE MANERA ESTACIONARIA EN
ZONAS AUTORIZADAS CON MODULOS O KIOSCOS O ESPACIOS ASIGNADO (MES) - VERANO
AUTORIZACION PARA EJERCER EL COMERCIO AMBULATORIO DE MANERA ITINERANTE O
CAMINANTE EN ZONAS AUTORIZADAS (MES)
1.40 Programas y organizaciones sociales
RECONOCIMIENTO DE COMITES DEL PROGRAMA VASO DE LECHE
RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE
1.41 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncion
MATRIMONIO CIVIL (CELEBRACION EN LOCAL MUNICIPAL)
MATRIMONIO CIVIL (CELEBRACION A DOMICILIO)
ANOTACIONES TEXTUALES O MARGINALES EN ACTAS REGISTRALES
EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL ENVIADO POR OTRA MUNICIPALIDAD
EXPEDICION Y CERTIFICACION DE LAS ACTAS REGISTRALES
EXPEDICION Y CERTIFICACION DE LAS ACTAS REGISTRALES PARA EL EXTRANJERO
CERTIFICADO DE NO REGISTRO DE MATRIMONIO EN LA OFICINA REGISTRAL
1.42 Tributacién y aduanas
INSCRIPCION DE PREDIO (en caso de propiedad)
FRACCIONAMIENTO O APLAZAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS
PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS
DEDUCCION DE 50 UIT, DE BASE IMPONIBLE DE IMPUESTO PREDIAL
DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGOS
DESCARGO EN EL REGISTRO DE CONTRIBUYENTES (BAJA) Cuando se tiene un solo predio asignado
CONSTANCIA DE NO ADEUDO DEL IMPUESTO PREDIAL 4 /
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CONSTANCIA DE NO ADEUDO DEL IMPUESTO A LA ALCABALA

RECTIFICACION DE LA BASE IMPONIBLE DE TRIBUTO MUNICIPAL CUANDO ES MAYOR ALO
DECLARADO

RECTIFICACION DE LA BASE IMPONIBLE DE TRIBUTO MUNICIPAL CUANDO ES MENORALO
DECLARADO

INSPECCION OCULAR DE PREDIO

1.43 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncion

INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO (DENTRO DE LOS 60 DIAS)

INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DEL MENOR O MAYOR DE EDAD

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCION EN LAS ACTAS REGISTRALES

1.44 Industria, negocio y emprendimiento

AUTORIZACION PARA EJERCER EL COMERCIO AMBULATORIO DE MANERA ESTACIONARIA EN
ZONAS AUTORIZADAS CON MODULOS O KIOSCOS O ESPACIOS ASIGNADO (MES) - INVIERNO

1.45 Tributacion y aduanas

INSCRIPCION DE PREDIO(en caso de posesion)

DESCARGA DE PREDIO ( mas de 01 predio asignado)

1.46 Inmuebles y vivienda

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES EN LAS
MODALIDADES Ay B

PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION

1.47 Tributacion y aduanas

DESCARGA DE PORCENTAJE DE PROPIEDAD

1.48 Inmuebles y vivienda

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES (Modalidad A,B,C y D)

1.49 Industria, negocio y emprendimiento

AUTORIZACION PARA EL USO TEMPORAL DE VIAS PUBLICAS EN CALLES AUTORIZADAS DEL
DISTRITO

AUTORIZACION PARA ANUNCIO DE PUBLICIDAD EN CUALQUIER TIPO DE VEHICULO RODANTE (POR
07 DIAS)

1.50 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A:Aprobacion automatica con firma de profesionales para el caso
de edificaciones correspondientes a Programas promovidos por el sector VIVIENDA, para la reubicacion de
beneficiarios de atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del
articulo 3, de la ley 27829, ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)

1.51 Industria, negocio y emprendimiento

AUTORIZACION PARA COLOCACION DE TOLDO SIMPLE

1.52 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD D-APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS (sin variaciones) En las
modalidades B, Cy D

CERTIFICADO DE NUMERACION DE INMUEBLE

EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION QUE ACARREAN Y DEPOSITAN LAS AGUAS EN
LOS ALVEOS O CAUCES DE LA QUEBRADA “EL LEON” Y OTR NA NATURAL Y/O JURIDICA
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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Formulario PDF: Solicitud N° 429

Formulario PDF: SOLICITUD N° 430
Formulario PDF: Solicitud N° 431
Formulario PDF: SOLICITUD N° 432
Formulario PDF: SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA N° 433
Formulario PDE: SOLICTUD PAR RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE N° 434
SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION N° 435
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LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacién por Revisores Urbanos.

(Ampliacion o de remodelacion de una edificacién existente para fines de vivienda, con modificacion
estructural, aumento de area techada o cambio de uso. Y Demolicion Parcial o Demolicion Total de
edificaciones hasta cinco (05) pisos que cuenten con semisétanos y/o sotanos.)

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

2.1 Industria, negocio y emprendimiento

Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones

DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

SECCION N° 3: FORMULARIOS

Eormulario PDF: - Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento
Formulario PDF: AUTORIZACION PARA COLOCACION DE TOLDO SIMPLE

Formulario PDF: DECLARACION JURADA CAMBIO DE GIRO

Formulario PDF: DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD
EN LA EDIFICACION

Formulario PDF: DJ DEDUCCION 50 UIT

Formulario PDF: Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
Formulario PDF: Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos
(ECSE)

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Formulario PDF: FORMATO PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Formulario PDF: INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE
RIESGO BAJO

Formulario PDF: Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados con nivel de riesgo medio

Formulario PDF: Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados con nivel de riesgo alto

Formulario PDF: Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D

Formulario PDF: LICENCIA DE HABILITACION URBANA

Formulario PDF: PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE DIVORCIO ULTERIOR

Formulario PDF: PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL
Eormulario PDF: Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados con nivel de riesgo alto

Formulario PDF: Renovacidn del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo

Formulario PDF: Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio

Formulario PDF: Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivef'de riesgo muy alto

Formulario PDF: SOLICITUD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales (Construccion de una vivienda Unifamiliar de
hasta 120m2, siempre que constituya la tinica edificacion del lote)"

Cédigo: PA1338EB4B

l Descripcion del procedimiento

Construccién de una vivienda Unifamiliar de hasta 120 m2, siempre que constituya la tnica edificacion del lote. Pueden acogerse a esta modalidad:
Las edificaciones de Universidades Nacionales, las edificaciones de salud estatales. las edificaciones de instituciones educativas estatales.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Documentacion Técnica: Por Triplicado y en archivo digital (01 CD) : Plano de ubicacién en escala 1/500 y/o 1/5000

4.- Planos de Arquitectura (Plantas, cortes y elevaciones),

5.- Planos de Estructuras

6.- Planos de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones Eléctricas, escala 1/50

Notas:

1.- Toda la documentacion técnica se presenta en tres (03) juegos originales.

2.- El Formulario Unico de Edificacion - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccion mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracion
jurada respecto a la informacién y documentos que se presentan.

3.- Este formulario tiene mérito de inscripcion registral. La documentacion técnica debe presentarse en archivo digital.

4 - Se podra optar por la presentacion de un proyecto adquirido del Banco de Proyectos de la Municipalidad.

5.- Todos los documentos que forman parte del expediente tienen la condicién de declaracién jurada.

6.- No estan consideradas en esta modalidad: a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su
area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio de acuerdo a lo
establecido en el literal f) numeral 2, del Art. 3°de la Ley.

b) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos a una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse bajo la Modalidad B.

l Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
Ubicacién: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1338_20211112_134242.pdf

I.’-_———\\

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
’ Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
4 \ | ™~
l ' |Caja de la Entidad
Monto - S/ 110.00 l Efectivo:
soles
' Tarjeta de Débito:
| ]Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
' N\ {
7 dias habiles ! Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

i entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\

=2

N\

I Sedes y horarios de atencién

COL. N° 1685
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SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

(
|
\

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

l Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES

N

\.

( Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
| Anexo:
) Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

'
1
\
|

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondréa cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

Art. N° 58, numeral 58.1
literal a), Art 61 numeral
61.1 numeral a), b)
numeral 61.2, Art. 63
numeral 63.1, 63.2, Art.
81 numeral 81.2,

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion

Decreto Supremo

029-2018-VIVIENDA

10° numeral 1 literal a) y
25°

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo

006-2017. VIVIENDA

Art. 79 num. 3.6.2

Ley Organica de Municipalidades

Ley

27972

53y 54

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

Decreto Supremo

004-2019-JUS

/Santos Abél Pelaez Silva-
COL. N 198¢
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

[ |

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”

Codigo: PE123299E43

I Descripcion del procedimiento

-

-
\

-

dica, solicita informacion publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad puablica), sin expresar la causa de su pedido, y 1a recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccién fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles

| de recibido el pedido de informacion.

] Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juri

B——

-

I Requisitos

e

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2 .- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago®.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a

disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de |a informacién requerida a cancelar. |
|

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a 12 Informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud

‘ se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.
3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de \a Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion

documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.
4.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectue la
| reproduccion de la informacién requerida y pueda poner a disposicién la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el

costo que suponga el pedido.
6.- En caso de presentacién de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Acceso a la Informacion Publica, segun Resolucién N° 010300772020. El plazo maximo de

Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y
ia admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a |a Informacion Publica,

respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a \a Informacion Publica.

| Formularios

-
|

Formulario PDF: SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/su chivos/file_1338_20211130_091 041.pdf .

_— N

\

| Canales de atencién

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

I

| Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

S — <

| Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento

-

™~

(
10 dias héabiles (1 Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
| interponer los recursos administrativos.

-

L;______ —

I Sedes y horarios de atencion

f ’ Santps Abe! Pelaez S‘;];a-

— BEEE—
Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313
PRE—— o —— /

Jp— i o
( \ ( )
‘ Caja de la Entidad l
Efectivo: |
Copia simple formato A4 o Copia Fedateada | soles \
| Monto-S/0.10 | Tarjeta de Débito: '
l Visa, Mastercard
Informacién en CD | Tarjeta de Crédito:
Monto - S/ 1.00 { Visa, Mastercad
Informacién por Correo Electronico i
Monto - S/ 0.00 ‘ ‘
\ 7 k ' J
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\

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

‘ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO J

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

i f Teléfono: -
| | Anexo:
; | Correo: - |

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente --NO APLICA JEFE DEL TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA - TRIBUNAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
l Base legal
Fecha
" D R . -
Articulo enominacién Tipo Namero Publicacién

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de

Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019

17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Publica

6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017

disposicién
complementaria

modificatoria

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacién de
la gestion de intereses

Ec. Sntos Abel Pelaez Silva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"
[ ]
Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"

Codigo: PE1027380A2

-

| Descripcion del procedimiento
'
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para egtablecimientos calificados con
nivel de riesgo bajo o medio, y gque decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el_es(ab!gc!mlento obras de refaccion ylo
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar \a clasificacion del nivel
L de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacion automatica.

\ //’IJ’//#M’//

/

I Requisitos

////ﬁ

7

\w!//____-__!/,_————

\

1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro. ’
)

J

| Formularios

’__f,__‘__‘——’—____,___———f——______,-#__'____/_/—-

-

/

Formulario PDF: DECLARACION JURADA CAMBIO DE GIRO
Ubicacion: http:llsut.pcm.gob.pelsutArchivosIﬁle_1 338 20220418_203812.pdf

!/#4#_/ﬂ

’__"/———-——___’,J'/.—f—’\

| Canales de atencion

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

v_r_l.r—————/’_____.l/

[\ Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO \
\

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
e I
— \
Caja de la Entidad
Monto - S/ 99.20 Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito: I
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito: .
L Visa, Mastercad |
Mﬂf—i#/ J—/__'_——_/’_,/
| Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento
{/—/A\ — ]
Apr_obaci(')n automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

:
) A ——

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ -
[l UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
. e i e —— ___’__,”_______?J_/’
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

R ——— e s I
‘ SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y \ Teléfono: -

COMERCIALIZACION Anexo: -

l\ Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

- S -
| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracign’ / Apelacion
I
Ec. | Pelaez Silva
| COL. N° 1685 pég, 17)
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.
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero ) ,
Publicacion
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Ec/Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
\ pag. 18
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO"

Cédigo: PE657857552

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segln la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccidn que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

l Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de trémite y adjuntando
Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

S S

s

| Formularios

Formulario PDF: INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211115_091801.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD EN LA EDIFICACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20220418_134806.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

; Caja de la Entidad
Monto - S/ 53.10 | Efectivo:
| soles |
{ Tarjeta de Débito: l
{ Visa, Mastercard |
! Tarjeta de Crédito:
| L\/isa. Mastercad l

9 dias habiles 1
j

/

\.
l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
( (
|
‘ | se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion l

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO |
. S

el Pelnez Silva
COL.N° - phg. %3
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—

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

I ——

\ /
SUBGERENCIA DE RIESGOS Y DEFENSA CIVIL | E Teléfono: -
l | Anexo: -

|

) {

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

\ ?___—‘—___‘_—’—’_“—,_'_—____J__!__,/

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Riesgos y Defensa Civil - SUBGERENCIA DE | Gerente de Seguridad Ciudadana y Defensa Civil - GERENCIA
RIESGOS Y DEFENSA CIVIL DE SEGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha

P Publicacién

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulos 11, 14 |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37

Ec.Santds Abel Pelaez Sibva

COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales (Ampliaci de una vivienda unifamiliar cuya
edificacién original cuente con licencia de construccién, declaratoria de fabrica o de edificacion sin carga y la sumatoria del area existente con el
area de ampliacién no supere los 200 m2 de area techada.)”

Cédigo: PA133808A2

I Descripcion del procedimiento

Ampliaciones en una vivienda unifamiliar cuya edificacion original cuente con licencia de construccion, declaracion de fabrica o de edificacion sin
cargo y la sumatoria del 4rea existente con el area de ampliacién no supere los 200m2 de area techada

-

I Requisitos

1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, seiialando el nimero de recibo y fecha de pago
del trémite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica 6 de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; o Copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente.

4.- Documentacion Técnica: Por Triplicado (En donde se diferencien las areas existentes de las areas a ampliar).
4.1 Plano de ubicacion en escala 1/500 y/o 1/5000

4.2 Planos de Arquitectura (Plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/50.

4.3 Planos de Estructuras.

4.4 Planos de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones Eléctricas. Escala 1/50

4.5 Archivo en Digital (En un 01 CD)

5.- De ser el caso

De Solicitar Licencia de Viviendas de Interés Social adicionalmente debera presentar:

a) Declaracién Jurada que indique que la licencia estd destinada a vivienda de interés social y que esta disefiado y se ejecutara segun las
condiciones establecidas en el Reglamento Especial de Habilitacion Urbana y Edificacién, donde conste dicha condicion para el financiamiento en los
contratos de venta que suscriban, asi como cumplir con el valor establecido para la vivienda de interés social.

Notas:
1.- a. Toda la documentacion técnica se presenta en tres (03) juegos originales

2.- b. El Formulario Unico de Edificacion - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccion mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracion
jurada respecto a la informacién y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

3.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio de acuerdo a lo establecido en el literal f) numeral 2, del Art. 3°de la Ley.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semis6tanos a una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse bajo la Modalidad B

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211112_134419.pdf

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A '

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 |

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

[

|Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

72

Monto - S/ 127.40

1

‘\

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

¢ Santof Abel Pelaez Silva
" COL.N* 1685
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—
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G

\ 5 dias habiles \ \ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
\

entidad competente para conocerla, siempre que el adrr!inistrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. \
#

[ R T viniiinitonl it s

S—

| Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
-
\

JEE——

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

_ - _

| Consulta sobre el procedimiento

( \

{
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES l ll Teléfono: 044 461260 - 044-46131 3

Anexo: -
| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

A

| Instancias de resolucién de recursos

(
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud
I

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO URBANO Y RURAL

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta J

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo o6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas 0 cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
_ Fecha
Articulo Denominacién Nu
i Hmero Publicacién
10 Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de edificaciones  |Ley 29090
IREE—— ———
10, 17,25, 24,25A v 28 |Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacion de|Ley 30494
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
24y 22 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
10, 11, 12, 13,14 15, 16 |Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017 VIVIENDA
Administrativa y Técnica
11,12,13,14y 15 Decreto Supremo que modifica el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 001-2021 VIVIENDA

Administrativa y Técnica, aprobado por Decreto Supremo N°
002-2017-VIVIENDA

APRUEBA EL TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N°|Decreto Supremo 006-2017. VIVIENDA
29090, LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES
URBANAS Y DE EDIFICACIONES

16y 25

}C/Sanﬁs Abel Pelaez Silva

COL.N° 1685

l pag. 22




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE1027344C1

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una actividad econoémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vi%ente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

p
|

| Caja de la Entidad
Monto - S/ 102.80 | Efectivo:
f soles

i Tarjeta de Débito:
{ Visa, Mastercard

| Tarjeta de Crédito:
! Visa, Mastercad

I Plazo de atencion I Calificaciéon del procedimiento

2 dias habiles i Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
‘ entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\ /

l Sedes y horarios de atencién
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SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se pr ta la doct tacion

( )

\ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

I N ( N
l SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

l COMERCIALIZACION Anexo: -

{

|
|
|
I Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente --NO APLICA --NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
¢ . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero : P
Publicacién
Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N* 1685

pag. 24




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo medio™

Cédigo: PE657851169

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccidn que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I e e i

Formularios

Formulario PDF: Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién
clasificados con nivel de riesgo medio
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211115_092325.pdf

I Canales de atencion

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

i Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
1 Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

\ I N

l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard

[Tarjeta de Crédito: |
|\ﬁsa. Mastercad I
L )

Monto - S/ 66.80

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

— - w—
/

Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentaciéon

l UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

EyS{mtos Abel Pelaez Silva
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- -
( |
& SUBGERENCIA DE RIESGOS Y DEFENSA CIVIL !

\ 1

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
Correo:

munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

Nz

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente Sub Gerente de Riesgos y Defensa Civil - SUBGERENCIA DE
RIESGOS Y DEFENSA CIVIL

Gerente de Seguridad Ciudadana y Defensa Civil - GERENCIA
DE SEGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

30 dias habiles

Articulos 11, 14 |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha' .
Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Eg/Santos Abel Pelaez St'Iw;
COL. N* 1625
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales (Para el caso de ampliaciones y remodelaciones
consideradas como obras menores)"

Cédigo: PA1338C24A

I Descripcion del procedimiento

l Ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores

\ J

I Requisitos

1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
3.- Declaracion Jurada de habilitacion profesional del arquitecto responsable del proyecto encontrarse héabiles para el ejercicio de la profesion

4.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad o finalizacién de obra, 6 la licencia de obra o de edificacion de la construccion existente.

5.- Documentacion Técnica: Por Triplicado (En los que se diferencien dichas areas)
5.1 Plano de ubicacion en escala 1/500 y/o 1/5000

5.2 Planos de Arquitectura (Plantas, cortes y elevaciones), en escala 1/50.

5.3 Archivo en Digital (En un 01 CD)

6.- De ser el caso

De Solicitar Licencia de Viviendas de Interés Social adicionalmente debera presentar:

a) Declaracién Jurada que indique que la licencia esté destinada a vivienda de interés social y que esté disefiado y se ejecutara segun las
condiciones establecidas en el Reglamento Especial de Habilitacion Urbana y Edificacién, donde conste dicha condicién para el financiamiento en los
contratos de venta que suscriban, asi como cumplir con el valor establecido para la vivienda de interés social

Notas:

1.- Siempre que cumplan con los siguientes requisitos:

a) Que no alteren elementos estructurales.

b) Que cumpla con los pardmetros urbanisticos y edificatorios.

c) Que tenga un area inferior a 30m2 de intervencion o, en el caso de las no mensurables, tener un valor de obra no mayor de diez (10) UIT.

2.- a) El Formulario Unico de Edificacion - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacion de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracion
jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan. La documentacion técnica debe presentarse en archivo digital, donde se
diferencien dichas areas

3.- No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio de acuerdo a lo establecido en el literal f) numeral 2, del Art. 3°de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos a una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse bajo la Modalidad B.

l Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211112_134536.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

\
I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
7~ . ’
Caja de la Entidad
Monto - S/ 93.50 Efectivo:
soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito:
isa, Mastercad

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

’ Santos Abel Pelaez v
COL.N° 1685
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N

5 dias habiles l Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

) S

[ 7
It
|
I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO l

(
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES \. Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 l

Anexo: - ‘
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe ’

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacion

10 Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley Ley 29090
58, numeral 58.1 literal a) | Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo Decreto Supremo029-
Art 61 numeral 61.1|Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion 2019-VIVIENDA
literal a), b), c), 63
numeral63.3.y81.n
umeral81.2
16y 25 aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090 Decreto Supremo 006-2017. VIVIENDA
Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1 |Simplificaciéon Administrativa
del Art. 5.
Art. 79 num. 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De Decreto Legislativo 1310

Simplificaciéon Administrativa

“Santbs Abe! Pelner Silva
- coL -
L pag. 28




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)”
Cédigo: PE102730761

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una actividad econémica en un E
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios. 2

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaraciéon Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

l Formularios

‘ Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
‘ Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_104024 pdf

Formulario PDF: Declaracidn jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
l Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe i
|

Atencion telefonica: 044 461260 - 044-461313

' Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
J ) {
|Caja de la Entidad
Monto - S/ 93.80 Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

| \Visa, Mastercard
I Visa, Mastercad

I Plazo de atenciéon l Calificacion del procedimiento

e N\

11 dias habiles { Aprobacioén automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

J

I Sedes y horarios de atencion

COL.N* 1685
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SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ‘

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
COMERCIALIZACION

Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

sl

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
| Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fachy
P Publicacién
Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
Eg/Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE BUZONES DE DISTRIBUCION DE AGUA Y/O ALCANTARILLADO"
Codigo: PA13381773

I Descripcion del procedimiento

[ Instalacion de Buzones de Distribucién de Redes de Agua y/o Alcantarillado (desagie). (Unidad)

I Requisitos

~

1.- Solicitud de Autorizacion dirigida al Alcalde de la MDH, describiendo el tipo y la ubicacién geografica de la Obra a ejecutar (Region, Provincia,
Distrito y coordenadas geograficas); unidades, el area (m2) y/o perimetro (metros lineales).

2.- Poderes otorgados al Representante Legal de la Empresa o Constructora responsable de la ejecucion de la Obra.

3.- Copia de la Autorizacién emitida por la autoridad competente, en el caso que parte o toda la Obra a ejecutar recaiga sobre areas y/o bienes
protegidos por leyes especiales.

4.- Plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y sefalizacion, en caso la Obra implique la interrupcion de Transito

5.- Declaracién Jurada firmada por el representante legal debidamente autorizado de la Empresa prestadora del servicio o de la Constructora, de
cumplir con los Lineamientos para la ejecucion de la Obra, de no poner en riesgo |a seguridad de terceros ni edificaciones vecinas; de adoptar las
medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la ejecucion de la Obra, asi como también
cumplir en el plazo fijado para la ejecucion de la obra y restituir el drea publica, a su estado original o mejorado, por los dafios que puedan causar en
pavimentos, veredas y mobiliario urbano del espacio publico autorizado.

6.- Plan de Obra conteniendo taxativamente la documentacion e informacién que se detalla a continuacion:

ronograma detallado de ejecucion del Proyecto.
b)Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,
adjuntando los planos de ubicacién del Proyecto, a Escala 1/5000 detallado y suscrito por ingeniero civil colegiado.
c)Declaracién Jurada del ingeniero civil colegiado y/o responsable de la ejecucion de la obra garantizando que el Proyecto retine las condiciones de
acuerdo a los Reglamentos sobre la materia.
d)Certificado de Habilitacion profesional vigente del Ingeniero responsable de la ejecucién de la obra.

7.- Recibo de Pago por Derecho de Autorizacion correspondiente a la infraestructura a instalar.

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_133254.pdf

I Formularios
|

Canales de atencion

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

(
l Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO J

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

/ N

{

Caja de la Entidad .
Monto - S/ 154.80 Efectivo: i
soles |
Tarjeta de Débito:

|Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito:

lVisa, Mastercad

|

\o

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

e h

! Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

\
4 dias habiles i
J l se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

....... med@esemassnannasann

Ec/Santos Abel Pelaez S.ilva
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—
| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién 1

L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO 1

-

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

\ g \
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL } Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

Anexo: -
[ Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial - Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| Base legal

Fecha
Articulo Denominacio :
et enominacién Tipo Namero Publicacién

Art. 79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972

Art. 4,5y6 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo N° 1014
inversion en materia de Servicios Publicos y Obras Publicas de
Infraestructura

Art. 6 Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,|Ley N° 30056
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.
Titulo |, Capitulo 1l Simplificacién de Autorizaciones
Municipales para propiciar la inversion en materia de Servicios
Publicos y Obras Publicas de Infraestructura

Art.3y4 Ley que regula la ejecucion de Obras de Servicios Publicos|Ley N° 30477
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de dominio
publico

enaneneynee ememesssnmeae -

Ee. Santo§ Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo alto™

Coédigo: PE65785E631

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — seglin la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza Ia diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga |a resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el niumero y la fecha de pago, por el derecho de tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo.

c) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afos anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2

I Formularios

Formulario PDF: Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion
clasificados con nivel de riesgo alto
[ Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211115_092429.pdf

I Canales de atencién

l Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO {
! Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe J

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 133.40 Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:

’ {Caja de la Entidad
l
! Visa, Mastercad

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
L J \. P 24

3 Z

l 7 dias habiles

| Sedes y horarios de atencién

Ec. Santos Abel Pelaez Sil
COL. N° 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

SEDE CENTRAL DE MONITOREO

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

(

L UNIDAD DE GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE CENTRAL DE MONITOREO

|

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE RIESGOS Y DEFENSA CIVIL

I Consulta sobre el procedimiento

P

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerente de Riesgos y Defensa Civil - SUBGERENCIA DE
RIESGOS Y DEFENSA CIVIL

Gerente de Seguridad Ciudadana y Defensa Civil - GERENCIA
DE SEGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Ti Nu

© fnact 'po umero Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulo 11, 14 |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos
36y37

}Lfgvantos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales (Remodelacién de una vivienda unifamiliar sin
modificacién estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada)™

Codigo: PA13383278

I Descripcion del procedimiento

' Remodelacion de una vivienda unifamiliar sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada

\

I Requisitos

1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica 6 de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad o Copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra 6 de Edificacién de la construccion existente.

4.- Documentacion Técnica: Por Triplicado (En donde se diferencien las areas existentes de las areas a remodelar.
4.1 Plano de ubicacién en escala 1/500 y/o 1/5000

4.2 Planos de Arquitectura (Plantas, cortes y elevaciones), en escala 1/50.

4.3 Planos de Estructuras.

4.4 Planos de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones Eléctricas. Escala 1/50

4.5 Archivo en Digital (En un 01 CD).

Notas:

1.- (a) El Formulario Unico de Edificacion - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracion
jurada respecto a la informacién y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral

2.- (b) 2.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio de acuerdo a lo establecido en el literal f) numeral 2, del Art. 3°de la Ley.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos a una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse bajo la Modalidad B.

I Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211112_134627.pdf

TN

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
l Caja de la Entidad !
Monto - S/ 148.30 I Efectivo:
I soles 1
f [ Tarjeta de Débito: |
I Visa, Mastercard |
| Tarjeta de Crédito:
J Visa, Mastercad
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
v /’ “\
7 dias habiles { Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
i entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
[ i documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. =
\ J \ J

I Sedes y horarios de atencién

ewsnsenuaananes

Forantos Abel Pelaez Sibv
COL.N° 1685
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SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

(
|
|
‘.

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I

Consulta sobre el procedimiento

:
|
L

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES

N

! Teléfono: 044 -461260 - 044461313
Anexo: -

i { Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelaciéon

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

1

Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de edificaciones

Ley

Ley 29090

58, numeral 58.1 literal c)
, 61 numeral 61.1 literal
a), b), c), y 63

numeral 63.1, 63.5.

Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion

Decreto Supremo

Decreto Supremo029-
2019-VIVIENDA

10° numeral 1 literal f),
25°

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo

006-2017. VIVIENDA

Simplificacion Administrativa

Art. 79 num. 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972
Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Supremo 1246
literal g) del numeral 5.1|Simplificacion Administrativa

del Art. 5.

6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De Decreto Legislativo 1310

Eo/Santos Abel Pelaez Silva

COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”

Codigo: PE102735B77

I Descripcién del procedimiento

i'
|

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva
cada 2 afios.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actiien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vig_ente, consignando el niumero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_104302.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitaciéon l Modalidad de pagos

[Caja de la Entidad
iEfectivo:

soles

Tarjeta de Débito:

H Visa, Mastercard
\Tarjeta de Crédito:
] !\fnsa, Mastercad /

Monto - S/ 206.80

R S DB S

N

-
PRSP S

anto
cOL. N° 1685 pag. 37




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

"

8 dias habiles | Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
{ se considera aprobada.

N

if

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( If R
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y | Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
COMERCIALIZACION | Anexo: -
l Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacion - | Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
COMERCIALIZACION
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
l Base legal
. . . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero L.
Publicacion
Art.6,7y8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
Ee Santos bel Pelaez Siiva
COL.N° 1685
pag. 38




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo muy alto™

Cédigo: PE657857F96

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural ojur(dica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — seguln la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el niumero y la fecha de pago, por el derecho de tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo.

c¢) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afos anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Formularios

Formulario PDF: Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion
clasificados con nivel de riesgo muy alto
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211115_092553.pdf

Canales de atencion

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
s ( \
Caja de la Entidad '
Monto - S/ 172.60 Efectivo: |
soles
Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

\

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
/ ‘. 4 R
7 dias habiles 1 Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
| se considera aprobada. /g
/ g L] J

I Sedes y horarios de atencién

Eg Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

(
|
L
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

i SUBGERENCIA DE RIESGOS Y DEFENSA CIVIL '

1

\

! Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
{ Anexo: -
i Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerente de Riesgos y Defensa Civil - SUBGERENCIA DE
RIESGOS Y DEFENSA CIVIL

Gerente de Seguridad Ciudadana y Defensa Civil - GERENCIA
DE SEGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL

Plazo méaximo de

15 dias habiles

15 dias héabiles

presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
¢ D ek Ti N

Articulo enominacion ipo umero Publicacién

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulo 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos
36y37

Edificaciones

Ee/ Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A:Aprobacion automatica con firma de profesionales (Construccion de cercos de una vivienda
unifamiliar de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen en que coexistan i de propied

exclusiva y propiedad comin.)"

Cédigo: PA1338A71B

d

l Descripcién del procedimiento

Construccién de cercos de una vivienda unifamiliar de més de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen en
| que coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comun
\.

I Requisitos

1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion Técnica: Por Triplicado (En los que se diferencien la edificacion)

3.1 Plano de ubicacion en escala 1/500 y/o 1/5000

3.2 Planos las especialidades que corresponda de, en escala 1/50 y sus respectivas memorias descriptivas.
3.3 Archivo en Digital (En un 01 CD).

Notas:

1.- a) El Formulario Unico de Edificacion - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccion mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacion de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben ol administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracion
jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

2.- No estan consideradas en esta modalidad:

a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio de acuerdo a lo establecido en el literal f) numeral 2, del Art. 3°de la Ley.

b) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos a una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. 'y colinden con edificaciones

existentes. En dicho caso debe tramitarse bajo la Modalidad B.

I Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_2021111 2_134749.pdf

l Canales de atencién

‘ Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]
Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe l
1 Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313 |

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

\ Caja de la Entidad

Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

\ L

Monto - S/ 133.30

I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

( A /
5 dias habiles ‘ 1 Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
| | entidad competente para conacerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
) l documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Ec Santos Abel Pelaez Silva.
{ COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

—

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I
ORTIVO HUANCHACO

e

\, UNIDAD GESTION DOCU
{ S -
I Consulta sobre el procedimiento

olicitud

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la s
T \ (

‘\ Teléfono: 044 461260 - 044-461313

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANA i
exo: -
munihuanchaco.gob.pe

S Y EDIFICACIONES \
Correo: munihuanchaco@

)

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

MENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEP

-
M

1
l
;

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO URBANO Y RURAL

Autoridad competente

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo méaximo de
presentacion

30 dias habiles

30 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo era sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnas

biendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que

que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y deb:

cion de las prue

érgano
cion se sustente en diferente interpreta
se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

bas producidas o cuando se trate de cuestiones de

puro derecho,

del
| Base legal
Fecha
{ D i6 (
Articulo enominacion Nimero Publicacion
10 Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones  |Ley Ley 29090
22,24y 52 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo Decreto Supremo029-
2019-VIVIENDA

Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

[
27972

Art. 79 num. 3.6.2.

Ley Organica de Municipalidades
Numeral 3.3 de Art. 3y Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246

literal g) del numeral 5.1 Simplificacion Administrativa
del Art. 5.

Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De Decreto Legislativo 1310

Simplificacion Administrativa

6

/

Ec/&{ntos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"

Codigo: PE102735FC9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afios.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el niumero de D.N.I. o Camné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vi%ente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratdndose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacién.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_104335.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

P

L LT cmeman

" Santos Abel Pelge; Sih;a
COL. N* 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

—————————)

—

Efectivo:

‘,,.
] Caja de la Entidad
Monto - S/ 198.30

|

i soles
i Tarjeta de Débito:
| Visa, Mastercard
| |Tarjeta de Crédito:
, |Visa, Mastercad

I

-

| Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
_____7’___,__,/—————————"__”’/———«
— { 3 ‘\
8 dias habiles W \ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion l
| se considera aprobada. |
: J

'¥_________ll_d,/ \\________’___‘__’—’_/___’_———— I

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

N

‘ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]
N —————— -_,__‘___‘____J.__—————————___g___’__‘._—_/——’___—, J
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consuita sobre el procedimiento
I —— B T S NEE e
. N ( \
Y SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y l Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
COMERCIALIZACION l Anexo: -
| i Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
(I S —— _ e
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacién - | Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
COMERCIALIZACION
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
l Base legal
Fecha
. T .
Articulo Denominacion ipo Numero Publicacion
Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo Ne° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

MSaMs Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

D

n

7

"Renovacion del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edifica

Cédigo: PE6578505D5

\
|

|
| Notas:
(\

| Canales de atencién

(
1 Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
\

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

7
|

enominacién del Procedimiento Administrativo
ciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con

ivel de riesgo bajo™

Descripcién del procedimiento

uridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
e las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El

Procedimiento mediante el cual una persona natural oj
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantien:
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE,

certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.
En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el

administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando namero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones.

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018. |

Formularios

Formulario PDF: Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion }

clasificados con nivel de riesgo bajo
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1 338_20211115_114800.pdf ‘

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

(Ca]a de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Monto - S/ 107.30

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
\ p
4 dias habiles 1 Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
i se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

l UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

\

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Ec/Santos Abel Pelge; ity
COL. N* 1685
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-

( |
‘ SUBGERENCIA DE RIESGOS Y DEFENSA CIVIL j
| |
“ )

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo:
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Riesgos y Defensa Civil - SUBGERENCIA DE
RIESGOS Y DEFENSA CIVIL

Gerente de Seguridad Ciudadana y Defensa Civil - GERENCIA
DE SEGURIDAD CIUDADANA'Y DEFENSA CIVIL

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fecha

Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones
15 y articulo 24, 38

Ec/Santos Abel Pelaez Silva
/ COL.N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A:Aprobacion automatica con firma de profesionales (Demolicion total de edificaciones hasta de tres
(03) pisos, que no cuenten con semisétanos ni sétanos, siempre que no haga uso de explosivos y que no constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién.)"

Cédigo: PA133823CB

Descripcién del procedimiento

Demalicion total de edificaciones hasta de tres (03) pisos, que no cuenten con semisétanos ni sétanos, siempre que no haga uso de explosivos y que
no constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion

|
(
|
i\

I Requisitos

p

1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion

5.- Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacién y localizacion, asi como el plano de
planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad respectiva considere

6.- En caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte
del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o
gravamen.

7.- Documentacion Técnica (en tres (03) juegos originales) Carta de seguridad de obra, la memoria descriptiva del proceso de demolicién firmada por
un ingeniero civil y el plano de ubicacion

8.- Anexo H suscrito (Inc. 3.2. del art. 3 del D.S. 029-2019-VIVIENDA).

i. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Inspector Municipal de Obra.
ii. Comunicar fecha de inicio de obra, en caso no se indicé en el FUE.

ii. Nimero de comprobante de pago por verificacion técnica, de corresponder

Notas:
1.- a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

2.- b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen

3.- ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- d; La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

5.- e) Todos los campos del FUE y sus anexos deberan ser completados con letra |egible, mas atin la informacién obligatoria de la seccion 4.

6.- No son exigibles requisitos que acredite o proporcione informacién que conste en registros de libre acceso a través de internet u otro medio de
comunicacién publica, de conformidad con el literal g) del num. 5.1 del Art. 5° del D. Leg. N° 1246, salvo casos de imposibilidad de acceso ptiblico.

I Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211112_134850.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 461260 - 044-461313

. e—

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
( Caja de la Entidad
Monto - S/ 111.20 { Efectivo:
! soles
{ Tarjeta de Débito:
1
{
I
|

\Visa, Mastercard p
Tarjeta de Crédito:
|Visa, Mastercad /

" Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

-
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

\ |
5 dias habiles l Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la |
‘ l documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. 1

o

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO )l
\ ,,

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
‘/ (’V N\
‘ SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES | Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
[ ; l Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
. J/ J/
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias hébiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
10,25y 31 Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley Ley 29090
58, numeral 58.1 literal e) | Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de|Decreto Supremo Decreto Supremo029-
Art 61 numeral 61.1|Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion 2013-VIVIENDA

literal a), b), c), d), e), Art
63 numeral 63.1, 63.7

Art. 79, numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246

literal g) del numeral 5.1|Simplificacién Administrativa

del Art. 5.

6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicicnales De Decreto Legislativo 1310
Simplificacion Administrativa /]

7

" Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 16285
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Cédigo: PE102738869

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite Ia licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_104443.pdf

Canales de atencién

Atencidn Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 461260 - 044-461313

— . —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Ec/Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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|

([ /
!'
L Monto - S/ 292.30

iCaja de la Entidad
Efectivo:

soles

§Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
|Tarjeta de Crédito:
I\ﬁsa, Mastercad

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles

{ \
Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion |
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

(
l

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
7 I," ]
COMERCIALIZACION Anexo: -

SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
1 Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

/ \

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacién - | Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
COMERCIALIZACION
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Niamero Fecha
Publicacién
Art.6,7,8y09. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones. 2

Ec, Santos Abel Pelgez Silva
/" COL. N® 1885
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaci para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio”

Cédigo: PE657856F0E

I Descripcion del procedimiento

Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, salicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el

’ Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
1 administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos
g

l Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando namero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracién Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

N

clasificados con nivel de riesgo medio

L Formulario PDF: Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion
{ Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1338_2021 1115_114946.pdf

| Canales de atencién

Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

i Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
\ Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

l Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

7 N /

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

‘ Tarjeta de Débito:

Monto - S/ 127.80

Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:

l
t I Visa, Mastercad
I

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

\

5 dias habiles l Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

e

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

\

[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre el procedimiento

-c. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685




‘ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"
i Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

Anexo: -
| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

‘ l SUBGERENCIA DE RIESGOS Y DEFENSA CIVIL
| t

I Instancias de resolucién de recursos

N—.

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Riesgos y Defensa Civil - SUBGERENCIA DE | Gerente de Seguridad Ciudadana y Defensa Civil - GERENCIA
RIESGOS Y DEFENSA CIVIL DE SEGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Ti Numero Fecha
e Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

15 y articulo 24, 38

Ec Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales (Edificaciones de caracter militar de las Fuerzas
Armadas y las de carécter policial de la Policia Nacional del Perd, asi como los establecimientos de reclusién penal, de Universidades Nacionales,
de establecimientos de salud estatales e instituciones educativas estatales, las que deberan ejecutarse con sujecion a los Planes de
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano)”

Cadigo: PA13383FF3

I Descripcion del procedimiento

Edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Palicia Nacional del Peru, asi como los establecimientos de
reclusién penal, de Universidades Nacionales, de establecimientos de salud estatales e instituciones educativas estatales, las que deberan
ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrolio Urbano

(
I Requisitos

/

1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales

2.- Documentacion Técnica: Por triplicado ( En los que se diferencian dichas areas)
2.1 Plano de ubicacion en escala 1/500 y/o 1/5000.

2.2 Memoria descriptiva

2.3 Archivo en Digital ( En un 01 CD)

Notas:
1.- a) Toda la documentacion técnica se presenta en tres (03) juegos originales.

2.- b) El Formulario Unico de Edificacion - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccion mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracién
jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

3.- ¢) La documentacion técnica debe presentarse en archivo digital

4.- Se podra optar por la presentacion de un proyecto adquirido del Banco de Proyectos de la Municipalidad.

5.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para agilizar su
suscripcion y dar inicio a la obra.

6.- Indicar el nimero del Cédigo Unico de Inversién generada por Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones

7.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el Ministerio
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio de acuerdo a lo establecido en el literal f) numeral 2, del Art. 3°de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisétanos a una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse bajo la Modalidad B.

I Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211112_135015.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe \
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 |

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

/

1Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Monto - S/ 132.10

l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

( {

6 dias habiles ] Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conacerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

EzSantos Abel Pelaez Silva-
COL. N° 1685
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SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

/

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

\

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

~

A e

i SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES l Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
|
i

1 J

Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

\

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Ti N
o nmeso Publicacion

1 Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley Ley 29090
58, numeral 58.1 literal i),| Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
). k), 1), Art 61 numeral|Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
61.1 literal a),
b), e), Art 63 numeral
63.1, 63.8.
79 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1 Simplificacion Administrativa
del Art. 5.
6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De Decreto Legislativo 1310

Simplificaciéon Administrativa

/ COL.N° 1685

Ec a}ttos Abel Pelaez Silva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)”

Cadigo: PE102734ABB

I Descripcion del procedimiento

7 \

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
|a solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y

‘! notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

//—7 ) ) ‘.l
1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.
b) Tratindose de personas naturales: su nuamero de R.U.C y el numero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vi%;_ente. consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4 .- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,

cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades

simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

\

l Formularios

[ Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pelsutArchivosIﬁle_1 338_20211108_104548.pdf

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

NS

\

I Canales de atencion

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 461260 - 044-461313

[ Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO \
| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad ‘
Monto - S/ 313.80 Efectivo:
sales |

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercad

L LS J

[ \,
|

l Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

E;/ mtos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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i 12 dias habiles
i
\,

/

~

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

.

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Sedes y horarios de atencién

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y
COMERCIALIZACION

(,

| ICR————

Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

i Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fc‘acha.
Publicacién
Art.3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaraciéon Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
EcSantos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
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[ ]

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo alto”

Codigo: PE65785351D

I Descripcion del procedimiento

[ e

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de 1
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita

su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de [TSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia

de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccion mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacién, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I

l Requisitos

/_/‘_—'——‘——-—-—/44\.\

e

E 1 .- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando ntmero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
| para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018 1

\.,/_/,’P_//——__—,___#_//_’.__,_’_J
I Formularios
[ [ -
( )
‘ Formulario PDF: Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion
clasificados con nivel de riesgo alto
Ubicacion: http:/sut.pcm .gob.pelsutArchivoslﬁle_1 338_2021111 5_115231.pdf
~ S — —_— e /__——___d___!_g—-_____—'/
| Canales de atencion
,'__/———’////m
Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
| Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
l Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 |
l Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
-
— 5 -
\ Caja de la Entidad
Monto - S/ 141.60 | Efectivo:
| soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
| Visa, Mastercad t
\ J i )
l Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento
[ —— e
9 dias habiles ‘ \1 Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion \
‘ l se considera aprobada. g
Y - -
I Sedes y horarios de atencién
SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Vieres de 08:00 a 13:00y de 14:00 a 16:00.
l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
N I
— - IR I \
\ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO 1

\ # 4 J
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

}t./Samos Abel Pelaez Silva

COL. N° 1685
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“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

-
Sl

—

l) SUBGERENCIA DE RIESGOS Y DEFENSA CIVIL 5‘
\ )

| Instancias de resolucién de recursos

-

-

Reconsideracién

-

{
| Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

Apelacion

Sub Gerente de Riesgos
RIESGOS Y DEFENSA CIVIL

Autoridad competente

y Defensa Civil - SUBGERENCIA DE

Gerente de Seguridad Ciudadana y Defensa Civil - GERENCIA
DE SEGURIDAD CIUDADANA'Y DEFENSA CIVIL

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

30 dias habiles

Literal x) del articulo 2,
articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo
29, 38

Edificaciones

respuesta
| Base legal
Fecha
Arti D inacio! Ti Nu
culo enominacion \ ipo \ umers Publicacién
N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo

Eo/Santos Abel Pelaez Si[va'
7oL N 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A:Aprobacion automatica con firma de profesionales (Edificaciones que se realicen a través de
proyectos de inversién piiblica para la prestacién de servicios publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica, de asociacién
publico - privada o de concesién privada.)"

Cédigo: PA133889B1

| Descripcion del procedimiento

Edificaciones que se realicen a través de proyectos de inversién publica para la prestacién de servicios pablicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica, de asociacion publico - privada o de concesién privada

I Requisitos

1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, senalando el nimero de recibo y fecha de pago
del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

4 .- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion

5.- Documentacion Técnica (en tres (03) juegos originales) Plano de ubicacion, plano perimétrico y descripcion del proyecto.

6.- Anexo H suscrito (Inc. 3.2. del art. 3 del D.S. 029-2019-VIVIENDA).

i. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Inspector Municipal de Obra.
ii. Comunicar fecha de inicio de obra, en caso no se indico en el FUE.

iii. Numero de comprobante de pago por verificacion técnica, de corresponder

Notas:
1.- 1. a) Todos los documentos seran presentados por duplicado.

2.- b) Toda documentacidn técnica requerida se presentara en tres (03) juegos originales

3.- ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- d; La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

5.- e) Todos los campos del FUE y sus anexos deberan ser completados con letra legible, mas aun la informacion obligatoria de la seccion 4.

6.- 2. No son exigibles requisitos que acredite o proporcione informacion que conste en registros de libre acceso a través de internet u otro medio de
comunicacién publica, de conformidad con el literal g) del num. 5.1 del Art. 5° del D. Leg. N° 1246, salvo casos de imposibilidad de acceso publico.

I Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211113_094421.pdf

I Canales de atencion

% Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO l
| Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
‘ Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 '

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
‘v '\) / '\‘
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 132.90 | Efectivo:
| soles
‘ Tarjeta de Débito:
isa, Mastercard
| Tarjeta de Crédito:
‘ Visa, Mastercad
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
‘s B \= ¢c
6 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. y

I Sedes y horarios de atencién

/Santos Abel Pelaez Silva

COL.N° 1885
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SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

ta la doct

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién donde se pr
(
!
‘\‘

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I

~

Consulta sobre el procedimiento

1 SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES

l

1

| Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

| Anexo: -

i Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacion

Tipo

Ntimero

Fecha
Publicacion

1

Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones

Ley

29090

61 numeral 61.1 literal
a), e), .Art 63 numeral
63.1,63.9

Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

Simplificacion Administrativa

79 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1 | Simplificacién Administrativa

del Art. 5.

6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De Decreto Supremo 1310
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Cadigo: PE10273750E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias

1 habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

| Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de RU.Cy el numero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacién.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccidn, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a Ja Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

{ Formulario PDF; Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
\ Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_202111 08_104632.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Ec Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

—

- '——‘_____———————’J_‘"”_—_\\
, . A
‘ Caja de la Entidad
| Monto - S/179.20 Ef?cﬁvo:
soles
g Tarjeta de Débito:
{Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
\Vlsa, Mastercad

| B

| Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
///“\ //—-_‘_"/‘_{
8 dias hébiles | ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
1 | se considera aprobada.

- /

-

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

e

I ——————

- -
\
[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO |
/_,/ #*_—_’—4—/—_————/—_//_/ /
l Unidad de organizacié responsable de aprobar la solicitud Consuita sobre el procedimiento
- ( / N\
SUBGERENCIA DE, LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
COMERCIALIZACION Anexo: -
i Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
\

-« -

//

I

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Licencias, Autarizaciones Y Comercializacién - | Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
COMERCIALIZACION

[

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

Articulo Denominacién Tipo

Iy

Fecha

Nu!
mero Publicacién

Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

Ne 163-2020-PCM 03/10/2020

Ec. Safitos Abel Pelaez Silva

£ COL.N°1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo muy alto™

Cédigo: PE65785997E

I Descripcién del procedimiento

’ Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
. su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
| municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
| de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
‘ vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacién, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
‘ administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

Requisitos

[ para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
I/'

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada 1
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018. !

Formularios

clasificados con nivel de riesgo muy alto
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211115_115515.pdf

|
\7 )

1 Formulario PDF: Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
7 \
Caja de la Entidad
Monto - S/ 327.20 Efectivo:

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:

|
soles ’
lVisa, Mastercad '

Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

N\ s

9 dias héabiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion ‘
k se considera aprobada. |

Sedes y horarios de atencion

— T —

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

TN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

bt L LT T

s Abel Pelaez i
COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

—
e N\ [ N W
SUBGERENCIA DE RIESGOS Y DEFENSA CIVIL Ii I Xcra\léfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -
i § Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe J

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Sub Gerente de Riesgos y Defensa Civil - SUBGERENCIA DE
RIESGOS Y DEFENSA CIVIL

Autoridad competente

Gerente de Seguridad Ciudadana y Defensa Civil - GERENCIA
DE SEGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

30 dias habiles

articulo 11, numeral 15.4 |Edificaciones
del articulo 15 y articulo

respuesta
| Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha .
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

29, 38

E¢/ Santos Abel Pelaez Silvo
0L N° 1R85
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B :Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad. (Edificaciones para fines de vivienda
unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un
maximo de 3,000 m? de area techada.)"

Cédigo: PA1338A2DD

l Descripcién del procedimiento

{ hY

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita Licencia De Edificacion Modalidad B - Edificaciones para fines de Vivienda
Unifamiliar, Multifamiliar, Quinta 0 Condominios de Vivienda Unifamiliar y/o Multifamiliar - Aprobacién de Proyecto con Evaluacién por la
Municipalidad.

I Requisitos

(i

1.- Formulario Unico de Edificacion-FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de
recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios Publicos otorgado por Hidrandina y Sedalib, para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al
de vivienda.

4 .- Documentacion Técnica: Por Triplicado originales:

4.1 Plano de Ubicacion en escala 1/500 y/o 1/ 5000 y localizacion el lote

4.2 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firnados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado en escala 1/50, y las memorias justificativas por cada especialidad.

4.3 Archivo en Digital ( En un 01 CD).

5.- De ser el caso:

a) Pla'\To de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E 050 " Suelos y Cimentaciones"
del RNE .

b) Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos;
complementando con fotos

c) Estudio de Mecénica de Suelos o informe técnico de suelos de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050."Suelos y
Cimentaciones del RNE.

d) La documentacion técnica sefalada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada en archivo digital.

e) Para proyectos Multifamiliares o condominios la Pdliza CAR (Todo riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N° 26790, Ley de Modemizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como
méximo el dia habil anterior al inicio de la obra teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:
1.- a) Toda la documentacion técnica se presenta en tres (03) juegos originales.

2.- b) El Formulario Unico de Edificacion - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccion mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacion de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracion
jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan. Este formulario tiene meérito de inscripcion registral.

3.- ¢) En el caso de proyectos a ser ejecutados por etapas, se debe presentar un proyecto integral, indicandolas etapas en los formularios (FUE's) y
Memorias Descriptivas

4.- d) No estan consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién, y de su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio

5.- El plazo méximo de atencién de este procedimiento es 15 dias segun lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA

I Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211113_094624 pdf |

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

———

” Santos Abel Pelaez Silvo
COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

~\

‘Caja de la Entidad
\Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
|Visa, Mastercard
|Tarjeta de Creédito:
Visa, Mastercad

\

Monto - S/ 181.30

| |
| |
| |

Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento
— ] - 5
\ 15 dias habiles 1 ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién 1
| ! se considera aprobada. ‘
N s \ J

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO \.}
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consuita sobre el procedimiento

- , \
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES Xﬁhﬁfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

N

\

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero F“ha_ ;
Publicacion
10 Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y dejley 29090
Edificaciones
Art. 6, 7 y Art. 58.2,|Reglamento de Licencias de habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
numeral 58.2.1. literal a),| Edificacién
Art 61 numeral 61.1
literal &), b), f), 61.2, Art
64, numeral 64.1, literal
a), b), Art 70 literal 70.1y
70.2
Art. 79, numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1 Simplificacion Administrativa
del Art. 5.
6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De Decreto Legislativo 1310 */

COL. N* 1685 pag. 66
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Simplificacién Administrativa

¢. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Cadigo: PE10273BF60

I Descripcién del procedimiento

[
Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion
de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vi%ente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolia alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccidn, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_104718.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

¢. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

\Tarjeta de Débito:
iVisa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
|V|sa, Mastercad

Monto - S/ 355.20

| Plazo de atencion l Calificacién del procedimiento

|
8 dias habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

J \

l Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

\

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

.

SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y
COMERCIALIZACION Anexo: -

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

N e/

(
i Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
|

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacion - | Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
COMERCIALIZACION
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
| Base legal
Articulo Denominacién Ti Numero SR
il Publicacién
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaraciéon Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
COL. N° 1685
pag. 69




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas”

Cédigo: PE65785664D

l Descripcién del procedimiento

:
|
|
L

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectéaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacién de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacion, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién un (1) dia habil antes de la fecha de realizacién del
espectaculo. La resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

Requisitos

|
|

1.- Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectéculo pablico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando nimero y fecha
de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario

6.- Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8 .- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefalizacion, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento

9.- Declaracion jurada de la instalacién segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecénicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:

1.- Los documentos se presentan en copia simple

2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

Formularios

Formulario PDF: Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE)
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211 115_092224.pdf

_

(

Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 461260 - 044-461313

I
(

Pago por derecho de tramitacién ' Modalidad de pagos

ICaja de la Entidad

Efectivo:

isoles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard

{Tarjeta de Crédito:

‘Visa, Mastercad i

Monto - S/ 201.80

" Santos Abel Pelaez Sii-.
COL. N° 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

-

—
| Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento }
. -
)

interponer los recursos administrativos.

L J ol

‘ 6 dias habiles ] i Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
.

l Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

-

-

l UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO \

I e

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
1/ R — _:/——f’__?/—’_—f_/'——d—'\\

SUBGERENCIA DE RIESGOS Y DEFENSA CIVIL t If‘léfono: 044 -461260 - 044-461313 \

exo: -
| } '\ Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe \
N — e \_r.___________f___’r_l_',_J
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion l Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Riesgos y Defensa Civil - SUBGERENCIA DE | Gerente de Seguridad Ciudadana y Defensa Civil - GERENCIA
RIESGOS Y DEFENSA CIVIL DE SEGURIDAD CIUDADANA'Y DEFENSA CIVIL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

| Base legal

Fecha
Articul D inaciéon Ti Nu
culo enominac po \ Gmero Bublicacion

Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones

Ec/. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto
edificacién existente para fines

Codigo: PA1338CATA

| Descripcion del procedimiento

e

\ Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita licencia de edificacion
una edificacion existente - aprobacion de proyecto con evaluacién por la municipalidad.

S

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificacién-FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando

recibo y fecha de pago del tramite de

2.- En caso que el administrado no sea el

remodelacion de vivienda Unifamiliar o a otros fines

s 3.- Certificado de Factibilidad de Servicios Publicos otorgado por Hidrandina y Sedalib, para obra nueva de vivienda multifamiliar, obras de

4.- Copia
municipalidad, en su defecto, copia
existente

5.- Poliza CAR (Todo
personales a terceros

del documento que acredita la declaratoria de fabrica o
del Certificado de conformidad 0o

Riesgo Contratista), segun las
y como complemento al Seguro

6.1 Plano de Ubicacion en escala 1/500 y/o 1/5000 y
6.2 Planos de Arquitectura (plantas, cortes
a) La edificacion existente debe contar con Licencia
declaratoria de edificacion.

6.3 Estudio de Mecanica de Suelos, 0 informe técnico segun los casos que
6.4 Archivo en Digital (En un 01 CD).

de construccion,

7.- De ser el caso

a

bg Memoria descriptiva que precise
complementando con fotos.

c) Que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad
* Copia del Reglamento Intemo

* Plano de independizacion
« Autorizacion de la Junta
actualizada la Junta de Propietarios y siempre que
como las condiciones de seguridad y
de las obras.

las caracteristicas de

Notas:

2.- b) El Formulario Unico de Edificacion
formalizan los
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los
jurada respecto @ |a informacion y documentos que se presentan
3.-c)La documentacion técnica debe presentarse en archivo di
4.-d) En el caso de proyectos a ser ejecutados por etapas, s€
Memorias Descriptivas.

5.- e) No estan consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en
Ministerio de

del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

6.- f) A Solicitud del Administrado: Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion remodelacion y demolicion parcial en un mismo expediente
uno de estos procedimientos.

debiendo presentarse los requisitos exigidos para cada

7.- g) El plazo maximo de atencion de este procedimiento es 15 dias segun lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA

S

I Formularios

f__/__’———————’,____l—-

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD

- -

I Canales de atencién

-

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 461260 - 044-461313

S ————

con evaluacion por la Municipalidad.(Ampliaci 0
de vivienda, con modificacion estructural,

___/_/4/__/—_——

Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

propietario del predio, presentar |la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

diferentes al de vivienda

de edificacion con sus respectivos
Finalizacion de Obra o la Licencia de Obra o de Edificacion

caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.

6.- Documentacion Técnica: Por Triplicado originales (en donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacién existente).

de localizacion del lote.

y elevaciones), Estructuras,

sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario en escala
licencia de edificacion,

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a Jo establecido en el
la obra y las edificaciones colindantes; indicando el

de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar
: el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple

1.-a) Toda la documentacién técnica se presenta en tres (03) juegos originales.
- FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccion mediante el cual se
procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados
profesionales responsables
ital a excepcion del
ebe presentar un proyecto integral, indicando las etapas en

bienes inmuebles integrantes del Patrimonio
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f)

___/———'____‘/’__

B
Ubicacion: hﬂp:/lsut.pcm.gob.pelsutArchivoslﬂe_‘I 338_2021111 3_094733.pdf

1oder delacion de una

aumento de area techada o cambio de uso.)"

-

™~

l

modalidad b - obras de ampliacion o remodelacion de \

—-—

I ——

S
. |
el numero de

planos en caso no haya sido expedida por la
de la construccion

Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y

1/50, y las memorias justificativas por cada especialidad.
declaratoria de fabrica o conformidad de obra y

establece la norma técnica del RNE.

articulo 39 de la Norma E 050 del RNE. |
numero de pisos y sétanos;

comun se adjunta:

de propietarios autorizando la ejecucion

con la autorizacion de ejecucion de proyectos de edificacion y
del proyecto y tienen caracter de declaracion

Estudio de Mecanica de suelos.
los formularios (FUE's) ¥

Cultural de la Nacion, y de su 4rea de influencia, declarados por el

-

Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

—
| Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos W
, ~
/ \ \
\ | Caja de la Entidad
Monto - S/ 150.30 Efectivo:
soles
lTarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
,F”‘_NA"A‘_*_~'4_*\ 'd
% 15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
1 se considera aprobada.

|
) i
J \.

—

| Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

y -
\
L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
~ ( N
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES I | Teléfono: 044 461260 - 044-461313
i | Anexo: -
1
{

l Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

1,
|
I

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto gue es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fe.cha. 5
Publicacion
10 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29090
Edificaciones
Art. 58.2, numeral 58.2.1.|Reglamento de Licencias de habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

literal c), Art 61 numeral|Edificacion
61.1 literal a), b), ¢), 61.2,
Art 64, numeral 64.2, Art
70 literal 70.1, 70.2

89 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Art. 32 al 34, 53, 55, 117,| Aprobacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Decreto Supremo 049-2019-JUS
118, 153. Ley del Procedimiento Administrativo Genera

Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246

literal g) del numeral 5.1|Simplificacion Administrativa

el nas .
mrenma-

{ ke

COL N 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

del Art. §

Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De
Simplificacion Administrativa

Decreto Legislativo 1310

¢. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Caodigo: PE102739212

I Descripcion del procedimiento

\

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para el funcionamiento de |

su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacion y

compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,

en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter

obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas

subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez
| (10) dias calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con cardcter de Declaracién Jurada.
En el caso de personas juridicas, ademéas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social,
accionistas y representante legal; informacion de la ubicacion del establecimiento.

2.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

Notas:
1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un érea total no mayor de cincuenta metros

cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

I Formularios

Formulario PDF: -Solicitud de formato de declaracién jurada para licencia provisional de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_104846.pdf

I Canales de atencion

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

i Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
l Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
)
[ Gratuito I Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:
i Visa, Mastercard
; Tarjeta de Crédito:
! |Visa, Mastercad
L J \ .
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
( )
5 dias habiles ] l Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. |
\ \ )

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

‘ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Eg/Santos Abel Pelaez Silva pég. 75
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

{ -

SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y !
I COMERCIALIZACION |
i

~

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

\

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F‘?Cha_ )
Publicacion
Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4, 18, 20, 2t y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020
PRODUCE

Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"L ICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad.(Construccién de cercos, en predios
sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin.)"

Cédigo: PA13382B68

I Descripcién del procedimiento

L Construccion de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun.

| Requisitos

(

l

/

|

I Canales de atencién

\

| Pago por derecho de tramitacion

1.- Formulario Unico de Edificacion-FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el numero de
recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién en tres (03) juegos originales

el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Autorizacién de la Junta de Propietarios, conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segun corresponda,
ita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de propietarios y siempre que el

siempre que esta se encuentre inscrita 0 C ] 3 J
proyecto no contravenga las normas vigentes los parametros urbanisticos y dedicatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento,

se presenta, un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras

2.- En caso que

4.- Documentacion Técnica: Por Triplicado originales
4.1 Plano de Ubicacion en escala 1/500 y/o 1/ 5000 y localizacion.
4.2 Planos de las especialidades que correspondan, en escala 1/50 y sus respectivas memorias descriptivas.

4.3 Archivo en Digital ( En un 01 CD).
Notas:

1.- a) Toda la documentacién técnica se presenta en tres (03) juegos originales.

3.- b) El Formulario Unico de Edificacion - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativas relacionados con la autorizacion de ejecucion de proyectos de edificacion y

posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracion

jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan.

3.- ¢) La documentacion técnica debe presentarse en archivo digital.

4.- d) No estan contempladas en esta modalidad: Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién, y de
su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

5.- e) El plazo maximo de atencion de este procedimiento es 15 dias segun lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA

Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1 338_20211113_094857.pdf

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

J

I Modalidad de pagos

\ 7

Caja de la Entidad
Monto - S/ 540.20 Efectivo:
soles
\Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
| Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

\ 15 dias habiles % Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién 1
| l se considera aprobada. ‘
. / hS

| Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Ec. Sdntos Abel Pelaez Silva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACQ"

~

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

e
{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
\ SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES t Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
L 1 Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
\

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

literal b), numeral 58.2.2,| Edificacién
Art 61 numeral 61.1
literal @), b), 61.2, Art 64,
numeral 64.4, Art 70
literal 70.1, 70.2

l Base legal
Fecha
D G . N
Articulo enominacion Tipo umero Publicacién
10 Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y dejlLey 29090
Edificaciones
Art. 58.2, numeral 58.2.1.|Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

Art. 79, numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

32 al 34, 53, 55, 117,|Aprobacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Decreto Supremo 049-2019-JUS
118, 153. Ley del Procedimiento Administrativo General

Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1 Simplificacién Administrativa

del Art. 5.

Ec. Sdntos Abel Pelaez Silva
2 cOL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
~TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"

Codigo: PE10273B979

| Descripcién del procedimiento

(
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para
lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacion o nombre

comercial de la persona juridica, y es de aprobacion automatica.

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I
. 2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

| Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http:l/sut.pcm.gob.pelsutArchivos/ﬁle_1 338_20211108_105035.pdf

\

I Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencidn telefonica: 044 -461260 - 044-461313

| Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

l Caja de la Entidad
Monto - S/ 103.10 Efectivo:
| soles
Tarjeta de Débito:
l ! Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
i [Visa, Mastercad
\ \

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

3 s
3 dias habiles 1 Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
1 documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacioén

/

p
UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

\

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

COMERCIALIZACION Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

{
‘( SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y '} Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
|
{ [
\

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion W

\

camsagan mesmasamem.

antos Abel Pelaez Silva

o0l Ne 40 L
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Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero F?cha .
Publicacion

Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

¢. Santos Abel Pelaez Silvu

COL.N° 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad. (Demolicién Parcial o Demolicion
Total de edificaciones hasta cinco (05) pisos que cuenten con semisétanos y/o sétanos.)”

Cédigo: PA1338A120

I Descripcion del procedimiento

[ Demolicién Parcial o Demolicién Total de edificaciones hasta cinco (05) pisos que cuenten con semisétanos y/o sétanos l

I Requisitos

[,
1.- Formulario Unico de Edificacién - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de
recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
municipalidad o en su defecto, copia del Certificado Conformidad o Finalizacion de Obra o la Licencia de edificacion de la construccién existente.

4.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.Ley de Modernizacion de
la Seguridad Social en Salud.

5.- Carta de seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.

6.- Documentacion Técnica: Por Triplicado originales (En los que se diferencien dichas areas)

6.1 Plano de Ubicacion en escala 1/500 y/o 1/ 5000 y de localizacion del lote

6.2 Planos de planta, en escala 1/50, diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como el perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

6.3 Memoria descriptiva de los trabajos a realizar E del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

6.4 Archivo en Digital ( En un 01 CD).

7.- De ser el caso

La edificacién no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, se debera presentar:

a) Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000.

b) Plano de planta de la edificacién a demoler, en escala 1/50, diferenciando en el caso de demolicién parcial las dreas a demoler de las remanentes.
¢) Que la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en los Registros Publicos, se debera presentar declaracion jurada del
administrado, sefialando que scobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; o acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen.
d) Que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se presenta:

* Copia del Reglamento Interno.

* Plano e independizacion correspondiente de la unidad inmobiliaria

* Autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el registro de predios.

Notas:
1.- a) Toda la documentacion técnica se presenta en tres (03) juegos originales.

2.- b) El Formulario Unico de Edificacion - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccion mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacion de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracion
jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan. La documentacion técnica debe presentarse en archivo digital

3.- ¢) La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), se entrega como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio. .

4.- d) No estan consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion, y de su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f)
del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

5.- e) El plazo méximo de atencién de este procedimiento es 15 dias segun lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA

I Formularios

! Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B
l Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211113_095017 .pdf

Canales de atencién

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 |

[ Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

—

~N

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
|Visa, Mastercard
|Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

\

\ Monto - S/ 156.90

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

J \

l Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

-

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe J
b \

I Instancias de resolucién de recursos

[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
7~ ‘i \l
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES l X?‘Iéfono: 044 -461260 - 044-461313 |
exo: -
}

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Arti Ti ¢
culo Denominacion po Namero Publicacion
1 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090
Edificaciones
Art. 58.2, numeral 58.2.1.| Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

literal c), Art 61 numeral | Edificacién
61.1 literal a), b), c), 61.2,
Art 64, numeral 64.2, Art
70 literal 70.1, 70.2

79 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246

literal g) del numeral 5.1 | Simplificacion Administrativa

del Art. 5

6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De Decreto Legislativo 1310
Simplificacion Administrativa 7 /

Santos Abel Pelaes Si
COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Revisores Urbanos.(Edificaciones para fines
de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el
proyecto tenga un maximo de 3,000 m? de area techada.)"

Codigo: PA1338AEBS

l Descripcién del procedimiento

\ Edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos,
| siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m* de area techada
\

LY g

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificacion-FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de
recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios Publicos otorgado por Hidrandina y Sedalib, para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al
de vivienda

4 .- Documentacion Técnica: Por Triplicado originales

4.1 Plano de Ubicacion en escala 1/500 y/o 1/ 5000 y localizacion el lote

4.2 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firnados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado en escala 1/50, y las memorias justificativas por cada especialidad.

4.3 Archivo en Digital (En un 01 CD).

5.- 5.1 Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos.
5.2 Se adjunta al expediente de Licencia de edificacion con evaluacién previa por los Revisores Urbanos, el anexo H, para agilizar su suscripcion y
dar inicio a la obra.

6.- De ser el caso:

2) lPlano de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E 050 " Suelos y Cimentaciones"
el RNE .

b) Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos;

complementando con fotos

¢) Estudio de Mecénica de Suelos o informe técnico de suelos de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica E.050."Suelos y

Cimentaciones del RNE

d) La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada en archivo digital.

e) Para proyectos Multifamiliares o condominios la Péliza CAR (Todo riesgo Contratista), seguin las caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecutar

con cobertura por darios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley

N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el

dia habil anterior al inicio de la obra teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:
1.- a) Toda la documentacion técnica se presenta en tres (03) juegos originales.

2.- b) EI Formulario Unico de Edificacion - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccion mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracion
jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

3.- ¢) En el caso de proyectos a ser ejecutados por etapas, se debe presentar un proyecto integral, indicandolas etapas en los formularios (FUE's) y
Memorias Descriptivas.

4.- No estan consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién, y de su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio

I Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B
Ubicacién: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211113_095137.pdf

l Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

N

1]

1 Caja de la Entidad
Monto - S/ 127.90 | Efectivo:
| soles
I Tarjeta de Débito:
| \Visa, Mastercard
| {Tarjeta de Crédito:
‘ [Visa, Mastercad

\

I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

/

N y

3 dias habiles ! Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

' Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizaci6én donde se presenta la documentacion

=

‘ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre el procedimiento

\
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES

Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

(
| Teléfono: 044 461260 - 044-461313
|
i

\ )

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

derecho,

I Base legal
Fecha
o inaci Ti Nu
Articulo Denominacién ipo umero Publicacién
10 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090
Edificaciones
Art. 58.2, numeral 58.2.1.|Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

literal a), Art 61 numeral | Edificacién Decreto Supremo
61.1 literal a), b), f), 61.2,
Art 64, numeral 64.1,
literal a), b), Art 70 literal

70.1,70.2

79, numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972
Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1|Simplificacion Administrativa

del Art. 5,

6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De Decreto Legislativo

.
emauausess

e el Pelaez Silvo
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Simplificacién Administrativa

----------------------------

’ Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Codigo: PE102734DA5

I Descripcién del procedimiento

[
{

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. El procedimiento
es de aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Comunicacion de cese de actividades.

| —

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_105744 pdf

Canales de atencién

Atencidn Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

{ Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
{

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

(
Gratuito |Caja de la Entidad
Efectivo:
soles |
Tarjeta de Débito: |
Visa, Mastercard |
Tarjeta de Crédito: |
Visa, Mastercad i
|

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

1 1

‘ 1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\ J

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]

\

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

7

SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y

‘ Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 1
COMERCIALIZACION

Anexo: -

!k Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe I

\

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

|
|
|
|
|
\
|
|
|
\
| Instancias de resolucion de recursos ‘
|
|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
¢ " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de

Declaracién Jurada.

Ec/Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Revisores Urbanos.(Construccion de cercos,
en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad com(n.)"

Codigo: PA13381698

' Descripcion del procedimiento

} Construccion de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun

\

l Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificacién - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de
recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion en tres (03) juegos originales.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Autorizacion de la Junta de Propietarios, conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segun corresponda,
siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las normas vigentes los parametros urbanisticos y dedicatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento,
se presenta, un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

4.- Documentacion Técnica: Por Triplicado originales

4.1 Plano de Ubicacién en escala 1/500 y/o 1/ 5000 y localizacion.

4.2 Planos de las especialidades que correspondan, en escala 1/50 y sus respectivas memorias descriptivas.
4.3 Archivo en Digital ( En un 01 CD).

5.- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos
Notas:
1.- a) Toda la documentacién técnica se presenta en tres (03) juegos originales

2.- b) El Formulario Unico de Edificacion - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre repraduccion mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacion de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracién
jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan

3.- c) La documentacion técnica debe presentarse en archivo digital

4.- d) No estan contempladas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién, y de su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio

I Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211113_095242.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

Atencion telefonica: 044 461260 - 044-461313

\ J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

]

Caja de la Entidad
Efectivo:

isoles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Monto - S/ 119.70 j

\ J

l Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

/

/
|

| Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
i entidad competente para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
1
{
\

\
3 dias habiles i
|
|

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

.

| Sedes y horarios de atencién

COL.N° 1685
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SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO J

\

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

N

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

] {
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES | E
{ 1 Anexo: -
|

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha
Articul Denominacié Ti am
o © " we Namero Publicacion

10 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090

Edificaciones
6,7y21 Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

Edificacién
79, numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1|Simplificacién Administrativa
del Art. 5.
6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De Decreto Legislativo 1310

Simplificacion Administrativa

EcSantos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Revisores Urbanos.(Ampliacién o de
remodelacién de una edificacion existente para fines de vivienda, con modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de uso)”

Codigo: PA1338F796

I Descripcién del procedimiento

/

procedimiento mediante el cual se solicita la Ampliacion o remodelacién de una edificacion existente para fines de vivienda, con modificacion
estructural, aumento de area techada o cambio de uso

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificacién - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de
recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios Publicos otorgado por Hidrandina y Sedalib, para obra nueva de vivienda multifamiliar, obras de
remodelacién de vivienda Unifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.

4.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
municipalidad, en su defecto, copia del Certificado de conformidad o Finalizacion de Obra o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion
existente.

5.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.

6.- Documentacién Técnica: Por Triplicado originales (en donde se diferencien la edificacién proyectada de la edificacion existente).

6.1 Plano de Ubicacién en escala 1/500 y/o 1/ 5000 y de localizacion del lote.

6.2 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario en escala 1/50, y las memorias justificativas por cada especialidad.
a) La edificacion existente debe contar con Licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y
declaratoria de edificacion.

6.3 Estudio de Mecanica de Suelos, o informe técnico segtin los casos que establece la norma técnica del RNE.

6.4 Archivo en Digital ( En un 01 CD).

7.- De ser el caso

a; Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a lo establecido en el articulo 39 de la Norma E 050 del RNE.
b) Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el niumero de pisos y sétanos;
complementando con fotos

c) Que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta:

* Copia del Reglamento Interno

* Plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria

* Autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar
actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi
como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de propietarios autorizando la ejecucién
de las obras.

8.- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos.
Notas:
1.- a) Toda la documentacion técnica se presenta en tres (03) juegos originales.

2.- b) El Formulario Unico de Edificacion - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacion de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracion
jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan.

3.- ¢) La documentacién técnica debe presentarse en archivo digital a excepcién del Estudio de Mecanica de suelos

4.- d) En el caso de proyectos a ser ejecutados por etapas, se debe presentar un proyecto integral, indicando las etapas en los formularios (FUE's) y
Memorias Descriptivas

5.- ) No estan consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cuitural de la Nacion, y de su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio

6.~ f) A Solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion remodelacion y demolicion parcial en un mismo expediente debiendo presentarse los requisitos
exigidos para cada uno de estos procedimientos

I Formularios

[ Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B
‘ Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211113_095416.pdf

I Canales de atencién

L L L L)

. San-t;s-Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

—

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
{Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

\,

Monto - S/ 112.50

.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles l 1 Evaluacion previa — Silencioc Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
| | se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{
! UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO '

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
L ‘
1
l SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES | I\eléfono: 044 -461260 - 044-461313
nexo: -
|

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacién
1 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090
Edificaciones
Art. 6,7,21,24y52. Reglamento de Licencias de habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

Art. 58.2, numeral 58.2.1.| Edificacion
literal b), numeral 58.2.2,
Art 61 numeral 61.1
literal a), b), c) 61.2
Art 64, numeral 64.4,

Art 70 literal 70.1.70.2

pag. 91




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

~
79, numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1|Simplificacién Administrativa
del Art. 5.
6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De Decreto Legislativo 1310
Simplificacion Administrativa

Emmm -

¢ Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos.(Demolicién Parcial o
Demolicién Total de edificaciones hasta cinco (05) pisos que cuenten con semisétanos y/o sétanos.)"

Cédigo: PA13381215

I Descripcién del procedimiento

1,,

\

Demolicién Parcial o Demolicién Total de edificaciones hasta cinco (05) pisos que cuenten con semisétanos y/o sétanos

l Requisitos

P

—

1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
3.- En caso el administrado sea una persona {un‘dica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio de la profesion.

5.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion
existente.

6.- En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera presentar plano de ubicacion y localizacion; y plano de
planta de la edificacion a demoler, diferenciando las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
respectiva considere

7.- En caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte
del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacién del titular de la carga o
gravamen.

8.- Certificacion ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados por la entidad competente seg(n sea el caso
9.- Informe técnico Favorable de los Revisores Urbanos
10.- Documentacién Adicional Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato

11.- Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

12.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en norma técnica G.050 “seguridad durante la construccion” del RNE y demés normas de la materia.

13.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790

14.- Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil

15.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios

Notas:
1.- a) Todos los documentos seran presentados en tres (03) juegos originales.

2.- b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen

3.- ¢) Todos los planos y documentos técnicos deberan contener el sello Conforme y la firma de los correspondientes Revisores Urbanos, y estar
firmados por el propietario o solicitante.

4.- d) La certificacion ambiental no es exigible para la solicitud de Licencia de Edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas aquellas areas ubicadas dentro de una jurisdiccion
Municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte
5.- e) La presentacion del Estudio de Impacto Vial - EIV sélo es exigible en los casos de edificaciones en que el RNE lo determine, salvo gue los
documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

6.- f) La Pdliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

7.- g) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses

8.- h) Todos los campos del FUE y sus anexos deberan ser completados con letra legible, méas aun la informacion obligatoria de la seccion 4

9.-i) No son exigibles requisitos que acredite o proporcione informacion que conste en registros de libre acceso a través de internet u otro medio de
comunicacién publica, de conformidad con el literal g) del num. 5.1 del Art. 5° del D. Leg. N° 1246, salvo casos de imposibilidad de acceso publico.

Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B /
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211113_095527 .pdf / /

Canales de atencion

antos Abel Pelgez Silva
COL.N° 1685
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(- )
( |
| Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
‘ Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
1 Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

)
; Caja de la Entidad i
Monto - S/ 114.30 Efectivo:
soles ,
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard |
Tarjeta de Crédito:
| Visa, Mastercad
J \ /
I Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento
1 3 dias habiles E Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
L / & J
l Sedes y horarios de atencién
SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
! UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO f
N J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
\ ( \
( SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES ! Z?‘Iéfono: 044 -461260 - 044-461313 ‘
ex0: - |
{ I Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe 1
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Fecha
Articul Denominacion Ti (i
e " " Hiimera Publicacion
10 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090
Edificaciones
Art.3,6,7y 52 Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Art. 58.2, numeral|Edificacion
58.2.1. literal c), Art 61
numeral 61.1 literal a), b),
c), 61.2, Art 64, numeral
64.2, Art 70 literal 70.1,
70.2
Ec. Sntos Abel Pelaez Silva
COLN° 1685 pag. 94
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-
Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De|Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1 |Simplificacion Administrativa
del Art. 5.

6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De|Decreto Legislativo 1310
Simplificacion Administrativa

¢ Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C: Aprobacién de Proyecto con evaluaci6n previa por los Revisores Urbanos.(1.Las edificaciones para
fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m* de drea
techada. Para efectos del Reglamento, el conjunto residencial se encuentra comprendido en la figura del condominio. 2. Las edificaciones para
fines diferentes de vivienda a excepcién de las previstas en la modalidad D. 3.Las edificaciones de uso mixto con vivienda. 4.Las intervenciones
que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declarados por el Ministerio de Cultura.
5.Las edificaciones para local ciales, culturales, centros de diversién y salas de especticulos, que individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000 m? de area techada. 6.Las edificaciones para mercados que cuentan con un maximo de 15,000 m? de area
techada. 7.Los locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes. 8.Todas las demas edificaciones que no se encuentren

contempladas en las modalidades A, By D.)"

Cédigo: PA1338A6AB

I Descripcién del procedimiento

] 1 Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de ‘|

| 3.000 m? de 4rea techada. Para efectos del Reglamento, el conjunto residencial se encuentra comprendido en la figura del condominio. 2. Las
edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la modalidad D. 3.Las edificaciones de uso mixto con vivienda. 4.Las
intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declarados por el Ministerio de
Cultura. 5.Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000 m? de &rea techada. 6.Las edificaciones para mercados que cuentan con un maximo de 15,000 m* de area

\

{

techada. 7.Los locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes. 8.Todas las demas edificaciones que no se encuentren

contempladas en las modalidades A, B 'y D.)

l Requisitos

Ec.Santos Abel Pelaez Silva

COL.N° 1685

pag. 96




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"
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1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo y fecha de pago
del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracién jurada de los profesionales gue intervienen en el proyecto, sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
5.- Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

6.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafos materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.

7 - Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de
conformidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrolio Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento.

8.- Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y
alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

9.- Informe técnico Favorable de los Revisores Urbanos
10.- Documentacién Técnica (en tres (03) juegos originales): Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato

11.- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando de las correspondientes memorias justificativas por cada
especialidad.

12.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en art. 33 de la norma técnica E.050 “suelos y
cimentaciones” del RNE acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademds de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

13.- Estudio de Mecénica de Suelos, seglin los casos que establece el RNE

14.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
Planos de Seguridad y Evacuacion cuando correspondan

15.- En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion, Puesta en Valor Histérico, los requisitos técnicos, se presentan de la

siguiente manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

- Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,

identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

c) Los planos de instalaciones deben:

_ Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacidn con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
unicipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion

existente, seguin corresponda

Notas:
1.- a) Todos los documentos seran presentados en tres (03) juegos originales

2.- b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen

3.-c¢) Todos los planos y documentos técnicos deberan contener el sello Conforme y la firma de los correspondientes Revisores Urbanos, y estar
firmados por el propietario o solicitante.

4 - d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio

5.- e ) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE

6.- f) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

7.- g) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun
llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria

Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_202111 13_095741.pdf

N oo

e —

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos 4

¢. Santos Abel Pelaez Silva
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(- § ; ~
/ \ i \
i ’ Caja de la Entidad

Monto - S/ 120.20 1 Efectivo:
; soles
| Tarjeta de Débito:
| Visa, Mastercard
| Tarjeta de Crédito:
|Visa, Mastercad
J %
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
\ { ‘]
3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
/ J
I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

! UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO l

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
7 N\ f \j
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES i Le:éfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -
E Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal

Fecha

i inacié Ti v
Articulo Denominacién po Hiimero Publicacién

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y dejlLey 29090
Edificaciones

58, numeral 58.3. a), b),|Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
c), d), e), ), g), i), Art 61|Edificacién
numeral 61.1 literal a),b),
61.2 , Art 64, Art 65 y Art

70

79, numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De|Decreto Legislativo 1246

literal g) del numeral 5.1|Simplificacién Administrativa

del Art. 5.

6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De|Decreto Legislativo 1310
Simplificacion Administrativa

Art. 32 al 34, 53, 55, 117,| Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Decreto Supremo 004-2019-JUS

COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

| Descripcién del procedimiento
, Y

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C: Aprob
edificaciones con mas de cinco (05) pisos, o que requieran e

Revisores Urbanos.(La demolicion total de
emplada en las modalidades Ao B )"

5n de Proyecto con evaluacion previa por los
| uso de explosivos ( Demolicién no cont

Cédigo: PA13386A96

\ La demolicién total de edificaciones con mas de cinco (05) pisos, 0 que requieran el uso de explosivos ( Demolicién no contemplada en las
)

| modalidades A o B
\ e

| Requisitos

-

-

1 - Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.
el propietario del predio, debe presentar 1a documentaci

R —

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago

-

on que acredite que cuenta con derecho a edificar

2.-En el caso que €l administrado no sea
3.- En caso el administrado sea una persona {uridica, declaracion jurada del representante legal sefalando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de |a Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

ecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

on jurada de los profesionales que intervienen en el proy
lanos en caso no haya sido expedido por la

o de edificacion con sus respectivos pl
d o Finalizacion de Obra, 0 la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion

| 4.- Declaraci

5.- Copia del documento que acredita |a declaratoria de fabrica
Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformida:

| existente.
‘ 6.- Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.

7.- En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:
de las Fuerzas, CENEPRED), segn corresponda.

a% Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto
pantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocu
horas en que se efectuaran las detonaciones.

8. Informe técnico Favorable de los Revisores Urbanos

g.- Documentacion Técnica:
Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato

a 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabri
dios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distan

ca o edificacién a demoler, asi como

10.- Planos de planta a escal
cia de 1.50 m de los limites de

del perfil 3' alturas de los pre!
propiedad.

11.- Plano de cerramiento del predio
el procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad

12.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y d
demas normas de la materia

contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE Yy

13.- Carta de Seguridad de Obra firmada por un ingeniero civil.

Notas:

1.- a) Todos los documentos seran presentados en tres (03) juegos originales

cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

y SUS anexos deben ser visados en todas sus paginas y
profesional responsable de los mismos y firmados por el

2.- b) El Formulario
profesionales que intervienen.
3.- ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
propietario o solicitante
4.- d) La Pdliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util anterior al inicio de |
|a duracién del proceso edificatorio
5.- ¢) El inicio de la ejecucion de las obras estara sujeto a la obtencion del dictamen Conforme de la Co
Estructuras
6.- f) La licencia tiene una vigFencia de treinta y seis (36) meses.
7.- gl Todos los campos del FUE y sus anexos deberan ser completados con letra legible, mas aun la informacion obligatoria de la seccion 4.

iros de libre acceso a través de internet u otro medio de

8.- h) No son exigibles requisitos que acre i
publico.

dite o proporcione informacién que conste en regis!
comunicacién publica, de conformidad con el literal g) del num. 5.1 del Art. 5° del D. Leg. N° 1246, salvo casos de imposibilidad de acceso
-

-

a obra y debe tener una vigencia igual o mayor a

misién Técnica en la especialidad de

e

-

o
Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pelsutArchivoslﬁleJ 338_202111 13_095839.pdf

\ i -

e

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapanes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 461260 - 044-461313

-

4

|

I Formularios

| Canales de atencién
e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"
-
I Pago por derecho de tramitacién ‘ Modalidad de pagos
!Caja de la Entidad
Monto - S/ 127.20 Efectivo:
soles

Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

\.

i
|
i
{
l
1 Tarjeta de Débito:
|
|

I Plazo de atencion

| Calificacion del procedimiento

N\

3 dias habiles

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la 1

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

\

{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL

respuesta

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondréa cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe.cha_ .
Publicacion
3, 58, numeral 58.3. a),|Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA
b), c), d), e), f), g), i), Art|Edificacion
61 numeral 61.1 literal a),
b), 61.2, Art 64, Art 65 y
Art 66
79, numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Art. 32 al 34, 53, 55, 117,| Aprobacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Decreto Supremo 004-2019-JUS
118, 153. Ley del Procedimiento Administrativo General
Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1 | Simplificacién Administrativa
del Art. 5
S et pag. 101
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——

Art. 2 pendltimo parrafo,| TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA
Art. 10 numeral 3|Urbanas y de Edificaciones
segundo parrafo, 25
num. 1, 3, 4

?./Syangs Abel Pelaez Silva.

COL.N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D: Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica.(1.Las edificaciones para
fines de industria. 2.Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o
en conjunto cuenten con mas de 30,000 m? de area techada. 3. Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m? de area
techada. 4. Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes. 5. Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.)”

Cddigo: PA13381CC8

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de Edificacion Modalidad D con Evaluacién previa por la Comision
Técnica de acuerdo a las diferentes especificaciones detalladas.

(
\
I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

5.- Copia simple de la Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes

6.- Copia del comprobante de pago por revision del proyecto

7.- Documentacion Técnica en tres juegos y a excepcion del estudio de mecanica de suelos en archivo digital, compuesta por:
Plano de ubicacién y localizacion del lote

8.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad

9.- Como parte del proyecto del proyecto, para la especialidad de arquitectura, se presentan los Planos de seguridad y evacuacion, cuando
corresponda. Asimismo, para las especialidades de estructuras, sanitarias y eléctricas o electromecanicas, se presentan los planos de seguridad,
cuando correspondan

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el numero de pisos y sétanos, complementando con fotos

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segtn los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

12.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, Ginicamente en los casos que el RNE lo establezca

13.- En caso el predio cuente con edificaciones existentes sin licencia, la demolicién total se autoriza con la licencia de edificacién de obra nueva
para lo cual se debe presentar adicionalmente, los siguientes requisitos:

-Planos de distribucion

-Carta de seguridad de obra

-Memoria descriptiva del proceso de demolicion firmada por un ingeniero civil

-Plano de cerramiento del predio

'

Notas:

1.- a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto los otros dos
(02) juegos requeridos son presentados dentro del plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades

2.- b) EI FUHU, él FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen

3.- ¢) Toda la documentaci6n técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi coma por el
administrado
4.- d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consuita aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
5.- e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura
conjuntamente con el plano del proyecto integral
6.- f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas
7.- g) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS
8.- h) En caso de existir condominios adjuntar debidamente llenados los anexos A y B del FUE
9.- i) La escala minima de los planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) es de 1/75
10.- j) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segﬁn las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la d@mﬁsl/prooeso edificatorio

\ 2
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-
I Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1338_20211113_095942.pdf

I Canales de atencién

'

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion

1 Monto - S/ 132.80

I Plazo de atencién

Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

(Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
|Tar1'eta de Crédito:
l\ﬁsa, Mastercad

3 dias habiles [
}

\

{ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
|

se considera aprobada.

-/

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

\

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

1 respor

I Unidad de organizacié

ble de aprobar la solicitud

/

\

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

( Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

Anexo: -

\

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe l

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE

DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacion

Tipo

Fecha

o Publicacién

Art. 2.2, 9, 58.4 a), b), c)
d) e) . 58, numeral 58.4
literal a), b), c), d), e), Art

Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo

Edificacién

EcSantos Abe

029-2019-VIVIENDA

Pelaez Silva
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T |
61 numeral 61.1 literal a),
b), f), 61.2, 61.2 64,
numeral, Art. 65,
numeral 65.1, 65.2, 65.3,
65.4, 65.5, 65.6, 65.7,
65.8, 66.1, 66.3, 67.2'y
Art.70

Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Qu

e Aprueba Diversas Medidas De|Decreto Legislativo 1246

literal g) del numeral 5.1 |Simplificacién Administrativa

del Art. 5.

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 29792

Art 53, 54 y 55 Texto Unico ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo 004-2019-JUS
Administrativo General }

TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo ‘ 006-2017- VIVIENDA

Art. 25
Urbanas y de Edificaciones

antos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D: Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos.(1.Las edificaciones para
fines de industria. 2.Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individualmente o
en conjunto cuenten con mas de 30,000 m? de area techada. 3. Las edificaci para mercados que cuenten con mas de 15,000 m? de area
techada. 4. Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes. 5. Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.)”

Cadigo: PA13381424

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de Edificacion Modalidad D con aprobacién previa por los Revisores k
Urbanos de acuerdo a las diferentes especificaciones detalladas. ]

|
I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seglin las caracteristicas de |la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién
del proceso edificatorio.

5.- Copia simple de la Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes
6.- Copia del comprobante de pago por revision del proyecto
7.- Informe técnico Favorable de los Revisores Urbanos

8.- Documentacion Técnica en tres juegos y a excepcion del estudio de mecanica de suelos en archivo digital, compuesta por:
Plano de ubicacién y localizacion del lote

9.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

10.- Como parte del proyecto del proyecto, para la especialidad de ar_quitectgra,. se presentan los Planos de seguridad y evacuacion, cuando
corresponda. Asimismo, para las especialidades de estructuras, sanitarias y eléctricas o electromecanicas, se presentan los planos de seguridad,
cuando correspondan.

11.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompaniado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

12.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

13.- El Estudio de Impacto Vial - EIV, Gnicamente en los casos que el RNE lo establezca

14.- En caso el predio cuente con edificaciones existentes sin licencia, la demolicion total se autoriza con la licencia de edificacion de obra nueva,
para lo cual se debe presentar adicionalmente, los siguientes requisitos:

-Planos de distribucion

-Carta de seguridad de obra

-Memoria descriptiva del proceso de demolicion firmada por un ingeniero civil

-Plano de cerramiento del predio

Notas:

1.- a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto los otros dos
(02) juegos requeridos son presentados dentro del plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades

2.- b) El FUHU, el FUE y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen

3.- ¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado

4.- d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas

7.- g) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS

8.- h) En caso de existir condominios adjuntar debidamente llenados los anexos A y B del FUE

9.-i) La escala minima de los planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) es de 1/75

10.- j) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) seg\‘m las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso eﬂiﬁcatorio

z
I Formularios /%

Ec. Sentos Abel Pelgez Siva
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Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211113_100048.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO i
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 461260 - 044-461313 |

g

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

p

|
Caja de la Entidad
Efectivo:
soles '
Tarjeta de Débito:

| Visa, Mastercard ‘

1 Monto - S/ 105.00

Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

.

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

J A

Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se pr talad tacion

/
UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO }

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

( SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES Zgléfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -
‘ ! Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
" S . = Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Art. 2.2, 9, 58.4 a), b), c)|Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
d) e) Art 61 Num. 61.1,| Edificacién
61.2, 62.1, 66.1, 66.3
67.2, 69, 69.1 y 69.2 /

WIOS Abel Pelaez Silva . 107
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Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De|Decreto Legislativo 1246

literal g) del numeral 5.1|Simplificacion Administrativa

del Art. 5.

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972

Art. 53, 54 y 55 Texto Unico ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo 004-2019-JUS
Administrativo General

25 TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA

Urbanas y de Edificaciones

Eec8antos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION: Modificacion de proyectos en la modalidad B (Antes de emitida la Licencia de
Edificacion)”

Codigo: PA133847E1

I Descripcién del procedimiento

/

l Maodificacion de proyectos en la modalidad B (Antes de emitida la Licencia de Edificacion |

\

| Requisitos

1.- Solicitud firmada por el administrado, sefialando el nimero y fecha del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente

2.- Documentacién necesaria para la evaluacion de acuerdo a la modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion que corresponda, asi como
archivo digital, de ser el caso

Notas:

1.- a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego de su solicitud y la documentacion técnica requerida. En ese supuesto, los
otros dos (02) juegos requeridos son presentados dentro de un plazo de (03) dias, contando desde la notificacién de la aprobacién del proyecto

2.- b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado
3.- ¢) El plazo méximo de atencion de este procedimiento es 15 dias segun lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_084934.pdf

' Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

\

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

I Plazo de atencion ' Calificacion del procedimiento
\

7

|

Caja de la Entidad

Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard |
Tarjeta de Crédito:

\Visa, Mastercad

%

Monto - S/ 125.80

hY /
15 dias habiles { Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
‘ se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
l Unidad de organizacién donde se pr ta la doc tacion
a ™~
( UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO !
\ J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( | w
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES | Iﬁléfono: 044 -461260 - 044-461313
! exo: -
; { Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe |
pag. 109
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r

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

2.2, 9, 72, numeral 72.1,

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion

Fecha
Ti| i
po Ndmero Publicacién
Decreto Supremo N° 029-2019-
VIVIENDA

2, Art. 4 numeral 9 y Art.
27-A, 31

TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
General
P
2

/Ec/. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION: Modificacion de proyectos en la modalidad C y D (Antes de emitida la Licencia
de Edificacién)”

Cédigo: PA13382676

I Descripcién del procedimiento

’ Mcodificacién de proyectos en la modalidad C y D (Antes de emitida la Licencia de Edificacion

\

I Requisitos

1.- Solicitud firmada por el administrado, sefialando el nimero y fecha del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente

2.- Documentacion necesaria para la evaluacion, de acuerdo a la modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacion que corresponda; asi como
el archivo digital, de ser el caso.

3.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision de la Comisién Técnica
Notas:

1.- a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego de su solicitud y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los
otros dos (02) juegos presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desderequeridos, son la notificacion de la aprobacion del proyecto

2.- b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

l Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_085132.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO {
Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 461260 - 044-461313

I'/
|
l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
( (
Caja de la Entidad
| Monto-S/177.40 Efectivo:
| soles
] Tarjeta de Débito:
! Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
lVisa. Mastercad
e J L
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
3 . , 5
[ 4 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
l se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

COL.N° 1685
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|
l.
|

Instancias de resolucién de recursos

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES i

)

\

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

Anexo: -

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE

DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, ;
Publicacién
2, num 2.2, 9, 72,|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
numeral 72.1, Edificacion
79 numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
General

cosensasnbs

Ec.

ANl N° 1885

tos Abel Pelaez Silvo
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION: Modificacion de proyectos en la modalidad A (Después de emitida la Licencia
de Edificacién) (Modificaciones Sustanciales)™

Cédigo: PA1338E17D

I Descripcién del procedimiento

' Modificacién de proyectos en la modalidad A (Después de emitida la Licencia de Edificacién) (Modificaciones Sustanciales) J!

I Requisitos

1.- FUE en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del tramite de modificacion ante la municipalidad

2.- Documentos exigidos por la Modaldiad A, que sean materia de la modificacion propuesta
3.- Documentacion técnica por triplicado y archivo digital, exigida para la Modalidad A, segun corresponda
Notas:

1.- a) FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen

2.-b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

l Formularios

{

[

| Formulario PDF: SOLICITUD

[ Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_085359.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

I
L Atencion telefonica: 044 461260 - 044-461313
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( ] ( AY
Caja de la Entidad 1
Monto - S/ 104.90 Efectivo:
soles
| Tarjeta de Débito:
i Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
] lVisa, Mastercad
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
3 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
[ documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. r
I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

‘ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Ec/Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685

5

L pag. 113




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

-

g \, Vo N\
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES ! ;ﬁléfono: 044 -461260 - 044-461313 I
exo: -
| i Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
\ P,

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
iciil D d i Ti N
Articulo enominacion ipo amero Publicacién
7221 numa)y72.25 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Edificacion
79 num. 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
53y 54 TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General Decreto Supremo 004-2019-JUS
10 num 1 y primer|TUO de la Ley 29090Ley de Regulacion de Habilitaciones|Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA
parrafo. Urbanas y Licencias de Edificacion

-
P ewanna@w "™

¢ Santos Abel Pelaez Silva

coL. N 1828
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

I Descripcién del procedimiento

\

I Requisitos

o

I Canales de atencion

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION: Modificacion de proyectos en la modalidad B (Después de emitida la Licencia
de Edificacién) (Modificaciones Sustanciales)”

Cédigo: PA1338C287

Modificacién de proyectos en la modalidad B (Después de emitida la Licencia de Edificacion) (Modificaciones Sustanciales)

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de modificacién ante la municipalidad

2.- Documentos exigidos para la Modalidad B, que sean materia de la modificacién propuesta
3.- Documentacion técnica por triplicado y archivo digital exigida para la Modalidad B, segtin el tipo de obra
Notas:

1.- a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros
dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la aprobacién del proyecto

2.- b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen
3.- ¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado

Formularios

Farmulario PDF: SOLICITUD
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_090036.pdf

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Monto - S/ 84.50

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

[ \ s

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

|
2 dias habiles l

| Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

l UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento 7

¢. Santos A be.I Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

' )
\ 7 N
|

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES E
| Anexo: -
|

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

L \ )

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE

DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal
’ 2 Fecha
Articul D inaci Ti NG
iculo enominacion ipo umero Publicacién
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
2.2, 9, 72 num 72.2.2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

72.2.6

Licencias de Edificacion

Art. 2, 4 numeral 9, Art.
27-A , 31.

TUO de la Ley N° 29090 Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA

2 Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1426
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Arts. 53 y 54. TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General

. Santos Abel Pelnez Sifya
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION Modiﬂcaclén de proyectos en la modalidad C y D-Comisién Técnica (Después
de emitida la Licencia de Edificacion) (Modificaci Sust: )

Cédigo: PA13384163

I Descripcion del procedimiento

7

’ Modificacion de proyectos en la modalidad C y D-Comision Técnica (Después de emitida la Licencia de Edificacion) (Modificaciones Sustanciales)

\

l Requisitos

1.- FUE en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de modificacion ante la municipalidad

2.- Documentos exigidos por la Modalidad C y D, que sean materia de la modificacién propuesta
3.- Planos modificados por triplicado y archivo digital

4.- Copia de comprobante de pago por derecho de revision de la Comision Técnica

Notas:

1.- a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la documentacion técnica requerida. En ese supuesto los otros dos
juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres dias, contando desde la notificacion de la aporbacion del proyecto

2.- b) EI FUE asi como sus anexos son visados en todas su paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado, y los profesionales que
intervienen
3.- ¢)Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

4.- d) En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin la evaluacién y aprobacién por parte de la Comisién Técnica se
aplican las sanciones y multas que correspondan

5.- e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacién, el expediente debe contener los documentos
requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad

6.- f) El plazo méximo de atencién de este procedimiento es 20 dias seg(n lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_090308.pdf

. /

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 |

T e T m—

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ \ )
1 Caja de la Entidad |
Monto - S/ 162.50 Efectivo:
| soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard !
Tarjeta de Crédito:
|Visa, Mastercad ‘
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
3 N
20 dias habiles ! Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
[ se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

/ Santos Abel Pelaez dea
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

~
UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
\,
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES ! Xeléfono: 044 -461260 - 044-461313
nexo: -
i L Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Feacha
P Publicacion

12,63,74,75y 78 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Supremo 006-2017. VIVIENDA

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Art. 72, numeral 72.2.7 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

Edificacion
79 num 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
53, 54 TUO de la Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General

. Santos Abel Pelgez Silya
COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"ANTEPROYECTO EN CONSULTA En la modalidad B,C y D"
Codigo: PA1338ECFD

I Descripcion del procedimiento

La aprobacion del anteproyecto en consulta para las obras en las modalidades de aprobacion B, C y D, esta sujeta a la evaluacion y dictamen por
parte de la especialidad de arquitectura de la comision técnica solo en los términos de Conforme No Conforme, o al Informe Técnico favorable del
Revisor Urbano segun corresponda

I Requisitos

1.- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional proyectista en
el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

2.- Copia del recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales, segun corresponda
3.- Plano de ubicacion y localizacion del lote
4.- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

5.- Planos de seguridad que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion correspondiente a la
evacuacion

6.- Memoria descriptiva
Notas:

1.-a) El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen

2.- b) En todas las modalidades de aprobacion, el anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
3.- ¢) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios

| Formulario PDF: SOLICITUD
1 Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_090639.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

7 N

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

|Tarjela de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

|

Monto - S/ 251.30

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Y,

8 dias habiles

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

¢. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1885
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

i UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

\
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

% 7 \\]
( SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES i Lzléfono: 044 -461260 - 044-461313 |
| eXO0: -
l ) Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Fech
Articulo Denominaciéon Tipo Numero ec a. .
Publicacién

Art. 73, numeral 73.1,|Reglamento de Licencias de habilitacién Urbana y Licencias de|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
literal a), b), c), d), e),|Edificacion
numeral 73.2, 73.3, 73.4

79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

2 pendltimo parrafo y 25-| TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA

A Urbanas y de Edificaciones

53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
General

¢. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685

pag. 120




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PREDECLARATORIA DE EDIFICACION en todas sus modalidades "
Codigo: PA13384331

I Descripcién del procedimiento

l El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
l profesionales que interviene.

| Requisitos

1.- FUE correspondiente al Anexo C -Predeclaratoria de Edificacién debidamente suscrito, por triplicado, consignando en el rubro 5, "Anotaciones
adicionales para uso multiple” los datos del pago efectuado por el derecho de tramite:nimero de recibo, fecha de pago y monto

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion debera presentar lo
siguiente: a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar y/o

3.- Copias de los planos de ubicacion y localizacion, y de la especialidad de arquitectura de la licencia respectiva,por triplicado.
Notas:

1.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.
3.- El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
4.- El plazo maximo de atencion de este procedimiento es 05 dias habiles segun lo establecido por el Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_091149.pdf

Canales de atencién

—— . —

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

—

Caja de la Entidad

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

ion del procedi ito

, :
| I
Monto - S/ 117.80 i Efectivo:
|
|
|
)

Plazo de atencién I Califi

r

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

5 dias habiles ]

|

| Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizaci6n donde se presenta la documentacién

l UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

4 e-l Pelaez Silva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

. "
2 \ / N
1 SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES i ;I;zléfono: 044 -461260 - 044-461313
i exo: -

i j Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe ]
L \ /
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo Denominacion Tipo Numero

Fecha
Publicacion

Art. 74, numeral 74.1,|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
74.2, literal a), b), c),|{Edficacion
numeral 74.3, 74.4 74.5,

74.6

79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
Genera

Art. 2 pendltimo parrafo | TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA

Urbanas y de Edificaciones

E/A’gamgs A6e1 Pelaez Silva

COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES - MODALIDAD A"
Codigo: PA1338953A

I Descripcién del procedimiento

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

| Requisitos

1.- FUE Conformidad de obra y Declaratorio de Edificacion en tres (03) juegos originales, debidamente por el administrado y, en la seccion que
corresponda por el profesional responsable, que se debe consignar informacion necesaria y los datos del pago efectuado por el derecho de tramite al
procedimiento que se requiere iniciar

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion, debe
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotogréfico; y, de las obras pendientes
de ejecucién, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

Notas:

1.- a) El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen

l Formularios

|
] Formulario PDF: SOLICITUD
l Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_091331.pdf

| Canales de atencién

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

{Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Monto - S/ 96.70

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada. |

J \. S

T

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

COL.N° 1685
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SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES ‘ ;ﬁléfono: 044 -461260 - 044-461313 l
eX0: -
| 1 Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe J
L / \ )

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
Fecha
Articul D o Ti .
iculo enominacion ipo Niamero Publicacién
76 num 76.1, 76.2 a), b),|Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
c) Edificacién
79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
Genera
2 penultimo parrafo, y|TUO de la Ley N° 28090, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA
Art. 25 Urbanas y de Edificaciones
¢. Scintos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES En las modalidades C y D"
Codigo: PA1338623E

I Descripcion del procedimiento

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

l Requisitos

-

1.- FUE Conformidad de obra y Declaratorio de Edificacion en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion
que corresponda por el profesional responsable, que se debe consignar la informacion necesaria que se requiere iniciar

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacién, debe presentar documento
que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes
de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado,debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

4 .- En caso de plantear modificaciones no sustanciales: Planos de replanteo: planos de ubicacion y localizacién segun formato; y de arquitectura
(plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vean involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado,
con las mismas las especificaciones de los planos de proyecto aprobado. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comisién Técnica,
presentados por triplicado y en archivo digital.

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revisién, seguin corresponda
Notas:

1.- a)El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada ?or el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado
3.- ¢) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
(02) ;uegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto

4.- d) El plazo méaximo de atencion de este procedimiento es 15 dias segln lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA )
I Formularios
hY
Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_100217.pdf
I Canales de atencién
[
Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
] Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 |
: J
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
\ 7
! 1Caja de la Entidad
Monto - S/ 218.10 l Efectivo:
soles
I Tarjeta de Débito:
$ Visa, Mastercard
[ Tarjeta de Crédito:
| lVisa, Mastercad
{ j L /
I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
( o
15 dias habiles | | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
| l se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
COL.N° 1685
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—

\

1 UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

t_

( SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES !

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
] Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
icul D ] Ti Y
Articulo enominacion po Numero Publicacion

2.2,76.2,76.4y76.5 Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

Edificacion
79 numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Art. 2 penultimo parrafo,| TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA
y Art. 25 Urbanas y de Edificaciones
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General

Ey/Santos Abel Pelaez Silva

COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION POR REGULARIZACION: Para edificaciones ejecutadas, desde el 01 de enero 2017 hasta 17/09/18"
Caodigo: PA1338C1B3

I Descripcion del procedimiento

s \

Formulario Unico de Regularizacion, en res (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por
el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del
recibo del pago efectuado por derecho de revisién al Colegio Profesional.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificacion - FUE de licencia , por triplicado y debidamente suscritos por el administrado y los profesionales responsables,
indicar el nimero de recibo y fecha de pago correspondiente al derecho de tramite

2.- En caso el administrado no sea propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

4 - Documentacién técnica firmada por el profesional constatador, compuesta por: * Planos de Ubicacién y Localizacién, segun formato, * Planos de
Arquitectura (planta, cortes y elevaciones). * Memoria Descriptiva

5.- Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra

6.- Carta de Seguridad de Obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado

7.- Declaracién Jurada del profesional constatador, sefialando estar habil para el ejercicio de la profesion

8.- Para regularizacién de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente que no es materia de regularizaciéon

9.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuLa fabrica se encuentra inscrita en el Registro de Predios, se acredita que sobre el
bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacién del titular de la carga o gravamen

10.- Indicar el nimero del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El valor de la muita es equivalente al 10% del valor de la obra a
regularizar tomando como base el costo a la fecha de construccién actualizado por el indice de precios al consumidor

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUR y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
(02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la aprobacion del proyecto

2.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen

3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

4.- El plazo maximo para atender este procedimiento es de 15 dias segun lo establece el D.S. N° 029-2019-VIVIENDA

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_100417.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 461260 - 044-461313

S
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
g \
{Caja de la Entidad
Monto - S/ 146.60 Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
iVisa. Mastercad

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

¢. Saritos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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/ 3\

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
i se considera aprobada.

J \

\ 15 dias habiles }

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

r

b UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -

”
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES l g
i lL Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe \

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendao dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
Fecha
icul D inacié Ti N
Articulo enominacion ipo umero Publicacion
Art 83 literal a), b), c), d),| Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
e), f), g), h), 84.2, 84.3 y|Edificacién
84.7.
Art. 2 pentltimo parrafo,| Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de | Decreto Supremo 006-2017. VIVIENDA
Art. 25 y Art. 30. Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Art. 79, numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
51y52. TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
General

7 Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVALIDACION DE LICENCIAS DE HABILITACION URBANA Y/O EDIFICACION™
Codigo: PA13384168

I Descripcién del procedimiento

La Revalidacion de Licencia solo procede para los casos en que la licencia hubiera sido otorgada con posterioridad al 06.10.2003, fecha de
publicacién del Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de presentada.

\

I Requisitos

‘_,,
1.- Anexo H del FUE o FUHU, debidamente suscrito, indicar el nimero de recibo y la fecha de pago correspondiente al derecho de tramite. La
Revalidacion de Licencia solo procede cuando, exista avance de la ejecucion de la obra, sin considerar las obras preliminares. Este avance puede
presentar modificaciones no sustanciales, en caso contrario la municipalidad declara la improcedencia de la solicitud

Notas:
1.- a) Puede revalidarla por tnica vez por el mismo plazo por el cual fue otorgada

2.- b) El plazo maximo de atencion de este procedimiento es 10 dias habiles segun lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_095505.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefnica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
|Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Monto - S/ 86.10

|
|
( s |
|
|
|

Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

se considera aprobada.

10 dias habiles ] t Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

e

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

f
{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulita sobre el procedimiento
7 ) {
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES g ! Xiléfono: 044 -461260 - 044-461313
i exo: -
{ . o
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe 4

I Instancias de resolucién de recursos

COL.N° 1625

|
l
|
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

General

22y4 Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Edificacién

79 numeral 3.6.1 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

Art. 2 pendiltimo parrafo | TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA
Urbanas y de Edificaciones

53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

-
hatede b DL LT T T,

. Santos Abel Pelaez Silva

COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA"
Codigo: PA133833A5

I Descripcion del procedimiento

La prorroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al vencimiento de la licencia materia de prorroga.

| Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde

2.- Copia del documento que acredite el nimero de la licencia y/o del expediente

Notas:

1.- a)La licencia es prorrogable por doce (12) meses calendarios y por Unica vez. La prorroga se solicita dentro de los 30 dias calendarios, anteriores

a su vencimiento, indican

o el numero de la licencia y/o del expediente

l Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD

Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1338_20211202_091932.pdf

—

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién

—

Gratuito

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

se considera aprobada.

I( 4 dias habiles J [ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion I
\

\

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I ‘Consulta sobre el procedimiento

( UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

1 SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES

1

!
|

I Instancias de resolucion de recursos

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -

r
|

A

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

COL.N° 1685
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondréa cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Fecha
icul D P Ti Ni
Articulo enominacion ipo Umero Publicacién

3.2 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

Edificacion
79 numerales 3.6.1 y|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
3.6.2
11, TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA

Urbanas y de Edificaciones

/
¢. Santos Abel Pelaez Silva
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD B-APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD"

Cadigo: PA13384282

I Descripcion del procedimiento
\

(
El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

. profesionales que interviene.

l Requisitos

Ee &antos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el administrado y los profesionales
responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia.

2.- Declaracién jurada consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentre inscrito el inmueble.
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso que el administrado sea una Persona Juridica presentar declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica. Las declaraciones juradas mencionadas
anteriormente forman parte del Formulario Unico.

6.- Copia simple de Certificado de Zonificacion y Vias y/o Declaracion jurada consignando el nimero de Certificado de Zonificacion y Vias y el
nimero del expediente en el que conste este documento.

7.- Copias simples de Certificado de Factibilidad de Servicios vigentes:
7.1 Copia simple de Factibilidad de servicio de agua y alcantarillado vigentes por parte de Sedalib.
7.2 Copia simple de Factibilidad de servicio de energia eléctrica vigentes por parte de Hidrandina.

8.- Declaraciéon Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, por triplicado, (03 juegos originales) firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio de acuerdo
a lo siguiente:

9/.1 Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM georreferenciada al sistema geodésico oficial. Segun formato a escala 1/500
y/o 1/5000

9.2 Plano perimétrico y topografico. Incluir Norte. trama urbana circundante en planta con elementos fisicos de entorno, angulos internos al segundo,
colindantes registrales, Georreferencia al datum oficial, curvas de nivel a 1m, indicando la ubicacién de la estacién y extendiendo las curvas hasta 40
m fuera de la poligonal del terreno, registrales, Gecrreferencia al datum oficial, curvas de nivel a 1m, indicando la ubicacién de la estacion y
extendiendo las curvas hasta 40 m fuera de la poligonal del terreno.

9.3 Plano de trazado y lotizacidn con indicacion de lotes (nomenclatura en niimero), manzanas (nomenclatura en letras) aportes, vias y secciones de
vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno;

9.4. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro, de corresponder.

9.5 Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacién publica, de ser el caso.

9.6 Memoria descriptiva. Indicando tipo de habilitacién, el detalle de lotes, vias pUblicas, obras de habilitacién urbana, cuadro general de dreas y de
aportes.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, en caso se proponga disefio de vias.

11.- Certificacion Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446 y al listado de
inclusion de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental- SEIA.

12.- De ser el caso:

a) Documento en el cual se indique el nombre del Planeamiento Integral y la denominacién de la Ordenanza Municipal con la que aprobado.

b) Copia simple de Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga
con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Declaracion jurada de la veracidad del contenido de toda la documentacion presentada en copia simple.
Notas:

1.- a) Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento, conforme a la norma GE.020 del RNE. Los planos
deben presentarse también en digital.

2.- b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el administrado y
los profesionales que intervienen.

3.- ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o administrado.

4.- d) Todos los documentos seran presentados por triplicado.

5.- e) El cargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal

6.- f) La licencia temporal solo autoriza a las obras preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios, incluyendo las obras provisionales
(casetas de ventas y/o modulo piloto), que se requieran para implementar la obra previo al proceso de movimiento de tierras y excavacion.

7.- Se sujetan a esta modalidad:

i) De unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (05) hectareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote unico, como
resultado de la habilitacién urbana, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano. ii) La modificacién del proyecto de la
habilitacion urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o que tenga el plazo vencido.

8.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre Terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

9.- Vigencia 36 meses.

10.- El plazo maximo de atencion de este procedimiento es 20 dias segun lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_100701.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

COL.N° 1685
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4

!Caja de la Entidad
Efectivo:

|soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard |

Monto - S/ 150.30

Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad
\

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

e —

20 dias habiles 1 [ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién J

J

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
4 \I ( ™
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES ; i Xgléfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -
l \ Correa: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
J <
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidia el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

-
| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos W

I Base legal
Articulo Denominaciéon Tipo Numero Fe.cha. .
Publicacion

19 numeral 19.2, literal | Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
a), b), Art 20 numeral|Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
20.1, literal a), b), c),
20.2, Art 22 numeral
22.1, literal a), b) Articulo
25, numeral 25.1, a), b),
c). d), e), ). g)
i Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090

Edificaciones
Art. 79, numeral 3.6.1. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
10° numeral 2) Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA

N° 29090 Wi

{ £ dbel Pelaez Silva ,
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Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo que Aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1|simplificaciéon Administrativa

del Art. 5.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C - APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES
URBANOS™

Cédigo: PA13389A80

I Descripcion del procedimiento

|
I

/

PROCEDIMIENTO MEDIANTE EL CUAL SE OTORGA LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA

Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el administrado y los profesionales
responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del trdmite de la licencia.

2.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que
designan delegados de servicios plblicos, por derecho de revision

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica
5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

6.- Documentacidn técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente: - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM. - Plano perimétrico y topografico. - Plano de trazado y lotizacién con
indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la
integracién con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder. - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de
nivel por cada metro, de corresponder. - Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las dreas de
recreacion publica, de ser el caso. - Memoria descriptiva

7.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda. Para el caso que el area por habilitar esté comprendida en el Plan de Desarrollo
Urbano y/o Zonificacién y no colinde con zonas habilitadas: i) Plano que contenga la red de vias primarias y locales. ii) Plano de usos de la totalidad
de la parcela. iii) Plano con la propuesta de integracién a la trama mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de
suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente. iv)
Memoria descriptiva.

8.- Certificacién Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarroliado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446 y al listado de inclusién
de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA

9.- De ser el caso, Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién

10.- Estudio de Mecanica de Suelos con Fines de Pavimentacion para los proyectos de Habilitacion Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE

11.- Informe técnico favorable de los Revisores Urbanos.

Notas:

1.- a) El administrado presenta a la Municipalidad respectiva, en tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompafiado de los
requisitos previstos para cada modalidad, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos

2.- b) Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento, conforme a la norma GE.020 del RNE.

3.- ¢) La documentacion técnica debe presentarse también en digital y el Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que intervienen.

4.- d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o administrado.

5.- e) Modalidad C i) Las Habilitaciones Urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un Planeamiento Integral ii) Las Habilitaciones
Urbanas con construccion simultdnea que soliciten venta garantizada de lotes, iii) Las Habilitaciones Urbanas con construccion simultéanea de
viviendas, donde el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la
venta de viviendas edificadas y Todas las demas habilitaciones urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como
aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de ia Nacion, areas naturales protegidas, su zona de
amortiguamiento y en ecosistemas fragiles.

7.- f) Vigencia 36 meses

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_100903.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313 m/

. Santos Abel Pelaez Silya
COL. N° 1685
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-
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

/

I lCaja de la Entidad

Monto - S/ 190.70 l lEf?CﬁVO:

{ soles

‘ [Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard

f Tarjeta de Crédito:

| Visa, Mastercad

| MY

\

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimient:

( "

L 5 dias habiles

=

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

' UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO !

I
A

| Unidad de organizacién resp ble de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

A e \

(
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES i Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

Anexo: -
| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe |

4

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles . 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niamero F?Cha_ .
Publicacion
Art 19 num 19.2 literal a),| Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA

b), Art 20 num 20.1 literal | Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
a), b), c), Art 22 num
22.1, literal a), b), art 27
num 27.1, 27.2, 27.3,

27.4.

79, numeral 3.6.1 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo que Aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1 |simplificacion Administrativa

del Art. 5

53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General

e mmeccccecncne

C. Santos Abel Pelge; Silvc; -
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Art. 2 pentitimo parrafo y
Art. 10 numeral 3
segundo parrafo, arts.
16, 31

TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo

006-2017- VIVIENDA

antos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD C-APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION
TECNICA™

Coédigo: PA1338911B

I Descripcién del procedimiento

-

El Formulario y sus anexos deberan ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que
designan delegados de servicios publicos, por derecho de revision

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar
4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica
5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

6.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

- Planos de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva

7.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda. Para el caso que el drea por habilitar esté comprendida en el Plan de Desarrollo
Urbano y/o Zonificacion y no colinde con zonas habilitadas:

i) Plano que contenga la red de vias primarias y locales.

il) Plano de usos de la totalidad de la parcela.

i) Plano con la propuesta de integracion a la trama mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes
normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

iv) Memoria descriptiva.

8.- Certificacion Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446 y al listado de
inclusion de los proyectos de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA

9.- De ser el caso, Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del érea a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion

10.- Estudio de Mecanica de Suelos con Fines de Pavimentacion para los proyectos de Habilitacién Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

Notas:

1.- a) Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento, conforme a la norma GE.020 del RNE. La
documentacion técnica debe ser presentada también en digital.

2.- b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el administrado y

los profesionales que intervienen.

3.- ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

propietario o administrado.

é- df) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
onforme.

5.- €) Se sujetan a esta modalidad: i) Las Habilitaciones Urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un Planeamiento Integral, ii) Las

Habilitaciones Urbanas con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes y iii) Las Habilitaciones Urbanas con construccion

simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que

su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

7.-f) Vigencia 36 meses
8.- g) El plazo maximo para aprobacién de este procedimiento es de 45 dias habiles segun lo estipula el D:S N° 029-2019-VIVIENDA

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_101155.pdf /M’

Canales de atencion

. Sanw:v Abel Pelaez Silva-
COL. N 1685

pag. 140 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
( N \
| ’Ca]a de la Entidad
Monto - S/ 78.30 Efectivo: l
soles |
Tarjeta de Débito: i
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
| Visa, Mastercad
J ; Y,
l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
45 dias habiles l Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
| se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

\

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
\ {/' RY
] SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES 1 Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -

] [ Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articul D inacioél (i
culo enominacion Tipo Numero Publicacién

Art. 3, 7, 21, 22, 24, 27,|Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

28,29y 58 de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

Art. 19 numeral 19.3,

literal a), b), c), d) Art 20

numeral 20.1, literal a),

b), c), Art 22 numeral

221, literal a), b,) articulo

26

Art. 79, numeral 3.6.1 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 p

antos Abel Pelaez Silva
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Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo que Aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1 |simplificacion Administrativa

del Art. 5.

53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General

Art. 2 pendltimo parrafo y
Art. 10 numeral 3
segundo parrafo, arts.
16, 31

TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo

006-2017- VIVIENDA

memesessean=e

SZ!ntos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD D-APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION
TECNICA™

Cédigo: PA1338D8C8

l Descripcién del procedimiento

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades que designan
delegados de servicios publicos, por derecho de revision

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacioén que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica
5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

6.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente: - Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM, - Plano perimétrico y topografico, - Plano de trazado y lotizacién con
indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la
integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder, - Planos de pavimentos, con indicacién de curvas de
nivel por cada metro, de corresponder, - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de
recreacién publica, de ser el caso, -Memoria descriptiva.

7.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
8.- Certificacion Ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion,
12.- Estudio de Impacto Vial, en los casos que establezca el RNE y copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.
Notas:

1.- az El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros
dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacion del proyecto

2.- b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento

3.- ¢) El FUHU, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

4.- d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado

5.- e) Se sujetan a esta modalidad:a) Las Habilitaciones Urbanas de predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten
con proyectos de habilitacion urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere la formulacién de un Planeamiento Integral. b)Las Habilitaciones
Urbanas de predios que colinden con zonas arqueolégicas con bienes inmuebles ntegrantes del Patrimonio Cultural de laNacion, o con areas
naturales protegidas. c)Las Habilitaciones Urbanas con o sin construccion simultanea para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU).
6.- f) Vigencia 36 meses

7.- g) El plazo méaximo de atencién de este procedimiento es 45 dias habiles segun lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA

Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/ffile_1338_20211202_101426.pdf

Formulario PDF: SOLICITUD }

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Abel Pelgez Silva
COL. N° 1685
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|Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

|Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Monto - S/ 191.70

~
(
|
I
|
|
/

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
4 \
45 dias habiles l Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
A L J

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO I

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
N ( %
i SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES | | Xgléfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -
! ! 1 Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe \

N J

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal

Fecha
Articul D inacié Ti (i
iculo enominacion po Ndmero Publicacién
Art. 19 numeral 19.4,|Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
literal a), b), c), Art 20|Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
numeral 20.1 literal a), b),
c), Art 22 numeral 22.1,
literal a), b) Articulo 26
10° numeral 4) Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090 Decreto Supremo 006-2017. VIVIENDA
79, numeral 3.6.1 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo que Aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1 |simplificacion Administrativa
del Art. 5.
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
General e
elaez Silva
COL.N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD B-MUNICIPALIDAD"
Codigo: PA133873AD

I Descripcion del procedimiento

Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion de la modificacion propuesta, siempre y cuando se
mantengan o incrementen los aportes reglamentarios aprobados en la licencia.

"

| Requisitos

1.- Anexo H del FUHU, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica
el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia.

2.- Planos por triplicado y demés documentacion que sustente su petitorio, en formato digital e impreso.
Notas:

1.- a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento, conforme a la norma GE.020 del RNE.

2.-b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el administrado y
los profesionales que intervienen.

3.- ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o administrado.

4.-d) Se presenta en el expediente solo un juego original del formulario Unico y de la documentacion técnica requerida; debiendo presentarse los
otros dos juegos originales requeridos cuando la Comision emita Dictamen Conforme.

5.- e) Pracede la modificacion de un proyecto de proyecto de habilitacién urbana aprobado, las habilitaciones urbanas que en su ejecucién han
requerido el replanteo de lotes

6.-f) En los predios en los que se realicen proyectos de inversién publica de asociacién publico privada ¢ de concesidn para la prestacién de
servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura plblica procede cualquier modificacién del proyecto de habilitacién urbana
aprobado y enel estado en que éste se encuentre

7.- g) El administrado solicita la aprobacién de la modificacion no sustancial de acuerdo a la modalidad en la que fue aprobada la licencia.

8.- h) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado para la nueva
modalidad cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

9.- i) Si en caso las modificaciones realizadas no cumplan con las normas urbanisticas, la dependencia municipal encargada declara la
improcedencia de lo solicitado.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/iile_1338_20211202_101608.pdf

—

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO W
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe l
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 109.10 Efectivo:
| soles
i Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
J Visa, Mastercad
I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
3 dias habiles [ | Evajuacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
] 1 se gonsidera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

¢. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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-
| Unidad de organizacién donde se [presenta la documentacién

{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsa?le de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES

\.

I Instancias de resolucion de recursos

l

|

J

I Consulta sobre el procedimiento

(

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente
DESARROULO URBANO Y RURAL

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de 15 dias habjles

presentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habjles

respuesta

30 dias habiles

l Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondra jante el mismo 6érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que |expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo Denominacién

Tipo Namero

Fecha
Publicacién

28.2, literal a), b), c¢), d)|Edificacién
numeral 28.3, 28.4, 28.5,

Art. 28 numeral 28.1,|Reglament¢ de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

Urbanas y de Edificaciones

28.6, 28.7

. 79, numeral 3.6.1. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

53y 54 TUO de la ey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
Genera

25 TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA

COL.N° 1685
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Denominacion del Procedimiento AdJninistrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS D
Codigo: PA1338E54A

I Descripcion del procedimiento

HABILITACION URBANA: MODALIDAD C,D-COMISION TECNICA™

I"

Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion de la modificacion propuesta, siempre y cuando se

mantengan o incrementen los apoites reglamentarios aprobados en la licencia. |

Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos o
responsables, en el que se indig

2.- Planos por triplicado y demas d
3.- Copia del comprobante de pagd
Notas:

1.- a) El administrado puede preseg

dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto

riginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
a el numero de recibo y la fecha de pago del tramite de modificacion ante la municipalidad

bcumentacion que sustente su petitorio, en formato digital e impreso

por revision de proyecto

ntar en el expediente solo un juego del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros

2.-b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el

Sistema Nacional Integrado de Ca

3.- ¢) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que

intervienen
4.- d) Toda la documentacion técni

5.- e) Se puede solicitar la aprobacién de modificaciones no sustanciales en proyectos aprobados de habilitaciones urbanas, después de su
ejecucion cuya aprobacion se sdlicita en el procedimiento de recepcién de obras con variaciones.
6.- f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacién, estas son aprobadas segun lo regulado para la nueva

modalidad, cumpliendo con los req
7.- g) El plazo maximo de atencion

stro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento

, es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

uisitos exigidos en la misma.
de este procedimiento es 15 dias segun lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA

Formularios

| w—

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sy

tArchivos/file_1338_20211202_101808.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

Atencion telefonica: 044 -461260 |

044-461313

Pago por derecho de tramitacién

l Modalidad de pagos

Monto - S/ 188.30

7

lCaja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Plazo de atencién

I Cal'rffcacién del procedimiento

7

15 dias habiles i
J

Evpluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
| se|considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Ep/Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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\

UNIDAD GESTION DOCUMENTAIFIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

| Unidad de organizacién responsaLIe de aprobar la solicitud

' SUBGERENCIA DE HABILITACION
|

\

| Consulta sobre el procedimiento

/

\
£S URBANAS Y EDIFICACIONES |

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
L Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de muLos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente
DESARRO!

Gerente de|Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE

LLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias ha

iles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de apelacion se interpondra cuaf

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
1do la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad qug expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacién

Tipo

Fecha

Numero I .
Publicacién

numeral 28.3, 28.4, 28.5,

Art. 28 numeral 28.1,|REGLAMENTO DE LICENCIAS DE HABILITACION URBANA Y
28.2, literal a), b), c), d)|LICENCIA$ DE EDIFICACION

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

Urbanas vy

de Edificaciones

28.6, 28.7

79, numeral 3.6.1. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

53Y 54 TUO de la|Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
General

25 TUO de la|Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA

Sa;m.)s /Tbel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Alministrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS D
Codigo: PA13382BF7

I Descripcién del procedimiento

HABILITACION URBANA: MODALIDAD B,C,D-REVISORES URBANOS™

solicitante

1 Todos los planos y documentos tégnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o

\ /

l Requisitos

Notas:

los profesionales que intervienen

propietario o administrado.

5.- e) Procede la modificacion de
requerido el replanteo de lotes

improcedencia de lo solicitado.

1.- Formulario Unico de Habilitadiones Urbanas, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el administrado y los profesionales
responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia.

2.- Planos por triplicado y deméas documentacion que sustente su petitorio, en formato digital e impreso

3.- Informe Técnico favorable del Revisor Urbano

1.- 3) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y pu Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento, conforme a la norma GE.020 del RNE

2 .- b) El Formulario y sus anexos fleben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el administrado y
3.- ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

4 .- d) Se presenta en el expediente solo un juego original del formulario (inico y de la documentacion técnica requerida; debiendo presentarse los
otros dos juegos originales requefidos cuando la Comisién emita Dictamen Conforme

6.- f) En los predios en los que ge realicen proyectos de inversién piblica de asociacién publico privada 6 de concesion para la prestaciéon de
servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica procede cualquier modificacién del proyecto de habilitacion urbana
aprobado y en el estado en que gste se encuentre

7.- g) El administrado salicita la aprobacion de la modificacion no sustancial de acuerdo a la modalidad en la que fue aprobada la licencia

8.- h) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segtin lo regulado para la nueva
modalidad cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma

9.- i) Si en caso las modificaciones realizadas no cumplan con las normas urbanisticas, la dependencia municipal encargada declara la

un proyecto de proyecto de habilitacién urbana aprobado, las habilitaciones urbanas que en su ejecucién han

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD

Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_102011.pdf l

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLID

Atencion Virtual: mesapartes@muynihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 |- 044-461313 |

EPORTIVO HUANCHACO l

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 136.20

.

’ Caja de la Entidad
Efectivo:

| soles

{ Tarjeta de Débito:

t Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:

| Visa, Mastercad J

I Plazo de atencién

I Cali#icacién del procedimiento

/

/

I 3 dias habiles ]

\

{
H
Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
| } se|considera aprobada. |

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

c. Santos Abel Pelaez Silvg,q 149
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s

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

-

L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

J \

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
\ )
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES l Zgléfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -

| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recufsos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habil

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondr3
El recurso de apelacion se interpondra cua
debiendo dirigirse a la misma autoridad qu

1 ante el mismo o6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
ndo la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
Fecha
D . ;
Articulo enominacion Tipo Numero Publicacién

Art. 28 numeral 28.1,|Reglamento de Licencias de habilitacién urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
28.2, literal a), b), c), d)|Edificacion
numeral 28.3, 28.4, 28.5,
28.6, 28.7
79, numeral 3.6.1 Ley Organjica de Municipalidades Ley 27972
53y 54 TUO de Id Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General
25 TUO de Ig Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA

Urbanas y de Edificaciones

Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Codigo: PA13388340

l Descripcién del procedimiento

Denominacion del Procedimiento AdLvinistrativo

"RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES: MODALIDAD A,B,Cy D"

solicitante.

\

k Todos los planos y documentos tégnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o

I Requisitos

acredite que cuenta con derecho

3.- En caso que el administrado s
representacion vigente, consignan

4 .- Copia simple de los documen
competencia

5.- Copia de las minutas firmadas
aportes reglamentarios a las entig
cargo de presentacion de la copig

Notas:

Nacional Integrado de Catastro y s

2.-b) El Formulario y sus anexos|
losprofesionales que intervienen.
3.- ¢) Todos los planos y documen
propietario o administrado
4.- d) Si en la inspeccién se cons
5.- e) Estan exonerados de efect
de asociacion publico - privada o
6.- f) El plazo maximo de atencién

1.- FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por el
profesional responsable, en el qug se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar

2.- En caso que el titular del derecio a habilitar sea persona distinta a la que inicio el procedimiento de habilitacion urbana, la documentacién que

1.-a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
E

e-a-m

habilitar

una Persona Juridica presentar declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
do datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita en la misma.

tos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su
por el administrado acreditando fecha cierta , mediante los cuales se confirme la transferencia de las dreas de los

fades recepctoras de los mismos o de ser el caso , comprobantes de pago de la redencién de los mismos , o el
de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado.

u Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento, conforme a la norma GE.020 del RN

deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el administrado y
tos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

ta modificaciones sustanciales, se declara la improcedencia de lo solicitado.

ar aportes reglamentarios, los titulares de predios rusticos en los que se realicen proyectos de inversion publica,

e concesion para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica.
de este procedimiento es 10 dias habiles segun lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_102533.pdf

Canales de atencién

Atencion Virtual: mesapartes@m
Atencion telefonica: 044 -461260

( Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
1 - 044-461313
\

nihuanchaco.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

/

. Monto - S/ 134.50

7

Caja de la Entidad
Efectivo:

Isoles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

\
\. /

I Plazo de atencion I Califi

cacion del procedimiento

— L~

10 dias habiles ‘

}
/ \

Eyaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
seé considera aprobada.

P
f
E
I Sedes y horarios de atencion

COL.N° 1685
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SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

( UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

\

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

ra \'1
{ SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES i
)

I Consuita sobre el procedimiento

( Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
| Anexo: -
| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha
Articulo D inacio Ti Nt
cu enominacion ipo umero Pabllescién

2.2,36.1,36.2.1y 36.4. |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

Edificacion
19 TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA

Urbanas y de Edificaciones
79 numeral 3.6.1. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General

COL.N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS: hasta 17/12/2018"
Cadigo: PA1338D9B7

I Descripcion del procedimiento

I Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

l Requisitos

1.- Formulario Unico de Regularizacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda,
por el profesional responsable, en el que se consigne la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo
del pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revision

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién con la que acredite que cuenta con derecho a realizar una
habilitacién urbana.

3.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por: - Plano de ubicacién con la localizacion del terreno con
coordenadas UTM, - Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas; y, las areas
correspondientes a los aportes. La lotizacion debe estar en concordancia con el Plan de Desarrolio Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad
Provincial correspondiente, - Plano perimétrico y topografico del terreno, incluyendo la referencia topografica a la via urbanizada mas cercana
existente o con aprobacién de proyectos, - Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes, - Memoria descriptiva,
indicando las manzanas de corresponder, las dreas de los lotes, la numeracion y los aportes reglamentarios

4.- Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la obra a
regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacién a la fecha de su ejecucién y de la fecha de solicitud de la
regularizacion

5.- En caso se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar el plano de ubicacion con la localizacién del terreno y el plano
de lotizacion, debiendo presentar en su reemplazo:

i)Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados

ii)Planos de replanteo de la habilitacién urbana, de corresponder

Notas:

1.- a) El FUHU, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2 .- b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

3.- ¢) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado la cual debera
ser presentada en tres (3) juegos originales y en archivo digital..

4.- d) El administrado que ejecuté obras de habilitacion urbana sin contar con la autorizacién municipal correspondiente, puede iniciar el
procedimiento de regularizacion, siempre que cuente con obras de distribucién de agua potable, recoleccion de desague, de distribucion de energia
e iluminacion publica, asi como obras de accesibilidad.

5.- e) El plazo méaximo de atencion de este procedimiento es 15 dias segun lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_103417.pdf

—

Canales de atencion

Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO 1
Atencién telefonica: 044 461260 - 044-461313 |

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

5 Caja de la Entidad
Monto - S/ 148.60 Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:
I Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
] Visa, Mastercad

\ / \. J/

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

e

15 dias habiles ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

id robada.
| J | se considera ap! a ,_,-/ﬂ/

t. Santos Abel Pelaez Silva pag. 153

7 COC N~ 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se pr ta la dc tacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO J

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

\ p
] SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES l Zeléfono: 044 -461260 - 044-461313
| nexo: -
i | Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe ‘

v\\

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

38 numeral 38.1, 38.2,|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
38.3, 38.4, Art 39 literal | Edificacion,
a), b), c) y d)
Art. 79 numeral 3.6.1. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
23 TUO de ia Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA

Urbanas y de Edificaciones
51y52 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General

.&mnmAthwthMm
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION QUE ACARREAN Y DEPOSITAN LAS AGUAS EN LOS ALVEOS O CAUCES DE LA
QUEBRADA “EL LEON” Y OTROS CONSECIONARIOS"

Cédigo: PA1338A7D1

I Descripcion del procedimiento

‘ Extraccion de materiales de construccion que acarrean y depositan aguas en los alveos o cauces de la quebrada El Ledn y otros concesionarios

\

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, en la que se consigna la siguiente informacion: a) Nombre o denominacién social del solicitante, b)Ntimero de RUC,
c)Domicilio legal,, d)Nombre del representante legal de ser el caso, e) N° de documento de identidad del solicitante o del representante legal, f)Tipo
de material a extraer y el volumen del mismo expresado en metros cubicos, g)Cuace y zona de extraccion, asi como puntos de acceso y salida del
cauce, todo ello expresado en base a coordenadas UTM, h)Especificacion de horario destinado a las extracciones, i) Ubicacién de las instalaciones
de clasificacion y acopio, si la hubiere, j) Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada, k)Plazo de extraccion solicitado,
1)Documento que lo acredite como concesionario dentro del régimen general, pequefios productores mineros o productores mineros artesanales,
segun corresponda, m)Evaluacion geoldgica, n)Estudio de impacto ambiental

2.- Expediente técnico adjuntando lo siguiente documentacion: a)Copia de DNI del solicitante o representante legal, b)Copia de la Partida Registral,
otorgada por SUNARP de ser el caso, c)Certificado de inexistencia de restos arqueologicos (CIRA), d)Documento que acredite la Titularidad de la
concesion Minera o Autorizacion del Titular de la misma, para el caso de concesionarios, e)Planos a escala 1/5000 en coordenadas UTM de los
aspectos mencionados en el literal g, para lo cual el levantamiento topografico (Planialtemetrico), con vista en planta y curvas a nivel cada dos
metros, detallando el cauce actual del rio con los mérgenes dejadas por el paso de maximas avenidas. El levantamiento topografico se prolongara
100 metros aguas arriba y aguas debajo de la zona a explotar, del mismo modo que se realizara las secciones transversales cada 25 metros del rio
en el tramo a escala adecuada, asi como la seccion longitudinal del eje del rio en el tramo seleccionado, f) Finalmente el plano topografico debera
indicar: ubicacion de BM, curso del rio ubicacion de la zona extraccion, procesamiento y punto de acopio de materiales de descarte; ubicacion de
infraestructura existente (viviendas, puentes, bucotoma, efc), g) Declaracion jurada de compromiso previo , para la prestacién de la zona de
extraccion, h)Numero de recibo de pago por el derecho tramitacion de autorizacién establecido en el TUPA, i) Numero de recibo de pago por el
derecho de extraccién de material de acarreo

Notas:

1.- Segun lo dispuesto por la Ordenanza Municipal 06-2018-MDH el plazo maximo de atencién de este procedimiento es 30 dias

I Formularios

’ Formulario PDF: SOLICITUD
| Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_103736.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
t Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

! (Caja de la Entidad
Monto - S/ 528.30 ‘ Efectivo:
| soles
l Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
| Tarjeta de Crédito:
; Visa, Mastercad

I Plazo de atencion ' Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede |
interponer los recursos administrativos.

l Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Ee Santos Abel Pely Silva
COL. N° 1685
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~

\
\.

‘ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar Ia solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

|

[ SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES i

N\ '

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelaciéon

Autoridad competente

Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha. .
Publicacion
69 numeral 9 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
12 Ley de Recursos Hidricos Ley N° 29338
1,4,5,6 Ley que regula el derecho por extraccion de materiales de los |Ley 28221
alveos o cauces de los rios por las municipalidades
1num 1 Establecen requisitos que deben tenerse en cuenta para el|Otros RESOLUCION
desarrollo de actividades de explotacién de canteras de MINISTERIAL N° 188-
materiales de construccién. 97-EM-VMM
53y54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
General
6,7,14y15 Ordenanza Municipal que regula la extraccién de materiales de | Ordenanza Municipal 006-2018-MDH
construccién que acarrean y depositan las aguas en los alveos
o cauces de la quebrada
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad. (Ampliacién o de remodelacion de una
edificacién existente para fines de vivienda, con modificacién estructural, aumento de 4rea techada o cambio de uso. Y D licion Parcial o
Demolicién Total de edificaciones hasta cinco (05) pisos que cuenten con semisétanos y/o sétanos.)"

Cédigo: PA1338A0E6

I Descripcion del procedimiento

s

Ampliacién o de remodelacién de una edificacién existente para fines de vivienda, con modificacion estructural, aumento de area techada o cambio
de uso. Y Demolicion Parcial o Demolicion Total de edificaciones hasta cinco (05) pisos que cuenten con semisétanos y/o sétanos
J

I Requisitos

COL.N° 1685
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1.- Formulario Unico de Edificacion - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de
recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesién

5.- Certificado de Factibilidad de Servicios Publicos otorgado por Hidrandina y Sedalib, para obra nueva de vivienda multifamiliar, obras de
remodelacién de vivienda Unifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.

6.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
municipalidad, en su defecto, copia del Certificado de conformidad o Finalizacién de Obra o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion
existente.

7.- En caso la edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera presentar plano de ubicacion y localizacién; y plano de
planta de la edificacién a demoler, diferenciando las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
respectiva considere

8.- En caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracién jurada por parte
del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o
gravamen

9.- Certificacién ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados por la entidad competente segun sea el caso

10.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.

11.- Documentacién Técnica Archivo en Digital ( En un 01 CD): Por Triplicado originales (en donde se diferencien la edificacion proyectada de la
edificacion existente). 12.1 Plano de Ubicacion en escala 1/500 y/o 1/ 5000 y de localizacion del lote. 12.2 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del
proyecto y por el propietario en escala 1/50, y las memorias justificativas por cada especialidad. 12.3 Estudio de Mecénica de Suelos, o informe
técnico segun los casos que establece la norma técnica del RNE.

12.- De ser el caso a) Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE b) Memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el niumero de pisos y sétanos; complementando con
fotos

c¢) Que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta: * Copia del Reglamento Interno

* Plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria

* Autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar
actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi
como Iaﬁr condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de propietarios autorizando la ejecucién
de las obras.

d) planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

e) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en norma técnica G.050 “seguridad durante la construccion” del RNE y deméas normas de la materia.

f) Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

g) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comtin se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios

Notas:
1.- 1. a) Toda la documentacion técnica se presenta en tres (03) juegos originales.

2.- b) El Formulario Unico de Edificacién - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracion
jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan

3.- c{ La documentacion técnica debe presentarse en archivo digital a excepcién del Estudio de Mecanica de suelos.

4.- d) En el caso de proyectos a ser ejecutados por etapas, se debe presentar un proyecto integral, indicando las etapas en los formularios (FUE's) y
Memorias Descriptivas

5.- e) La certificacion ambiental no es exigible para la solicitud de Licencia de Edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas aquellas areas ubicadas dentro de una jurisdiccion
municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte
6.- f) La presentacion del Estudio de Impacto Vial - EIV sélo es exigible en los casos de edificaciones en que el RNE lo determine, salvo que los
documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.
7.- g) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracion del proceso edificatorio

8.- h) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses

9.-i) Todos los campos del FUE y sus anexos deberan ser completados con letra legible, mas aun la informacion obligatoria de la seccion 4.

10.- 2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion, y
de su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

11.- 3.- A Solicitud del Administrado: Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion remodelacion y demolicién parcial en un mismo expediente
debiendo presentarse los requisitos exigidos para cada uno de estos procedimientos

12.- 4. No son exigibles requisitos que acredite o proporcione informacion que conste en registros de libre acceso a través de internet u otro medio
dgb(;pmunicacién publica, de conformidad con el literal g) del num. 5.1 del Art. 5° del D. Leg. N° 1246, salvo casos de imposibilidad de acceso
publico.

Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B ’
Ubicacién: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211113_100215.pdf l

Canales de atencion

. Sanios Abel Pelaez Sijy,
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-
Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( | i )
Caja de la Entidad ‘
Monto - S/ 394.30 ‘ Efectivo:
soles
i Tarjeta de Débito:
| Visa, Mastercard
| Tarjeta de Crédito:
g Visa, Mastercad
\ J
| Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
/ A

{

[ 12 dias hébiles ! Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

i se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

|L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

Anexo: -
| Correo: -munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

— .
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

1 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090
Edificaciones

58.2, numeral 58.2.1.|Reglamento de Licencias de habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
literal d), Art 61 numeral | Edificacién
61.1 literal a), b), c), d),e)
61.2, Art 64, numeral
64.5, Art 70 literal 70.1 y
70.2

Art. 79, numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

Abel Pelgez Sifyi
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Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De|Decreto Legislativo 1246

literal g) del numeral 5.1|Simplificacion Administrativa

del Art. 5.

6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De|Decreto Legislativo 1310
Simplificacion Administrativa

Ec. Santds Abel Pelaez Silva
OL. N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D: Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica.(La demolicién no
contemplada en las modalidades A o B.)"

Cédigo: PA1338AF63

I Descripcién del procedimiento

[ La demolicion no contemplada en las modalidades A o B.

| Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3. Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda muitifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafos materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio

5.- Copia simple de la Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes
6.- Copia del comprobante de pago por revision del proyecto

7 - Documentacién Técnica en tres juegos y a excepcion del estudio de mecénica de suelos en archivo digital, compuesta por: Plano de Ubicacién y
Localizacién segun formato

8.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como
del gezﬁl 3/ alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

9.- Plano de cerramiento del predio.

10.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

Notas:
1.- a) Todos los documentos seran presentados en tres (03) juegos originales.

2.- b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que intervienen.

3.- ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

4.-d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a

la duracién del proceso edificatorio.

g.- e) El inicio de la ejecucion de las obras estara sujeto a la obtencién del dictamen Conforme de la Comision Técnica en la especialidad de
structuras.

6.- f) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

7.- @) Todos los campos del FUE y sus anexos deberan ser completados con letra legible, mas aun la informacion obligatoria de la seccion 4.

8.- (*) No son exigibles requisitos que acredite o proporcione informacion que conste en registros de libre acceso a través de internet u otro medio de

comunicacién publica, de conformidad con el literal g) del num. 5.1 del Art. 5° del D. Leg. N° 1246, salvo casos de imposibilidad de acceso publico.

9.- El plazo maximo de atencion de este procedimiento es 25 dfas habiles segun lo establecido por el Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA

A

I Formularios

1 |
Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D |
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/ile_1338_20211113_100423.pdf |

I Canales de atencion

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ‘
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

antos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

iTarjeta de Débito:
\Visa, Mastercard
{Tarjeta de Crédito:
|Visa, Mastercad

Monto - S/ 136.90

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles ] Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
[ se considera aprobada.

S \

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde se pr ta la documentacion

{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

7

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES l'l;zléfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -

(
|
[ Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

\

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
. . Ti .
Articulo Denominacién ipo Namero Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090
Edificaciones

3, 58, numeral 58.4. a),|Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

b), c), d), e) 58.5 58.6|Edificacion

59, 60 61, 61.1 a),b), c),

d), e), f), 61.2, 62, 65, 66,

70

Art. 79, numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

Art. 32 al 34, 53, 55, 117,| Aprobacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Decreto Supremo 004-2019-JUS

118, 153. Ley del Procedimiento Administrativo General

Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De Decreto Legislativo 1246

literal g) del numeral 5.1|Simplificacion Administrativa

del Art. 5.

6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De Decreto Supremo 1310

COL _N° 4par pag. 162
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Simplificacién Administrativa I

--------------------------

COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD D: Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos.(La demolicion no
contemplada en las modalidades A o B.)"

Codigo: PA13388627

l Descripcién del procedimiento

{ Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos.(La demolicién no contemplada en las modalidades A o B.)

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por danos materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion
del proceso edificatorio.

5.- Copia simple de la Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes
6.- Copia del comprobante de pago por revision del proyecto
7.~ Informe técnico Favorable de los Revisores Urbanos

8.- Documentacién Técnica en tres juegos y a excepcion del estudio de mecanica de suelos en archivo digital, compuesta por Plano de Ubicacion y
Localizacion segun formato.

9.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoaler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

10.- Plano de cerramiento del predio.

11.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

Notas:
1.- a)Todos los documentos seran presentados en tres (03) juegos originales.

2.- b)El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

3.- c)Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

4.- d)La Péliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

5.- e)El inicio de la ejecucion de las obras estara sujeto a la obtencion del dictamen Conforme de la Comision Técnica en la especialidad de
Estructuras.

6.- f) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

7.- g) Todos los campos del FUE y sus anexos deberan ser completados con letra legible, mas aun la informacion obligatoria de la seccion 4.

8.- ?‘) No son exigibles requisitos que acredite o proporcione informacion que conste en registros de libre acceso a través de internet u otro medio de
comunicacién publica, de conformidad con el literal g) del num. 5.1 del Art. 5° del D. Leg. N° 1246, salvo casos de imposibilidad de acceso publico.

l Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_110823 pdf

Canales de atencién

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 461260 - 044-461313

{ Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

mmem.yl .

Sartos Abel Pelaez Silyq
COL. N° 1685
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— mo— n - S E—
( \ i \ 1
i, & Caja de la Entidad
{ Monto-S/111 .50 | Efectivo:
| { soles
\ | Tarjeta de Débito:
\ isa, Mastercard
‘ ! Tarjeta de Crédito:
| | Visa, Mastercad
5 —'_//”_/-/4_'—’#/ A —/___’_’——’_/—_-__’___’_—_J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
J — e .
( \ y \
| 3 dias habiles ] Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion |
\ se considera aprobada.
N i ), - - J
l Sedes y horarios de atencion
SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 2 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ ——
\

( s
l UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO |

I _

—

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

s "w\ g

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES

(
| | Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
| 1 Anexo: -
i 1 Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gobpe

J .

\ v

S — -

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Gerente de Desarrollo Urbano 'y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO URBANO Y RURAL

Autoridad competente

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo méximo de
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| Base legal

Articulo

10,25y 31

Fecha
Publicacion

Nuamero

Denominaciéon

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas Yy de|lLey 29090
Edificaciones

3, 58, numeral 58.4. a),|Reglamento de Licencias de habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
b), c), d), e) 58.5 58.6 59,|Edificacion
60 61, 61.1 a),b), ), d),

e), ), 61.2, 62, 65, 66, 70

79, numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades 27972

Art. 32 al 34, 53, 55, 117, Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley | Decreto Supremo 004-2019-JUS

118, 153. del Procedimiento Administrativo General

Numeral 3.3 de Art. 3 'y
literal g) del numeral 5.1
del Art. 5

Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De|Decreto Legislativo
Simplificacion Administrativa

Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De|Decreto Legislativo

Simplificacion Administrativa

COL. N° 1685 pag, 165)
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES En las modalidades B,CyD ™
Codigo: PA1338D7CD

I Descripcion del procedimiento

El administrado puede optar por solicitar la conformidad de obra y declaratoria de edificacion anticipadas a nivel de casco no habitable, para
edificaciones de vivienda, oficina y comercio, solo en las modalidades B, C y D, de acuerdo a lo dispuesto en en Articulo 28 - A de la Ley, debiendo
las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las areas de propiedad exclusiva, encontrarse delimitadas con elementos estructurales,
muros, pisos y parametros segun el proyecto aprobado.

I Requisitos

1.- FUE Conformidad de obra y Declaratorio de Edificacion en tres (03) juegos originales, debidamente por el administrado y, en la seccién que
corresponda por el profesional responsable, que se debe consignar informacion necesaria y los datos del pago efectuado por el derecho de tramite al
procedimiento que se requiere iniciar

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion, debe
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes
de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

4.- En caso lo requiera se presenta: Planos de replanteo: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los
planos de las especialidades que se vean involucradas en la modificacion y que no se hayan e}ecutado, con las mismas especificaciones de los
planos del proyecto aprobado. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comisién Tecnica

5.- En caso lo requiera: Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras
establecidas en el literal d) del presente numeral, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.

Notas:

1.- a) El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus pdginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen

2.- b) El plazo maximo de atencién de este procedimiento es 10 dias habiles segun lo establecido por el Decreto supremo N° 029-2019-VIVIENDA

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/ffile_1338_20211202_093718.pdf

—

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO i
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe |
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 |

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

\
J

Caja de la Entidad
Efectivo: 1

Monto - S/ 130.20 I :
soles
[Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
{Visa, Mastercad

{

N

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

/ \ / \
10 dias habiles l b Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaizo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
| l se considera aprobada.

4\;

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

COL.N° 1685
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r

\

| UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

|

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
N\ !/‘ ™
[ SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES ; | Xﬁléfono: 044 -461260 - 044-461313 ‘
exo: -
i 1 Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe J

l\

J

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Fecha

Numero | R
Publicacién

76 num 76.1, 76.2 a), b),
c)

Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

79 numeral 3.6.2.

Ley Organica de Municipalidades

Ley

27972

53y 54

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

Decreto Supremo

004-2019-JUS

2 penultimo parrafo, y
Art. 25

TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo

006-2017- VIVIENDA

Ec,Santos Abel Pelaez Silvg
COL. N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD A- APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES"
Cadigo: PA13386156

I Descripcién del procedimiento

l APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar

3.- Declaracién jurada consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentre inscrito el inmueble.

4.- En caso que el administrado sea una Persona Juridica presentar declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.

6.- Copia simple de Certificado de Zonificacion y Vias y/o Declaracion jurada consignando el numero de Certificado de Zonificacién y Vias y el
numero del expediente en el que conste este documento

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica,.
8.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios

9.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.- Plano perimétrico y topografico.- Plano de trazado y lotizacién con
indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la
integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro. - Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada
metro, de corresponder.- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion
publica, de ser el caso. - Memoria descriptiva.

10.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda
11.- Certificacion Ambiental

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
Notas:

1.- a) Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento, conforme a la norma GE.020 del RNE. Los planos
deben presentarse también en digital.

2.- b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el administrado y
los profesionales que intervienen

3.- ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o administrado.

4.- d) El cargo del administrado, esta conformado por dos (02) juegos del FUHU y dos (02) juegos de la documentacion técnica; de los cuales, un
(01) juego del FUHU y un (01) juego de la documentacion técnica se le entrega en el mismo acto de presentacion y constituye la Licencia de
Habiditacién Urbana, mientras que el otro juego del FUHU y de la documentacion técnica se le entrega debidamente firmados y sellados dentro de
tres dias,

5.- e) Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT, para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

7.- f) Vigencia 36 meses

9.- g) El plazo méaximo para atender este procedimiento es 15 dias habiles segtn lo estipula el D.S: N° 029-2019-VIVIENDA

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_111206.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Ec Santos Abel Pelaez Sifi
COL. N° 1685
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l‘
|Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Monto - S/ 144.70 l
Tarjeta de Débito: |

Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
[Visa, Mastercad

l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

e N 7

15 dias habiles |

|
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la {
| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
1 documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se pr ta la documentacién

7

{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO l

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuilta sobre el procedimiento
p \ / X

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES ! l Zeléfono: 044 -461260 - 044-461313 l

nexo: - !
‘ ; : Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe J
Ly J \‘
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| Base legal
Articulo Denominacién Ti Namero Rl
Po Publicacion
1 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090
Edificaciones
19, 19.1, 19.1.1 a), b),|Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA

19.1.2; 20, 20.1 a), b) c),|Edificacion
20.2; 21 a), b), c); 22,
22.1 a), b), 22.2; 24,
24.1, a), b), c), d), e) f),

g), 24.2,24.3

79, numeral 3.6.1 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo que Aprueba diversas Decreto Legislativo 1246
literal g) del numeral 5.1 |medidas de simplificacion Administrativa

del Art. 5.

32 al 34, 53, 55, 117,{Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS
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118, 153

Procedimiento Administrativo General

§ Abel Pelgez Sijvq
OL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos™
Caddigo: PA1338CFE9

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se aprueba la Licencia de Habilitacion Urbana - Modalidad B: Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los
revisores urbanos

-

l Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente: - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM. - Plano perimétrico y topografico. - Plano de trazado y lotizacion con
indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la
integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.- Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de
nivel por cada metro, de corresponder. - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso. - Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda

7.- ?emgcacién Ambiental, segln lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

Notas:
1.- a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294 y su Reglamento.

2.- b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el administrado y
los profesionales que intervienen.

3.- ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o administrado.

4.- d) Se sujetan a esta Modalidad B a) De unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (05) hectareas, que constituyan islas rusticas
y que conformen un lote unico, como resultado de la habilitacion urbana, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano. b)
Lla Todiﬁcaci%n del proyecto de habilitacion urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o que tenga
el plazo vencido.

6.- e) No estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

7.- f) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto, los

otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacion del proyecto
de habilitacion urbana

8.- g) Vigencia 36 meses

l Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
{ Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_095400.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
l Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

nesseessnsesadd.

Ec/Santos Abel Pelaez Sifve
COL. N° 1685
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Monto - S/ 124.90

soles

;
(Caja de la Entidad
Efectivo:

|Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
[Visa, Mastercad

Plazo de atencion

L

l Calificacion del procedimiento

3 dias hébiles |

J

1 Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién i

| se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:

00 y de 14:00 a 16:00.

! UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

\

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES } }
I

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal

Urbanas y de Edificaciones

Articulo Denominacién Tipo Niumero Fecha )
Publicacion
19 numeral 19.2, literal [Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
a), b), Art 20 numeral|de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
20.1 literal a), b), c), Art
22 numeral 22.1, literal
a), b) y Articulo 27,
numeral 27.1, 27.2,
273,274
Art. 79, numeral 3.6.1 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
General
10y 16 TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA

s Abel Pelagz Sjfyg
COL. N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA. MODALIDAD A"
Codigo: PA133857C8

I Descripcion del procedimiento

4 N\

(
Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion de la modificacion propuesta, siempre y cuando se
mantengan o incrementen los aportes reglamentarios aprobados en la licencia

[

| Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del
derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad

2.- Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio
3.- Copia del recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales
Notas:

1.- a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros
dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto

2.- b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento

3.-¢) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

4.~ d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado

5.- e) Se puede solicitar la aprobacién de modificaciones no sustanciales en proyectos aprobados de habilitaciones urbanas, después de su
ejecucion cuya aprobacion se solicita en el procedimiento de recepcién de obras con variaciones.

6.- f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacién, estas son aprobadas segtin lo regulado para la nueva
modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
l Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_093444 pdf l

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad |
Monto - S/ 108.20 Efectivo: |
soles
Tarjeta de Débito: I
Visa, Mastercard
t Tarjeta de Crédito:
i \Visa. Mastercad
L

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

( ) {
3 dias habiles ] | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
) i se considera aprobada.

\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
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~

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

|

| Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
i Anexo: -
{

|
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES i
| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha- )
Publicacién

79 numeral 3.6.1 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
22,241y28.2 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

Edificacion
Art. 2 penuitimo parrafo | TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA

Urbanas y de Edificaciones
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General

7

Ec Santos'Abel Pelaez Silv..
COL. N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION: Modificacion de proyectos en la modalidad B, C y D-Revisores Urbanos
(Después de emitida la Licencia de Edificacién) (Modificaciones Sustanciales)”

Codigo: PA13384E21

I Descripcién del procedimiento

lQ

Modificacién de proyectos en la modalidad B, C y D-Revisores Urbanos (Después de emitida la Licencia de Edificacién) (Modificaciones
Sustanciales)

Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar el nimero de recibo y la fecha de pago del trémite de modificacion ante la municipalidad, asi como la informacién
necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente

2.- Documentos exigidos segun la modalidad, que sean materia de la modificacion propuesta debidamente firmados y sellados por los revisores
urbanos

3.- Planos modificados, por triplicado y archivo digital
4.- Tres (03) juegos originales, del Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos
Notas:

1.- a) El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, la firma, colegiatura, especialidad y el sello del proyecto
favorable de los Revisores Urbanos

2.-b) Enlos casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin la evaluacién y aprobacion por parte de los Revisores, Urbanos se
aplican las sanciones y multas que correspondan

3.- ¢) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los documentos
requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_092728.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

~ e
(

!Ca]a de la Entidad
|Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
l\flsa, Mastercad

Monto - S/ 170.60

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

~N P

3 dias habiles ! ’ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
{ documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

c~esmcme

¢. Santos Abel Pelaez Silya
COL. N 1685
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r~ ~

l UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

4 ~ / Y
1 SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES ) E Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 l
|

‘ ’
\

Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
T . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

79 numeral 3.6.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972
7222y7225 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

Edificacion
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General
10 numeral 3, y 4 quinto| TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA
parrafo. Urbanas y de Edificaciones

EcSanto, Abel Pelge; il
COL. N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica (1.Las edificaciones para
fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m? de area
techada. Para efectos del Reglamento, el conjunto residencial se encuentra comprendido en la figura del condominio. 2. Las edificaciones para
fines diferentes de vivienda a excepcién de las previstas en la modalidad D. 3.Las edificaciones de uso mixto con vivienda. 4.Las intervenciones
que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declarados por el Ministerio de Cultura.
5.Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individuaimente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000 m? de area techada. 6.Las edificaciones para mercados que cuentan con un maximo de 15,000 m? de area
techada. 7.Los locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes. 8.Todas las demas edificaciones que no se encuentren

contempladas en las modalidades A, By D.))"

Cédigo: PA1338775F

I Descripcién del procedimiento

' \
|

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de Edificacién en la Modalidad C que incluye en esta modalidad |

diversos tipos de edificacion establecidos en el D.S 029-2019-VIVIENDA con silencio administrativo positivo. El plazo de atencién es 8 dias

)

l Requisitos

EpSantos Abel Pelaez Sily:
COL. N° 1685
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1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio de la profesion
5.- Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

6.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segtin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790

7 - Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de
conformidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento.

8.- Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y
alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento

9.- Documentacién Técnica (en tres (03) juegos originales): Plano de Ubicacién y Localizacién segtin formato.

10.- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando de las correspondientes memorias justificativas por cada
especialidad.

11.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en art. 33 de la norma técnica E.050 “suelos y
cimentaciones” del RNE acomparado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademds de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos

12.- Estudio de Mecéanica de Suelos, seglin los casos que establece el RNE.

13.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
Planos de Seguridad y Evacuacion cuando correspondan

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacién, Puesta en Valor Histdrico, los requisitos técnicos, se presentan de la

siguiente manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

- Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,

identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

c) Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

d) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
unicipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificaciéon de la construccién

existente, segun corresponda

Notas:
1.- a) Todos los documentos seran presentados en tres (03) juegos originales.

2.- b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

3.- ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4 .- d) La Pdliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio.

5.- e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- f) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en los proyectos de edificacion establecidos en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico; y para aquellas habilitaciones urbanas que se ubican en zonas de riesgo,
Unicamente si han sido identificadas previamente como tales a través del plan urbano municipal. No se requiere su participacién en edificaciones de
vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria.

7.- g) El inicio de la ejecucion de las obras estara sujeto a la obtencién del dictamen Conforme de la Comisién Técnica en las especialidades de
Arquitectura y de Estructuras, como minimo

8.- h) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

9.- i) Todos los campos del FUE y sus anexos deberan ser completados con letra legible, mas aun la informacion obligatoria de la seccion 4

10.- j) No son exigibles requisitos que acredite o proporcione informacion que conste en registros de libre acceso a través de internet u otro medio de
comunicacion publica, de conformidad con el literal g) del num. 5.1 del Art. 5° del D. Leg. N° 1246, salvo casos de imposibilidad de acceso publico.
11.- El plazo maximo de atencion de este procedimiento es 25 dias habiles segtn lo establecido por el Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA

Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211113_100518.pdf

Canales de atencién
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~

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

(
‘ Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
1 Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad ]
Efectiva:

(
| Monto - S/ 355.90
soles l
I Tarjeta de Débito:
| Visa, Mastercard
t Tarjeta de Crédito:
J \

|Visa, Mastercad

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

| Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

‘ 25 dias habiles

\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

P
| Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
‘ Anexo: -
. 5

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES }

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe |

I Instancias de resolucioén de recursos

( \
L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO |
(

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Ti Numero s
o Publicacion
10, 25 y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090
Edificaciones
58, numeral 58.3. a), b),{Reglamento de Licencias de habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA

c), d), e), f), g), i), Art 61|Edificacion
numeral 61.1 literal a), b),
61.2, Art 64, Art 65 y Art

66
79, numeral 3.6.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 /
" Santos Abel Pelaez Silva
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P
Y

Numeral 3.3 de Art. 3 y|Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De|Decreto Legislativo 1246

literal g) del numeral 5.1 |Simplificacion Administrativa

del Art. 5.

6 Decreto Legislativo Que Aprueba Medidas Adicionales De Decreto Legislativo 1310

Simplificacién Administrativa
Art. 32 al 34, 53, 55, 117,| Aprobacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley | Decreto Supremo 004-2019-JUS
118, 153 del Procedimiento Administrativo Genera
03 Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
\ pég. 18£
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C: Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica. (La demolicion total de
edificaciones con mas de cinco (05) pisos, o que requieran el uso de explosivos ( Demolicién no contemplada en las modalidades Ao B )"

Codigo: PA1338E5F3

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita licencia de ediﬁcaciér} modalidad C - para demoliciones totales de
edificaciones - aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica (de 5 o mas pisos o que requieran el uso de explosivos).

| Requisitos

1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
del trdmite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar.(*)

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacién vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

5.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion
existente.

6.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacién de
obra, a la licencia de obra o

de edificacion de la construccion existente

7.- Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.

9.- Documentacioén Técnica:
Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.

10.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los Iimites de
propiedad.

11.- Plano de cerramiento del predio.

12.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

13.- Carta de Seguridad de Obra firmada por un ingeniero civil.

14.- En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente: a) Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC,
Comando Conjunto de las Fuerzas, CENEPRED), segun corresponda. b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de
las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones.

Notas:
1.- a) Todos los documentos seran presentados en tres (03) juegos originales.

2.- b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que intervienen.

3.- ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

4.- d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a

la duracién del proceso edificatorio.

g.- e) El inicio de la ejecuci6n de las obras estara sujeto a la obtencion del dictamen Conforme de la Comisién Técnica en la especialidad de
structuras.

6.- f) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

7.- g) Todos los campos del FUE y sus anexos deberan ser completados con letra legible, mas aun la informacién obligatoria de la seccion 4.

8.- h) No son exigibles requisitos que acredite o proporcione informacién que conste en registros de libre acceso a través de internet u otro medio de

comunicacion publica, de conformidad con el literal g) del num. 5.1 del Art. 5° del D. Leg. N° 1246, salvo casos de imposibilidad de acceso publico.

9.- El plazo maximo de atencién de este procedimiento es 10 dias habiles seg(n lo establecido por el Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA

I Formularios

/ 3\
Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD C
Ubicacioén: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211113_100623.pdf

I Canales de atencién

COL. N° 1685
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Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

ey

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
|Visa, Mastercad

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

{ Caja de la Entidad
Monto - S/ 249.70 Efectivo:

{ soles

| —

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
™\
25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

l UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( l ( N
' SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES | Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

Anexo: -
l Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero e
P Publicacion
3, 58, numeral 58.3. a),|Reglamento de Licencias de habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
b), c), d), e), f), g), i), Art|Edificacién
61 numeral 61.1 literal a),
b), 61.2 , Art 64, Art 65y
Art 66
79, numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
32 al 34, 53, 55, 117,|Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley | Decreto Supremo 004-2019-JUS
118, 153. del Procedimiento Administrativo General
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Numeral 3.3 de Art. 3 y
literal g) del numeral 5.1
del Art. 5.

Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas De
Simplificaciéon Administrativa

Decreto Legislativo

1246

Art. 25.num 1, 3,4

TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo

006-2017- VIVIENDA

/Sontos Abel Pelaez Silva

COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DE FORMALIZACION DE PREDIOS RUSTICOS"
Codigo: PA1338083E

I Descripcién del procedimiento

/ \

Se emite constancia al administrado que tiene un predio en posesion |

I Requisitos

1.- -Solicitud simple firmado por el titular, datos del predio, respecto del cual solicita la constancia. De actuar como representante adjuntar carta
poder simple

2.- -Plano de ubicacion del predio (georefenciados PSAD 56/WGS 84)
3.- -Documento que acredite la posesion directa del predio.
4.- -Acta de verificacion de posesion efectiva del predio.

5.- -Pago por derecho de tramite

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD 1
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_111827.pdf ’

Canales de atencién

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313
\,

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

( . . N
Caja de la Entidad

i Monto - S/ 274.50 Efectivo:

|

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard

1Tarjeta de Crédito: l
|

}
|
l soles
! Visa, Mastercad

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

l 6 dias habiles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

v

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]

\

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO % Xﬁléfeno: 044 -461260 - 044-461313 |
| exo: -

I J
1

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

COL.N° 1685
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~

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Planificacion y catastro - SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO

Gerente de Planificacion y Catastro - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

30 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Extraordinario de Formalizacidn y Titulacion de Predios Rurales

Fecha
Articulo Denominacio Ti Nu
on o Hmere Publicacién

4,5y6 Lineamientos para el Otorgamiento de Constancias de|Otros Resolucién Ministerial

Posesion con Fines de Formalizacion de Predios Rasticos N°0029-2020-

MINAGRI

4 Reglamento del Decreto Legislativo N° 1089, Régimen |Decreto Supremo N°032-2008-VIVIENDA

Temporal Extraordinario de Formalizacién y Titulacién de

Predios Rurales.
2y5 Decreto Legislativo que establece el Régimen Temporal Decreto Legislativo N°1089

Eg/Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE USO DE LOTE"
Codigo: PA13386873

I Descripcion del procedimiento

’ El lote en posesidn se solicita para uso diferente por el que se dio la posesion

I Requisitos

1.- -Solicitud firmado por el titular, indicando su documento de identidad

2.- -Si el solicitante no es propietario del predio, presentar documentacion detallada que acredite el derecho correspondiente debidamente inscrito en
SUNARP

3.- -Si el solicitante es persona juridica presentar vigencia de poder inscrita en SUNARP con una antigliedad no mayor a 30 dias naturales
4.- -Copia literal de dominio con una antigliedad no menor de 30 dias

5.- -Plano de ubicacién, lotizacién y perimétrico (georreferenciados PSAD 56/WGS 84)

6.- -Plano de propuesta de cambio y disefio urbano

7.- -Memoria descriptiva sustentatoria

8.- -Pago por derecho de tramite

Notas:

1.- El plazo dispuesto segtin lo que indica el Decreto Supremo 022-2016-VIVIENDA de atencion del tramite es 20 dias

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacioén: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_112103.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

o —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

\ / ~\

{

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

\

Monto - S/ 445.50

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

—

)
UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO M

Ec Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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-
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[

N

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO

/

Anexo:
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

t Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Planificacion y catastro - SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO

Gerente de Desarrollo urbano y rural - GERENCIA DE

DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
Fecha
D o . N
Articulo enominacién Tipo umero Publicacién

37,38y39 Aprueba el Reglamento de Acondicionamiento territorial y|Decreto Supremo N°027-03-VIVIENDA

Desarrollo Urbano
1 Modificar el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y | Decreto Supremo N°012-04-VIVIENDA

Desarrollo Urbano
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General
Art. N°79 Inc 1.4 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

¢ Santos Abel Pelaez Silva

COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"APROBACION DE PLANEAMIENTO INTEGRAL"

Cadigo: PA1338A692

I Descripcion del procedimiento

{,,

e

-
|

instrumento técnico-normativo mediante el cual se asigna zonificacion y vias primarias con fines de integracion al area urbana a los predios rusticos
no comprendidos en los PDU, EU o localizados en centros poblados que carezcan de PDU y/o de Zonificacion

Requisitos

1.- -Solicitud firmada por el titular indicando su documento de actuar como representante adjuntar carta poder simple.

2.- -Planeamiento integral con fines de asignacion de zonificacion y vias primarias de predios comprendidos en el Plan de Desarrollo Urbano PDU,
en el esquema de ordenamiento urbano o localizado en un centro poblado que carezca de Plan de Desarrollo Urbano - PDU, esquema de
ordenamiento urbano - EU o de zonificacion.

3.- -Planeamiento integral de predios comprendidos en el Plan de Desarrollo Urbano -PDU y/o zonificacion:

a)El area por habilitar se desarrolla por etapas.

b)EI drea por habilitar no colinda con zonas habilitadas

c)Se realice la independizacion o la parcelacion del predio rustico

4 - -Plano que contenga la red de las vias primarias y locales

5.- -Plano de usos de la totalidad de la parcela

6.- -Planos de la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana

7.- -Memoria descriptiva

8.- -Pago por derecho de tramite

Notas:

1.- Segun lo estipulado en la Ley Organica de Municipalidades el plazo maximo para atencién de este procedimiento es 20 dias

Formularios

e —

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_112448.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO i
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe |
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 |

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

{

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
lVisa, Mastercad

Monto - S/ 288.50

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

\ {

20 dias habiles i Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
i l interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

€. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

e ——

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO

\

I Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
I Anexo: -
| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Planificacion y catastro - SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO

Gerente de Desarrollo urbano y rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacién

Fecha

Tipo RS Publicacion

Art.3,5,6,10y 11

Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible

Decreto Supremo N°022-2016-VIVIENDA

COL. N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS"
Codigo: PA13388542

| Descripcién del procedimiento

} CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS

| Requisitos

1.- Solicitud simple o formato, firmado por el Titular, datos del predio, respecto del cual se solicita a constancia. De actuar como representante,
adjunta carta poder simple.

2.- Documento de fecha cierta que acredite la posesion directa del predio con una antigiiedad no menor de 03 (tres) afos

(
|
l 3.- Acta de verificacion de posesion efectiva del predio emitida por un funcionario de la municipalidad distrital correspondiente y suscrita por todos los
\ colindantes del predio o acta de posesion suscrita por todos los colindantes de dicho predio. |

4.- Plano de ubicacion para lote mayores a 500m2 georeferenciados PSAD 56/wgs84

5.- Pago de derecho de tramite

I Formularios

e \

\
‘ Formulario PDF: SOLICITUD

| Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1 338_20211202_134406.pdf

\

I Canales de atencién

e

| Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

(
|
|

| e do e En
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 114.50 Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:
| Visa, Mastercard
| Tarjeta de Crédito:
; Visa, Mastercad

I Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento
( ( }
3 dias habiles ] l Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede |
J | interponer los recursos administrativos. |

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

—

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

N r

\

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO l Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 |
i Anexo: -

! | Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe ‘

antos Abel Pelaez Silva
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—

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Planificacion y Catastro - SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Fecha
Articul D inacié Ti NG
culo enominacion ipo umero Publicacién
40° y 79° numeral 3.5 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley N°27972
Art.35°, 44°, 45° Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N°27444
Art. 24°,25°,26 Ley de desarrollo y complementaria de formalizacion de la|Ley N°28687
propiedad informal, acceso al suelo y
dotacién de servicios basicos
Art.27°,28°y 29° “Ley de Desarrollo Complementaria de la formalizacion de la | Decreto Supremo N°017-2006-VIVIENDA
Propiedad Informal, Acceso al suelo y dotacién de servicios
basicos”

COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"VISADO DE PLANOS Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS PARA RECTIFICACION DE AREAS Y LINDEROS"
Codigo: PA13386C6C

I Descripcién del procedimiento

VISADO DE PLANOS Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS PARA RECTIFICACION DE AREAS Y LINDEROS J

I Requisitos

1.- Solicitud de visacion por parte del interesado: firmado por el interesado, indicando su numero de DNI, de actuar como representante, adjuntar
carta poder simple.

2.- Documento de fecha cierta que acredite la posesion directa del predio con una antigliedad no menor de 03 (tres) afios

3.- Acta de verificacién de posesion efectiva del predio emitida por un funcionario de la municipalidad distrital correspondiente y suscrita por todos los
colindantes del predio o acta de posesion suscrita por todos los colidantes de dicho predio.

4.- Plano de ubicacion para lote mayores a 500m2 georeferenciados PSAD 56/wgs84
5.- Pago de derecho de tramite

Notas:

1.- El plazo méximo de atencion de este procedimiento es 20 dias segun la normatividad legal vigente

l Formularios

{ Formulario PDF: SOLICITUD
| Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_093146.pdf

I Canales de atencién

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

i Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
| Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

{Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
iTar]'eta de Crédito:
lVisa, Mastercad

Monto - S/ 133.30

I Plazo de atencion ' Calificacion del procedimiento

\ \

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Ec Santos Abel Pelge; Sily
COL. N 1685
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|
|
l‘\

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO

Anexo: -

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

|
} Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Planificacién y Catastro - SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

registro de predios

Fecha
Arti D T Ti Nu
iculo enominacion ipo umero Publicacién

Art.40° y 79° numeral 3.3 |Ley Orgéanica de Municipalidades Ley Ley N°27972
Art.35°, 44° y 45° Ley del Procedimiento Administrativo General Ley Ley N°27444
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General
Art.3°, literales fy j Aprueban Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional | Decreto Supremo N°005-2006-JUS

Integrado de Catastro y su vinculacién con el Registro de

Predios - Ley N° 28294
21 Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el | Ley N°28294

COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"VISADO DE PLANOS Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO"
Codigo: PA133860F2

I Descripcion del procedimiento

\
( VISADO DE PLANOS Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO |

\

l Requisitos

1.- Solicitud de visacion por parte del interesado: firmado por el interesado, indicando su numero de DNI, de actuar como representante, adjuntar
carta poder simple.

2.- Tres (03) juegos de planos de ubicacion, localizacion y perimétrico georeferenciados PSAD 56/wgs84
3.- Planos de distribucion, en caso de existir construcciones

4.- Memoria Descriptiva (tres juegos)

5.- Documento que acredite posesion de predio

6.- Declaracion jurada de habilidad profesional responsable

7.- Pago por el derecho de tramite

Notas:

1.- El plazo méaximo para atender este procedimiento es 20 dias habiles

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_112842.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
\ P
! Caja de la Entidad
Monto - S/ 126.60 ; Efectivo:
‘ soles
Tarjeta de Débito:
‘ Visa, Mastercard
| Tarjeta de Crédito:
L | Visa, Mastercad ]
J \
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
' \ \
} 20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede }
l\ ) interponer los recursos administrativos. |
I Sedes y horarios de atencién
SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consuita sobre el procedimiento

el Pelaez Silva
COL. N° 1685
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-
( )
\ SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO
\

\

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo:
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

l Instancias de resolucioén de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Planificacion y Catastro - SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE

DESARROLLO U

RBANO Y RURAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?cha. ,
Publicacion
40y 79 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
35,44y 45 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
3 Aprueban Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional | Decreto Supremo 005-2006-JUS
Integrado de Catastro y su vinculacién con el Registro de
Predios - Ley N° 28294
21 Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacién con el|Ley 28294
registro de predios
COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"VISADO DE PLANOS PARA LA OBTENCION DE SERVICIOS BASICOS"
Codigo: PA1338F506

I Descripcion del procedimiento

\

Visacion por parte del interesado: firmado por el interesado, indicando su numero de DNI, de actuar como representante, adjuntar carta poder simple,
en caso de asociaciones o comites, acreditar representacion |

| Requisitos

1.- Solicitud de visacién por parte del interesado: firmado por el interesado, indicando su numero de DNI, de actuar como representante, adjuntar
carta poder simple, en caso de asociaciones o comités, acreditar representacion

2.- Tres (03) juegos de planos de ubicacion, localizacion y perimétrico georeferenciados PSAD 56/wgs84

3.- Planos (03 juegos) de lotizacién y manzaneo

4.- Memoria Descriptiva (tres juegos)

5.- Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable documento suscrito por la entidad prestadora de servicios.
6.- Pago por el derecho de tramite

Notas:

1.- EL PLAZO MAXIMO DE ATENCION ES DE 20 DIAS HABILES

—

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_092253.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 I

e —

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

-
[
l Caja de la Entidad I
Monto - S/ 138.10 Efectivo: |
soles
Tarjeta de Débito:
!Visg, Mastercard
!Taneta de Crédito:
‘Visa, Mastercad I
J A\
P

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

4 N

|
‘ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

-
dddsncnncannine

San}(-)s Abel Pelaez Silya
COL. N° 1685
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k

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO i Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
|

Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Sub Gerente de Planificacién y Catastro - SUBGERENCIA DE | Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

« PR Fecha
Articul D Ti i
iculo enominacion ipo Numero Publicacién
Art.40° y 79° numeral 3.3 |Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
General

N°005-2006-JUS

Aprueban Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional

Decreto Supremo

Art.3°, literales fy j

Integrado de Catastro y su vinculacién con el Registro de
Predios - Ley N° 28294

Art. 21 Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el |Ley N°28294
registro de predios

% Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685

pag. 197




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUBDIVISION DE LOTE URBANO"
Cadigo: PA13386C71

I Descripcién del procedimiento

] SUBDIVISION DE LOTE URBANO J

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a realizar el
procedimiento motivo de la solicitud

3.- Anexo F del FUHU: Subdivision de lote urbano.
4.- Plano de ubicacion y localizacién del lote materia de subdivision.
5.- Plano del lote a subdividir, sefialando el drea, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales

6.- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en concordancia
con lo establecido en la Norma Técnica GH.020, “Componentes de Disefio Urbano” del RNE.

7.- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes propuestos resultantes.
Notas:
1.- Los documentos son firmados por el administrado y el profesional responsable del proyecto.

2.'- Segun lo establecido en el articulo 32 del Decreto Legislativo N° 029-2019-VIVIENDA el plazo maximo para atender este procedimiento es 15
dias

Formularios

—

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_113232.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

‘ ICaja de la Entidad
| Monto - S/ 158.20 Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

\ ) |
(

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

[
15 dias habiles l i Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién

LS J

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién e Samos Abel Pelaez Sﬂva
COL.N° 1685
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—

(
i UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO J
AL

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

|
i«

™ /7

Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO i Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Planificacion y Catastro - SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias héabiles

30 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacién

Fecha

Upo Rl Publicacién

22 numeral 22.1, literal
a), b), numeral 22.2 Art.
N° 31 numeral 31.1,
literal a), b), c), d), e) y
Art 30 numeral 31.2

Reglamento de Licencias de habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion

Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

88y 89

Ley Organica de Municipalidades

Ley 27972

53y 54

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

Decreto Supremo 004-2019-JUS

COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS PARA HABILITACIONES URBANAS"

Codigo: PA13382BCA

I Descripcion del procedimiento

Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s, indicando perimétrico, linderos, area, curvas de nivel y
nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

l Requisitos

1.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana
2.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios

3.- Documentaci6n técnica compuesta por:

~Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

- Plano del predio ristico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

- Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, drea, curvas de nivel
y nomenclatura original, segun antecedentes registrales. Cuando corresponda, el Plano de independizacion

identifica el niumero de parcelas con los sufijos del predio matriz.
- Memoria descriptiva, indicando éreas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.
4 - Pago del derecho del tramite

Notas:
1.- Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seguin lo establecido en la Ley N°28294 y su Reglamento

2.- Segun lo establecido en el articulo 30 del Decreto Supremo N° 029-201 9-VIVIENDA el plazo maximo para atender este procedimiento es 15
| dias.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1 338_20211202_113741.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

( \

{Caja de la Entidad
Monto - S/ 153.20 Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
‘Tarjeta de Crédito:
LVlsa, Mastercad

L

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles ‘ | Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
J L se considera aprobada.

N s B

| Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO W

Ec/Santos Abel Pelaez Silva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

-

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

Anexo: -

p
|
1
| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

\ Y

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Planificacién y Catastro - SUBGERENCIA DE | Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

ria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es mate
de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion

do dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

debien

I Base legal

Fecha
Articulo D inacio Ti Nu
cul enominacion ipo Uumero Publicacién
29 Reglamento de Licencias de habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
edificacion
53y 54 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo N°004-2019-JUS

Ley N°27444 Ley del Procedimiento Administrativo General

Art. 79 Numeral 3.6.1 Ley Organica de Municipalidades Ley N°27972

COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE ZONA NO CATASTRADA"
Codigo: PA1338B052

I Descripcion del procedimiento

CERTIFICADO DE ZONA NO CATASTRADA J

\

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencion a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, indicando nombres y apellidos y nimero de DNI. ‘
2.- Copia Simple del Titulo de propiedad o copia literal de dominio o Licencia de Edificacion
3.- Plano (03 juegos) de Ubicacion y Localizacion georeferenciados PSAD 56/wgs84 ]

4.- Recibo de Pago del derecho por la expedicion del certificado
Notas:

L 1.- El plazo méaximo para la atencion de este procedimiento es de 05 dias habiles

l Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1 338_20211202_114347.pdf J

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
| Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
! Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

| Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Monto - S/ 131.50 Efectivo:
soles

Tarjeta de Débito:

\Visa, Mastercard ’

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercad ]

] ‘Caja de la Entidad
|
|

\

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

/’*—-_—-"‘\.‘ 7

! 5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
( se considera aprobada.

. >

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

l UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

\
\.

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

-
t Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

Anexo: -
] Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe /

antos Abel Peigez Silva
COL. N° 1685

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

~

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Planificacion y Catastro - SUBGERENCIA DE | Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numer Fecha
i ere Publicacién
Art. 79 Numeral 3.3 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley N°27972 5
Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
\ pag. 203
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE JURISDICCION"
Codigo: PA1338609E

I Descripcion del procedimiento

(
CERTIFICADO DE JURISDICCION

\

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencion a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, indicando nombres y apellidos y nimero de DNI.
2.- Copia del Titulo de propiedad o copia literal de dominio o Licencia de Edificacion

3.- Plano de Ubicacion y Localizacion georeferenciados PSAD 56/wgs84

4.- Recibo de pago del derecho por la expedicion del Certificado

Notas:

1.- El plazo méaximo de atencion de este procedimiento es 05 dias hébiles

l Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_114759.pdf

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco. gob pe

| Canales de atencién
l Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
(
ICaja de la Entidad
Monto - S/ 162.40 Efectivo:
soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

|
|
|
|

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
l 1
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
’ se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO } ;ﬁléfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

COL Ne4g28¢




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

-

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Planificacion y Catastro - SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE

DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Vinculaciéon con el Registro de Predios

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha‘ "
Publicacién
Art. 35° y 44° Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444
Art.44 numeral 44.2 Ley del Procedimiento Administrativo General Decreto Legislativo N° 1452
Art. 1°y 18° Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley N° 28294
Vinculacion con el Registro de Predios
Art.3 literal c) Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Decreto Legislativo N° 1288

AN
v

©. Santos Abel Pelaez Silva
LN° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO O DE COMPATIBILIDAD DE USO"
Codigo: PA13387737

I Descripcion del procedimiento

' CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO O DE COMPATIBILIDAD DE USO

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencion a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, indicando nombres y apellidos y nimero de DNI.
2.- Copia del titulo de propiedad o copia literal de dominio o Licencia de Edificacion

3.- Planos de distribucion, ubicacion y localizacion georreferénciales PSAD 56/ewg84

4.- Memoria Descriptiva

5.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_115125.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

~ -

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

., — . —

Monto - S/ 201.70

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

| 4 dias habiles | | Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
L , i se considera aprobada.

/

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

[
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
{

)
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO ;
i

Anexo: -

-
; Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
|
|

\

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob%
o

I Instancias de resolucién de recursos

" Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685

pag. 206




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Planificacion y Catastro - SUBGERENCIA DE | Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentaciéon
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. g e . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
Art. 79 Numeral 3 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley N° 27972
Ec. Safitos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
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Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"ACUMULACION DE LOTE URBANO"
Codigo: PA133840F4

I Descripcion del procedimiento

/

ACUMULACION DE LOTE URBANO

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencién a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, indicando nombres y apellidos y nimero de DNI.

2.- Copia literal de dominio detallada y actualizada, que acredite la propiedad del lote a acumular.

3.- Planos (03 juegos) de localizacion, ubicacion y perimétrico del lote a acumular georeferenciados PSAD56/wgs84
4.- Plano (03juegos) de acumulacion propuesta georeferenciados PSAD 56/wgs84

5.- Memoria descriptiva de la acumulacién

6.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite

Notas:

1.- El plazo maximo para atencion de este procedimiento es 20 dias habiles

/

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_115540.pdf

Canales de atencién

|

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

|
(
|
|
|

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

N e

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Monto - S/ 145.10

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

\ {

se considera aprobada.

20 dias habiles J l Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién

I
[/

\

Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

COL.N° 1885
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO L.
exo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

—
e I
‘ i Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Planificacion y Catastro - SUBGERENCIA DE | Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
. N " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicsciéi
Art. 79 Numeral 3 Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972
s Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL"
Codigo: PA13388F5D

I Descripcion del procedimiento

(
i En este procedimiento los conyuges después de transcurridos dos (2) afos de la celebracion del matrimonio, deciden poner fin a dicha union

mediante separacion convencional

| Requisitos

1.- Requisitos Generales )
Solicitud por escrito que exprese de manera indubitable la decision de separarse, dirigida al Alcalde, sefialando nombre, documento de identidad y
el domicilio de cada uno de los conyugues, con la firma y huella digital

2.- Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos cényuges

3.- Copia certificada de la Partida de matrimonio, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud

4.- Declaracion jurada del Gltimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita obligatoriamente por ambos cényuges

5.- Adjuntar recibo de pago por el derecho de tramite

6.- Requisitos Relacionados con los Hijos

Declaracién Jurada, con firma y huella digital (dactilar) de cada uno de los cényuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad
(En caso de no tener hijos)

7.- En caso de tener hijos menores:

Adﬂ'untar copia certificada del acta o de la Partida de Nacimiento, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud (en caso de ser mas de un hijo adjuntar de cada uno)

8.- Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto de los regimenes del ejercicio de la patria potestad,
alimentos, tenencia y visitas

9.- En caso tener hijos mayores con incapacidad:
Adjuntar copia certificada del acta o de la Partida de Nacimiento, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacién de la
solicitud

10.- Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la curatela
alimentos vy visitas

11.- Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su
curador

12.- Requisitos Relacionados con el Patrimonio:
En caso no hubiera bienes, declaracion jurada, con firma e impresion de la huella digital (dactilar) de cada uno de los conyuges de carecer de
bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales

13.- En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios, presentar el Testimonio de la Escritura Publica inscrita en los Registros
Publicos

14.- En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de separacion de bienes o se haya liquidado el régimen
patrimonial, se presentara el Testimonio de la Escritura PUblica inscrita en los Registros Publicos

15.- EN CASO DE APODERADOS

a) Adjuntar Poder por Escritura Publica

b) Copia certificada de la inscripcién del Registro del Poder, con facultades especificas para su representacién en el proceso de separacion
convencional y divorcio ulterior en la Municipalidad Distrital de Huanchaco

c) copia del Documento de Identidad del apoderado

Notas:

1.- Sélo podran solicitar el tramite, los conyuges que después de transcurrido dos (02) aios a la celebracion del matrimonio deseen poner fin a su
union, de conformidad con el Articulo 3° del D.S. N.° 009-2008-JUS.

2.- El inicio del procedimiento de separacién convencional corresponde para aquellos conyuges en el cual su Ultimo domicilio conyugal o del lugar de
celebracién del matrimonio se haya realizado en la jurisdiccion de Huanchaco, considerando lo establecido en el articulo 4 del D.S. N° 009-2008-

JUS.
3.- Si los cényuges son analfabetos o adolecen de alguna discapacidad que les impida firmar se procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de
que impriman su huella digital o grafia de ser el caso.

| Formularios

Formulario PDF: PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL 1
Ubicacioén: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211112_124946.pdf

I Canales de atencion

¢. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

{

| Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion

' Modalidad de pagos

Monto - S/ 335.40

{

Efectivo:
soles

Caja de la Entidad

Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
|Visa, Mastercad

iTarjeta de Débito:
|

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

’ 5 dias habiles ]

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede l

J interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién donde se pr

ta la doct tacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

e —

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

J \

I Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo:
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Alcalde - ALCALDIA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
. D L Ti N
Articulo enominacion ipo Uumero Publicacién

45y6 Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la|Ley 29227

Separaciéon Convencional y Divorcio Ulterior
Art. 3,4, 5, 6,9, 10, 11 y|Aprueban Reglamento de la Ley que regula el Procedimiento | Decreto Supremo 008-2008-JUS
12 No Contencioso de la Separacién Convencional y Divorcio

Ulterior en las Municipalidades y Notariales
Art. 332 al 347 Cédigo Civil Decreto Legislativo 295
- Resolucién Directoral N° 170-2017-JUS/DGJC que autoriza a la|Otros 170-2017-JUSDGJC

MDH llevar a cabo El Procedimiento No Contencioso de La

Separacion Convencional y Divorcio Ulterior

¢. Santos Abel Pelaez Silva pag. 211
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Art. 103

Ley de Procedimientos Administrativo General

Ley

N° 27444

sin articulo

Oficio de la Directora de Promocién de Justicia y
Fortalecimiento de la Practica Juridica

Otros

0581-2022-
JUS/GDJLR-DPJFPJ

E¢/Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS™
Codigo: PA1338049F

Descripcién del procedimiento

P

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

Requisitos

1.- Formulario debidamente llenado y firmado por el titular, debe indicar Nombres y Apellidos, nimero de DNI y datos del predio. De actuar como

representante, adjuntar carta poder simple vigente.

2.- Plano o croquis de ubicacion

3.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de expedicion por certificado.

Notas:

1.- Se emitiré solo para lotes con Habilitacion Urbana y Habilitacién Semiristica de conformidad a la normatividad vigente.

Formularios

P

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_095115.pdf

Canales de atencién

—~,  —

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién

Monto - S/ 93.10

l Modalidad de pagos

|Caja de la Entidad
[Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

2 dias habiles
se considera aprobada.

™

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién }

Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO

I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -

-
[ Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

| ’ i

| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

l

Instancias de resolucién de recursos

COL.N° 1685
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Planificacion y Catastro - SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdarquico.

l Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

Art. 79

Ley Organica de Municipalidades

Ley

N°27972

Art. 5° numeral 5.2; Art.
59° numeral 59.1

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion

Decreto Supremo

028-2019-VIVIENDA

Art. 14° numeral 2

APRUEBA EL TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N°
29090, LEY DE REGULACION DE HABILITACIONES
URBANAS Y DE EDIFICACIONES

Decreto Supremo

006-2017. VIVIENDA

53y 54

Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N°27444 Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo

N°004-2019-JUS

Santos Abel Pelaez Silva

COL. N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"OTORGAMIENTO DE CARNET SANITARIO"
Codigo: PA13384221

7

|

[,

7

Descripcion del procedimiento

Carnet sanitario para trabajadores de restaurantes y negocios afines

Requisitos

1.- Solicitud Declaracion Jurada dirigida al alcalde con atencion a la Subgerencia de Salud y Sanidad Publica
2.- Exhibicién del documento de Identidad Original
3.- 02 Fotos tamarios camet

4.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_124641.pdf

Canales de atencion

T — T e— T —

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 64.30 Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercad

Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento

7

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
J

Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Sl

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE SALUD Y SANIDAD PUBLICA
Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

.
} Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
i
|

Instancias de resolucion de recursos

P4\ vA
J
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Salud y Sanidad Publica - SUBGERENCIA DE
SALUD Y SANIDAD PUBLICA

Gerente de Salud y Gestion Ambiental - GERENCIA DE SALUD
Y GESTION AMBIENTAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Fecha
Articul D inacio Ti Nu
iculo enominacion ipo amero Publicacién
80 num. 35 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Art. 13 Ley General de Salud Ley 26842.

¢. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES: ARMARIOS- CABINAS —- CAMARAS
SUBTERRANEAS — PANEL SOLAR "

Cédigo: PA13380D6A

I Descripcion del procedimiento

”

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES: ARMARIOS - CABINAS -
CAMARAS SUBTERRANEAS - PANEL SOLAR

I Requisitos

1.- Solicitud Unica de Instalacién de Infraestructura de Telecomunicaciones — SUIT.

2.- Carta dirigida al Alcalde de la MDH, describiendo el tipo g/ la ubicacién geografica de la(s) Infraestructura(s) de Telecomunicaciones a instalar
(Regién, Provincia, Distrito y coordenadas geogréficas); unidades, el &rea (m2) y/o perimetro (metros lineales) del proyecto.

3.- Copia de la Autorizacién emitida por la autoridad competente, en el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar
recaiga sobre areas y/o bienes protegidos por leyes especiales.

4.- Plano de ubicacion conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, en caso la obra implique Ja interrupcién de Transito.

5.- Declaracién Jurada firmada por el Representante Legal debidamente autorizado del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, de
cumplir con los Lineamientos para la instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones mimetizadas, de no poner en riesgo la seguridad de
terceros ni edificaciones vecinas; de adoptar las medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental
durante la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como también cumplir en el plazo fijado para la ejecucion de la obra y restituir
el area publica, a su estado original o mejorado, por los dafios que puedan causar en pavimentos, veredas y mobiliario urbano del espacio publico
autorizado.

6.- Plan de Obra conteniendo taxativamente la documentacién e informacién que se detalla a continuacién:

a)Cronograma detallado de ejecucién del Prayecto.

b)Memoria Descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,
adjuntando los Planos de Ubicacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a Escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la
instalacion de Estaciones de Radiocomunicacién, se deben anexar ademds planos de estructuras y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500
detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.

c)Declaracién Jurada del ingeniero civil colegiado y/o responsable de la ejecucion de la obra, segun el formato previsto en el ANEXO 4 del
Reglamento.

d)Certificado de Habilitacién Profesional vigente del Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra.

7.- Poderes otorgados al Representante Legal del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva responsable de la ejecucién de la
Obra/Proyecto.

8.- Recibo de Pago por Derecho(s) de Autorizacion(es) correspondiente(s) segun la(s) infraestructura(s) a instalar.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211201_135313.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

4

I Caja de la Entidad
Monto - S/ 94.30 | Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
[ Tarjeta de Crédito:
| Visa, Mastercad

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la _~
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. 4

N,

‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
|
A
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—

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Sedes y horarios de atencion

1 donde se pr ta la documentacién

I Unidad de organizacié

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

\

\

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

( 3

! SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL l Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
1 Anexo: -

\ Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento - SUBGERENCIA
DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE

DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

| Base legal
Fecha
Articul Denominacién Ti Nu
° po tmero Publicacion

Art. 79 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
Art. 8 Ley para la Expansiéon de Infraestructura enjley N° 29022

Telecomunicaciones
Art. 5 Ley que modifica la Ley 29022 Ley N° 30228
Art. 12 Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento de la Ley N° | Decreto Supremo N° 003-2015-MTC

29022
Art. 13 Decreto Supremo que modifica diversos articulos y el Anexo 2| Decreto Supremo D.S. N° 004-2019-MTC

del Reglamento de la Ley N° 29022
Art. 3 Decreto Legislativo que establece medidas que facilitan la| Decreto Legislativo N°® 1477

instalacion de Infraestructura necesaria para la prestacion de

servicios publicos de Telecomunicaciones frente a la

Emergencia Sanitaria producida por el brote del COVID-19.

¢. Santos Abel Pelaez Sitva

COL.N° 1688
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“AUTORIZACION PARA LA INST ALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES: ANCLAS - POSTES "

Codigo: PA1338E9A4

| Descripcién del procedimiento

\

o Lt NSTALAGION |

AL PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES: ANCLAS - POSTES, EN AREAS ‘

i AUTORIZACION MUNICIP
' DE DOMINIO PUBLICO.

1.- Solicitud Unica de Instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones — SUIT

rafica de la(s) Infraestructura(s) de Telecomunicaciones a instalar

2.- Carta dirigida al Alcalde de la MDH, describiendo el tipo y la ubicacion geo
ng ylo perimetro (metros lineales) del proyecto

(Region, Provincia, Distrito y coordenadas geogréficas); unidades, el area
3.- Copia de la Autorizacion emitida por la autoridad competente, en el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar
recaiga sobre areas y/o bienes protegidos por leyes especiales

4.- Plano de ubicacion conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, en caso la obra implique la interrupcion de Transito

resentante Legal debidamente autorizado del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, de
lacién de Infraestructura de Telecomunicaciones mimetizadas, de no poner en riesgo la seguridad de
tar las medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental

5. Declaracion Jurada firmada por el Rep!
cumplir con los Lineamientos para la instal

terceros ni edificaciones vecinas; de adop 1 rt i
durante la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como también cumplir en el plazo fijado para la ejecucién de la obra y restituir

el area publica, a su estado original o mejorado, por los dafios que puedan causar en pavimentos, veredas y mobiliario urbano del espacio publico
autorizado

a)Cronograma detallado de ejecucion del Proyecto.
b)Memoria Descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,

adjuntando los Planos de Ubicacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a Escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la
instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500
detallado y suscrito por ingeniero civil 0 eléctrico colegiado, seguin corresponda.

c)Declaracion Jurada del ingeniero civil colegiado ylo responsable de la ejecuci

Reglamento.
d)Certificado de Habilitacion Profesional vigente del Ingeniero responsable de la ejecucién de la obra.

6n de la obra, segun el formato previsto en el ANEXO 4 del

7.- Poderes otorgados al Representante Legal del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva responsable de la ejecucion de la

Obra/Proyecto

4
1
\ 6.- Plan de Obra conteniendo taxativamente la documentacién e informacion que se detalla a continuacion:
|
\ 8.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite correspondiente(s) segun la(s) infraestructura(s) a instalar.

R ————

I Formularios

—

\ Formulario PDF: SOLICITUD \
’ Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1 338_20211202_115856.pdf |

\

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO 1
Atencion Virtual: mesapartas@munihuanchaco.gob.pe l
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 l

e —

l Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

: ]
|
|

)
Monto - S/ 97.60 !
l \v

- S

Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

I Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento
e
Y 'd - e ey
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la \

| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la |
| l documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. ‘

e

Ec/Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685 pag. 219
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| Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

~—

-

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL l ;r\ﬁléfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -
i
i
J

‘“

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial - Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

l Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondréa cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

del Reglamento de la Ley N° 29022

Articulo Denominacion Tipo Numero Fache .,
Publicacién

Art. 79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972

Art. 6 Ley para la Expansion de Infraestructura en|lLey N° 29022
Telecomunicaciones

Art. 5 Ley que modifica la Ley 29022 Ley N° 30228

Art.12 Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento de la Ley N°|Decreto Supremo N° 003-2015-MTC
29022

Art. 13 Decreto Supremo que modifica diversos articulos y el Anexo 2| Decreto Supremo N° 004-2019-MTC

Art. 3 Decreto Legislativo que establece medidas que facilitan la|Decreto Legislativo N° 1477
instalacién de Infraestructura necesaria para la prestacion de
servicios publicos de Telecomunicaciones frente a la
Emergencia Sanitaria producida por el brote del COVID-19.

COL. N° 1685

Ec. Santos Abel Pelaez Silva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE REDES DE TELECOMUNICACIONES: CANALIZADO SUBTERRANEO - TENDIDO AEREO"
Codigo: PA1338C813

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA INSTALACION DE REDES DE TELECOMUNICACIONES: CANALIZADO (CABLEADO) SUBTERRANEO — 1
TENDIDO (CABLEADO) AEREO, EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO ’

l Requisitos

1.- Solicitud Unica de Instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones — SUIT.

2.- Carta dirigida al Alcalde de la MDH, describiendo el tipo J la ubicacién geografica de la(s) Infraestructura(s) de Telecomunicaciones a instalar
(Regién, Provincia, Distrito y coordenadas geogréficas); unidades, el area (m2) y/o perimetro (metros lineales) del proyecto

3.- Copia de la Autorizacién emitida por la autoridad competente, en el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar
recaiga sobre areas y/o bienes protegidos por leyes especiales

4.- Plano de ubicacion conteniendo la propuesta de desvios y sefalizacion, en caso la obra implique la interrupcién de Transito

5.- Declaracion Jurada firmada por el Representante Legal debidamente autorizado del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, de
cumplir con los Lineamientos para la instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones mimetizadas, de no poner en riesgo la seguridad de
terceros ni edificaciones vecinas; de adoptar las medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental
durante la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como también cumplir en el plazo fijado para la ejecucion de la obra y restituir
el area %ublica, a su estado original o mejorado, por los dafios que puedan causar en pavimentos, veredas y mobiliario urbano del espacio publico
autorizado

6.- Plan de Obra conteniendo taxativamente la documentacién e informacién que se detalla a continuacién:

a)Cronograma detallado de ejecucién del Proyecto.

b)Memoria Descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,
adjuntando los Planos de Ubicacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a Escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la
instalacién de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademés planos de estructuras y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500
detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, seglin corresponda.

c)Declaracién Jurada del ingeniero civil colegiado y/o responsable de la ejecucién de la obra, segun el formato previsto en el ANEXO 4 del
Reglamento.

d)Certificado de Habilitacién Profesional vigente del Ingeniero responsable de la ejecucién de la obra.

7.- Poderes otorgados al Representante Legal del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva responsable de la ejecucion de la
Obra/Proyecto

8.- Indicar el nimero y la fecha de pago por Derecho(s) de Autorizacion(s) correspondiente(s) segun la(s) Red(es) a instalar.

I Formularios

‘ Formulario PDF: SOLICITUD 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_120125.pdf |
N "4
I Canales de atencion
' Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313
\ /
I Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos
4 \I 4 \
i Caja de la Entidad
Monto - S/ 88.30 i Efectivo:
i soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
| Visa, Mastercad
) { )
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
e
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante |a l
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
J g
"
" Santos Abel Pelaez Silva
o
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I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

y
l UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
.

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

p

i SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL 1 I;Ie’fono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -

] Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

\

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial - Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL |DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articul Denominacio Ti 7
iculo enominacion ipo Numero Publicaclén
Art.. 79 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
Art. 6 Ley para la Expansiéon de Infraestructura en|Ley N° 29022
Telecomunicaciones
Art. 5 Ley que modifica la Ley 29022 Ley N° 30228
Art. 12 Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento de la Ley N°|Decreto Supremo N° 003-2015-MTC
29022
Art. 13 Decreto Supremo que modifica diversos articulos y el Anexo 2 | Decreto Supremo N° 004-2019-MTC
del Reglamento de la Ley N° 29022
Art. 3 Decreto Legislativo que establece medidas que facilitan la|Decreto Legislativo N° 1477
instalacién de Infraestructura necesaria para la prestacion de
servicios publicos de Telecomunicaciones frente a la
Emergencia Sanitaria producida por el brote del COVID-19

¢. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685

........ -
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNI
DE TELECOMUNICACION"

Cédigo: PA13388EBF

CACIONES: ESTACION DE RADIOCOMUNICACION — TORRE

I Descripcién del procedimiento

-

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES: ESTACION DE
RADIOCOMUNICACION — TORRE DE TELECOMUNICACION (INCLUYE ANTENA), EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO.

\ . -

| Requisitos

-

1.- FUIIT debidamente suscrito por el Solicitante, o su representante legal.

ogréafica de la(s) Infraestructura(s) de Telecomunicaciones a instalar

2.- Carta dirigida al Alcalde de la MDH, describiendo el tipo y 1a ubicacién ge
2) ylo perimetro (metros lineales) del proyecto

(Region, Provincia, Distrito y coordenadas geograficas); unidades, el area (m
3.- Copia de la Autorizacion emitida por la autoridad competente, en el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar
recaiga sobre areas y/o bienes protegidos por leyes especiales

| 4.-Plano de ubicacion conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, en caso la obra implique la interrupcion de Transito

5.- Declaracion Jurada firmada por el Representante Legal debidamente autorizado del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, de
cumplir con los Lineamientos para la instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones mimetizadas, de no poner en riesgo la seguridad de

terceros ni edificaciones vecinas; de adoptar las medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental
asi como también cumplir en el plazo fijado para la ejecucion de la obra y restituir

durante la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, 1 la € )
veredas y mobiliario urbano del espacio publico

el area publica, a su estado original o mejorado, por los dafios que puedan causar en pavimentos,
autorizado

6.- Plan de Obra conteniendo taxativamente la documentacién e informacién que se detalla a continuacion:

a)Cronograma detallado de ejecucion del Proyecto. . ) ) _ )
b)Memoria Descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,
elecomunicaciones, a Escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la

adjuntando los Planos de Ubicacion de la Infraestructura de
instalaciéon de Estaciones de Radiocomunicacién, se deben anexar ademas planos de estructuras y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500

detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.
c)Declaracién Jurada del ingeniero civil colegiado y/o responsable de la ejecucion de la obra, segun el formato previsto en el ANEXO 4 del

Reglamento.

d)Certificado de Habilitacién Profesional vigente del Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra.
7.- Poderes otorgados al Representante Legal del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva responsable de la ejecucion de la
Obra/Proyecto

8.- Recibo de Pago por Derecho(s) de Autorizacion(es) correspondiente(s) segun la(s) infraestructura(s

) a instalar

\

| Formularios

—_

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm .gob.pe/sutArchivosffile_1 338_20211202_131350.pdf

(

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

e \ 7

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

P

/

Monto - S/ 142.20

L

| Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento
R ———

R

o momento de su presentacion ante la
los requisitos y entregue la

\ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mism!
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

L _____.d/" ..

4 dias habiles

E

COL _No soac
ToETIv 1000

— N
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-

I Sedes y horarios de atencion

I Unidad de organizacién donde se pr
( UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

(

b

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

ta la d tacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

( )
] t Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 |
{ Anexo: - ]
] l Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe |

/ \.

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial -
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe.cha- .
Publicacion
Art. 79, numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
3y5 Ley para la Expansién de Infraestructura enjlLey N° 29022
Telecomunicaciones
6 Ley que modifica la Ley 29022 Ley N° 30228

12 al 18,24 y 25.

Decreto Supremo que Aprueba el Reglamento de la Ley N°
29022

Decreto Supremo N° 003-2015-MTC

Art. 13

Decreto Supremo que modifica diversos articulos y el Anexo 2
del Reglamento de la Ley N° 29022

Decreto Supremo N° 004-2019-MTC

Art. 3

Decreto Legislativo que establece medidas que facilitan la
instalacion de Infraestructura necesaria para la prestacion de
servicios publicos de Telecomunicaciones frente a la
Emergencia Sanitaria producida por el brote del COVID-19

Decreto Legislativo N° 1477

53y 54

Aprobacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,

Ley del Procedimiento Administrativo General

004-2018-JUS

Decreto Legislativo

. Sa.n-tbs Abel Pelgez Silva
COL. N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA Y/Q ALCANTARILLADO "
Codigo: PA13387F95

I Descripcion del procedimiento

Conexién Domiciliaria de Agua y/o Alcantarillado (excavacion de zanja e instalacion de cajas para medidores J

I Requisitos

1.- Solicitud simple de Autorizacion dirigida al Alcalde de la MDH, suscrito por el propietario describiendo el tipo de servicio a instalar y la ubicacion
geografica del inmueble.

2.- Carta o documentacion de la Empresa prestadora del servicio de Agua y Alcantarillado otorgando la aceptacién o factibilidad de los servicios

3.- Croquis de Ubicacién del inmueble donde se ejecutara la conexion domiciliaria

4.- Declaracion Jurada de Compromiso de cumplir en el plazo fijado con la ejecucion de la obra en la via pablica, para la instalacion del servicio
publico, asi mismo de restituir el area publica, a su estado original o mejorado, por los dafios causados en pavimentos, veredas y mobiliario urbano
del espacio publico autorizado.

5.- Recibo de Pago por Derecho de Autorizacion de Conexién Domiciliaria de Agua y/o Alcantarillado

l Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_133449.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO l
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe |
Atencién telefonica: 044 -461260 - 044-461313 |

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

| Monto-S/117.00 Efectivo:
; soles
Tarjeta de Débito:

| i Visa, Mastercard

! Tarjeta de Crédito:
‘ Visa, Mastercad
g ) L
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 \

3 dias habiles \‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

- /} A\
| Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

| Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
| Anexo: -

] Correo: munihuanchaco@munihuandwm‘%/
\ A P J

i

¢ Santos Abel Pelaez Silva
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~

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial -
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacion

Tipo

Fecha

-
umero Publicacién

Art. 79

Ley Organica de Municipalidades

Ley

N° 27972

Art.4y5

Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
inversion en materia de Servicios Publicos y Obras Publicas de
Infraestructura

Decreto Legislativo N® 1014

Art. 6

Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.
Titulo I, Capitulo Il Simplificaciéon de Autorizaciones
Municipales para propiciar la inversién en materia de Servicios
Publicos y Obras Publicas de Infraestructura

Ley

N° 30056

Art.3y4

Ley que regula la ejecucion de Obras de Servicios Publicos
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de dominio
publico

Ley

N° 30477

//Ec. Santos Abel Pelaez Sibvu
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE REDES DE AGUA Y/O ALCANTARILLADO
Codigo: PA1338468C

| Descripcion del procedimiento

] Canalizacion Subterranea para Tendido de Redes de Agua y Alcantarillado. (Metro Lineal)

I Requisitos

1.- Solicitud de Autorizacion dirigida al Alcalde de la MDH, describiendo el tipo y la ubicacion geogréfica de la Obra a ejecutar (Region, Provincia,
Distrito y coordenadas geograficas); unidades, el area (m2) y/o perimetro (metros lineales).

2.- Poderes otorgados al Representante Legal de la Empresa o Constructora responsable de la ejecucion de la Obra.

3.- Copia de la Autorizacién emitida por la autoridad competente, en el caso que parte o toda la Obra a ejecutar recaiga sobre areas y/o bienes
protegidos por leyes especiales

4.- Plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y sefalizacion, en caso la Obra implique la interrupcion de Transito.

5.- Declaracién Jurada firmada por el representante legal debidamente autorizado de la Empresa prestadora del servicio o de la Constructora, de
cumplir con los Lineamientos para la ejecucion de la Obra, de no poner en riesgo la seguridad de terceros ni edificaciones vecinas; de adoptar las
medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la ejecucion de la Obra, asi como también
cumplir en el plazo fijado para la ejecucion de la obra y restituir el rea publica, a su estado original o mejorado, por los dafios que puedan causar en
pavimentos, veredas y mobiliario urbano del espacio publico autorizado.

6.- Plan de Obra conteniendo taxativamente la documentacién e informacién que se detalla a continuacién:

a)Cronograma detallado de e{ecucién del Proyecto.

b)Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,
adjuntando los planos de ubicacion del Proyecto, a Escala 1/5000 detallado y suscrito por ingeniero civil colegiado.

c)Declaracién Jurada del ingeniero civil colegiado y/o responsable de la ejecucion de la obra garantizando que el Proyecto retne las condiciones de
acuerdo a los Reglamentos sobre la materia.

d)Certificado de Habilitacion profesional vigente del Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra.

7.- Recibo de Pago por Derecho de Autorizacion correspondiente segun la red a instalar.

Formularios

\
Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_133106.pdf

Canales de atencién

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

(
| Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
{rarjeta de Crédito:

Monto - S/ 31.30

Visa, Mastercad

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

" |

1 dias habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

[ se considera aprobada. J
\ \ _

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

COL. N° 1685
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—
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion 1

e ——————

| |

\ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

-

| S

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
_ - == [ —————
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL \ Lgléfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: - \

I
J

J \

| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco,gob.pe |

. »

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial - Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fechﬂ

Publicacién

Articulo Denominaciéon

I

Art. 79 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972

Art. 4 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la Decreto Legislativo N° 1014
inversion en materia de Servicios Publicos y Obras Publicas de

Infraestructura

Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,|Ley N° 30056
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.
Titulo 1, Capitulo Il Simplificacién de Autorizaciones
Municipales para propiciar la inversion en materia de Servicios

Publicos y Obras Publicas de Infraestructura

Art. 6

-

Art.3y4 Ley que regula la ejecucion de Obras de Servicios Publicos|Ley N° 30477
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de dominio
publico

53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
General

. SZzntos Abel Pelaez Silva
COL. N°® 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA CONEXION DOMICILIARIA DE GAS NATURAL"
Codigo: PA1338876B

\

[,

Descripcién del procedimiento

Conexion Domiciliaria de Gas Natural (excavacion de zanja)

Requisitos

1.- Solicitud simple de Autorizacion dirigida al Alcalde de la MDH, suscrito por el propietario describiendo el tipo de servicio a instalar y la ubicacion
geografica del inmueble

2.- Carta o documentacion de la Empresa prestadora del servicio de Gas Natural otorgando la aceptacion o factibilidad del servicio

3.- Croquis de Ubicacién del inmueble donde se ejecutara la conexion domiciliaria

4 .- Declaracion Jurada de Compromiso de cumplir en el plazo fijado con la ejecucion de la obra en la via publica, para la instalacién del servicio
publico, asi mismo de restituir el area publica, a su estado original o mejorado, por los dafios causados en pavimentos, veredas y mobiliario urbano
del espacio publico autorizado

5.- Recibo de Pago por Derecho de Autorizacion de Conexién Domiciliaria de Gas Natural

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_132937.pdf
"
Canales de atencién
Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencién telefonica: 044 -461260 - 044-461313
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
3 ( R
Caja de la Entidad
Monto - S/ 44.70 Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:
| Visa, Mastercard
| Tarjeta de Crédito:
L\/isa, Mastercad
J
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles ]; Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
Sedes y horarios de atencion
SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
<
UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
J
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
\ '
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL } ) Z(:.‘Iéfono: 044 -461260 - 044-461313
| exo: -
’l | Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
. \ P
pag. 229
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b

ion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial -
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE

DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacion

Tipo Numero

Fecha
Publicacion

Art.79

Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 27972

Art. 4

Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
inversion en materia de Servicios Publicos y Obras Publicas de
Infraestructura

Decreto Legislativo N° 1014

Art. 6

Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.
Titulo |, Capitulo Il Simplificaciéon de Autorizaciones
Municipales para propiciar la inversién en materia de Servicios
Publicos y Obras Publicas de Infraestructura

Ley N° 30056

Art.3y4

Ley que regula la ejecucion de Obras de Servicios Publicos
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de dominio
publico

Ley N° 30477

¢. Santos Abel Pelaez Silva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE REDES DE GAS NATURAL"
Codigo: PA13389073

I Descripcion del procedimiento

l Canalizacion Subterranea para Tendido de Redes de Gas Natural. (Metro Lineal) J

I Requisitos

1.- Solicitud de Autorizacion dirigida al Alcalde de la MDH, describiendo el tipo y la ubicacion geogréfica de la Obra a ejecutar (Region, Provincia,
Distrito y coordenadas geogréficas); unidades, el area (m2) y/o perimetro (metros lineales).

2.- Poderes otorgados al Representante Legal de la Empresa o Constructora responsable de la ejecucion de la Obra.

3.- Copia de la Autorizacién emitida por la autoridad competente, en el caso que parte o toda la Obra a ejecutar recaiga sobre dreas y/o bienes
protegidos por leyes especiales.

4.- Plano de ubicacion conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, en caso la Obra implique la interrupcion de Transito

5. Declaracién Jurada firmada por el representante legal debidamente autorizado de la Empresa prestadora del servicio o de la Constructora, de
cumplir con los Lineamientos para la ejecucion de la Obra, de no poner en riesgo la seguridad de terceros ni edificaciones vecinas; de adoptar las
medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la ejecucién de la Obra, asi como también
cumplir en el plazo fijado para la ejecucion de la obra y restituir el area publica, a su estado original o mejorado, por los dafios que puedan causar en
pavimentos, veredas y mobiliario urbano del espacio puiblico autorizado

6.- Plan de Obra conteniendo taxativamente la documentacion e informacién que se detalla a continuacién:

a)Cronograma detallado de ejecucién del Proyecto.

b)Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,
adjuntando los planos de ubicacion del Proyecto, a Escala 1/5000 detallado y suscrito por ingeniero civil colegiado.

c)Declaracién Jurada del ingeniero civil colegiado y/o responsable de la ejecucion de la obra garantizando que el Proyecto retne las condiciones de
acuerdo a los Reglamentos sobre la materia.

d)Certificado de Habilitacion profesional vigente del Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra.

7.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite correspondiente.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_132818.pdf

Canales de atencién

[ \
Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO l
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

}

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

'd \ 7 \

] Caja de la Entidad

Monto - S/ 956.30 Efectivo:

soles l
Tarjeta de Débito:

[ Visa, Mastercard |
Tarjeta de Crédito: !
Visa, Mastercad ]

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

~
|

f Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
f se considera aprobada.
J \

l 2 dias habiles

l Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:0

COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - *"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

—
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

—_— -
/ \ 7

SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL i
exo:

.

I

l Instancias de resolucion de recursos

S

L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA'Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

e

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

| Consulta sobre el procedimiento

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

-

I ——

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial -
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE

DESARROLLO

URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacion

Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

| Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

Art. 79 Ley Organica de Municipalidades

Ley

N° 27972

Art. 4 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la
inversion en materia de Servicios Publicos y Obras Publicas de
Infraestructura

Decreto Legislativo N° 1014

Art. 6 Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.
Titulo I, Capitulo Il Simplificacion de Autorizaciones
Municipales para propiciar la inversion en materia de Servicios
Publicos y Obras Publicas de Infraestructura

N° 30056

Art.3y4 Ley que regula la ejecucion de Obras de Servicios Publicos
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de dominio
publico

Ley

N° 30477

53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

Decreto Legislativo 004-2019-JUS

..... -
Sreserenanenenan.

Santos Abel Pelaez Sily,
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

—

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA CONEXION DOMICILIARIA DE ELECTRICIDAD ™

Cadigo: PA13386CBD

Descripcién del procedimiento

—

[ ————————

14

\

I Requisitos

:

____________I————_____’_/_——————

e ——————

1.- Solicitud simple de Autorizacion dirigida al Alcalde de la MDH, suscrito por el
geografica del inmueble

2.- Carta o documentacion de la Empresa prestadora del servicio de Electricidad otorgando la aceptacion o factibilidad del servicio

3.- Croguis de Ubicacién del inmueble donde se ejecutara la conexion domiciliaria

4.- Declaracion Jurada de Comprlomiso.de cumplir en el plazo fijado con la ejecucion de la obra en la via publica, para la instalacion
publico, asi mismo de restituir el area publica, a su estado origina

del espacio publico autorizado

5.- Recibo de Pago por Derecho de Autorizacién de Conexion Domiciliaria de Electricidad

Conexion Domiciliaria de Electricidad (tendido aéreo e instalacion de muro de concreto (murete) para medidores)

propietario describiendo el tipo de servicio a instalar y la ubicacion

| 0 mejorado, por los dafios causados en pavimentos, veredas y mobiliario urbano

del servicio

—

| Formularios

—

P

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http:l/sut,pcm.gob.pelsutArchivosIﬁle_1 338_20211202_132653.pdf

| Canales de atencién

\

, Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco,gob.pe

Atencién telefnica: 044 -461260 - 044-461 313

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

|
1 Caja de la Entidad
| Monto - S/ 135.30 Efectivo:
) soles
l Tarjeta de Débito:
\ | Visa, Mastercard
" Tarjeta de Crédito:
‘ | Visa, Mastercad
L 9 — ____/__,/ S —
I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
\ O

R

{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

_
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL \i l 1/'\e|éfono: 044 -461260 - 044-461313 l
nexo: -
; ‘ Correo: munihuanchaco@munihuar?haoo.gob.pe
; \ Y. /
Z
s Abel Pelaez Sibvu ke, 295
COL N 1887 =




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

s ~

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial - Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL |DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articul D inacio Ti Nu
iculo enominacion po umero Publicacién
Art. 79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley N°® 27972
Art. 4 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo N° 1014
inversion en materia de Servicios Publicos y Obras Publicas de
Infraestructura
Art. 6 Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,|Ley N° 30056
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.
Titulo |, Capitulo IlI Simplificacion de Autorizaciones
Municipales para propiciar la inversién en materia de Servicios
Publicos y Obras Publicas de Infraestructura
Art.3y4 Ley que regula la ejecucion de Obras de Servicios Publicos|Ley N° 30477
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de dominio
publico
Art. 88 Ley de Concesiones Eléctricas Decreto Ley N° 25844
Art. 66 Reglamento de la Ley de Concesiones Eléctricas Decreto Supremo N° 009-93-EM

-
-
amame"
—man

- Abel Pelaez Silvd

N 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS (PROYECTOS) DE ELECTRICIDAD"
Cadigo: PA13382E8C

I Descripcion del procedimiento

Se instalara:

1.Anclas. (Unidad)

2.Canalizacion Subterranea de Redes de Electricidad. (Metro Lineal)

3.Postes para Cableado o Tendido Aéreo de Redes de Electricidad. (Unidad)

4 Tendido o Cableado Aéreo de Redes de Distribucion de Electricidad. (Metro Lineal)

I Requisitos

1.- Solicitud de Autorizacién dirigida al Alcalde de la MDH, describiendo el tipo y la ubicacién geogréfica de la Obra a ejecutar (Region, Provincia,
Distrito y coordenadas geograficas); unidades, el area (m2) y/o perimetro (metros lineales).

2.- Poderes otorgados al Representante Legal de la Empresa o Constructora responsable de la ejecucion de la Obra

3.- Copia de la Autorizacién emitida por la autoridad competente, en el caso que parte o toda la Obra a ejecutar recaiga sobre areas y/o bienes
protegidos por leyes especiales

4.- Plano de ubicacion conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, en caso la Obra implique la interrupcién de Transito

5.- Declaracién Jurada firmada por el representante legal debidamente autorizado de la Empresa prestadora del servicio o de la Constructora, de
cumplir con los Lineamientos para la ejecucion de la Obra, de no poner en riesgo la seguridad de terceros ni edificaciones vecinas; de adoptar las
medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la ejecucién de la Obra, asi como también
cumplir en el plazo fijado para la ejecucion de la obra y restituir el area publica, a su estado original o mejorado, por los dafios que puedan causar en
pavimentos, veredas y mobiliario urbano del espacio publico autorizado

6.- Plan de Obra conteniendo taxativamente la documentacion e informacién que se detalla a continuacion:

a)Cronograma detallado de ejecucién del Proyecto.

b)Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,
adjuntando los planos de ubicacion del Proyecto, a Escala 1/5000 detallado y suscrito por ingeniero civil colegiado.

c)Declaracion Jurada del ingeniero civil colegiado y/o responsable de la ejecucion de la obra garantizando que el Proyecto retne las condiciones de
acuerdo a los Reglamentos sobre la materia.

d)Certificado de Habilitacién profesional vigente del Ingeniero responsable de la ejecucién de la obra.

7.- Recibo de Pago por Derecho de Autorizacién

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1338_20211202_094806.pdf

\ J

Canales de atencién

— T —

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencidn telefonica: 044 -461260 - 044-461313 J

.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 144.60 Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:

|Tarjeta de Crédito:

‘ Visa, Mastercard
l Visa, Mastercad

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
{ Y
4 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
J se considera aprobada.
L J

I Sedes y horarios de atencién

-c. .§'amos Al;el Pelgez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

/

[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I

Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

N

\

Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

|
| Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
|

I Instancias de resolucion de recursos

/

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial -
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Ti Nimero
o Publicacion

Art. 79 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
Art. 4 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo N° 1014

inversién en materia de Servicios Publicos y Obras Publicas de

Infraestructura
Art. 6 Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,|Ley N° 30056

impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.

Titulo I, Capitulo Il Simplificacion de Autorizaciones

Municipales para propiciar la inversiéon en materia de Servicios

Publicos y Obras Publicas de Infraestructura
Art.3y4 Ley que regula la ejecucion de Obras de Servicios Publicos|Ley N° 30477

Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de dominio

publico
Art. 88 Ley de Concesiones Eléctricas Decreto Ley N° 25844
Art. 66 Reglamento de la Ley de Concesiones Eléctricas Decreto Supremo N° 009-93-EM

¢

T
Q
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"HABILITACION VEHICULAR (TARJETA DE CIRCULACION), DE VEHICULO MENOR "
Cadigo: PA13385784

I Descripcion del procedimiento

14

\

Aplicable también para las solicitudes de INCORPORACION por REEMPLAZO de vehiculo

Requisitos

1.- Solicitud simple dirigida al Alcalde (formato MDH), suscrito por el propietario del vehiculo menor, solicitando la incorporacién como Nuevo o
Renovacién de la Habilitacion Vehicular para el servicio de transporte publico

2.- Carta de Autorizacién del Representante del Transportador Autorizado, indicando la disponibilidad de incorporacién o renovacién del vehiculo
menor

3.- Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular (TIV) o Tarjeta de Propiedad
4.- Copia del SOAT o del CAT de AFOCAT, vigente

5.- Constatacion de Caracteristicas del vehiculo menor favorable, realizado por el personal técnico de la Unidad de Servicio Mecanico de la MDH

6.- Declaracion Jurada de No tener antecedentes Policiales, Penales ni Judiciales, debidamente suscrita por el propietario del vehiculo menor.

(formato MDH)

7.- Declaracion Jurada de No contar con Adeudos por infracciones al transporte publico y transito, suscrita por el propietario respecto al vehiculo
menor. (formato MDH)

8.- Recibo de Pago por Derecho de Habilitacién Vehicular

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_132535.pdf

- Y, —

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

|

|
|

|

I
‘,

\

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito:
| Visa, Mastercad

Caja de la Entidad
Monto - S/ 16.10 i
l

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

\ g

|
3 dias habiles | Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
| interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO /’/7\/
Z,

| Pelaez Silva

Ec, Santos Abe

COL.N° 1685 pag. 237




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

- "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

—
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL 1 ';r\zléfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
\ /
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial - Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Fecha
Arti D inacié _ Ti Nu
culo enominacion ipo umero Publicacién
Art. 79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972
Art. 29 TUO DE LA LEY N° 27444, Ley del Procedimiento | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
Administrativo General
Art. 16 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27181
Art. 3 Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos | Ley N° 27189
Menores
Art. 4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de |Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados o No Motorizados
Art.2y3 Ordenanza Municipal que aprueba el Reglamento del Servicio | Ordenanza Municipal N° 016-2015-MDH
de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Menores en el Distrito de Huanchaco.
Fe/Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
l pag. 23]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"HABILITACION DEL CONDUCTOR (CREDENCIAL O FOTOCHECK)
Codigo: PA1338F3A7

I Descripcién del procedimiento

Habilitacion (Credencial) del Conductor. (Fotocheck) J

\

I Requisitos

1.- Solicitud simple dirigida al Alcalde (formato MDH), suscrito por el conductor, solicitando la incorporacién como Nuevo o Renovacion de la
Habilitacién del Conductor para el servicio de transporte publico

2.- Copia del DNI del Conductor

3.- Copia de la Licencia de Conducir vigente del solicitante

4.- Fotografia (01) a color, tamaiio carne, con fondo blanco y reciente

5.- Constancia de haber asistido a un Curso de Educacién Vial, organizado por la MDH durante los ultimos 6 meses anteriores

6.- Declaracion Jurada de No tener antecedentes Policiales, Penales ni Judiciales, debidamente suscrita por el solicitante. (formato MDH)

7 .- Declaracion Jurada de No contar con Adeudos por infracciones al transporte publico y transito, suscrita por el solicitante. (formato MDH)
8.- Declaracién Jurada de Compromiso de auxiliar a los pasajeros en caso de accidentes

9.- Recibo de Pago por Derecho de Habilitacion del Conductor

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1338_20211202_132027 pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 |

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 167.60 Efectivo:
soles
| Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

..

— T — o ———

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

/ D /

)
4 dias habiles ' Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede ’
L interponer los recursos administrativos. |

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Ec. Sattos Abel Pelaez Silva

COL.N° 1685 pag. 239




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

~

/

|
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL l ! /T\ﬁléfono: 044 -461260 - 044-461313
| exo: -
[ ’ Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe )
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial - Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL |DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méximo de 15 dfas habiles 15 dias habiles

presentacién

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
D Y Ti Nu
Articulo enominacion ipo umero Publicacién
Art. 81 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
Art. 29 TUO DE LA LEY N° 27444, Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
Administrativo General
Art. 16 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley LEY N° 27181
Art. 3 Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos [Ley LEY N° 27189
Menores
Art. 4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados o No Motorizados
Art.2y3 Ordenanza Municipal que aprueba el Reglamento del Servicio | Ordenanza Municipal N° 016-2015-MDH
de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Menores en el Distrito de Huanchaco

Ec. Santos Abel Pelaez Silva
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2
Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION O RENOVACION DE PARADEROS Y/O RETENES"
Codigo: PA1338EF97
I Descripcion del procedimiento
i Resolucion de Alcaldia de Autorizacion o Renovacion de Paraderos y/o Retenes J
| Requisitos
1.- Solicitud simple dirigida al Alcalde (formato MDH), suscrito por el Representante del Transportador Autorizado, solicitando la Autorizacion o
Renovacién de Paraderos y/o Retenes para el servicio de transporte pUblico en la jurisdiccion del distrito i
2.- Copia de la(s) Resolucion(es) de Alcaldia que Autorizé o Renové Paraderos y/o Retenes el afio anterior
3.- Croquis de Ubicacién de los Paraderos y/o Retenes, indicando la zona y los nombres de las vias donde se ubicaran
4.- Recibo de Pago por Derecho de Autorizacion o Renovacién de Paraderos y/o Retenes
\
l Formularios
Formulario PDF: SOLICITUD ‘
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_131826.pdf J
I Canales de atencién
Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 123.20 Efectivo:
‘soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad
\ J
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
[ e
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
J
I Sedes y horarios de atencidn
SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
\ /
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
I'4 ' 4
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL )! Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
l Instancias de resolucién de recursos
| — T 1
Ec, Santos s
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial -
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

16 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo dérgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal
Fecha
. P Ti .
Articulo Denominacion ipo Numero Publicacién
Art. 88 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
Art, 29 TUO DE LA LEY N° 27444, Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
Administrativo General
Art. 16 Ley General de Transporte y Transito Terrestre Ley N° 27181
Art. 3 Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos | Ley LEY N° 27189
Menores
Art. 4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados o No Motorizados
Art.2y3 Ordenanza Municipal que aprueba el Reglamento del Servicio | Ordenanza Municipal N° 016-2015-MDH
de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Menores en el Distrito de Huanchaco

n}os Abel Pelaez Silva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PERMISO DE OPERACION AL TRANSPORTADOR PARA OPERAR EN EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO *

Codigo: PA1338F38B

l Descripcién del procedimiento

‘ Resolucion de Alcaldia de otorgamiento del Permiso de Operacion

\

| Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida al Alcalde suscrito por el Representante Legal del Nuevo Transportador, solicitando el
Permiso de Operacion (Nuevo) para el Servicio de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores en la jurisdiccion del distrito de
Huanchaco: indicando la Razon Social, RUC, domicilio legal, nombre y firma del Representante Legal

2.- Copia simple de la Escritura Publica de Constitucion de la Persona Juridica inscrita en Registros Publicos

3.- Copia Literal vigente de la Partida Registral de la Persona Juridica, expedida por la Oficina Registral correspondiente, con una antigliedad no
mayor de treinta (30) dias calendario

4.- Certificado de Vigencia de Poder del Representante Legal que representa a la Persona Juridica solicitante, expedida por la Oficina Registral
correspondiente, con una antigiiedad no mayor de quince (15) dias a la fecha de la presentacion de la solicitud

5.- Copia simple del Documento Nacional de Identidad del Representante Legal

6.- Copia de la Resolucion de Alcaldia de Reconocimiento de la Junta Directiva de la Persona Juridica vigente, fedateada por la MDH o legalizada
notarialmente

7.- Padrén de Socios y/o Propietarios de los Vehiculos Menores Habilitados por la MDH para operar en el servicio de transporte publico. En caso no
contar con Habilitacién Vehicular deberan solicitarlo mediante el Procedimiento Administrativo respectivo por cada vehiculo, adjuntado los requisitos
de dicho procedimiento. En caso un vehiculo cuente con Habilitacién Vehicular vigente en otro Transportador se cambiard con el nuevo
Transportador, por el plazo restante de su vigencia

8.- Padrén de Conductores Habilitados por la MDH para operar en el servicio de transporte publico. En caso no contar con Habilitacién del Conductor
deberan solicitarlo mediante el Procedimiento Administrativo respectivo por cada conductor, adjuntado los requisitos de dicho procedimiento

9.- Croquis de la propuesta tentativa de los Paraderos y/o Retenes para prestar el servicio de transporte publico. La Autorizacién de Paraderos se
emitira luego que el Transportador Autorizado inicie el Procedimiento Administrativo respectivo, posterior al otorgamiento del Permiso de Operacion

10.- Recibo de Pago por Derecho de Permiso de Operacion

I Formularios

‘ SOLICITUD ‘
!
\ J
I Canales de atencién
r Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313 J
| Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 50.90 Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:
| Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
l Visa, Mastercad
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
T \
12 dias habiles 1 Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
| interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

COL.N° 1685
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SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

( UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

\

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

I Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
| Anexo:
l Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial -
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE

DESARROLLO URBANO Y RURAL

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Arti Denominaciol Ti i
culo nacion po Numero PublcicISH
Art. 88 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
Art. 29 TUO DE LA LEY N° 27444, Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
Administrativo General.
Art. 16 Ley General de Transporte y Transito Terrestre. Ley N° 27181
Art. 13 Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos | Ley LEY N° 27189
Menores
Art. 4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de|Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados o No Motorizados
Art.2y3 Ordenanza Municipal que aprueba el Reglamento del Servicio | Ordenanza Municipal N° 016-2015-MDH
de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Menores en el Distrito de Huanchaco

COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES PARA BANDA ANCHA™
Codigo: PA1338E6B4

l Descripcién del procedimiento

[ N\

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES PARA BANDA ANCHA
(PROYECTO), EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO

I Requisitos

1.~ Solicitud de Autorizacion para el despliegue de Infraestructura y Redes necesarias para el despliegue de la Banda Ancha, dirigida al Alcalde de la
MDH, describiendo el tipo y la ubicacion geogréfica de las Infraestructuras y Redes de Telecomunicaciones a instalar (Region, Provincia, Distrito y
coordenadas geograficas); unidades, el area (m2) y/o perimetro (metros lineales) del proyecto

2.- Poderes otorgados al Representante Legal del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva responsable de la ejecucion de la
Obra/Proyecto

3.- Declaracién Jurada del Representante Legal del solicitante, refiriendo que la infraestructura y redes a ser instaladas, resultan necesarias para
prestar servicios publicos de telecomunicaciones que se soportan sobre Banda Ancha; conforme a la normativa del Sub Sector Comunicaciones

4.- Copia de la Resolucién emitida por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones, mediante el cual se otorga al solicitante CONCESION para
prestar el servicio publico de telecomunicaciones, o en el caso de empresas de valor afiadido, de la Resolucion a la que refiere el articulo 33 de la
Ley de Comunicaciones.

5.- Memoria Descriptiva y Planos de Ubicacion de la infraestructura y redes de telecomunicaciones, detallando las caracteristicas fisicas y técnicas
de las instalaciones respectivas. Estos documentos deberan estar suscritos por un Ingeniero Electrénico o de Telecomunicaciones y, en caso existan
obras civiles, por un Ingeniero Civil, todos colegiados, adjuntando el Certificado de Habilidad vigente expedido por el Colegio de Ingenieros del Pert

6.- Carta de Compromiso suscrita por el Representante Legal del administrado, en la que se comprometa a que la instalacion a ser efectuada,
observara las mejores practicas internacionales, la normativa sectorial en materia de infraestructura de comunicaciones y las disposiciones legales
sobre seguridad y patrimonio cultural que resulten pertinentes

7.- Cronograma provisional para la ejecucién de la obra, con indicacién expresa de las areas que seran comprometidas y la naturaleza de los
trabajos que se realizaran

8.- Planos y célculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural y de anclaje de la infraestructura suscritos por un Ingeniero Civil
colegiado

9.- Declaracién Jurada del ingeniero Civil colegiado responsable de la ejecucion de la obra, que indique expresamente que las obras civiles,
edificaciones y/o la estructura de soporte de las redes y equipos de telecomunicaciones, retnen las condiciones que aseguran su adecuado
comportamiento en condiciones extremas de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros

10.- Certificado de Habilidad vigente del Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra, expedido por el Colegio de Ingenieros del Pert

11.- Carta de Compromiso obligandose a indemnizar los dafios y perjuicios, lesiones o muerte de personas, derivadas de las omisiones, negligencias
propias o incumplimiento de las condiciones de seguridad de la obra

12.- En el caso la obra requiera el cierre total de la via, Plano de desvié de transito visado por un Ingeniero Civil o de Transportes, colegiado y habil

13.- Carta de Compromiso suscrita por el Representante Legal del administrado en la que se compromete a REORDENAR o REUBICAR las redes
de cableado aéreo y los postes en las areas de dominio publico, conforme lo determine el GOBIERNO LOCAL de la jurisdiccion en resguardo del
medio ambiente, la salud publica, la seguridad, el patrimonio cultural, y el ordenamiento territorial, en concordancia con la normativa sectorial en
materia de infraestructura de comunicaciones

14.- Carta de Compromiso suscrita por el Representante Legal del administrado en la que se compromete a que efectuara la reposicion de
pavimentos, veredas y mobiliario urbano en las areas intervenidas, respetando las caracteristicas originales, en caso hayan sido afectadas

15.- Carta de Compromiso por la cual se compromete a adoptar todas las medidas necesarias a fin de garantizar que las radiaciones que emita la
Estacién Radioeléctrica durante su operacion, no excederan los valores establecidos como limites maximos permisibles en radiaciones no ionizantes
por la normativa que apruebe el Gobierno Nacional, en ejercicio de sus competencias

16.- Carta de Compromiso por la cual se compromete a tomar las medidas necesarias para la prevencion del ruido, vibraciones u otro impacto
ambiental comprobado, que pudieran causar incomodidad a los vecinos por la instalacién o funcionamiento de la Estacion Radioeléctrica

17.- Declaracién Jurada suscrita por un Ingeniero Civil colegiado, de que no se afectara la estabilidad actual de la infraestructura, las instalaciones de
uso comun de la edificacion de dominio privado, ni las condiciones de seguridad para las personas y sus bienes, con el célculo justificativo que
resulte necesario

18.- Copia legalizada notarialmente del documento que acredite el derecho del uso del bien a ser utilizado, conferido por su respectivo propietario o
propietarios

19.- Para el caso en que el solicitante sea el propietario del bien inmueble a ser utilizado, presentara ante la entidad, copia legalizada notarialmente
de la Partida Registral respectiva, con una antigliedad no mayor a dos (02) meses

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_131215.pdf /
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—
I Canales de atencién }

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 ‘

\

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
‘ l Caja de la Entidad 1
Monto - S/ 135.80 Efectivo:
i soles
Tarjeta de Débito:
| \Visa, Mastercard
| [Tarjeta de Crédito:
| Visa, Mastercad
N AN
| Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion 1
se considera aprobada.

\ ) L

l Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( \
|
l UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ‘

)

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
) B
! SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL ‘ Xﬁlgf(gr.\c_x 044 -461260 - 044-461313 ‘
l ‘ Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe J

\

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial - Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
Fecha
Articul D inaci Ti NG
culo enominacion ipo umero Publicacién

Art. 79 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
Art. 14 Ley de promocion de la BANDA ANCHA y construccioén de la|Ley LEY N° 29904

red dorsal nacional de fibra 6ptica
Art. 47 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley N°|Decreto Supremo N° 014-2013-MTC

29904
Art. 1 Decreto Supremo que modifica diversos articulos del|Decreto Supremo N° 002-2020-MTC V4

antos Abel Pelaez Silva pag. 246
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Reglamento de la Ley N° 29904

. a-nzos Abel Pelaez Silva
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AMPLIACION DEL PLAZO DE AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS DE SERVICIOS PUBLICOS"
Codigo: PA133888E4

I Descripcion del procedimiento

[ AMPLIACION MUNICIPAL DEL PLAZO DE AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS DE SERVICIOS PUBLICOS, EN AREAS DE DOMINIO
PUBLICO

I Requisitos

1.- Carta dirigida al Alcalde, suscrito por el Representante del solicitante, solicitando la Ampliacion del Plazo de la Autorizacion de ejecucion de obras
de servicios publicos en areas de dominio publico

2.- Copia de la Autorizacion anterior que sera ampliada el plazo de ejecucion de la obra
3.- Cronograma de obra actualizado con el nuevo plazo a otorgar

4.- Recibo de Pago por Derecho de Ampliacion del Plazo de Autorizacion

—~

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_131023.pdf

T —

l Canales de atencién

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

[ Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

o

Caja de la Entidad
Monto - S/ 220.70 Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

—

4 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

| Anexo: -
1 Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

{ SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL ) Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

Instancias de resolucién de recursos

s Abel Pelgez Silva
COL. N° 1685
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial -
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha
Articul D inacio Ti Nu
iculo enominacion ipo amero Publicacién
Art. 79 Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
Art. 29 TUO DE LA LEY N° 27444, Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
Administrativo General
Art. 6 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la | Decreto Legislativo N° 1014
inversion en materia de Servicios Publicos y Obras Pblicas de
Infraestructura
Art. 6 Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversién,|Ley N° 30056
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.
Titulo I, Capitulo Il Simplificacion de Autorizaciones
Municipales para propiciar la inversion en materia de Servicios
Publicos y Obras Publicas de Infraestructura
Art.3y4 Ley que regula la ejecucion de Obras de Servicios Pulblicos|Ley N° 30477
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de dominio
publico
Art. 14 Ley de promacién de la BANDA ANCHA y construccién de lafLey N° 29904
red dorsal nacional de fibra dptica
Art. 14 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley N°|Decreto Supremo N° 014-2013-MTC

29904

mios Abel Peloez
coL. N° 1685

Silva

pag. 249 |
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE RESTITUCION DE ViAS PUBLICAS"
Codigo: PA1338645A

l Descripcion del procedimiento

%

CONFORMIDAD MUNICIPAL DE RESTITUCION DE VIAS PUBLICAS, POR LA EJECUCION DE OBRAS DE SERVICIOS PUBLICOS EN AREAS
DE DOMINIO PUBLICO

I Requisitos

—=

1.- Carta dirigida al Alcalde, suscrito por el Representante del solicitante, solicitando la Conformidad de la Obra ejecutada para la instalacién de i
servicios publicos en areas de dominio publico
2.- Copia de la Autorizacion de ejecucién de obra para la instalacion de servicios publicos en &reas de dominio publico

3.- Recibo de Pago por Derecho de Conformidad de Obra

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/ile_1338_20211202_130914.pdf |

L Formulario PDF: SOLICITUD |

Canales de atencién

Atencidn Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Efectivo:

soles

‘Tarjeta de Débito:
IVisa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Caja de la Entidad
Monto - S/ 319.20

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

se considera aprobada.

o —

3 \
10 dias habiles J { Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

l(’ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL % ( Teléfor"no: 044 -461260 - 044-461313
| égfr);%:‘munihuanchaco@munihuanchaco,gob.pe // )

l Instancias de resolucién de recursos M
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Transporte y Ordenamiento Vial -
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
icul D S Ti N
Articulo enominacion ipo amero Publicacién
Art. 79 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley N° 27972
Art. 29 TUO DE LA LEY N° 27444, Ley del Procedimiento|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
Administrativo General
Art. 4 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo N° 1014
inversién en materia de Servicios Publicos y Obras Publicas de
Infraestructura
Art. 6 . Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,|Ley N° 30056
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.
Titulo |, Capitulo Il Simplificacion de Autorizaciones
Municipales para propiciar la inversion en materia de Servicios
Publicos y Obras Publicas de Infraestructura
Art.3y4 Ley que regula la ejecucion de Obras de Servicios Publicos|Ley N° 30477
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de dominio
publico
Art. 14 Ley de promocién de la BANDA ANCHA y construccién de la|Ley N° 29904
red dorsal nacional de fibra optica.
Art. 47 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley N°|Decreto Supremo N° 014-2013-MTC
29904
9

o
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS"
Codigo: PA1338C54C

I Descripcion del procedimiento

Pago por el derecho a copia certificado de documentos que emite la municipalidad J

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida a la entidad, indicando nimero de DNI y el nimero de recibo y la fecha de pago de tramite }

I Formularios

I Formulario PDF: SOLICITUD
| Ubicacién: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211202_130443.pdf

J

I Canales de atencion
Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 ‘
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
~ (
] |Caja de la Entidad
Monto - S/ 1.90 Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
‘ Visa, Mastercad
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
( (
} 1 dias habiles | Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
| i interponer los recursos administrativos.
\.

g

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentaciéon

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ’

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE GESTION DOCUMENTARIAY ARCHIVO CENTRAL t 1 Teléfono: 044 -461260 - 044461313 1
Anexo: -
|
)

| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

\

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Jefe de la Unidad de gestion Documentaria y Archivo Central - |Jefe de la Oficina de Secretario General - OFICINA DE
UNIDAD DE GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO SECRETARIA GENERAL B

Ec,Santos Abel Pelaez Silva
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

" 5 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
53 aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley del | Decreto Supremo 004-2018-JUS
Procedimiento Administrativo General
234y5 Aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa Decreto Legislativo 1246

Ec/Santos Abel Pelaez Silva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE DIVORCIO ULTERIOR"
Codigo: PA1338549B

I Descripcién del procedimiento

/
El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la Resolucion de Alcaldia que dispone La Separacién Convencional. J

I Requisitos

1.- Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los conyuges dirigida al Alcalde que conocié de la separacion
convencional, sefialando nombre, documento de identidad, con la firma y huella digital del solicitante. Procedera la firma a ruego en el caso de que el
solicitante sea analfabeto, no puede firmar, es ciego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman su huella digital (dactilar) o grafia,
de ser el caso

2.- Numero de la Resolucion que declara la Separacion Convencional

3.- Adjuntar recibo de pago por el derecho de tramite

Notas:

1.- El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la Resolucién de Alcaldia que dispone la Separacion Convencional

I Formularios
( h
Formulario PDF: PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE DIVORCIO ULTERIOR
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211112_125938.pdf
I Canales de atencién
Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313
\ /
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
f (
l Caja de la Entidad
Monto - S/ 328.90 Efectivo:
| soles
Tarjeta de Débito:
’ Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
J Visa, Mastercad
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
& \ /
8 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
\ ’ \

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

|
| Anexo: -
| 1 1 Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe/%
/ \ / A
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-

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Alcalde - ALCALDIA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondréa cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha
( Ti <
Articulo Denominacién po Numero Publicacién
Art. 7 Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la|Ley N°29227
Separaciéon Convencional y Divorcio Ulterior
Art. 13 Aprueban Reglamento de la Ley que regula el Procedimiento | Decreto Supremo N°009-2008-JUS
No Contencioso de la Separacién Convencional y Divorcio
Ulterior en las Municipalidades y Notariales
Art. 348 al 360 Cadigo Civil Decreto Legislativo N°295
Art. 103 Ley de Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444
Art. 2 Autoriza a la MDH llevar a cabo Procedimiento No Contencioso | Otros Resolucién Directoral
de La Separacion Convencional y Divorcio Ulterior N°170-2017-JUSDGJC
s/n Oficio de la Directora de Promocion de la Justicia y|Otros 0581-2022-
Fortalecimiento de la Practica Juridica JUS/GDJLR-DPJFPJ

/ COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REGISTRO MUNICIPAL DE CANES"
Codigo: PA13388A45

I Descripcion del procedimiento

' Registro de perros para su control e identificacion J

l Requisitos

1.- Solicitud Declaracion Jurada dirigida al alcalde con atencion a la Subgerencia de Salud y Sanidad Publica

2.- Dos fotos tamafio pasaporte, cuerpo entero de la mascota

3.- Exhibicién del documento de Identidad del propietario o responsable del Can

4.- Copia Simple de la Tarjeta de Vacunacién Antirabica del Ministerio de Salud o del Certificado de Vacunacién del Médico Veterinario.

5.- Para canes potencialmente peligrosos ademas: Copia Simple de aptitud psicolégica mediante certificado o constancia expedido por psicologo

colegiado y Declaracién jurada de no haber sido sancionado conforme a esta Ley en los tres afios anteriores al momento de adquisicion o tenencia
de canes

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_125250.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
N\ ’/ \
I(:aja de la Entidad
Monto - S/ 49.90 Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito:
i Visa, Mastercad

J

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
2 dias habiles l Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( N
[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ' Consuita sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE SALUD Y SANIDAD PUBLICA Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 ‘

} Anexo: -
| P Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe ’

pag. 256




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

~

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Salud y Sanidad Publica - SUBGERENCIA DE
SALUD Y SANIDAD PUBLICA

Gerente de Salud y Gestién Ambiental - GERENCIA DE SALUD
Y GESTION AMBIENTAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Fecha

T NG
'po umero Publicacién

10y 11

Ley de Régimen Juridico de Canes

Ley 27596

 Santos Abel Pelaez Silva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES AUTORIZADOS PARA LA RECOLECCION SELECTIVAY
COMERCIALIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS™

Cédigo: PA1338DB50

I Descripcién del procedimiento

e N

Mediante este procedimiento la municipalidad inscribe a recicladores en un registro para que estén autorizados a recoleccién selectiva y
comercializacién de residuos solidos

I Requisitos

1.- Solicitud de inscripcion dirigida al alcalde con atencion a la Subgerencia de Gestién y Fiscalizacién Ambiental

2.- Copia simple de la Ficha Registral de la organizacion de recicladores con personia juridica emitida por Registros Publicos
3.- Indicacién del N° DNI del representante legal de la organizacion

4.- Padrén socios

5.- Plan de Trabajo que incluya el inventario del equipamiento de los recicladores

I Formularios
Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_125844.pdf
V.
I Canales de atencién
Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
l Atencién telefonica: 044 -461260 - 044-461313
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
[ N\ { N
Caja de Ia Entidad
Monto - S/ 77.20 Efectivo:
soles
\Tarjeta de Débito:
I Visa, Mastercard
| Tarjeta de Crédito:
|

Visa, Mastercad

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

~ p

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

l 3 dias hébiles

J \

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se pr: 1ta la documentacié

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO J

— T e—

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
N .
SUBGERENCIA DE GESTION Y FISCALIZACION AMBIENTAL | [ Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 / l
Anexo: -
! ! Correo: munihuanchaco@munihuanchacol%j \
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I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideraciéon

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Gestion y Fiscalizacion ambiental -
SUBGERENCIA DE GESTION Y FISCALIZACION AMBIENTAL

Gerente de Salud y Gestion Ambiental - GERENCIA DE SALUD
Y GESTION AMBIENTAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso dt

I Base legal

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en difel
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

e reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
rente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

4° (numeral c y d); 5°
(5.1, 5.2)

Fecha
Articul D inaci Ti N
culo enominacion ipo umero Publicacién
73 numeral 2|LeyOrganica de Municipalidades Ley 27972
(2.1,2.4,2.8) y3(3.1,3.5)
Ley que Regula la actividad de los Recicladores Ley 29419

Articulo 7° (7.1,7.5,7.8);
8°(8.1, 8.2, 8.3);
14°;21°;22°, 34° y 38°

Reglamento de la Ley N°29419

Decreto Supremo 05-2010-MINAM

antos Abel Pelaez Silva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REGISTRO EN PROGRAMA DE FORMALIZACION DE RECICLADORES Y RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS SOLIDOS™
Cadigo: PA13382BF3

I Descripcién del procedimiento

1 Inscripcion en programa de formalizacion de recicladores que promueve la Municipalidad Distrital de Huanchaco J

I Requisitos

1.- Solicitud de inscripcion de la Organizacion en el Programa, dirigida al alcalde, con atencién a la Subgerencia de Gestion y Fiscalizacion
Ambiental

2.< Copia de Ficha registral de recicladores con personeria juridica emitida por Registros Publicos

3.- Relacion de los miembros de la asociacion especificando: nombres, apellidos, N° de DNI, edad, domicilio, servicio que prestan (tipo de residuo
que recolectan y firma).

4.- Compromiso firmado de brindar informacién sobre los resultados de su actividad a la municipalidad
Notas:
1.- Los recicladores para formar parte deberéan tener como minimo 18 arios y contar con DNI vigente; en caso de mujeres en gestacion que laboren

como recicladores en forma independiente solo podran desarrollar esta actividad hasta los 7 meses de gestacion, pudiendo reincorporarse al mes de
alumbramiento.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1338_20211130_130232.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

[Caja de la Entidad
Efectivo:

|soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Monto - S/ 106.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

\ {
3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. i

p

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO 1

N

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Ee §
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r

[ SUBGERENCIA DE GESTION Y FISCALIZACION AMBIENTAL

\

N\

|
|
|
|
|
\

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Gestién y Fiscalizacion ambiental -
SUBGERENCIA DE GESTION Y FISCALIZACION AMBIENTAL |Y GESTION AMBIENTAL

Gerente de Salud y Gestién Ambiental - GERENCIA DE SALUD

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
. R Ti Nu
Articulo Denominacion ipo umero Publicacién
Art. 73° numeral 2{Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
(2.1,2.4,2.8), numeral 3
(3.1,3.5)
Articulos 4° (numeral c y |Ley que Regula la actividad de los Recicladores Ley 29419

d); 5° ( numeral 5.1, 5.2)

Articulo 7° (7.1,7.5,7.8);| Reglamento de la Ley N°29419
8°(8.1, 8.3); 14°;21°;22° y
34°

Decreto Supremo 05-2010-MINAM

Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS™
Cédigo: PA1338CEF4

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

Requisitos

S —

1.- Solicitud por parte del interesado, con 01 semana de anticipacion. Indicando Nombres y Apellidos, Direccion y Numero de Documento de
Identidad

2.- Copia de la Solicitud de prestacion de garantias a la Gobernacion.

3.- Copia del contrato de alquiler del local donde se realizara el espectaculo, de ser el caso.

4 - Plan de proteccion y Seguridad.

5.- Copia del Contrato Artistico.

6.- Autorizacion de Derechos de Autor.

7.- Pase intersindical para artistas extranjeros, de ser el caso.

8.- Informe Técnico del Sis. Nac. De Defensa Civil, en caso de actividades con mas de 3000 asistentes.
9.- Declaracion jurada del boletaje a utilizarse, indicando cantidad y costo.

10.- Indicar el nimero y la fecha de pago por derecho de autorizacion.

| Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_111858.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 118.90 Efectivo:

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:

L soles
] Visa, Mastercad

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

p

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

2 dias habiles
[ se considera aprobada.

| SR

l Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

o

I Unidad de organizacién d

se pr ta la dc tacion

el Pelaez Sibva




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

.

¢
i UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ‘

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

( )
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y ‘ | Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
COMERCIALIZACION ‘ t Anexo: -

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe |

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Subgerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacién - | Gerente de Desarrolio Econémico Local - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
COMERCIALIZACION

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondréa cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo Denominacion Tipo Numero Fe_cha_ 5
Publicacién

Arts. 40, 79 numeral|Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972
1.4.6 y numeral 3.6.4
Arts.44 y 45 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley Ley N° 27444
Art. 55y 68 Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF
Art. 2 Ley que promueve el desarrollo de espectéaculos, publicos no|Ley N° 29168

deportivos
Art.1.y2 Ley del Silencio Administrativo Ley N° 29060
Art.2y6 Ley de seguridad en espectaculos publicos no deportivos Ley N° 27276
Numeral IV 41y 4.2 Manual de ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en | Otros Resolucion Jefatural

Edificaciones N° 016-2018-

CENEPRED/J

Art 8, 10y 40 Ley del Artista Intérprete y Ejecutante Ley N° 28131

Ec/Santos Xbel Pelgez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA INSTALACION DE AVISOS PUBLICITARIOS SIMPLE Y/O LUMINOSO EN FACHADAS DE ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES CON AREAS MENORES DE 14 M2 (VIGENCIA INDETERMINADA)"

Cédigo: PA1338D556

I Descripcién del procedimiento

~\

EMISION DE AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE AVISOS PUBLICITARIOS SIMPLES Y/O LUMINOSOS EN FACHADAS DE
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES

)

| Requisitos

v

1.- Solicitud por parte del interesado, indicando la ubicacién deseada del aviso publicitario. De actuar como representante, adjuntar carta poder
simple vigente

3.- Fotografia de la fachada, tamatio 16 x 24 cm. A color
4.- Autorizacion del propietario del local (de ser el caso).

5.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho por la autorizacién.

[

\ 2.- Fotomontaje del aviso publicitario a instalarse
|

| Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sul.pcm.gob.pe/sutArchivos/ﬁ|e_1 338_20211108_112109.pdf I

Canales de atencion

—

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica; 044 -461260 - 044-461313

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

{

I Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos

[ 7

\ Caja de la Entidad
Monto - S/ 132.40 Efectivo:

‘ soles

\

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

\ 2 dias habiles

4
‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
| se considera aprobada.

\.

I Sedes y horarios de atenci6n

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]

\ )
\ J

| Unidad de organizacién responsable de aprobar Ia solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y l Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 ‘[
COMERCIALIZACION Anexo: -
| ‘ Correo: munihuanchaco@munihuanchaoo.gW ‘

tos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685 pag. 264




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

—

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Subgerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacion - | Gerente de Desarrolio Econdmico Local - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
COMERCIALIZACION

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha
icul io| i '
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién

Articulo 1l y IV del Titulo |Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
Preliminar y Art 79

COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA INSTALACION DE BANDEROLAS O SIMILARES (POR 7 DIAS)"

Codigo: PA1338A877

I Descripcién del procedimiento

,r__.,—-——’__g_ﬂ___—’—;,__#_/_’_ﬁ
[ AUTORIZACION PARA INSTALACION DE BANDEROLAS O SIMILARES

\ -

| Requisitos
-

1.- Solicitud por parte del interesado, indicando la ubicacion deseada de la banderola. De actuar como representante, adjuntar carta poder simple
vigente

4.- Indicar el niumero y la fecha de pago por derecho de autorizacién. .
J

\ﬂﬂ—#

| Formularios

S ———

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http:/lsut.pcm.gob.pe/sutArchivos/ﬁle_1 338_20211108_112242.pdf

| Canales de atencién

S

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[

-
-

} Caja de la Entidad
Monto - S/ 62.80 ' Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
‘ Tarjeta de Crédito:
| |Visa, Mastercad

\
S = - -

P__________________________ﬁ______,_____/

l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
-

PN
|

.
1 1 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
‘ se considera aprobada.

\ v \. -

|
/)

T

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

,_‘—,_____——’————d——-—_______—___r’—————————\

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIAY ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

-

[

N /

\\_—__.’—————-———-_—

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

I ——————————

e

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y
COMERCIALIZACION

/

SN

N

e S —

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Subgerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacion - Gerente de Desarrollo Econémico Lo

/Santos Abel Pelaez Silva
| g COL.- N 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
COMERCIALIZACION

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
i D inacié Ti (i
Articulo enominaciéon ipo Numero Publicacién
Art. 42° y Art. 79, nim.|Ley Organica de Municipalidades. Ley N°27972
3.6.3

Ec Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ESPECTACULOS CALIFICADOS COMO CULTURALES POR EL INC"
Cédigo: PA13382602

l Descripcién del procedimiento

£

AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ESPECTACULOS CULTURALES

I Requisitos

1.- Solicitud por parte del interesado, con 10 dfas de anticipacion

2.- Copia de la Solicitud de Prestacion de Garantias a la Gobernacion

3.- Copia del contrato de alquiler del local donde se realizara el espectéculo, de ser el caso
4.- Plan de Proteccion y Seguridad

5.- Copia del Contrato Artistico

6.- Autorizacién de Derechos de Autor (Apdayc)

7.- Pase intersindical para artistas extranjeros, de ser el caso.

8.- Informe Técnico de la Sub Gerencia de Defensa Civil

9.- Copia de la calificacion otorgada por el INC

10.- Declaracién jurada de boletaje a utilizarse, indicando cantidad y costo

11.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_112403.pdf

l Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

\

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

e

Caja de la Entidad

Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
isa, Mastercard

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercad

J \,

Monto - S/ 68.00

—_—

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

y ~ /
1 1 dias hébiles ’ l Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

p

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

COl N°18858

pég 26




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

[ )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
Ve ‘\l ' A
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y i [ Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
COMERCIALIZACION ] | Anexo: -
rreo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
| l Col ih haco@ ihuanch: b.
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacion - | Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
COMERCIALIZACION
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
I Base legal
Fecha
icul D L Ti N
Articulo enominacion ipo umero Publicacién
Arts. 40, 79 numeral|Ley organica de Municipalidades Ley N° 27972
1.4.6 y numeral 3.6.4
Art.2y6 Ley de seguridad en espectéculos publicos no deportivos Ley N° 27276
Art.7,8,10Y 40 Ley del Artista Intérprete y Ejecutante Ley N° 28131
Numeral IV 41y 4.2 Manual de ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en | Otros Resolucién Jefatural
Edificaciones N° 016-2018-
CENEPRED/
. Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
pag. 269




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA REALIZACION DE FOGATAS, CAMPAMENTOS O SIMILARES EN LA RIVERA DE PLAYA"
Codigo: PA13383244

I Descripcion del procedimiento

AUTORIZACION PARA REALIZAR FOGATAS, CAMPAMENTOS O SIMILARES EN LA RIVERA DE PLAYA

\

I Requisitos

(
| 1.- Solicitud por parte del interesado, con 10 dias de anticipacion, indicando Nombres y Apellidos, Direccion y DNI
2.- Copia de la Solicitud de prestacion de garantias a la Gobernacién

3.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite

| Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1338_20211108_112450.pdf

\

| Canales de atencion

=/

P
Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
{ \ {
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 22.50 Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
| {Visa, Mastercad
\ J
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
y p .

1 dias habiles I Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
p ] /
COMERCIALIZACION Anexo: -

SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y ‘ Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién M’

COL.N° 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Autoridad competente Subgerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacion - |Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE ‘
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
COMERCIALIZACION \
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
| presentacion ‘
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles ‘
respuesta ‘

l Base legal
Fecha
i . Ti "
Articulo Denominacion ipo Namero Publicacién
art 73° Art. 82, num. 15 y|Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley N°27972
18




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION TEMPORAL PARA FERIAS, ACTIVACION Y/O EXPOSICION DE PRODUCTOS VARIOS (HASTA 1 SEMANA)"
Cadigo: PA1338659C

I Descripcion del procedimiento

] EMISION DE AUTORIZACION TEMPORAL PARA FERIAS, ACTIVACION Y/O EXPOSICION DE PRODUCTOS VARIOS J

I Requisitos

1.~ Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Desarrollo Econémico Local, indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, Domicilio en Distrito
Huanchaco, indicando los productos a exponerse

2.- Suscripcion de compromisos de seguridad y garantias personales

4.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_112751.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 74.10 Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:

\

7 w \
Caja de la Entidad
Visa, Mastercad

Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

1 dias habiles
se considera aprobada.

\

— - E——

Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

—

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y ] | Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
COMERCIALIZACION Anexo: -

| | Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
| g

.\ p,

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién I Apem l

Ec.Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685  pag. 272




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Autoridad competente

Subgerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacion -
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y
COMERCIALIZACION

Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE l
DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
fcul inacié Ti N
Articulo Denominacién po Umero Publicacién
Art. 107 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N°® 27444
Art. 83, nim. 4.1 Ley Organica de Municipalidades. Ley N°27972

Santos Abel Pelaez Silva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EJERCER EL COMERCIO AMBULATORIO DE MANERA ESTACIONARIA EN ZONAS AUTORIZADAS CON MODULOS O
KIOSCOS O ESPACIOS ASIGNADO (MES) - VERANO™

Cédigo: PA1338039A

I Descripcién del procedimiento

’ Procedimiento mediante el cual se autoriza al administrado para ejercer comercio ambulatorio en las zonas designadas }

Requisitos

Huanchaco, indicando el lugar, horario y productos a comercializar
2.- Dos Fotografias tamarno camet
3.- Copia de Carnet Sanitario del solicitante (en caso de manipulacion de alimentos)

l 1.- Solicitud Declaracién Jurada dirigida al Gerente de Desarrollo Econdmico Local, indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, Domicilio en Distrito
1 4.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_113034.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

7 \ /

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
t\/isa, Mastercad

Monto - S/ 113.80

I Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\. / \ /

Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

~ /

—

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
)
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y ! [ Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
COMERCIALIZACION Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
\ ya

Zosut.
antos Abel Pelaez Silva
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—

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacién -
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y
COMERCIALIZACION

Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE
DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondréa cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe.cha. .
Publicacion
Art. 107 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444
Art. 83°, num 3.2 Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972

ntos Abel Pelaez Silva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“AUTORIZACION PARA EJERCER EL COMERCIO AMBULATORIO DE MANERA ITINERANTE O CAMINANTE EN ZONAS AUTORIZADAS (MES)"
Cédigo: PA1338D91E

I Descripcién del procedimiento

- \

EMISION DE AUTORIZACION PARA EJERCER EL COMERCIO AMBULATORIO DE MANERA ESTACIONARIA EN ZONAS AUTORIZADAS CON
MODULOS O KIOSKOS O ESPACIOS ASIGNADOS

Requisitos

1.- So|i§:it|ud por parte del interesado, indicando Nombres y Apellidos, DNI, Domicilio en Huanchaco, indicando el lugar, horario y productos a l
comercializar

2.- Dos Fotografias tamario carnet
3.- Copia de Carnet Sanitario del solicitante (en caso de manipulacién de alimentos)

4.~ Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_11351 9.pdf

e — o

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencidn telefonica: 044 461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

] Caja de la Entidad
Monto - S/ 134.50

Efectivo: \
soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercad ]

l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

i 5 dias habiles 1 Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
k t se considera aprobada. ‘

l Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

[ \ s

SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y |
COMERCIALIZACION l

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -

| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.g%

I Instancias de resolucién de recursos

Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Subgerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacion - Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
COMERCIALIZACION

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo drgano que dicté el
cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o

El recurso de apelacion
para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna

| Base legal

Fecha
. i .
Articulo Denominacién Tipo Ntmero Pulilicacion
Art. 107 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444
Art. 83°, num 3.2 Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972

" Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO DE COMITES DEL PROGRAMA VASO DE LECHE "
Codigo: PA133844C8

I Descripcién del procedimiento

Los comités de Vaso de leche formados en el distrito deben ser reconocidos por la municipalidad por tanto este procedimiento sirve para ese
reconocimiento formal

-

| Requisitos

1.- Solicitud por parte de los interesados, indicando domicilio en el Distrito de Huanchaco.
2.- Copia simple del Acta de Fundacion o de Constitucion del Comité del Vaso de Leche
3.- Copia del Acta de lectura y aprobacién de Estatutos

4.- Copia simple del Padron de miembros activos

5.- Copia del Acta de Eleccion de la Junta Directiva

6.- Croquis simple de Ubicacion del local del Comité del Vaso de Leche

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_130523.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
14 \ i/
Gratuito |Caja de la Entidad
Efectivo:
’ soles
Tarjeta de Débito:
| | Visa, Mastercard
i Tarjeta de Crédito:
‘ | \Visa, Mastercad J
\, J A .
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
[ \
3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

' UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Ec/Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

SUBGERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES i lT\gléfono: 044 -461260 - 044-461313
ex0: -
j Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

{ \ )

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo e Inclusién Social - GERENCIA DE DE | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pu::::::i St
15 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
34 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
3 Declara de prioritario interés nacional la labor que realizan los |Ley Ley N° 25307

Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche, Comedores
Populares Autogestionados, Cocinas Familiares, Centros
Familiares, Centros Matemo-Infantiles y demas organizaciones
sociales de base, en lo referido al servicio de apoyo alimentario

8,9,10 Aprueban Reglamento de la Ley que declara de prioritario | Decreto Supremo 041-2002-PCM
interés nacional la labor de Clubes de Madres, Comités de Vaso
de Leche, Comedores Populares Autogestionarios y otras
organizaciones sociales de base

Ec. Santos Abel Pelaez Silva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE"
Codigo: PA13387027

I Descripcion del procedimiento

[ Reconocimiento por parte de la municipalidad de todo tipo de Organizacion Social de Base constituida en el distrito

I Requisitos

1.- Solicitud por parte de los interesados, indicando domicilio en el Distrito de Huanchaco

2.- Copia simple del Acta de Fundacion o de Constitucion de la Organizacion Social de Base-OSB
3.- Copia del Acta de lectura y aprobacion de Estatutos

4.- Copia simple del Padrén de miembros activos

5.- Copia del Acta de Eleccion de la Junta Directiva

6.- Croquis simple de Ubicacion del local de la OSB

I Formularios
1 3
Formulario PDF: SOLICTUD PAR RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_112053.pdf
| Canales de atencién
Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 |
A\ /
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
\ ( \
! Caja de la Entidad
Monto - S/ 41.70 i Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
i Tarjeta de Crédito:
i iVisa, Mastercad
\ J \
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
p . /
1 dias habiles Aprobacién automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
l Sedes y horarios de atencion
SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se pr ta la dc ntacion
p ~
{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ' Consuita sobre el procedimiento
\| (
GERENCIA DE DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL l l Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
| Anexo: - >
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob /
Ec. Stintos Abel Pelaez Silva
\ LN f pag' 280
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

~

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo e Inclusion Social - GERENCIA DE DE
DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

73

Ley Organica de Municipalidades

Ley

27972

Declara de prioritario interés nacional la labor que realizan los
Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche, Comedores
Populares Autogestionados, Cocinas Familiares, Centros
Familiares, Centros Materno-Infantiles y demas organizaciones
sociales de base, en lo referido al servicio de apoyo alimentario

Ley

25307

8,9y10

Aprueban Reglamento de la Ley que declara de prioritario
interés nacional la labor de Clubes de Madres, Comités de Vaso
de Leche, Comedores Populares Autogestionarios y otras
organizaciones sociales de base

Decreto Supremo

041-2002-PCM

¢. Santos Abel Pelaez Silva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRIMONIO CIVIL (CELEBRACION EN LOCAL MUNICIPAL)"
Codigo: PA13384CDC

I Descripcion del procedimiento

7

Celebracion de matrimonio Civil ordinaria en el local de la Municipalidad Distrital

Requisitos

1.- A. REQUISITOS GENERALES: Solicitud debidamente suscrita por los contrayentes

2.- Partidas de nacimiento actualizadas de ambos contrayentes con una vigencia de tres (03) meses.
3.- Exhibicién del DNI original al momento de presentar la solicitud y copia simple de los contrayentes
4.- Declaracion Jurada simple de domicilio de los Contrayentes

5.- Dos testigos mayores de edad con fotocopia de sus documentos de identidad

6.- Certificado médico, emitidos por Centro de Salud Autorizado o MINSA.

7.- Certificado de solteria de(l) (los) contrayente(s) que no residan en el distrito en caso de extranjero (visado por el Cénsul Peruano en el lugar de
origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores y traducido de ser el caso).

8.- Publicacion del edicto matrimonial en un diario.
9.- Declaracién Jurada de dos (02) testigos (no familiares) de conocer a los contrayentes durante por mas de tres (03) afios.
10.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite

11.- B. REQUISITOS ADICIONALES SEGUN CORRESPONDA MENORES DE EDAD Autorizacion expresa de los padres judicial. De no existir
éstos (ltimos, de los ascendientes y a falta de estos, la autorizacion notarial, conforme lo indica el articulo 244 del Cédigo Civil.

12.- Copia certificada del Acta de matrimonio anterior con la anotacién marginal de disolucion del vinculo matrimonial y copia de la sentencia de
divorcio o Resolucién de Alcaldia o Testimonio de Escritura Publica.

13.- Declaracion jurada si tiene hijos bajo su patria potestad y de bienes bajo su administracion con firma legalizada notarialmente

14 - Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente expedido por el Ministerio de Salud si es que no han transcurrido 300 dias de
producido el divorcio

15.- VIUDOS Partida original de defuncion de cdnyuge fallecido.
16.- Copia del documento nacional de identidad en el que figure el estado civil actualizado.
17.- Declaracién jurada si tiene hijos bajo su patria potestad y de bienes bajo su administracion con firma legalizada notarialmente

18.- Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente expedido por el Ministerio de Salud si es que no han transcurrido 300 dias de
producido la viudez

19.- EXTRANJEROS Partida de nacimiento y/o certificado de naturalizacion, certificado de solteria o viudez segun corresponda, visado por el Consul
peruano en el pais de origen, legalizado o apostillado por el Ministerio de Relaciones Exteriores, con traduccion oficial de ser el caso.

20.- Copia de pasaporte y/o carné de extranjeria legalizado

21.- En caso de ser divorciado, presentara partida de matrimonio anterior con la disolucién o sentencia del divorcio, con las visaciones respectivas, o
apostillado, traducido al espariol.

22.- MATRIMONIOS POR PODER: Poder por escritura publica inscrito en los registros publicos. Si el poder fue otorgado en el extranjero debe estar
visado por el Cénsul peruano del pais donde lo dié el poderdante, debiendo legalizarlo en Relaciones Exteriores y con traduccién oficial de ser el
caso.

23.- Copia del Documento Nacional de Identidad del apoderado

24 - Declaracion jurada del domicilio del apoderado

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211201_134948.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 /‘)/
2 /

COL.N° 1685
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-
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

ECaja de la Entidad
gEfectivo:

isoles

iTarjeta de Débito:
\Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
|Visa, Mastercad

Monto - S/ 200.70

1\

I Plazo de atencién

l Calificacion del procedimiento

8 dias habiles '
j

J \

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

—

|
l

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe de la Unidad de Registro Civil - UNIDAD DE REGISTRO |- - NO APLICA
CiviL
Plazo maximo de 1 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 2 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendao dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nuamero F?Cha, ;
Publicacion
20,40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
7y26 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién y Estado |Ley 26497
Civil - RENIEC
241 al 244, 248, 250,|Cddigo Civil Decreto Legislativo 295
261, 264 y 265
Art. 3°, 14°, 15°, 43° al|Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98 PCM
46° Identificacion y Estado Civil - RENIEC
38, 44, 51, 52, 53, 115,|Texto Unico ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo 004-2019-JUS
116,122 Administrativo General
1 Delegan facultades a diversas instituciones para inscribir| Otros RESOLUCION
hechos y actos relativos a la capacidad y estado civil de las JEFATURAL N° 023/‘
personas naturales 9

anios Abel Pelaez Silva ek, 283
CcOL. N" 1680
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Unico

Resolucién legislativa que aprueba EL “Convenio suprimiendo
la exigencia de legalizacién de los documentos publicos
extranjeros”

Resolucion Legislativa

29445

COL.N" 1885

" Santos Abel Pelaez Silva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“"MATRIMONIO CIVIL (CELEBRACION A DOMICILIO)"
Codigo: PA13385106

P

Porcedimiento administrativo en el cual se celebra el matrimonio en el domicilio del solicitante

I Requisitos

1.- Partidas de Nacimiento original actualizadas de ambos contrayentes

|

I Descripcién del procedimiento
| 2.- Prueba de domicilio, dentro de la jurisdiccion del distrito (copia simple de recibo de luz o agua). Declaracion jurada con firma y huella de
| interesados

]

3.- Certificado Médico de buena salud de los contrayentes, emitido por profesional médico, expedido con fecha no anterior a 30 dias de matrimonio
4.- Copia fotostatica simple de documentos de Identidad, de dos (02) testigos, mayores de edad (no padres ni hermanos).

5.- Declaracion jurada de no haber contraido matrimonio civil, (solteria), con firma y huella de interesados

6.- Aviso matrimonial (edicto en diario) minimo ocho (8) dias antes de matrimonio.

7 - Indicar el numero y la fecha de pago por el derecho de tramite.

8.- 8.REQUISITOS A CASOS ESPECIALES:

-Matrimonio por poder, en caso que ambos contrayentes sean peruanos (pais de origen, de habla hispana): de acuerdo al item 1; item 2, el
contrayente presente, debe residir dentro de la jurisdiccién del distrito; item 3, el poderdante debe remitir certificado médico de buena salud con
apostilla; item 4; item 5, documento de solteria o estado civil actual, emitido por autoridad del pais de origen de poderdante con Apostilla, también
constancia de solteria emitida por RENIEC y por la oficina registral lugar de registro de nacimiento; Item 6, item 7.

-Matrimonio por poder, en caso que ambos contrayentes sean peruanos (pais de origen de otro idioma): de acuerdo a item 1; item 2, el contrayente
presente, debe residir dentro de la jurisdiccion del distrito; item 3, el poderdante debe remitir certificado médico de buena salud con apostilla,
traducido al espafiol y visado por Ministerio de Relaciones Exteriores (Lima); item 4; item 5, documento de solteria o estado civil actual, emitido por
autoridad del pais de origen de poderdante traducido al espafiol y visado por Ministerio de Relaciones Exteriores (Lima), también constancia de
solteria emitida por RENIEC y por la oficina registral lugar de registro de nacimiento; ltem 6, item 7.

«Apoderado, debe adjuntar copia simple de poder visado en pais de origen, inscripcion en registros publicos, copia simple de documento de
identidad de apoderado.

«Matrimonio de peruano, con nacionalidad extranjero, adjuntar certificado de naturalizacion o acta de nacimiento original actualizada, con Apostilla,
traduccion y visado, (en caso sea necesario), copia de DNI o constancia de RENIEC no registro, copia simple de pasaporte.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211201_13481 9.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencién telefénica: 044 -461260 - 044-461313

\

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

/

ICaja de la Entidad
[Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

\
\

Monto - S/ 210.20

A €
l Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento

7 dias habiles { Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la ‘

N
‘.
| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
J documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. // |

|
|

I Sedes y horarios de atencién

- R L

EcSantos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

ion donde se presenta la documentacion

| Unidad de org

\

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

(
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL | Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
| Anexo: -
|
|

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

( UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO |

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de la Unidad de Registro Civil - UNIDAD DE REGISTRO |- - NO APLICA
CIviL
Plazo maximo de 1 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 2 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Ti Numer
po ero Publicacion

Art. 20° Inc.16 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Art. 8°,11°, 18°, 20°, y|Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley 26497
23° Civil - RENIEC
Art. 37,44y 45 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
Art. 234 al 268 Codigo Civil y modificatorias Decreto Legislativo 295
Art. 3°, 8° al 10°, 14° |Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98 PCM
15°, 43° al 46° Identificacién y Estado Civil - RENIEC
Art. 4 Convenio — segun “Convencion de la Haya del 5 octubre 1961” |Resolucion Legislativa 29445

Titulo de “Apostilla” legalizacion a los documentos de los

Estados contratantes
Art. 4 Constitucion Politica del Peru Ley -
Art. 36 Texto Unico ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo 004-2019-JUS

Administrativo General

Ec/Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"
B |
Denominacién del Procedimiento Administrativo

"ANOTACIONES TEXTUALES O MARGINALES EN ACTAS REGISTRALES"

Cédigo: PA1338EDDB

I Descripcién del procedimiento

,’____r/_._——————-/________’___’__——-———

‘ Se refiere a anotaciones realizadas en actas registrales por parte de la municipalidad

-

| Requisitos

-

i 1.- Expediente original (Administrativo, notarial o judicial)

2.- Recibo de pago del derecho correspondiente

b e I

l Formularios

R

( e
| Formulario PDF: SOLICITUD 1
L Ubicacion: http://sut.pcm .gob.pe/sutArchivoslﬁle_1 338_20211201_1 34604 .pdf l

-~

l Canales de atencién

,—’—‘—‘—‘————-———-—‘——'——‘*——"—' —

|
‘ Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
‘ Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
| Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 )
e e —— I [
| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
e - e
\
Caja de la Entidad
Monto - S/ 8.40 Efectivo:
soles
‘ Tarjeta de Débito: (
‘ Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
} Visa, Mastercad
P —— ___’__———,__’—4' S __’_____f—r—‘—ff___(’____._‘__f_‘A SRS

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

N ————————

\ /'
| {
\ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la ‘
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
J .

% 1 dias habiles

T —————

-~

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

e [
( UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA'Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO 1
S /_//_ﬂ/—/_____—,—',/
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
o S ————— S
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 \

\

|

{ Anexo: -

‘ Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe ‘

\,

-

l Instancias de resolucion de recursos

‘ Reconsideracion Apelacién

\;Jtoridad competente ‘Jefe de la Unidad de Registro Civil - UNIDAD DE REGISTRO | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

F L4
/" COL.N" 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

CIVIL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

l Base legal
F
Articulo Denominaciéon Tipo Numero echa. ;
Publicacion
105 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
20 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley 26497
Civil

PET TS

s Abel Pelaez Si
COL. N° 1685

pag. 288 |
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL ENVIADO POR OTRA MUNICIPALIDAD"
Codigo: PA1338F908

I Descripcion del procedimiento

-

corresponde a la exhibicién de un edicto matrimonial enviado por otra municipalidad

I Requisitos

L

1.- Solicitud de los interesados, Indicando Nombres y Apellidos, Direccién y Numero de Documento de Identidad; adjuntando el edicto de otra
municipalidad, a publicar.

2.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1 338_20211130_112928.pdf

l Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
| Atencidn telefonica: 044 -461260 - 044-461313

\

l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

e ~ I /
| Caja de la Entidad
‘ Efectivo:

k soles
i

|

Monto - S/ 48.00

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
k\Iisa, Mastercad

|
|
l\

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

rrm— TN 7

‘ 1 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
1 se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

\

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

s

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

/

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

A J

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién _—

7

moridad competente Jefe de la Unidad de Registro Civil - UNIDAD DE REGISTRO |Gerente Municipal - GERENCIA

it Abel Pelaez Silva
coL. N° 1685

pag.

289
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

CIVIL

Plazo méximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de apelacion s
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidia el acto que se impugna para que elev

I Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el
e interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se t

primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

e lo actuado al superior jerarquico.

rate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Namero

Fecha
Publicacion

251

Cadigo Civil y modificatorias

Decreto Legislativo

295

Ec/Santos Abel Pelge; Silva

COL.N" 1685

pag. 290 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION Y CERTIFICACION DE LAS ACTAS REGISTRALES"
Cédigo: PA1338CDD0

I Descripcion del procedimiento

] Hace referencia a la emision de diversos certificados de nacimiento, matrimonio y defuncion

l Requisitos

{ 1.- Indicar el numero y la fecha de pago por el derecho de tramite.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1 338_20211201_134456.pdf

Canales de atencién

—

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

~ y

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
1Visa, Mastercad

'] Monto - S/ 7.30
|

A\

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
1 dias habiles i( Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
) |
\ J L

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ﬁ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

{’ UNIDAD DE REGISTRO CIVIL ‘ [ Teléfopo: 044 -461260 - 044-461313

l | l ,C.\:g?r:%z-munihuanchaoo@munihuanchaoo,gob,pe
| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Jefe de la Unidad de Registro Civil - UNIDAD DE REGISTRO Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
CIVIL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

—

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se s

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impug
ustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

nacion y debera sustentarse en nueva prueba.

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

62,63y 64

Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil

Decreto Supremo

015-98-PCM

E/Santos Abel Pelaez Silva

COL.N° 1683
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION Y CERTIFICACION DE LAS ACTAS REGISTRALES PARA EL EXTRANJERO"
Codigo: PA13381116

I Descripcion del procedimiento

[ Hace referencia al pago por expedicion de certificado de nacimiento, matrimonio o defuncion para el extranjero

\

I Requisitos

’ 1.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211201_140206.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

/

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Monto - S/ 33.40

WSS |

Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

ST, emmm— T T mm—m T m—

I
(
|

1 dias habiles '
|
J

P

Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

e \
) UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO |‘
. /
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( N\ Vi

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL ‘ Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 1

Anexo: -
| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe l
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Jefe de la Unidad de Registro Civil - UNIDAD DE REGISTRO | Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
CIVIL

Ee §

U/// COL. N° 1685

bl T PSS,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha .
Publicacion
62, 63 y 64 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM
Identificacion y Estado Civil

L LT gy
e cnncnanan.

antds Abel Pelaez Silya
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE NO REGISTRO DE MATRIMONIO EN LA OFICINA REGISTRAL "
Codigo: PA13389138

Descripcion del procedimiento

P

Emision de certificado que no esta esta registrado como casado en la municipalidad

Requisitos

1.- Solicitud del interesado, Indicando Nombres y Apellidos, Direccion y Numero de Documento de Identidad

2.- Indicar el numero y la fecha de pago por el derecho de tramite

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_113836.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

S

\ 7
Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Monto - S/ 16.50

Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento

e —

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

{
1 dias habiles i Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
’ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

A

Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

———

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

]
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL i Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
{ Anexo: -
l ( Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

-

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente Jefe de la Unidad de Registro Civil - UNIDAD DE REGISTRO Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAI

- cesmevcsssman

FoSantos Al;el Pelaez Siva ~ pag, 205

/ CUL.N" 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

CIVIL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Ti Nu
e umero Publicacién

4 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98-PCM
ldentificacién y Estado Civil

Ee. Santos Abel Pelaez Sifvg
COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE PREDIO (en caso de propiedad) *
Cédigo: PA1338CECS
l Descripcién del procedimiento
' )
Este procedimiento tiene en cuenta a los propietarios de predios que quieren inscribirlo ante la municipalidad para el pago de su impuesto predial y
arbitrios de ser el caso
| Requisitos
1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencion al Jefe de la Oficina de Administracién Tributaria de acuerdo a formato l
2.- Copia del documento que Acredite la propiedad del predio (Minuta o Escritura Publica mas Copia Literal no mayor a 30 dias) L
3.- Declaracién Jurada de autovaluo de predio de acuerdo a formato l
4 - Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite \
5.- Exhibicién del Documento Nacional de [dentidad \
I Formularios
Formulario PDF: SOLICITUD 1
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_2021 1130_131020.pdf J
l Canales de atencién
y =
} Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
l Atencidn telefonica: 044 -461260 - 044-461313
I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
\\ I/ N
t i(:aja de la Entidad
Monto - S/ 164.80 Efectivo:
soles |
Tarjeta de Débito: |
Visa, Mastercard l
Tarjeta de Crédito:
| E Visa, Mastercad
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
( . ] )
4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede }
!\ interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
‘ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ‘
\
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL TRIBUT. )0 } ‘ll;tre‘léfono: 044 -461260 - 044-461313 ]
i exo: - p
% ‘ Correo: munihuanchaw@munihuam}o;_g&.v l
antos Abel Pelaez Silya
COL. N° 1685 )
t pag. 297 |
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~

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Unidad de Orientacion, Recaudacion y Control tributario
- UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL
TRIBUTARIO

Jefe del Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ntumero chha )
Publicacion
87 numeral 1 TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo 133-2013-EF
5 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS |Decreto Legislativo 1246

MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA

COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"FRACCIONAMIENTO O APLAZAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS™
Codigo: PA13385776

I Descripcion del procedimiento

/

En este procedimiento se toma en cuenta la adhesion del contribuyente a fraccionamiento o aplazamiento en el pago de sus deudas tributarias J

I Requisitos

1.- Solicitud Declaracién Jurada dirigida al alcalde con atencion al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria. )
2.- Cumplir con las disposiciones de la Ordenanza Municipal vigente de fraccionamiento i
} Notas: |

1.- El plazo maximo para la atencién del procedimiento es de 4 dias habiles

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD 1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_131216.pdf 1

I Canales de atencion

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

‘ Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
1 Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

- pe 3

Caja de la Entidad
Efectivo: |

Gratuito 5

‘ l soles
1
|
|

Tarjeta de Débito:
|V|sa‘ Mastercard
|Tarjeta de Crédito:
]\\ﬁsa, Mastercad

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

~ —

4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
\_ / \.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

\

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO !

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTAR’O L
| eX0: -

(
|
!
| ! Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 1
\; ,') \

| Instancias de resolucion de recursos

r Reconsideracion Apelacion I

// COL.N° 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Autoridad competente Jefe de Unidad de Orientacion, Recaudacion y Control tributario | Jefe del Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
- UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL
TRIBUTARIO

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacioén Tipo Numero Fe.cha' ,
Publicacién
36 TUO del Cdédigo Tributario vigente Decreto Supremo 133-2013-EF
5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246
simplificaciéon administrativa

---- LT TN
e rcdmcanmnm.

C. Santos Abel Pelge; Silva
COL. N° 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS"
Cadigo: PA1338E4E9

I Descripcién del procedimiento

En este procedimiento el administrado solicita que se cancela su deuda por prescripcion de acuerdo al tiempo transcurrido

Requisitos

Notas:

1.- El Plazo méximo de atencién es de 04 dias habiles

L 1.- Salicitud Declaracion Jurada dirigida al Jefe de Administracion Tributaria, indicando: Nombres y Apellidos, y Domicilio; afios a prescribir.
J
l Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_131454.pdf

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO '
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe |

I Canales de atencion
f Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313 [

Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos

|
{
| Efectivo:
i soles
Tarjeta de Débito:
’ Visa, Mastercard
; Tarjeta de Crédito:

\ e
{ Gratuito Caja de la Entidad
| \Visa, Mastercad
\ \

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 N s

| 4 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
‘ interponer los recursos administrativos.

. /;

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( |
UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTARIO Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
H Anexo: -

l Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

\

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién

|Autoridad competente Jefe de Unidad de Orientacion, Recaudacion y Control tributario | Jefe del Tribunal Fiscal - TRI

Ec antos Abel Pelaez Silva g, 301
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

- UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL
TRIBUTARIO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Namero echa )
Publicacién
92° literal 0) y Art. 43° Cddigo Tributario vigente Decreto Supremo 133-2013-EF
5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246
simplificacion administrativa

COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DEDUCCION DE 50 UIT, DE BASE IMPONIBLE DE IMPUESTO PREDIAL"
Codigo: PA1338773C

I Descripcion del procedimiento

(
|

i Se solicita la deduccién de 50 UIT de la base imponible para el pago del Impuesto Predial

I Requisitos

l13.[-\]StJlicitud Declaracién Jurada dirigida al Jefe de Oficina de Administracién Tributaria, indicando: Nombres y Apellidos, y Domicilio y numero de
I

2.- Copia de la ultima Boleta de Pago de la pension, Resolucién y/o documento que acredite la condicion de pensionista
3.- Certificado de Propiedad Unica expedido por SUNARP. a nivel nacional

4.- Declaracion Jurada para solicitud de beneficios de deduccion de 50 UIT de la base imponible del impuesto predial de pensionistas y no
pensionistas

Notas:

1.- El plazo maximo de atencion es de 15 dias

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD l
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_131708.pdf

Formulario PDF: DJ DEDUCCION 50 UIT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20220912_103709.pdf

o

I Canales de atencion

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

I Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO \
i Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

e

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
[Visa, Mastercad

Gratuito

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

/ A

15 dias habiles | Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
J interponer los recursos administrativos.

l Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

—
R

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre el procedimiento

Eg Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685 pég. 303




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

-

\

UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTAR’O

}

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

Anexo: -

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

TRIBUTARIO

Jefe de Unidad de Orientacion, Recaudacion y Control tributario
- UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL

Jefe del Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

' Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érganc que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

18

Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal

Decreto Supremo

156-2004-EF

COL.N°

Santos Abel Pelaez Silva

1685

pag. 304




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGOS "
Caodigo: PA1338B24F

I Descripcion del procedimiento

' Procedimiento que busca determinar el monto a devolver o compensar a favor del contribuyente o administrado }

l Requisitos

numeros de recibos de pagos indebidos o en exceso
Notas:

1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencion al Jefe de la Oficina de Administracién Tributaria, indicando: Nombres, Apellidos, N° de DNI, domicilio y ]
|
|
1.- El plazo maximo de atencion es de 15 dias habiles ’

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_131842 pdf

Canales de atencion

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

'( Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
|
L

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

/ ( \
Caja de la Entidad

Efectivo:

soles

Monto - S/ 16.60 |
1 Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard
’Tarjeta de Crédito:
!Visa, Mastercad

\ J 4

l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles ' Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede ]

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ,

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTARI|O | Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

| Anexo: -
| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

— T m—— o —
J

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién e

COL.N° 1685 pag. 305




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Autoridad competente Jefe de Unidad de Orientacion, Recaudacién y Control tributario | Jefe del Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
- UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL
TRIBUTARIO

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
1 I . . ” Ti .
Articulo Denominacion po Numero Publicacién
92°, literal b) y 36 TUO del Cédigo Tributario vigente Decreto Supremo 133-2013-EF

% Suntos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESCARGO EN EL REGISTRO DE CONTRIBUYENTES (BAJA) Cuando se tiene un solo predio asignado "
Codigo: PA1338A896

l Descripcién del procedimiento

En este caso se solicita que se quite del registro de contribuyentes cuando tiene solo un predio registrado como propiedad o que se descargue uno
(indicar el predio) cuando tiene mas de uno

I Requisitos

TN\

1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencion al Jefe de la Oficina de Administracién Tributaria, indicando: Nombres, Apellidos, N° de DNI, domicilio y
el predio a descargar

|
|
i 2.- Documento que acredite la transferencia del predio l
S

l Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_132038.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencidn Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
/ y 'd W
Gratuito [ Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:

1
Tarjeta de Débito:
]Visa, Mastercad

\

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
/ \ / \
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

-
l UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

. ) 1
UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTAR|O l ;ﬁléfono: 044 -461260 - 044461313
exo: -
l Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion ] Apelacién 7 / 4 |

Eg/Santos Abel Pelaez Silva pag. 307
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Autoridad competente

Jefe Unidad de Orientacién, Recaudacion y Control Tributario -
UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL
TRIBUTARIO

Jefe del Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
. n : " Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
92, literal b) y 38° TUO del Cédigo Tributario vigente Decreto Supremo 133-2013-EF

~ Santos Abel Pelaez Silva
CoL.N* 1888




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE NO ADEUDO DEL IMPUESTO PREDIAL"
Codigo: PA1338691E

I Descripcién del procedimiento

\

El administrado solicita una constancia de no adeudo del impuesto predial

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencion al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria de acuerdo al formato
2.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite.
Notas:

1.- El plazo maximo de atencion es de 03 dias habiles

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_132209.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
|‘ \ Caja de la Entidad
Monto - S/ 17.20 Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
IVisa. Mastercard
Tarjeta de Crédito:
t\/isa, Mastercad

\
l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
3 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atenciéon

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

p
L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
/

UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTAR}O ( ;'e-'léfono: 044 -461260 - 044461313
eXo: -

!
J| : Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

A

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion /}7(

tos Abel Pelaez Silv: »
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

o

Autoridad competente Jefe de Unidad de Orientacién, Recaudacion y Control tributario
- UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL

TRIBUTARIO

Jefe del Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
Fecha
i inacié Ti NG
Articulo Denominacién po umero Publicacién
7 TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
) Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246
simplificacion administrativa

 Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE NO ADEUDO DEL IMPUESTO A LA ALCABALA"
Codigo: PA1338A0A3

I Descripcion del procedimiento

4 N\
f
1 El administrado solicita que se le emita una constancia de no adeudo del impuesto de alcabala

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencion al Jefe de la Oficina de Administracién Tributaria de acuerdo al formato
2.- Indicar el numero y la fecha de pago por el derecha de tramite.

3.- Pago por derecho del impuesto de alcaba de ser el caso

4.- Documento que acredite la transferencia del predio donde indique el monto de transferencia o si es donacion

Notas:

1.- El plazo maximo de atencion es de 03 dias habiles

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD |
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_134146.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
(Caja de la Entidad
Monto - S/ 39.30 [Efectivo:
soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercad ]

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

{ \ 4 N
[ 3 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

’ interponer los recursos administrativos.

\ J

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

N

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

\

|
UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTAR|O Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

I Anexo: -
] Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe/7<
74 )

e




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"
{ B

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Jefe de Unidad de Orientacion, Recaudacion y Control tributario |Jefe del Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
- UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL
TRIBUTARIO

Autoridad competente

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fe;cha. )
Publicacion
7 TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Resolucion Ministerial 1246
simplificaciéon administrativa

" Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE LA BASE IMPONIBLE DE TRIBUTO MUNICIPAL CUANDO ES MAYOR A LO DECLARADO"
Codigo: PA13386799

l Descripcion del procedimiento

’ El administrado solicita que se modifique la base imponible cuando es mayor a lo declarado

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencion al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria indicando: Nombres, Apellidos, numero de DNI y
domicilio

2.- Copia del documento que sustente la rectificacion de ser el caso
3.- Declaracion Jurada rectificatoria del valtio del predio.
Notas:

1.- El plazo maximo de atencion es de 03 dias habiles

Formularios

( Formulario PDF: SOLICITUD
| Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_134856.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito

soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard I

Efectivo: [

Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

|
\
J
, | |
Caja de la Entidad l ]
i
|
J
|
|

(
| 3 dias habiles ] Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

\

I Sedes y horarios de atencion i
)

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. ‘

\

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién "

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ’

L — - —

\
\
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento '

UNIDAD DE FISCALIZACION TRIBUTARIA E Zﬁléfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -
! Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe J

I Instancias de resolucién de recursos

£

nios Abel Pelaez Sify; 1
COl N° 1885 pag. 313 }




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Unidad de Fiscaliacion tributaria - UNIDAD DE
FISCALIZACION TRIBUTARIA

Jefe del Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacian se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

l Base legal
Fecha
Articul D i i0 Ti Nu
iculo enominacion ipo amero Publicacién
92°, inciso c). TUO del Cddigo Tributario vigente Decreto Supremo 133-2013-EF
5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246
simplificacion administrativa

.

COL.N° 1685

antos Abel Pelaez Silva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION DE LA BASE IMPONIBLE DE TRIBUTO MUNICIPAL CUANDO ES MENOR A LO DECLARADO"
Codigo: PA13387F34

I Descripcion del procedimiento

’ El administrado solicita una rectificacion de la base imponible del tributo municipal cuando es menor a lo declarado

I Requisitos

; 1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencion al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria indicando: Nombres, Apellidos, numero de DNI y
domicilio
\

2.- Copia del documento que sustente la rectificacion de ser el caso

3.- Declaracion Jurada rectificatoria del valuo del predio.

Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_135036.pdf

l Formulario PDF: SOLICITUD
I Canales de atencién

J/

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

% ~

|

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
IVisa, Mastercard
{Tarjeta de Crédito:
|Visa, Mastercad

\

Gratuito

T —

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

-, —

1 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

\

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ‘

A

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

\
UNIDAD DE FISCALIZACION TRIBUTARIA !
| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

] Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 ‘
i Anexo: - }
|

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion l Apelacion /N |
: |

|

|

€ COL.N° 1685




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Autoridad competente Jefe de Unidad de Fiscaliacion tributaria - UNIDAD DE
FISCALIZACION TRIBUTARIA

Jefe del Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 16 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
92inc.c TUO del Cdédigo Tributario vigente Decreto Supremo 133-2013-EF
5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medida_s de|Decreto Legislativo 1246
simplificacién administrativa

¢. Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685

pag. 316 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSPECCION OCULAR DE PREDIO"
Codigo: PA1338D4BF

I Descripcion del procedimiento

/ \
I El procedimiento tiene que ver con la realizacion de una visita al predio del administrado a solicitud de éste para determinar la base imponible del
predio

. J

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencién al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria indicando: Nombres, Apellidos, numero de DNI y
domicilio

2.- Indicar el nimero y la fecha de Pago por derecho de inspeccion (movilidad a cargo del interesado previa coordinacion).
Notas:
1.- EL PLAZO MAXIMO DE ATENCIONES DE 3 DIAS HABILES

Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_135213.pdf

™\
[ Formulario PDF: SOLICITUD ‘

Canales de atencién

Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

-
{ Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

\ (

Caja de la Entidad
Efectivo:

Isoles

[Tarjeta de Débito:
t/isa, Mastercard

Monto - S/ 84.40

Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

s N

3 dias habiles t l Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

J

| Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

’ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[

UNIDAD DE FISCALIZACION TRIBUTARIA ) Le]léfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: - J

| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos ﬁ%
/ ‘g
4

N

ntos Abel Pelaez Sty <o,

/ COL. N" 1689




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Unidad de Fiscaliacion Tributaria - UNIDAD DE
FISCALIZACION TRIBUTARIA

Jefe del Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias hébiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero pu:;:::;én
107 Ley de Procedimiento Administrativo General Ley 27444
180 Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS
5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|lLey 1246
simplificacion administrativa

COL.N° 1685

pag. 318 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO (DENTRO DE LOS 60 DiAS)"
Cadigo: PA1338A58D

I Descripcion del procedimiento

' Inscripcion de nacimiento de forma ordinaria

I Requisitos

‘ 1.- Certificado de Nacido Vivo ( expedido por el profesional competente)

2.- Presentacion a la vista del Documento de Identidad original de los Declarantes

3.- Presentacion a la vista de Recibo de servicios Publico dentro del Distrito de Huanchaco

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211201_134209.pdf
L

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

/ N

l Pago por derecho de tramitacién

{
Gratuito

\

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

N

| interponer los recursos administrativos.

' 1 dias habiles l { Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

| Sedes y horarios de atencion

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

( )
| UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO '

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

I Instancias de resolucion de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -

I Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 '
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe {

\

Reconsideracién

Apelacion ”Z

7 Santos Abel Pelaez Sivv
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Autoridad competente

Jefe de la Unidad de Registro Civil - UNIDAD DE REGISTRO
CIVIL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero echa .
Publicacién
26 Ley Organica de RENIEC Ley 26497
1 Suspenden plazo de la accidn declarativa que se refieren los | Otros 000210-

articulos 46° y 51° de la Ley Organica del RENIEC respecto de
la

inscripcion del nacimiento (ordinaria) en los registros del estado
civil, que se tramiten en todas las Oficinas Registrales a nivel
nacional, por el periodo que dure el Estado de Emergencia
Sanitaria declarada debido a la existencia del COVID-19

2020/JNAC/RENIEC

¢. Santos Abe! Pelaez Silva
COL. N° 1685

pag. 320 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DEL MENOR O MAYOR DE EDAD"
Caodigo: PA1338BA34

I Descripcion del procedimiento

I

Inscripcion Extemporanea de Nacimiento del menor y mayor de edad

I Requisitos

1.- Solicitud de inscripcion (Formato RENIEC)
2.- Presentacion a la vista del Documento de Identidad original de los Declarantes
3.- Constancia de No inscripcién de nacimiento (en caso que uno de los padres tuviera domicilio fuera del Distrito de Huanchaco, segin DNI)

4.- Certificado de Nacido Vivo o Constancia de nacimiento expedida por el Profesional que atendio el parto; (anexado copia certificada de la historia
clinica ) o en su defecto cualquiera de los siguientes documentos. a) Partida de Bautismo b) Constancia de Estudios y copia de la ficha de matricula
c) Declaracion jurada suscrita por dos (2) Testigos en presencia del Registrador escolar

5.- Formato de Prueba Decadactilar del titular, declarantes y/o testigos (segin formato)

6.- Declaracion Jurada de Domicilio (anexando copia simple del Recibo de Agua o Luz)

En caso de meyores de Edad

Copia del Documento de identidad si lo tuviera

Copia de la Partida de nacimiento de uno de sus hijos, si los tuviera

Copia de la Partida de nacimiento de uno de sus hermanos, si los tuviera

Constancia de NO Registro de la Oficina Registral, donde haga mencién al Lugar de su nacimineto

I Formularios

' Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_120504.pdf

I Canales de atencién

(
| Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO I
| Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

! Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 I
X

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

ICaja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Gratuito

| Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

/ ~ 7

l 2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
’ entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| | documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. |
J \ /

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO / W

edaSonnnnnsssnsunnonar

antos Abel Pelaez Silva
oL N° 1686 pag. 321
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

-
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

|( Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
| Anexo: -
| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de la Unidad de Registro Civil - UNIDAD DE REGISTRO
CIVIL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero pu;ei::;é"
15 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
34 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
5,7y27 Ley Organica de RENIEC Ley 26497

COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCION EN LAS ACTAS REGISTRALES"
Codigo: PA13388DES

I Descripcion del procedimiento

El administrado realiza una rectificacion de sus datos de inscripcion J

\

I Requisitos

1.- Solicitud del interesado, Indicando Nombres y Apeliidos, Direccion y Numero de Documento de Identidad
2.- Publicacién del aviso, una vez admitida la solicitud, de ser el caso

3.- Otros documentos espaticos, de acuerdo a la naturaleza del caso

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_120825.pdf

\

l Canales de atencion

-

| Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

t Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

]
' Gratuito l Caja de la Entidad
| Efectivo:
‘ soles
| Tarjeta de Débito:
| Visa, Mastercard
f Tarjeta de Crédito:
; |Visa, Mastercad

I Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento

{
2 dias habiles i Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

/

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

' UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
! ( \
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL | Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 l
Anexo: - ‘

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Autoridad competente

Jefe de la Unidad de Registro Civil - UNIDAD DE REGISTRO
CIVIL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
44 Ley Orgaénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado|Ley 26497
Civil,
1y2 RESOLUCION JEFATURAL Suspenden plazo de la accién|Otros 00210-

declarativa que se refieren los articulos 46° y 51° de la Ley
Organica del RENIEC respecto de |a inscripcion del nacimiento
(ordinaria) en los registros del estado civil, que se tramiten

en todas las Oficinas Registrales a nivel nacional, por el periodo
que dure el Estado de Emergencia Sanitaria declarada debido
a la existencia del COVID-19

2020/JNAC/RENIEC

COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EJERCER EL COMERCIO AMBULATORIO DE MANERA ESTACIONARIA EN ZONAS AUTORIZADAS CON MODULOS O
KIOSCOS O ESPACIOS ASIGNADO (MES) - INVIERNO"

Cédigo: PA1338EDBO

I Descripcion del procedimiento

Este procedimiento hace referencia a la autorizacién para comercio informal que puede ser como médulos, kioskos o espacios asignados que
expende la municipalidad en los meses de invierno

I Requisitos

Huanchaco, indicando el lugar, horario y productos a comercializar.
2.- Dos (2) fotografias tamafio carnet.
3.- Copia del carnet sanitario del solicitante.

4.- Indicar el numero y la fecha de pago por el derecho de tramite.

1.- Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Desarrollo Econémico Local, indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, Domicilio en Distrito
|

I Formularios

Formulario PDF: FORMATO PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211129_094542.pdf J

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

/ \

l[Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Monto - S/ 106.00

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

P4 \ /

Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se pr ta la doct tacion

[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y } Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 ]
COMERCIALIZACION

‘ Anexo: -
! Correo: munihuanchaco@munihuanw.pe
P d J

¢l Pelaez Silva

COL.N° 1685 i
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-

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Subgerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacion -
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y
COMERCIALIZACION

Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE
DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero F?cha. )
Publicacion
107 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
83 Num 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972

Ec Santos Abel Pelez Silyg
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE PREDIO(en caso de posesion) ™
Codigo: PA1338E5B4

I Descripcién del procedimiento

7

‘ Se hace referencia a que el administrado tiene la posicién del predio que quiere inscribir

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencion al Jefe de la Oficina de Administracién Tributaria de acuerdo a formato

2.- Copia del documento que Acredite la transferencia o posesion del predio

3.- Constancia de Posesion emitida por la MDH no mayor a 30 dias habiles (en dichos documentos debe precisar la direccion exacta del predio)
4.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho por inscripcion.

Notas:

1.- EL PLAZO MAXIMO DE ATENCION ES DE 4 DIAS HABILES

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD ‘
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_134322.pdf J

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe

\.
I Canales de atencién
I Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

7

{
!Caja de la Entidad
[Efectivo:

|soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjéta de Crédito:
|Visa, Mastercad

Monto - S/ 79.30

I Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento

~ p
\ [

E 4 dias habiles ’ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
} interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

' Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

‘ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ‘

\

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

\

Anexo: -

{ \
UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTAR}O % Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 }
’ Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe |

Seeessccensnsccnncan

" Santos Abel Pelaez Sy
COL. N* 1685
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e

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Jefe de Unidad de Orientacion Recaudacion y Control Tributario
- UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL
TRIBUTARIO

Jefe del Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

16 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
i . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero L,
Publicacion

87 numeral 3 DECRETO SUPREMO QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO |Decreto Supremo 133-2013-EF

ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO
5 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS |Decreto Legislativo 1246

MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA

Ec/Santos Abel Pelaez Silva-

COL.N" 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DESCARGA DE PREDIO ( mas de 01 predio asignado) "
Codigo: PA13382708

I Descripcion del procedimiento

[ Se refiere a cuando el administrado tiene mas de 01 predio asignado a su nombre

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencién al Jefe de la Oficina de Administracién Tributaria, indicando: Nombres, Apellidos N° de DNI y domicilio
2.- Copia del documento que acredite la transferencia del predio
i

Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_134458.pdf

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

(
I Canales de atencion
[

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:

sales

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

p EEOIESSISEPIEE S

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
1 documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
( ) (
UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTAR]O Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
| Anexo: -
I Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

\

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

lAutoridad competente Jefe de Unidad de Orientacion Recaudacion y Control Tributario | Jefe del Tribunal Fiscal - TRIBUNAL

Ec_Santos Abet Pelaez Silva
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- UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL

TRIBUTARIO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

- D inacié Ti Nu
Articulo enominacién b Ew Publicacién

92 TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo 135-99-EF

EL T,

E at(z:tos Abel Pelge; &i/va
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES EN LAS MODALIDADES AyB "
Codigo: PA13380E87

I Descripcion del procedimiento

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario, el solicitante y los
profesionales que interviene.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccion que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici¢ el procedimiento de edificacion, debe presentar documento
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Planos de replanteo: planos de ubicacion y localizacion; y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), con las mismas especificaciones de los
planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable de
obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de la obra presentados por triplicado y
en archivo digital.

4 .- La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas

5.- Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra

6.- Copia simple del documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede
presentar una declaracion jurada en la que se indique dicha fecha

Notas:

1.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.
3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
(02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacion del proyecto

I Formularios

7N

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 )

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

_—

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

\

Monto - S/ 111.30 1

( \

4 dias habiles . | Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. |

\. J

|

.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
|

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion ~ cemaa-

Ee
COL. N° 1685
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\

:

|

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulita sobre el procedimiento

\ 7

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES I Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

; Anexo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha. .
Publicacién
79 numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
22,792 y794.2. Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Edificacion
25 y Art. 28 sexto|TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA
parrafo. Urbanas y de Edificaciones
53Y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
GeneralL

" Santos Abel Pelaez Silw;-
COL. N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION"
Cédigo: PA13382BB9

I Descripcion del procedimiento

' La prorroga de la licencia de edificacion urbana. se realiza al vencimiento de la licencia materia de prorroga.

\

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde firmada por el solicitante, indicando el N° de Resolucion de la Licencia y/ o expediente
Notas:
1.- La promroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al vencimiento de la licencia materia de prorroga

2.- 12 meses calendario por tnica vez

Id

l Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
P

-

Gratuito ] Caja de la Entidad
| Efectivo:
soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
) isa, Mastercad

L

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

¢

3 dias habiles

se considera aprobada.
\ J

‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

~~

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

“I
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES :

l

o ——

;
|
|
\

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion /

|Autoridad competente Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL Gerente de Desarrollo u

P
P L) TYT L L bllhabdad -

utos Abel Pelaez Silva

MLALDE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

r ~
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

| Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha. )
Publicacion

79 numerales 3.6.1 y|Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

3.6.2

11 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

3 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

R AS— - o - ‘-.- e
¢. Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DESCARGA DE PORCENTAJE DE PROPIEDAD "
Codigo: PA133883EB

I Descripcion del procedimiento

} El procedimiento hace referencia a la descarga de un porcentaje de la propiedad

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde con atencion al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria, indicando: Nombres, Apellidos N° de DNI y domicilio

2.- Copia del documento que acredite |a transferencia del predio

l Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211130_134700.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Efectivo:
soles

Gratuito ) (Caja de la Entidad
| Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
|

Visa, Mastercad

{
{ 1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
J

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( \
E UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO l

A J

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
g \ 1
UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTAR!O ;ele’fono: 044 -461260 - 044-461313 ‘
| nexo: -

l Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe \

\

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién

|Autoridad competente Jefe de Unidad de Orientacion Recaudacion y Control Tributario | Jefe de Oficina de Administracion tributaria - OFJCINA DE

laez Siiv pag. 335
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

(— N
- UNIDAD DE ORIENTACION, RECAUDACION Y CONTROL | ADMINISTRACION TRIBUTARIA
TRIBUTARIO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jeréarquico.

I Base legal

Fecha

Articul D inacio Ti Nu
culo enominacién ipo umero Publicacién

92 TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo 135-99-EF

e
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES (Modalidad A,B,C y D)"
Codigo: PA13386424

I Descripcion del procedimiento

(
| Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietarioo |
solicitante.

I Requisitos

Id \
1.- FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por el
profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici¢ el procedimiento administrativo de habilitacion urbana, la
Documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar

3.- Copia simple de los documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su
competencia

4 - Copia simple de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las areas
de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; 0, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de los mismos; o, el
cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacion urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado

5.- Se presentan debidamente suscritos por el profesional responsable de Ia obra y el administrado, los siguientes documentos: -Plano de replanteo
de trazado y lotizacién, -Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera, -Memoria descriptiva correspondiente.

6.- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben los planos
Notas:

1.- a) El FUHU, los planos y memoria descriptiva se presentan en tres (3) juegos originales, pudiendo el administrado para las modalidades B, C y D,
adjuntar un (1) juego original al inicio del tramite y los otros dos (2) juegos originales, son presentados dentro de un plazo de tres (3) dias, contando
desde la aprobacion del proyecto

2.-b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

3.- ¢) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

4.- d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

5.- e) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, los titulares de predios rusticos en los que se realicen proyectos de inversion publica, de
asociacion publico - privada o de concesion para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica.

6.-f) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales generando la disminucién de las areas del cuadro de aportes con las cuales fue
autorizada la licencia; la modificacién de areas destinadas a inversiones publicas para equipamiento urbano; reservas de obras viales y/o, la
modificacion de la seccion de alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad declara la improcedencia de lo solicitado.

7.- g) Para el caso de las habilitaciones urbanas de proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesion privada que se
realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica, procede la recepcion de obras con
variaciones que impliquen modificaciones sustanciales que generen la disminucion de las areas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada
la licencia respectiva o no consideren dichas areas

Formularios

—

Canales de atencion

Atencién Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad \

Monto - S/ 385.90 Efectivo: 1

soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard

{Tarjeta de Crédito:
[ | l\/isa, Mastercad /n’7'i/
\ v Y/

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Ec Santos Abel Pelaez Silva
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~

; 10 dias habiles W
{ )i

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

\

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[

[
! UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

i

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES l

)

:
i
{k

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Fecha
D i a Ti p
Articulo enominaciéon ipo Numero Publicacién

79 numeral 3.6.1. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
36.1a),b)c)d)e) Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

Edificacion
19 TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA

Urbanas y de Edificaciones
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General

E

antos Abel Pelaez Silva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA EL USO TEMPORAL DE ViAS PUBLICAS EN CALLES AUTORIZADAS DEL DISTRITO"
Codigo: PA13380BE1

I Descripcion del procedimiento

( . . - )

| Se emite autorizacion para comercio ambulatorio en via publica J

l Requisitos

1.- Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria,indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, Domicilio en Distrito
Huanchaco, indicando el lugar y horario que pretende ocupar en via publica

2.- Contar con Licencia de Funcionamiento, en el caso que el solicitante sea conductor de un establecimiento comercial o de servicios
3.- Adjuntar proyecto de ocupacion de espacio publico, incluyendo mobiliario, distribucion y planos respectivos

4.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite.

| Formularios

Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_113639.pdf

(
'L Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Tarjeta de Débito:
| ‘ Visa, Mastercard
| Tarjeta de Crédito:
l Visa, Mastercad

Monto - S/ 56.50

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

J

( \
[ 1 dias habiles
I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

e
|

‘ SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y

Telefono 044 -461260 - 044-461313
1 COMERCIALIZACION

l
| Anexo: -
; Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

N

I Instancias de resolucion de recursos

i E e

Ec anios Abel Peige; .Sll Va
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacion -
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y
COMERCIALIZACION

Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE
DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias calendarios

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
. ” Fecha
Articulo Denominaci6n Tipo Numero Publicacién
107 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
83°, num. 3.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
anios Abel Pelaez Silva
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA ANUNCIO DE PUBLICIDAD EN CUALQUIER TIPO DE VEHICULO RODANTE (POR 07 DIAS)"
Cédigo: PA13387F39

I Descripcion del procedimiento

‘ Se emite autorizacion para anuncio publicitarios en vehiculos rodante J

I Requisitos

1.- Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria,indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, Domicilio en Distrito
Huanchaco, indicando el lugar y horario que pretende ocupar en via publica

2.- Contar con Licencia de Funcionamiento, en el caso que el solicitante sea conductor de un establecimiento comercial o de servicios

4.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite.

—

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211108_113751.pdf

‘ Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

| Canales de atencién

Atencidn Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Monto - S/ 20.10 Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
} i Caja de la Entidad

l Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

/ \ / N\

1 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

p
[

L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
COMERCIALIZACION Anexo: -

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
L J

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion | Apelacion———~7

Ec. Santos Abel Pelaez Sifva
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Autoridad competente

Subgerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacion -
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y
COMERCIALIZACION

Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE
DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal
Fecha
Articul Denominacié Ti Na
rticulo enominacion po amero Publicacién
107 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
83°, num. 3.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A:Aprobacion automatica con firma de profesionales para el caso de edificaciones correspondientes a
Programas promovidos por el sector VIVIENDA, para la reubicacién de beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono Familiar Habitacional,
establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la ley 27829, ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)"

Cédigo: PA1338298F

I Descripcién del procedimiento

Edificaciones que corresponden a Programas promovidos por el sector VIVIENDA, para la reubicacién de beneficiarios de atencion extraordinaria del
Bono Familiar Habitacional

I Requisitos

1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion Técnica: Por Triplicado (adjuntar archivo digital 01 CD)
3.1 Plano de ubicacion en escala 1/500 y/o 1/5000, 3.2 Planos de Arquitectura (Plantas, cortes y elevaciones), 3.3 Planos de Estructuras. 3.4 Planos
de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones Eléctricas, escala 1/50

4.- De Solicitar Licencia de Viviendas de Interés Social adicionalmente debera presentar:

a) Declaracion Jurada que indique que la licencia esta destinada a vivienda de interés social y que esta disefiado y se ejecutara segun las
condiciones establecidas en el Reglamento Especial de Habilitacion Urbana y Edificacion, donde conste dicha condicion para el financiamiento en los
contratos de venta que suscriban, asi como cumplir con el valor establecido para la vivienda de interés social. b) Copia de la Resolucion o
Documento del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento que acredita que el proyecto corresponde a Vivienda de Interés Social.

Notas:
1.- Toda la documentacion técnica se presenta en tres (03) juegos originales

2.- El Formulario Unico de Edificacién - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacion de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracién
jurada respecto a la informacién y documentos que se presentan

3.- Este formulario tiene mérito de inscripcion registral. La documentacion técnica debe presentarse en archivo digital.

4.- Se podra optar por la presentacién de un proyecto adquirido del Banco de Proyectos de la Municipalidad

5.- Todos los documentos que forman parte del expediente tienen la condicién de declaracién jurada

6.- No estan consideradas en esta modalidad:

a) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio de acuerdo a lo establecido en el literal f) numeral 2, del Art. 3°de la Ley.
b) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos a una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse bajo la Modalidad B.

I Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211219_121801.pdf !

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

| Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

/ 7

Caja de la Entidad

Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercad J

Monto - S/ 157.70

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

( N { \

8 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
] { documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. 3/

antos Abel Pelaez Silva
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—
I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

1 SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES ' /T;ﬁléfono: 044 -461260 - 044-461313
{ exo: -
|
]

l Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

.

\

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe.cha
Publicacién
Art. 24 Ley que modifica la Ley 29090, Ley de Regulacién de|Ley N° 30494
habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Art. 16 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017. VIVIENDA
Ley N° 29080, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones
Art. 24 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Edificacion
numeral 3.2.1 del articulo |Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH) Ley 27829
3
10,25y 31 Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Ley 29090

¢. Santos Abel Pelaez Silva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA COLOCACION DE TOLDO SIMPLE"
Codigo: PA1338394A

I Descripcion del procedimiento

’ EMISION DE AUTORIZACION PARA COLOCACION DE TOLDO SIMPLE

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada, consignando el nimero de expediente de la licencia de funcionamiento si fuera el caso, nimero de
DNI o CE e Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite

2.- Copia de la Licencia de funcionamiento (en caso de establecimiento comercial)
3.- Autorizacién del propietario del inmueble (si fuera el caso)

4 .- Perspectiva del proyecto donde se muestren las edificaciones vecinas disefio (dibujo) del toldo con sus dimensiones, asi como la indicacién de
los materiales de fabricacion

5.- Una fotografia en la cual se aprecia el entorno urbano y la edificacién donde se ubicaré el toldo, considerando su posicionamiento virtual a partir
de un dibujo

I Formularios

Formulario PDF: AUTORIZACION PARA COLOCACION DE TOLDO SIMPLE
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211129_092231.pdf

/
.

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
) (
Caja de la Entidad
Monto - S/ 10.10 Efectivo:
soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
L\/isa, Mastercad

T ——— o —

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

-, —

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

( UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

{ 7 J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

EeAantos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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-

[ SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y

COMERCIALIZACION

\

N

\

Anexo:

| P
‘( Teléfono: 044 -461260 - 044-461313
j Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Licencias, Autorizaciones y Comercializacion -
SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y
COMERCIALIZACION

Gerente de Desarrollo Econémico Local - GERENCIA DE
DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias hébiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articul D inacid Ti Nu
rticulo enominacién ipo umero Publicacién
Art. 81, numeral 1.8. Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
Arts. 7, 8 (numeral 1), 11 |Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Ley N° 28976

y 15.

Art. 5

Aprueban TUO de la Ley 28976

Decreto Supremo N° 046-2017-PCM,

Art6

ley de Procedimiento Administrativo general, modificado por
D.L. N° 1272 y deroga la ley 29060, ley del Silencio
Administrativo

Ley N° 27444

¢. Santos Abel Pelgez Silya
COL. N° 1685
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Denominacidn del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD D-APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES
URBANOS™

Cédigo: PA1338B369

I Descripcién del procedimiento

‘ Licencias para habilitacién urbana, que deben tener la aprobacion previa de los revisores urbanos

\

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y,
de ser el caso, a edificar

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.- Plano perimétrico y topografico.- Plano de trazado y lotizacion con
indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la
integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.- Planos de pavimentos, con indicaciéon de curvas de
nivel por cada metro, de corresponder.- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.- Memoria descriptiva

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda
7.- Certificacion Ambiental

10.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién

11.- En (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion

12.- En los casos que lo establezca el RNE se adjunta el EIV, y copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto
Notas:

1.- a) El administrado presenta a la Municipalidad respectiva, en tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompaiiado de los
requisitos previstos para cada modalidad, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y
aprobacion del proyecto.

2 .- b) Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento, conforme a la norma GE.020 del RNE. La
documentacién técnica debe presentarse también en digital.

3.- c) El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma,colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos

4.- d) El cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del FUHU y dos (02) juegos de la documentacion técnica; de los cuales, un (01)
juego del FUHU y un (01) juego de la documentacion técnica se le entrega en el mismo acto de presentacion y constituye la Licencia de Habilitacion
Urbana, mientras que el otro juego del FUHU y de la documentacion técnica se le entrega debidamente firmados y sellados dentro de los tres dias
5.- e) Se sujetan a la Modalidad D -) De predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de
habilitacién urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulaciéon de un planeamiento integral. -) De predios que colinden con
zonas arqueoldgicas, con bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o, con Areas Naturales Protegidas.

-) Con o sin construccion simultdnea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU).

6.- f) Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana con evaluacion previa por los Revisores Urbanos; asi como, el Anexo H, de
acuerdo a lo establecido en el RVAT para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra

7.- g) Vigencia 36 meses.

I Formularios

Formulario PDF: LICENCIA DE HABILITACION URBANA
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211219_114835.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO 1
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 461260 - 044-461313 » 1

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Ee/Santos Abel Pelaez Silva
COL. N® 1685
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Caja de la Entidad l
Monto - S/ 133.20 Efectivo:

soles V
Tarjeta de Débito: |
Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito:

]Visa, Mastercad

| Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

/ N

se considera aprobada.

3 dias habiles l ! Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

J

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la dc tacion

(

| UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES 1i
!
]

7 M)

| |
Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 i
Anexo: - .

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

t
\

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niamero Fecha. .
Publicacion
79, numeral 3.6.1 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
19 numeral 19.2, literal | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 023-2019-VIVIENDA

a), b), Art 20 numeral|Edificacion
20.1 literal a), b), c), Art
22 numeral 22.1, literal
a), b) y Articulo 27,
numeral 27.1, 27.2, 27.3,

274
10° numeral 3) 4) Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090 Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA
53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General

Z =z /1

antos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS (sin variaciones) En las modalidades B, Cy D"
Codigo: PA1338F30F

I Descripcién del procedimiento

(
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita conformidad de obra y declaratoria de edificacion anticipadas

\

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y,
en la seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién, debe
presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar. que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes
de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable

4.- En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la presentacion de la solicitud de Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente: Planos de replanteo: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas,
cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vean involucradas en la modificacién y que no se hayan ejecutado, con las
mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comision Técnica y Copia del
comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras establecidas en el literal d) del presente
numeral, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.

Notas:

1.- a) EI FUE, asf como sus anexos son visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen

2.- b) El plazo maximo de atencién de este procedimiento es 10 dias habiles segtin lo establecido por el Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA

I Formularios

N

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles |
Tarjeta de Débito: |
Visa, Mastercard '

Monto - S/ 181.90

|Tarjeta de Crédito:
L\/isa. Mastercad

Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

\ \

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

J

L UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO J

antos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685

ke
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-
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

y
SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES ! ;ﬁléfono: 044 -461260 - 044-461313

| exo: -

| Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

\

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo dérganc que dicté el primer acto que es materia de la impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
F
Articulo Denominacion Tipo Nimero Pub:::sén
79 numeral 3.6.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
22,76.2,76.3Y76.5 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Edificacion
Art. 2 penultimo parrafo,| TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017- VIVIENDA
y Art, 25 Urbanas y de Edificaciones
53Y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS
General
Sl L
a”to ""--.-.-.
cos Abel Pejye, Silva
o
L.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE NUMERACION DE INMUEBLE"
Codigo: PA13385145

l Descripcion del procedimiento

[ Certificado de numeracion de inmueble

I Requisitos

1.- Solicitud simple o Formato por el titular indicando su documento de identidad
2.- De actuar como representante, adjuntar carta poder simple vigente
3.- Copia literal de dominio o Licencia de Edificacion

4.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de tramite.

N

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211221_150956.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

\

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

!Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
ITarjeta de Crédito:
l\ﬁsa, Mastercad

Monto - S/ 119.70 l

{

\

I Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento

se considera aprobada.

\

{ 1 dias habiles J { Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO { Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

\

I Instancias de resolucién de recursos

tosAbel Pelae; Sifyq
COL. N 1685
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Planificacion y Catastro - SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION Y CATASTRO

Gerente de Desarrolio Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Fecha

Namero Publicacién

Tipo

711,712,713, 714y
71.5

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién

Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

Art.1y18

Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios

Ley N°28294

Art.3 literal c)

Decreto Legislativo que modifica la Ley N°28294, Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios

Decreto Legislativo N° 1288

56,7y8

Decreto Supremo que aprueba reglamento de la Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con
el Registro de Predios

Decreto Supremo N°005-2006-JUS

Art. 3 literal h)

Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley
N°28294 que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y
su vinculacion con el Registro de Predios

Decreto Supremo D.S.N°005-2018-JUS

81 numeral 3.1, 79

numeral 3.4.

Ley Organica de Municipalidades

Ley 27972

Ep/Santos Abel Pelaez St'Iw;.
COL.N° 1685
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION QUE ACARREAN Y DEPOSITAN LAS AGUAS EN LOS ALVEOS O CAUCES DE LA |
QUEBRADA “EL LEON” Y OTROS PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA " |

Codigo: PA1338CEAA

I Descripcién del procedimiento

Extraccion de materiales de construccién que acarrean y depositan aguas en los alveos o cauces de la quebrada El Ledn y otros persona natural y/o
juridica

1.- Solicitud dirigida al alcalde, en la que se consignara la siguiente informacion: a) Nombre o denominacion social del solicitante, b) Nimero de
RUC, c¢) Domicilio legal, d) Nombre del representante legal de ser el caso e) N° de documento de identidad del solicitante o del representante legal, f)
Tipo de material a extraer y el volumen del mismo expresado en metros cubicos, g) Cuace y zona de extraccion, asi como puntos de acceso y salida
del cauce, todo ello expresado en base a coordenadas UTM, h) Especificacion de horario destinado a las extracciones, i) Ubicacion de las
insltalaciones de clasificacion y acopio, si la hubiere, j) Sistema de extraccién y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada, k)Plazo de extraccién
solicitado

|
|

I Requisitos

2.- Expediente técnico adjuntando la siguiente documentacion: a)Copia de DNI del solicitante o representante legal, b)Copia de la Partida Registral,

otorgada por SUNARP de ser el caso, c)Certificado de inexistencia de restos arqueologicos (CIRA), d)Planos a escala 1/5000 en coordenadas UTM

de los aspectos mencionados en el literal g, para lo cual el [evantamiento topografico (planialtemetrico), con vista en planta y curvas a nivel cada dos

metros, detallando el cauce actual del rio con los margenes dejadas por el paso de méximas avenidas. El levantamiento topografico se prolongara

100 metros agua arriba y aguas debajo de la zona a explotar, del mismo modo que se realizara las secciones transversales cada 25 metros del rio en

el tramo a escala adecuada, asi como la seccion longitudinal del eje del rio en el tramo seleccionado, e)Finalmente el plano topogréafico debera

indicar: ubicacion del BM, curso del rio, ubicacion de la zona de extraccion, procesamiento y punto de acoplo de materiales de descarte; ubicacion de

infraestructura existente (viviendas, puentes, bocatoma, etc.), f) Declaracion jurada de compromiso previo , para la prestacién de la zona de

extraccilég, g)Recibo de pago por el derecho tramitacién de autorizacién establecido en el TUPA, h) Recibo de pago por el derecho de extraccién de

material de acarreo

Notas:

1.- Segun lo establecido por la Ordenanza Municipal N° 06-2018-MDH el plazo de atencién de este procedimiento es 30 dias

I Formularios

(
Formulario PDF: Solicitud
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20220614_102131.pdf

Canales de atencién

Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313

I( Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO ‘
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

|
}
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe J
|

/

lCaja de la Entidad
Monto - S/ 510.70 Efectivo:

(
' soles
| Tarjeta de Débito:

\Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles ( Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

\

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

" Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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~

|
\

[ UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

[ SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES l

| Consulta sobre el procedimiento

7

|

\

Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe J

Teléfono: 044 -461260 - 044-461313 l

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo organo que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articul Denominacié Ti i
culo enominaciéon po Numero Publicacién
69 numeral 9 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
345y6 Ley que regula el derecho por Extraccién de materiales de los|Ley 28221
dlveos o cauce de los rios por las municipalidades
39 Texto Unico ordenando de la ley general de mineria Decreto Supremo 014-92
7 Ley de Formalizacién y Promocién de la Pequefia Mineria y la|Ley 27651
Mineria Artesanal
12 Ley de Recursos Hidricos Ley 29338
6,7,14y15 Ordenanza Municipal que regula la extraccion de materiales de | Ordenanza Municipal 006-2018-MDH
construccion que acarrean y depositan las aguas en los alveos
o cauces de la quebrada B
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B: Aprobacion de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos. (Ampliacion o de remodelacion de
una edificacién existente para fines de vivienda, con modificaciéon estructural, aumento de drea techada o cambio de uso. Y Demolicién Parcial o
Demolicién Total de edificaciones hasta cinco (05) pisos que cuenten con semisétanos y/o sétanos.)"

Cédigo: PA13386285

I Descripcién del procedimiento

/

Procedimiento a través del cual toda persona natural o juridica, solicita Licencia de Edificacion Modalidad B - Obras de Ampliacién o Remodelacion
de una Edificacién Existente - Aprobacion de Proyecto con Evaluacién Previa por los Revisores Urbanos

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificacion - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de
recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios Publicos otorgado por Hidrandina y Sedalib, para obra nueva de vivienda multifamiliar, obras de
remodelacion de vivienda Unifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda

4 .- Copia del documento que acredita |la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
municipalidad, en su defecto, copia del Certificado de conformidad o Finalizacion de Obra o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion
existente.

5.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790

6.- Documentacién Técnica: Por Triplicado originales (en donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacion existente): a) Plano de
Ubicacién en escala 1/500 y/o 1/ 5000 y de localizacién del lote. b) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados { sellados por los profesionales responsables del pr(?lecto y por el propietario en escala 1/50,
y las memorias justi icativas por cada especialidad. La edificacion existente debe contar con Licencia de construccidn, licencia de edificacién,
declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion. c) Estudio de Mecanica de Suelos, o informe técnico segun los casos que
establece la norma técnica del RNE. d) Archivo en Digital ( En un 01 CD).

7.- De ser el caso: a) Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a lo establecido en el articulo 39 de la Norma E 050 del RNE b) Memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de |a obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; c) Que el predio esté
sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta: * Copia del Reglamento Interno * Plano de independizacién correspondiente
a la unidad inmobiliaria * Autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar
inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y
edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de propietarios
autorizando la ejecucion

de las obras.

complementando con fotos

8.- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos
Notas:
1.- Toda la documentacion técnica se presenta en tres (03) juegos originales.

2.- El Formulario Unico de Edificacién - FUE y sus anexos es el documento aprobado por el MVCS, de libre reproduccién mediante el cual se
formalizan los procedimientos administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucion de proyectos de edificacion y
posterior conformidad de los mismos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y tienen caracter de declaracion
jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan

3.- La documentacion técnica debe presentarse en archivo digital a excepcidn del Estudio de Mecénica de suelos.

4.- En el caso de proyectos a ser ejecutados por etapas, se debe presentar un proyecto integral, indicando las etapas en los formularios (FUE's) y
Memorias Descriptivas

5.- No estan consideradas en esta modalidad: Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién, y de su
area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio

6.- A Solicitud del Administrado: Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion remodelacién y demolicién parcial en un mismo expediente
debiendo presentarse los requisitos exigidos para cada uno de estos procedimientos.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
i Atencion telefonica: 044 -461260 - 044-461313 /

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

ﬁc Sanios Abel Pelaez Sitva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

|
| !Caja de la Entidad

Monto - S/ 209.00 1 Efectivo:
{ soles

Tarjeta de Débito:
l |Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito:
l |Visa, Mastercad

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
' se considera aprobada.

5 dias héabiles l t Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

/

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

-

' UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

i

SUBGERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES } Lﬁléfono: 044 -461260 - 044-461313
exo: -

Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe

|
L } {

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano y Rural - GERENCIA DE Gerente Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

% Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacion
Art. 79, numeral 3.6.2. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
58.2, numeral 58.2.1.|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

literal c), Art 61 numeral |de Edificacién, Titulo Il Habilitacion Urbana
61.1 literal a), b), c), 61.2
, Art 64, numeral 64.2 ,
64.5 y Art 70 literal 70.1,

70.2

Art. 4 numeral 9 y Art. 10| TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA
numeral 2 literal d) y art|Urbanas y de Edificaciones

25

53y 54 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS

General /

72

EcSantos Abel Pelaez Silva
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SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
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COL N 1ees




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacién del Servicio
"Duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones ™
Codigo: ES657857DAC

I Descripcion del Servicio

Servicio mediante el cual una persona natural o juridica solicita el duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificado de ITSE.

Requisitos

1.- Solicitud, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite.

o —

Formularios

Formulario PDF: Duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1338_20211115_093109.pdf

Canales de atencién

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 70.00 ‘ I( ‘

\
[ Atencion Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe J
I Plazo

—

4 dias habiles J

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO J
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el Servicio
SUBGERENCIA DE RIESGOS Y DEFENSA CIVIL l {/T\'eléfono: 044-461260 044-461313 ]
nexo: -
J Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe J
I Base legal
Fecha
fcul D inaci Ti .
Articulo enominacién ipo Numero Publicacién
Numeral 43.2 del articulo [ Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremo N° 004-2018-JUS 25/01/2019
43y articulo 118 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General -

Ec. Santos Abel Pelge; Silyg
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

Denominacion del Servicio
"DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO "
Codigo: SE13387BC9

l Descripcion del Servicio

Subgerencia de Licencias, Autorizaciones y Comercializacion. El plazo de atencion es de 1 dia habil

\

Servicio Prestado en exclusividad a través del cual toda persona o representante legal, solicita duplicado de licencia de funcionamiento emitido por la ,

l Requisitos

2.- Copia simple de vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u otros entes colectivos
3.- Indicar el nimero y la fecha de pago por el derecho de expedicién del duplicado

1.- Solicitud dirigida al Gerente de Desarrollo Econémico Local, indicando Nombres y Apellidos, N° de DNI y domicilio en el distrito de Huanchaco .

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO
Atencidn Virtual: mesapartes@munihuanchaco.gob.pe
Atencion telefénica: 044 -461260 - 044-461313

—— T — T w—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

/

{
Caja de la Entidad

Monto - S/ 19.20 Efectivo:

soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercad

Plazo

—

L 1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( UNIDAD GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL : SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

SUBGERENCIA DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES| Y Teléfono: 044 -461260 - 044-461313

COMERCIALIZACION Anexo: -
Correo: munihuanchaco@munihuanchaco.gob.pe
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Focha
Publicacién
9inc. 9 Ley Organica de Municipalidades Ley
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO"

32 al 34, 53, 117 al 119

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo

004-2019-JUS

7y9

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento

Decreto Supremo

163-2020-PCM

Ey! Santos Abel Pelaez Sl
COL.N° 18285

pag. 360J




SECCION N° 3: FORMULARIOS

t. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1625




FORMATO DE DECLARACION JURADA
PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

e LLey N° 28976-Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y Modificatorias

N° de Expediente:

Pégina 1de2 l Fecha de Recepcion:

N° de Recibo de Pago:

Fecha de Pago:

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (Marcar mas de una alternativa si corresponde)

autorizacién de anuncio publicitario.
Tipo de anuncio (especificar)

Licencia de Funcionamiento Cambios o Modificaciones
Cambio de denominacién o nombre
Indeterminada Temporal Comercial de la persona juridica (solo
completar acciones i, Il y V).
Indicar el Plazo N° de Licencia de Funcionamiento
Licencia de Funcionamiento mas Indicar nueva denominacién o nombre comercial:

Otros
Cese de actividades (solo completar
Secciones I, Il y V).

N° de Licencia de Funcionamiento:

Transferencia de Licencia de funcionamiento
(solo completar secciones I, 11, V y adjuntar

Licencia para Cesionario. copia simple de contrato de transferencia)
N° de Licencia de funcionamiento N° de Licencia de Funcionamiento:
principal

Otros Especificar:

Licencia de Mercados de abastos,
galerias comerciales y centros comerciales.

i1 DATOS DEL SOLICITANTE

Apellidos y Nombres / Razén Social

N°DNI/N° C.E N° RUC

N° Teléfono

Correo Electronico

Direccion

Av/Jr/Ca/Pje/Otros N°/Int/Mz/Lt/Otros

Urb/AA.HH/Otros

Distrito y Provincia

111 DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Apellidos y Nombres

N°DNI/ N° C.E N° de partida electrdnica y asiento de inscripcion
SUNARP (de corresponder)

IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre Comercial

Codigo ClIU* Giro/s*

Actividad

Zonificacion

Direccién

Av/Ir/Ca/Pje/Otros N°/Int/Mz/Lt/Otros

Urb/AA.HH/Otros

Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacién | Denominacién de la autorizacién sectorial Fecha de Autorizacién

N° de Autorizacién

Area Total Solicitada (mt.)

*Esta informacién es llenada por el representante de la municipalidad |

COL. N° 1685




FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA  ||[V* de expediente:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO it i
T A IN°® de recibo de pago:
w5 WUANCHACQ LEY 28976 — LEY MARCO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y Fecha de pago:
- - MODIFICATORIAS

V DECLARACION JURADA

DECLARO ( DE CORRESPONDER MARCAR CON X )

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que represento)

El establecimiento cumple con condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccién técnica
Que corresponda en funcion al riesgo, de conformidad con la legislacion aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud

Observaciones o comentarios del solicitante:

Tengo conocimiento de que |3 presente declaracién jurada y documentacion estd sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos, formatos o declaraciones
que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacién otorgada. Asimismo
brindare las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Fecha:

Firma del soli: [rep legal/apoderad
DNI:
NOMBRES Y APELLIDOS:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (PARA SER LLENADO POR EL CALIFICADOR DESIGNADO DE LA MUNICIPALIDAD)

[ ] st riesco saso ] rse riesco meoio [ ] mseriescoatro [ rrse riesco muy auto

FIRMA Y SELLO DEL CALIFICADOR

NOMBRES Y APELLIDOS:

. ESTA INFORMACION DEBE SER LLENADA POR EL CALIFICADOR DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDADDE ACUERDO A LOS ANEXOS 3 Y 4 DEL MANUAL DE
EJECUCIONES DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO
SECCION I: Marcar con una "X" en la casilla segtin la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado
"Cambio de denominacién o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones |, Il y I1l. De haber marcado "Transferencia de
Licencia de Funcionamiento", debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones [, Il y lll.
Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultaneas y adicionales establecidas
por el Ministerio de la Produccién mediante Decreto Supremo N? 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el "Formato de Declaracién Jurada para
informar el desarrollo de actividades simultaneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”. Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular
puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningun tramite
adicional.
Seccién I1: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.
Seccioén lll: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su numero de
documento de identidad. En caso de representacién de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Seccién IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacién. Los campos correspondientes al "Cédigo ClU" y "Giro/s" son
completados por el representante de la municipalidad. Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacién sectorial previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la autorizacién sectorial. Consignar el drea total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacion exacta del establecimiento.
Seccién V: De corresponder, marcar con una X.
Seccién VI: Seccion llenada por el calificador designado de la municipalidad. _/

EcSantos Abel Pelaez Silya
COL. N° 1685




e FORMATO DE DECLARACION JURADA L de fpeciente:____ _
g, PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO -5t e 2L recha de Recepcion:

\ N° de Recibo de Pago:
wrmancnacone  [L€Y N° 28976-Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

y Modificatorias Fecha de Pago:
\ | MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (Marcar mas de una alternativa si corresponde)
| Licencia de Funcionamiento Cambios o Modificaciones Otros
Cambio de denominacién o nombre Cese de actividades (solo completar
| Indeterminada Temporal Comercial de la persona juridica (solo Secciones i, Il y V).
| completar acciones I, lll y V). N° de Licencia de Funcionamiento:
| Indicar el Plazo N° de Licencia de Funcionamiento
Licencia de Funcionamiento mas Indicar nueva denominacién o nombre comercial:

autorizacién de anuncio publicitario.
‘ Tipo de anuncio (especificar)

Otros Especificar:

‘ Transferencia de Licencia de funcionamiento
| (solo completar secciones 1, Ill, V y adjuntar

Licencia para Cesionario. copia simple de contrato de transferencia)
| N° de Licencia de funcionamiento N° de Licencia de Funcionamiento:
principal

| Licencia de Mercados de abastos,
galerias comerciales y centros comerciales.

11 DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres / Razén Social

N° DNI / N° C.E N° RUC N° Teléfono Correo Electronico

Direccion
Av/Jr/Ca/Pje/Otros N°/Int/Mz/Lt/Otros Urb/AA.HH/Otros Distrito y Provincia

11l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Apellidos y Nombres N° DNI / N° C.E N° de partida electrénica y asiento de inscripcién
SUNARP (de corresponder)

IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre Comercial

Cédigo ClIU* Giro/s* Actividad Zonificacion

Direccién
Av/Ir/Ca/Pje/Otros N°/Int/Mz/Lt/Otros Urb/AA.HH/Otros Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)
Entidad que otorga autorizacién | Denominacién de la autorizacién sectorial Fecha de Autorizacién N° de Autorizacién

Area Total Solicitada (mt.)

*Esta informacién es llenada por el representante de la municipalidad | | l 1

%, .

Ec. Santos Abel Pelaez Silv
COL. N° 1685




FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA [|[N° de expediente:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Paging: 2 de 2 Fesde recapean
BN < N° de recibo de pago:
- ANCHACS pas LEY 28976 — LEY MARCO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y g p—
- P MODIFICATORIAS

V DECLARACION JURADA

DECLARO ( DE CORRESPONDER MARCAR CON X )

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que represento)

El establecimiento cumple con condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccién técnica
Que corresponda en funcidn al riesgo, de conformidad con la legislacion aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud

Observaciones o comentarios del solicitante:

Tengo conocimiento de que la presente declaracién jurada y documentacion estd sujeta a la fiscalizacién posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos, formatos o declaraciones
que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacién otorgada. Asimismo
brindare las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Fecha:

Firma del frep legal/apoderad
DNI:
NOMBRES Y APELLIDOS:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (PARA SER LLENADO POR EL CALIFICADOR DESIGNADO DE LA MUNICIPALIDAD)

D ITSE RIESGO BAJO D ITSE RIESGO MEDIO D ITSE RIESGO ALTO D ITSE RIESGO MUY ALTO

FIRMA Y SELLO DEL CALIFICADOR

NOMBRES Y APELLIDOS:

. ESTA INFORMACION DEBE SER LLENADA POR EL CALIFICADOR DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDADDE ACUERDO A LOS ANEXOS 3 Y 4 DEL MANUAL DE
EJECUCIONES DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO
SECCION I: Marcar con una "X" en la casilla segtin la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar més de una alternativa. De haber marcado
"Cambio de denominacién o nombre comercial de la persona juridica” o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones |, Il y Ill. De haber marcado "Transferencia de
Licencia de Funcionamiento”, debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones |, Il y Il
Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultaneas y adicionales establecidas
por el Ministerio de la Produccién mediante Decreto Supremo N? 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el "Formato de Declaracién Jurada para
informar el desarrollo de actividades simulténeas y adicionales a la licencia de funcionamiento”. Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular
puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningun tramite
adicional.
Seccidn I1: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.
Seccion llI: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su numero de
documento de identidad. En caso de representacién de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcidn
en la Superintendencia Nacional de Registros Ptblicos (SUNARP).
Seccién IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacién. Los campos correspondientes al "Cédigo ClIU" y "Giro/s" son
completados por el representante de la municipalidad. Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacién sectorial previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la autorizacién sectorial. Consignar el area total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacion exacta del establecimiento.
Seccién V: De corresponder, marcar con una X. 7

Seccién VI: Seccidn llenada por el calificador designado de la municipalidad. m
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El Peruano / Sabado 3 de octubre de 2020 NORMAS LEGALES

Anexo N° 3 Version:01 | N° de expediente:

) FORMATO DE DECLARACION JURADA | Fecha de recepcion:
Logo de la entidad PARA INFORMAR EL CAMBIO DE GIRO

N° recibo de pago:
(Ley N° 28976.- Ley Marco de Licencia de Pag

Funcionamiento y modificatorias) Fecha de pago:
I. Sobre el giro inicial del establecimiento:
Con Licencia de Funcionamiento N° otorgada con fecha

se autorizé el desarrollo de la actividad

identificado(a) con DNI /

(Nombres y apellidos del titular o Razén Social)
RUC N°

El establecimiento cuenta con Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones N°

, con clasificacion de nivel de riesgo bajo () o medio ().

Il. Sobre el cambio de giro del establecimiento:

En mi calidad de titular/representante legal de la licencia de funcionamiento informo que he decido
cambiar de giro de negocio para el desarrollo de la
actividad , la misma

que tiene clasificacion de nivel de riesgo bajo () o medio (), segun la matriz de riesgos".

Asimismo, declaro lo siguiente:

a

Declaro bajo juramento que (marcar en caso de corresponder con una X):

En el establecimiento se han realizado obras y/o trabajos de refaccion y/o
acondicionamiento sin afectar las condiciones de seguridad, sin alterar el area
techada ni los elementos estructurales de la edificacion, ni cambiar la clasificacion
del nivel de riesgo a alto o muy alto, conforme a los “Lineamientos técnicos que
establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de
inspeccion con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro”,
aprobados por Resolucién Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA.

Tengo conocimiento que la presente Declaracion Jurada estéd sujeta a la
fiscalizaciéon posterior. En caso de haber proporcionado informacién que no
corresponde a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales
correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacion
otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control
de la autoridad municipal competente.

Observaciones y/o comentarios del solicitante:

Firma del titular/ representante legal
N° DNI:

! Ver Anexo 01 de los “Lineamientos técnicos que establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccién
con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro”, aprobados por Resolucién Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA (pa;
formato).

COL.N° 1685
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ANEXO 4
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD EN LA EDIFICACION

.- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

.1.- Requiere Licencia de Funcionamiento [ ] No requiere Licencia de Funcionamiento ]
1.2.- Funcion:

ALMACEN [ ] COMERCIO [ ] ENCUENTRO[ | EDUCACION [ | HOSPEDAJE[ ]

INDUSTRIA [ ] OFICINAS ADMINISTRATIVAS [ ] SALUD ]

1.3.- Giro / Actividad:

|.4.- La capacidad del establecimiento es de: personas (aforo), cumpliendo con lo sefialado en el Reglamento Nacional
de Edificaciones RNE
1.5.- La edificacion fue construida hace ____ afios. El giro o actividad que se desarrolla en la edificacién tiene una antigiiedad de
arios.
1.6.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion, tiene las siguientes éreas:
Area de terreno | m2
Area techada por piso
1ero m2
2do m2
3ero m2
4to m2
Otros Pisos: m2
Area techada total m2
Area ocupada total m2

Piso: Espacio habitable limitado por una superficie inferior transitable y una cobertura que la techa. La seccion de la cobertura forma parte de la altura de piso
(Articulo tnico de la Norma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). No incluye cuarto de bombas o maquinas en sétano o azotea, cuando estas
no ocupan la totalidad del nivel.

Area Ocupada: El 4rea total del piso correspondiente, que incluye areas techadas y libres. Superficie y/o area techada y sin techar de dominio propio, de propiedad
exclusiva o comun de un inmueble y/o unidad inmobiliaria, delimitada por los linderos de una poligonal trazada en la cara exterior de los muros del perimetro o
sobre el eje del muro divisorio en caso de colindancia con ofra unidad inmobiliaria. No incluye los ductos verticales de iluminacion y ventilacion. (Articulo Unico
(G.040 RNE). El drea ocupada total se calcula de la siguiente manera: Sumatoria del area de terreno méas areas techadas a partir del segundo piso, incluyendo
de ser el caso, la azotea. En caso de existir sotano su area se adiciona al area ocupada total.

Area Techada: Superficie y/o area que se calcula sumando la proyeccion de los limites de la poligonal del techo que encierra cada piso. No forman parte del area
techada: los ductos de iluminacion y ventilacion, tanques cisterna y de agua, cuarto de méquinas, aleros para proteccion de lluvias, balcones. (Articulo tnico
G.040 RNE).

I1.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo
o riesgo medio segun clasificacion de la Matriz de Riesgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de
“Informacion proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion”
y en el formato de “Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” (Anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion
de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

IIl.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar

cumpliendo con las siguientes condiciones basicas (marcar con “X”):

N° | LAEDIFICACION Si | No Corresponde

1 No se encuentra en proceso de construccion segun lo establecido en el articulo Gnico de

la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacional de Edificaciones

2 Cuenta con servicios de agua, electricidad, y los que resulten esenciales para el
desarrollo de sus actividades, debidamente instalados e implementados.

3 Cuenta con mobiliario basico e instalado para el desarrollo de la actividad.

4 Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivamente, en

los lugares de uso habitual o permanente.

IV.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacion, las
mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con “X”):

N° CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD ¢ Si o | c No )
umple orresponde
RIESGO DE INCENDIO
PARA TODAS LAS FUNCIONES
MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS
1| Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento presentan
un ancho minimo de 1.20 m y/o que permitan la evacuacion de las personas de manera segura. /
RNE A.010. /

s Abel Pelaez Silva
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Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encuentran libres de
obstaculos. RNE A.130 Art 13; A.010 Art 25

El establecimiento cuenta con sefializacién de seguridad (direccionales de salida, salida, zona
segura en caso de sismo, riesgo eléctrico, extintores, otros). RNE A.130, Art. 39; NTP 399.010 -1

Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

Las puertas que se utilizan como medios de evacuacion abren en el sentido del flujo de los
evacuantes o permanecen abiertas en horario de atencion, sin obstruir la libre circulacion y
evacuacion. RNE A130 Art. 5y 6

En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualquier caso, la puerta
de salida cuenta con barra antipanico. RNE A130 Art. 8

No cuenta con material combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como medios
de evacuacion (cartones, muebles, plésticos otros similares). RNE A.010 Art. 26, b16

INSTALACIONES ELECTRICAS

El gabinete es de material metalico o de resina termoplastica y se encuentran en buen estado de
conservacién. CNE-U 020.024, 020.026 b

Cuenta con interruptores termomagnéticos y corresponden a la capacidad de corriente de los
conductores eléctricos que protege. No utiliza llaves tipo cuchilla. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. El tablero tiene un interruptor
general en su interior o adyacente al mismo. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

No utiliza conductores flexibles (tipo mellizo) en instalaciones permanentes de alumbrado y/o
tomacorriente. CNE-U 030.010.3

Los circuitos de tomacorrientes no estan sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNE-U
080.100 a

MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existente en el
establecimiento. NTP 350.043:2011

Tipo Cantidad
Polvo Quimico Seco - PQS
Gas Carbonico - CO2
Acetato de Potasio
Agua Presurizada:
Otros:

Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor
de 1.50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintores tienen constancia de
operatividad y mantenimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

Los extintores ubicados a la intemperie estan colocados dentro de gabinetes o cobertores. RNE A
130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a la
actividad, para establecimientos de dos a mas pisos. DS N° 002-2018 PCM.

Los cilindros (balones) de Gas Licuado de Petréleo (GLP) tipo 10 (menos a 25kg) que cuentan con
mangueras del tipo flexible, se encuentran en buen estado de conservacion (sin rajaduras, libres
de grasa, limpias, con sujecion firme con abrazaderas. DS N° 027-94 EM.

Las instalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), tienen tuberias de cobre
o fierro galvanizado. DS N° 027-94 EM.

Los cilindros de GLP estan alejados de interruptores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a
0.50m de tomacorrientes, se ubican en lugares ventilados y alejados de cualquier fuente de calor.
DS N° 027-94 EM.

8

Los cilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisétano, sétanos, cajas de escalera,
pasillos, pasadizos de uso comun y via puablica. DS N° 027-94 EM.

PARA LA FUNCION COMERCIO

1

Cuenta con un sistema de deteccién y alarma de incendios centralizado operativo. Se encuentran
exceptuados: Restaurantes con area construida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo
comun (puestos independientes) solo pulsador de alarma, tienda de area techada menor a 250m2.
RNE A.130 Art 89.

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes que
cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION ENCUENTRO

1

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Estan
exceptuados los locales menores a 100m2 de area techada. RNE A.130 Art 53

2

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS

1

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. (Estan
exceptuados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hasta 4 pisos, requiriendo
en este caso sdlo pulsador de alarma). RNE A.130 Art 99

Para edificaciones con conformidad de obra de una antigiiedad no mayor a (5) afios

¢. Santos Abel Pelaez Silva
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Cuenta con sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red himeda de
agua contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automatico de rociadores para
oficinas de méas de cinco (5) niveles. RNE A-130 Art. 99

Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 Art. 26

Cuenta con una escalera de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentra operativa, ya
que el edificio tiene una altura no mayor a (30) treinta metros, la planta completa de piso no supera
el drea maxima de 650m2, la carga maxima de evacuantes por planta (piso) no supera las 100
personas, toda la edificacion cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado
y cumple también con las demas exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28 b)

PARA LA FUNCION SALUD

1

En caso de contar con un sistema de deteccion y alarma de incendio centralizado, este se encuentra
operativo; esto es obligatorio para centros de salud de dos 0 mas pisos. RNE A.130 Art 53

En caso de contar con escalera de evacuacion presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta
con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 010.-Art26-b

En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base de agua, (gabinetes contra
incendio y/o rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de operatividad

y mantenimiento. Para centros de salud de tres o mas niveles es obligatorio. RNE A-130 Art.100, 159,
160, 105, 153.

PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

1

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetato de potasio (Tipo K) para

ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

2

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado y se encuentra operativo.
RNE A.130 Art 71.

RIESGO DE COLAPSO

PARA TODAS LAS FUNCIONES

1

La cimentacion o parte de ella no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colapso como
consecuencia de filtraciones de agua, erosion, socavamiento, otros. RNE E.050.

Estructuras de concreto

Las estructuras de concreto no presentan i) fisuras, grietas, rajaduras, deflexiones, pandeos, muros
inclinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento en: columnas, vigas, losas
de techos, etc., i) deterioro por humedad producido por: filtraciones, de tanques y cistemas de
almacenamiento de agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, efc., ofras fallas estructurales. RNE
E.060

Las estructuras de la edificacion (losas y vigas de techos, azoteas o losas en niveles intermedios),
no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, otros; como consecuencia
de sobrecargas existentes producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario,
otros. RNE E.060, E.020

Los muros de contencion en sotanos, en cercos y otros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexiones, pandeos, inclinaciones, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento,
deterioro por humedad producido por filtraciones de tanques y cisternas de almacenamiento de
agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, efc. y otros. RNE E.060

Estructuras de albahileria (ladrillo)

La edificacion de albafileria cuenta con elementos de concreto armado de confinamiento, amarre
ylo arriostramiento tales como: cimientos, columnas, vigas, losas. RNE E.070

Los muros de albanileria no presentan dafios: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros.
RNE E.070

Estructuras de adobe

Los muros de adobe no presentan fallas ni dafios ocasionados por el deterioro y/o humedad (fisuras,
grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencion de suelos, materiales u otros que
hagan que pierda su estabilidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones de albariileria
o concreto. Los muros de adobe estan protegidos de la lluvia en zonas lluviosas. RNE E.080, E.020

Estructuras de madera / bambu

Las estructuras de madera, bambU, no presentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deterioro por
apolillamiento, humedad, otros. RNE E.010

Las estructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tijerales o cerchas, etc.), no
presentan rajaduras, pandeos, deflexiones, como consecuencia de sobrecargas existentes
producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de otros
usos que impliquen cargas mayores a la que puede soportar la estructura. RNE E.010, E.020

10

La estructura de madera se encuentra alejada o aislada de fuentes de calor que podrian dafarla, o
en caso de encontrarse proxima a fuentes de calor, se encuentra protegida con material
incombustible y/o tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE E.010 Numeral 11.3.8.

Estructuras de acero

1

Las edificaciones o techos de estructura de acero no presentan deformaciones o pandeos
excesivos y visibles que perjudiquen su estabilidad. Los apoyos, uniones y anclajes son seguros
(tienen pemos y soldaduras en buen estado de conservacion). RNE E.090.

No presentan deterioro por oxido y/o corrosion y se encuentra protegida contra este. RNE E.090.

. Santo-sA e

| Pelaez Silva
OL. N 1685




OTROS RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Electrocucion

1

El tablero eléctrico de material metélico esta conectado a tierra. CNE-U 060.402.1 h

El tablero cuenta con placa de proteccion (mandil). CNE-U 020.202.1

Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encuentran cerradas
con tapas. CNE-U 070.3026

Todos los circuitos eléctricos tienen proteccion de interruptores diferenciales. CNE-U 020.132 (RM
No.175-2008-MEM)

Cuenta con certificado de medicion de resistencia del pozo de tierra, firmado por un ingeniero
electricista 0 mecénico electricista colegiado y habilitado, siendo la medida menor o igual a 25
ohmios. Dicho certificado debe tener un periodo de vigencia anual. CNE-U 060.712

Si cuenta con equipos y/o artefactos eléctricos, (homos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y similares) los enchufes tienen espiga de puesta a tierra y los
tomacorrientes cuentan con conexion al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060 512.c

Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrégenos y equipos de aire
acondicionado estan conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.400, 060.402

Las estructuras metalicas de techos, anuncios publicitarios, canaletas y ofros, que tienen instalado
equipamiento eléctrico y se encuentran al alcance de una persona parada sobre el piso, deben
estar conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.002, 060.400

Los conductores eléctricos utilizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC. CNE-
U 070.212

10

Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa. CNE-U 070.3002, 070.3004

Riesgo de caidas

1

Las rampas tienen una pendiente no mayor al 12% permitiendo la evacuacion, tienen pisos
antideslizantes y tienen barandas. RNE A.130, Art. 16

Las aberturas al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suelo, en tragaluces,

escaleras y azotea cuentan con proteccion al vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas.
RNE NTE 060 Art. 11; RNE A.010 Art. 33

Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros

13

Las estructuras que soportan las antenas y/o paneles publicitarios son seguras, estables, tienen
anclajes y se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan oxido o corrosion,
inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040 Art. 11y 12.

Las estructuras metalicas de soporte de productos de almacenamiento (racks) estan fijas,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o

corrosion, inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040
Art. 11y 12

Las estructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, condensadores y otros, apoyados en
la pared y/o techo, estan adecuadamente fijadas y en buen estado de conservacion, no presentan
o6xido ni corrosion. Los equipos instalados sobre estas estructuras se encuentran debidamente
asegurados. RNE 0.90, GE.040 Art. 11y 12

16

En caso de contar con sistema el sistema de extraccion de monéxido de carbono en sétano, éste

se encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE A010 Articulo
69

17

Los juegos infantiles de carpinteria metalica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan
bien instalados y en buen estado de conservacion. RNE E.090, E.010, GE.040 Art. 11 y 12

18

Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en areas
donde existe el riesgo de impacto accidental o de exposicion de las personas ante roturas, que son
de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, tienen laminas de

seguridad en todo el pafio de vidrio u otro sistema de proteccion en caso de rotura. RNE E.040 Art.
23y GE.040 Art. 11y 12,

19

El(los) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n) con identificacion. CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

20

Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible y clara la instalacién que controla.
CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

21

Existe espacio libre no menor a un metro frente a los tableros eléctricos. CNE-U 020.308

22

Existe iluminacion general y de emergencia en la zona de ubicacion de los tableros eléctricos. CNE-
U 020.314

Fecha:

Firma del Administrado

Nombre:
DNI:

7 Santos Abel Pelaez Silva

COL.N° 1685




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

DECLARACION JURADA PARA SOLICITUD DE BENEFICIOS DE DECUCCION DE 50 UIT DE
LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL DE PENSIONISTAS Y NO PENSIONISTAS

(Art. 19° del TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado mediante D.S. N° 156-2004-EF)

Yo,
identificado(a) con DNI/Otros N° casado (a) con |
ambos domiciliados en: |
, me presento en mi

condicidn de pensionista y/o adulto mayor no pensionista a fin de solicitar el beneficio de

deduccién de 50 UIT de la Base Imponible del Impuesto Predial.

En ese sentido, declaro bajo juramento: (marque con una “X”)

Ser propietario de un Unico predio a nivel nacional, a nombre propio y/o a la sociedad

conyugal, ubicado en

El predio en mencidn esta destinado a mi vivienda.

Mi ingreso bruto mensual no excede de 1 UIT, vigente al presente ejercicio gravable.

Ser adulto mayor no pensionista.

Finalmente autorizo las verificaciones que la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, faculta, sometiéndome a las sanciones y consecuencias que impliquen la falsedad de la
presente Declaracién Jurada.

Huanchaco, de del 20

c. Sanitos Abel Pelaez Silya
COL. N° 1685

HUELLA DIGITAL

(INDICE DERECHO) FIRMA DEL SOLICITANTE




ANEXO 1
SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSEY DE
Yo EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
sty DEPORTIVOS - ECSE
1.-INFORMACION GENERAL
1.1.- TIPO DE ITSE 1.2.- ECSE
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE |'TSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) IITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) ()
HUANCHACO 1.3.- FUNCION
ALMACEN COMERCIO DUCACION () [ENCUENTRO OFICINAS
() () |EDUCACION{ ) () [HOSPEDAJE( ) IINDUSTRIAL U ) [soMNISTRATIVAS ) SALUD( )
1.4.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO
ITSE Riesgo bajo ( ) ITSE Riesgo medio ( ) l ITSE Riesgoalto ( ) ITSE Riesgo muy alto ()

ORGANO EJECUTANTE:

N° EXPEDIENTE:

FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ITSE: lFECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:

Il.- DATOS DEL SOLICITANTE
PROPIETARIO ( ) REPRESENTANTE LEGAL ( ) | CONDUCTOR/ADMINISTRADOR ( ) ORGANIZADOR / PROMOTOR ()
NOMBRES Y APELLIDOS :
DNI - CARNET DE EXTRANJERIA C.E. N°:
DOMICILIO:
CORREO ELECTRONICO: TELEFONOS:
Iil.- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION

[RAZON SOCIAL: RUC N°:
INOMBRE COMERCIAL: TELEFONOS:
DIRECCION / UBICACION: REFERENCIA DE DIRECCION:
LOCALIDAD: DISTRITO: PROVINCIA: DEPARTAMENTO:
GIRO O ACTIVIDADES QUE REALIZA: HORARIO DE ATENCION:
AREA OCUPADA TOTAL (M2): NUMERO DE PISOS DE LA EDIFICACION: PISO DONDE SE ENCUENTRA UBICADO EL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION:

IV.- DOCUMENTOS PRESENTADOS

ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( )

ECSE HASTA 3000
PERSONAS ( )

ECSE MAYOR A 3000 PERSONAS ( )

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de
aforo.

3) Recibo de pago ( a) Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de
b) Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en la persona natural que actie mediante rep ion, el rep legal o apoderad: ()
Edificacion ( debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente.
ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) Ib) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectéculo. ()
Croduis de bicacitn ( c) Plano de la indicando la distribucion del io, mobiliario y ofros, asi
e} Groquis de Ubicacitn, como el calculo de aforo, ()
d) Memoria Descrip incluy un de la programacion de actividades, del

laciones de

idod
yp

proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras; instalaciones eléctricas, ()

" "

)

0 contiall y o

c) Plano de distribucion de Tableros Electricos, Diagramas Unifilares y Cuadro
de cargas.

e) Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio,
len caso haga uso de instalaciones eléctricas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
Tierra.

{responsable.

f) Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la emp!

e) Plan de Seguridad del Objeto de Inspeccion. (

l9) Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefializacion, rutas de
levacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al evento.

Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los| Ih) Declaracién Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de petroleo (GLP),

lequipos de seguridad y proteccion contra incendio. ( len caso corresponda. ()
) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y!

c) precedente en el caso de edificack que cuentan conformidad de obra y

no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que L

fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores i) En caso de uso de juegos mecanicos y/o el anicos, descriptiva de

inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto ( idad de la instalacion de las eir i )

a) Recibo de pago ()

Indicar Resolucién de la C de Obra:
|RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE () j) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya
dido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debe consignar Ia nt ion
ITSE POSTERIOR ( ) [ ITSEPREVIA( ) del mismo en el formato de solicitud. €

Indicar numeracion del Certificado de ITSE:

sustentaron el otorgamiento del Cerfificado de ITSE ()

b) Declaracion Jurada en la que el administrado manifiesta que mantiene las Condiciones de Seguridad que

Fecha y hora de Inicio del Espectaculo:

Fecha y hora de Termina del Espectaculo:

Detalle o descripcion de documentos presentados: Detalle o descripcion de o p
CARGO DE RECEPCION SOLICITANTE
bel Pelagz Sily,
COL. N°
Sello y Firma LN 1689
Persona autorizada por el Gobierno Local Fima
[Nombres y Apeliidos: Nombres y Apellidos:
Cargo: DNI/CE.:
Fecha y Hora: Fecha:




ANEXO 1

] SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
/ EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO

RftruancHacohy DEPORTIVOS - ECSE
I- INFORMACION GENERAL
11 TIPO DE [TSE 1.2 ECSE
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE | TSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) [ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTVIDADES () )
HUANCHACO 13- FUNCION
ALMACEN( ) |COMERCIO( ) |EDUCACION( )|ENCUENTRO( ) H(iSPEDAJE( ) Imnusmmu ) %ﬁmimw a0 ) SALUD( )
1.4.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO
ITSE Riesgo bajo ( ) ITSE Riesgo medio ( ) l ITSE Riesgoalto( ) ITSE Riesgo muy alto ()

ORGANO EJECUTANTE:
N° EXPEDIENTE:

FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ITSE:

IFECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:

Il.- DATOS DEL SOLICITANTE

PROPIETARIO ( ) REPRESENTANTE LEGAL (

)

CONDUCTOR / ADMINISTRADOR ()

ORGANIZADOR / PROMOTOR ()

INOMBRES Y APELLIDOS :

DNI - CARNET DE EXTRANJERIA C.E. N°:

DOMICILIO:
CORREO ELECTRONICO: lTELEFONOS:
lll.- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION
RAZON SOCIAL: RUC N°:
INOMBRE COMERCIAL: TELEFONOS:
[DIRECCION / UBICACION: REFERENCIA DE DIRECCION:
LOCALIDAD: DISTRITO: PROVINCIA: DEPARTAMENTO:
GIRO O ACTIVIDADES QUE REALIZA: HORARIO DE ATENCION:
AREA OCUPADA TOTAL (M2): NUMERO DE PISOS DE LA EDIFICACION: PISO DONDE SE ENCUENTRA UBICADO EL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION:

V.- DOCUMENTOS PRESENTADOS

ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( )

ECSE HASTA 3000
PERSONAS ( )

ECSE MAYOR A 3000 PERSONAS ( )

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de (
aforo.

a) Recibo de pago () a) Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de
Ib) Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en la persona natural que actie med P ién, el rep legal o apoderad )
Edificacion (] debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente.
ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) b) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectéculo. ()
. L c) Plano de la it indicando la distribucion del io, mobiliario y otros, asi
a) Croquis de ubicacién. () i o cicilo de aford. ()
d) Memoria Descriptiva, incluyendo un de la programacion de actividades, del

proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras; instalaciones eléctricas,

instalaciones de seg| yp ion contra i ios y mobiliari

c) Plano de distribucion de Tableros Electricos, Diagramas Unifilares y Cuadro
de cargas.

e) Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio,
len caso haga uso de instalaciones eléctricas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
Tiema.

f) Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la empresa
responsable.

e) Plan de Seguridad del Objeto de Inspeccion. (

) Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de serializacion, rutas de
levacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al evento.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
ipos de idad y p! ion contra incendio.

jh) Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP),
fen caso da.

P

g) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y|
c) precedente en el caso de edificaciones que cuentan conformidad de obra y|
no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que
fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos, de con lo establecido en el articulo 46 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Indicar Resolucion de la C dad de Obra:

i) En caso de uso de juegos mecanicos y/o electr
fseguridad de la i 6n de las el

ia descriptiva de
eléctricas.

|RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE ()

|i) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya

ITSE POSTERIOR ( ) ITSEPREVIA( )

dido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debe consignar la numeracion
del mismo en el formato de solicitud.

a) Recibo de pago ()

Indicar numeracién del Certificado de ITSE:

sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE( )

b) Declaracion Jurada en la que el administrado manifiesta que mantiene las Condiciones de Seguridad que

Fecha y hora de Inicio del Espectaculo:

Fecha y hora de Termino del Espectaculo:

Detalle o descripcion de documentos presentados:

Detalle o descripcion de documentos presentados:

CARGO DE RECEPCION SOLICITANTE VA
Ec. Sanitos Abel Pelgez |
SeloyFima . COL.N° 1685
Persona autorizada por el Gobierno Local Firma

cmsme
i

ilva

[Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
Cargo: DNI/CE.:
Fecha y Hora: Fecha:
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FORMATO DE DECLARACION JURADA
PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

- wrmancacomr €Y N 28976-Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y Modificatorias Fecha de Pago:

N° de Expediente:

Pdgina 1de 2 ] Fecha de Recepcién:

N° de Recibo de Pago:

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (Marcar mas de una alternativa si corresponde)

Licencia de Funcionamiento Cambios o Modificaciones

Indeterminada

Indicar el Plazo

Tipo de anuncio (especificar)

Cambio de denominacién o nombre
Temporal Comercial de la persona juridica (solo
completar acciones I, Il y V).

N° de Licencia de Funcionamiento

Licencia de Funcionamiento mas Indicar nueva denominacién o nombre comercial:
autorizacion de anuncio publicitario.

Licencia para Cesionario.

Transferencia de Licencia de funcionamiento
(solo completar secciones Ii, Ill, V y adjuntar
copia simple de contrato de transferencia)

N° de Licencia de funcionamiento N° de Licencia de Funcionamiento:

principal

Licencia de Mercados de

galerias comerciales y centros comerciales.

abastos,

Otros

Cese de actividades (solo completar

Secciones I, lll y V).

N° de Licencia de Funcionamiento:

Otros Especificar:

11 DATOS DEL SOLICITANTE

Apellidos y Nombres / Razén Social

N° DNI / N° C.E N° RUC N° Teléfono Correo Electrénico
Direccion
Av/Jr/Ca/Pje/Otros N°/Int/Mz/Lt/Otros Urb/AA.HH/Otros Distrito y Provincia
11l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Apellidos y Nombres N°DNI / N° C.E N° de partida electrdnica y asiento de inscripcion
SUNARP (de corresponder)
IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Nombre Comercial
Cédigo ClIU* Giro/s* Actividad Zonificacion
Direccién
Av/Ir/Ca/Pje/Otros N°/Int/Mz/Lt/Otros Urb/AA.HH/Otros Provincia
Autorizacion Sectorial (de corresponder)
Entidad que otorga autorizacion | Denominacién de la autorizacién sectorial Fecha de Autorizacion N° de Autorizacion

Area Total Solicitada (mt.)

*Esta

ién es llenada por el dela

COL.N° 1685




FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA |||V de expediente:

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO g o

IN° de recibo de pago:

LEY 28976 — LEY MARCO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y

= WUANCHACQ (2=
- - MODIFICATORIAS

Fecha de pago:

V DECLARACION JURADA

DECLARO ( DE CORRESPONDER MARCAR CON X )

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que represento)

El establecimiento cumple con condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccién técnica
Que corresponda en funcion al riesgo, de conformidad con la legislacién aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud

Observaciones o comentarios del solicitante:

Tengo conocimiento de que I3 presente declaracién jurada y documentacion estd sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos, formatos o declaraciones
que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes declardndose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacién otorgada. Asimismo
brindare las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Fecha:

Firma del solick Jrep legal/apoderad.
DNI:
NOMBRES Y APELLIDOS:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (PARA SER LLENADO POR EL CALIFICADOR DESIGNADO DE LA MUNICIPALIDAD)

D ITSE RIESGO BAJO D ITSE RIESGO MEDIO D ITSE RIESGO ALTO D ITSE RIESGO MUY ALTO

FIRMA Y SELLO DEL CALIFICADOR

NOMBRES Y APELLIDOS:

. ESTA INFORMACION DEBE SER LLENADA POR EL CALIFICADOR DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDADDE ACUERDO A LOS ANEXOS 3 Y 4 DEL MANUAL DE
EJECUCIONES DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO
SECCION I: Marcar con una "X" en la casilla segtin la modalidad del trémite que solicita, en caso de corresponder puede marcar més de una alternativa. De haber marcado
"Cambio de denominacién o nombre comercial de la persona juridica” o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones |, Il y IIl. De haber marcado "Transferencia de
Licencia de Funcionamiento”, debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones |, Il y lil.
Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultdneas y adicionales establecidas
por el Ministerio de la Produccién mediante Decreto Supremo N? 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el "Formato de Declaracién Jurada para
informar el desarrollo de actividades simultdneas y adicionales a la licencia de funcionamiento". Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular
puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningin tramite
adicional.
Seccién II: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.
Seccién lll: En caso de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad. En caso de representacidn de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrdnica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Seccion IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacion. Los campos correspondientes al "Codigo CIIU" y "Giro/s" son
completados por el representante de la municipalidad. Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacion sectorial previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la autorizacién sectorial. Consignar el area total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacion exacta del establecimiento.

Seccién V: De corresponder, marcar con una X.
Seccién VI: Seccién llenada por el calificador designado de la municipalidad. /7)/

anfos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685




FORMATO DE DECLARACION JURADA N° de Expediente:

PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO | £osinalde? | Fecha de Recepcion

‘ T ANC NAC oy Ley N° 28976-Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

y Modificatorias Fecha de Pago:
| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (Marcar mas de una alternativa si corresponde)
Licencia de Funcionamiento Cambios o Modificaciones Otros
Cambio de denominacién o nombre Cese de actividades (solo completar
Indeterminada Temporal Comercial de la persona juridica (solo Secciones i, Il y V).
completar acciones i, il y V). N° de Licencia de Funcionamiento:
Indicar el Plazo N° de Licencia de Funcionamiento
Licencia de Funcionamiento méas Indicar nueva denominacién o nombre comercial:

autorizacion de anuncio publicitario.
Tipo de anuncio (especificar)

Otros Especificar:

Transferencia de Licencia de funcionamiento
(solo completar secciones II, Ill, V y adjuntar

Licencia para Cesionario. copia simple de contrato de transferencia)
N° de Licencia de funcionamiento N° de Licencia de Funcionamiento:
principal

Licencia de Mercados de abastos,
galerias comerciales y centros comerciales.

11 DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres / Razén Social

N° DNI / N° C.E N° RUC N° Teléfono Correo Electronico

Direccion
Av/lr/Ca/Pje/Otros N°/Int/Mz/Lt/Otros Urb/AA.HH/Otros Distrito y Provincia

11l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Apellidos y Nombres N°DNI/N° C.E N° de partida electrénica y asiento de inscripcién
SUNARP (de corresponder)

IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre Comercial

Codigo ClIU* Giro/s* Actividad Zonificacién

Direccién

Av/Ir/Ca/Pje/Otros N°/Int/Mz/Lt/Otros Urb/AA.HH/Otros Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacién | Denominacion de la autorizacién sectorial Fecha de Autorizacién N° de Autorizacién

Area Total Solicitada (mt.)

*Esta es llenada por el rep de la muni | | L |

Eg/Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685




FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA [N de expediente:

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO pagina; 2462 i

IN° de recibo de pago:

LEY 28976 — LEY MARCO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y

ot “UAN(HA_CO [
- i MODIFICATORIAS

Fecha de pago:

V DECLARACION JURADA

DECLARO ( DE CORRESPONDER MARCAR CON X )

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que represento)

El establecimiento cumple con condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccién técnica
Que corresponda en funcion al riesgo, de conformidad con la legislacién aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud

Observaciones o comentarios del solicitante:

Tengo conocimiento de que la presente declaracion jurada y documentacién estd sujeta a la fiscalizacién posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos, formatos o declaraciones
que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacién otorgada. Asimismo
brindare las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Fecha:

Firma del soli [rep! legal/apoderad
DNI:
NOMBRES Y APELLIDOS:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (PARA SER LLENADO POR EL CALIFICADOR DESIGNADO DE LA MUNICIPALIDAD)

D ITSE RIESGO BAJO D ITSE RIESGO MEDIO D ITSE RIESGO ALTO D ITSE RIESGO MUY ALTO

FIRMA Y SELLO DEL CALIFICADOR

NOMBRES Y APELLIDOS:

. ESTA INFORMACION DEBE SER LLENADA POR EL CALIFICADOR DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDADDE ACUERDO A LOS ANEXOS 3 Y 4 DEL MANUAL DE
EJECUCIONES DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO
SECCION I: Marcar con una "X" en la casilla segtn la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mds de una alternativa. De haber marcado
"Cambio de denominacién o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones |, Il y I1l. De haber marcado "Transferencia de
Licencia de Funcionamiento", debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones I, Il y IlI.
Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultineas y adicionales establecidas
por el Ministerio de la Produccién mediante Decreto Supremo N? 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el "Formato de Declaracién Jurada para
informar el desarrollo de actividades simulténeas y adicionales a la licencia de funcionamiento”. Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular
puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningun tramite
adicional.
Seccion Il: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nmero de RUC.
Seccién llIl: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad. En caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrdnica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Seccién IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacion. Los campos correspondientes al "Cédigo CIIU" y "Giro/s" son
completados por el representante de la municipalidad. Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacién sectorial previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la autorizacion sectorial. Consignar el drea total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacién exacta del establecimiento.
Seccién V: De corresponder, marcar con una X. »
Seccibn VI: Seccién llenada por el calificador designado de la municipalidad. /—7/7/
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Santos Abel Pelge; Silva
COL. N° 1685
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ANEXO 1

SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO

DEPORTIVOS - ECSE
I- INFORMACION GENERAL
11 TIPO DE TSE 12- ECSE
MUNICIPALIDAD DISTRITAL 0 | TSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) [ITse PREVIA AL INICIO DE ACTVIDADES () ()
HUANCHACO 13- FUNCION
ALMACEN( ) [COMERCIO( ) [EDUCACION( )[ENCUENTRO( )  |HOSPEDAJE( ) IINDUSTR[AL e SALLD( )
T4 CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO
ITSE Riesgo bajo () ITSE Resgomedo( ) | ITSE Riesgoalto ) ITSE Riesgo muy ato ()
(ORGANO EJECUTANTE:
\* EXPEDIENTE:

FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ITSE:

|FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:

1l.- DATOS DEL SOLICITANTE

PROPIETARIO ( ) REPRESENTANTE LEGAL (

)

CONDUCTOR / ADMINISTRADOR ()

ORGANIZADOR / PROMOTOR ()

INOMBRES Y APELLIDOS :

DNI - CARNET DE EXTRANJERIA C.E. N°:

DOMICILIO:
(CORREO ELECTRONICO: lrausrouos:
1il- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION
RAZON SOCIAL: RUCN®:
NOMEBRE COMERCIAL TELEFONOS.
DIRECCION / UBICACION: REFERENCIA DE DIRECCION:
LOCALIDAD: DISTRITO: PROVINCIA: DEPARTAMENTO:
GIRO O ACTIVIDADES QUE REALIZA: HORARIO DE ATENCION:
AREA OCUPADA TOTAL (M2): NUMERO DE PISOS DE LA EDIFICACION: PISO DONDE SE ENCUENTRA UBICADO EL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION:

IV.- DOCUMENTOS PRESENTADOS

ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( )

ECSE HASTA 3000
PERSONAS ( )

ECSE MAYOR A 3000 PERSONAS ( )

3) Recibo de pago (

a) Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de

b) Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en la (
Edificacion

persona natural que actle mediante rep ion, ef rep legal o apoderad

debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente.

ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES ( )

Ib) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectéculo.

a) Croquis de ubicacion. (

c) Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y ofras, asi
como el calculo de aforo.

b) Plano de arqui
aforo.

de la distribucié y detalle de calculo de

d) Memoria Descriptiva, incluyendo un de la progi ion de activi del
fproceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras; instalaciones eléctricas,

de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario.

c) Plano de distribucion de Tableros Electricos, Diagramas Unifilares y Cuadro|
de cargas.

e) Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio,
len caso haga uso de instalaciones eléctricas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
Tiera.

f) Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la empresa

Ja) Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefalizacion, rutas de

e) Plan de Seguridad del Objeto de Inspeccion. ( ovacinclt - iciciin do Sars wegei SarR 0k piatiny ()
f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de fos ( Ih) Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de petroleo (GLP),
lequipos de seguridad y proteccion contra incendio. len caso d ()

P

g) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y|
c) precedente en el caso de edifi que cuentan conformidad de obra y
no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que
fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Indicar Resol delaC dad de Obra:

“i) En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecénicos, memoria descriptiva de
Jseguridad de Ia i ion de las ei i i

|RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE ( )

|j) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya!

pedido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debe consignar la numeracion

ITSE POSTERIOR () ITSEPREVIA () del mismo en el formato de solcitud. ()
3) Recibo de pago () indicar numeracion del Certificado de ITSE:
b) Declaracion Jurada en la que el admini p que las Candici de que Fecha y hora de Inicio del Espectaculo: Fecha y hora de Termina del Espectaculo:
sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE ()
Detalle o descripcian de documentos presentados: Detalle o descripcion de o p d
CARGO DE RECEPCION SOLICITANTE .V
REsAenn "---n---
, bel Pelaez Silva
Sello y Firma co &
Persona autorizada por el Gobierno Local Firma L .N 1 6 8 5
Nombres y Apellidos: INombres y Apellidos:
Cargo: DNI/ CE.: V4
Fecha y Hora: Fecha:




ANEXO 1
SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
) 74 EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
fuiot DEPORTIVOS - ECSE
.- INFORMACION GENERAL
1.1.- TIPO DE [TSE 1.2.- ECSE
MUNICIPALIDAD DISTRITAL e |/TSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) |nse PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) )
HUANCHACO 1.3.- FUNCION
ALMACEN COMERCIO EDUCACION () |[ENCUENTRO OFICINAS
() () () ] () |HoSPEDAJE( ) LNDUSTRlAL § 1 |apamsraTonst 3 SALUD( )
14.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO
ITSE Riesgo bajo ( ) ITSE Riesgo medio ( ) I ITSE Riesgo alto ( ) | ITSE Riesgo muy alto ( )

ORGANO EJECUTANTE:

N° EXPEDIENTE:

FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ITSE: IFECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:

Il.- DATOS DEL SOLICITANTE
PROPETARIO( ) REPRESENTANTELEGAL( ) | CONDUCTOR/ADMINISTRADOR( ) ORGANIZADOR / PROMOTOR ()
INOMBRES Y APELLIDOS :
DNI - CARNET DE EXTRANJERIA C.E. N°:
DOMICILIO:
CORREO ELECTRONICO: F‘ELEFONOS:
1il.- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION

RAZON SOCIAL: RUC N°:
NOMBRE COMERCIAL: TELEFONOS:
DIRECCION / UBICACION: REFERENCIA DE DIRECCION:
LOCALIDAD: DISTRITO: PROVINCIA: DEPARTAMENTO:
(GIRO O ACTIVIDADES QUE REALIZA: HORARIO DE ATENCION:
AREA OCUPADA TOTAL (M2): NUMERO DE PISOS DE LA EDIFICACION: PISO DONDE SE ENCUENTRA UBICADO EL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION:

IV.- DOCUMENTOS PRESENTADOS

Tiera.

ECSE HASTA 3000
ECSE MAYOR P N
ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) PERSONAS () CS| OR A 3000 PERSONAS ( )
a) Recibo de pago ( a) Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de
b) Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en la persona natural que actie mediante rep ion, el rep legal o apoderad ()
Edificacion ( debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente.
ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) b) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo. ()
. g c) Plano de la arquitectura indicando a distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi

a) Croquis de ubicacion. () como el caleulo de aforo. ()

. s : P d) Memoria Descriptiva, incluyendo un de la progi ion de actividades, del
:zaP;ann de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de! () | de montaje o acondicionamiento de las estructuras; inslaladones eléclricas, ()

| i iones de seguridad y p ion contra incendios y mobiliario.

c) Plano de distribucion de Tableros Electricos, Diagramas Unifilares y Cuadro, () e) Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio,
de cargas. len caso haga uso de instalaciones eléctricas. ()
d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a If) C ia de op dy i de exti . firmado por la empresa

I ()

J9) Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefializacion, rutas de!

Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

€) Plan de Seguridad del Objeto de Inspeccion. ) levacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asi al evento. ()
#) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los ) h) Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de petrdleo (GLP),

lequipos de seguridad y proteccion contra incendio. ( len caso corresponda. ()
) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y.

c) precedente en el caso de edificaciones que cuentan conformidad de obra y,

no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que L

fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores: i) En caso de uso de juegos icos y/o elect anicos, memoria descriptiva de

inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto ) seguridad de Ia instalacion de las e instalaciones eléctricas. ()

Indicar Resalucion de la C de Obra:
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE ( ) j) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya
ido el mismo Organo Ej En caso o, se debe consignar la ion )
ITSE POSTERIOR ( ) ITSEPREVIA( ) del mismo en el formato de solicitud. (
3) Recibo de pago () Indicar numeracién del Certificado de ITSE:
) Declaracion Jurada en la que el administrado manifiesta que mantiene las Condiciones de Seguridad que 7 &cha Y hora de Inicio del Espectaculo: Fecha y hora de Termino del Espectaculo:
el otorg del Certificado de ITSE ()
Detalle 0 ipcion de doc p Detalle o descripcion de documentos presentados:

CARGO DE RECEPCION SOLICITANTE oy
Sello y Firma
Persona autorizada por el Gobierno Local Firma
Nombres y Apeliidos: INombres y Apellidos:
Cargo: DNI/CE.:
Fecha y Hora: Fecha:




SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO

ANEXO 1

DEPORTIVOS - ECSE
I.-INFORMACION GENERAL
11.- TIPO DE ITSE 1.2.- ECSE
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) llTSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) ()
HUANCHACO 1.3.- FUNCION
OFICINAS
ALMACEN COMERCIO EDUCACION ENCUENTRO
() () CA () () HOSPEDAJE ( ) |lNDUSTRIAL () ADMINISTRATIVAS () SALUD( )
1.4.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO
ITSE Riesgo bajo { ) ITSE Riesgo medio ( ) ‘ ITSE Riesgo alto ( ) ITSE Riesgo muy alto ()

ORGANO EJECUTANTE:

N° EXPEDIENTE:

FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ITSE: IFECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:

IL- DATOS DEL SOLICITANTE
PROPIETARIO ( ) REPRESENTANTE LEGAL ( ) CONDUCTOR / ADMINISTRADOR () ORGANIZADOR / PROMOTOR ()
INOMBRES Y APELLIDOS :
DNI - CARNET DE EXTRANJERIA C.E. N°:
DOMICILIO:
CORREO ELECTRONICO: TELEFONOS:
1ll.- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION

RAZON SOCIAL: RUC N°:
NOMBRE COMERCIAL: TELEFONOS:
DIRECCION / UBICACION: REFERENCIA DE DIRECCION:
LOCALIDAD: DISTRITO: PROVINCIA: DEPARTAMENTO:
GIRO O ACTIVIDADES QUE REALIZA: HORARIO DE ATENCION:
AREA OCUPADA TOTAL (M2): NUMERO DE PISOS DE LA EDIFICACION: PISO DONDE SE ENCUENTRA UBICADO EL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION:

IV.- DOCUMENTOS PRESENTADOS

ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ()

ECSE HASTA 3000

PERSONAS ( ) ECSE MAYOR A 3000 PERSONAS ( )

a) Recibo de pago ( a) Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de
) Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en la [persona natural que acte med in, el representante legal o apoderad; ()
Edificacion ( debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente.
ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES () b) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectéculo. ()
o) Croquis de ubicacién ( c) Plano de la arquitectura indicando la distribucion del io, mobiliario y ofros, asi ()
i como el calculo de aforo.
» L - ; d) Memoria Descriptiva, incluyendo un de la prog ion de actividades, del
b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de’ ( oroceso de montae o acondicionamiento de las estru cturas In Stelacianiod SIbeticas: ()
aforo. . "
instalaciones de seguridad y p contra i y
c) Planc de distribucion de Tableros Electricos, Diagramas Unifilares y Cuadro e) Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigenaa no menor a un (1) afio,
de cargas. ( len caso haga uso de instalaciones eléctricas. ()
d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a f) C ia de operatividad y de extintores, firmado por la empresa
Tierra. ( responsable. ()
. : i g) Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefalizacion, rutas de
e) Plan de Seguridad del Objeto de Inspeccién. ( Jevacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al evento. ()
f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los h) Declaracién Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de petroleo (GLP),
equipos de seguridad y proteccion contra incendio. ( en caso p ()
9) No son exigibles el croguis ni plancs a que se refieren los literales a), b) y|
c) precedente en el caso de edificaciones que cuentan conformidad de obra y
no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que
fuerun presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores ( Fi) En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos i iptiva de
diatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto guridad de la i ion de las estructuras e i i eléctricas. ()
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimi A )
General.
Indicar Resolucién de la C d de Obra:
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE( ) ) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya
dido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debe consignar la numeracion
TSE POSTERIOR ( ) ITSE PREVIA () el mismo en el formato de soliud. t)
3) Recibo de pago () Indicar numeracion del Certificado de ITSE:

™

sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE ()

b) Declaracion Jurada en la que el admini i que mantiene las Condiciones de Seguridad que Fecha y hora de Inicio del Espectaculo: Fecha y hora de Termino del Espectaculo:

Detalle o descripcion de documentos presentados:

Detalle o descripcion de documentos presentados:

s 8
CARGO DE RECEPCION SOLICITANTE // / )/
Ec. Stintos Abé] Pelaez Silva
Selloy Firma OL.N° 16885
Persona autorizada por el Gobierno Local Firma

INombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:

Cargo: DNI/CE.: v

Fecha y Hora: Fecha:
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ANEXO 1

SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO

ADMINISTRATIVAS ()

Ly DEPORTIVOS - ECSE
I- INFORMACION GENERAL
11 TIPO DE ITSE 1.2 ECSE
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE |TTSE POSTERIOR AL INICIO DE AGTIVIDADES () [Tse PREVIA AL NCI0 DE ACTMIDADES ( ) )
HUANCHACO 13- FUNCION
ALMACEN( ) |COMERCIO( ) |EDUCACION( )|ENCUENTRO( )  [HOSPEDAJE( ) Imnusmmu 1| OFICINAS SALUD( )

.4.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO

ITSE Riesgo bajo ( )

ITSE Riesgo medio ( ) |

ITSE Riesgo alto ( )

ITSE Riesgo muy alto ()

ORGANO EJECUTANTE:

N° EXPEDIENTE:

FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ITSE:

lFECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:

II- DATOS DEL SOLICITANTE

PROPIETARIO ( ) REPRESENTANTE LEGAL (

) CONDUCTOR / ADMINISTRADOR ()

ORGANIZADOR / PROMOTOR { )

INOMBRES Y APELLIDOS :

DNI - CARNET DE EXTRANJERIA C.E. N°:

DOMICILIO:
CORREO ELECTRONICO: TELEFONOS:
lil.- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION
RAZON SOCIAL: RUCN°:
INOMBRE COMERCIAL: TELEFONOS:
DIRECCION / UBICACION: REFERENCIA DE DIRECCION:
LOCALIDAD: DISTRITO: PROVINCIA: DEPARTAMENTO:
GIRO O ACTIVIDADES QUE REALIZA: HORARIO DE ATENCION:
AREA OCUPADA TOTAL (M2): INUMERO DE PISOS DE LA EDIFICACION: PISO DONDE SE ENCUENTRA UBICADO EL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION:

V.- DOCUMENTOS PRESENTADOS

ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( )

ECSE HASTA 3000
PERSONAS ()

ECSE MAYOR A 3000 PERSONAS ( )

a) Recibo de pago () a) Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de

) Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en la persona natural que actle med P i6n, el representante legal o apoderad ()

Edificacion ) debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente.

ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) b) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo. ()

Crisis de Ublcacign () c) Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y ofros, asi

) Croila de bicaciin. como el calculo de aforo. ()
) o . d) M ia Descriptiva, incluyendo un de la programacion de actividades, del

:2;:“0 de arq de la y detalle de calculo de| () & e o S . d5 155 - Instalaciones eléctricas, ()

) instalaciones de seguridad y p 6n contra i dios y mobiliario.

c) Plano de distribucion de Tableros Electricos, Diagramas Unifilares y Cuadro!
de cargas.

e) Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio,
len caso haga uso de instalaciones eléctricas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
Tierra.

f) C ia de operatividad y
responsable.

de extintores, firmado por la empresa

e) Plan de Seguridad del Objeto de Inspeccion. (

J9) Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefalizacion, rutas de
levacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al evento.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los|
de seguridad y p ion contra incendio.

h) Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de petroleo (GLP),
len caso corresponda.

) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y
c) precedente en el caso de edificaci que cuentan idad de obra y
no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que!
fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afos anteriores
inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto)
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Indicar Resolucién de la Conformidad de Obra:

i) En caso de uso de juegos mecanicos y/o electr anicos, ia descriptiva de

quridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones eléctricas.

|RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE ()

|i) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya

xpedido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debe consignar la numeracion

ITSE POSTERIOR () ITSEPREVIA () del mismo en el formato de solicitud. ()
a) Recibo de pago () indicar numeracién del Certificado de ITSE:
b) Declaracion Jurada en la que el que las C de que Fecha y hora de Inicio del Espectaculo: Fecha y hora de Termino del Espectaculo:
sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE ()
Detalle o pcidn de doc tos pi Detalle o descripcion de documentos presentados:
]
CARGO DE RECEPCION SOLICITANTE ( J 7/
o
k. lgo el Pelaez Silvg
°
Sello y Firma OL. N 1685
Persona autorizada por el Gobierno Local Firma
Nombres y Apeliidos: INombres y Apellidos:
Cargo: DNI/CE.:
Fecha y Hora: Fecha:




— L )
HACORY’
T/

\ES{WUANC
AN

(Sello y Firma)

FORMULARIO UNICO DE
EDIFICACION - FUE

LICENCIA

Municipalidad Distrital de Huanchaco

N° de Expediente

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

l1. SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION:

1.1 TIPO DE TRAMITE:

1.2 TIPO DE OBRA: Fecha inicio de obra

[[] ANTEPROYECTO EN CONSULTA
[] vicencia be oBrA
[[] REGULARIZACION DE LICENCIA

[] epiFicacion NuEvA
[] ampuiacion
[[] remopELACION [] cercano

[] reFaccion ¢ DEMOLICION LI orros
(*) Sélo para obras que constituyen parte del Patrimonio Cultural de la Nacion - Art. 9° Ley N° 29090

|:| ACONDICIONAMIENTO (*)
[[] PUESTAEN VALOR HISTORICO MONUMENTAL

1.3 MODALIDAD DE APROBACION:

I_—_'] A APROBACION CON FIRMA DE PROFESIONALES

[’_‘] B CON FIRMA DE PROFESIONALES RESPONSABLES

PREVIA DE PROYECTO POR
REVISORES URBANOS O
COMISIONES TECNICAS

|_—_I C APROBACION CON EVALUACION

Revisores Urbanos

O
O

D D APROBACION CON EVALUACION PREVIA
DE COMISION TECNICA

Comisién Técnica

1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTA:

D A" DATOS CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES
|:| "B" DATOS CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS

D "C" PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
D D" AUTOLIQUIDACION

I 2. DEL SOLICITANTE: (Segun art. 8°

PROPIETARIO I I

de la Ley N° 29090) NO PROPIETARIO (*) | I

2.1 PERSONA NATURAL :

(Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo A - Ley 29090)

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
l OUINT 7 UL ]
Domicilio
DeEparamesms I PTovITicia ‘ DISuNS |

anmzacion 1A.H. Z € Sub Lote AV Jr. T Calle ] Pasaje N” l Tht. ]
Estado Civil
Soltero(a) Casado(a) [:l Viudo(a) D Divorciado(a) D
Del(la) Cényuge

l—:penmarano

| |

UINTT7TOE

Apeitto MareTo NOMDres

2.2 PERSONA JURIDICA:

(Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo B - Ley 29090)

| RUC I
oo

Domicilio

Rasdk o : il
EZOoR SoehoMMacion

5. - i
Depafamemne

¥ i
rovincer

Yriarrzactomfict—-Otre

tiz—"tote—-Sotrtote Avdr-CelterFasae

Ec,Stantos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685




FUE - Licencia (PAG. 2 de

7)

2.3 REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO: PERSONA NATURAL I l PERSONA JURIDICA I

L I l

l

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
l UNT/TCE |
Domicilio
Departamento Provincia Distrito

Urbanizacion JA.H. ] Otro Mz Lote Sub Lote AVTJr.TCalle ] Pasaje N® Int.

Registro de Mandatos I Registro Mercantil I Oficina Registral de: I

Poder inscrito en: | | oen: | | l
TOMO Ficha L

La. DEL TERRENO:

3.1 UBICACION:

|—“bepaﬂam9rrtu I Provircra Bistrito

Uroamzacion 7 A7 Otro NZ_L:U!E'Iﬂﬂv'JUIE_mﬂ'WEWfE N s

3.2 AREA Y MEDIDAS PERIMETRICAS: (Las medidas se expresan con dos decimales. Si el perimetro es irregular debe
describirlo en el rubro 8 - Observaciones)

I_*Ea'm Luirey; Poretfrente(m) or mﬂ?ﬂﬂ_l_’w Torao (T ™or mﬂ'ﬁ'ﬂ"[—]

4. DE LA TITULACION DEL PREDIO:

4.1 TERRENO: (Llenar los datos sélo si el terreno esta registrado a nombre del (los) propietario (s) solicitante (s)

Régimen de |a Propiedad:

Cadigo del Predio

Propiedad Propiedad En N° de
Individual Conyugal Copropiedad Conddéminos
Inscrito en el Registro de Predios de: | |
L] A
Con el:

I I I | o } |
Lsiont foee - I Ficha ! Partida Electrénica 1
4.2 EDIFICACION EXISTENTE: Licencia de Edificacion Licencia de Edificacion Declaratoria
por regularizar anterior de Edificacion

Ne de Licencia de Edificacion anterior:

Inscrita en el Registro de Predios de: |

Con el:

Codig del Predio

O inscrita en: [ . I . l I oen: L o I

IN° 1885




FUE - Licencia (PAG. 3 de 7)

5. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

(Marcar con X en el casillero que corresponda)

bbb dgoooboooaa

Vigencia de Poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas

Certificado de Factibilidad de Servicios de Agua ( )
Alcantarillado ( ) y Energia Eléctrica ()

Planos () de Arquitectura

Plano de estructuras de sostenimiento de excavaciones
y memoria descriptiva

Planos () de Instalaciones Eléctricas
Planos () de Instalaciones
Electromecanicas

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista)
Pdliza de Responsabilidad Civil

Carta de Seguridad de Obra

Presupuesto de obra en base al cuadro de Valores
Unitarios Oficiales de Edificacion

Presupuesto de obra a nivel de subpartidas con costos
unitarios de mercado publicados

Autorizacion de la junta de propietarios (para propiedad
exclusiva y bienes de propiead comun)

Autorizaciones para uso de explosivos Discamec ( )
Comando Conjunto FF.AA. (), Defensa Civil ( )

Copia carta vecinos colindantes comunicando fecha y
hora de las detonaciones en caso de uso de explosivos

Otros:

D Documento que acredite derecho a edificar

Plano de Ubicacién y Localizacién

Planos () de Estructuras
Planos () de Instalaciones Sanitarias
Planos () de Instalaciones de Gas

Plano de seguridad y evacuacion amoblado
(para Anteproyecto)

Memorias Descriptivas de cada
especialidad

Estudio de Impacto Ambiental
Estudio de Impacto Vial

Comprobante de pago por los Derechos
correspondientes

Estudio de Mecanica de Suelos

Informe Técnico favorable emitido por los
Revisores Urbanos

Plano de cerramiento del predio para
Demolicion Total

Pdliza de Seguro contra todo riesgo para
Terceros en caso de uso de explosivos

obooboobgoooad

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica

COL. N° 1585



FUE - Licencia (PAG. 4 de 7)

{6. DEL PROYECTO:

6.1 CUADRO DE AREA (m2):
PISOS Exi Demolicio Nueva Amp./Rem. SUB-TOTAL |
(m2.) (m2.) (m2.) (m2.) (m2.)
Pisos Superiores (*)
AREA TECHADA PARCIAL
AREA TECHADA TOTAL
(*) Area acumulada, detallar en rubro 8-Observaciones
6.2 PROYECTISTAS:
1. ARQUITECTURA
Nombres y apemaos N°CAP_ Cantidad
Planos .
Sello y Firma
2. ESTRUCTURAS
Nombres y apemaos N°CIP Cantidad
Planos .
Sello y Firma
3. INSTALACIONES SANITARIAS
L*Nmm N°CIP Canudad
Planos ..
Sello y Firma
4. INSTALACIONES ELECTRICAS
H&m N CIP Ca_!EIT_In &
Planos
Sello y Firma
B O TRAS
mem N"CIP l Ca_nﬁa'a_la
Planos
Sello y Firma
|7. DE LA OBRA: |
7.1 TIPODE OBRA Y VALOR ESTIMADO: (Cuando existe mas de un tipo de Obra, llenar los que correspondan)
El valor estimado de la obra se obtiene de la siguiente forma: para edificaciéon nueva o ampliacion, en base a los valores
Unitarios Oficiales de Edificacién, actualizados de acuerdo a los indices aprobados por el INEI. Para remodelacién,
reparacién y modificacion, en base al presupuesto estimado de la obra. Para demolicién, en base a los Valores Unitarios
Oficiales de Edificacion actualizados, aplicando la maxima depreciacion por antigiiedad y estado de conservacion. La
Municipalidad entregara, junto con el Formulario Unico, el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacién actualizado.
Tipo de Obra Unid. Area Valor Unitario (S/.) Presupuesto Estimado (S/.)
EDIFICACION NUEVA m2
AMPLIACION m2
REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
REFACCION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
ACONDICIONAMIENTO m2 | (No corresponde) (No corresponde)
PUESTA EN VALOR m2 | (No corresponde) (No corresponde)
CERCADO ml | (No corresponde) (No corresponde)
DEMOLICION m2
OTROS m2
|
VALOR DE OBRA TOTAL (* Sl
0 aplicable para calcular tasas y derechos

Ee. Santés dbel Pelaez Sily
COL. N° 1685
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7.2 RESPONSABLE DE OBRA: Arquitecto | | ingenierociit | |
I I I |
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
l UNT7 CE | l—REWPK?IP—l
I Teléfono I Celular Correo Electronico |
Domicilio
I I | l
Departamento Provincia Distrito
rbanizaci H. ro Mz Lo ub Lote r. / Calle / Pasaje N® Int.
8. OBSERVACIONES:
9. DE LA DECLARACION Y FIRMAS: oa [ [ wes| | amo]

Responsable de Obra / Constatador

Los suscritos declaramos que la informacién y documentacién que presentamos se presumen ciertas y verdaderas, en
aplicacion del numeral 1.7 del Articulo IV de la ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Solicitante

Firma y Sello

Los firmantes deben visar cada una de las hojas anteriores, de este formulario, al pie de su anverso

Firma




FUE - Licencia (PAG. 6 de 7)

10. AMPLIACION DE VIGENCIA, REVALIDACION DE LICENCIA Y NUMERACION:

RESOLUCION DE AMPLIACION DE VIGENCIA DE LA Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza
LICENCIA DE EDIFICACION N°:

Fecha emision

Fecha caducidad

RESOLUCION DE REVALIDACION DE LA Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza
LICENCIA DE EDIFICACION Ne:

Fecha emision

Fecha caducidad

NUMERACION ASIGNADA A LA(S) UNIDAD(ES) INMOBILIARIA(S):

Fecha Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza

ECa

-----------

5 Abel Pelpe;
G :;;ez Silva
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MUNICIPALIDAD DE:

EXPEDIENTE N°

FECHA EMISION

FECHAVENCIMIENTO

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION

LICENCIA DE

uso:

ZONIFICACION:

PROPIETARIO:

UBICACION:

Departamento

Provincia

Distrito

Urbanizacién / A.H./ Otro

AREA TOTAL:

Mz Lote Sub Lote Av / Jr./ Calle / Pasaje

m2. VALOR DE OBRA : S/.

CONSTRUIDA

RESPONSABLE DEOBRA:

DERECHO DE LICENCIA: S/

OBSERVACIONES:

N° Int.

Recibo N°

Registro CAP/CIP

LA OBRA A EDIFICARSE DEBERA AJUSTARSE AL PROYECTO PRESENTADO, BAJO LAS MODALIDADES A Y B; Y AL
PROYECTO APROBADO, BAJO LAS MODALIDADES C Y D. CUALQUIER MODIFICACION QUE SE INTRODUZCA SIN EL
TRAMITE CORRESPONDIENTE O SIN AUTORIZACION DEJARA SIN EFECTO LA PRESENTE LICENCIA.

Sello y firma del Funcionario Municipal que otorga la Licencia

Ec. Santos A
COL. N° 1685




(Sello y Firma)

FORMULARIO UNICO DE
EDIFICACION - FUE

LICENCIA

Municipalidad Distrital de Huanchaco
N° de Expediente

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

|1. SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION:

1.1 TIPO DE TRAMITE: 1.2 TIPO DE OBRA: Fechainiodeobra [ | | |
[[] ANTEPROYECTO EN CONSULTA [] eoiFicacion Nueva [] ACONDICIONAMIENTO (*)
[] vicenciape oBra [] ampLiacion [] PUESTAEN VALOR HISTORICO MONUMENTAL
[[] REGULARIZACION DE LICENCIA [] remopELACION [] cereapo
[] reFaccion ¢ DEMOLICION L] orros
(*) S6lo para obras que yen parte del P: jo Cultural de fa Nacion - Art. 9° Ley N° 28090

1.3 MODALIDAD DE APROBACION:

|'__] A APROBACION CON FIRMA DE PROFESIONALES

D B CON FIRMA DE PROFESIONALES RESPONSABLES

[:] C APROBACION CON EVALUACION
PREVIA DE PROYECTO POR

Revisores Urbanos

| [[] o APROBACION CON EVALUACION PREVIA

REVISORES URBANOS O
COMISIONES TECNICAS

Comisién Técnica

DE COMISION TECNICA

1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTA:

D "A" DATOS CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES

D "C* PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION

[:] "B" DATOS CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS

[] -0 autouauibacion

| 2. DEL SOLICITANTE:  (Segin art. 8 e fa Ley N° 20080)

PROPIETARIO ] I

NO PROPIETARIO (*) I_l I

2.1 PERSONA NATURAL :

(Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo A - Ley 29090)

Apeliido Paterno Apeliido Materno Nombres
I UINT7T O |
Domicilio
l—mmm l PToVITICHa I DISTS l

amizacion TA.F. TOto 7 o6 SubLote VT I TCalle TPasae i Tt
Estado Civil
Soltero(a) Casado(a) D Viudo(a) I___J Divorciado(a) D
Del(la) Cényuge
Apeiits Patero l Apeitto NMatero [ NOmores 7
I UINT T U l
2.2 PERSONA JURIDICA: (Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo B - Ley 29090)
l Rezén tet-o-Dereminaeién I RUG I
Domicilio

B -y "
TDeparfemente

i CH
rovHce:

i [ | |

Orvamzacomriiet-+-Otre iz

tote—-Cuotote

AvidrColte+Fasare 1Ag s

 Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
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2.3 REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO: PERSONA NATURAL | | PERSONA JURIDICA ] [

| | I |

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
I DUNT7TCE |
Domicilio
Departamento Provincia Distrito

Urbanizacion JA.H. ] Ofro Mz~ Lote Sub Lote AVTJr.TCalle ] Pasaje N© Int.
Poder inscrito en; | I oen: | | l
TOomo FIeha.

Registro de Mandatos | Registro Mercantil I Oficina Registral de: [

| 3. DEL TERRENO:

3.1 UBICACION:

l N l o |
l'_Bepmm: Provircra —Drstrito
Orramzacion T A7 oo L ra LUte Sﬂb JL‘E Av 7 3 o CaﬂE! F asdjc L) it

3.2 AREA Y MEDIDAS PERIMETRICAS:

(Las medidas se expresan con dos decimales. Si el perimetro es irregular debe

describirlo en el rubro 8 - Observaciones)
L—A"ﬁ'?ﬂﬂi Luray) I Poretfrentetmy I Por mﬂmﬂ"_l_"m'ﬂ forrdo{rmy | Por ﬂ'ﬂmﬁ'ﬂ'ﬂ'ﬂ"—_‘]

4. DE LA TITULACION DEL PREDIO:

4.1 TERRENO: (Llenar los datos s6lo si el terreno est registrado a nombre del (los) propietario (s) solicitante (s)
Régimen de la Propiedad:
Propiedad Propiedad En N° de
Individual Conyugal Copropiedad Condéminos
Inscrito en el Registro de Predios de: l |
T T
Con el:

Cadigo del Predio

I . | | |
Asionk Fer 4 ! Ficha I Partida Electrénica I
4.2 EDIFICACION EXISTENTE: Licencia de Edificacion Licencia de Edificacion Declaratoria
por regularizar anterior de Edificacion
N° de Licencia de Edificacion anterior:
Inscrita en el Registro de Predios de: | |
| 1

Conel:

Codige del Predio

O inscrita en: :
neea e I_Aﬂgmp I Eojas | Tomg | e [ Eicha I

COL.N° 1685
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5. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

(Marcar con X en el casillero que corresponda)

Oo0o0ooogobooooodd

Vigencia de Poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas

Certificado de Factibilidad de Servicios de Agua ( )
Alcantarillado ( ) y Energia Eléctrica ()

Planos () de Arquitectura

Plano de estructuras de sostenimiento de excavaciones
y memoria descriptiva

Planos () de Instalaciones Eléctricas
Planos () de Instalaciones
Electromecénicas

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista)
Péliza de Responsabilidad Civil

Carta de Seguridad de Obra

Presupuesto de obra en base al cuadro de Valores
Unitarios Oficiales de Edificacion

Presupuesto de obra a nivel de subpartidas con costos
unitarios de mercado publicados

Autorizacion de la junta de propietarios (para propiedad
exclusiva y bienes de propiead comun)

Autorizaciones para uso de explosivos Discamec ()
Comando Conjunto FF.AA. (), Defensa Civil ( )

Copia carta vecinos colindantes comunicando fecha y
hora de las detonaciones en caso de uso de explosivos

Otros:

D Documento que acredite derecho a edificar

Plano de Ubicacién y Localizaciéon

Planos () de Estructuras
Planos () de Instalaciones Sanitarias
Planos () de Instalaciones de Gas

Plano de seguridad y evacuacion amoblado
(para Anteproyecto)

Memorias Descriptivas de cada
especialidad

Estudio de Impacto Ambiental
Estudio de Impacto Vial

Comprobante de pago por los Derechos
correspondientes

Estudio de Mecénica de Suelos

Informe Técnico favorable emitido por los
Revisores Urbanos

Plano de cerramiento del predio para
Demolicion Total

Pdliza de Seguro contra todo riesgo para
Terceros en caso de uso de explosivos

OOododoooodgooobd

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica

Ec. Santos Abel Pelge; Silva

COL.N° 1885
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[6. DEL PROYECTO: |
6.1 CUADRO DE AREA (m2):
PISOS Existente Demolicion Nueva Amp.JRem. SUB-TOTAL |
(m2.) (m2.) (m2.) (m2.) (m2.)
Pisos Superiores (*)
AREA TECHADA PARCIAL
AREA TECHADA TOTAL
(*) Area acumulada, detallar en rubro 8-Observaciones
6.2 PROYECTISTAS:
1. ARQUITECTURA
Nombres y apemdos N"CAP Cantdad
Planos .
Sello y Firma
2. ESTRUCTURAS
Nombres y apemdos N°CIP Cantidad
Planos .
Sello y Firma
3. INSTALACIONES SANITARIAS
I_NEWWW N"CIP Ca_nﬁﬁi_l
Planos .
Sello y Firma
4, INSTALACIONES ELECTRICAS
e 0 N"CIF Ca—nsaa—J
Planos
Sello y Firma
B O T RAS
I—mmmm N"TIF [ Ca—ﬂa'a—ln &
Planos L
Sello y Firma
|7. DE LA OBRA: ]
7.1 TIPO DE OBRA Y VALOR ESTIMADO: (Cuando existe mas de un tipo de Obra, llenar los que correspondan)
El valor estimado de la obra se obtiene de la siguiente forma: para edificacion nueva o ampliacién, en base a los valores
Unitarios Oficiales de Edificacion, actualizados de acuerdo a los indices aprobados por el INEl. Para remodelacién,
reparacion y modificacion, en base al presupuesto estimado de la obra. Para demolicién, en base a los Valores Unitarios
Oficiales de Edificacion actualizados, aplicando la maxima depreciacion por antigliedad y estado de conservacion. La
Municipalidad entregara, junto con el Formulario Unico, el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacion actualizado.
Tipo de Obra Unid. Area Valor Unitario (_sl.) Presupuesto Estimado (S/.)
EDIFICACION NUEVA m2
AMPLIACION m2
REMODELACION m2 | (No corresponde) (No correspande)
REFACCION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
ACONDICIONAMIENTO m2 | (No corresponde) (No corresponde)
PUESTA EN VALOR m2 | (No corresponde) (No corresponde)
CERCADO ml | (No corresponde) (No corresponde)
DEMOLICION m2
OTROS m2
VALOR DE OBRA TOTAL (* Sl
0 aplicable para calcular 1asas y derecnos
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7.2 RESPONSABLE DE OBRA: Arqutecto | | ingenierocivit | |
I Apellido Paterno I Apellido Materno Nombres I
| | | |
UNIT/T e
I Teléfono I Celular I Correo Electronico I
Domicilio
l Departamento l Provincia I Distrito I
I Urbanizacion 1 AH. 7 Otro IMz ILo e Sub Lote V7Jr. ] Calle | Pasaje LN" I Tht. ]

8. OBSERVACIONES:

9. DE LA DECLARACION Y FIRMAS: DIA | | MESI | Ano] [

Los suscritos declaramos que la informacién y documentacién que presentamos se presumen ciertas y verdaderas, en
aplicacion del numeral 1.7 del Articulo IV de la ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Responsable de Obra / Constatador Solicitante

Firma y Sello Firma

Los firmantes deben visar cada una de las hojas anteriores, de este formulario, al pie de su anverso

antos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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Iﬂ' AMPLIACION DE VIGENCIA, REVALIDACION DE LICENCIA Y NUMERACION:

RESOLUCION DE AMPLIACION DE VIGENCIA DE LA
LICENCIA DE EDIFICACION N°:

Fecha emision

Fecha caducidad

Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza

RESOLUCION DE REVALIDACION DE LA
LICENCIA DE EDIFICACION N°:

Fecha emision

Fecha caducidad

Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza

NUMERACION ASIGNADA A LA(S) UNIDAD(ES) INMOBILIARIA(S):

Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza

Ee.

Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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MUNICIPALIDAD DE:

EXPEDIENTE N° 3
FECHA EMISION s
FECHA VENCIMIENTO

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION

LICENCIA DE

uso: ZONIFICACION: ALTURA: ml.

PROPIETARIO:

UBICACION:

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av /[ Jr./ Calle / Pasaje N° Int.

AREA TOTAL: m2. VALOR DE OBRA : S/.
CONSTRUIDA

RESPONSABLE DEOBRA:

Registro CAP/CIP

DERECHO DE LICENCIA: S/ Recibo N°

OBSERVACIONES:

LA OBRA A EDIFICARSE DEBERA AJUSTARSE AL PROYECTO PRESENTADO, BAJO LAS MODALIDADES AY B; Y AL
PROYECTO APROBADO, BAJO LAS MODALIDADES C Y D. CUALQUIER MODIFICACION QUE SE INTRODUZCA SIN EL
TRAMITE CORRESPONDIENTE O SIN AUTORIZACION DEJARA SIN EFECTO LA PRESENTE LICENCIA.

Sello y firma del Funcionario Municipal que otorga la Licencia

COL.N° 1685




“n{qﬁ;@i o’ (Sello y Firma)
\ b=t T/

FORMULARIO UNICO DE Municipalidad Distrital de Huanchaco
EDIFICACION - FUE N° de Expediente
LICENCIA
Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda
|1. SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION: I
1.1 TIPO DE TRAMITE: 1.2 TIPO DE OBRA: Fechainiciodeobra [ || ]

D ANTEPROYECTO EN CONSULTA D EDIFICACION NUEVA D ACONDICIONAMIENTO (*)

D LICENCIA DE OBRA D AMPLIACION D PUESTA EN VALOR HISTORICO MONUMENTAL

D REGULARIZACION DE LICENCIA D REMODELACION D CERCADO

[:l REFACCION (*) [:] DEMOLICION I_' OTROS

3

(*) Solo para obras que constituyen parte del Patrimonio Cultural de la Nacion - Art. 9° Ley N° 29090

1.3 MODALIDAD DE APROBACION:

D A APROBACION CON FIRMA DE PROFESIONALES D B CON FIRMA DE PROFESIONALES RESPONSABLES
[[] © APROBACION CON EVALUACION | Revisores Urbanos [CJ| [J o APROBACION CON EVALUACION PREVIA

PREVIA DE PROYECTO POR DE COMISION TECNICA

REVISORES URBANOS O

COMISIONES TECNICAS Comisién Técnica [l

1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTA:

D "A" DATOS CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES D "C" PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
D "B" DATOS CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS D "D" AUTOLIQUIDACION
| 2. DEL SOLICITANTE: (Segun art. 8° de la Ley N° 29090) PROPIETARIO ] | NO PROPIETARIO (*) ] | I
2.1 PERSONA NATURAL : (Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo A - Ley 29090)
Apeliido Paterno Apeliido Materno Nombres
I WINT7T O I
Domicilio
DeEpartamens I Provinea I DS I
anizacion TA.F. T OW0 Z  Lote Sub Lot VTJr.TCale [ Pasae i l TRE. I
Estado Civil
Soltero(a) [:] Casado(a) | l Viudo(a) D Divorciado(a) D
Del(la) Cényuge
I Apeitao Patermo I Apeitao-Materno l NOmbres l
l UINT 7T U I
2.2 PERSONA JURIDICA: (Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo B - Ley 29090)
l Rezén-Seocial-o-Benominacion I RUG |
Domicilio

0. -y " - —
Deparfameme TrOVIRcH:

L L Lo,

Uroamzecor AT T-Otre Mr—"tote—-Sutrtote AvTIrT-Catterasae A frrt

Ec/Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685




FUE - Licencia (PAG. 2 de 7)

2.3 REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO: PERSONA NATURAL [ | PERSONA JURIDICA | [
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
| DN 7T CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito

Urbanizacion /A.H. ] Otro Mz Tofe Sub Lote

| L

AVTJr. T Calle / Pasaje

N Int.

Registro de Mandatos

]

oen: l

Poder inscrito en: |

Foas

1amo

Registro Mercantil

L

Oficina Registral de:

e —

| 3. DEL TERRENO:

3.1 UBICACION:

P
roviea

UToamZacionT 7 AL 7 Oftro

JUSE N T U —

™ e

3.2 AREA Y MEDIDAS PERIMETRICAS:

describirlo en el rubro 8 - Observaciones)

(Las medidas se expresan con dos decimales. Si el perimetro es irregular debe

Lﬁwﬁm’m—I—Wﬂm?vm—J—mmwm—l——mm forrdo{rm)

Portaderechat(my

4. DE LA TITULACION DEL PREDIO:

4.1 TERRENO:

(Llenar los datos sélo si el terreno esta registrado a nombre del (los) propietario (s) solicitante (s)

Régimen de la Propiedad:

Propiedad
Individual

Con el:

Propiedad
Conyugal

En
Copropiedad

N° de
Conddminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

-

)

Cadigo del Predio

l L

oen:

I Ficha

Partida Electrénica 1

4.2 EDIFICACION EXISTENTE:

Licencia de Edificacion
por regularizar

Licencia de Edificacion
anterior

Declaratoria
de Edificacion

Conel:

N° de Licencia de Edificacion anterior:

Inscrita en el Registro de Predios de:

Codige del Predio

O inscrita en:
Lasiento | rojss | vome |

oen: L

Ficha

" Santos Abel Pelaez Silva

COL.N° 1685




FUE - Licencia (PAG. 3 de 7)

5. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

(Marcar con X en el casillero que corresponda)

Jodboobodgoooogodaibd

Vigencia de Poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas

Certificado de Factibilidad de Servicios de Agua ( )
Alcantarillado ( ) y Energia Eléctrica ()

Planos () de Arquitectura

Plano de estructuras de sostenimiento de excavaciones
y memoria descriptiva

Planos () de Instalaciones Eléctricas
Planos () de Instalaciones
Electromecanicas

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista)
Pdliza de Responsabilidad Civil

Carta de Seguridad de Obra

Presupuesto de obra en base al cuadro de Valores
Unitarios Oficiales de Edificacion

Presupuesto de obra a nivel de subpartidas con costos
unitarios de mercado publicados

Autorizacion de la junta de propietarios (para propiedad
exclusiva y bienes de propiead comun)

Autorizaciones para uso de explosivos Discamec ()
Comando Conjunto FF.AA. (), Defensa Civil ( )

Copia carta vecinos colindantes comunicando fecha y
hora de las detonaciones en caso de uso de explosivos

Otros:

D Documento que acredite derecho a edificar

Plano de Ubicacién y Localizacion

Planos () de Estructuras
Planos () de Instalaciones Sanitarias
Planos () de Instalaciones de Gas

Plano de seguridad y evacuacion amoblado
(para Anteproyecto)

Memorias Descriptivas de cada
especialidad

Estudio de Impacto Ambiental
Estudio de Impacto Vial

Comprobante de pago por los Derechos
correspondientes

Estudio de Mecénica de Suelos

Informe Técnico favorable emitido por los
Revisores Urbanos

Plano de cerramiento del predio para
Demolicion Total

Jobooobdgoogdgogdd

Pdliza de Seguro contra todo riesgo para
Terceros en caso de uso de explosivos

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica

/ Santos Abel Pelaez Silva

COL.N° 1685
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6. DEL PROYECTO: ]
6.1 CUADRO DE AREA (m2):
PISOS E Demolici Nueva Amp.JRem. SUB-TOTAL |
(m2.) (m2.) (m2.) (m2.) (m2.)
Pisos Superiores (*)
AREA TECHADA PARCIAL
AREA TECHADA TOTAL
(*) Area acumulada, detallar en rubro 8-Observaciones
6.2 PROYECTISTAS:
1. ARQUITECTURA
Nombres y apemdos N CAP_ Cantidad
Planos
Sello y Firma
2. ESTRUCTURAS
Nombres y apemaos N°CIP_ Cantidad
Planos
Sello y Firma
3. INSTALACIONES SANITARIAS
I_WEFYW N"CIP Ca—nEEEH'J
Planos ..
Sello y Firma
4. INSTALACIONES ELECTRICAS
L-wmwﬁmm N CIF Canﬁﬂ'ﬂ'—'a
Planos
Sello y Firma
5. OTRAS e,
L—mmm N TP L,a"'Ea’T"‘ln ET
FIAN0S: oo
Sello y Firma
[7. DE LA OBRA: |
7.1 TIPO DE OBRAY VALOR ESTIMADO: (Cuando existe mas de un tipo de Obra, llenar los que correspondan)
El valor estimado de la obra se obtiene de la siguiente forma: para edificacion nueva o ampliacion, en base a los valores
Unitarios Oficiales de Edificacion, actualizados de acuerdo a los indices aprobados por el INEI. Para remodelacion,
reparacion y modificacion, en base al presupuesto estimado de la obra. Para demolicién, en base a los Valores Unitarios
Oficiales de Edificacién actualizados, aplicando la maxima depreciacion por antigliedad y estado de conservacion. La
Municipalidad entregard, junto con el Formulario Unico, el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacion actualizado.
Tipo de Obra Unid. Area Valor Unitario (S/.) Presupuesto Estimado (—SI.)
EDIFICACION NUEVA m2
AMPLIACION m2
REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
REFACCION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
ACONDICIONAMIENTO m2 | (No corresponde) (No corresponde)
PUESTA EN VALOR m2 | (No corresponde) (No corresponde)
CERCADO ml | (No corresponde) (No corresponde)
DEMOLICION m2
OTROS m2
VALOR DE OBRA TOTAL (*) Sl.
0 aplicable para calcular tasas y derechos

- Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685
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7.2 RESPONSABLE DE OBRA:

Arquitecto I I

Ingeniero Civil l

I

Apellido Paterno

ApeITido Materno

Nombres

L eperromror—

DNTTCE
Teléfono I Celular I Correo Electrénico I
Domicilio
L Departamento l Provincia J Distrito ]
I Urbanizacion 1 A.H. 7 Ofro IMZ lLote ISGB'EIEE AVTJr. ] Calle | Pasaje I i l Tht. |
8. OBSERVACIONES:
9. DE LA DECLARACION Y FIRMAS: oaf | wes| | o] ]

Los suscritos declaramos que la informacién y documentacion que presentamos se presumen ciertas y verdaderas, en
aplicacion del numeral 1.7 del Articulo IV de la ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Responsable de Obra / Constatador

Firma y Sello

Solicitante

Firma

Los firmantes deben visar cada una de las hojas anteriores, de este formulario, al pie de su anverso

Ec/ Santos Abel Pelaez Sitv:
COL.N° 1685
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L10. AMPLIACION DE VIGENCIA, REVALIDACION DE LICENCIA Y NUMERACION:

RESOLUCION DE AMPLIACION DE VIGENCIA DE LA
LICENCIA DE EDIFICACION N°:

Fecha emision

Fecha caducidad

Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza

RESOLUCION DE REVALIDACION DE LA
LICENCIA DE EDIFICACION N°:

Fecha emision

Fecha caducidad

Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza

NUMERACION ASIGNADA A LA(S) UNIDAD(ES) INMOBILIARIA(S):

Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza

Fc. Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685
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MUNICIPALIDAD DE:
EXPEDIENTE N°
FECHA EMISION
FECHA VENCIMIENTO
RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION
N°:
LICENCIA DE
Uso: ZONIF'CACION: ..................................... ALTURA: ...................... ml
...................... Pisos
PROPIETARIO:
UBICACION:
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av / Jr./ Calle / Pasaje N° Int.
AREA TOTAL: m2. VALOR DE OBRA : S/.
CONSTRUIDA
RESPONSABLE DEOBRA:
Registro CAP/CIP
DERECHO DE LICENCIA: S/. Recibo N°
OBSERVACIONES:

LA OBRA A EDIFICARSE DEBERA AJUSTARSE AL PROYECTO PRESENTADO, BAJO LAS MODALIDADES A Y B; Y AL
PROYECTO APROBADO, BAJO LAS MODALIDADES C Y D. CUALQUIER MODIFICACION QUE SE INTRODUZCA SIN EL
TRAMITE CORRESPONDIENTE O SIN AUTORIZACION DEJARA SIN EFECTO LA PRESENTE LICENCIA.,

Sello y firma del Funcionario Municipal que otorga la Licencia

Fr/Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685




(Sello y Firma)

FORMULARIO UNICO DE
EDIFICACION - FUE

LICENCIA

Municipalidad Distrital de Huanchaco

N° de Expediente

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

|1. SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION:

1.1 TIPO DE TRAMITE:

1.2 TIPO DE OBRA: Fecha inicio de obra

[[J A~nTEPROYECTO EN CONSULTA
[] ucenciabe oBrA
[[] REGULARIZACION DE LICENCIA

[] epiFicacion NuEva
[] ampuiacion
[] remopELACION [] cErcapo

[] reFaccion ¢) DEMOLICION L] orros
(*) Sélo para obras que constituyen parte del Patrimonio Cultural de la Nacion - Art. 9° Ley N° 28090

D ACONDICIONAMIENTO (*)
D PUESTA EN VALOR HISTORICO MONUMENTAL

1.3 MODALIDAD DE APROBACION:

D A APROBACION CON FIRMA DE PROFESIONALES

D B CON FIRMA DE PROFESIONALES RESPONSABLES

D C APROBACION CON EVALUACION
PREVIA DE PROYECTO POR
REVISORES URBANOS O
COMISIONES TECNICAS

D APROBACION CON EVALUACION PREVIA

Revisores Urbanos D
DE COMISION TECNICA

Comisién Técnica D

1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTA:

[___] “A" DATOS CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES
D "B" DATOS CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS

|:| "C" PRE-DECLARATORIA DE EDIFIGACION
[] o autoLiquibacion

| 2. DEL SOLICITANTE: (Segin art. & de la Ley N° 20090)

PROPIETARIO I I NO PROPIETARIO (*) ] I

2.1 PERSONA NATURAL :

(Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo A - Ley 29090)

| ]

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
[ DINT 7 UL |
Domicilio
Departamento I PTOVITICI I DISTS j
anZaciot LML ro Z ote Ul ote v r. alle asaje l NT l Int. l
Estado Civil
Soltero(a) Casado(a) D Viudo(a) [:] Divorciado(a) D
Del(la) Cényuge

T ]

UNTT R

NOmbres

Apeiits Matero

2.2 PERSONA JURIDICA:

(Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo B - Ley 29090)

|

Domicilio

Rask ia-a-B T
Rezén-Seciat-c-Beneminaeién

COL.N°® 1685
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2.3 REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:

PERSONA NATURAL I I

PERSONA JURIDICA l I

Registro de Mandatos

L]

Registro Mercantil

Oficina Registral de:

L

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
UNIT/T OE I
Domicilio
| Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. 1 Otro Mz Lole Sub Lote AVTJr. 7 Calle / Pasaje N¥ Int.
Poder inscrito en: | I oen: | ]
TOras TOomo Fiena P

3. DEL TERRENO:

3.1 UBICACION:

N

Provircra

Drstrito

OUTOamMmZacion 7 .. 7 oo WZ tote—Suty JLtE AvTIrCatte 1?’353)'&

™ LS

3.2 AREA Y MEDIDAS PERIMETRICAS:

(Las medidas se expresan con dos decimales. Si el perimetro es irregular debe

describirlo en el rubro 8 - Observaciones)

I—A'TEE*UE' (Uiray)

Poretfrentetrmy

rwmmrj-—wmmwn—[——wmmwv——l

4. DE LA TITULACION DEL PREDIO:

4.1 TERRENO:

(Llenar los datos sélo si el terreno esta registrado a nombre del (los) propietario (s) solicitante (s)

Reégimen de la Propiedad:

Propiedad
Individual

Propiedad
Conyugal

En
Copropiedad

N° de
Condéminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Con el:

Cadigo del Predio

I

oen:

I Ficha

I Partida Electrénica I

4.2 EDIFICACION EXISTENTE:

Licencia de Edificacion
por regularizar

Licencia de Edificacion
anterior

Declaratoria
de Edificacién

Ne de Licencia de Edificacion anterior:

Inscrita en el Registro de Predios de:

Con el:

Codige del Predio

O inscrita en: I I | |

oen:




FUE - Licencia (PAG. 3 de 7)

5. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

(Marcar con X en el casillero que corresponda)

oo doodoboaad

Vigencia de Poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas

Certificado de Factibilidad de Servicios de Agua ( )
Alcantarillado ( ) y Energia Eléctrica ( )

Planos () de Arquitectura

Plano de estructuras de sostenimiento de excavaciones
y memoria descriptiva

Planos () de Instalaciones Eléctricas

Planos () de Instalaciones
Electromecanicas

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista)
Pdliza de Responsabilidad Civil

Carta de Seguridad de Obra

Presupuesto de obra en base al cuadro de Valores
Unitarios Oficiales de Edificacion

Presupuesto de obra a nivel de subpartidas con costos
unitarios de mercado publicados

Autorizacion de la junta de propietarios (para propiedad
exclusiva y bienes de propiead comun)

Autorizaciones para uso de explosivos Discamec ()
Comando Conjunto FF.AA. (), Defensa Civil ()

Copia carta vecinos colindantes comunicando fecha y
hora de las detonaciones en caso de uso de explosivos

Otros:

l:l Documento que acredite derecho a edificar

Plano de Ubicacién y Localizacion

Planos () de Estructuras

Planos () de Instalaciones Sanitarias

Planos () de Instalaciones de Gas

Plano de seguridad y evacuacion amoblado
(para Anteproyecto)

Memorias Descriptivas de cada
especialidad

Estudio de Impacto Ambiental
Estudio de Impacto Vial

Comprobante de pago por los Derechos
correspondientes

Estudio de Mecanica de Suelos

Informe Técnico favorable emitido por los
Revisores Urbanos

Plano de cerramiento del predio para
Demolicion Total

oddoboodgooobd

Pdliza de Seguro contra todo riesgo para
Terceros en caso de uso de explosivos

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica

Ec, 8antos Abel Pelaez Silya

COL.N° 1885




FUE - Licencia (PAG. 4 de 7)

6. DEL PROYECTO:

6.1 CUADRO DE AREA (m2):

PISOS Exi: D lici Nueva Amp./Rem. SUB-TOTAL
. (m2.) (m2.) (m2.) (m2.) (m2.)
Pisos Superiores (*)
AREA TECHADA PARCIAL
AREA TECHADA TOTAL
* Area acumulada, detallar en rubro 8-Observaciones
6.2 PROYECTISTAS:
1. ARQUITECTURA
Nombres y apellidos NYCAP_ Cantidad
Planos ...
Sello y Firma
2. ESTRUCTURAS
Nombres y apel 1dos N°CIP Cantidad
Planos ..
Sello y Firma
3. INSTALACIONES SANITARIAS
me N°CIP Cantida
Planos .
Sello y Firma
4. INSTALACIONES ELECTRICAS
me N°CIP cmasaJ
Planos e
Sello y Firma
B OTRAS
I—Nmms'y'avénm N°CIF l CEME_I
Planos: ... oo
Sello y Firma

{7. DE LA OBRA:

7.1 TIPO DE OBRA Y VALOR ESTIMADO:

(Cuando existe méas de un tipo de Obra, llenar los que correspondan)

El valor estimado de la obra se obtiene de |a siguiente forma: para edificacion nueva o ampliacion, en base a los valores
Unitarios Oficiales de Edificacion, actualizados de acuerdo a los indices aprobados por el INEI. Para remodelacién,
reparacion y modificacion, en base al presupuesto estimado de la obra. Para demolicién, en base a los Valores Unitarios
Oficiales de Edificacion actualizados, aplicando la maxima depreciacion por antigliedad y estado de conservacion. La
Municipalidad entregara, junto con el Formulario Unico, el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacidn actualizado.

Tipo de Obra Unid. Area Valor Unitario ('st.) Presupuesto Estimado (S/.)
EDIFICACION NUEVA m2
AMPLIACION m2
REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
REFACCION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
ACONDICIONAMIENTO m2 | (No corresponde) (No corresponde)
PUESTA EN VALOR m2 | (No corresponde) (No corresponde)
CERCADO ml | (No corresponde) (No corresponde)
DEMOLICION m2
OTROS m2
0 aplicable para calcular S y derecnos

COL.N° 1685
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7.2 RESPONSABLE DE OBRA: Arquitecto | ] Ingeniero Civil | ]
[ Apellido Paterno I Apellido Materno I Nombres |
[ UNT7TCE l I_me_——]
I Teléfono | Celular Correo Electronico ]

Domicilio
I Departamento I Provincia I Distrito l

Urbanizacion [ A.H. 7 Ofro Mz Lo ub Lo v/ Jr. ' Calle / Pasaje N® Int.

8. OBSERVACIONES:

9. DE LA DECLARACION Y FIRMAS: DIA ] | MESI ‘ Aﬂol |

Los suscritos declaramos que la informacion y documentacién que presentamos se presumen ciertas y verdaderas, en
aplicacion del numeral 1.7 del Articulo IV de la ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Responsable de Obra / Constatador Solicitante

Firma y Sello Firma

Los firmantes deben visar cada una de las hojas anteriores, de este formulario, al pie de su anverso

Eg/ Santos Abel Pelaez Silva

COL.N° 1685
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10. AMPLIACION DE VIGENCIA, REVALIDACION DE LICENCIA Y NUMERACION:

RESOLUCION DE AMPLIACION DE VIGENCIA DE LA
LICENCIA DE EDIFICACION N°:

Fecha emision

Fecha caducidad

Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza

RESOLUCION DE REVALIDACION DE LA
LICENCIA DE EDIFICACION Ne:

Fecha emision

Fecha caducidad

Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza

NUMERACION ASIGNADA A LA(S) UNIDAD(ES) INMOBILIARIA(S):

Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza

E

antos Abel Pelgez il
COL. N° 1685
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MUNICIPALIDAD DE:

EXPEDIENTE N°

FECHA EMISION

FECHA VENCIMIENTO

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION

LICENCIA DE

uso: ZONIFICACION: ALTURA: ml.

PROPIETARIO:

UBICACION:

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av / Jr./ Calle / Pasaje Ne° Int.

AREA TOTAL: m2. VALOR DE OBRA : S/.
CONSTRUIDA

RESPONSABLE DEOBRA:

Registro CAP/CIP

DERECHO DE LICENCIA: S/. Recibo N°

OBSERVACIONES:

LA OBRA A EDIFICARSE DEBERA AJUSTARSE AL PROYECTO PRESENTADO, BAJO LAS MODALIDADES A Y B; Y AL
PROYECTO APROBADO, BAJO LAS MODALIDADES C Y D. CUALQUIER MODIFICACION QUE SE INTRODUZCA SIN EL
TRAMITE CORRESPONDIENTE O SIN AUTORIZACION DEJARA SIN EFECTO LA PRESENTE LICENCIA.




ANEXOH

(Sello y Firma)

Municipalidad de:

ANEXO H - INICIO DE OBRA

N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con (X) lo que corresponda

1. TIPO DE TRAMITE DE LICENCIA:

[ HABILITACION URBANA N° DE RESOLUCION DE
[] EepiFicacioN LICENCIA

2. FECHA DE INICIO DE OBRA:

DIA MES ANO

L] |

3. RESPONSABLE DE OBRA: Arquitecto || ing. Cvit ||

Datos personales

I I I

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
I N° DNI/ CE I N° Registro CAP/CIP
I Teléfono fijo I Teléfono Celular I Correo Electrénico I
Domicilio
I Departamento I Provincia Distrito I
I | | | I I I |
Urbanizacion / AH./Otro Mz, Lote Sub Lote Av. /[ Jr.[ Calle / Pasaje Ne Int,

4. POLIZA CAR (Todo Riesgo Contratista)
Incluye poliza de responsabilidad civil.

PRESENTA: st [] NO CORRESPONDE | _|

No []

5. PAGO DE VERIFICACION TECNICA

N° DE VISITAS DE COSTO UNITARIO POR VISITA DE TOTAL
INSPECCION INSPECCION
DIA MES ANO
FECHA DE PAGO: : I I I | l l
N° DE RECIBO ¢ l I
MONTO (S/.) : I |

Cuando el Inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral con la Municipalidad, el pago por la
Verificacion Técnica se efecttia en el CAP o CIP, segun corresponda.

..... P

o Samtos Abel Pelaez iy,

COL. N° 1rg5



A TR VSN, U PRy

6. CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION (1):

N° VISITAS | FECHA MATERIA DE INSPECCION

OBSERVACIONES




Anexo H (Pag. 3 de 4)

N° VISITAS | FECHA

MATERIA DE INSPECCION

OBSERVACIONES

(1) DE REQUERIR MAYOR ESPACIO PARA EL CONTENIDO DEL ITEM 6. SE DEBE ANEXAR HOJAS ADICIONALES VISADAS POR EL INSPECTOR

MUNICIPAL DE OBRA O SUPERVISOR DE OBRA PRIVADO Y EL RESPONSABLE DE LA OBRA, DICHAS HOJAS FORMARAN PARTE DEL PRESENTE ANEXO

DEL PRESENTE ANEXO.

-

Ec. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685




Anexo H (P4ag. 4 de 4)

7. SUSCRIPCION DEL CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION :

INSPECTOR MUNICIPAL DE OBRA (*)
Nombre(s) y Apellidos :
N° Reg. CAP/CIP :

(*) En obras que cuenten con un Supervisor de Obra privado, este puede asumir las funciones del Inspector Municipal de Obra

RESPONSABLE DE OBRA
Nombre(s) y Apellidos :
N° Reg. CAP/CIP :

Firma y Sello del Responsable de

Firma y Sello del Inspector Municipal de Obra Obra

8. DECLARACION Y FIRMAS: DiA | mes Javo | |

Los suscritos declaramos que la informacién y documentacion presentada son ciertas y verdaderas,
respectivamente.

(Los suscritos deben visar cada una de las paginas anteriores).

Firma y Sello del Responsable de Obra Firma del Administrado

COL. N° 1685



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

SOLICITUD DE SEPARACION CONVENCIONAL Y

DIVORCIO ULTERIOR

N° de registro
N° de recibo de pago

|. DATOS DE LOS CONYUGES SOLICITANTES

APELLIDOS Y NOMBRES

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

ESPOSO:

ESPOSA:

DNI

DNI

ULTIMO DOMICILIO CONYUGAL

Av./ Calle / Jr. / Pg.

N° / Dpto./ Int.

URBANIZACION DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO

DOMICILIO ACTUAL DE LOS CONYUGES
Esposo:
Av./ Calle / Jr. / Pg. N° / Dpto./ Int. URBANIZACION | DISTRITO PROVINCIA
Esposa:
Av./ Calle / Ir./ Pg. N°/Dpto./Int. |URBANIZACION |DISTRITO PROVINCIA
Departamento Correo electrénico Teléfono

1l. CONTENIDO DE

LA SOLICITUD

111.DECLARACION JURADA

En mi condicidon de solicitante DECLARO BAJO JURAMENTO, que todos los datos consignados en la presente
solicitud son verdaderos, asumiendo toda responsabilidad por su veracidad y contenido (Art. 7 presuncion de
veracidad del Reglamento de la Ley N° 29227)

FIRMA DEL ESPOSO

Huella Dig.

FIRMA DE LA ESPOSA

Huella Dig.

FECHA Y HORA DE RECEPCION

ke

s Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685




(@)

e e by

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

DECLARACION JURADA DE NO TENER HIJOS MAYORES CON INCAPACIDAD

4o YR
Identificado con documento de identidad .......................l. con domicilio actual en
X i AR T e § 8 F 5 5§ R SRR ST § F 58 8 8 B E 8E 5§ R e ek dee e
Identificada con documento de identidad.............cooiiiiin. L. con domicilio actual
[ | PR

DECLARAMOS BAJO JURAMENTO, que no tenemos mayores con incapacidad, producto de nuestro
matrimonio. Ello en concordancia con lo establecido en el Articulo 6°, inciso ¢) del DS 009-2008-JUS,
reglamento de la Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de Separacion

Convencional y Divorcio Ulterior en la Municipalidad y Notarias

Huanchaco, ......... de....ooooviiiill. del ..........

Firma del esposo Firma de la esposa /.

E¢/ Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685




|
|

i MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

DECLARACION JURADA DE CARECER DE BIENES SUJETOS AL REGIMEN DE

SOCIEDADES GANANCIALES
D T
Identificado con documento de identidad ........................... con domicilio actual en
W cnsnsesmsceissaisins & o o s # » a'= st msepoesetesseeiesmsesaetaearSE PSSR M o 3 8 5 5 85 5 4 o8 g AR BRSNS & 5 £ 55 § § § 45 5 S S
Identificada con documento de identidad.............covveenna.. .. con domicilio actual
< |

DECLARAMOS BAJO JURAMENTO, que actualmente carecemos de bienes sujetos al régimen de
Sociedades Gananciales, producto de nuestro matrimonio. Ello en concordancia con lo establecido en el
Articulo 6°, inciso h) del DS 009-2008-JUS, reglamento de la Ley N°29227, ley que regula el

Procedimiento No Contencioso de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en la Municipalidad y

Notarias
Huanchaco, ......... B0 5 14055004 sasasnmn [ .
Firma del esposo Firma de la esposa

Ec/Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685




g oy

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

DECLARACION JURADA DEL ULTIMO DOMICILIO CONYUGAL

DECLARAMOS BAJO JURAMENTO, que, durante la etapa de convivencia, nuestro domicilio conyugal,

se ubicd en

..................................................................................................................

Ello en concordancia con lo establecido en el Articulo 6°, inciso j) del DS 009-2008-JUS, reglamento de la

Ley N°© 29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de Separacion Convencional y Divorcio

Ulterior en la Municipalidad y Notarias

Huanchaco, ......... [ (T del..........

Firma del esposo Firma de la esposa

........................

¢. Santos Abel Pelaez 5+
COL. N° 1885




(@)

o s g

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

DECLARACION JURADA DE NO TENER HIJOS MENORES DE EDAD

N B e 5 o 0 5 0 25 8 8 § Bmmeibemmm A S E AR § 5§ 5 85§ SRR eGSR S F 55§ e £ 555 o § BBt
Identificado con documento de identidad ........................l. con domicilio actual en
D
Identificada con documento de identidad............oooviiiiinii... con domicilio actual
|

DECLARAMOS BAJO JURAMENTO, que no tenemos hijos menores de edad, producto de nuestro
matrimonio. Ello en concordancia con lo establecido en el Articulo 6°, inciso ¢) del DS 009-2008-JUS,
reglamento de la Ley N° 29227, ley que regula el Procedimiento No Contencioso de Separacion

Convencional y Divorcio Ulterior en la Municipalidad y Notarias

Huanchaco, ......... de oo del ..........

Firma del esposo Firma de la esposa




o

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

SOLICITUD DE SEPARACION CONVENCIONAL Y

DIVORCIO ULTERIOR

N° de registro
N° de recibo de pago

I. DATOS DE LOS CONYUGES SOLICITANTES

APELLIDOS Y NOMBRES DOCUMENTO DE IDENTIDAD
ESPOSO: DNI
ESPOSA: DNI

ULTIMO DOMICILIO CONYUGAL

Av./ Calle / Jr. / Pg.

N° / Dpto./ Int.

URBANIZACION DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO

DOMICILIO ACTUAL DE LOS CONYUGES
Esposo:
Av./ Calle / Jr. / Pg. N°/Dpto./Int.  URBANIZACION |DISTRITO PROVINCIA
Esposa:
Av./ Calle / Jr./ Pg. N°/Dpto./ Int. [URBANIZACION |DISTRITO PROVINCIA
Departamento Correo electrénico Teléfono

Il. CONTENIDO DE

LA SOLICITUD

111.DECLARACION JURADA

En mi condicion de solicitante DECLARO BAJO JURAMENTO, que todos los datos consignados en la presente
solicitud son verdaderos, asumiendo toda responsabilidad por su veracidad y contenido (Art. 7 presuncién de
veracidad del Reglamento de la Ley N° 29227)

FIRMA DEL ESPOSO

Huella Dig.

FIRMA DE LA ESPOSA

Huella Dig.

FECHA Y HORA DE RECEPCION

£

COL.N° 1685

.

antos Abel Pelaez Sitya




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

DECLARACION JURADA DE NO TENER HIJOS MAYORES CON INCAPACIDAD

D € T
Identificado con documento de identidad .................iiii...l. con domicilio actual en
AN
Identificada con documento de identidad............cooevviiiiiil, con domicilio actual
=7

DECLARAMOS BAJO JURAMENTO, que no tenemos mayores con incapacidad, producto de nuestro
matrimonio. Ello en concordancia con lo establecido en el Articulo 6°, inciso ¢) del DS 009-2008-JUS,
reglamento de la Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de Separacion

Convencional y Divorcio Ulterior en la Municipalidad y Notarias

Huanchaco, ......... de .o, del ..........

Firma del esposo : Firma de la esposa

/Santos Abel Pelaez Silva
COL.N° 1685




(@)

s gy

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

DECLARACION JURADA DEL ULTIMO DOMICILIO CONYUGAL

DECLARAMOS BAJO JURAMENTO, que, durante la etapa de convivencia, nuestro domicilio conyugal,

Y o) (o0 I~ ¢ D PP

Ello en concordancia con lo establecido en el Articulo 6°, inciso j) del DS 009-2008-JUS, reglamento de la
Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de Separacion Convencional y Divorcio

Ulterior en la Municipalidad y Notarias

Huanchaco, ......... de.ovvvviiiiiiin. del ..........

Firma del esposo Firma de la esposa

------------------------

COL.N° 1685



(@)

e ivan v gy

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

DECLARACION JURADA DE CARECER DE BIENES SUJETOS AL REGIMEN DE

SOCIEDADES GANANCIALES
(o
Identificado con documento de identidad ..o, con domicilio actual en
D T
Identificada con documento de identidad..........cceeeeiienn.... con domicilio actual
1< | DU

DECLARAMOS BAJO JURAMENTO, que actualmente carecemos de bienes sujetos al régimen de
Sociedades Gananciales, producto de nuestro matrimonio. Ello en concordancia con lo establecido en el
Articulo 6°, inciso h) del DS 009-2008-JUS, reglamento de la Ley N°29227, ley que regula el

Procedimiento No Contencioso de Separaciéon Convencional y Divorcio Ulterior en la Municipalidad y

Notarias
Huanchaco, ......... de..oovvviiiiiiinn.. del ..........
Firma del esposo Firma de la esposa

Ec/Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685



(@)

i v

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

DECLARACION JURADA DE NO TENER HIJOS MENORES DE EDAD

(S T
Identificado con documento de identidad ..............oooiiii..... con domicilio actual en
02
Identificada con documento de identidad...........cooiviiiiinii.. con domicilio actual
< | R

DECLARAMOS BAJO JURAMENTO, que no tenemos hijos menores de edad, producto de nuestro
matrimonio. Ello en concordancia con lo establecido en el Articulo 6°, inciso c) del DS 009-2008-JUS,
reglamento de la Ley N° 29227, ley que regula el Procedimiento No Contencioso de Separacion

Convencional y Divorcio Ulterior en la Municipalidad y Notarias

Huanchaco, ......... de.coooviiiin. del ..........

Firma del esposo Firma de la esposa

£

anios Abel Pelge, §;
8ot e :::ZSI/W




kﬁ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO
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ANEXO 5

DECLARACION JURADA
PARA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

R o T RS

propietario (), conductor / administrador( ), representante legal ( ) de la empresa

............................................................................................................................ , identificado con DNI N°
......................................... DECLARO BAJO JURAMENTO que en el Establecimiento Objeto de
INSPECCION  UDICAAO BN ettt ettt e s s e s e e e ,
distrito de e, , provincia de e , departamento de
.......................................................... , perteneciente a la funcion ...,
de BIr0 0 BCHVIAAA ..oiccsicmsiiviussinsmsisuiunisssssissssuasisessins issseiussmsossms svwmsins s sisensvsias s sess bvsos osm s e siao i

clasificado con nivel de Riesgo Bajo ( ), Riesgo Medio ( ), Riesgo Alto ( ), Riesgo Muy Alto ( )
segun la Matriz de Riesgos, se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron la

emisidn del Certificado de ITSE.

Firma del Administrado

Nombge: - Santos Abel Pelge; Silva
DNI: COL.N° 1685
Fecha:

............




kﬁ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

FTUUANCHAC ORy
T T

ANEXO 5

DECLARACION JURADA
PARA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

YOu  sisseosnisionsnoneviosssnsssissssn oo savais ssssvaeeios fsvsavenausisnases s asuais oo AR TSR e T S RS R SR

propietario (), conductor / administrador( ), representante legal ( ) de la empresa

............................................................................................................................ , identificado con DNI N°
......................................... DECLARO BAJO JURAMENTO que en el Establecimiento Objeto de
INSpeccion WbICAAO ©N  usnimsumminusmsamsnsssmssss s russsisssyssussnssssniosensss fsdssssssssss s sissiswaosssasinsssss s sssssansss ;
distrito de ..oy i PYOVINCIA @ .uivssnmnsmmissamaisig , departamento de
.......................................................... , perteneciente a 1a funcion ........cceeeeeeeceeeccececeeceeeeeens,
de GIr0 0 ACHIVIAAA .ooveeeeee ettt a e et et et e et ee st eae eenn s ,

clasificado con nivel de Riesgo Bajo ( ), Riesgo Medio ( ), Riesgo Alto ( ), Riesgo Muy Alto ( )
segun la Matriz de Riesgos, se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron la

emision del Certificado de ITSE.

Firma del Administrado
Nombre:

DNI:

Fecha:

COL.N° 1685

..........................

¢. Santos Abel Pelaez Silya




e L ékﬁ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

FTHUANCHAC ORs
T T

ANEXO 5

DECLARACION JURADA
PARA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

(o e PR

propietario (), conductor / administrador( ), representante legal ( ) de la empresa

............................................................................................................................ , identificado con DNI N°
......................................... DECLARO BAJO JURAMENTO que en el Establecimiento Objeto de
INSPECCION UDICAUO BI  seimsremmsivsssssmmumenvesssiuns s onssonsshssnssassssessssssss s usssss sonssnses bs 2avonsssvvansdovim s .
distrito de ., P o1 (o7 1q1cl = N o [T ——————————— , departamento de
.......................................................... , perteneciente a la funcion .........cooveveeceecececen,
de GIr0 0 @CHIVIAAU ..ot e st sttt e s s s e e e nen ,

clasificado con nivel de Riesgo Bajo ( ), Riesgo Medio ( ), Riesgo Alto ( ), Riesgo Muy Alto ( )
segun la Matriz de Riesgos, se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron la

emision del Certificado de ITSE.

Firma del Administrado
Nombre:

DNI:

Fecha:

COL.N° 1685

EoSantos Abel Pegez Sy




kﬁ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO
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ANEXO 5

DECLARACION JURADA
PARA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

R o T SRR

propietario (), conductor / administrador( ), representante legal ( ) de la empresa

............................................................................................................................ , identificado con DNI N°
......................................... DECLARO BAJO JURAMENTO que en el Establecimiento Objeto de
INSPECCION  UDICAUO  ©N oottt e es et ee e et eee e sen e ne e eeeeeeeeenneeneeeaseenns ;
distrito de v, , provincia de e , departamento de
.......................................................... , perteneciente a la funcion ...,
de GIr0 0 ACHIVIAA ...eueicee ettt st et ettt ,

clasificado con nivel de Riesgo Bajo ( ), Riesgo Medio ( ), Riesgo Alto ( ), Riesgo Muy Alto ( )
segun la Matriz de Riesgos, se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron la

emision del Certificado de ITSE.

ke

Firma del Administrado
Nombre:

DNI:

Fecha:

COL. N° 1685

........
---------



SOLICITO:

SENOR (A) ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

.................................................................................................................

...............................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................

.................................................................................................................

Pido a usted acceder a mi peticion por ser de justicia

Huanchaco, ....... de ...ooovviieii.. del 20....
Firma
Nombres y apellidos ..............ccoeeveennin..
DN N e
TelefonO.....coveee e
Correo electroniCo ......oooveeeeiie i,
Adjunto:
1 [P
e s
K SO T i St
By Samtos Abel P, Silva

COL.N° 1585
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SOLICITO:

SENOR (A) ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

.................................................................................................................

...............................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................

Pido a usted acceder a mi peticion por ser de justicia

Huanchaco, ....... de ..ooeiiiiiinn.. del 20....
Firma
Nombres y apellidos .............ccoooevvininnnnn..
DN N e s
Tel&fono......ooveii e
Correo electroniCo ........ooeeeeviiiiiiiiaann,
Adjunto:
o
T
£ Y - T it R

OL.N° 1685




SOLICITO:

SENOR (A) ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

...............................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................

Pido a usted acceder a mi peticion por ser de justicia

Huanchaco, ....... de ...oovvviiinnn.. del 20....

& L -

Adjunto:

£/ Santps
COL. N° 1645




SOLICITO:

SENOR (A) ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

...............................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................

.................................................................................................................

Pido a usted acceder a mi peticién por ser de justicia

Huanchaco, ....... (o [ YN del 20....
Firma
Nombres y apellidos ..............ccoooeviiinnen.
DNE N e
Teléfono. ..o
Correo electronico ........covveeiiiiiiiiieiann.,
Adjunto:
g L
2
B ———— el

Ee
COL.N° 1685
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SOLICITO:

SENOR (A) ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

...............................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................

.................................................................................................................

Huanchaco, ....... (o [ T del 20
Firma
Nombres y apellidos ..o,
DN N s

Adjunto:

Ec. Santos Abel Pelaez Silva
COL. N° 1685



SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica aprobado
por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM) - Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional

de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el Régimen de Proteccion de
Datos Personales y la regulacion de la gestion de intereses aprobado por Decreto Legislativo

N° 1353

1. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE BRINDAR LA INFORMACION:
II. DATOS DEL SOLICITANTE:
Apellidos y Nombres / Razén Social: Documento de Identidad: D.N.I. ; C.E. , OTRO
Autorizo ser notificado mediante: Telegrama () Correo certificado () Telefax ( ) Otro medio ()
Av., Calle / Jr. / Pje. N°/ Dpto. / Int. Urbanizacién
Distrito Provincia Departamento
Correo Electrénico N° Teléfono
Por la reproduccién de la informacién solicitada, asumiré el costo en cumplimiento al TUPA vigente.
11I. INFORMACION SOLICITADA :
IV. OFICINA A LA QUE SE SOLICITA LA INFORMACION:
V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION: (Marcar con “X”)
Copia simple Copia fedateada Medio magnético Correo electrénico Otros

FIRMA SOLICITANTE

OBSERVACIONES:




SOLICITO:

SENOR (A) ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

.................................................................................................................

...............................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................

.................................................................................................................

Pido a usted acceder a mi peticion por ser de justicia

Huanchaco, ....... de ..oovvviiinnnn.. del 20....
Firma
Nombres y apellidos ...........cccoeviiiiiinin,
DNINC e e

Adjunto:




SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION

- Santos Abel Pelge; Silva
COL. N* 1605




SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

SEDE POLIDEPORTIVO HUANCHACO

HUANCHACO - TRUJILLO - LA LIBERTAD -
PLAYA EL MOGOTE - HUANCHACO A
ESPALDAS DEL COLEGIO SINAI

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a

16:00.

SEDE CENTRAL DE MONITOREO

HUANCHACO - TRUJILLO - LA LIBERTAD -
Carretera Huanchaco LI-104 (Av. La Marina S/N
costado del colegio SINAI)

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a

16:00.
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