- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
INSTANCIAS DE

. PLAZO
REQUISIICE DERECHO DE CALIAIEIE PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (@) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en SJ) RNICODEL | B GOl
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . eHa R RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
1 UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL
UNIDAD / AREA: OFICINA DE ATENCION Y DEFENSA DEL USUARIO Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA . . Secretaria General
Oficina de Atencion y
Defensa del Usuario
1.1 |PROCEDIMIENTO : SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA y Accesoala
Informacion Publica
1. ici irigi ( istribucio i Pago por Reproduccion:
BASE LEGAL Solicitud dirigida al Responsable, segtn Formato de Distribucion gratuita g0 p
Copia Simple (cada folio 7DIiAS Unidad d Oficina de
a) Articulos 10, 11, 13 y 20 del Texto tnico Ordenado - TUO de la Ley N° 27806, Ley de A (EXCEPCION _'I_'“ a i e Aenciony | |, N Plazo méximo para
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado mediante Decreto Supremo 0.00% $1.0.10 ALMENTE ramite . Defensa del az0 maximo paral presentar el
X Documentario y N presentar el recurso: |
N° 043-2003-PCM (24/04/2003) Nota: PRORROGAB Central de Usuario y Acceso 15 dias hébiles recurso:
b) Articulo 10 del Reglamento de la Ley N° 278086, aprobado por Decreto Supremo El derecho de tramitacién se establece Correo Electronico LI\EII?\Q) 5 Nofificaciones | 2 2 ::f‘l’)’lf"ac"’” después de 15d dias "‘aZ"es
ublica : lespués de
. ) . . Gratuito (sujeto a informacion recepcionado el :
N° 072-2003-PCM. El numeral 110.1 del articulo 110 de la Ley N° 27444, Ley del en funcién al costo de reproduccion del no mayor a 10 MB) documento reii?cﬂ%lidtg el
Procedimiento Administrativo General (11/04/2001) medio que contiene la informacién
c) D.S. N° 070-2013-2013-PCM solicitada | Plazo méaximo para Pl -
Medio Magnetico resolver : 30 dias r:sz;\?;)-q?%o d;?:;a
CD (Por Unidad) habiles o
habiles
0.02% $1.0.80




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

2 UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
AREA: SUB GERENCIA RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTARIO
Gerente de Gerente Municipal
Administracion
Tributaria
Plazo méaximo para
. » o . I . . Plazo méaximo para presentar el
FRACCIONAMIENTO O APLAZAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS 1 [Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria. Unldaq de presentar el recurso: recurso:
Base Legal Tramite Gorentede | ™0y o hablles | 15 dias habiles
21 N - . - 2 [Cumplir con las garantias que indique la Administracion Tributaria. 0.88% $1.35.70 X 02 dias Documentario y | Administracion . .
Art. 36° del TUO del Cédigo Tributario vigente. . . después de después de
o o Central de Tributaria ) y
D,L N° 1246, ART. 5 . . ) o recepcionado el recepcionado el
3 |Recibo de Pago por derecho de fraccionamiento. Notificaciones
documento documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

INSTANCIAS DE

N
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
PLAZO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT

Formulario
Afio 2017)

/ Cédigo /
Ubicacién
4050

(en S))

CALIFICACION
Evaluaciéon RESOLVE

Auto-
matico

Previa

PARA

Posi- Nega: (en dias

tivo

tivo

habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RESOLUCION DE

RECUR

RECONSIDER
ACION

SOS

APELACION

22

PRESCRIPCION DE DEUDAS O MULTAS TRIBUTARIAS

Art. 92° literal o) y Art. 43° del TUO del Cédigo Tributario
D.L N° 1246, ART. 5°

-

[

Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria,
indicando: Nombres y Apellidos, y Domicilio.

Recibo de Pago por derecho de tramite.

1.16%

$/.46.80

03 dias

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

Gerente de
Administracion
Tributaria

Gerente de
Administracion
Tributaria

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Gerente Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo / Aito-

Ndmero y Denominacion o RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias APELACION

Ubicacién

4050

tivo tivo

habiles)

RESOLVER

ACION

2.

w

DEDUCCION DE 50 UIT, DE BASE IMPONIBLE DE IMPUESTO PREDIAL
Base Legal
Art. 19° del TUO de la Ley de Tributacion Municipal

Solicitud Declaracién Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria,
indicando: Nombres y Apellidos, y Domicilio.

Copia de la Ultima Boleta de Pago de la pension y/o Resolucion de la ONP que
acredite la condicion de pensionista.

Certificado de Propiedad Unica expedido por SUNARP.

Recibo de Pago por derecho de tramite.

1.71%

$1.69.10

04 Dias

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

Gerente de
Administracion
Tributaria

Gerente de
Administracion
Tributaria

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

N
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
PLAZO INSTANCIAS DE

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS

. AUTORIDA

2 INICIO DEL D COMPE-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/) PROCEDI-  TENTE

SASE LEGAL Ntmero y Denominacién /Codigo / Af02017) R @ndias MENTO  PARA  RECONSIDER
. RESOLVER ACION

YRl tivo | tivo | hébiles)
4050

APELACION

Gerente de Gerente Municipal
Administracion
Tributaria

Plazo méaximo para

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria. Plazo méximo para resentar el
indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, y Domicilio. Unidad de resentar el recﬁrso‘ P recurso:
DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO Tramite Gerentede [P 15 dias hébiles ’ 15 dias héEiIes
.4 Copias de recibos de pago o documentos sustentatorios del pago indebido o GRATUITO 02 dias Documentarioy [ Administracion después de después de
Art. 92°, literal b) y Art. 36° del TUO del Cédigo Tributario €N exceso. Central de Tributaria P P
o recepcionado el recepcionado el
Notificaciones
documento documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario €N %UIT  (en S/)

p . . g ii Auto-
HASELEEAL Numero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017) m;tti(():o Posi- Nega. (endias  MIENTO PARA  RECONSIDER oo o
Ubicacién . eHa R RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
Gerente de Gerente Municipal
Administracion
Tributaria
Plazo méaximo para
Unidad de Plazo méaximo para presentar el
CONSTANCIA DE NO ADEUDO DEL IMPUESTO PREDIAL 1 |Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria, ] presentar el recurso: recurso:
. . L Tramite Gerente de e e
5 Base Legal indicando: Nombres y Apellidos, numero de DNI'y Domicilio. X Documentario Administracién 15 dias habiles 15 dias habiles
" |Art. 7° del TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D.S. N° 156-2001-EF (15.11.2004) Central de y Tributaria después de después de
D.L. N° 1246, ART. 5 2 |Recibo de Pago por derecho de la Constancia. o recepcionado el recepcionado el
Notificaciones
documento documento
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
habiles habiles
Gerente de Gerente Municipal
Administracion
Tributaria
Plazo méaximo para
- » o o . ) Plazo méaximo para presentar el
CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE IMPUESTO DE ALCABALA 1 |Solcitud Declaracion Jurada dirgida al Gerente de Administracién Tributaria, Unidad de presentar ol recurso: | recurso:
indicando: Nombres y Apellidos, numero de DNI'y Domicilio. Tramite Gerente de A e
6 Base Legal 2 |Copia de la minuta o documento que acredite la adquisicion del predio X Documentario y | Administracion 15 dias habiles 15 dias habiles
" |Art. 7° del TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D.S. N° 156-2001-EF (15.11.2004) . ) : P después de después de
o o 3 [Pago del impuesto de alcabala correspondiente. Central de Tributaria ) N
D.L. N° 1246, ART.5 " ) I recepcionado el recepcionado el
4 |Recibo de Pago por derecho de la Constancia. Notificaciones
documento documento
Plazo méaximo para | Plazo maximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
habiles habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

Gerente de Gerente Municipal
Administracion
Tributaria

Plazo méaximo para

2.

~

COMPENSACION O CONSOLIDACION DE DEUDAS TRIBUTARIAS
Base Legal

Arts. 40° y 42° del TUO del Cddigo Tributario

D.L. N° 1246, ART.5°

Solicitud Declaracién Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria,
indicando: Nombres y Apellidos, numero de DNI'y Domicilio.

Copia de los documentos que sustentan su peticion.

Recibo de Pago del derecho por la Compensacion o Consolidacion.

GRATUITO

03 dias

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

Gerente de
Administracion
Tributaria

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Aito- RECONSIDER
matico

ACION

NGmero y Denominacion Posi- Nega: (en dias APELACION
tivo tivo habiles)

4050

SUB GERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

Gerente de
Administracion
Tributaria

Gerente Municipal

Plazo méaximo para

1 |Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria, Plazo méaximo para presentar el

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE CONTRIBUYENTES indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, y Domicilio. Umdaq de presentar el recurso: recurso:
Tramite Gerente de A e
Base Legal . . L 15 dias habiles 15 dias habiles
2.8 " - . N ) . ) " ’ 1.32% $/.53.30 X 01 dia Documentario y | Administracion X X
Art. 87°, numeral 1 del Codigo Tributario vigente Copia del documento que acredite la propiedad o posesion del predio. . . después de después de
o o Central de Tributaria ) y
-D.L. N° 1246, Art. 5 Nofificaciones recepcionado el recepcionado el
Recibo de Pago de derecho por inscripcion. documento documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo / Aito-

Ndmero y Denominacion o RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias APELACION

Ubicacién
4050

tivo

tivo

habiles)

RESOLVER

ACION

29

RECTIFICACION DE LA BASE IMPONIBLE DE TRIBUTO MUNICIPAL
Base Legal

Art. 92°, inc. C) del Codigo Tributario vigente.

D.L.N°® 1246, Art. 5°

Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria, .

indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, y Domicilio.
Copia del documento que sustente la rectificacion.

Recibo de Pago por derecho de rectificacion.

1.37%

$/.55.50

03 dias

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

Gerente de
Administracion
Tributaria

Gerente de
Administracion
Tributaria

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Gerente Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en S)) RNICODEL | B GOl
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . eHa R RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
Gerente de Gerente Municipal
Administracion
Tributaria
Plazo méaximo para
- » o o ) . Plazo méximo para presentar el
DESCARGO EN EL REGISTRO DE CONTRIBUYENTES (BAJA) 1 |Solicitud Declaracin Jurada dirgida al Gerente de Administracién Tributaria, Unidad de presentar el recurso: recurso:
Base Legal indicando: Nombres y Apellidos, numero de DNI y Domicilio. . Tramite ‘ Ge.rgnte dfe’ 15 dias habiles 15 dias habiles
40 Art. 92°, literal b) y Art. 36° del TUO del Cédigo Tributario ) ' . . Documentario y Adm|.n|stra‘mon después de después de
D.LN® 1246, ART. 5° 2 |Copia del documento que acredite la transferencia del predio. Central de Tributaria recepcionado el receptionado el
! Notificaciones
documento documento
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
habiles habiles
Gerente de Gerente Municipal
Administracion
Tributaria
Plazo méaximo para
Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria, Unidad de Plazo méaximo para presentar el
INSPECCION OCULAR DE PREDIO indicando: Nombres y Apellidos, Domicilio en Distrito Huanchaco, indicando la Tramite Gerente de presentar el recurso: recurso:
1 Base Legal direccion del predio a inspeccionar. X Documentarioy | Administracion 15 dias habiles 15 dias habiles
""" |Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General, Art. 107° Central de y Tributaria después de después de
D.L.N° 1246, ART. 5 Recibo de Pago por derecho de la inspeccion (movilidad a cargo del Nofificaciones recepcionado el recepcionado el
documento documento
Plazo méaximo para | Plazo maximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
habiles habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y  (en%UIT  (enS)) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
Nlmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

APELACION

4050

3 UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE SALUD Y GESTION AMBIENTAL
UNIDAD / AREA: SUB GERENCIA DE SALUD Y SANIDAD PUBLICA

Sub Gerencia de Gerente de Salud Y
Salud y Sanidad Gestion Ambiental
Publica
Plazo méximo para
Plazo méximo para presentar el
CARNET SANITARIO Unidad de | . recurso:
Base Legal 1 [Exhibicion del documento de Identidad Original Tramite Sub Gerencia de pre1s se r;t'ar eh r Eflzurso, 15 dias habiles
3.4 |Ley N°27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 80° 0.72% §1.29.20 X 03dias | Documentario y | Salud y Sanidad defpsué: d':s después de
nam. 3,5 (27.05.2003) 2 |Recibo de Pago de derecho por inscripcion. Central de Publica recepcionado el recepcionado el
Ordenanza N° 02-2016-MDH Notificaciones documento documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en%UIT  (en S/)

Afio 2017)

4050

CALIFICACION PARA

Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

Copia Simple de aptitud psicolégica mediante certificado o constancia
expedido por psicélogo colegiado.

Declaracion Jurada de No haber sido sancionado conforme a esta Ley en los
3(tres) afios anteriores al momento de adquisicion o tenencia de canes
considerados potencialmente peligrosos.

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
habiles

REGISTRO MUNICIPAL DE CANES X 03 dias Unidad de Sub Gerencia 96 | Gerente de Salud Y
32 Tramite | sub Gerencia de Saludy Sanidad | o v ental
BASE LEGAL: Documentario y | Salud y Sanidad Publica
Ley del Régimen Juridico de Canes Ley N° 27596 articulo 1 |Solicitud simple o formato dirigido al Alcalde. Central de Publica
10°y 11°(14.12.2001) 2 [Dos fotos a color tamafio pasaporte, cuerpo entero de la mascota. GRATUITO Notificaciones Plazo méximo para PlaZOr:;::tf::)erl)afa
presentar el recurso: P |
Decreto Supremo N° 006-2002-SA, articulo 9° (25.06.2002) 3 | Exhibicion del Documento de Identidad del propietario o responsable del Can. 15 dias habiles recurso:
. . " . A . 15 dias habiles
4 Copia Simple de la Tarjeta de Vacunacion Antirrabica del Ministerio de Salud o después de después de
del Certificado de Vacunacion del Médico Veterinario. recepcionado el P
recepcionado el
5 |Para Canes potencialmente peligrosos ademas: documento documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y (en % UIT INICIO DEL D COMPE-

E lari (en S)) _
BASE LEGAL ormulario o 2017) AU PROCEDI TENTE

Numero y Denominacion / Cédigo /
Ubicacién

MIENTO PARA RECONSIDER

R . . :
mético  Posi- Nega: (en dias RESOLVER  ACION

tivo tivo habiles)

APELACION

4050

UNIDAD / AREA: SUB GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL

1 [Solicitud de inscripcion de la Organizacion en el Programa, dirigida al alcalde.
2 [Copia de Ficha Registral de Recicladores con Personeria Juridica

. Gerente de Salud y
emitida por Registros Publicos. Sub Gerenciade | . o Ambiental
3 |Relacion de los miembros de la asociacion especificando: nombres, Gestion Ambiental
REGISTRO EN PROGRAMA DE FORMALIZACION DE RECICLADORES Y RECOLECCION apellidos, N° de D. N.I., edad, domicilio, servicio que prestan (tipo de residuo
SELECTIVA DE RESIDUOS SOLIDOS que recolectan y firma). » Plazo maximo para
4 |Compromiso firmado de brindar informacién sobre los resultados de su . Plazo méximo para presentar el
BASE LEGAL : actividad a la municipalidad. Unidad de _ |presentar el recurso: .
3.3 | L6y 27972 Ley Orgérica de Municiplidade, aticuios _ ) N 1 00% §140.70 X 03 dias DOCTram':e S gerffc'a de 15dd'as ',‘at;"es 15 dias habiles
" |73° numeral 2 (2.1, 2.4, 2.8), numeral 3 (3.1, 3.5) (24.05.2003) Nota: Los recicladores para formar parte deberan tener como minimo 18 W% a0 umentario y estion espues de después de
Ley 29419, Ley que Regula la actividad de los afios y contar con D.N.| vigente; en caso de mujeres en gestacion que laboren Central de Ambiental recepcionado el recepcionado el
Recicladores Articulos 4° (numeral c y d); 5° (5.1.;. 5,2 1 como recicladores en forma independiente solo podran desarrollar esta Notificaciones documento documento
Reglamento de la Ley N° 29419 DS 05 -2010-MINAM Articulo 7°(7.1, 7.5, 7.8); 8°(8.1, 8.3); actividad hasta los 7 meses de gestacion, pudiendo reincorporarse al mes del
14°,21°,22°y 34 alumbramiento.

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

Sub Gerencia de | Gerente de Salud y

REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES AUTORIZADOS Gestign Ambiental | Gesticn Ambiental
PARA LARECOLECCION SELECTIVA Y COMERCIALIZACION DE RESIDUOS

SOLIDOS - -
Plazo méaximo para | Plazo maximo para

. resentar el recurso: resentar el
Unidad de P P

2 [Copia simple de la Ficha Registral de la organizacion de recicladores con Tramite Sub Gerencia de 15 dias habiles recurso:

BASE LEGAL : 1 |Solicitud de inscripcion dirigida al alcalde.
Ley N°27972 Ley Orgénica de Municipalidade, articulos

3.4 |73° numeral 2 (2.1, 2.4, 2.8), numeral 3 (3.1, 3.5) (24.05.2003) Personeria Juridica emifda por Registros Publicos. - 1.12% §1.45.50 X | o3dias | Documentarioy |  Gestion después de 15 dias habiles
. 3 |Indicacion del N° de D.N.| del representante legal de la organizacion. " recepcionado el después de
Ley 29419, Ley que Regula la actividad de los X . Central de Ambiental .
" . o o . 4 |Padron de socios W documento recepcionado el
Recicladores Articulos 4° (numeral ¢ y d); 5° (5.1); ) . . . _— . Notificaciones
10°(10.1) 5 |Plan de trabajo que incluya el inventario del equipamiento de los recicladores documento
Reglamento de la Ley N° 29419 DS 05 -2010-MINAM Articulo 7° 7.5, 7.8); 8°(8.1, 8.3); 14°; -
o oo, N Plazo méaximo para
21°,22°,38y 39 . -
resolver : 30 dias | Plazo maximo para
habiles resolver : 30 dias

habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en S)) RNICODEL | B GOl
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . eHa R RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
4 UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
AREA: SUB GERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO
Gerente de Gerente Municipal
- . . . Desarrollo Urbano
2 Solicitud simple o Formato, firmado por el titular, datos del predio,
ggg::ms"cm DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS respecto del cual se solicita la constancia. De actuar como representante,
adjuntar carta poder simple. Plazo méximo para Plazo méaximo para
BASE LEGAL: Documento de fecha cierta que acredite la posesion directa del predio con una Unidad de presentar el recﬁrso- presentar el
Ley N° 27972 Arts. 40°y 79° numeral 3.5, (27.05.03) Ley N° 27444 At 35°, 440 y 45°, antiguedad no menor a 03 (tres) afios Tramite Gerentede | 15 dias habiles | . S
41 |(11.04.01) ’ Acta de verificacion de posesion efectiva del predio emitida por un funcionario 1.93% §1.78.30 X 05 dias Documentario Desarrollo después de 15 dias habiles
: le lN"l 29660 At 1 lteral a). (07.07.07) de la municipalidad distrital correspondiente y suscrita por todos los e o Central de y Urbano rece siona doel después de
Ley N° 28687 (17' 03.06). A rt 2 4,,' 25'0 é6° colindantes del predio o acta policial de posesion suscrita por todos los Notificaciones do’z:umento recepcionado el
Deycreto Supremo N° 01 7.-20(-)6-VIYVIEl\leA Arts. 27°, 28° oolindantes de dicho predio. documento

y 29°. (27.07.06)

Plano de ubicacion para lote mayores a 500 m2 georeferenciados PSAD
56/wgs84
Pago de derecho de tramite

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL Formulario (€N % UIT (e S/) R I

Numero y Denominacion / Codigo / Afio 2017) Auto- MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

APELACION

4050

Gerente de Gerente Municipal

VISADO DE PLANOS Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS PARA RECTIFICACION DE AREAS Y Desarrollo Urbano

LINDEROS
Solicitud de visacion por parte del interesado; Firmado por el interesado,

Base Legal: 1 indicando su documento de Identidad; De actuar como representante, adjuntar Plazo méximo para Plazo méaximo para

Cadigo Procesal Civil: Art. 505, num 2. carta poder simple. Unidad de presentar el recurso: presentar el

Resolucion N° 0167-2013/CEB-INDECOPI 2 Tres (03) juegos de Planos de Ubicacion, Localizacion y Perimétrico Tramite Gerente de 15 dias habiles ' recurso:

Ley 27972 Arts. 40y 79 (27,05,03) Numeral 3,3 georeferenciados PSAD 56/wgs84 . . . 15 dias habiles
4.2 o . L e - ’ 2.39% $/.96.90 X 20 dias Documentario y Desarrollo después de .

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativos 3 Planos de Distribucion, en caso de existir construcciones. Central de Urbano recepcionado el después de

General .Art. 35°, 44°y 45° (11.04.2001). y sus modificatorias por D.L 1272. 4 Memoria Descriptiva. (tres juegos) Notificaciones documento recepcionado el

D.S. N° 156-2004- EF Art. 68° (15.11,04). 5 Copia Literal de Dominio documento

Decreto Supremo N° 005-2006-JUS, Art. 3° literales fy j 6 Declaracion Juarada de Habilidad del profesional responsable.

(12.02.2006). Recibo de Pago por el derecho de inspeccion y visado
Ley N° 28294 Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de
Predios Art. 21°(21.07.2004).

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y (o (en%UIT  (en S/) Y
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . eHa R RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
Gerente de Gerente Municipal
VISADO DE PLANOS Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA
Desarrollo Urbano
DE DOMINIO
1 Solicitud de visacion por parte del interesado; Firmado por el interesado,
Base Legal indicando su documento de Identidad; De actuar como representante, adjuntar Plazo mAximo para Plazo méaximo para
Codigo Procesal Civil: Art. 505, num 2. 2 carta poder simple. Unidad de resentar el recErSO' presentar el
Resolucion N° 0167-2013/CEB-INDECOPI Tres (03) juegos de Planos de Ubicacion, Localizacion y Perimétrico Tramite Gerente de P 15 dias habiles ' recurso:
Ley 27972 Arts. 40y 79 (27,05,03) Numeral 3,3 georeferenciados PSAD 56/wgs84. 5 . . . 15 dias habiles
43 o o U 3 o . . 2.39% $/.96.90 X 20 dias Documentario y Desarrollo después de .
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativos 4 Planos de Distribucion, en caso de existir construcciones. Central de Urbano recencionado el después de
General .Art. 35°, 44°y 45° (11.04.2001). y sus modificatorias por D.L 1272. 5 Memoria Descriptiva.(tres juegos). Nofificaciones dopcumento recepcionado el
D.S. N° 156-2004- EF Art. 68° (15.11,04). 6 Documento que acredite posesion del predio documento
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS, Art. 3° literales fy j 7 Declaracion Juarada de Habilidad del profesional responsable.
(12.02.2006). Recibo de Pago por el derecho de inspeccion y visado Plazo mAximo para
Ley N° 28294 Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de resolver : 30 dF?as Plazo méaximo para
Predios Art. 21° (21.07.2004). - resolver : 30 dias
hébiles habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

Formulario (€N %UIT  (en S/) PROCEDI-  TENTE
Numero y Denominacion / Codigo / Afio 2017) Auto- MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

Previa

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
APELACION

4050

Gerente de Gerente Municipal

VISADO DE PLANOS PARA OBTENCION DE SERVICIOS BASICOS i I ) ) ) Desarrollo Urbano
Solicitud de visacion por parte del interesado; Firmado por el interesado,

B?s.e Legal: - 1 indicando su documento de Identidad; De actuar como representante, adjuntar -
Cédigo Procesal Civi: Art. 505, num 2. carta poder simple. en caso de asociasiones o comites, acreditar Plazo méaximo para Plazo méximo para
Resolucion N° 0167-2013/CEB-INDECOP! 2| res”emaci(,m pe. : Unidad de oo o rec‘l’”so, presentar el
Ley 27972 Arts. 40'y 79 (27,05,03) Numeral 3,3 presentz o - o cac presear el fecurso: recurso:

o L - Tres (03) juegos de Planos de Ubicacion, Localizacion y Perimétrico Tramite Gerente de 15 dias habiles e
Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativos : 5 . . . 15 dias habiles

44 o 110 ARO . . georeferenciados PSAD 56/wgs84. 2.39% $/.96.90 X 20 dias Documentario y Desarrollo después de X

General .Art. 35°, 44° y 45° (11.04.2001). y sus modificatorias por D.L 1272. 3 . A . después de

o o Planos (03 juegos) de lotizacion y manzaneo. Central de Urbano recepcionado el .
D.S. N° 156-2004- EF Art. 68° (15.11,04). 4 ) A ) o recepcionado el

o o . Memoria Descriptiva. (tres juegos) Notificaciones documento
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS, Art. 3° literales fyj 5 » I . documento
(12.02.2006) 6 Declaracion Juarada de Habilidad del profesional responsable.
Ley N° 28294 Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de 7 docgmento susciito por fa entidad F”es‘ad‘,’fa de Serviclos -
Recibo de Pago por el derecho de inspeccion y visado Plazo méximo para

Predios Art. 21° (21.07.2004). Plazo méximo para
resolver : 30 dias

habiles

resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

p PLAZO
CALIFICACION PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)
4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

4.

[

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base Legal:

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias, Art. 16°y

31° (25.09.2007)

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, D.S. N° 008-2013-
VIVIENDA y su Modificatoria D.S. 012-2013-VIVIENDA, arts. 25°, 29° y 30° (04.05.2013)

Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica D.S. N° 026-2008-VIVIENDA Art 3°, 7°,
8%y 12°(27.09.2008) y modificatorias.

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N°

27444 Art. 107° (11.04.2001)

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 79°

nim.. 3.2y 36.1 (27.05.2003)

o

Formato Unicio de Habilitacién Urbana (FUHU) consignando datos requeridos
en él. Firmado por el solictante y los profesionales del proyecto

Documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
caso, a edificar, cuando el solicitante de la licencia no sea el propietario del
predio.

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente

Declaracion Jurada de Habilitacion de los profesionales que suscriben la
documentacion técnica

Documentacion técnica compuesta por:

a) Planos de Ubicacion, Localizacion y Perimétrico de lote materia de la
subdivision georeferenciados PSAD 56/wgs84.

b) Plano de la Subdivision sefialando éreas, linderos, medidas perimétricas y
nomenclatura de cada sub lote propuesto georeferenciados PSAD 56/wgs84.

¢) Memoria Descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del
lote materia de subdivision y de los sub lotes resultantes.

Comprobante de pago por el derecho correspondiente.

2.86% $1.116.00 X 10 dias Unidad de Gerente de Gerente de
Tramite Desarrollo Desarrollo Urbano
Documentario y Urbano
Central de
Notificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Gerente Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

Reglamento Nacional de Edificaciones Aprobado por D.S. N° 11-2006-VIVIENDA Art. 1°
(08.05.2006) y modificatorias.

Ordenanza N° 836-MML Establecen Aportes reglamentarios para la Provincia de Lima y
madificatorias Art. 1°v 5° al 10°(22.09.2005)

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el reglamento de licencias de habiliataciones
urbanas y licencias de edificacion

Todos estos documentos deben presentarse en original y una copia, y ser
firmados por el solicitante y el profesional responsable del proyecto.

NOTA:

a. El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen

b. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante

c. En caso se solicite la Sub-Division de un Lote que cuente con obras de

Habilitacion Urbana inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas y
recepcionadas en el

mismo procedimiento siendo de aplicacion. los articulos 29 y 30 del D.S. 08

2013-VIVIENDA

d. De conformidad con el Articulo 30 numeral 30.3 del D.S.

008-2013-VIVIENDA se entregara al interesado para su inscripcion en el
Registro de Predios, el FUHU, su Anexo F y los documentos tecnicos
respectivos debidamente sellados y visados por duplicado.




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

p PLAZO
CALIFICACION PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)
4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

4,

o

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS PARA
HABILITACIONES URBANAS

Base Legal

Ley 29090 y modificatorias, art 16 (25.09.2007); D.S. 024-2008-VIVIENDA: Arts. 25,27 y 28

Reglamento Nacional de Edificaciones Aprobado por D.S. N° 11-2006-VIVIENDA Art. 1°
(08.05.2006) y modificatorias.

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, D. S. N° 008-2013

VIVIENDA, arts. 25°, 27° y 28° (04.05.2013)

Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica D.S. N° 026-2008-VIVIENDA Art 3°, 7°,
8%y 12°(27.09.2008) y modificatorias.

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N°
27444 Art. 107° (11.04.2001), y sus modificatorias D.L. N° 1272

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el reglamento de licencias de habiliataciones
urbanas y licencias

de edificacion, Art. 27

Formato Unicio de Habilitacién Urbana (FUHU) consignando datos requeridos
en él. Firmado por el solictante y los profesionales del proyecto.
Documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
caso, a edificar, cuando el solicitante de la licencia no sea el propietario del
predio.

Declaracion jurada del representante legal sefialado que cuenta con
representacion vigente

Declaracion Jurada de Habilitacion de los profesionales que suscriben la
documentacion técnica.

Certificado de Zonificacion y Vias expedido por la Municipalidad Provincial.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica compuesta por:
a) Plano de Ubicacion y Localizacion del terreno matriz con coordenadas

b) Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y relieve con curvas de nivel, uso de suelo y aportes
normativos, en concordancia con el plan de desarrollo urbano aprobado por la
Minirinalidad Pravineial di

¢) Plano del predio rustico matriz indicando perimetro, linderos, area, curvas
de nivel y nomenclatura original georeferenciado a la red geodésica nacional,
referida al datum oficial.

5 Unidad de Gerente de Gerente de
347% S1-140.60 X 10 dias Tramite Desarrollo Desarrollo Urbano
Documentario y Urbano
Central de
Notificaciones Plazo méaximo para

presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

d) Plano de Independizacion.

€) Memoria Descriptiva, indicando &reas, linderos y medidas perimétricas del
predio matriz, de la porcion independizada y el remanente.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, cuando el perimetro del
terreno matriz se superponga o colinde con un érea declarada como
Patrimonio Cultural de la Nacion.

Comprobante de pago por el derecho correspondiente.

Todos estos documentos deben presentarse en original y una copia.
NOTAS:

a. Los planos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial,
segun lo establecido en la Ley 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios y su
Reglamento

b. El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen

¢. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante

d. Cuando corresponda el plano de parcelacion verificara el
Numero de parcelas con los sufijos del predio matriz

e. De conformidad con el Articulo 28 numeral 28.3 D.S.

008-2013-VIVIENDA se entregara al interesado para su inscripcion en el
Registro de Predios el FUHU y su Anexo E por duplicado con el Numero de la
Resolucion de autorizacion conjuntamente con los documentos técnicos de
sustento debidamente sellados y visados.




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en S))

PLAZO

PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

APELACION

4.7

CERTIFICADO DE NUMERACION DE INMUEBLE

BASE LEGAL :
Ley 29090,Art.26°, dltimo parrafo
D.S. 024-2008-VIVIENDA:Art. 49

Ley N° 27972 Arts. 40°y 79 ° numeral 3.4. (27.05.03) Ley N° 27444 . Art. 35°, 44° y 45°,

(11.04.01).
Ley N° 29060 Art, 1 Literal a) (07.07.07).

Ley N° 28294 Art. 15° numeral 1 y 18. (21.07.04). Decreto Supremo N° 005-2006-JUS .

Arts. 3° literal f),

40°y 41°. (12.02.08)

Resolucion  N°  097-2013-SUNARP-SN Art. 92°(30.08.08)

Ley N°29090 Art. 33°y modificatoria . (25.09.07) Ley N° 29476 Art. 15° (18.12.09)
DS 008-2013-VIVIENDA Art. 49° (04.05.2013)

Solicitud simple o Formato, firmado por el titular indicando su documento de
identidad.

De actuar como representante, adjuntar carta poder simple vigente

Recibo de Pago del derecho por la expedicion del Calificado.

0.84%

§1.34.10

Gerente de Gerente Municipal

Desarrollo Urbano

- Plazo méximo para
Plazo méaximo para

Unidad de . presentar el
Tramite Gerente de present'ar e r ef:urso. recurso:
X 05 dias Documentario y Desarrollo 15 dias hablles 15 dias habiles
después de .
Central de Urbano . después de
I recepcionado el .
Notificaciones documento recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




Wrnatetpaltdlad Desas2al de Grnamelhace

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

p PLAZO
CALIFICACION PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

APELACION

4.

o

CERTIFICADO DE ZONA NO CATASTRADA
Base Legal
Ley 27972: Art. 79, num. 3.3

Solicitud dirigida al alcalde, indicando Nombres y Apellidos y Numero de
Documento de Identidad.

Copia simple del Titulo de propiedad o copia simple de dominio o Licencia de
Edificacion.

Plano (03 juegos) de Ubicacion y Localizacion georefrenciados PSAD
56/wgs84.

Recibo de Pago del derecho por la expedicion del Certificado.

0.75%

$1.30.50

Gerente de Gerente Municipal

Desarrollo Urbano

- Plazo méaximo para
Plazo méaximo para

Unidad de . presentar el
Tramite Gerente de present'ar o r eourso: recurso:
X 05 dias Documentario y Desarrollo 15 dias hablles 15 dias habiles
después de .
Central de Urbano ) después de
W recepcionado el 3
Notificaciones documento recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién
4050

PLAZO

PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

CALIFICACION

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

RECONSIDER

ACION APELACION

49

CERTIFICADO DE JURISDICCION

Base Legal

Ley N° 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades Art 40°

y 79 numeral 3,3 (27.05.2003).

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativos General .Art. 35° 44°y 45°
(11.04.2001) Ley 29060 Art. 1 Literal @) (07.07.07). y su modificatoria D.L. N° 1272
Ley 28294 (21.07.04) Art. 15 Numeral 1y 18.

Decreto Supremo 005-2006-JUS (12.02.08) Art. 3 Literal f

40y 41

Resolucion N° 097-2013--SUNARP Art. 90° (03.05.13)

Solicitud por parte del interesado, indicando Nombres y Apellidos y Numero de
Documento de Identidad.

Copia deL Titulo de propiedad o copia simple de dominio o Licencia de
Edificacion.

Plano de Ubicacion y Localizacion georefrenciados PSAD 56/wgs84.

Recibo de Pago del derecho por la expedicion del Certificado.

1.04% $1.42.20

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

X 05 dias

Gerente de Gerente Municipal

Desarrollo Urbano

- Plazo méaximo para
Plazo méaximo para

. presentar el
presentar el recurso:
Gerente de s recurso:
15 dias habiles e
Desarrollo . 15 dias habiles
después de .
Urbano . después de
recepcionado el 3
recepcionado el
documento
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




Wrnatetpaltdlad Desas2al de Grnamelhace

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién
4050

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

PLAZO

PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

CALIFICACION

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

RECONSIDER

ACION APELACION

41

=)

CERTIFICADO ALINEAMIENTO O DE COMPATIBILIDAD DE USO
Ley N°27972, Art. 79°, num 3.

Solicitud por parte del interesado, Indicando Nombres y Apellidos y Numero de
Documento de Identidad

Copia del titulo de propiedad o copia simple de dominio o Licencia de
Edificacion

Planos de Distribucion, Ubicacion y Localizacién georefrenciados PSAD
56/wgs84.

Memoria Descriptiva.

Recibo de Pago del derecho por la expedicion del Certificado.

2.78% $/.112.60

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

X 05 dias

Gerente de Gerente Municipal

Desarrollo Urbano

Plazo méaximo para

Plazo méaximo para
presentar el

presentar el recurso:

Gerente de o recurso:
15 dias habiles e
Desarrollo . 15 dias habiles
después de X
Urbano N después de
recepcionado el .
recepcionado el
documento
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




Wrnatetpaltdlad Desas2al de Grnamelhace

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

PLAZO

PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

APELACION

41

=y

ACUMULACION DE LOTE URBANO
Ley 27972: Art. 79, num 3y RN.E.

Solicitud por parte del interesado, Indicando Nombres y Apellidos y Numero de
Documento de Identidad.

Copia simple de dominio detallada y actualizada, que acredite la propiedad del
lote a acumular.

Planos (03 Juegos) de Localizacion, Ubicacion y Perimétrico del lote a
acumular georefrenciados PSAD 56/wgs84.

Plano (03 juegos) de Acumulacion propuesta georefrenciados PSAD
56/wgs84.

Memoria Descriptiva de la acumulacion.

Recibo de Pago por el derecho correspondiente.

2.35% $1.95.10

Gerente de Gerente Municipal

Desarrollo Urbano

- Plazo méaximo para
Plazo méaximo para

Unidad de . presentar el
Tramite Gerente de present'ar o r ecurso: recurso:
X 20 dias Documentario y Desarrollo 15 dias habﬂes 15 dias habiles
después de .
Central de Urbano . después de
. recepcionado el 3
Notificaciones documento recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en S))

PLAZO

PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

APELACION

41

~

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

Base Legal

D.S. 024-2008-VIVIENDA: Art. 44, num. 44.1

Ley 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Art. 14. nim. 2
(25.09.2007).

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, DS 008-2013-
VIVIENDA Art 5° nim. 5.2 (04.05.2013).

Formulario Oficial Multiple (FOM), debidamente llenado y firmado por el titular,
debe indicar Nombres y Apellidos, numero de documento de identidad, y

datos del predio. De actuar como representante, adjuntar carta poder simple
vigente.

Plano o croquis de ubicacion.

Recibo de Pago del derecho por expedicion del Certificado.

Nota:
Se emitira solo para lotes con Habilitacion Urbana y Habilitacion Semirustica
de conformidad a la normativa vigente .

1.18%

S1.47.60

Gerente de Gerente Municipal

Desarrollo Urbano

- Plazo méaximo para
Plazo méaximo para

Unidad de presentar el
Tramite Gerente de presentar el recurso: recurso:
. 15 dias habiles )
ias umentari o . i i
X . e
después de .
Central de Urbano . después de
I recepcionado el N
Notificaciones documento recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y  (en%UIT  (enS)) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
Nlmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

APELACION

4050

UNIDAD / AREA: SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES

4.13 |LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.24% $/.131.30 X Aprobacién Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA Requisitos comunes aE' omatica de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
DE PROFESIONALES 1 [FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
Vivienda unifamiliar de hasta 120 m2. construidos, siempre que constituya la tnica 2 [En gaso que el solicitante de la licemiifl,de ediﬁcacién o sea el propietario del
edificacién en el lote predio. Debe .presentar la documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar.
3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica
Base Legal Declaracion jurada del representante legal sefialado que cuenta con
* Ley de Regulacion de Habilitaciones representacion vigente Carretera Trujilo Plazo méximo para | Plazo méximo para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Huanchaco Km presentar el recurso: | presentar el
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, 34.20 Mz J Lte 2 15dd'as *,‘aZ"es 5 s
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 [Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales La Poza rec:;s;:sadg o d elsapsu ésa dl :s
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto que intervienen en el proyecto y suscriben la (Espaldas del documento recepcionado el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, documentacion técnica. Colegio SINAJ documento
47y 50 5 |Pago de la tasa municipal correspondiente a la
*Modificacion del Reglamento de Licencias de verificacion administrativa. Plazo méximo para .
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Documentacion Técnica resoh:;rb:“zg dias F:':;:;?’flgso d;;:;a
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, 6 |Plano de Ubicacion hébliles
Ars. 421,47y 50 7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,
* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas debidamente sellados y
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de firmados por los profesionales de cada especialidad; o puede optar por la
adquisicion de un proyecto del banco de proyectos de la municipalidad. Esta
§ . documentacion también debe ser presentada en un archivo digital.
Edificaciones, Ley N° 29090
B [VERIFICACION TECNICA 5.27% §1.213.40
Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de 8 |Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra, clu
Edificaciones, Ley N° 30494. debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 50 9 |Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090
* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion

Administrativa y Técnica Notas:
* Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA
No estan ideradas en esta modalidad. (a) Se podra optar por la presentacion de un proyecto

adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia (b) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090. presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion

) N . ) . como minimo.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos, a una profundidad de

excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.

D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE PARA RESOLUCION DE
Evaluaciéon RESOLVE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

tivo

(CUCIES
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

4.1

S

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES

Ampliacion de vivienda unifamiliar, cuya edificacion original cuente con licencia de
construccion, declaratoria de fabrica o de edificacion sin carga, y la sumatoria del area
techada de ambas no supere los 200 m2.

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50

*Modificacion del Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,
Arts. 42.1,47y 50

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N°30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090

* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion

* Resolucion Ministerial N° 117-2017-VIVIENDA

Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos
por visitas de inspecciones correspondiente a veriticacion tecnica

o W

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del
predio. Debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales
que intervienen en el proyecto y suscriben la
documentacion técnica.

Pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,
Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas debidamente sellados y
firmados por los profesionales de cada especialidad; o puede optar por la
adquisicion de un proyecto del banco de proyectos de la municipalidad. Esta
documentacion también debe ser presentada en un archivo digital.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION (*)
Previa
Formulario (€N % UIT (e S/)
/ Cédigo/ AR 2017) Auto-
Ubicacion matico  Posi- Nega
tivo

4050

3.24% $/.131.30 X

5.30% $§1.214.80

clu

Aprobacion
automatica

Plataforma
de Atencion al
Administrado

Carretera Trujillo
Huanchaco Km
3420 Mz J Lte 2
La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y Rural

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Gerente
Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI-  TENTE

r::ttl(():o Posi- Nega (endias  MIENTO PARA  RECONSIDER
. ega (en RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

APELACION

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia
en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos, a una profundidad de
excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

Notas:

(a) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.

(b) Los proyectos de ampliacion, remodelacion, refaccion u otro tipo de obra
que se realicen con el Bono de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los
Riesgos Sismicos o en el Marco de los programas de mejoramientos de
vivienda, a cargo del Fondo MIVIVENDA S.A., pueden acogerse a la licencia
de la licencia de construccion o declaratoria de fabrica y/o edificacion,
debiendo los propietarios de dichas viviendas presentar una declaracion
jurada y compromiso bajo los alcances que mediante resolucion ministerial
establezca el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

< PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISIT ALIFICACION -
QUIEINToE DERECHO DE € i PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en S)) RNICODEL | B GOl
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . Sl ST RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
4.15 [LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.24% $/.131.30 X Aprobacic Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA Requisitos comunes tonatios | deAtenciénal | Desarrolo Desarrollo Municipal
DE PROFESIONALES 1 |FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado | Urbanoy Rural [ Urbano y Rural
2 |En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del
Ampliaci yr delaci ideradas obras , segun lo establecido en predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
el Regl LN | de Edifi a edificar.
3 [En caso que el solicitante sea una persona juridica
Base Legal Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
* Ley de Regulacion de Habilitaciones representacion vigente Carretera Trajilo
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Huanchaco Km Plazo méaximo para | Plazo maximo para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 34.20 Mz J Lte 2 present'ar el 'ref:urso: presentar el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 [Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales La Poza 1%2;12:2'1:5 15 (;?::Lszﬁiles
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto que intervienen en el proyecto y suscriben la éizﬁi‘?g’\?ﬂ) recepcionado el después de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, documentacion técnica. documento recepcionado el
47y50 5 |Pago de la tasa municipal correspondiente a la documento
*Modificacion del Reglamento de Licencias de verificacion administrativa. Plazo méximo para
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Documentacion Técnica resolver : 30 dias | Plazo méximo para
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, 6 |Plano de Ubicacion habiles resol\;]eyrb:.l?)O dias
abiles
Ats. 424, 4_7 y _50 - 7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,
* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas debidamente sellados y
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de firmados por los profesionales de cada especialidad; o puede optar por la
Edificaciones, Ley N° 29090 adquisicion de un proyecto del banco de proyectos de la municipalidad. Esta
documentacion también debe ser presentada en un archivo digital.
Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N°30494.
* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 50 A o
y ( ) d B VERIFICACION TECNICA 521% 5121340
maximos 8 |Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra, clu
por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO
CALIFICACION PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

ACION APELACION

Posi- Nega: (en dias
tivo tivo habiles)

Definicion de obras menores RNE

Obra menor: Obra que se ejecuta para modificar excepcionalmente, una edificacion existente
y que no altera sus elementos estructurales, ni su funcién. Puede consistir en una ampliacion,
remodelacion o refaccion y tiene las siguientes caracteristicas:

- Cumplir con los parametros urbanisticos y edificatorios;

- Tener un area inferior a 30 m2 de area techada de intervencion; o, en el caso de las no
mensurables, tener un valor de obra no se mayor de seis (6) UIT.

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090
* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica

o, dalidad

No estan en esta
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia
en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos, a una profundidad de
excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

©

Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

(a) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.

(b) Los proyectos de ampliacion, remodelacion, refaccion u otro tipo de obra
que se realicen con el Bono de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los
Riesgos Sismicos o en el Marco de los programas de mejoramientos de
vivienda, a cargo del Fondo MIVIVENDA S.A., pueden acogerse a la licencia
de habilitacion o de edificacion - Modalidad A, exoneradas de cumplir con la
presentacion del requisito de la licencia de construccion o declaratoria fabrica
ylo edificacion, debiendo los propietarios de dichas viviendas presentar una
declaracion jurada y compromiso bajo los alcances que mediante resolucion

ial establezca el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

< PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISIT ALIFICACION -
QUIEINToE DERECHO DE € i PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en S)) RNICODEL | B GOl
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . eHa R RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
4.16 [LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.24% $1.131.30 X Aprobacic Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA Requisitos comunes tonatios | deAtenciénal | Desarrolo Desarrollo Municipal
DE PROFESIONALES 1 |FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado | Urbanoy Rural [ Urbano y Rural
2 |En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del
R lelacion de una vivienda unifamiliar, siempre que no implique modificacion predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
estructural, cambio de uso y/o incremento de area techada a edificar.
3 [En caso que el solicitante sea una persona juridica
Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con

Base Legal representacion vigente

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Plazo méaximo para | Plazo maximo para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 4 |Dectaracion Jurada de habilitacion de los profesionales Carretera Trujlo presentar el recurso: | - presentar el

U ‘ o ) Huanchaco Km 15 dias habiles recurso:

* Reglamento de Licencias de Habilitacion que intervienen en el proyecto y suscriben la 34.20 Mz J Lte 2 después de 15 dias habiles
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto documentacion técnica. La Poza recepcionado el después de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 5 [Pago de la tasa municipal correspondiente a la (Espaldas del documento recepcionado el

Colegio SINAI) documento
47y 50 verificacion administrativa.

*Modificacion del Reglamento de Licencias de Documentacion Técnica Plazo méaximo para

Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, 6 |Plano de Ubicacion resolver : 30 dias | Plazo maximo para
. ; habiles resolver : 30 dias
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras, -
Arts. 421, 47y 50 Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas debidamente sellados y habiles

. T . - firmados por los profesionales de cada especialidad; o puede optar por la

Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de adquisicion de un proyecto del banco de proyectos de la municipalidad. Esta
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de documentacion también debe ser presentada en un archivo digital.
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones, Ley N°30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion. (23.07.16). Art. 1. aue modifica el Art. 50
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

7 N B VERIFICACION TECNICA 5.32% §/.215.60
* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090 8 clu
* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra,
Administrativa y Técnica debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
No estan ideradas en esta modalidad 9

Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia
en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

Notas:

(a) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos, a una profundidad de ) ) . . >SN
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion

excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.

como minimo.
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana y
Licencias de Edificacion
Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos (b) Los proyectos de ampliacién, remodelacion, refaccion u otro tipo de obra
maximos por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica que se realicen con el Bono de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los

Riesgos Sismicos o en el Marco de los programas de mejoramientos de
vivienda, a cargo del Fondo MIVIVENDA S.A., pueden acogerse a la licencia
de habilitacion o de edificacion - Modalidad A, exoneradas de cumplir con la
presentacion del requisito de la licencia de construccion o declaratoria fabrica
ylo edificacion, debiendo los propietarios de dichas viviendas presentar una
declaracion jurada y compromiso bajo los alcances que mediante resolucion
ministerial establezca el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-
matico  Posi- Nega
tivo tivo
4050

(CUCIES
habiles)

PROCEDI-
MIENTO

TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

41

3

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES

Construccion de cercos de mas de 20 m de longitud, siempre que el inmueble no se

" cndad i ol

q

encuentre bajo el régimen en que i prog y prof
comun

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50

*Modificacion del Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,

Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,
Arts. 421,47y 50

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del

predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales
que intervienen en el proyecto y suscriben la
documentacion técnica.

Pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,
Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas debidamente sellados y
firmados por los profesionales de cada especialidad; o puede optar por la
adquisicion de un proyecto del banco de proyectos de la municipalidad. Esta
documentacion también debe ser presentada en un archivo digital.

2.93% $/.118.80 X

Aprobacion
automatica

Plataforma
de Atencion al
Administrado

Carretera Trujillo
Huanchaco Km
3420 Mz JLte 2
La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y Rural

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién
4050
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p PLAZO
CALIFICACION PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

ACION APELACION

Posi- Nega: (en dias
tivo tivo habiles)

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N°30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 50

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090

* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica
* Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA

No estan en esta
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la

Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia

en elinciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos, a una profundidad de
excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

(a) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.

5.27% $1.213

.40

clu




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en S)) RNICODEL | B GOl
BASE LEGAL Formulario \* AU PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . eHa R RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
4.18 [LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.24% $/.131.30 X Aprobacis Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA Requisitos comunes aEtr:maé‘;if: de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
DE PROFESIONALES 1 |FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado | Urbanoy Rural |  Urbano y Rural
s e . 2 [En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del
Demolicidn total de edificaciones menores de tres pisos de altura, que no cuenten con ) " )
. " y . predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
y pre que no haga el uso de explosivos L
a edificar.
3 [En caso que el solicitante sea una persona juridica

Base Legal Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con

* Ley de Regulacion de Habilitaciones representacion vigente
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Canretera Truil Plazo méaximo para | Plazo maximo para

o ) arretera [rujillo presentar el recurso: presentar el
dificat 25.09.07). Arts. 10,25y 31. )
 modifcatorias (25.00.07). Ars. 10, 25 y ) e ) Huanchaco Km 15 dias habiles recurso:

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales 3420 Mz J Lte 2 después de 15 dias habiles
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto que intervienen en el proyecto y suscriben la La Poza recepcionado el después de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, documentacion técnica. (Espaldas del documento recepcionado el

@ ‘ Colegio SINAI) documento
47y 50 5 |Pago de la tasa municipal correspondiente a la

*Modificacion del Reglamento de Licencias de verificacion administrativa. Plazo méximo para

Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria resolver : 30 dias | Plazo maximo para

- o ) habiles resolver : 30 dias

Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, fabrica o de edificacion con sus respectivos planos habiles

Arts. 421,47y 50 en caso no haya sido expedido por la municipalidad

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de ¢ copia del Certificado de Conformidad 6
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificaciones, Ley N° 29090 Construccion de la edificacion existente.
7 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

Edificaciones, Ley N°30494. el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de acreditar la autorizacién del titular de la carga 6

Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 50 gravamen.




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

(numeral 50.7) Documentacion Técnica

8 |Plano de Ubicacion
* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090

* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica 9
* Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA

Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil acompafada por
Declaracion Jurada de Habilitacion Profesional.

No estan en esta
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia B
en elinciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

VERIFICACION TECNICA 5.27% §1.213.40
10 clu

Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
2) Las demoliciones que requieran el uso de 11

explosivos. Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de

visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion Notas:

maximos L . .
(a) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera

presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.

por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién
4050

Auto-
matico

Posi- Nega-

tivo

tivo

(CUCIES
habiles)

PROCEDI-
MIENTO

TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

4.1

©

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A

APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA

DE PROFESIONALES

Obras de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia
Nacional del Peru, asi como los establecimientos de reclusion penal (los que deben

ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo
Urbano)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50

*Modificacion del Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,
Arts. 42.1, 47 y 50

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N°30494.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por triplicado y debidamente suscrito.
Pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion

Memoria descriptiva

*(3) juegos originales

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

(a) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.

3.24% §/.131.30
2.09% $/.84.60
clu

Aprobacion
automatica

Plataforma
de Atencion al
Administrado

Carretera Trujillo
Huanchaco Km
3420 Mz J Lte 2
La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y Rural

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles




% 5 l & g / f @ @% %m DI é 720 - APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. R AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario €N %UIT  (en'S)) Igécolgggl_. DESNNTII;E-
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /
Ubicacion

MIENTO PARA RECONSIDER

p APELACION
RESOLVER ACION e

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

4050

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 50
(numeral 50.8)

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090
" UECreto Supremo vu-£U1/-VIVIENUA que apruena el kegiamento ae verimcacion
Adminiatratiin v TAanina

No estan

o, dalidad

en esta

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia
en elinciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos, a una profundidad de
excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Aito- RECONSIDER
matico

ACION

NGmero y Denominacion Posi- Nega: (en dias APELACION
tivo tivo habiles)

4050

4.20 [LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.24% §/.131.30 X Aorobacis Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA Requisitos comunes tonatios | deAtenciénal | Desarrolo Desarrollo Municipal
DE PROFESIONALES EDIFICACIONES 1 |FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado | Urbanoy Rural [ Urbano y Rural

2 |En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho

Habilitaciones Urbanas y Edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de a edificar

inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesion privada que se
realicen, para la prestacion de servicios publi
infraestructura publica.

o para la ej de 3 [En caso que el solicitante sea una persona juridica
Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente

Carretera Trujillo
Huanchaco Km

Base Legal Plazo méaximo para | Plazo maximo para
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales 34.28aMPZoi:te 2 prefse?iz;er:;ﬁs:m pr?::l:‘rt:;‘el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 que intervienen en el proyecto y suscriben la (Espaldas del después de 15 dias habiles
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. documentacion técnica. Colegio SINAI) recepcionado el después de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Pago de la tasa municipal correspondiente a la documento ’ezeollii:’nf;fiz el

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50
*Modificacion del Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,
Arts. 42.1, 47 y 50
* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

verificacion administrativa.

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion

Memoria descriptiva

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de VERIFICACION TECNICA 10.87% §1.440.20
Edificaciones, Ley N°30494. 9 clu

Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra,

. o debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de

Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 50
Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090

* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica.

Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos
maximos por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica

No estan en esta modalidad Notas:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia
en elinciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090. (a) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos, a una profundidad de
excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

4.2

=

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B
APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD

Edifi para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de
vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (5) pisos y que no superen los
3000 m2 de area construida.

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2,
47y 51.

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Edificaciones, Ley N°30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 51
(numeral 51.1)

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090
* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion
técnica.

Certificado de Factibilidad de Servicios

para obra nueva de vivienda multifamiliar

Pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa.

Documentacion Técnica

Plano de ubicacion y localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecto y por el propietario
y las memorias justificativas por especialidad

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones,
de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E 050 del RNE

3.28%

$/.132.90

X 15 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de
de Atencion al Desarrollo Desarrollo
Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Carretera Trujillo
Huanchaco Km

3420 Mz J Lte 2 después de
La Poza recepcionado el
(Espaldas del documento
Colegio SINAI)

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

Administrativa y Técnica.

No estan ideradas en esta
Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia

D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

maximos
por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica

=

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos;

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafos materiales y
personales a terceros, como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo.

VERIFICACION TECNICA
debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

(a) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

(b) Elinicio de obras debe comunicarse con una antelacion de 15 dias
calendarios

(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.

7.59%

$1.307.20

clu
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- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

42

[N

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B
APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD

Construccion de cercos en que el i se bajo el régi en que

<. q |

de propied iva y propiedad comun.

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2,
47y51.

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N°30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 51
(numeral 51.1)

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090
Administrativa y Técnica.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del

predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales
que intervienen en el proyecto y suscriben la
documentacion técnica.
Pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa.
En el caso de inmuebles sujetos al Régimen de
Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas
presentar:

a) Copia del Reglamento Interno.

b) Planos de Independizacion de la unidad

inmobiliaria correspondiente.

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios.
Documentacion Técnica
Plano de ubicacion y localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras e Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto.

2.94%

$/.119.00

X 15 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de
de Atencion al Desarrollo Desarrollo
Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Carretera Trujillo
Huanchaco Km
3420 Mz J Lte 2

Plazo méaximo para
presentar el recurso:

La Poza 15 dias habiles
(Espaldas del después de

Colegio SINAI) recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

Formulario (€N %UIT  (en S/) PROCEDI-  TENTE
Numero y Denominacion / Codigo / Afio 2017) Auto- MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

Previa

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
APELACION

4050

i dalidad

No estan en esta

9 |De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones,
de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la
Norma E 050 del RNE

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
10 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de

Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia

en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090. Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana personales a terceros, como complemento al Seguro
y Licencias de Edificacion Complementario de Trabajo de Riesgo.
*Presentar (3) juegos orginales sobr item 1y Documentacion
Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos Tecnica, (1) juego original al incio del tramite y, aprobado el
maximos por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica proyecto, los otros (2) juegos originales.
B VERIFICACION TECNICA 7.08% $/.286.90
1" clu

Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

(a) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

(b) Elinicio de obras debe comunicarse con una antelacion de 15 dias
calendarios

(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia

ramnramatiéndnea a ramiinirar Ia farha da inirin da lae nhrae v dacinnarian
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

TGO TGO O Te ST O UG Moo UG T U DT Oy OO TTOGTOTT

-
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.

423

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B
APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD

Ampliacion o remodelacion de una edificacion existente, con modificacion estructural,
aumento de area techada o cambio de uso

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2,
47y51.

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N°30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 51
(numeral 51.2)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del

predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales
que intervienen en el proyecto y suscriben la
documentacion técnica.

Certificado de Factibilidad de Servicios

para obra nueva de vivienda multifamiliar

Pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa.

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En el caso de inmuebles sujetos al Régimen de
Exclusiva y de Propiedad Comun, seguin corresponda

3.28%

$1.132.70

X 15 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de
de Atencion al Desarrollo Desarrollo
Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Carretera Trujillo

Plazo méaximo para
Huanchaco Km P

presentar el recurso:

3420 Mz JLte 2 o
15 dias habiles
La Poza 5
después de
(Espaldas del recepcionado el
Colegio SINAI) P
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL D COMPE-

BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER

ACION APELACION

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090

* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica.

No estan en esta
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia
en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
Edificacion

Resolucién Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos
maximos por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica

=

debera ademaspresentar:
a) Copia del Reglamento Interno.

b) Planos de Independizacion de la unidad

inmobiliaria correspondiente.

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios.
Documentacion Técnica
Plano de ubicacion y localizacion segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecto y por el propietario
y las memorias justificativas por especialidad
De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones,
de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la
Norma E 050 del RNE
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos;
Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros, como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo.
*Presentar (3) juegos orginales sobr item 1 y Documentacion
Tecnica, (1) juego original al incio del tramite y, aprobado el
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
Formulario (€N %UIT  (en S/) PROCEDI-  TENTE
Numero y Denominacion / Codigo / Afio 2017) Auto- MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

Previa

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
APELACION

4050

proyecto, los otros (2) juegos originales.
B VERIFICACION TECNICA 7.58% $1.307.10
15 clu

Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

(a) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio.

(b) Elinicio de obras debe comunicarse con una antelacion de 15 dias
calendarios

(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

TRAMITACION (*)

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

CALIFICACION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE

Evaluaciéon RESOLVE RECURSOS

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Previa

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

=

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B
APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD
Demolicién parcial

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2,
47y 51.

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N°30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 51
(numeral 51.3)

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090
Administrativa y Técnica.

No estan ideradas en esta modalidad

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del

predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales
que intervienen en el proyecto y suscriben la
documentacion técnica.

Pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa.

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se deberé presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y
7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler

diferenciando las areas a demoler de las remanentes

X 15 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de

de Atencion al Desarrollo Desarrollo
Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Carretera Trujillo

Huanchaco Km

34.20 Mz J Lte 2
La Poza

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

(Espaldas del desplues de
Colegio SINA) recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente

Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

| | | 8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los | | | |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

Formulario (€N %UIT  (en S/) PROCEDI-  TENTE
Numero y Denominacion / Codigo / Afio 2017) Auto- MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

Previa

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
APELACION

4050

T . . , o Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la

Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 0

en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090. acreditar la autorizacion del titular de la carga ¢
gravamen.

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana y Liq 9 |En el caso de inmuebles sujetos al Régimen de

Edificacion Exclusiva y de Propiedad Comun, seglin corresponda
debera ademaspresentar:

Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos a) Copia del Reglamento Interno.

maximos por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica b) Planos de Independizacion de la unidad

inmobiliaria correspondiente.
c) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

Documentacion Técnica

10 |Plano de ubicacién y localizacion segun formato.

11 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecto y por el propietario
y las memorias justificativas por especialidad

12 |Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.

13 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de
Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros, como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo.

*Presentar (3) juegos orginales sobr item 1 y Documentacion
Tecnica, (1) juego original al incio del tramite y, aprobado el
proyecto, los otros (2) juegos originales.

VERIFICACION TECNICA 7.59% $1.307.20
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
Formulario (€N %UIT  (en S/) PROCEDI-  TENTE
Numero y Denominacion / Codigo / Afio 2017) Auto- MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

Previa

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
APELACION

4050

14 |Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra, clu
debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

15 |Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

(a) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio.

(b) Elinicio de obras debe comunicarse con una antelacion de 15 dias
calendarios

(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.
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PLAZO INSTANCIAS DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION (*)

Previa

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-
matico

tivo tivo
4050

Posi- Nega-

PARA

Evaluaciéon RESOLVE

(CUCIES
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (5) pisos y que no
superen los 3 000 m2 de area construida.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente

Carretera Trujillo
Huanchaco Km

Plazo méaximo para

425 || ICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.84% SLaTo] X Aprobacisn | | eoma | Gerenciade | Gerencia de Gerente
APROBACION DE PROYECTO CON Requisitos comunes automatica | de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
EVALUACION PREVIA POR LOS 1 |FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado | Urbanoy Rural |  Urbano y Rural

REVISORES URBANOS 2 |En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho

dificar.

Edifi para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de a edlicar

Plazo méaximo para

Base Legal 34.20 Mz J Lte 2 presentar el recurso: presentar el
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales La Poza 15 dias habiles recurso:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 que intervienen en el proyecto y suscriben la (Espaldas del después de 15 dias habiles
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. documentacién técnica. Colegio SINAI) recepcionado el después de
documento recepcionado el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 [Certificado de Factibilidad de Servicios documento

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2,
47y51.

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N°30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 58

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090

para obra nueva de vivienda multifamiliar
Pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa.

Documentacion Técnica

Plano de ubicacion y localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecto y por el propietario
y las memorias justificativas por especialidad

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones,
de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la

Norma E 050 del RNE

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Aito- RECONSIDER
matico

ACION

NGmero y Denominacion Posi- Nega: (en dias APELACION
tivo tivo habiles)

4050

* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica

D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos
por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos;

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

13 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de
Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros, como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo.

*Presentar (3) juegos orginales sobr item 1 y Documentacion
Tecnica, (1) juego original al incio del tramite y, aprobado el

No estan ideradas en esta modalidad proyecto, los otros (2) juegos originales.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la B |VERIFICACION TECNICA 7.45% $1.301.60
Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia 14 clu

en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090. Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra,

debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

15 |Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

(a) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

. INICIO DEL D COMPE-
Formulario (€N %UIT — (en S/) PROCEDI-  TENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

HASELEEAL Numero y Denominacion / Cédigo / Aflo 2017) r::ttl(():o Posi-|[Negal| (enldias

Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

MIENTO PARA RECONSIDER

p APELACION
RESOLVER ACION e

4050

(b) Elinicio de obras debe comunicarse con una antelacion de 15 dias
calendarios

(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.
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g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-
matico  Posi- Nega
tivo tivo
4050

(CUCIES
habiles)

PROCEDI-
MIENTO

TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

4.26

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B

APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS

Construccion de cercos en que el i se

bajo el régi en que

de propiedad excl y propiedad comun.

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2,
47y 51.

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N°30494.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del

predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales
que intervienen en el proyecto y suscriben la
documentacion técnica.
Pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa.
En el caso de inmuebles sujetos al Régimen de
Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas
presentar:

a) Copia del Reglamento Interno.

b) Planos de Independizacion de la unidad

inmobiliaria correspondiente.

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

1.63% $1.66.20 X

Aprobacion
automatica

Plataforma
de Atencion al
Administrado

Carretera Trujillo
Huanchaco Km
34.20 Mz J Lte 2
La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y Rural

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

. INICIO DEL D COMPE-
Formulario (&M% UIT —(ensh = PROCEDI- ~ TENTE
Nlmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
APELACION

4050

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 58 Documentacién Técnica

7 |Plano de ubicacion y localizacion segun formato.
8 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090 Estructuras e Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso,
* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto.
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana 9 |De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones,
y Licencias de Edificacion de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la

Norma E 050 del RNE
Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos | 10 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

maximos por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica 11 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras

No estan en esta a ejecutarse con cobertura por dafos materiales y

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la personales a terceros, como complemento al Seguro
Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia
en elinciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

Complementario de Trabajo de Riesgo.

*Presentar (3) juegos orginales sobr item 1y Documentacion
Tecnica, (1) juego original al incio del tramite y, aprobado el
proyecto, los otros (2) juegos originales.

B VERIFICACION TECNICA 6.95% §1.281.30
12 clu

Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:
(a) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

obligatoriamente a fa Municipalidad como maximo el dia habil anterior al Iicio
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

(b) Elinicio de obras debe comunicarse con una antelacion de 15 dias
calendarios

(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.
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< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en S)) RNICODEL | B GOl
BASE LEGAL Formulario \* AU PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . Sl ST RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
4.27 [LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.87% S1.75.80 X Aprobacis Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
APROBACION DE PROYECTO CON Requisitos comunes aEtr:maé‘;if: de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
EVALUACION PREVIA POR LOS 1 |FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado | Urbanoy Rural |  Urbano y Rural
REVISORES URBANOS 2
En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
Ampliacién o remodelacion de una edificacion existente, con modificacion estructural, a edificar.
aumento de area construida o cambio de uso
3 [En caso que el solicitante sea una persona juridica
Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con Carretera Trujillo N N
Base Legal representacion vigente Huanchaco Km Plazo méaximo para | Plazo maximo para
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 34.20 Mz J Lte 2 present'ar el r ecurso: presentar‘el
o ) La Poza 15 dias habiles recurso:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (Espaldos de después de 15 dias habiles
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales Colepgio SINA) recepcionado el después de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion que intervienen en el proyecto y suscriben la documento ret;epcionacio el
C
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto documentacion técnica. ocumento
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, 5 [Certificado de Factibilidad de Servicios Plazo méaximo para
47y51. para obra nueva de vivienda multifamiliar resolver : 30 dias | Plazo maximo para
* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de 6 |Pago de la tasa municipal correspondiente a la habiles resol\;](eérb.ilzg dias
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de verificacion administrativa.
Edificaciones, Ley N° 29090 7 |Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de en caso no haya sido expedido por la municipalidad
Edificaciones, Ley N°30494. 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de Construccion de la edificacion existent
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 58 onsiruccion de fa edlicacion existente.
8 |En el caso de inmuebles sujetos al Régimen de
* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090 Exclusiva y de Propiedad Comun, segln corresponda
* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion debera ademéspresentar:
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g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL D COMPE-

BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER

ACION APELACION

Administrativa y Técnica

D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos
maximos por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica

No estan en esta
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia
en elinciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

a) Copia del Reglamento Interno.

b) Planos de Independizacion de la unidad
inmobiliaria correspondiente.

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

Documentacion Técnica

Plano de ubicacion y localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecto y por el propietario
y las memorias justificativas por especialidad

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones,
de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos;

Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de
Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafos materiales y
personales a terceros, como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo.

*Presentar (3) juegos orginales sobr item 1y Documentacion
Tecnica, (1) juego original al incio del tramite y, aprobado el
proyecto, los otros (2) juegos originales.
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

B VERIFICACION TECNICA 7.45% $/.301.60
16 |Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra, clu
debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17 |Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

(a) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio.

(b) Elinicio de obras debe comunicarse con una antelacion de 15 dias
calendarios

(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.
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PLAZO INSTANCIAS DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION (*)

Previa

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-
matico

tivo tivo
4050

Posi- Nega-

PARA

Evaluaciéon RESOLVE

(CUCIES
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

Demolicion parcial

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente

Carretera Trujillo
Huanchaco Km

Plazo méaximo para

4.28 || |CENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.86% 8175.30 X Aprobacién Plataforma | Gerencia de Gerencia de Gerente
APROBACION DE PROYECTO CON Requisitos comunes automatica | de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
EVALUACION PREVIA POR LOS 1 |FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado | Urbanoy Rural [  Urbano y Rural
REVISORES URBANOS 2

Plazo méaximo para

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 34.20 Mz J Lte 2 prefsezz;i:;zﬁs?m pr:e::l:]rt:orlel
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales La Poza después de 15 dias hé!;iles
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, que intervienen en el proyecto y suscriben la éEISeZ?LdaSTI\?::) recepcionado el despvués de
47y51. documentacion técnica. documento recepcionado el

documento

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N°30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 58

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090

* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

Pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa.

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
maximos por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica gravamen.

9 |En el caso de inmuebles sujetos al Régimen de
Exclusiva y de Propiedad Comun, segun corresponda

No estan ideradas en esta modalidad: debera ademaspresentar:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la a) Copia del Reglamento Interno.
Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia

b) Planos de Independizacion de la unidad
en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 20090, ) Planos de Independizacidn de a unida

inmobiliaria correspondiente.
c) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

Documentacion Técnica

10 |Plano de ubicacién y localizacién segun formato.

11 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecto y por el propietario
y las memorias justificativas por especialidad

12 |Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.

13 [Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

14 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de
Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros, como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo.

*Presentar (3) juegos orginales sobr item 1 y Documentacion
Tecnica, (1) juego original al incio del tramite y, aprobado el

proyecto, los otros (2) juegos originales.
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

B VERIFICACION TECNICA 7.46% §/.302.20
15 clu

Cronograma de Visitas de Inspeccion que incluya la fecha de inicio de obra,
debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
16 |Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

(a) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

(b) Elinicio de obras debe comunicarse con una antelacion de 15 dias
calendarios

(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion
como minimo.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

4.2

©

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Anrobacién con evaluacién previa del

proyecto por la Comision Técnica )

1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2
de area construida)

2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D)

3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS

DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunt

cuenten con un maximo de 30,000 m2
de area construida)

6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Kequisitos comunes

Formato Unico de Edificaciones (FUE) 03 juegos originales, debidamente
llenado y suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacion no

sea el propietario del predio.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partidad registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
o0 del CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

3.97%

$/.160.90

X 25 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de
de Atencion al Desarrollo Desarrollo
Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Carretera Trujillo
Huanchaco Km

3420 Mz JLte 2 Plazo méximo para
La Poza presentar el recurso:
(Espaldas del 15 dias habiles
Colegio SINAI) después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente
Municioal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))
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- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

RECONSIDER

ACION APELACION

de area construida)

7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial

aprobados por las entidades competentes y en los

€asos que se requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

d) Planos de seguridad y evacuacion (cuando se requiera la
intervencion del delegado ad hoc CENEPRED)

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

] | T necesario en los demas tipo de obra. [ [ | [ [
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, debera ademéas presentarse
lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes

15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura, Para el caso de sub modalidades
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE 431.1;431.2y4313
B |VERIFICACION TECNICA 8.43% $/.341.40

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

16 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente Para el caso de sub modalidades
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor 4.314;4.315;4.31.6,4.31.7;y
Municipal. 4318

17 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE 13.16% $/.532.80

18 |Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
19 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

| | | |de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas | | | | |
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7 PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

R
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y  (en%UIT  (enS)) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
Nlmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion matico | Posi- Nega: (en dias RESOLVER  ACION

tivo tivo habiles)

APELACION

4050

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
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] | T residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez [ [ | [ [



@ @% ﬁ - APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA
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(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
C y D de uso diferente al residencial y de

concurrencia masiva de publico.

(j) Despues de la notificacion del tltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

(k) El'inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16,17 y 18




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

TRAMITACION (*)
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CALIFICACION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE

Evaluaciéon RESOLVE RECURSOS

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Previa

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

S

DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3,
47,51,52y54

D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana y Lig
Edificacion

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacion no

sea el propietario del predio.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partidad registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se deberé presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

acreditar la autorizacion del titular de la carga 6

X 25 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de
de Atencion al Desarrollo Desarrollo
Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Carretera Trujillo

Huanchaco Km Plazo méaximo para
3420 Mz J Lte 2 presentar el recurso:
La Poza 15 dias habiles
(Espaldas del después de
Colegio SINAI) recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

10
1"

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineara las zonas

de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segtin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

8.19%

$/.331.60
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| | | 16 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de | | | | |
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RESOLVER ACION
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demolicion en caso no se haya indicado en el FUE
17 |Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

18 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Responsabilidad Civil, segiin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Despues de la notificacion del tltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

(g) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
14,15,16y 17.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién
4050
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION

Auto-
matico

PLAZO
PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

Posi- Nega- I

tivo tivo

(CUCIES
habiles)

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Anrobacién con evaluacion previa del
por Revi Urb \

)

proy

1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2
de area construida)

2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D)

3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS

DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
(que individual 0 en conji

cuenten con un maximo de 30,000 m2
de area construida)

6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area construida)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

| (por auy )
FUE debidamente suscrito.
Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partidad registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
o del CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE.

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

1.95% $1.78.80

Aprobacion Plataforma
automatica | de Atencion al

Administrado

Carretera Trujillo
Huanchaco Km
3420 Mz J Lte 2
La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de

Desarrollo
Urbano y Rural

Gerencia de

Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente
Municioal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles
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| ]7LocALES PARA ESPECTACULOS | Jde Excavaciones. [ [ | [ [



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO

PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

ACION APELACION

Posi- Nega: (en dias
tivo tivo habiles)

DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
AByD

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3,
47,51y 57,

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana y Licencig

Edificacion

Certificado de Factibilidad de Servicios.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial

aprobados por las entidades competentes y en los

€asos que se requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

14.1 Planos de arquitectura en los cuales se
diferencie la edificacion existente de la proyectada

y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo

alo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

d) Planos de seguridad y evacuacion (cuando se requiera la intervencién
del delegado ad hoc CENEPRED)
14.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
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] | T detallando adecuadamente los empaimes. [ [ | [ [
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

4050

(en S))

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, debera ademas presentarse
lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, seglin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Para el caso de

433.1;4332y4.33.3

sub modalidade

S

8.19%

$/.331.60

Para el caso de

4314,4315,4.316,431.7,y
4318

sub modalidade:

S

12.79%

$1.518.10
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Revisores Urbanos, y firmados por el propietario
o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
14,15,16y 17.
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(en%UIT  (en S/)
Afio 2017) Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Numero y Denominacion APELACION

4050

4.32 | DEMOLICIONES TOTALES DE A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.96% $1.79.40 X Aprobacién Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de Requisitos comunes automatica | de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
altura o aquellas que requieran el uso 1 [FUE debidamente suscrito. Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
de explosivos) 2 |Documentacion que acredite que cuenta con

POR REVISORES URBANOS derecho a edificar y represente al titular, en caso

Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no

Ley de Regulacion de Habilitaciones sea el propietario del predio.

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, Carretera Trujillo

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3,
47,51,57y 58.

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana

y Licencias de Edificacion

consignando datos de la partidad registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia de comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6

gravamen.

Huanchaco Km

34.20 Mz J Lte 2

La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

S ©

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineara las zonas

de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segtin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de

8.08%

$1.327.40
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

| [ | Jdemolicién, en caso no se haya indicado en el FUE. [ [ | [ [
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacién RESOLVE RECURSOS
Previa = AUTORIDA
) INICIO DEL D COMPE-
DENOM'NAC'C;’\LSE‘LEESEED'M'ENTOY Formulario (€N %UIT — (en S/) Auto- PROCEDI-  TENTE
mético  Posi- Nega (endias  MENTO PARA  RECONSIDER
. ega (en RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

Numero y Denominacion / Cédigo / fio 2017)
Ubicacién

APELACION

4050

17 |Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

18 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de

demolicion con una antelacion de 15 dias
calendarios en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(f) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
15,16, 17y 18.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
(Anrobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comisioén Técnica )

1 EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

2 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o
en conjunto cuenten con mas de 30,000
m2 de area construida)

3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con mas de 15,000 m2 de area
construida)

4 LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de mas de 20,000
ocupantes)

5 EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacion no

sea el propietario del predio.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partidad registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia del comprobante de pago por revision de
proyectos.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
o del CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

3.64%

$/.147.50

X 25 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de
de Atencion al Desarrollo Desarrollo
Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Carretera Trujillo
Huanchaco Km

3420 Mz J Lte 2 Plazo méaximo para

La Poza presentar el recurso:
(Espaldas del 15 dias habiles
Colegio SINAI) después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

REQUISITOS CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en S))
Formulario
BASE LEGAL - Amymyefia g Afio 2017) Auto-
Numero y Denominacion / Cédigo / mético | Posi- Nega (en dias

. L. APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

|Reglamemo de Licencias de Habilitacion |e| namero de pisos y sétanos; asi como fotos en los | | | | |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y  (en%UIT  (enS)) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
Nlmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

APELACION

4050

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto casos que se presente el Plano de Sostenimiento
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.4, de Excavaciones
47,51,52y 54 12 |Certificado de Factibilidad de Servicios

13 |Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana que establece el RNE.
y Licencias de Edificacion 14 |Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial

aprobados por las entidades competentes y en los

€asos que se requiera.

15 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

] | T detallando adecuadamente los empaimes. [ [ | [ [



- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, debera ademéas presentarse
lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c¢) Planos de Independizacion correspondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

B |VERIFICACION TECNICA 13.20% $1.534.80
Despues de haberse notificado el ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

17 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

18 |Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

19 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segiin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
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| | | |materiales y personales a terceros. | | | | |
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y €n%UIT  (en S/) INICIO DEL D COMPE-
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Numero y Denominacion / Cédigo /
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BASE LEGAL Afio 2017) Auto-
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Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
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(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
C y D de uso diferente al residencial y de

concurrencia masiva de publico.

(j) Despues de la notificacion del ultimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

(k) El'inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

15,16, 17y 18.
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g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluaciéon RESOLVE RECURSOS

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Previa

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-
matico

tivo tivo
4050

Posi- Nega-

(CUCIES
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

434

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
(Anrobacién de Provecto con evaluacion previa del
REVISORES URBANOS)

1 EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

2 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o
en conjunto cuenten con mas de 30,000
m2 de area construida)

3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con mas de 15,000 m2 de area
construida)

4 LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de mas de 20,000
ocupantes)

5 EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partidad registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia del comprobante de pago por revision de
proyectos.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI

o del CGBVP.

2.22% $1.90.10 X

Aprobacion
automatica

Plataforma

de Atencion al
Administrado

Carretera Trujillo
Huanchaco Km
34.20 Mz J Lte 2
La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de

Desarrollo
Urbano y Rural

Gerencia de

Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

RECONSIDER

ACION APELACION

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.4,
47,51,52y 54

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias deEdificacion

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial

aprobados por las entidades competentes y en los

Casos que se requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
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15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, debera ademéas presentarse
lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

B [VERIFICACION TECNICA 13.19% §1.534.10
Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
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| [ | 17 Jcomunicacién de la fecha de inicio de la obra, en [ [ | [ [
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en ) Y
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
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caso no se haya indicado en el FUE

18 |Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segiin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

©

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
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| | | |(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los | | | | |
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

4050

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

CALIFICACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
C y D de uso diferente al residencial y de

concurrencia masiva de publico.

(j) Despues de la notificacion del dltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

(k) El'inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
15,16, 17 y 18.
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MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O 1 |Solicitud de modificacién de proyectos Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
LICENCIAS DE EDIFICACION 2 |Conia del comprobante de pado de la tasa municipal de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
correspondiente. Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
4.35 | MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA 3 | Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la 2.67% $1.108.10 X 15 dias
MODALIDAD B (antes de emitida modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion.
la Licencia de Edificacion) que corresponda. Plazo méximo para

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de

presentar el
recurso:
15 dias habiles

Carretera Trujillo | recepcionado el despye’s de
Huanchaco Km documento recepcionado el
3420 Mz J Lte 2 documento
La Poza
(Espgldas del Plazo méaximo para .
Colegio SINAI) resolver : 30 dias Plazo méximo para

resolver : 30 dias

habiles habiles
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4.36 | MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS 1 |Solicitud de Modificacién de proyectos 3.14% $§1.127.10 X 25 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
MODALIDADES C v D - COMISION 2 |Documentacion técnica exiaida para las modalidades C v D de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
TECNICA (antes de emitida la Licencia que sean materia de la modificacion propuesta. Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
de Edificacion) 3 |Planos del Proyecto modificado

4 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
de la Comision Técnica, de corresponder

5 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

- Plazo méaximo para
Plazo méaximo para

. presentar el
presentar el recurso: )
15 dias habiles foourso:
Carretera Trujillo | . 15 dias habiles
después de .
Huanchaco Km recencionado el después de
3420 Mz J Lte 2 P recepcionado el
documento
La Poza documento
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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< PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en S)) RNICODEL | B GOl
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . eHa R RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
4.37 | MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.03% $/.82.10 X Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
MODALIDAD A (modificaciones 2 |Documentacion técnica necesaria exiaida para la de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
sustanciales) Modalidad Ay de acuerdo a la modificacion propuesta. Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente
- Plazo méximo para
Plazo méaximo para resentar el
presentar el recurso: P recurso:
Carretera Truijillo | 15(,2?12:2'53 15 dias habiles
Huanchaco Km rece Siona doel después de
3420 Mz J Lte 2 A recepcionado el
La Poza documento
(Espaldas del
Colegio SINAI) -
Plazo méaximo para Plazo méximo
AN A para
resolver : 30 dias resolver : 30 dias
habies habiles
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- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

Wrnatetpaltdlad Desas2al de Grnamelhace

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en S)) RNICODEL | B GOl
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . eHa R RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
4.38 | MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.66% $1.107.70 X 15 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
MODALIDAD B (modificaciones 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificacién propuesta. Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

3 |Factibilidades de Servicios de corresponder
4 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

después de A
. después de
recepcionado el .
recepcionado el
documento
documento

Plazo méaximo para

resolver : 30 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacién RESOLVE RECURSOS
Previa = AUTORIDA
) INICIO DEL D COMPE-
DENOM'NAC'C;’\LSELLEESEED'M'ENTOY Formulario (€N %UIT — (en S/) Auto- PROCEDI-  TENTE
mético  Posi- Nega (endias  MENTO PARA  RECONSIDER
. ega (en RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

Numero y Denominacion / Cédigo / fio 2017)
Ubicacion

APELACION

4050

4.39 | MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 3.29% $§/.133.30 X 25 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
MODALIDAD C v D - COMISION TECNICA 2 |Conia del comprobante de pado de la tasa municipal de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
(modificaciones sustanciales) correspondiente. Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

3 [Copia del comprobante de pago por derecho de revision de
la Comision Técnica

4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que
sean materia de la modificacion propuesta Carretera Trujillo
5 |Planos del proyecto modificado. 3'1”;3?\;‘:‘30&'“2
6 |Factibilidad de Servicios de corresponder ’

La Poza
(Espaldas del Plazo méximo para Plazo méaximo para
Colegio SINAI) presentar el

presentar el recurso:

15 dias habiles recurso:

15 dias habiles

después de .
) después de
recepcionado el N
recepcionado el
documento
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

4.4

S

MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 3.51% $1.142.00 X Aprobacion Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente

MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 |Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean automatica | de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
(modificaciones sustanciales) materia de la modificacionm propuesta Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
3 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

4 [Planos de la modificacién propuesta, aprobados por el o los
Revisores Urbanos que corresponda

5 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Carretera Trujillo
Huanchaco Km
3420 Mz JLte 2 Plazo méximo para | Plazo maximo para
Notas: La Poza presentar el recurso: presentar el
Base Legal (a) Todos los documentos seran presentados por (Espaldas del 15 dias habiles recurso:
Reglamento de Licencias de Habilitacion duplicado Colegio SINAI) desplués Se | 15ddias t)él:;les
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados rezz’li;lamg e rec:;t[:)il:): dz ol
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 47, 50, 51, en todas sus péginas y cuando corresponda, documento
52,57y 60 firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene. Plazo méximo para
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana (c) Todos los planos y documentos técnicos deben resolver : 30 dias | Plazo maximo para
y Licencias de Edificacion estar sellados y firmados por el profesional habiles resolver : 30 dias
responsable de los mismos y por los Revisores habiles
Urbanos; y firmados por el propietario o solicitante
(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas
que no implican disminucion de los parametros
urbanisticos y edificatorios aplicables, disminucion
de las condiciones minimas de disefio previstas en
el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento
del area techada, incremento de la densidad neta
ylo cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra
(e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la
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SN - RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N 147-2017-MPT (25/08/2017)
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

[ | T nueva modalidad, debiendo cumplir con los [ [ | [ [
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

PLAZO

CALIFICACION PARA

DERECHO DE

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

RECURSOS

APELACION

requisitos exigidos para ella. No aplicable para
licencias otorgadas en la Modalidad A.

441

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION

1 |Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, 2.05% $/.83.00 X 05 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) debidamente suscrito v por triplicado. de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de
Reglamento de Licencias de Habilitacion edificacion, debera presentar:
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Documentacion que acredite que cuenta con
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 62 y 47 derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana b) En caso el administrado sea una persona juridica declaracion jurada del Carretera Trujillo Plazo maximo para | Plazo maximo para
y Licencias de Edificacion representante legal sefialado que cuenta con representacion vigente, Huanchaco Km presentar el recurso: |presentar el recurso:
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita 3420 Mz J Lte 2 15 dias habiles 15 dias habiles
la misma. La Poza despué X
(Espaldas del pués de después de
Colegio SINAI) recepcionado el recepcionado el
3 |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva documento documento

Nota:

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

p PLAZO
CALIFICACION PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)
4050

INSTANCIAS DE

RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

42 | CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- 2.86% §1115.70 X 05 dias Plataforma | - Gerencia de Gerencia de Gerente

DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de kdinicacion, debidamente suscrito y por de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) triplicado. Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

En caso que titular del derecho a edificar sea una
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:
Reglamento de Licencias de Habilitacion a) Documentacion que acredite que cuenta con
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto derecho a edificar y represente al titular, en caso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 63 y 47 que el solicitante de la licencia de edificacion no

sea el propietario del predio. Plazo méaximo para | Plazo méximo para

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana

b) En caso el administrado sea una persona juridica declaracion jurada del
representante legal sefialado que cuenta con representacion vigente,

Carretera Trujillo

presentar el recurso:
15 dias habiles

presentar el recurso:
15 dias habiles

y Licencias de Edificacion consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita Huanchaco Km después de despues de

la misma. 3420 Mz J Lte 2 recepcionado el recepcionado el
La Poza documento documento

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura (Espaldas del
aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi- Colegio SINA)
cacion por triplicado. Plazo méaximo para | Plazo maximo para
Declaracion jurada, firmada por el profesional resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
responsable de obra, manifestando que ésta se habiles hébiles

ha realizado conforme a los planos aprobados

de la licencia de edificacion.

Comprobante de pago por la tasa municipal respec-
tiva
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

. PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario €1 %UIT  (en S)) IEECOI%IED;L D‘I?EON'YII'FI;E-
BASE LEGAL p . L. g fio 2017) Auto-
Numero y Denominacion / Cédigo / mético  Posi- Nega (en dias MIENTO PARA RECONSIDER

Ubicacion ) ¢ N € RESOLVER ACION APELACION
tivo tivo habiles)

4050

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar a salicitud del administradn se nodra
extender la Confarmidad de Obra a nivel de "rasen
hahitahle". dehiendo las edificaciones cumnlir con:
a) Fn los hienes v servicing comiines: Contar con

estrictiras nhras exteriores fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,

escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Aito- RECONSIDER
matico

ACION

Numero y Denominacion

Posi- Nega: (en dias APELACION

tivo tivo

4050

habiles)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla- X 05dias | Plataforma | - Gerencia de Gerencia de Gerente
DE EDIFICACION CON VARIACIONES ratoria de kdificacion, debidamente suscrito y por (Mod.A) | deAtencional | Desarrollo Desarrollo Municipal
(para modificaciones "no sustanciales" y triplicado. Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
siempre que se cumplan con la normativa) En caso que titular del derecho a edificar sea una X 10 dias

persona distinta a quien inicio el procedimiento de (Mod. B)

.43 | PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA edificacion, debera presentar: 3.19% $/.129.00
MODALIDADAyB a) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso Plazo méaximo para | Plazo méximo para

Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no Carretera Trujillo presentar el recurso: |presentar el recurso:

Reglamento de Licencias de Habilitacion

sea el propietario del predio.

Huanchaco Km

15 dias habiles

15 dias habiles

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto . - s 420 Mz JLie 2 después de después de
’ b) En caso el administrado sea una persona juridica declaracion jurada del La Poza

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 64 y 47 representante legal sefialado que cuenta con representacion vigente, (Espaldas del recepcionado el | - recepcionado el
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita Colegio SINAI) documento documento

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana la misma.

y Licencias de Edificacion
Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva Plazo méximo para | Plazo maximo para
Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) habiles habiles

con las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra

Carta que acredite la autorizacion del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.

Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

4.44

PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Cv D

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 64 y 47

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Editicacion, debidamente Suscrito y por

triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) En caso el administrado sea una persona juridica declaracion jurada del
representante legal sefialado que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra.
Carta que acredite la autorizacion del proyectista
oriainal para realizar las modificaciones. en caso

éste no sea el resonsable ni el constatador de la
obra.

Declaracion iurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra. i
Comprobante de paqo por derecho de revision.
correspondiente a la especialidad de Arauitectura.
Comprobante de paao por la tasa municipal respecva.

Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

3.38%

$/.136.80

X 15 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de
de Atencion al Desarrollo Desarrollo
Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Plazo méaximo para

Carretera Trujillo

Huanchaco Km 15 dias habiles

3420 Mz J Lte 2 después de
La Poza recepcionado el
(Espaldas del documento
Colegio SINAI)

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente

Municipal

Plazo méximo para

presentar el recurso: |presentar el recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

| | | | los profesionales que interviene. | | | | |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/) lg'lfolgggl" D'?EONMI'FE;E-
BASE LEGAL p . L. g Afio 2017) Auto-
Numero y Denominacion / Cédigo / mético  Posi- Nega (en dias MIENTO PARA RECON$IDER APELACION
Ubicacién ) " - RESOLVER ACION
tivo tivo habiles)
4050
ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |Soliciud segtin formato X 03 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
2 [Flano de Ubicacion y Localizacion segun formato. de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
4.45 | PARA LAS MODALIDADES Ay B 3 |Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en 2.61% $/.105.80 Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
escala 1/100
Base Legal 4 |Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en
Reglamento de Licencias de Habilitacion las Modalidades C y D, cuando se requiera la
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI o el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61 CGBVP. Plazo méximo para | Plazo maximo para
5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que presentar el recurso: [presentar el recurso:
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana interviene Carretera Truijilo 15 dias habiles | 15 dias habiles
y Licencias de Edificacion 6 |Copia del comprobante de pago por la tasa municipal Sju;g?\:lljjost(emz después de después de
respectiva ’ La Poza recepcionado el recepcionado el
(Espaldas del documento documento
Nota: Colegio SINAI)
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional Plazo méaximo para | Plazo méximo para
responsable de los mismos y firmados por el resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
propietario o solicitante habiles habiles
4.46 PARA LAS MODALIDADES C y D 1 |Soliciud segun formato 3.10% $§/.125.50 X 08 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
2 [P1ano de Ubicacion y Localizacion segun formato. de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municioal
Base Legal 3 |Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
Reglamento de Licencias de Habilitacion escala 1/100
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61 las Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI o el Plazo méaximo para | Plazo méximo para
D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana CGBVP. presentar el recurso: |presentar el recurso:
y Licencias de Edificacion 5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que Carretera Trujillo 15 dias habiles 15 dias habiles
interviene Huanchaco Km después de después de
6 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision, 34.20MzJLte 2 recepcionado el recepcionado el
sélo para las modalidades de aprobacion Cy D. :.:,Liiizna " documento documento




W% 0% ; % a 2 ‘g ) ‘! @ 2507 e @% “ 02 é 220 - APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
SN - RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N 147-2017-MPT (25/08/2017)
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

| | | 7 |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva | | | |

| | TCSpamas uer

Colegio SINAI)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(en%UIT  (en S/)
Afio 2017) Auto-
matico Posi- Nega- (en dias

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Numero y Denominacion APELACION

4050

tivo tivo habiles)

Nota: Plazo méximo para | Plazo maximo para
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
estar sellados y firmados por el profesional habiles hébiles
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
.47 |LICENCIA DE EDIFICACION EN ViAS DE FUE Conformidad de Obra y Dedaratoria de Edificacion 3.07% $/.124.40 X 15 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
REGULARIZACION por triplicado de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
(solo para edificaciones construidas sin Documentacion que acredite que cuenta con Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
licencia o que no tengan conformidad de derecho a edificar y represente al titular, en caso que
obra y que hayan sido ejecutadas entre el el solicitante de la licencia de edificacion no sea el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre propietario del predio.
de 2008) En caso el administrado sea una persona juridica declaracion jurada del
representante legal sefialado que cuenta con representacion vigente, MULTA
Base Legal consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita
Reglamento de Licencias de Habilitacion la misma. 10% del valor de la Plazo méximo para | Plazo maximo para

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 69

D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

Documentacion técnica, firmada por el profesional
constatador, compuesta por:
a) Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato
b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y

elevaciones)
¢) Memoria descriptiva
Documento que acredite la fecha de ejecucion de la Obra
Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado.
Declaracion jurada de habilidad del profesional constatador
En caso de remodelaciones, ampliaciones o
demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:
Copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacion del inmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacion de Obra, 6 la Licencia de Obra o de

obra a regularizar

Huanchaco Km

La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Carretera Trujillo

3420 Mz JLte 2

presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

Construccion de la edificacion existente que no es
materia de regularizacion.
9 |En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentara ademas documento
que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o
gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o gravamen
10 |Copia del comprobante de pago por la tasa municipal correspondiente
11 |Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
(c) La regularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia 27 de setiembre de 2008
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

INSTANCIAS DE

TRAMITACION (*)

(en%UIT  (en S/)
Afio 2017) Auto-

p PLAZO
DERECHO DE CALIFICACION PARA

Previa R AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI-  TENTE
MIENTO PARA  RECONSIDER

R . . :
mético  Posi- Nega: (en dias RESOLVER  ACION

tivo tivo habiles)
4050

RESOLUCION DE
Evaluacion RESOLVE RECURSOS

APELACION

.48 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 |Anexo H del FUE 6 deL FUHU segun corresponda, 1.50% $1.60.90 X 10 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente

EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
Comprobante de pago de la tasa municipal Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
Base Legal correspondiente
Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota:
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacion de Licencia solo procede para los Carretera Trujillo Plazo méaximo para | Plazo méximo para
Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido otorgada con Huanchaco Km presentar el recurso: [presentar el recurso:
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del 3420 Mz J Lte 2 15 dias habiles 15 dias habiles
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera La Poza después de después de
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de (Espaldas del recepcionado el recepcionado el
y Licencias de Edificacion presentada. Colegio SINAI) documento documento
Plazo méximo para | Plazo maximo para

resolver : 30 dias

resolver : 30 dias

habiles hébiles

.49 [PRORROGA DE LA LICENCIA DE Solicitud firmada por el solicitante. X 03 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente

EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Copia del documento aue acredite el nimero de la de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
licencia y/o del expediente. Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Base Legal
Ley de Regulacion de Habilitaciones Nota: GRATUITO Carretera Trujillo
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 Huanchaco Km
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. dias calendarios anteriores al vencimiento de la 34.20 Mz J Lte 2 Plazo méximo para | Plazo maximo para
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de prérroga. La Poza presentar el recurso: |presentar el recurso:
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto (Espaldas del 15 dias habiles 15 dias habiles
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3 Colegio SINAI) después de después de
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana recepcionado el recepcionado el
y Licencias de Edificacion documento documento




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

TRAMITACION (*)
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CALIFICACION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE

Evaluaciéon RESOLVE RECURSOS

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Previa

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

Plazo méximo para | Plazo méaximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
habiles hébiles
HABILITACIONES
.50 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
MODALIDAD B Requisitos comunes de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
Base Legal Copia literal de dominio expedida por el Registro
* Ley de Regulacion de Habilitaciones de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. En el caso en que el administrado no sea el propietario del predio, debe
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Plazo méaximo para | Plazo méximo para

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 17,

25y32
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion
Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas rsticas y que
conformen un lote tnico, siempre y cuando
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral aprobado con anterioridad

presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso edificar

En caso el solicitante sea una persona juridica,
Declaracion jurada del representante legal sefialado que cuenta con

representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentacién técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

Carretera Trujillo

Huanchaco Km 15 dias habiles
3420 Mz JLte 2 después de
La Poza recepcionado el
(Espaldas del documento
Colegio SINAI)

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

presentar el recurso: [presentar el recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder.

12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueold-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.

13 |Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante

de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa

14 |Estudio de Mecanica de Suelos.

B |VERIFICACION TECNICA 7.60% $1.307.60
15 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

16 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

17 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.
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REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y  (en%UIT  (enS)) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
Nlmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

APELACION

4050

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seguin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion
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INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION (*)

Previa

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-
matico

tivo tivo
4050

Posi- Nega-

PLAZO
PARA

Evaluaciéon RESOLVE

(CUCIES
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD C
(Aprobacion con evaluacion previa del

Urb \

por Revi )

Proy

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo_N° 008-2013-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 33 y 34

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana

y Licencias de Edificacion

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

¢) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas en
las que el nimero, dimensiones de lotes
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En el caso en que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialado que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y suscriben

la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio; y, que cuente con sello "Conforme”,

especialidad y la firma del Revisor Urbano:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

2.72% $/.110.30 X

Aprobacion
automatica

Plataforma

de Atencion al
Administrado

Carretera Trujillo
Huanchaco Km
3420 Mz JLte 2
La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de

Desarrollo
Urbano y Rural

Gerencia de

Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Gerente

Municipal

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

(en % UIT
Afio 2017)

4050

TRAMITACION (*)

(en S))

PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

CALIFICACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

1"

18
19

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.
Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante
de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion
Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.
Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.

3.77%

$/.152.60




Wrnatetpaltdlad Desas2al de Grnamelhace

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seguin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluaciéon RESOLVE RECURSOS

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

Previa

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

APELACION

4.5

N

LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD C
(Aprobacion con evaluacion previa del

proyecto por la Comision Técnica )

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17
25,32y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

¢) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas
en las que el numero, dimensiones de
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyecto, siempre que
su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En el caso en que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialado que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo

alo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el

entorno; plano de pavimentos, con indicacion de

2.98%

§/.120.60

X 45 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de
de Atencion al Desarrollo Desarrollo
Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Carretera Trujillo
Huanchaco Km

3420 Mz JLte 2 )
La Poza después de

(Espaldas del recepcionado el
Colegio SINAI) documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Gerente

Municipal

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

D.S. N°011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana curvas de nivel cada metro.

y Licencias de Edificacion - Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, de

corresponder.

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder.

12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueold-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.

13 |Copia del comprobante de pago correspondiente a la

Verificacion Administrativa.

14 |Estudio de Mecénica de Suelos con fines de.

Pavimentacion.

15 |Copia del comprobantes de pago por derecho de revision

de proyectos

16 |Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

B |VERIFICACION TECNICA 7.55% $/.305.60
17 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

18 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
19 |Comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.




@ @% ﬁ - APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y  (en%UIT  (enS)) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
Nlmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

APELACION

4050

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seguin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

. AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

@

LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD D
(Aprobacion con evaluacion previa del

proyecto por la Comision Técnica )

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17
25,32y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con &reas urbanas o que
dichas &reas aledafias cuenten con
proyectos de habilitacion urbana aprobados
y no ejecutados, por tanto, la habilitacion
urbana del predio requiera de la formulacion
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueoldgicas,
inmuebles previamente declarados como
bienes culturales, o con Areas Naturales
Protegidas.

c) Para fines industriales, comerciales o
usos especiales.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En el caso en que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso edificar

En caso el solicitante sea una persona juridica,
declaracion jurada del representacion vigente, consignando datos de la partida
registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

X 45 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de

de Atencion al Desarrollo Desarrollo
Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Plazo méaximo para

C:l\rrete:]a TFUEHO presentar el recurso:
uanchaco Km . L
15 dias habil
3420 Mz J Lte 2 las hablles
La Poza después de
(Espaldas del recepcionado el
Colegio SINAI) documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente

Municipal

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

RECONSIDER

ACION APELACION

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

"
12

15

- Plano de ornamentacion de parques, referentes

al disefio, ornamentacion y equipamiento de las

areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental
y arqueoldgico.
Copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacion Administrativa,
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion
Estudio de Impacto Vial aprobado en los supuestos a) y ¢)
Copia del compromante de pago por revision de Proyectos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

12.98%

$1.525.60
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- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N 147-2017-MPT (25/08/2017)
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

. INICIO DEL D COMPE-
Formulario (€N %UIT — (en S/) PROCEDI-  TENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

HASELEEAL Numero y Denominacion / Cédigo / Aflo 2017) r::ttl(():o Posi-|[Negal| (enldias

Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

MIENTO PARA RECONSIDER

p APELACION
RESOLVER ACION e

4050

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en S)) RNICODEL | B GOl
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . eHa R RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
4.54 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD B 2.94% $/.119.10 X 10 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
CION URBANA 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
2 |Planos por triplicado y demas documentacion que Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
Base Legal sustente su petitorio.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
Urbanas v de Edificaciones, Lev N° 29090 correspondiente Plazo méaximo para | Plazo maximo para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. presentar el recurso: |presentar el recurso:
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Carretera Trujillo 15 dias habiles 15 dias habiles
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Huanchaco Km después de después de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 35, 3420 Mz J Lte 2 recepcionado el recepcionado el
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion . La Eﬁozad | documento documento
spaldas de
Urbana y Licencias de Edificacion ((Bolepgio SINAI)
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
habiles habiles
MODALIDAD C (Revisor Urbano, 3.00% $1.121.40 X Aprobacion Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. automatica de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
2 |Planos por triplicado y demas documentacion que Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
sustente su petitorio.
3 |El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
4 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente Plazo méximo para | Plazo maximo para
. presentar el recurso: |presentar el recurso:
Carretera Trujilo 15 dias habiles | 15 dias habiles
Huanchaco Km . .
34.20 Mz J Lte 2 después de después de
’ La Poza recepcionado el recepcionado el
(Espaldas del documento documento
Colegio SINAI)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

| | | | | | | | | Plazo méaximo para | Plazo maximo para



- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

@ @ ﬁ - RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N¢2 147-2017-MPT (25/08/2017)
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL D COMPE-

BASE LEGAL

Numero y Denominacion

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién
4050

Auto-
matico
tivo tivo

Posi- Nega: (en dias
habiles)

PROCEDI-
MIENTO

TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

resolver : 30 dias

resolver : 30 dias

N N

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente
Copia del comprobantes de pago por el derecho de
Revision de Proyectos

Carretera Trujillo
Huanchaco Km
3420 Mz J Lte 2
La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

después de

recepcionado el

documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles

hébiles hébiles
MODALIDAD C'y D (Comisién Técnica) 3.33% $1.134.70 X 20 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
Planos por triplicado y deméas documentacion que sustente su petitorio Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

después de

recepcionado el

documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seguin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.
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- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién
4050

CALIFICACION

PLAZO
PARA

Evaluaciéon RESOLVE

Previa

Auto-
matico
tivo

Posi- Nega: (en dias
tivo

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

habiles)

RECONSIDER
ACION

APELACION

4.55

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA

SIN VARIACIONES
(Modalidades B, C y D)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25 y 36
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera la documentacion que acredite

que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar

En caso el solicitante sea una persona juridica,

declaracion jurada del representacion vigente, consignando datos de la partida
registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras

de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que

acrediten la transferencia de las reas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o

comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser el caso
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente

4.28% $/1.173.50

10 dias Plataforma Gerencia de
de Atencion al Desarrollo
Administrado | Urbano y Rural

Carretera Trujillo
Huanchaco Km
3420 Mz J Lte 2
La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de

Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




Wrnatetpaltdlad Desas2al de Grnamelhace

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seguin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

CON VARIACIONES QUE NO SE

CONSIDEREN SUSTANCIALES
(Modalidad B, C y D con Revisores Urbanos
y Comision Técnica)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25 y 36
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la documentacion que acredite

que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar

En caso el solicitante sea una persona juridica,

declaracion jurada del representacion vigente, consignando datos de la partida
registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad
alas obras de su competencia.
Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.
En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-
damente suscrito por el profesional responsable
de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
- Plano de ornamentacion de parques, cuando

se requiera.
- Memoria descriptiva correspondiente

4.68%

$/.189.40

X 10 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de
de Atencion al Desarrollo Desarrollo
Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Carretera Trujillo
Huanchaco Km
34.20 Mz J Lte 2

La Poza después de
(Espaldas del recepcionado el
Colegio SINAI) documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerencia

Municipal

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

] | - carta del proyectista original autorizando las [ [ | [ [



Wrnatetpaltdlad Desas2al de Grnamelhace

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

©

modificaciones. En ausencia del proyectista, el

administrado comunicara al colegio profesional

correspondiente tal situacion, asumiendo la

responsabilidad por las modificaciones realizadas.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segiin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.
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- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

4.57

REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR-
BANAS EJECUTADAS

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25,
38y 39.
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

©

FUHU por triplicado debidamente suscrito.
Copia literal de dominio expedida por el Kegistro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion

urbana no sea el propietario del predio, se debera

presentar la documentacion que acredite que cuenta

con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

declaracion jurada del representante legal sefialado que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Certificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacion y localizacion del terreno.
Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro del
terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-
rasy bermas; y las areas correspondientes a los
aportes. La lotizacion deberé estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, las areas de los lotes, la numera-
cion y los aportes.

3.57%

$/.144.70

X 08 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de
de Atencion al Desarrollo Desarrollo
Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:

Carretera Trujillo
Huanchaco Km

34.20 Mz J Lte 2 15 dias habiles
La Poza después de

(Espaldas del recepcionado el
Colegio SINAI) documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Gerencia

Municipal

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles




Wrnatetpaltdlad Desas2al de Grnamelhace

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

Declaracion jurada, consignando el niimero de partida registral y el asiento
donde se encuentra inscrito el inmueble

Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la

habilitacion y el profesional responsable de la obra

en la que conste que las obras han sido ejecuta-

das, total o parcialmente.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas

de las edificaciones existentes.

En caso que se cuente con estudios preliminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su

reemplazo presentar:

- Resolucién y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana,
de corresponder
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- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) El procedimiento de regularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacion urbana sin contar con la
autorizacion municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacion de la misma,
siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucion de agua potable y
recoleccion de desgue, de distribucion de
energia eléctrica e iluminacion publica, segun
corresponda.

ii) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE

REQUISIICE PARA RESOLUCION DE
Evaluacion RESOLVE RECURSOS

Previa

DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION (*)

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

PROCEDI-
MIENTO

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)
4050

TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

4.58

DECLARACION DE INMUEBLES EN ESTADO RUINOSO

Base Legal
Ley 27972: Art. 79, num 4.2

~N o o s wN

Solicitud dirigida del interesado, indicando la ubicacion deseada del inmueble

Los representantes legales deberan acreditar el poder otorgado.
Recibo de Pago del derecho por la autorizacion

Fotos a color del inmueble.

Memoria Justificatoria.

Informe de Seguridad en Defensa Civil.

Recibo de pago del derecho correspondiente.

3.01% $§1.122.10 X 20 dias Plataforma

de Atencion al

Administrado

Carretera Trujillo
Huanchaco Km
3420 Mz J Lte 2
La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de

Desarrollo

Urbano y Rural

Gerencia de

Desarrollo

Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias

habiles

Gerencia

Municipal

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias

hébiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario €N %UIT  (en S/)

HASELEEAL NGmero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017) Auto- , ) MIENTO PARA  RECONSIDER ;
Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION APELACIEN
tivo tivo habiles)
4050
4.59 (CONSTANCIA DE HABITABILIDAD 0.71% $/.28.70 X 03 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerencia
de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
Base Legal 1 |Solicitud por parte del interesado Administrado | Urbano y Rural Urbano y Rural
Ley 27444: At 107 2 Copig simple de dominio o documento de fecha cierta que acredite la
propiedad
0 posesion directa del predio, con una antigliedad no menor a 3 afios, el cual
debe encontrarse en un area de expansion urbana y no en una zona
de reglamentacion especial, zona de riesgo o0 zona intangible del INC, Plazo méximo para | Plazo maximo para
ni en propiedad de terceros. presentar el recurso: |presentar el recurso:
3 |Recibo de Pago por el derecho correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
después de después de
recepcionado el recepcionado el
Carretera Truijlo documento documento
Huanchaco Km
3420 Mz JLte 2
La Poza
(Espaldas del Plazo méaximo para | Plazo maximo para
Colegio SINAI) resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
habiles habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE

REQUISIICE PARA RESOLUCION DE
Evaluacion RESOLVE RECURSOS

Previa

DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

(en % UIT
BASE LEGAL

Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo / Aito-

Ndmero y Denominacion o RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias APELACION

Ubicacién

4050

tivo tivo

habiles)

RESOLVER

ACION

AREA: TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL

4.6

S

Certificado de Operacion de Transportador (Autorizacion para servicios de transporte
en vehiculos menores)

Base legal

Ley N° 27972, Art. 81°, num. 3

Ley N° 27181

Ley N° 27189

N

o

Formulario de Declaracion Jurada de Autorizacion de Transporte Menor.
Copia literal actualizada de la ficha de inscripcion de la personeria juridica de

Relacion de la Junta Directiva del Transportador, indicando nombres,
apellidos, N° de DNI, domicilio actual.

Relacion de Vehiculos menores del transportador, adjuntando copias simples
de la tarjeta de propiedad y el DNI de cada propietario.

Relacion de los conductores de los vehiculos menores del transportador
adjuntando copias simples de las licencias de conducir y DNI de cada
conductor.

Copia simple del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito vigente.
Recibo de pago de derecho correspondiente.

la empresa o asociacion, donde conste mandato vigente de su representante.

1.74%

$§1.70.50

5 dias

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

Sub Gerente de
Transito y
Ordenamiento
Vial

Sub Gerente de
Transito y
Ordenamiento Vial

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Rural

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(en%UIT  (en S/)
Afio 2017) Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Numero y Denominacion APELACION

4050

Formulario de Declaracion Jurada de Autorizacion de Transporte Menor.

presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

; Solicitud dirigida al Alcalde, indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI,
Domicilio en Distrito Huanchaco, Teléfono, Correo Electrénico, Lugar y Fecha,
CREDENCIAL de Conductor de Vehiculo Menor (Por 1 afio) o duplicado del mismo Firma 0 Huella d|g|ta| en caso de nt.)’saber firmar o estar |mped|do.l Umd,aq de Sub Gerente de
Contar con el certificado de operacion del Transportador y del vehiculo menor, Tramite . Sub Gerente de Gerente de
Base Legal 3 [ " . Transito y .
4.61 o o vigente. 1.26% $/.50.90 X 20 dias Documentario y ) Transito y Desarrollo Urbano
Ley N° 27972, Art. 81°, num. 3 4 L R - Ordenamiento . )
o o Copia simple de la Licencia de Conducir, vigente Central de . Ordenamiento Vial y Rural
Ley N° 27181, Ley N° 27189 5 - - c Vial
6 Declaracion Jurada de no poseer antecedentes penales o judiciales. Notificaciones
7 Declaracion Jurada de no poseer Antecedentes Policiales.
8 Copia simple del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito vigente.
Recibo de Pago de derecho correspondiente.
Plazo méaximo para | Plazo méximo para

presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

PLAZO

CALIFICACION PARA

DERECHO DE

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

RECURSOS

APELACION

Formulario de Declaracion Jurada de Autorizacion de Transporte Menor.

CONSTANCIA DE INSPECCION DE CARACTERISTICAS DE VEHICULO MENOR Solicitud dirigida al Alcalde, indicando: Nombres y Apellidos, Domicilio en Unidad de Sub Gerente de
MOTORIZADO Distrito Huanchaco, Teléfono, Correo Electrénico, Lugar y Fecha, Firma o Tramite Transito y Sub Gerente de Gerente de
4.62 |Base Legal Huella digital en caso de no saber firmar o estar impedido. 1.26% $1.51.10 X 20 dias Documentario y Ordenamiento Transito y Desarrollo Urbano
Ley N° 27972, Art. 81°, num. 3 Copia simple de la Tarjeta de Propiedad de vehiculo menor. Central de Vial Ordenamiento Vial y Rural
Ley N° 27181, Ley N° 27189 Copia simple del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito vigente. Notificaciones
Recibo de pago de derecho correspondiente.
Plazo méaximo para | Plazo méximo para

presentar el recurso:
15 dias habiles

resolver : 30 dias
habiles

presentar el recurso:
15 dias habiles

después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento
Plazo méaximo para | Plazo méximo para

resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo / Aito-

Ndmero y Denominacion o RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias APELACION

Ubicacién
4050

tivo tivo

habiles)

RESOLVER

ACION

@

CESE DE VEHICULO MENOR AUTORIZADO Y/O DE CONDUCTOR
Base Legal

Ley N° 27972, Art. 81°, num. 3

Ley N° 27181, Ley N° 27189

Formulario de Cese presentado por el transportador autorizado.

Solicitud dirigida al Alcalde, indicando: Nombres y Apellidos, Domicilio en
Distrito Huanchaco, Teléfono, Correo Electronico, Lugar y Fecha, Firma o
Huella digital en caso de no saber firmar o estar impedido.

Original del Certificado de Operacion Vehicular y del distintivo vehicular, en el
caso de cese del vehiculo menor.

Original de la Credencial de conductor, en el caso de cese del conductor.
Recibo de pago de derecho correspondiente.

0.69% §1.27.90

20 dias

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

Sub Gerente de
Transito y
Ordenamiento
Vial

Sub Gerente de
Transito y
Ordenamiento Vial

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Rural

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-

PROCEDI- TENTE

MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (en % UIT (en S))
BASE LEGAL p . L. g fio 2017) Auto-
Numero y Denominacion / Cédigo / mético | Posi- Nega (en dias
Ubicacion tivo tivo habiles)

APELACION
4050

1 [Formulario de Declaracion Jurada de Autorizacion de Transporte Menor.

2 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando: Nombres y Apellidos, Domicilio en Unidad de
SUSTITUCION DE VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS Distrito Huanchaco, Teléfono, Correo Electronico, Lugar y Fecha, Firma o . Sub Gerente de
. ; ) Tramite . Sub Gerente de Gerente de
Base Legal Huella digital en caso de no saber firmar o estar impedido. o : . Transito y )
4.64 o o § " 0.94% §/.38.10 X 20 dias Documentario y . Transito y Desarrollo Urbano

Ley N° 27972, Art. 81°, num. 3 3 [Contar con Certificado de Operacion del Transportador. Central de Ordenamiento Ordenamiento Vial Rural
Ley N° 27181, Ley N° 27189 4 [Copia simple de la Tarjeta de Propiedad del vehiculo menor. Nofificaciones Vial y

5 |Copia Simple del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito vigente.

6 [Recibo de pago de derecho correspondiente.

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL D COMPE-

BASE LEGAL

Numero y Denominacion

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién
4050

Auto-
matico

tivo tivo

Posi- Nega: (en dias
habiles)

PROCEDI-
MIENTO

TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

4.65

TARJETA DE CIRCULACION PARA VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS

BASE LEGAL:

a) Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, Art. 81° Numeral 3.2 (27/05/2003)

b) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Art. 35°, 44°, 45° (11/04/01)

c) Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre, Art. 12° y 18° (08/10/1999)
d) Decreto Supremo N° 055-2010-MTC, Reglamento de Tranporte Publico Especial de
Pasajeros

en Vehiculos Menores Motorizados o No Motorizados, Art. 4° (02/12/2010)

e) Ley N° 27189, Ley de Tranporte Publico Especial de Pasajeros en

Vehiculos Menores Motorizados, Art. 3° (28/10/1999)

f) Ordenanza Municpal N° 003-2014-MDVLH, Reglamento de Transporte

Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Motorizados,

Art. 47° (21/05/2014)

Solicitud dirigida al alcalde
Copia fedateada del DNI del propietario
Copia fedateada de Tarjeta de identificacion del vehiculo

Copia fedateada del SOAT o CAT vigente del vehiculo

Declaracion Jurada simple de antecedentes judiciales, penales negativos y
domicilio de cada propietario

Declaracion Jurada simple que el vehiculo no se encuentra registrado en otro
Transportador Autorizado del distrito u otra jurisdiccion

Constancia de haber aprobado la Constatacion de Caracteriticas

Recibo de Pago por derecho de Tarjeta de Circulacion

$1.32.00

X 30 dias

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

Sub Gerente de
Transito y
Ordenamiento
Vial

Sub Gerente de
Transito y
Ordenamiento Vial

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Rural

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(en%UIT  (en S/)
Afio 2017) Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Numero y Denominacion APELACION

4050

0
466 STICKER MUNICIPAL DE VEHICULO MENOR MOTORIZADO 0.54% $1.21.70 X 30 dias
Solicitud dirigida al Alcalde, solicitando el Sticker Municipal del Vehiculo
1 |Autorizado Unidad Sub Gerente Sub Gerente Gerente Municipal

BASE LEGAL: 2 [Recibo de Pago por derecho Sticker Municipal del Vehiculo Autorizado Tramite Transporte y Transporte y

a) Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, Art. 81° Numeral 3.2 (27/05/2003) 3 | Copia fedateada de Tarjeta de Circulacion. Documentario | Ordenamiento Ordenamiento

b) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Art. 31°, 44°, 45° (11/04/01) y Central de Vehicular Vehicular

c) Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre, Art. 12° y 18° (08/10/1999) Notificaciones

d) Decreto Supremo N° 055-2010-MTC, Reglamento de Tranporte Publico Especial de
Pasajeros en Vehiculos

Menores Motorizados o No Motorizados, Art. 4° (02/12/2010)

e) Ley N° 27189, Ley de Tranporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores
Motorizados, Art. 3°

(28/10/1999)

f) Ordenanza Municpal N° 003-2014-MDVLH, Reglamento de Tranporte Publico Especial de

Pasajeros en Vehiculos
Menores Motorizados, Art. 53° y 55° (21/05/2014)

Plazo méaximo para

presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méximo para

presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

i (en % UIT (en S))
BASE LEGAL Formulario

Py Afio 2017) Auto-
I CIED ) matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

Numero y Denominacion ¢ 0 APELACION
Ubicacién

4050

4,67 |AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN VIAS U OTROS ESPACIOS PUBLICOS PARA 2.68% S1.108.40
INSTALACION, AMPLIACION O REPARACION DE SERVICIOS PLUBICOS Requisitos Generales X 05 dias Unidad Sub Gerente Sub Gerente
L Solicitud por parte del interesado indicando el lugar donde se realizara la obra. Tramite Transporte y Transporte y Gerente Municipal
Base Legal 2 |Los representantes legales deberan acreditar el poder otorgado. Documentario | Ordenamiento Ordenamiento
Ley 27972: Art. 79, num 3.2 3 |Dos juegos de planos de Ubicacion, de Planta, indicando los trabajos y Central de Vehicular Vehicular

Ordenanza Municipal N° 012-2013-MDH (27/12/2013) arealizar y detalles (en el caso de Personas Juridicas)

4 |Croquis de Ubicacion (en el caso de Personas Naturales)

5 |Memoria Descriptiva, Especificaciones Técnicas y Cronograma de
Obra (en el caso de Personas Juridicas)

6 |Declaracion Jurada de Compromiso de ejecucion de obras en el plazo

Notificaciones

fijado y de restituir el &rea piblica a su estado original o mejorado
Recibo de Pago por el derecho correspondiente.

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

5.1

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
UNIDAD / AREA: SUB GERENCIA DE LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE
BASICA EX - POST

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
11y 15. Modificado por D.L. N° 1271, art.7°

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

*Ley 27444, ley de Procedimiento Administrativo general, modificado por D.L. N° 1272y
deroga la ley 29060, ley del Silencion Administrativo

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de-
claracion jurada, que incluya:
*Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun

corresponda.
*Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratandose de personas naturales que actlien mediante

representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada
del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de

tramite

Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacion para edificaciones calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso
de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjuntar la documentacion

sefialada en el Realamento de Insneccinnes Técnicas de Seauridad en

1.71%

$/.69.20

X 01 dia Sub Gerencia de| Sub Gerencia de

Unidad de | Comercializacién| Comercializacion y
Tramite y Licencias Licencias
Documnetario y
Central de
Notificaciones

Plazo méaximo para

presentar el recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Gerencia de
Desarrollo
Econdmico Local

Plazo méximo para

presentar el recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluaciéon RESOLVE RECURSOS

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

Previa

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.
*D.L. N° 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de,
Licencia de Funcionamiento

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100

[S 0}

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud

5.2 Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley

5.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita
la licencia

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias

habiles

Plazo méximo para
resolver : 30 dias

habiles
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N
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
CALIFICACION PLAZQ) INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE PARA
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS

AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y  (en%UIT  (enS)) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
Ntimero y Denominacién I Codigo / Af0 2017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo\ sy
Ubicacion . ega fen RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

4050

Previa

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacién de productos inflamables
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

trémite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y  (en%UIT  (enS)) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
Nlmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

APELACION

4050

5.2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 02 dias Sub Gerencia de| Sub Gerencia de Gerencia de
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Unidad de [ Comercializacién| Comerciaizaciény | Desarrollo
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de de- 1.91% S1.77.50 DocIrr:::tt:rio , Y Lcencias Lcencias Econdmico Local
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM- claracion jurada, que incluya: Central de
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO *Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- Notificaciones
mayor al 30% del area total del establecimiento) tante, tratndose de personas juridicas o naturales, segun
(La capacidad de al i no debe ser corresponda.
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Base Legal o, tratdndose de personas naturales que acttien mediante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada
*D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra Plazo méaximo para | Plazo maximo para

vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada 15 dias habiles 15 dias habiles
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en

SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos después de después de
establecidos para personas juridicas

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), presentar el recurso: [presentar el recurso:

11y 15. Modificado por D.L. N° 1271, art.7°

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

*Ley 27444, ley de Procedimiento Administrativo general, modificado por D.L. N° 1272 y A . - ) -
deroga la ley 29060, ley del Silencion Administrativo 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite recepcionado el recepcionado el
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la documento documento

4 |edificacion para edificaciones calificadas con riesgo bajo 0 medio. Para el caso
de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjuntar la documentacién
sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones Plazo méaximo para | Plazo maximo para

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

*Norma que aprueba la relacion de autorizaciones



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))
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- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

RECONSIDER

ACION APELACION

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

*D.L. N° 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de,

Licencia de Funcionamiento

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

[S 0}

Requisitos Especificos
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios

5.2 Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley

J

5.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Especificos ( io publicitario y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

resolver : 30 dias | resolver : 30 dias

habiles habiles
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N
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
PLAZO INSTANCIAS DE

REQUISITOS DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS

AUTORIDA
2 INICIO DEL D COMPE-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/) PROCEDI-  TENTE

BASE LEGAL p . L. g Afio 2017) Auto-
Numero y Denominacion / Cédigo / o . a MIENTO PARA RECONSIDER <
Posi- N : - APELACION
matico osi- Nega: (en dias RESOLVER ACION CIO!

Leeacln tivo | tivo | hébiles)
4050

Previa

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

uso o comercializacion de productos inflamables
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de

Detalle o Multidisciplinaria.
trémite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-

dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de

funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
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REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y  (en%UIT  (enS)) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
Nlmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

APELACION

4050

5.3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 02 dias Sub Gerencia de| Sub Gerencia de Gerencia de
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Unidad de [ Comercializacién| Comerciaizaciény | Desarrollo
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de de- 1.99% 51.80.60 DocIrr:::tt:rio , Y Lcencias Lcencias Econdmico Local
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU- claracion jurada, que incluya: Central de
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO *Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- Notificaciones
mayor al 30% del area total del establecimiento) tante, tratndose de personas juridicas o naturales, segun
(La capacidad de al i no debe ser corresponda.
mayor al 30% del area total del establecimiento) *Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Base Legal o, tratndose de personas naturales que acttien mediante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada

del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
11y 15. Modificado por D.L. N° 1271, art.7° por el poderdante indicando de manera obligatoria su némero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), Plazo méaximo para | Plazo méximo para

presentar el recurso: [presentar el recurso:

15 dias habiles 15 dias habiles
D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

*Ley 27444, ley de Procedimiento Administrativo general, modificado por D.L. N° 1272y . . - . .
deroga a ley 29060, ley del Silencion Administrafivo 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite después de después de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la recepcionado el | recepcionado el
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 4 |edificacion para edificaciones calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso documento documento
' de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjuntar la documentacién
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones Edificaciones
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE

A -
uto MIENTO PARA

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

*D.L. N° 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de,

Licencia de Funcionamiento

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables

[S 0}

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud

5.2 Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley

5.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

| Especificos ( io lumi - iluminado y/o
toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del

disefio e instalacion del anuncio

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
INSTANCIAS DE

DERECHO DE

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

RECONSIDER

ACION APELACION

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

o

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
11y 15. Modificado por D.L. N° 1271, art.7°

*Ley 27444, ley de Procedimiento Administrativo general, modificado por D.L. N° 1272y 2
deroga la ley 29060, ley del Silencion Administrativo
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-20)
D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 3
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. B
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin

corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratandose de personas naturales que actien mediante

representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada
del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de

tramite

Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacion para edificaciones calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso
de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjuntar la documentacion
sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud

Plazo méaximo para
presentar el recurso:

15 dias habiles

después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

5.4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 3.80% $1.153.70 X 06 dias Sub Gerencia de| Sub Gerencia de Gerencia de
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri Unidad de [ Comercializacién| Comerciaizaciény | Desarrollo
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Doc:rr:::tt:rio y Y Licencias Licencias Econémico Local
claracion jurada, que incluya: Central de
Base Legal *Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- Notificaciones

Plazo méximo para

presentar el recurso:

15 dias habiles

después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

RECONSIDER

ACION APELACION

*D.L. N° 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de,
Licencia de Funcionamiento

A. Giros aplicables
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta

500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas

comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un érea de
hasta 500 m2 y con un méaximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un &rea menor o igual a
500 m2 y con no méas de 20 computadoras y/o
magquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un &rea de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares

5.2 Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley

5.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido




@ @% ﬁ - APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y  (en%UIT  (enS)) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
Nlmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

APELACION

4050

por su naturaleza cuenten con techo, no determina expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
que el objeto de inspeccion sea calificado para una a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 magquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) ylo por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017) Auto-

PLAZO

PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

DERECHO DE CALIFICACION

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

(en S))

RECONSIDER

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

matico

4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
11y 15. Modificado por D.L. N° 1271, art.7°

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

*Ley 27444, ley de Procedimiento Administrativo general, modificado por D.L. N° 1272y
deroga la ley 29060, ley del Silencion Administrativo

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para

*Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin

corresponda.
*Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratandose de personas naturales que actien mediante

representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada
del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de

tramite

Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacion para edificaciones calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso
de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjuntar la documentacién
sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

. Sub Gerenciade| Sub Gerencia de Gerencia de
5.5 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- i 729 §1.191.10 X 06 d
Requisitos Generales 412% as Unidad de Comercializacién| Comercializacion y Desarrollo
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Tramite y Licencias Licencias Econémico Local
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Documnetario y
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: Central de
Notificaciones

Plazo méaximo para

presentar el recurso:

15 dias habiles

después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para

presentar el recurso:

15 dias habiles

después de
recepcionado el
documento




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

RECONSIDER
ACION

APELACION

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.
*D.L. N° 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de,
Licencia de Funcionamiento

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un érea de
hasta 500 m2 y con un méaximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un &rea menor o igual a
500 m2 y con no méas de 20 computadoras y/o
magquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

[S 0}

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud

5.2 Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley

5.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Especificos ( io ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA RECONSIDER

p APELACION
RESOLVER ACION e

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 magquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) ylo por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
11y 15. Modificado por D.L. N° 1271, art.7°

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

*Ley 27444, ley de Procedimiento Administrativo general, modificado por D.L. N° 1272y
deroga la ley 29060, ley del Silencion Administrativo

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratindose de personas juridicas o naturales, segin

corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratandose de personas naturales que actlien mediante

representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada
del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de

tramite

Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacion para edificaciones calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso
de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjuntar la documentacion
sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en S)) RNICODEL | B GOl
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . eHa R RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
. Sub Gerenciade| Sub Gerencia de Gerencia de
. . 0/

5.6 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN Requisitos Generales 5.09% $/.206.20 X 06 dias U de Comercializacion| Comercializacion y Desarmallo
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Tramite y Licencias Licencias Econdmico Local
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Documnetario y
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: Central de

Notificaciones
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluaciéon RESOLVE RECURSOS

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

Previa

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
*D.L. N° 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de,
Licencia de Funcionamiento

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un érea de
hasta 500 m2 y con un méaximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un &rea menor o igual a
500 m2 y con no méas de 20 computadoras y/o
magquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de

[S 0}

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud

5.2 Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley

5.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Especificos ( i - ylo

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

Plazo méaximo para
presentar el recurso:

15 dias habiles

después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias

habiles

Plazo méximo para
presentar el recurso:

15 dias habiles

después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias

hébiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))
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- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA RECONSIDER

p APELACION
RESOLVER ACION e

hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 magquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) ylo por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

—~

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

TRAMITACION (*)

(en%UIT  (en S/)
! Auto-
o Z0H7)) uto MIENTO PARA

DERECHO DE CALIFICACION PARA

Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
RECONSIDER

R . . :
mético  Posi- Nega: (en dias RESOLVER  ACION

tivo tivo habiles)
4050

PLAZO INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3),
11y15.

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los

*Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, seguin corresponda.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
trémite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 2.36% $1.95.40 X 06 dias Unidadde | Sub Gerenciade| Sub Gerencia de Gerente de
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri Tramite [ Comercializacion| Comercializaciony | Desarrollo
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Doé::t?:lt Zr: y Y Licencias Licencias Econémico Local

claracion jurada, que incluya: Notificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
4rea con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sotano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con méas de 200 alumnos
por turno.

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA RECONSIDER

p APELACION
RESOLVER ACION e

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo magquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

con un area ocupada mayor a 500 m2 (c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

13. Las demés edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion

B. Giros que requi de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

TRAMITACION (*)

(en%UIT  (en S/)
! Auto-
o Z0H7)) uto MIENTO PARA

DERECHO DE CALIFICACION PARA

Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
RECONSIDER

R . . :
mético  Posi- Nega: (en dias RESOLVER  ACION

tivo tivo habiles)
4050

PLAZO INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11y15.

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
-PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11

*Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

*Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, seguin corresponda.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
trémite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

5.8 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 2.48% $1.100.40 X 06 dias Unidadde | Sub Gerenciade| Sub Gerencia de Gerencia de
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri Tramite [ Comercializacion| Comercializaciony | Desarrollo
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de de- D°(°:::t'::|‘ el Licencias Licencias Econémico Local
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: Notificaciones

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

TRAMITACION (*)

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA RECONSIDER

p APELACION
RESOLVER ACION e

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el drea con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

o O

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Especificos (; io publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO
DERECHO DE CALIFICACION PARA

TRAMITACION (¥) Evaluacién RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

%UIT  (en Si)

Afio 2017) Auto-

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

Formulario (€N

/ Cédigo /
Ubicacién
4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA RECONSIDER

p APELACION
RESOLVER ACION e

entre otras de evaluacion similar, con un rea
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con méas de 200 alumnos
por turno.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo magquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demés edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion

B. Giros que requi de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos

peligrosos que representen riesgo para la poblacion

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

(en%UIT  (en S/)
Afio 2017) Auto-

DERECHO DE CALIFICACION PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

TRAMITACION (*)

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER

R . . :
mético  Posi- Nega: (en dias RESOLVER  ACION

tivo tivo habiles)
4050

PLAZO INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11y15.

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11

*Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

*Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, seguin corresponda.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
trémite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

5.9 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 2.74% $1.110.90 X 15 dias Unidadde | Sub Gerenciade| Sub Gerencia de Gerencia de
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri Tramite [ Comercializacion| Comercializaciony | Desarrollo
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de de- D°(°:::t'::|‘ el Licencias Licencias Econémico Local
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: Notificaciones

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

TRAMITACION (*)

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA RECONSIDER

p APELACION
RESOLVER ACION e

. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se

considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el

area con que cuenten.

. Centros culturales, museos, entre otros de similares

caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-

tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-

vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

. Centros de diversion (salas de juego, casinos y

tragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Especificos (; i - ylo

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA RECONSIDER

p APELACION
RESOLVER ACION e

entre otras de evaluacion similar, con un rea
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un &rea
mayor a 500 m2 y/o con méas de 200 alumnos
por turno.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo magquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demés edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion

B. Giros que requi de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,

fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos

peligrosos que representen riesgo para la poblacion

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

| | | | bajo responsabilidad. | | | |



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

TRAMITACION (*)

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

DERECHO DE CALIFICACION PARA

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

Previa

(eNn %UIT  (en S)) Auto- PROCEDI- TENTE
fio 2017) MIENTO PARA RECONSIDER

matico Posi- Nega- (en dias

; ) " RESOLVER ACION
tivo tivo habiles)

4050

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
Evaluacion RESOLVE RECURSOS

APELACION

. Unidad de | Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerencia de
10 (LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales 285% §1115.40 X 15 dias Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- D°(°:”m“e|‘a”° V| yLicencias Licencias Econémico Local
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Notieﬁllt;?:i::es

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,11y 15.

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratindose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actlien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normatividad vigente

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

. INICIO DEL D COMPE-
Formulario (&M% UIT —(ensh = PROCEDI- ~ TENTE
Nlmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL
APELACION

4050

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramites y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias
comerciales y centros co iales deben contar con una licencia de funcionamienton en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-

cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-

gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos

casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion,

el administrado se encuentra facultado para solictar la licencia de funcionamiento

reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es obligacion del Fun-

cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad



- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

(en%UIT  (en S/)
Afio 2017) Auto-

DERECHO DE CALIFICACION PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

TRAMITACION (*)

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER

R . . :
mético  Posi- Nega: (en dias RESOLVER  ACION

tivo tivo habiles)
4050

PLAZO INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

5.1

=y

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE

ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO
A FACHADA) Y/0 TOLDO

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
* Lev Marco de Licencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),

9,10, 11y 15.
D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucion gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

*Numero de DNI o Camé de Extranieria del representante
leaal. en caso de persona iuridica u otros entes colectivos:

o, tratandose de personas naturales que actlien mediante

representacion.
Lopia ae Ia vigencia ae poder ae representante legal en caso ae

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

2.92% $/.118.30 X 15 dias Unidad de | Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
Tramite Comercializacion | Comercializacion y
Documnetario y y Licencias Licencias
Central de
Notificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerencia de
Desarrollo
Econdmico Local

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

RECONSIDER

ACION APELACION

o0

q Especificos ( io p
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

io ylo toldo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podréa ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los mddulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.




@ @% ﬁ - APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

. INICIO DEL D COMPE-
Formulario (&M% UIT —(ensh = PROCEDI- ~ TENTE
Nlmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL
APELACION

4050

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

CALIFICACION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE

DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

Previa

(eNn %UIT  (en S)) Auto- PROCEDI- TENTE
fio 2017) MIENTO PARA RECONSIDER

matico Posi- Nega- (en dias

; ) " RESOLVER ACION
tivo tivo habiles)

4050

TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS

APELACION

~

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE

ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI-
NADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

- >

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
trémite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que

Unidad de | Sub Gerenciade | Sub Gerencia de
Tramite Comercializacion | Comercializacion y
Documnetario y y Licencias Licencias
Central de
Notificaciones

3.03% $/.122.80 X 15 dias

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Gerencia de
Desarrollo
Econdmico Local

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA RECONSIDER

p APELACION
RESOLVER ACION e

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (; io lumi - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el rea de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
\d) UE dLugiuu di Hulligidl 4. 1.0 Ugl diliLuIV 4V Ug 1d Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas ae aos ejempiares ae la aocumentacion vincuiaaa al
ramite aaministrauvo.

M) UE duugiuv LUII B1 SEYUIIUU pdiidiV Ugl dilivuiv |1 ue id

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en

forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-

A -
uto MIENTO

matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
INSTANCIAS DE

RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA RECONSIDER

p APELACION
RESOLVER ACION e

colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los mddulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite

bajo responsabilidad.




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario \*
/ Cédigo / Afio 2017)

Ubicacién
4050

(en%UIT  (en S/)

p PLAZO
CALIFICACION PARA

Evaluaciéon RESOLVE
Previa R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

. Unidad de | Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerencia de
13 | CESE DE ACTIVIDADES Requisitos Generales X 01 dia Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
(Li ias de funci i y Autori 1 |Solicitud simple en donde se informe: Documnetario y y Licencias Licencias Econdmico Local
Conjuntas) * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Central de
Autorizacion Conjunta Notificaciones
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actlien mediante
representacion.

*N° de la licencia de funcionamiento

* Fecha de cese de actividades

GRATUITO

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en S)) RNICODEL | B GOl
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . eHa R RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
5.14| DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A |Requisitos Generales 0.92% $1.37.10 01 dia Unidad de | Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Gerencia de
o ) - o ) Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
1 [Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria, Documnetario y y Licencias Licencias Econémico Local
Base Legal: indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, Domicilio en Distrito Huanchaco Central de
Ley N° 27444-Ley de Procedimiento Administrativo General, Art. 107°. 2 |Copia simple de la vigencia de poder de representante legal en caso de Notificaciones
Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades. personas juridicas u otros entes colectivos.
D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976 3 |Recibo de Pago por derecho de expedicion del duplicado.

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/) lgécolggfll' D'?EONMI'FE;E-
BASE LEGAL p . L. g Afio 2017) Auto-
Numero y Denominacion / Cédigo / mético  Posi- Nega (en dias MIENTO PARA RECON$IDER APELACION
Ubicacién ) " o RESOLVER ACION
tivo tivo habiles)
4050
5.15 | AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS 2.16% §1.87.30 X 10 dias U?'dad. de |SubGerenciade| Sub Gerenciade | Gerencia de
ramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
Documnetario y y Licencias Licencias Econdmico Local
1 |Solicitud por parte del interesado, con 10 dias de anticipacion. Indicando antra! de
Base Legal Nombres y Apellidos, Direccién y Numero de Documento de Identidad Nofificaciones
Ley N°27972, Ley 29168, Ley 27276 y Ley 28131 2 |Copia de la Solicitud de prestacion de garantias a la Gobernacion.
3 |Copia del contrato de alquiler del local donde se realizara el espectaculo,
de ser el caso.
4 |Plan de proteccion y Seguridad.
5 |Copia del Contrato Artistico. Plazo méaximo para | Plazo méximo para
6 [Autorizacion de Derechos de Autor. presentar el recurso: |presentar el recurso:
7 |Pase intersindical para artistas extranjeros, de ser el caso. 15 dias habiles 15 dias habiles
8 |Informe Tecnico del Sis. Nac. De Defensa Civil, en caso de actividades después de después de
con mas de 3000 asistentes. recepcionado el recepcionado el
9 |Declaracion jurada del boletaje a utilizarse, indicando cantidad y costo. documento documento
10 |Recibo de Pago del derecho por la Autorizacion.
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
hébiles hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE PARA RESOLUCION DE
Evaluaciéon RESOLVE RECURSOS

DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)
4050

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

5.16

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE AVISOS PUBLICITARIOS
indeterminada)

Base Legal
Ley 27972: Art. 79, num 3.6.3

(vigencia

oW N

Solicitud por parte del interesado, indicando la ubicacién deseada del aviso
publicitario. De actuar como representante, adjuntar carta poder simple vigente
Fotomontaje del aviso publicitario a instalarse.
Fotografia de la fachada, tamafio 16 x 24 cm. A color.
Autorizacion del propietario del local (de ser el caso).
Recibo de Pago del derecho por la autorizacion.

Unidad de
Tramite
Documnetario y
Central de
Notificaciones

261% $/.105.70 X 15 dias

Sub Gerencia de
Comercializacion
y Licencias

Sub Gerencia de
Comercializacion y
Licencias

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerencia de
Desarrollo
Econdmico Local

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

@ @ ﬁ - RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N¢2 147-2017-MPT (25/08/2017)
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(en%UIT  (en S/)
Afio 2017) Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Numero y Denominacion APELACION

4050

5.17 | AUTORIZACION PARA INSTALACION DE banderolas o similares (por 7 dias) 1.59% $1.64.50 X 10dias | Unidadde |SubGerenciade| Sub(Gerenciade | - Gerencia de
Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
Base Legal Documnetario y y Licencias Licencias Econdmico Local
Ley 27972: Art. 79, num 3.6.3 1 [Solicitud dirigida del interesado, indicando la ubicacion deseada de la banderola. Central de
Notificaciones

De actuar como representante, adjuntar carta poder simple vigente.
Recibo de Pago del derecho por la autorizacion

N

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
habiles habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

PLAZO

INSTANCIAS DE

CALIFICACION PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)
4050

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

5.18 | AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ESPECTACULOS CALIFICADOS 221% §1.89.50 X 10 dias Unidad de | Sub Gerencia de|  Sub Gerenciade | Gerencia de
Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
COMO CULTURALES POR EL INC Documnetario y y Licencias Licencias Econdmico Local
1 |Solicitud por parte del interesado, con 10 dias de anticipacion. antra! de
Base Legal 2 |Copia de la Solicitud de prestacion de garantias a la Gobernacion. Nofificaciones
Ley N°27972, Ley 29168 y Ley 28131 3 |Copia del contrato de alquiler del local donde se realizara el espectaculo,
de ser el caso.
4 |Plan de proteccion y Seguridad.
5 |Copia del Contrato Artistico.
6 |Autorizacion de Derechos de Autor. Plazo méaximo para | Plazo méximo para
7 |Pase intersindical para artistas extranjeros, de ser el caso. presentar el recurso: |presentar el recurso:
8 |Informe Tecnico del Sis. Nac. De Defensa Civil, en caso de actividades 15 dias habiles 15 dias habiles
con mas de 3000 asistentes. después de después de
9 |Copia de la calificacion otorgada por el INC. recepcionado el recepcionado el
10 |Declaracion jurada del boletaje a utilizarse, indicando cantidad y costo. documento documento
11 |Recibo de Pago del derecho por la Autorizacion.
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
hébiles hébiles




% 5 l & g / f @ @% %m DI é 720 - APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL D COMPE-

o (€n%UIT  (en S))
BASE LEGAL : S Formulario L 5017) Auto-
Numero y Denominacion / Cédigo / o . .
Ubicacion matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

PROCEDI- TENTE

MIENTO PARA RECONSIDER A
. APELACION
RESOLVER ACION e

4050

. . Unidad de
fﬂ?ﬁiﬁ%ﬁtﬁx REALIZACION DE FOGATAS, CAMPAMENTOS O SIMILARES EN 1 [Solicitud por parte del interesado, con 10 dias de anticipacion. Indicando Tramite Sub Gerente de |  Sub Gerente de Gerencia de
5.19 Base Legal . Nombres y Apellidos, Direccion y Numero de documento de Identidad (DNI) 0.79% $1.32.00 X 5 dias Documentarioy |  Educaciony Educacion y Desarrollo
Ley 27972: Art. 82, num. 15y 18 2 |Copia de la Solicitud de prestacion de garantias a la Gobernacion. Central de Deportes Deportes Econémico Local

3 [Recibo de Pago del derecho por la Autorizacion. Notificaciones

Plazo méaximo para | Plazo méximo para
presentar el recurso: |presentar el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles
después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento

Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
habiles habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE PARA RESOLUCION DE
Evaluaciéon RESOLVE RECURSOS

DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)
/ Cédigo /

Ubicacién

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)
4050

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

Ley N° 27444, Art. 107°
Ley N° 27972, Art. 83°, num. 4.1.

indicando los productos a exponerse

2 |Suscripcion de compromisos de seguridad y garantias personales.
3 |Recibo de Pago por derecho de autorizacion.

5.20 | AUTORIZACION TEMPORAL PARA FERIAS 2.31% 51.93.40 X 15 dias Unidadde | Sub Gerenciade | Sub Gerenciade |  Gerencia de
Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
0 EXPOSICION DE PRODUCTOS VARIOS (por 1 semana) Documnetarioy | vy Licencias Licencias Econémico Local
1 [Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria, Central de
Base Legal indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, Domicilio en Distrito Huanchaco, Notificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

g PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS SALIFIEACIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluaciéon RESOLVE RECURSOS

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Previa
INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)
4050

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

5.2

=

AUTORIZACION PARA COMERCIO AMBULATORIO INFORMAL
EN ZONAS AUTORIZADAS (Por 03 meses)
Base Legal

Ley N° 27444, Art. 107°
Ley N° 27972, Art. 83°, num. 3.2.

Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria,
indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, Domicilio en Distrito Huanchaco,
indicando el lugar, horario y productos a comercializar.

dos (2) fotografias tamario carnet.

Copia del carnet sanitario del solicitante.

Recibo de Pago por derecho correspondiente.

Unidad de
Tramite
Documnetario y
Central de
Notificaciones

0.89% §1.36.20 X 15 dias

Sub Gerencia de
Comercializacion
y Licencias

Sub Gerencia de
Comercializacion y
Licencias

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerencia de
Desarrollo
Econdmico Local

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . (en%UIT  (en S)) RNICODEL | B GOl
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion I Codigo/ AR02017) matico  Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ooy
Ubicacién . eHa R RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
5.22 | AUTORIZACION PARA EL USO TEMPORAL DE ViAS PUBLICAS 1.84% $1.74.70 X 15 dias Unidad de | Sub Gerencia de|  Sub Gerenciade | Gerencia de
Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
EN CALLES AUTORIZADAS DEL DISTRITO 1 |Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria, Documnetario y y Licencias Licencias Econdmico Local
indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, Domicilio en Distrito Huanchaco, Central de
Base Legal indicando el lugar y horario que pretende ocupar en via publica. Notificaciones

Ley N° 27444, Art. 107°
Ley N° 27972, Art. 83°, num. 3.2.

Contar con Licencia de Funcionamiento, en el caso que el solicitante sea
conductor de un establecimiento comercial o de servicios.

Adjuntar proyecto de ocupacion de espacio publico, incluyendo mobiliario,
distribucion y planos respectivos.

Recibo de Pago por derecho correspondiente.

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)

* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)

* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001)

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b),
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1)

Notas:

(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.

(b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias.

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

6 GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL

UNIDAD / AREA: SUB GERENCIA DE RIESGOS Y DEFENSA CIVIL
6.1 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 162% §1.65.50 X 01 dia Unidadde | SubGerente |  Sub Gerente GSZ;T:;::

EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA 1 |Declaracion Jurada de observancia de las condiciones de seguridad . Tramite de Riesgos y de Riesgos y Ciudadanay
MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS 2 |Pago de derecho de tramite. Documentario | Defensa Civil |  Defensa Civi Defensa Civi
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS y Central de
COMERCIALES Notificaciones
Base Legal Plazo méaximo para | Plazo méximo para

presentar el recurso: |presentar el recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-

A -
uto MIENTO

e RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

6.

[

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE

DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post)

Base Legal

* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)

* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)

* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001)

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b)
Art. 21 (numeral 21.3), Art. 22 (numeral 22.1), Art. 34
(numeral 34.1)

[N

Solicitud de levantamiento de observaciones
Pago de derecho de tramite

Notas:

(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias

2.53%

$/.102.50

X 6 dias Unidad de Sub Gerente Sub Gerente
Tramite de Riesgos y de Riesgos y
Documentario Defensa Civil Defensa Civil
y Central de
Notificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente de
Seguridad
Ciudadana y
Defensa Civil

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

6.

w

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante)

Base Legal

* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)

* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)

* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001)

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2),
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1)

B w N -

o

Solicitud de inspeccion

Copia del plano de Ubicacion

Copia de los planos de arquitectura (distribucion)

Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento
de los equipos de seguridad

Copia del Plan de Seguridad

Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo
atierra

Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
cuando corresponda

Pago de derecho de tramite

Notas:

(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.

(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias

4.14%

$/.167.50

X 6 dias Unidad de Sub Gerente Sub Gerente
Tramite de Riesgos y de Riesgos y
Documentario Defensa Civil Defensa Civil
y Central de
Notificaciones

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente de
Seguridad
Ciudadana y
Defensa Civil

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

6.4

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE

DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante)

Base Legal

* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)

* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)

* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001)

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
2014-PCM (14.09.14), Art. 22 (numerales 22.1y 22.3)
Art. 34 (numeral 34.1)

[

Solicitud de levantamiento de observaciones
Pago de derecho de tramite

Nota:

(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias

3.41%

$/.138.20

X 6 dias Unidad de Sub Gerente Sub Gerente
Tramite de Riesgos y de Riesgos y
Documentario Defensa Civil Defensa Civil

v Central de

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente de
Seguridad
Ciudadana y
Defensa Civil

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

6.5

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD

EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO

PUBLICO (Hasta 3000 espectadores)

Base legal
a) Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, Art. 79° numeral 3 (27/05/2003)
U) LEY IV 4144+, LSy USH F1ULGUNTIGHIWU AUITTISU GUVY \ISHSIGl, AL 0% 5 44 119

c) Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y
permisos para la promocién

y dinamizacion de la inversion en el pais, Art. 64° (12/07/2014)
d) Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 6° (05/2/2007)
e) Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones,

Articulo 8° numeral 8.7, Art. 10° numeral 10.1 10.2 10.3, Articulo 12° numeral 12.2, Articulo
29°, Articulo 31°,
Articulo 34° numeral 34.2, Articulo 40°. (14/09/14)
f) Resolucion Jefatural N° 066-2016-CENEPRED/J, que aprueba el Manual de Ejecucion de
Inspecciones Técnicas

de Seguridad en Edificaciones y Formatos Correspondientes, Art. 6° numeral 1y 2 literal d)
(28/04/2016)

Solicitud de inspeccion con caracter de Declaracion Jurada, que incluye
Nombres y Apellidos, Numero de DNI y Domicilio

Copia de plano de ubicacion

Copia de Plano de arquitectura (distribucion de escenario, mobiliario,
grupos electrégenos, sistemas contra incendios) y detalle

del calculo de aforo por areas

Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion

Copias de Planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos
destinados para el evento.

Copia del plan de seguridad
Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
mantenimiento de los equipos de extintores

Pago por derecho de tramite.

Cantidad de espectadores
a) Hasta 3000 espectadores

Notas

(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias

(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en editicaciones
tales como: estadios coliseos, plazas de toros, teatros o centros
de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos
establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccion Técnicas de
Seguridad en Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una Visita
de Seguridad en Edificaciones (VISE)

3.65%

$/.147.90

X 6 dias Unidad de Sub Gerente Sub Gerente
Tramite de Riesgos y de Riesgos y
Documentario Defensa Civil Defensa Civil
y Central de
Notificaciones

Plazo méaximo para

presentar el recurso:
15 dias habiles

después de

recepcionado el

documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente de
Seguridad
Ciudadana y
Defensa Civil

Plazo méximo para

presentar el recurso:
15 dias habiles

después de

recepcionado el

documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(11/04/2001), articulo 113

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

6.6 [DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1.00% $/.40.50 X 01 dia Unidad de Sub Gerente Sub Gerente 222;:,:::
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 |Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con carécter de Tramite de Riesgos y de Riesgos y Ciudadana y
declaracion jurada sefialando perdida o deterioro del Certificado. Documentario | Defensa Civil Defensa Civil Defensa Civil
Base Legal 2 |Pago de derecho de tramite y Central de
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de Notificaciones
InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones,
(14.09/2014), Art. 37.5 Plazo méaximo para | Plazo méximo para

presentar el recurso: |presentar el recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion
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- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO
CALIFICACION PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)
4050

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER

ACION APELACION

7 GERENCIA DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL
UNIDAD / AREA: SUB GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
7.1 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES Solcitud dirgida a la Municipalidad firmada por el fituar indicando el nimero 1.04% $142.30 X 05dss | Unidad de tmite| Sub Gerentede | Sub Gerentede | ooromc €
de recibo y la fecha de pago. Desarrollo e
; ' o munici " ituci icipacion | Participacion Vecinal|  Inclusion Social

BASE LEGAL : Copia auteqtlca§§ por fgdatano municipal del acta de fundacion o constitucion Documentarioy Pammpauon p
de la Organizacion Social Vecinal

Ley N°27972 Ley Organica de Municipalidades, Articulos Copia .de los. _Estatutos y acta de su aprobacion autenticada por Central de
fedatario municipal.

73 numeral 5 (5.1,5.3), 84° numeral 2 (2.2) (27.05.2003). Copia del Acta de eleccién de Organo. Directivo autenticada por Notifcaiones
fedatario municipal .

Ley N° 25307, Declaran de prioritario interés nacional la labor que realizan los Clubes de

Madres, Comités de Vaso de Leche, Comedores Populares Autogestionarios, Cocinas

Familiares, Centros Familiares, Centros Materno Infantiles y demas organizaciones sociales Nomina de miembros del Organo Directivo

de base, en lo referido al servicio de apoyo alimentario que brindan a las familias de menores

recursos, Articulo 3° (15/02/91)

0 . .| i i i 0 0

i;%lg/nz%rgg dirlf_l Lleygi 25327 E;S ([))481 0241(J10§0F;COMP ng%Tﬂ)C;g'fg Ariculo 8°y 11 Nomina de los miembros de la Organizacion Social, plenamente identificables:

( ), Articulo 8° modificado g ( ) DN, direccion, firma, nombre completo. En caso de los miembros de la junta
directiva, éstos deberan de acreditar su residencia en el distrito de
Huanchaco. Las organizaciones de Base requeriran un minimo de 15 (quince)
miembros
Plano o croquis referencial de la ubicacion del local o domicilio institucional de - -

o Plazo méximo para | Plazo maximo para

la organizacion.

En el caso de las OSB de segundo o mayor nivel compuestas por Comités del
Vaso de Leche, deberan acreditar que representan por lo menos al 50% de
las OSB de primer nivel registradas en su circunscripcion.

presentar el recurso: |presentar el recurso:

15 dias habiles 15 dias habiles

después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento
Plazo méximo para | Plazo maximo para

resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
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Registral - Sede La Libertad y/o Resolucion de Registro y Reconocimiento
Municipal con mandato vigente.

Acreditar representatividad, adjuntando copia simple o fedateada del acta de
eleccion del delegado elegido. El delegado podra ser preferentemente el
Presidente o algun otro miembro de la Junta Directiva de la Organizacion. Las

Gratuito

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/) lgécolgggll' D'I?EONMI'FI;E-
. . . ii Auto-
HASELEEAL Numero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017) sti g di MIENTO PARA  RECONSIDER oo o
Ubicacién matico  [Posi- Nega (en dias RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
habiles hébiles
INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL PARA EL PROCESO DE
ELECCION DE SUS REPRESENTANTES ANTE EL CONSEJO DE COORDINACION LOCAL X 03 dias
79 DISTRITAL
: Gerente de
BASE LEGAL : Solicitud simple o Formulario dirigido al Comité Electoral, Unidad de tamite | Sub Gerente de | Sub Gerente de Desarrollo e
Inclusion Social
Ley Orgéanica de Municipalidades Ley N° 27972, Art. 102° (27.05.2003) Documentarioy | Participacion | Participacion Vecinal
Indicar el N°de Ficha o Partida del documento que acredite su Central de Vecinal
personeria juridica, inscrita en el Registro de Personas Juridicas - Zona Notificaciones

Plazo méximo para
presentar el
recurso: 15 dias

Organizaciones de Mayor Nivel deberan presentar el acta autenticada de despues de habiles despues de
Asamblea de sus asociados autorizando su participacion y eligiendo a su recepcionado el recepcionado el
representante. documento documento

Acreditar documentadamente un minimo de tres afios en la actividad
institucional y/o presencia efectiva y de trabajo en el distrito de Santiago de
Surco

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébies

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébies
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

UNIDAD / AREA: SUB GERENCIA PROGRAMAS SOCIALES

Solicitud por parte de los interesados, indicando domicilio en el Distrito de

-

Huanchaco.
RECONOCIMIENTO E INSCRIPCION DE COMITES DE VASO DE LECHE, CLUBES DE SSZ'; Z'g‘gfs‘:%gga de Fundacion o de Constiucion de fa Organizacion U{‘:‘;fn‘?tge Sub Gerentede | o o | Gerentede
7.3 |MADRES Y COMEDORES POPULARES. 3 ) : " Gratuito X 15 dias . Programas Y Desarrollo e
Copia del Acta de lectura y aprobacion de Estatutos. Documentario y " Programas Sociales " .
Ley 27972 Art. 84 num. 2.2, Ley 27270 y Ley 27712 4 o X . : ) Sociales Incluasion Social
5 Copia simple del Padrén de miembros activos. Archivo
6 Copia del Acta de Eleccion de la Junta Directiva.

Croquis simple de Ubicacion del local de la OSB.

Plazo méaximo para | Plazo maximo para
presentar el recurso: presentar el
15 dias habiles recurso: 15 dias
despues de habiles despues de
recepcionado el recepcionado el
documento documento

Plazo méaximo para [ Plazo méximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
habies hébies
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

7.

~

Ley N°27972,Art.84°, num.2.11, Ley 27470 y Ley 27712.

ADMISION DE ORGANIZACION SOCIAL DE BASE AL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE

Solicitud por parte de los interesados, indicando el lugar para la recepcion,
almacenaje y preparacion de los productos suministrados.

Copia simple de la Resolucion de Reconocimiento previamente obtenida.
Copia simple del padrén de miembros activos, vigente.

Padron de beneficiados, segun prioridades.

Copia simple del documento de identidad de lo beneficiarios, segun
corresponda.

Gratuito

Unidad de
i Sub Gerente de
. Tramite
X 15 dias . Programas
Documentario y N
) Sociales
Archivo

Sub Gerente de
Programas Sociales

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
despues de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habies

Gerente de
Desarrollo e
Incluasion Social

Plazo méximo para
presentar el
recurso: 15 dias
habiles despues de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébies




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en%UIT  (en S/)

Afio 2017)

4050
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INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

RECONSIDER
ACION

APELACION

7.5

AREA: SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL

INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO (Dentro de los
60 dias de ocurrencia)

BASE LEGAL

a) Constitucion Politica del Perti 1993, Art. 2°, Inc. 1. (30/12/1993)

b) Constitucion Politica del Perti 1993, Art. 6° (30/12/1993)

c) Ley N° 26497, Ley Organica de RENIEC, Articulo 26° (12/07/1995)

d) Ley N° 29462, Ley que establece la gratuidad de la Inscripcion del Nacimiento,
Articulo 2°y 3° (28/11/2009)

e) Ley N° 27337, Cadigo de los Nifios y Adolescentes, Articulo 6° y 7° (07/08/2000)
f) D.S 015 - 98 PCM, REGLAMENTO DE INSCRIPCIONES DEL REGISTRO
NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL (25/4/1998)

[N

w

Certificado de Nacido Vivo ( expedido por el profesional competente)

Presentacion a la vista del Documento de Identidad original de los Declarantes

Presentacion a la vista de Recibo de servicios Publico dentro del Distrito de
Huanchaco

GRATUITO

X 01 dia

Sub Gerente
de Registros
Civiles

Sub Gerente

de Registros Civiles

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

RENIEC

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles
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< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/) lgécolgggll' D'?EONMI'FE;E-
BASE LEGAL p . L. g Afio 2017) Auto-
Numero y Denominacion /C.0d|g.o / mético  Posi- Nega (en dias MIENTO PARA RECON$IDER APELACION
Ubicacién ) " - RESOLVER ACION
tivo tivo habiles)
4050
7.6 |INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DEL MENOR Y MAYOR DE EDAD X 7 dias Unidad de
1 |Solicitud de inscrincian (Formato RENIFG) Tramite Sub Gerente Sub Gerente  [erente de esarrollo
i Inclusion Social
BASE LEGAL 2 |Presentacion a la vista del Documento de Identidad original de los Declarantes Documentario de giﬁims de Registros Civiles
a) Constitucion Politica del Perd 1993, Art. 2°, Inc. 1 (30/12/1993) 3 |Constancia de No inscripcion de nacimiento (en caso que uno de los padres y Central de
b) Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 15° (30/12/1993) tuviera domicilio fuera del Distrito de Huanchaco, segtin DNI) Noificaciones
LEruncaao ae Ndaciao vivo 0 Lvonstancia ae nacimiento expeaiaa por el
¢) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General Art. 34° (11/04/2001) 4 F’ITOfeSi)O”a' que atendi6 el parto; (anexado copia certficada de la historia
clinica
d) Ley N° 26497, Ley Organica de RENIEC, Literal g) del Articulo 5°, 7°y 27° (12/07/1995) o en su defecto culaquiera
€) D.S 015 - 98 PCM, REGLAMENTO DE INSCRIPCIONES DEL REGISTRO de los siguientes documentos. GRATUITO
NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL, Articulo 84° (25/04/1998) a) Partida de Bautismo
f) Ley N° 29462, Ley que modifica diversos articulos de la Ley Organica de b) Constancia de Estudios y copia de la ficha de matricula escolar
Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil (28/11/2009) c) Declaracion jurada suscrita por dos (2) Testigos en presencia del Registrador
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
5 [Formato de Prueba Decadactilar del titular, declarantes y/o testigos (segun formato) presentar el recurso: |presentar el recurso:
6 |Declaracion Jurada de Domicilio (anexando copia simple del Recibo de Agua o Luz) 15 dias habiles 15 dias habiles
En caso de meyores de Edad después de después de
Copia del Documento de identidad si lo tuviera recepcionado el recepcionado el
Copia de la Partida de nacimiento de uno de sus hijos, si los tuviera documento documento
Copia de la Partida de nacimiento de uno de sus hermanos, si los tuviera
Constancia de NO Registro de la Oficina Registral, donde haga mencion al
Lugar de su nacimineto
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
hébiles hébiles
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S))

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluaciéon RESOLVE

. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Aito- RECONSIDER
matico

Posi- Nega: (en dias ACION

tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

7.

~

MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO

A) EN LOCAL MUNICIPAL - HORARIO 8:30 AM - 4:00 PM

Base Legal

Ley N°26497,

D.S. 015-98-PCM Arts. 43 y 46

Cadigo Civil y modificatorias . Arts. 234° al 268° (24.07.1984)

Ley N° 27444 LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL, Arts. 37°, 44° y 45°
(11.04.2001)

Ley N° 27972, LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES, Art. 20 numeral 16

Resolucién Legislativa N° 29445.QUE APRUEBA EL CONVENIO SUPRIMIENDO LA
EXIGENCIA DE LEGALIZACION DE LOS DOCUMENTOS PUBLICOS EXTRANJEROS,
ARTICULO UNICO (19.11.2009)

Ley N° 26497 LEY ORGANICA DEL REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y
ESTADO CIVIL, Art. 26°. (12.07.95)

Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil DS 015-98-
PCM, articulo 43 literal a (23.04.98)

B) A DOMICILIO

Partida de Nacimiento original de los contrayentes.

Copia simple del Documento de Identidad de Ambos contrayentes
(Actualizado el estado civil)

Copia simple del Documento de Identidad de 02 (dos) testigos (no padre ni
hermanos)

Declaracion Jurada de Domicilio de los contrayentes.

Declaracion Jurada de Solteria de los contrayentes.

Certificado Medico de buena salud de los contrayentes, emitido por el
Establecimiento de Salud del MINSA (antiguedad no mayor a 30 dias). En
caso de otorgar poder y residir en el extranjero, el certificado medico, debera
estar debidamente visado por un establecimiento Estatal del pais de
residencia y traducido al espafiol, de ser necesario.

Publicacién de edicio.

Recibo de Pado del derecho por la celebracion del matrimonio.

En el caso de Divorciados:

a)Partida de matrimonio original con anotacion marginal de la disolucion del
vinculo matrimonial.

b) Declaracion Jurada de no administrar bienes de hijos de menores de edad,
ni mayores con incapacidad

En el caso de Viudos:

a) Partida de Matrimonio original

b) Partida de Defuncion del conyugue fallecido.

c) Declaracion Jurada de no administrar bienes de hijos de menores de edad,
ni mayores con incapacidad

En el caso de menores de edad:

a) Dispensa judicial de impubertad por minoria de edad, en caso de ser
menores de 16 afios, emitida por el Juzgado de Familia.

2.32%

4.67%

§/.94.10

$/.189.20

X Unidad de
Tramite Sub Gerente Sub Gerente
Documentario de Rgglstros de Registros Civiles
Civiles
y Central de
Notificaciones

Plazo méaximo para

presentar el recurso:

15 dias habiles

después de

recepcionado el

documento

Plazo méaximo para

resolver : 30 dias

ierente de Desarrollo
Inclusion Social

Plazo méximo para

presentar el recurso:

15 dias habiles

después de

recepcionado el

documento

Plazo méximo para

resolver : 30 dias
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

CALIFICACION

PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE

Evaluaciéon RESOLVE RECURSOS

Previa R AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

b) Autorizacion de los padres o uno de ellos, en caso sean mayores de 16
afios, emitida por la Notaria.

En el caso de extranjeros:

a) Partida de Nacimiento original, con APOSTILLA, o visada por el Consulado
Peruano de pais de origen, y legalizado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores del Pert - LIMA.

b) Documento que acredite el Estado Civil, con APOSTILLA, o visada por el
Consulado Peruano de pais de origen, y legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Pert - LIMA.

c) En el caso de documentos en idioma extranjero, debera presentarse
traducion con no mas de un afio de vigencia, legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Perd - LIMA .

d) en caso de peruano con nacionalidad extranjera, adjuntar certificado de
naturalizacion o acta de nacimiento

e) Copia simple del Documento de Identidad del extranjero.

En el caso del Apoderado:

a) Copia de Inscripcion en Registros Publicos del Poder.
b) Copia simple del Poder, visado.

b) Copia del DNI vigente del apoderado.

habiles

habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

7 PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

R
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y  (en%UIT  (enS)) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario \* P PROCEDI- TENTE
Nlmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion matico | Posi- Nega: (en dias RESOLVER  ACION

tivo tivo habiles)

APELACION

4050

ANOTACIONES TEXTUALES O MARGINALES EN ACTAS REGISTRALES (DIVORCIOS O

18 RECTICAGONED 3 [t o st o 0| ran | o [Smoeme) Spomed | e
Ley N°26497, Ley 27444 Art.105 ' Documentario y
Central de
Notificaciones
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
presentar el recurso: |presentar el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles
después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento
Plazo méximo para | Plazo maximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
habiles habiles
Unidad de
olicitud de los interesados, Indicando Nombres y Apellidos, Direccion Tramite erente de
79 E),(H.IBICI,O,N DE EDICTO MATRIMONIAL ENVIADO POR OTRA MUNICIPALIDAD ! flumero de Docmuento desldentidad; adjuntandsoyel gdicto de otra ! 1.19% $/.48.00 X Documentario y Sub Qerentg fje Sub Qerentg fje [()Besarrollo e
odigo Civil, art. 251. - ) Registro Civil Registro Civil - .
municipalidad, a publicar. Central de Inclusion Social
2 |Recibo de pago del derecho por la atencion de la exhibicion del edicto. Notificaciones

Plazo méaximo para | Plazo méximo para
presentar el recurso: |presentar el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles

después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento

Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario €N %UIT  (en S/)

BASE LEGAL Ntmero y Denominacién / Cédigo / Afi0 2017) Auto- : . MENTO  PARA  RECONSIDER )
Ubicacion ETE (et NEEEy (EEIES RESOLVER  ACION APELACIEN
tivo tivo habiles)
4050
habiles habiles
Unidad de
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCION EN LOS LIBROS DE: NACIMIENTO | 1 |Solicitud deL interesado, Indicando Nombres y Apellidos, Direccién y Numero Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de
7.10 [, DEFUNCION O MATRIMONIO de Docmuento de Identidad GRATUITO X 1dia Documentario y Registro Cii Registro Civi RENIEC
Ley 26497 Art. 44 y D.S. 015-98-PCM Arts.3, 71 Y SIGUIENTES 2 |Publicacion del aviso, una vez admitida la solicitud, de ser el caso. Central de
3 [Otros documentos espeficos, de acuerdo a la natulaza del caso Notificaciones
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
presentar el recurso: |presentar el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles
después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
habiles habiles
EXPEDICION Y CERTIFICACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O Unidad de Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
7.11 |DEFUNCION 1 |Recibo de pago del derecho por la expedicion y certificacion. 0.46% §/.18.50 X 1 dia Tramite - S - - Desarrollo e
D.S. 015-98-PCM Arts.62, 63 Y 64 Documentarioy | Re9SIO VI | Registo Gl ) ien Social
Central de
Notificaciones
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
presentar el recurso: |presentar el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles
después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento
Plazo méximo para | Plazo méaximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

< PLAZO INSTANCIAS DE
IREQUIEINTOE DERECHO DE CALIACACEN PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/) lgécolggfll' D'?EONMI'FE;E-
BASE LEGAL p . L. g Afio 2017) Auto-
Numero y Denominacion / Cédigo / mético  Posi- Nega (en dias MIENTO PARA RECON$IDER APELACION
Ubicacién ) " o RESOLVER ACION
tivo tivo habiles)
4050
hébiles hébiles
EXPEDICIQN Y CERTIFICACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O Unidad de Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
7.12 |DEFUNCION PARA EL EXTRANJERO 1 |Recibo de pago del derecho por la expedicion y certificacion. 1.40% $/.56.90 X 1 dia Tramite Registro Civi Registro Civi Desarrollo e
D.S. 015-98-PCM Arts.62, 63 Y 64 Documentario y Inclusién Social
Central de
Notificaciones
Plazo méximo para | Plazo méaximo para
presentar el recurso: |presentar el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles
después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
hébiles hébiles
1 |Solicitud deL interesado, Indicando Nombres y Apellidos, Direccion y Numero Unidad de Gerente de
7.13 gESRBTS'%;ﬁ,OCm‘:;SkTER'A O VIUDEZ de Docmuento de Identidad 0.77% §1.31.30 X 1dia Tramite S;Zg;:"gvﬂe S;Zg?;:"éfvﬂe Desarrollo e
e ’ 2 |Recibo de Pago del derecho por la expedicion del certificado. Documentario y Inclusion Social
Central de
Notificaciones
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
presentar el recurso: |presentar el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles
después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento
Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

[ [T | | | ] habiles habiles



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/ Cédigo /
Ubicacién
4050
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

) PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluacion RESOLVE
Previa

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

RECONSIDER

ACION APELACION

71

>

PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL Y
DIVORCIO ULTERIOR

a) SEPARACION CONVENCIONAL

BASE LEGAL:
- Ley N° 29227, Ley que regula el procedimiento no contencioso de la separacion
convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Articulos 4,5y 6

- Decreto Supremo N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227 (13.06.2008) Art. 3, 4,
5,6,9,10,11y 12

- Ley 27444, Ley de Procedimientos Administrativo General, Art. 103
- Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 Art. 332 al 347 (24.07.84)
- Resolucion Directotal N° 170-2017-JUS/DGJC (12.05.2017), que autoriza a la MDH llevar a

AnhA Al nranadiminnta

Nota:

Sélo podran solictar el tramite, los conyuges que despues de transcurrido dos (02) afios a la
celebracion del matrimonio deseen poner fin a su unién, de conformidad con el Articulo 3° del
D.S. N° 009-2008-JUS

(*) La entidad revisara los requisitos dentro de cinco (5) dias habiles, luego de lo cual dentro de
siguientes, convocara a una Unica audiencia a los conyuges, pudiendo fijarse una segunda
convocatoria dentro de los y finalmente cinco (05) dias habiles, luego de la audicencia, para la
expedir la Resolucion de Alcaldia de Separacion Convenciional

B
los qf

6

Requisitos Generales

Solicitud por escrito que exprese de manera indubitable la decision de
separarse, dirigida al Alcalde, sefialando nombre, documento de identidad y el
domicilio de cada uno de los conyugues, con la firma y huella digital.

En dicha solicitud, se debera constar ademas, la indicacion de si los conyuges
son analfabetos,o se encuentran imposibilitados de firmar por alguna
incapacidad fisica.

de ser asi, se procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de que impriman
su huella digital (dactilar) o grafia, de ser el caso

Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos
Copia certificada de la Partida de matrimonio, expedida dentro de los tres
meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

Declaracion jurada del dltimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita
Adjuntar recibo de pago por el derecho de tramite

Requisitos Relacionados con los Hijos

En caso de no tener hijos:

Declaracion Jurada, con firma y huella digital (dactilar) de cada uno de los
conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

En caso de tener hijos menores:

Adjuntar copia certificada del acta o de la Partida de Nacimiento, expedida
dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud
(en caso de ser mas de un hijo adjuntar de cada uno)

Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de
conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la patria potestad,
alimentos, tenencia y visitas.

En caso tener hijos mayores con incapacidad:

6.47% $/.262.00

Plazo
dependiente
dela
Audiencia (¥)

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

ALCALDE ALCALDE

Plazo méaximo para
presentar el recurso:

15 dias habiles

después de

recepcionado el
documento

Plazo méaximo para

resolver : 30 dias

habiles
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
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Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

(en S))

p PLAZO INSTANCIAS DE
CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacién RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
matico Posi- Nega- (en dias
tivo tivo habiles)

APELACION

12

Adjuntar copia certificada del acta o de la Partida de Nacimiento, expedida
dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de
conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la curatela,

Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la
interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.

Requisitos Relacionados con el Patrimonio:

En caso no hubiera bienes, declaracion jurada, con firma e impresion de
la huella digital (dactilar) de cada uno de los conyuges de carecer de bienes
sujetos al régimen de sociedad de gananciales.

En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios,
presentar el Testimonio de la Escritura Publica inscrita en los Registros

En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de
gananciales por el de separacion de bienes o se haya liquidado el régimen
patrimonial, se presentara el Testimonio de la Escritura Publica inscrita en los
Registros Publicos.

EN CASO DE APODERADOS

a) Adjuntar Poder por Escritura Pablica

b) Copia certificada de la inscripcion del Registro del Poder, con facultades
especeficias para su representacion en el proceso de separacion convencional
y divorcio ulterior en la Municipalidad Distrital de Huanchaco

c) copia del Documento de Identidad del apoderado
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p PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (¥) Evaluacion RESOLVE RECURSOS
. AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario (€N %UIT  (en S/)
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

Numero y Denominacion / Cédigo /

= matico Posi- Nega- (en dias APELACION
Ubicacién ) " e
tivo tivo habiles)

4050

b) DIVORCIO ULTERIOR Requisitos 3.65% $1.147.90 15 dias ALCALDE ALCALDE
Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de
los conyuges dirigida al Alcalde que conocio de la separacion convencional,

BASE LEGAL: 1 [sefialando nombre, documento de identidad, con la firma y huella digital del
solicitante.

- Ley N° 20227, Ley que regula el procedimiento no contencioso de la separacion Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeto, no

convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) puede firmar, es ciego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que

Art.7° impriman su huella digital (dactilar) o grafia, de ser el caso.

- Decreto Supremo N° 009-2008-JUS, "Aprueban Reglamento de la Ley que regula el 2 |Numero de la Resolucion que declara la Separacion Convencional

procedimiento no contencioso de la separacion convencional y divorcio ulterior en la
Municipalidades y Notarias" - (13.06.2008)

- Reglamento de la Ley N° 29227 (13.06.2008) Art. 13 3 |Adjuntar recibo de pago por el derecho de tramite
- Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 Arts. 348 al 360 (24.07.84). Nota:
- Ley 27444, Ley de Procedimientos Administrativo General, Art. 103 El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la

Resolucion de Alcaldia que dispone la Separacion Convencional.

- Resolucion Directotal N° 170-2017-JUS/DGJC (12.05.2017), que autoriza a la MDH llevar a
cabo el procedimiento
NO Contencioso de la Sepracion Convencional y Divorcio Ulterior




