MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

“Ano de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

=% QUANCHACO*

/ " DECRETO DE ALCALDIA N° 01-2025-MDH/A

Huanchaco, 26 de marzo del 2025

L ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

71 OFICIO N° 0146-2025/INDECOPI-SRB, con fecha de recepcion 24 de febrero del 2025 suscrito por el responsable
de la Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocraticas de INDECOPI, el INFORME N° 156 -
2025-GDEL-MDH-RNM de fecha 11 de marzo del 2025 emitido por el Gerente de Desarrollo Econémico Local,
INFORME N° 122 -2025-SGLAYC-GDEL-MDH/ASGC de fecha 11 de marzo del 2025 emitido por la Subgerente de
Licencias y Comercializacion, Informe N° 610-2025- MDH -OPP /LACHC, de fecha 12 de marzo del 2025 emitido
por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el INFORME N° 76 -2025-SGRDYD-GSCYDC-MDH de fecha 13 de
marzo del 2025 emitido por el Gerente de Seguridad Ciudadana y Defensa Civil, Informe N° 662-2025-MDH, de fecha
17 de marzo del 2025 emitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto e Informe Legal N° 091-2025-OAJ-
5\ MDH/YPNF, de fecha 20 de marzo del 2025 emitido por la Oficina de Asesoria Juridica;

s |
3 .ceWr 2 CONSIDERANDO:
4, MUNICIPAL 00/”
(/,q NC. \.\t// Que, en el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, concordante

con el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert establece que las municipalidades gozan de autonomia politica,
econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 009-2017-MDH de fecha 22 de junio de 2017, se aprobo el TUPA de
la Municipalidad Distrital de Huanchaco.

] Que, mediante OFICIO N° 0146-2025/INDECOPI-SRB con fecha de recepcion 26 de marzo del 2025 suscrito
. por el responsable de la Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocraticas del Instituto Nacional
.= de Defensa de la Competencia y de la Proteccion de la Propiedad Intelectual - INDECOPI ha identificado determinados
""" requisitos y exigencias contenidas en el Tupa institucional, las cuales podrian contravenir las normas de alcance
nacional, asimismo nos invita a ser parte del Programa de eliminacion voluntaria de barreras burocraticas;

Que, mediante Informe N° 122-2025-SGLAY C-GDEL-MDH/ASGC de fecha 11 de marzo del 2024 emitido
por la SUBGERENTE DE LICENCIAS Y COMERCIALIZACION, INDICA:

RESPECTO A LOS PROCEDIMIENTOS DE CORRESPONDIENTE A LA SUB GERENCIA DE
LICENCIAS Y COMERCIALIZACION:

a.l. Se identifico requisitos que serin ELIMINADOS, siendo la siguiente numeracion de
procedimiento:

5.7(HR)B) @) (5.1)(52)(53) (54); 5.8 (1) (2) 3) 4 (5.1) (5.2) (5.3) (5.4) (6) (7) (8); 6.9 (1) (2) (3) (4)
(5.1)(52)(53)(54) (6)(7) (8): 5.10 (2) 3) (5.1) 5.11 (2) (3) (5.1): 5.12(2) (3) (5.1); 5.14

P a.2. Se identificé procedimientos que deben ser MODIFICADOS, siendo la siguiente numeracion de

procedimiento:
LANFI) - 5.10: quedando asi: ) i .
@ 5.10 - PLAZO DE ATENCION: DE OCHO (08) DiAS HABILES
- 5.11: quedando asi:

5.11 = PLAZO DE ATENCION: DE OCHO (08) DiAS HABILES

- 5.12: quedando asi: y " )
5.12-PLAZO DE ATENCION: DE OCHO (08) DIAS HABILES

- 5.13: quedando asi: ) )
5.13 CALIFICACION DE APROBACION AUTOMATICA SIN PLAZO DE ATENCION.
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“Afo de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

Que, mediante Informe N° 610-2025-OPP-MDH-OPP/LACHC, de fecha 12 de marzo del 2025 emitido por la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, sefiala que resulta FACTIBLE ELIMINAR Y MODIFICAR procedimientos y
equisitos establecidos en el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA aprobado
glediante ORDENANZA MUNICIPAL N° 009-2017-MDH; MATERIA DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO.

Que, mediante Informe N° 76-2025-SGRDYD-GSCYDC de fecha 13 de marzo del 2025 emitido por la SUB
GERENTE DE RIESGOS Y DEFENSA CIVIL, INDICA:

RESPECTO A LOS PROCEDIMIENTOS CORRESPONDIENTE A LA SUB GERENCIA DE RIESGOS Y
DEFENSA CIVIL:

a.l. Seidentificé procedimientos que seran ELIMINADOS, siendo el siguiente procedimiento:
6.2(1)(2); 6.4(1)(2)

a.2. Seidentificé requisitos que serain ELIMINADOS, siendo la siguiente numeracion de
procedimiento:
6.3 (2)(5)(7); 6.5 (2)(4)(5)(7);

a.3. Seidentificé procedimientos que deben ser MODIFICADOS, siendo la siguiente
numeracién de procedimiento:

- 6.1: quedando asi: )
6.1- PLAZO DE ATENCION: SUJETO A SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO, SIETE
(07) DIAS HABILES
- 6.3: quedando asi: :
6.3 —PLAZO DE ATENCION: SUJETO A SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO,
NUEVE (09) DIAS HABILES

- 6.6: quedando asi: : . ) .
6.6 —PLAZO DE ATENCION: CALIFICACION DE APROBACION AUTOMATICA SIN
PLAZO DE ATENCION

Que, mediante INFORME N° 662-2025-MDH OPP/LACHC, de fecha 17 de marzo del 2025 emitido por la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, sefiala que resulta FACTIBLE ELIMINAR Y MODIFICAR procedimientos y
requisitos establecidos en el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA aprobado
mediante ORDENANZA MUNICIPAL N° 009-2017-MDH; en MATERIA DE ITSE.

Que, el Numeral 44.5 del Articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 274444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2019-JUS, establece: que una vez aprobado el TUPA
toda modificacion que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacién o
requisitos, se debe realizar por Decreto de Alcaldia, en el nivel de gobierno local;

Que, mediante INFORME LEGAL N° 091-2025-OAJ-MDH/YPNF, de fecha 20 de marzo del 2025, emitido

por la Oficina de Asesoria Juridica; sefiala que resulta FACTIBLE ELIMINAR Y MODIFICAR, procedimientos y

requisitos establecidos en el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA aprobado

- mediante ORDENANZA MUNICIPAL N° 009-2017-MDH, el mismo que deber4 efectuarse a través del Decreto de
- Alcaldia respectivo;

' @ Que, el articulo 6° de la precitada norma legal establece que el Alcalde es el representante legal de la
YT AR Municipalidad y su méxima autoridad administrativa;

Estando a las consideraciones expuestas y en uso de las facultades conferidas por el articulo 20° y 42° de la Ley N°
27972, Ley Organica de Municipalidades:

@ (044) 461 313 @municipalidaddehuanchaco @ Av. La Ribera N° 725 - Huanchaco

~

4, www.munihuanchaco.gob.pe ﬁ /municipalidaddehuanchaco @ mesapartes@munihuanchaco.gob.pe




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO
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“ HUANCHACQ #

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la ELIMINACION de requisitos y exigencias consideradas como Barreras
Burocraticas, del TUPA de la Municipalidad Distrital de Huanchaco, aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 009-
2017-MDH, por contravenir las normas de alcance nacional, conforme al anexo que forma parte del presente Decreto.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR, la ELIMINACION de procedimientos consideradas como Ilegales, del
TUPA de la Municipalidad Distrital de Huanchaco, aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 009-2017-MDH, por
contravenir las normas de alcance nacional, conforme al anexo que forma parte del presente Decreto.

<
4'_!&\_*"‘ ARTICULO CUARTO.- ORDENAR, el cumplimiento del presente Decreto de Alcaldia a todos los érganos y
unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Huanchaco.

ARTICULO QUINTO. - DISPONER, a la Oficina de Secretaria General, la publicacién del presente Decreto de
~ Alcaldia en el Diario de Avisos Judiciales y la Unidad de Tecnologia de Informatica la publicacion del presente Decreto
"y el texto integro de las modificaciones del TUPA DEL ANO 2017- en el Portal Institucional de la Municipalidad

Distrital de Huanchaco (www munihuanchaco.zob pe) y en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE

i (https://www.peru.gob.pe).

ARTICULO SEXTO. - DISPONER que las MODIFICACIONES de los procedimientos indicados sean incluidas y
regularizados en el Proceso de actualizacion del TUPA, segun la normatividad vigente.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

OAD p,
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ANEXO |

, respecto ala SUB GERENCIA DE LICENCIAS Y COMERCIALIZACION (MATERIA DE LICENCIA
FUNCIONAMIENTO):

ELIMINAR, procedimientos establecidos en el TEXTO UNICO DE PROCEDIMEINTO ADMINISTRATIVO
- TUPA aprobado mediante ORDENANZA MUNICIPAL N° 009-2017-MDH, por ser considerados como
BARRERAS BUROCRATICAS por la SECRETARIA TECNICA REGIONAL DE ELIMINACION DE
BARRERAS BUROCRATICAS - INDECOPI, siendo los siguientes:

5.7(1)(2) (3)(4)(5.1)(5:2)(5.3) (5:4); 5.8 (1) (2) (3) (4) (5.1) (5.2) (5.3) (5.4) (6) (7) (8); 69 H2)B)@) 5.1
(52)(53)(54) (6) (7) (8); 5.10 (2) (3) (5.1) 5.11 (2) (3) (5.1); 5.12 (2) 3) (5.1); 5.14

MODIFICAR, requisitos de procedimientos establecidos en el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO - TUPA aprobado mediante ORDENANZA MUNICIPAL N° 009-2017-MDH:

5.10; 5.11;:5.12; 5.13
Que, respecto a la SUB GERENCIA DE RIESGO Y DEFENSA CIVIL (MATERIA DE IT. SE):

ELIMINAR, procedimientos establecidos en el TEXTO UNICO DE PROCEDIMEINTO ADMINISTRATIVO
- TUPA aprobado mediante ORDENANZA MUNICIPAL N° 009-2017-MDH, por ser considerados como
ILEGALES por la SECRETARIA TECNICA REGIONAL DE ELIMINACION DE BARRERAS
BUROCRATICAS - INDECOPI, siendo los siguientes:

6.2(1)(2); 6.4(1)(2)

ELIMINAR, requisitos establecidos en el TEXTO UNICO DE PROCEDIMEINTO ADMINISTRATIVO -
TUPA aprobado mediante ORDENANZA MUNICIPAL N° 009-2017-MDH, por ser considerados como
BARRERAS BUROCRATICAS por la SECRETARIA TECNICA REGIONAL DE ELIMINACION DE
BARRERAS BUROCRATICAS - INDECOPI, siendo los siguientes:

6.3 (2)(5)(7); 6.5 (2)(@)5)T)

MODIFICAR  procedimientos ~establecidos en el TEXTO UNICO DE PROCEDIMEINTO
ADMINISTRATIVO - TUPA aprobado mediante ORDENANZA MUNICIPAL N° 009-2017-MDH, por ser
considerados como BARRERAS BUROCRATICAS por la SECRETARIA TECNICA REGIONAL DE
ELIMINACION DE BARRERAS BUROCRATICAS - INDECOPI, siendo los siguientes:

6.1: quedando asi: )
6.1- PLAZO DE ATENCION: SUJETO A SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO, SIETE (07)
DIAS HABILES.

6.3: quedando asi: .
6.3. — PLAZO DE ATENCION: SUJETO A SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO, NUEVE (09)
DIAS HABILES.

6.6: quedando asi: )
6.6.—- PLAZO DE ATENCION: CALIFICACION DE APROBACION AUTOMATICA SIN PLAZO
DE ATENCION.

@ (044) 461 313 @municipalidaddehuanchaco @ Av. La Ribera N° 725 - Huanchaco
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REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL p R
Numero y Denominacion

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

” PLAZO
} DERECHO DE ‘ CALIFICACION PARA

TRAMITACION () | Evaluacién |RESOLVE |
\ Previa R

AUTORIDA |

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

lari (en % UIT
Formulario g 5017)
/Cédigo/
Ubicacion

(en S/)
Auto-

- RECONSIDER
matico

ACION APELACION

Posi- |Nega:| (en dias
tivo | tivo | héabiles)

51

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
UNIDAD / AREA: SUB GERENCIA DE LICENCIAS Y COMERCIALIZACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales
TOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO 1 | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
(La capacidad de almacenamiento no debe ser * Niimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
mayor al 30% del area total del establecimiento) tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
Base Legal * Niimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 18. o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 2 | Enel caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada
11y 15. Modificado por D.L. N° 1271, art.7° del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
o - T vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976 en la Superintendencia Nacional de Registros Pablicos (SUNARP). Tratandose
*Ley 27444, ley de Procedimiento Administrativo general, modificado por D.L. N° 1272y de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
deroga la ley 29060, ley del Silencion Administrativo por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) tramite
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4 | Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
sectoriales de las Entidades del Poder Ejectivo edificacion para edificaciones calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso
deb iid - o de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjuntar la documentacién
que deben ser exigidas como requisito previo para sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en

1.71% $/.69.20 X 01 dia Sub Gerencia de | Sub Gerencia de Gerencia de
Unidad de Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
Tramite y Licencias Licencias Econdmico Local
Documentario y
Central de
Notificaciones

Plazo méximo para | Plazo maximo para

presentar el recurso: | presentar el recurso:

15 dias habiles 15 dias habiles
después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento




Wrroselpalidled Deesa2al de Zrnandbacs

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TU.P.A. UIT 4050 |

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

PLAZO
PARA
Evaluacion | RESOLVE
Previa R

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

‘ CALIFICACION

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S)

/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-
mético  Posi- Nega| (endias
tivo tivo | habiles)
4050

AUTORIDA
INICIO DEL | D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversién en el pais.
*D.L. N° 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de,
Licencia de Funcionamiento

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100

o @

Requisitos Especificos
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud

5.2 Declaracién Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley

5.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita
la licencia

Plazo méximo para
resolver : 30 dias

habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias

habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario | €N%UIT  (en S/)
/Cédigo / Afio 2017)
Ubicacion

4050

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

UIT 4050

: PLAZO INSTANCIAS DE
GAHIACAEIEN PARA RESOLUCION DE

Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-

PROCEDI- TENTE

MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

Auto-
mético  Posi- Nega| (endias
tivo tivo | habiles)

APELACION

m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.




Wrroselpalidled Deesa2al de Zrnandbacs

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

N 4
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TU.P.A. UIT 4050 |

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S))

/ Cédigo /
Ubicacion
4050

PLAZO
PARA
Evaluacion | RESOLVE
Previa R

CALIFICACION

Auto-
mético  Posi- Nega:| (endias
tivo tivo | habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

5.

N

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO

EN FORMA CONJUNTA CON LA

AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM-
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

mayor al 30% del area total del establecimiento)

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

*D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),

11y 15. Modificado por D.L. N° 1271, art.7°

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

*Ley 27444, ley de Procedimiento Administrativo general, modificado por D.L. N° 1272y
deroga la ley 29060, ley del Silencion Administrativo

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones

[iN

N

w

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segiin

corresponda.
*Nimero de DNI o Carné de Extranjerfa del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratandose de personas naturales que actlien mediante

representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada
del representante legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Plblicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso hasta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite

Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacion para edificaciones calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso
de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjuntar la documentacién
sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

1.91% S/.7750

X 02 dias

Unidad de
Tramite
Documentarioy
Central de
Notificaciones

Sub Gerencia de
Comercializacion
y Licencias

Sub Gerencia de
Comercializacion y
Licencias

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el

documento

Plazo méximo para

Gerencia de
Desarrollo
Econémico Local

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles
después de
recepcionado el

documento

Plazo méximo para
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N 4
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TU.P.A. UIT 4050 |

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S)

/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-
maético

4050

‘ CALIFICACION

Previa

PLAZO
PARA

Evaluacion | RESOLVE
R AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

Posi- Nega:| (endias RESOLVER

tivo tivo | habiles) ACION

RECONSIDER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3'y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.

*D.L. N° 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de,

Licencia de Funcionamiento

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licorerfa,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

o @

o

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios

5.2 Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley

5.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

resolver : 30 dias
habiles

resolver : 30 dias
héabiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TU.P.A. UIT 4050 |

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

PLAZO

‘ CALIFICACION PARA

DERECHO DE
TRAMITACION (*)
Previa R

Formulario | (€N %UIT  (en S))

ICodigo/ |AM02017) Auto- . )

Ubicacion matico P_osr Ngga— (endias
tivo tivo | habiles)

4050

Evaluacion | RESOLVE

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS
AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER

RESOLVER ACION APELACION

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) Enelcaso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
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N 4
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TU.P.A. UIT 4050 |

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S))

/ Cédigo /
Ubicacion
4050

PLAZO
PARA
Evaluacion | RESOLVE
Previa R

CALIFICACION

Auto-
mético  Posi- Nega:| (endias
tivo tivo | habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

5.

w

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO

EN FORMA CONJUNTA CON LA

AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU-
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

mayor al 30% del area total del establecimiento)

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),

11y 15. Modificado por D.L. N° 1271, art.7°

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

*Ley 27444, ley de Procedimiento Administrativo general, modificado por D.L. N° 1272y
deroga la ley 29060, ley del Silencion Administrativo

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones

[iN

N

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
*Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segiin

corresponda.
*NUmero de DNI o Carné de Extranjerfa del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratandose de personas naturales que actlien mediante

representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada
del representante legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el niimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Pdblicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso hasta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite

Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacion para edificaciones calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso
de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjuntar la documentacién
sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

1.99% S/.80.60

X 02 dias

Unidad de
Tramite
Documentarioy
Central de
Notificaciones

Sub Gerencia de
Comercializacion
y Licencias

Sub Gerencia de
Comercializacion y
Licencias

Plazo méximo para

presentar el recurso:

15 dias habiles

después de

recepcionado el
documento

Gerencia de
Desarrollo
Econémico Local

Plazo méaximo para

presentar el recurso:

15 dias héabiles

después de

recepcionado el
documento
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N 4
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TU.P.A. UIT 4050 |

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S)

/ Cédigo /
Ubicacion

Auto-
maético

4050

‘ CALIFICACION

Evaluacion
Previa

PLAZO
PARA
RESOLVE
R

Posi- Nega:| (endias

tivo

tivo

habiles)

AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-

PROCEDI-
MIENTO

TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3'y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.

*D.L. N° 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de,

Licencia de Funcionamiento

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licorerfa,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables

o @

o

~

Requisitos Especificos
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud

5.2 Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley

5.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del

disefio e instalacion del anuncio

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
héabiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)
/ Cédigo /
Ubicacién

4050
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UIT 4050

PLAZO
PARA
Evaluacion | RESOLVE
Previa R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION

AUTORIDA
INICIO DEL | D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

(ite- RECONSIDER
matico

ACION APELACION

Posi- Nega:| (endias
tivo tivo | habiles)

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

=}

En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE
| TRAMITACION(Y)

(en% UIT

Formulario Afio 2017)
/ Cédigo /

Ubicacion

(en S/)

4050
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CALIFICACION ‘ PLAZO

PARA

Evaluacién | RESOLVE

Previa

Auto-
matico  Posi- Nega| (en dias
tivo tivo | habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

54

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
11y 15. Modificado por D.L. N° 1271, art.7°

*Ley 27444, ley de Procedimiento Administrativo general, modificado por D.L. N° 1272y

deroga la ley 29060, ley del Silencion Administrativo

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N°05:
D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3'y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

P>

8-20

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Niimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin

corresponda.
* Niimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratandose de personas naturales que actiien mediante

representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada
del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de

tramite

Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacion para edificaciones calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso
de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjuntar la documentacion
sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud

3.80% S/.153.70

X 06 dias

Unidad de
Tramite
Documentarioy
Central de
Notificaciones

Sub Gerencia de
Comercializacion
y Licencias

Sub Gerencia de
Comercializacion y
Licencias

Plazo mé&ximo para

presentar el recurso:

15 dias habiles

después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
héabiles

Gerencia de
Desarrollo
Econdmico Local

Plazo méaximo para
presentar el recurso:

15 dias habiles

después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
héabiles
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‘ ‘ REQUISITOS

< PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE ‘ GAIAE G PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-
Formulario | (€N%UIT  (en S/) Auto- PROCEDI- | TENTE
Namero y Denominacion /Cédigo/ |AN0 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion D | Rk (Ve EnlEs RESOLVER ~ ACION
tivo tivo | habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL ,
APELACION

4050

*D.L. N° 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de, 5.2 Declaracion Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible,

Licencia de Funcionamiento de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley

A. Giros aplicables
Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- 5.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

[

sidera un nivel), con un rea mayor a 100 m2 hasta

500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas

comunes de edificios multifamiliares, establecimien- 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
de salud, templos, bibliotecas, entre otros trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
stano se cuenta como un nivel), con un area de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
por turno. se solicita la licencia.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a

500 m2 y con no mas de 20 computadoras ylo
magquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que Notas:
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
requieran conexion eléctrica para funcionar N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
5. Agencias b ias, oficinas administrati mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
entre otras de evaluacion similar, con un érea de tramite administrativo.
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
computadoras y/o méaquinas fotocopiadoras o rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
similares to estd incluido en el derecho de tréamite, conforme lo es-
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

administrativas, de servicios, entre otras similares miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Formulario | (€N%UIT | (en S))
/Cédigo/ |AN02017)
Ubicacion

4050

CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluaciéon |RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-

PROCEDI- ==

MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

PLAZO ‘ INSTANCIAS DE

Auto-
mético  Posi- Nega| (endias
tivo | tivo | habiles)

APELACION

por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un rea menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un &rea
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no més de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Formulario | (€N %UIT  (en S))
/Codigo / Afio 2017)
Ubicacion
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N
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TU.P.A. UIT 4050 |

- PLAZO
CALIFICACION PARA
Evaluacion | RESOLVE
Previa R

Auto-
mético  Posi- Nega| (endias
tivo tivo | habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

55 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 472% $/191.10 X 06 dias Sub Gerenciade| Sub Gerenciade | Gerencia de
q Unidad de Comercializacion [ Comercializacion y Desarrollo
TOS CONNIVEL DE RIESGO ALTO 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Tramite y Licencias Licencias Econdmico Local
EN FORMA ) bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Documentarioy
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: Central de
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- Notificaciones
Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segiin
corresponda.
Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjerfa del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actlien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 2 |Enel caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada
11y 15. Modificado por D.L. N° 1271, art.7° dgl represenFante legal 9 apoderado ;enalandq q‘ue su ppder se‘encgeqtra
. vigente, consignando el niimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion » L
D.S. N* 046-2017-PCM, apruehan TUO de la Ley 28976 en la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos (SUNARP). Tratandose Plazo méximo para | Plazo méximo para
*Ley 27444, ley de Procedimiento Administrativo general, modificado por D.L. N° 1272 y de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada resentar el recurso: | presentar el recursod
deroga la ley 29060, ley del Silencion Administrativo por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento P P ’
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso hasta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas
15 dias hébiles 15 dias habiles
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 3 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de después de después de
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) tramite recepcionado el recepcionado el
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4 |Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la documento documento

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para

edificacion para edificaciones calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso
de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjuntar la documentacién
sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones
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‘ ‘ REQUISITOS

< PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE ‘ GAIAE G PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-
Formulario | (€N%UIT  (en S/) Auto- PROCEDI- | TENTE
Namero y Denominacion /Cédigo/ |AN0 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion D | Rk (Ve EnlEs RESOLVER ~ ACION
tivo tivo | habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
APELACION

4050

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, B |Requisitos Especificos Plazo méaximo para | Plazo maximo para
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: resolver : 30 dias resolver : 30 dias
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habiles habiles
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. relacionados con la salud
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.2 Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley

promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.
*D.L. N° 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de,
Licencia de Funcionamiento 5.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, &reas trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas
de salud, templos, bibliotecas, entre otros inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el se solicita la licencia.

stano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

por turno. 6 |Presentar las vistas siguientes:

3. Cabinas de internet con un &rea menor o igual a * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
500 m2 y con no mas de 20 computadoras ylo asi como la indicacion de los materiales de fabricacién
magquinas fotocopiadoras o similares *Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

requieran conexion eléctrica para funcionar
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UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION

Evaluacion | RESOLVE
Previa R AUTORIDA
INICIO DEL | D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER

RESOLVER ACION

Auto-
mético  Posi- Nega| (endias
tivo tivo | habiles)

APELACION

5. Agencias b ias, oficinas

entre otras de evaluacion similar, con un érea de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

=)

. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

=

. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terfas, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y

3

no méas de 20 maquinas eléctricas

w

Giros no aplicables
. Establecimientos que por su tamafio (superior a

=

los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trdmite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-

tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Formulario | (€N %UIT  (en S))
/Codigo / Afio 2017)
Ubicacion

4050

< PLAZO
CALIFICACION PARA

Evaluacion | RESOLVE
Previa R

Auto-
mético  Posi- Nega| (endias
tivo tivo | habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

5.

o

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-

TOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO

EN FORMA

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
11y 15. Modificado por D.L. N° 1271, art.7°

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

*Ley 27444, ley de Procedimiento Administrativo general, modificado por D.L. N° 1272y
deroga la ley 29060, ley del Silencion Administrativo

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para

[iN

N

w

IS

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segiin
corresponda.

*Numero de DNI o Carné de Extranjerfa del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actlien mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada
del representante legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Plblicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso hasta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de

tramite

Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacion para edificaciones calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso
de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjuntar la documentacién
sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

5.09% $/.206.20

X 06 dias

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

Sub Gerencia de
Comercializacion
y Licencias

Sub Gerencia de
Comercializacion y
Licencias

Gerencia de
Desarrollo
Econémico Local
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" PLAZO INSTANCIAS DE
‘ ‘ REQUISITOS DERECHO DE ‘ CALIFICACION PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario | €N%UIT  (en S/) IL\)I’I?COIEEEIJ;_L DEEONIVTIEE
SreELEEAL NGmero y Denominacién /Cédigo/ |All02017) it . | mENTO PARA  RECONSIDER :
Ubicacion maético P_osr N_ega— (eln _d|as RESOLVER ACION APELACION
tivo tivo | habiles)
4050
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, B |Requisitos Especificos
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: Plazo méximo para | Plazo méaximo para
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.1 Declaracion jurada de contar con fitulo profesional vigente y encontrarse presentar el recurso: | presentar el recurso:
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. relacionados con la salud 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.2 Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, después de después de
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley recepcionado el | recepcionado el
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. documento documento
*D.L. N° 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de,
Licencia de Funcionamiento 5.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas _alctividades_que gonforme a Ley I_a requieran de manera Plazo méximo para | Plazo méximo para
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento
A. Giros aplicables resolver : 30 dias resolver : 30 dias
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de héabiles héabiles
sidera un nivel), con un &rea mayor a 100 m2 hasta Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
de salud, templos, bibliotecas, entre otros inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el se solicita la licencia.
stano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo
por turno. toldo)
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a 5 |Presentar las vistas siguientes:
500 m2 y con no mas de 20 computadoras ylo * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
magquinas fotocopiadoras o similares asi como la indicacion de los materiales de fabricacién
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que *Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
cuenten con un méaximo de diez (10) maquinas que edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
requieran conexion eléctrica para funcionar rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
5. Agencias b ias, oficinas 6 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
entre otras de evaluacion similar, con un &rea de disefio e instalacion del anuncio




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

Wrroselpalidled Deesa2al de Zrnandbacs

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TU.P.A. UIT 4050 |

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

PLAZO

INSTANCIAS DE

‘ CALIFICACION PARA RESOLUCION DE
Evaluacién | RESOLVE RECURSOS
Previa R

DERECHO DE

TRAMITACION (*) AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-

PROCEDI- TENTE

MIENTO PARA
RESOLVER

(en % UIT (en S/
Afio 2017) Auto-
mético

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

RECONSIDER

ACION APELACION

Posi- Nega:| (endias
tivo tivo | habiles)

4050

=)

=

o

- o

hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin

techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su &rea. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un rea menor de 500 m2

. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-

terfas, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y

no mas de 20 maquinas eléctricas

Giros no aplicables

. Establecimientos que por su tamafio (superior a

los 500 m2) ylo por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

~

En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trdmite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) Enelcaso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
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‘ ‘ ‘ REQUISITOS ‘ DERECHO DE ‘ CALIFICACION

) PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

‘ PLAZO ‘ INSTANCIAS DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y  J(en%urr | (ens) INICIODEL | D COMPE
Formulario fio 20 PROCEDI- TENTE
BASE LEGAL . . o Ao 2017) uto-
Numero y Denominacion / Cédigo / MIENTO PARA RECONSIDER

L matico  Posi- Nega| (en dias p
Ubicacion tivo tivo | habiles) RESOLVER ACION

APELACION

4050

Unidadde | Sub Gerenciade| Sub Gerenciade Gerencia de

. N .
5.10 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A Requisitos Generales 285% §/.115.40 X 08 dias Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documentarioy |y Licencias Licencias Econémico Local
Central de

COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Notificaciones
claracion jurada, que incluya:
* Niimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

Base Legal tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Niimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer pérrafo), o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
9,11y 15. representacion.

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de Plazo mé&ximo para | Plazo maximo para

presentar el recurso:| presentar el recurso:

15 dias hébiles 15 dias habiles

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la tramite
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

B [Requisitos Especificos después de después de
5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: recepcionado el recepcionado el
51. documento documento

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normatividad vigente Plazo méximo para | Plazo méaximo para
5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de resolver : 30 dias resolver : 30 dias
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa- habiles habiles

trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
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‘ ‘ REQUISITOS

< PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE ‘ GAIAE G PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-

PROCEDI- TENTE

MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario | €N %UIT (en S/
BASE LEGAL a . B o Afio 2017) Auto-
Numero y Denominacion /Cédigo/ mético  Posi- Nega| (endias

Ubicacion APELACION
tivo tivo | hébiles)

4050

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo

(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramites y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales deben contar con una licencia de funcionamienton en
forma corporativa, la cual podré ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Gnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion,
el administrado se encuentra facultado para solictar la licencia de funcionamiento
reemplazando el certificado con la presentacién del informe. Es obligacion del Fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad
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‘ ‘ REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-
Formulario | (€N%UIT  (en S/) Auto- PROCEDI- | TENTE
Namero y Denominacion /Cédigo/ |AN0 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion MEHED | [k (Ve Enales RESOLVER ~ ACION
tivo tivo | habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
APELACION

4050

5.11|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales 292% 5118.30 X 0gdias | Unidadde |SubGerenciade| SubGerenciade | Gerenciade
i Tramite Comercializacion [ Comercializacion y Desarrollo
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 Forrr]ato de §olicitud qe licencia de .f/uncionamien/to (de distri- Documentarioy |y Licencias Licencias Econémico Local
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucién gratuita o de libre reproduccion), con caréacter de de- Central de
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracién jurada, que incluya: Notificaciones
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
A FACHADA) Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
*NUmero de DNI o Carné de Extranjerfa del representante
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante Plazo méximo para | Plazo maximo para
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion. presentar el recurso: | presentar el recurso:
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), después de después de
9,10,11y15. recepcionado el recepcionado el
D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976 documento documento
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- trdmite Plazo méximo para | Plazo maximo para
PCM (14.09.14), Art. 10 resolver : 30 dias | resolver : 30 dias
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento) hébiles hébiles
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.

w
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‘ ‘ REQUISITOS

< PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE ‘ GAIAE G PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-
Formulario | (€N%UIT  (en S/) Auto- PROCEDI- | TENTE
Namero y Denominacion /Cédigo/ |AN0 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion D | Rk (Ve EnlEs RESOLVER ~ ACION
tivo tivo | habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
APELACION

4050

O

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

o

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en

forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Gnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-

gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.
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‘ REQUISEE PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacién |RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA
. INICIO DEL D COMPE-
DENOMINACI%I\L ZEII_ Egg(L:EDIMIENTO Y Formulario | (€N%UIT | (en S)) Auto- PROCEDI- TENTE
Ndmero y Denominacion /Cédigo/ |AN02017) T IR S MIENTO PARA  |RECONSIDER
Ubicacion oSINEOa S(Endias RESOLVER |  ACION
tivo | tivo | habiles)

< PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICACION ‘

APELACION
4050

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para

solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-

ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-

cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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Wrroselpalidled Deesa2al de Zrnandbacs

N 4
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

p PLAZO INSTANCIAS DE
‘ ‘ REQUISreE DERECHO DE ARG PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario | €N % UIT (en S)) IQI’LCOIEE%?L D_?EONMFFI;E_
BASE LEGAL a . B o Afio 2017) Auto-
NUmero y Denominacion / Codigo / mético  Posi- Nega (en dias MIENTO PARA RECON$IDER APELACION
Ubicacion . ) o RESOLVER ACION
tivo tivo | habiles)
4050
B Unidadde | Sub Gerenciade| Sub Gerencia de Gerencia de
5.12|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales 3.03% S/.122.80 X 08 dias Tramite Comercializacién | Comercializacion y Desarrollo
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documentarioy | y Licencias Licencias Econdmico Local
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Central de
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracion jurada, que incluya: Notificaciones
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI- * Nimero de RUC y DNI o Carné de Exiranjeria del solici-
NADO) Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjerfa del representante
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante Plazo méximo para | Plazo maximo para
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion. presentar el recurso: | presentar el recurso:
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 15 dias habiles 15 dias héabiles
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer pérrafo), después de después de
9,10,11y15. recepcionado el recepcionado el
D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976 documento documento
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- tramite Plazo méximo para | Plazo maximo para
PCM (14.09.14), Art. 10 resolver : 30 dias resolver : 30 dias
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento) hébiles hébiles
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
promocion y dinamizacion de la inversién en el pais.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.
5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050 |

‘ ‘ REQUISITOS

< PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE ‘ GAIAE G PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-
Formulario | (€N%UIT  (en S/) Auto- PROCEDI- | TENTE
Namero y Denominacion /Cédigo/ |AN0 2017) MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacion D | Rk (Ve EnlEs RESOLVER ~ ACION
tivo tivo | habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
APELACION

4050

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

C [Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo
toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacion de los materiales de fabricacion

*Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

o

~

<)

Notas:

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
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- PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CGALIACAEION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-

PROCEDI- TENTE

MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario | €N %UIT  (en S
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

NUmero y Denominacion / Cédigo /

o mético  Posi- Nega:| (endias APELACION
Ubicacién . ) o
tivo tivo | habiles)

4050

colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los mddulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Gnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-

gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
cios monumentales.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar a licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TU.P.A. UIT 4050 |

= PLAZO INSTANCIAS DE
‘ REQUISITOS DERECHO DE ‘ CALIFICACION PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . [ (en%UIT (en SI) L O
BASE LEGAL Formulario | \*' Auto- PROCEDI- TENTE
NUmero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017) mético  Posi- Nega: di MIENTO PARA RECONSIDER APELACION
Ubicacién ositiNega: | (endias RESOLVER  ACION
tivo tivo | habiles)
4050
Unidadde | Sub Gerenciade| Sub Gerencia de Gerencia de
.13|CESE DE ACTIVIDADE! A i X
513)CES ¢ S Requisitos Generales Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones 1 [Solicitud simple en donde se informe: Documentarioy | v Licencias Licencias Econémico Local
Conjuntas) * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Central de
Autorizacién Conjunta Notificaciones

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

* Nimero de DNI o Carné de Extranjerfa del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
representacion.

*N° de la licencia de funcionamiento

* Fecha de cese de actividades

GRATUITO

Plazo méximo para

presentar el recurso:

15 dfas héabiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias hébiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S/)

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

UIT 4050

PLAZO
PARA
Evaluacion | RESOLVE
Previa R

CALIFICACION

AUTORIDA
INICIO DEL | D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

Auto-
mético  Posi- Nega| (endias
tivo tivo | habiles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

5.1

=

DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal:
Ley N° 27444-Ley de Procedimiento Administrativo General, Art. 107°.
Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades.

D.S. N° 046-2017-PCM, aprueban TUO de la Ley 28976

= >

Requisitos Generales

Solicitud Declaracién Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria,

indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, Domicilio en Distrito Huanchaco
Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0
Camé de Extranjerfa, y el nimero de D.N.l. o Cané de Extranjeria del
representante  en  caso  actien  mediante  representacion.

Tratandose de rep ion de personas adjuntar carta poder
simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero
de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

0.92%

S/.37.10

01 dia Unidadde | Sub Gerenciade
Tramite Comercializacion
Documentarioy | yLicencias
Central de
Notificaciones

Sub Gerencia de
Comercializacién y
Licencias

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dfas héabiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerencia de
Desarrollo
Econdmico Local

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias hébiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
- PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISNeE DERECHO DE ARG PARA RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y s (en % UIT G IQLCOIEE%T:L D'I?I?NMI'EE-
BASE LEGAL . . ., o Afio 2017) Auto-
NdGmero y Denominacion /Cédigo / méatico  Posi- Nega| (endias MIENTO PARA RECONSIDER APELACION
Ubicacién . ) o RESOLVER ACION
tivo tivo | habiles)
4050
5.15|AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS 2.16% 518730 X 0d@ps | Undadde |SubGerenciade) SubGerenciade | Gerenciade
Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
Documentarioy | yLicencias Licencias Econémico Local
1 |Solicitud por parte del interesado, con 10 dias de anticipacion. Indicando c‘f’"t’a_| de
Base Legal Nombres y Apellidos, Direccion y Numero de Documento de Identidad Notificaciones
Ley N°27972, Ley 29168, Ley 27276 y Ley 28131 2 |Copia de la Solicitud de prestacion de garantias a la Gobernacion.
3 [Copia del contrato de alquiler del local donde se realizara el espectaculo,
de ser el caso.
4 [Plan de proteccion y Seguridad.
5 |Copia del Contrato Artistico. Plazo méaximo para | Plazo maximo para
6 |Autorizacion de Derechos de Autor. presentar el recurso: | presentar el recurso:
7 |Pase intersindical para artistas extranjeros, de ser el caso. 15 dias habiles 15 dias habiles
8 |[Informe Tecnico del Sis. Nac. De Defensa Civil, en caso de actividades después de después de
con més de 3000 asistentes. recepcionado el recepcionado el
9 [Declaracion jurada del boletaje a utilizarse, indicando cantidad y costo. documento documento
10 |Recibo de Pago del derecho por la Autorizacion.
Plazo méximo para | Plazo maximo para
resolver : 30 dias resolver : 30 dias
habiles habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

NUmero y Denominacion

4050

(en % UIT
Afio 2017)

(en S/)

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

UIT 4050

PLAZO
PARA
Evaluacion | RESOLVE
Previa R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION

AUTORIDA
INICIO DEL | D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

RESOLVER

Auite- RECONSIDER
matico

ACION APELACION

Posi- Nega:| (endias
tivo tivo | habiles)

5.16

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE AVISOS PUBLICITARIOS
indeterminada)

Base Legal
Ley 27972: Art. 79, num 3.6.3

(vigencia 261%
1 |Solicitud por parte del interesado, indicando la ubicacion deseada del aviso
publicitario. De actuar como representante, adjuntar carta poder simple vigente
Fotomontaje del aviso publicitario a instalarse.

Fotografia de la fachada, tamafio 16 x 24 cm. A color.

Autorizacion del propietario del local (de ser el caso).

Recibo de Pago del derecho por la autorizacion.

oA w N

§/.105.70

B Unidadde | SubGerenciade| Sub Gerencia de Gerencia de
X 15 dias ] o oo
Tramite Comercializacion | Comercializaciony Desarrollo
Documentarioy | yLicencias Licencias Econdmico Local
Central de
Notificaciones

Plazo méximo para
presentar el recurso:

Plazo méximo para
presentar el recurso:

15 dias habiles 15 dias habiles
después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
héabiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
héabiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

- PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE GAlIAEAEoN PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-

PROCEDI- TENTE

MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario | €N %UIT  (en S
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

NUmero y Denominacion / Cédigo /

o matico  Posi- Nega:| (endias APELACION
Ubicacién . ) o
tivo tivo | habiles)

4050

5.17|AUTORIZACION PARA INSTALACION DE banderolas o similares (por 7 dias) 159% $16450 X 10ds | Unidadde |SubGerenciade | Sub Gerencia de |  Gerencia de
Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
Base Legal Documentarioy | yLicencias Licencias Econdmico Local
Ley 27972: Art. 79, num 3.6.3 1 |Solicitud dirigida del interesado, indicando la ubicacién deseada de la banderola. Central de
De actuar como representante, adjuntar carta poder simple vigente. Notificaciones
2 |Recibo de Pago del derecho por la autorizacion

Plazo méximo para | Plazo maximo para
presentar el recurso: | presentar el recurso:

15 dias héabiles 15 dias hébiles
después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento

Plazo méximo para | Plazo méaximo para
resolver : 30 dias resolver : 30 dias
habiles habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

- PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE GAlIAEAEoN PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-

PROCEDI- TENTE

MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario | €N %UIT  (en S
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

NUmero y Denominacion / Cédigo /

o matico  Posi- Nega:| (endias APELACION
Ubicacién . ) o
tivo tivo | habiles)

4050

5.18|AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ESPECTACULOS CALIFICADOS 221% 5189.50 X 10d@as | Undadde | SubCerenciade) SubGerenciade | Gerenciade
Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
COMO CULTURALES POR EL INC Documentarioy | yLicencias Licencias Econémico Local
1 |Solicitud por parte del interesado, con 10 dias de anticipacion. C?”“?' de
Base Legal 2 |Copia de la Solicitud de prestacion de garantias a la Gobernacion. Notificaciones
Ley N°27972, Ley 29168 y Ley 28131 3 |Copia del contrato de alquiler del local donde se realizaré el espectaculo,
de ser el caso.
4 [Plan de proteccion y Seguridad.
5 |Copia del Contrato Artistico.
6 |Autorizacion de Derechos de Autor. Plazo méaximo para | Plazo maximo para
7 |Pase intersindical para artistas extranjeros, de ser el caso. presentar el recurso: | presentar el recurso:
8 |Informe Tecnico del Sis. Nac. De Defensa Civil, en caso de actividades 15 dfas héabiles 15 dias hébiles
con mas de 3000 asistentes. después de después de
9 [Copia de la calificacién otorgada por el INC. recepcionado el recepcionado el
10 | Declaracion jurada del boletaje a utilizarse, indicando cantidad y costo. documento documento
11 |Recibo de Pago del derecho por la Autorizacion.
Plazo méximo para | Plazo maximo para
resolver : 30 dias resolver : 30 dias
habiles habiles
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- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TU.P.A. UIT 4050 |

PLAZO
PARA
Evaluacion | RESOLVE
Previa R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

REQUISITOS DERECHO DE ‘ CALIFICACION

TRAMITACION (*) AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

NUmero y Denominacion

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S)
/ Cédigo /

Ubicacion

Auto-
maético

4050

Posi- Nega:| (endias

tivo

tivo

habiles)

INICIO DEL | D COMPE-

PROCEDI-
MIENTO

TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

519

AUTORIZACION PARA REALIZACION DE FOGATAS, CAMPAMENTOS O SIMILARES EN
LA RIVERA DE PLAYA.

Base Legal

Ley 27972: Art. 82, num. 15y 18

Solicitud por parte del interesado, con 10 dias de anticipacién. Indicando
Nombres y Apellidos, Direccién y Numero de documento de Identidad (DNI)
Copia de la Solicitud de prestacion de garantias a la Gobernacion.
Recibo de Pago del derecho por la Autorizacion.

0.79% $/.32.00

05 dias

Unidad de
Tramite
Documentarioy
Central de
Notificaciones

Sub Gerente de
Educacion y
Deportes

Sub Gerente de
Educaciony
Deportes

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dfas hébiles
después de
recepcionado el

documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
héabiles

Gerencia de
Desarrollo
Econémico Local

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias hébiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
héabiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

- PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE SAliRieEo PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluaciéon | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

- INICIO DEL | D COMPE-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario | €N %UIT  (en S/ PROCEDI- TENTE
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

NUmero y Denominacion / Cédigo /
Ubicacién

MIENTO PARA RECONSIDER

RESOLVER ACION (AFELACION

mético  Posi- Nega| (endias
tivo | tivo | habiles)

4050

5.20|AUTORIZACION TEMPORAL PARA FERIAS 231% $1.93.40 X 15 dias Unidadde | SubGerenciade| SubGerenciade | Gerenciade
) Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
0 EXPOSICION DE PRODUCTOS VARIOS (por 1 semana) Documentarioy |y Licencias Licencias Econémico Local
1 |Solicitud Declaracién Jurada dirigida al Gerente de Administracién Tributaria, Central de
Base Legal indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, Domicilio en Distrito Huanchaco, Notificaciones
Ley N° 27444, Art. 107° indicando los productos a exponerse
Ley N° 27972, Art. 83°, num. 4.1. 2 |Suscripcion de compromisos de seguridad y garantias personales.

3 [Recibo de Pago por derecho de autorizacion.

Plazo méximo para | Plazo méximo para

presentar el recurso: | presentar el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles

después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento

Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias resolver : 30 dias
héabiles habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

- PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE SAliRieEo PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluaciéon | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y En%UIT | (en s) INICIO DEL | D COMPE-

Formulario
NUmero y Denominacion / Cédigo /
Ubicacién

PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

BASE LEGAL Afio 2017) Auto-
mético  Posi- Nega| (endias

tivo | tivo | habiles)

APELACION

4050

521 [AUTORIZACION PARA COMERCIO AMBULATORIO INFORMAL 089% 513620 X 15 dias Unidadde | Sub Gerenciade| Sub Gerenciade | Gerencia de
Tramite Comercializacion | Comercializacion y Desarrollo
EN ZONAS AUTORIZADAS (Por 03 meses) Documentario y y Licencias Licencias Econdmico Local
1 |Solicitud Declaracién Jurada dirigida al Gerente de Administracién Tributaria, Central de
Base Legal indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, Domicilio en Distrito Huanchaco, Notificaciones
Ley N° 27444, Art. 107° indicando el lugar, horario y productos a comercializar.
Ley N° 27972, Art. 83°, num. 3.2. 2 |dos (2) fotografias tamafio carnet.

3 |Copia del carnet sanitario del solicitante.

4 [Recibo de Pago por derecho correspondiente.
Plazo méximo para | Plazo méximo para
presentar el recurso: | presentar el recurso:

15 dias habiles 15 dias habiles
después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento

Plazo méaximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias resolver : 30 dias
héabiles habiles
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)}}/j %W ey @ WW ég 42)%%%”@ APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.UP.A. UIT 4050

: PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL | D COMPE-

Formulario | (€N%UIT — (en S)) PROCEDI- | TENTE
SASELEEAL Ndmero y Denominacion /Codigo / | A0 2017) (e MIENTO PARA  RECONSIDER

Ubicacién mético P95|- Ngga- (e'nfjlas RESOLVER ACION
tivo tivo | habiles)

APELACION

4050

522 |AUTORIZACION PARA EL USO TEMPORAL DE VIAS PUBLICAS 1.84% 517470 X 15dias | Unidadde SubGerenciade  Sub Gerenciade | Gerencia de
Tramite Comercializacién | Comercializaciony Desarrollo
EN CALLES AUTORIZADAS DEL DISTRITO 1 |Solicitud Declaracion Jurada dirigida al Gerente de Administracion Tributaria, Documentarioy | y Licencias Licencias Econémico Local
indicando: Nombres y Apellidos, N° de DNI, Domicilio en Distrito Huanchaco, Central de
Base Legal indicando el lugar y horario que pretende ocupar en via pablica. Notificaciones
Ley N° 27444, Art. 107° 2 |Contar con Licencia de Funcionamiento, en el caso que el solicitante sea
Ley N° 27972, Art. 83°, num. 3.2. conductor de un establecimiento comercial o de servicios.

3 |Adjuntar proyecto de ocupacion de espacio publico, incluyendo mobiliario,
distribucion y planos respectivos.

4 [Recibo de Pago por derecho correspondiente. Plazo méximo para | Plazo méximo para
presentar el recurso: | presentar el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles
después de después de
recepcionado el recepcionado el
documento documento

Plazo méximo para | Plazo méximo para
resolver : 30 dias resolver : 30 dias
habiles héabiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

‘ CALIFICACION

PLAZO
PARA
Evaluacién | RESOLVE

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

REQUISITOS DERECHO DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en s/

/Cédigo /
Ubicacion

Auto-
maético

Previa R

Posi- Nega-
tivo tivo

(endifas
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

6 | GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL

UNIDAD / AREA: SUB GERENCIA DE RIESGOS Y DEFENSA CNIL

6.1 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1.62% S1.65.50 X 07 dias Unidad de | SubGerente |  Sub Gerente Si;fr:;: dde
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA 1 |Declaracion Jurada de observancia de las condiciones de seguridad . Tramite de Riesgos y de Riesgos y Ciudadane.ly
MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS 2 |Pago de derecho de tramite. Documentario | Defensa Civil |  Defensa Civi Defensa Civi
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS y Central de
COMERCIALES Notificaciones
Base Legal

* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)

* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)

*Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001)

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b),
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1)

Notas:

(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.

(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias.

Plazo mé&ximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo mé&ximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.PA. UIT 4050

‘ CALIFICACION

PLAZO
PARA
Evaluaciéon | RESOLVE

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

REQUISITOS DERECHO DE

TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nimero y Denominacién

Previa R
INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

(en % UIT
Afio 2017)

Formulario (en S/)

/Cédigo /
Ubicacion

Auto-
mético  Posi- Nega-
tivo tivo

(endias
habiles)

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

6.3

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante)

Base Legal

*Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)

* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)

* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001)

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2),
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1)

[

w

o

e

Solicitud de inspeccion

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a fierra.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los

Pago de derecho de tramite

Notas:

(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.

(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias

4.14% S/.167.50 X 09 dias Unidad de

Tramite
Documentario
y Central de
Notificaciones

Sub Gerente

de Riesgos y
Defensa Civil

Sub Gerente

de Riesgos y
Defensa Civil

Plazo mé&ximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente de
Seguridad
Ciudadana y
Defensa Civil

Plazo mé&ximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
héabiles
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‘ REQUISITOS

- PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE ‘ GGy PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacién | RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

- INICIO DEL | D COMPE-
DENOM'NAC'%’\L';ELLFE)Z(ZEED'M'ENTO v Formulario | (€N %UIT  (en S) At PROCEDI- | TENTE
nero y Denominacion /Cédigo/ | A0 2017) N MIENTO PARA  |RECONSIDER

Ubicacién matico  Posi- Nega-| (en dias RESOLVER |  ACION
tivo tivo habiles)

APELACION

4050

i

6.

o

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un 3.65% $1.147.90 X O6dias| Unidadde | SubGerente | Sub Gerente Gerente de
Espectaculo publico deportivo o no deportivo - Seguridad
ECSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite. Ciudadana y
Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona Defensa Civil
juridica o de persona natural que acttie

Imediante representacion, el representante legal o apoderado debe
iconsignar los datos registrales de su poder y

sefialar que se encuentre vigente.

ICroquis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar
lel espectaculo.

Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario,
imobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de
lactividades, del proceso de montaje acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra
incendios y mobiliario.

Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no
menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
IConstancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la
lempresa responsable.

Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion,
rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al
levento.

Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de
petréleo (GLP), en caso corresponda.

[En caso de uso de juegos mecénicos y/o electromecénicos, memoria
descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e nstalaciones
leléctricas.

11 |Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso
ino lo haya expedido la Municipalidad. En

icaso contrario, se debe consignar la numeracion del mismo en el formato

N

w

IN

(&)

(2]

~

o]

©

1

(=]

de solicitud.
. 1 |Solicitud de inspeccion con caracter de Declaracion Jurada, que incluye , ,
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO Nombres yAgeIIidos, Numero de DNI y Domicilio d v Tramite de Riesgos y de Riesgos y
PUBLICO (Hasta 3000 espectadores) Documentario | Defensa Civil Defensa Civil
3 |Copia de Plano de arquitectura (distribucion de escenario, mobiliario, y Central de

grupos electrdgenos, sistemas contra incendios) y detalle Notificaciones

del calculo de aforo por areas
Base legal
a) Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79° numeral 3 (27/05/2003) 5

destinados para el evento.
c) Leyl N° 30230, Ley que est:alblece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y . . Plazo méximo para. | Plazo méximo para
permisos para la promocién 6 [Copia del plan de seguridad
y dinamizacion de la inversion en el pais, Art. 64° (12/07/2014) presentar el recurso: | presentar el recurso:
d) Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 6° (05/2/2007) 15 dias habiles 15 dias habiles
€) Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad - , .
en Edificaciones, 8 Pago por derecho de tramite. después de después de
Articulo 8° numeral 8.7, Art. 10° numeral 10.1 10.2 10.3, Articulo 12° numeral 12.2, Articulo . .
29°, Articulo 31°, Cantidad de espectadores recepcionado el recepcionado el
Articulo 34° numeral 34.2, Articulo 40°. (14/09/14) a) Hasta 3000 espectadores documento documento

f) Resolucion Jefatural N° 066-2016-CENEPRED/J, que aprueba el Manual de Ejecucion de
Inspecciones Técnicas




de Seguridad en Edificaciones y Formatos Correspondientes, Art. 6° numeral 1y 2 literal d)
(28/04/2016)

Notas

(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias

(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones
tales como: estadios coliseos, plazas de toros, teatros o centros
de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos
establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccion Técnicas de
Seguridad en Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una Visita
de Seguridad en Edificaciones (VISE)

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
héabiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

‘ REQUISITOS

PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE
RECURSOS

DERECHO DE ‘ CALIFICACION

TRAMITACION (*) Evaluacién | RESOLVE
Previa R AUTORIDA

INICIO DEL | D COMPE-

PROCEDI- TENTE

MIENTO PARA RECONSIDER

RESOLVER ACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

. (en % UIT (en S/)
BASE LEGAL Formulario

e Afio 2017) (i
/Codigo / matico  Posi- Nega-| (endias
tivo tivo | habiles)

mero y Denominacién

o APELACION
Ubicacion

Gerente de
6.6 [DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1.00% S/.40.50 X Unidad de Sub Gerente Sub Gerente Seguridad
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 |Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con caracter de Tramite de Riesgos y de Riesgos y Ciudadana}y
declaracion jurada sefialando perdida o deterioro del Certificado. Documentario | Defensa Civil Defensa Civil Defensa Civil
Base Legal 2 |Pago de derecho de tramite y Central de
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de Notificaciones

InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones,

(14.09/2014), Art. 375
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(11/04/2001), articulo 113

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

después de

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

después de

el

) el

documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




