MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

“Ano del Bicentenario de la consolidacién de nuestra Independencia y de lo
conmemoracion de las heroicos batallas de Junin y Ayacucho”

% HUANCHACQ

DECRETO DE ALCALDIA N° 08-2024-MDH

Huanchaco, 20 de septiembre del 2024

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO
STO:

El OFICIO N° 0722-2024/INDECOPI-SRB con fecha de recepcion 26 de junio del 2024 suscrito por el
responsable de la Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocraticas de INDECOPI, el
INFORME N° 544-2024-GDUR-MDH-FICC de fecha 08 de agosto del 2024 emitido por la Gerencia de
Desarrollo Urbano y Rural, Informe N° 2511-2024-OPP-MDH/LACHC, de fecha 16 de agosto del 2024 emitido
m por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto e Informe Legal N° 259-2024-OA)-MDH/YPNF, de fecha 20 de

3‘.&\9 - 3 septiembre del 2024 emitido por la Oficina de Asesoria Juridica;
Q 3
3 =
2 » £ CONSIDERANDO:

e e

‘51-,': ” rﬂ’( Que, en el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, concordante
con el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert establece que las municipalidades gozan de autonomia
politica, economica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 009-2017-MDH de fecha 22 de junio de 2017, se aprobo el TUPA de la
Municipalidad Distrital de Huanchaco.

° Que, mediante OFICIO N° 0722-2024/INDECOPI-SRB con fecha de recepcion 26 de junio del 2024, la

- Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocriticas de Instituto Nacional de Defensa de la
Competencia y de la Proteccion de la Propiedad Intelectual — INDECOPI ha identificado determinados requisitos
y exigencias contenidas en ¢l Tupa institucional, las cuales podrian contravenir las normas de alcance nacional,
asimismo nos invita a ser parte del Programa de eliminacion voluntaria de barreras burocraticas;

Que, mediante INFORME N° 544 -2024-GDUR-MDH-FICC de fecha 08 de agosto del 2024 emitido por la

‘g_ a) RESPECTO A LOS PROCEDIMIENTOS DE CORRESPONDIENTE A IA SUBGERENCIA DE
é, HABILITACIONES URBANAS Y EDUFICACIONES:

a.l. Se identifico requisitos que seran ELIMINADOS, correspondiente a la Subgerencia de
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, siendo la siguiente numeracion de procedimiento:

- 413(A4)(B.8);4.14(A4)(B.8);4.15(A4)(B.8),4.16 (A4)(B8)y4.17(A4)(BS)
4.18 (A.4)(B.10); 4.18(A.9); 4.19 (B.5); 4.20(A.4) (A.6) (B.9): 421 (A4) (B.13); 422 (A4)
(B.11); 4.23 (A4) (B.15); 4.24 (A4) (B.14); 4.25 (A.4) (B.14); 4.26 (A4) (B.12); 4.27(A 4)

= (B.16); 4.28 (A.4) (B.15); 4.29 (A 4) (A.5) (A.16) (A.18) (B.16);, 4.29 (A.4) (A.5)(B.16)(B.18);
o™ e 4.30 (3)4) (5)B.15)B.16)B.17), 431(A4)B.16)(B.18);
: 4.32(A3)(A4)(A.5)(B.15)B.16)(B.17); 433 (A.4)(A.5)(B.16)(B.18);
@ S 4.34(A 4)(A.5)(A.6)(B.16)(B.18); 4.35 (2); 4.38 (3); 4.39(6); 4.40(4); 4.41 (2.b)(3); 4.42(4)(5);

' 4.43(3)(5)(6); 4.44(4)5)(T); 4.45(5); 4.46(6); 4.47(10); 4.48(2); 4.4%2); 4.50(2)5)N6)8)(17);

4.51(2)5N6)8X19);  4.522)(5)6)8),  4.53(2)SH6)8);  4.552)(5K8);  4.56(2)(5)(9);
4.572)SNOXTI11)(12); 4.58(2)3X7); 4.59(3).

a.2. Se identifico procedimientos que deben ser MODIFICADOS, correspondiente a la Subgerencia
de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, siendo la siguiente numeracion de procedimiento

- 4.18 (A.8) (A.9): quedando asi:
4.18 (A.8) “Plano de ubicacion y localizacion de lote.”
4.18 (A.9) Carta de seguridad de obra y memoria descriptiva del proceso de demolicion
Sfirmada por un ingeniero civil.




wll HU_ANCIHJ_\COIW

3
o

Doyt

’.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

“Ano del Bicentenario de la consolidacion de nuestra Independencia y de la
conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

4.29 (A.15.1.a) (A.15.1.b): quedando asi:

429 (A.15.A.a) “Plano de levamtamiento de la edificacion existente, que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y o remodelar.”

4.29A.15.A.b) “Planos de la edificacion resultante.”

4.30 (A.6): quedando asi:

4.30(A.6) “Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las
instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados de servicios
publicos, por derecho de revision.”

4.31 (A.14.1.a) (A.14.1.b): quedando asi:

431 (A.14.1.a) “Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los
elementos a eliminer, ampliar y/'o remodelar.

4.31(A.14.1.b) “Planos de la edificacion resultante.”

4.33 (A.6): quedando asi: ) _

4.33 (A.6) “Capia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las
instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados de
servicios puiblicos, por derecho de revision.”

4.33 (A.15.1.a) (A.15.1.b): quedando asi:

4.33 (A.15.1.a) “Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

4.33 (A.15.1.b) “Planos de la edificacion resultante. ™

4.34 (A,15.1.a) (A.15.1.b); quedando asi:

4.34 (A.15.1.a) “Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y o remodelar.

434  (A.15.1.b) “Planos de la edificacion resultante.”

4.36 (3) (4) (6): quedando asi:

4.36 (3) “Documeniacion necesaria para la evaluacion de la modificacion de proyecto de
lafs) especialidad(es) que corresponda(n).” '

4.36 (4) “Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados
en los colegios profesionales segin la(s) especialidad(es) que corresponda(n) y en el
Minisierio de Cultura, de corresponder.”

4.36. (6) “Pago del derecho de tramitacion.”

4.36: quedando asi:
4.36—- PLAZO PARA RESOLVER: “Dieciocho (18) dias habiles.”

4.37 (3): quedando asi:
4.37(3) “pago del derecho de tramitacion”,

4.38(4): quedando asi:
4.38(4) “pago del derecho de tramitacion™.

4.38: quedando asi:
4.38 “Calificacion Automatica”.

4.39 (2)(3): quedando asi:
4.39 (2) “pago del derecho de tramitacion”.

4.40 (5): quedando asi:
4.40 (5) “pago del derecho de tramitacion”.

4.40: quedando asi:
4.40 “Calificacion Automatica”.
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4.41 (1): quedando asi:

4.41 (1) "La seccion del FUE correspondiente al Anexo C - Predeclaratoria de Edificacion
debidamente suscrito y por triplicado, consignando en el rubro 3, “Anotaciones
Adicionales para Uso Multiple” los datos del pago efectuado por derecho de tramitacion:
mimero de recibo, fecha de pago y monto.”

4.45 (6): quedando asi:
4.45 (6) “Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.”

- 4.45: quedando asi:
4.45 “"ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES B”

0N 5, - 4.46 (7): quedando asi:
:s,l"x el""“-:‘z 4.46 (7) “Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio
ig = Profesional.”
3 ekt 5
g © - 4.47 (11): quedando asi:
3 \ANC"’ 4.47 (11) “Formulario Unico de Regularizacion, en tres (03) juegos originales, debidamente

suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional
responsable. en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, adjuntando copia del rectbo del pago efectuado por derecho de
revision al Colegio Profesional.”

- 4.49 (1): quedando asi:
4.49 (1) “Solicitud simple indicando el mimero de licencia y o expediente.”

- 4.50 (7): quedando asi:
4.50(7) “Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de
energia eléctrica.”.

- 4.50: quedando asi:
4.50 “Calificacion Automatica”.

= - 4.56 (7): quedando asi:
auRsANOY 456 (7) “Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cieria,
S mediante las cuales se confirme la transferencia de las dareas de apories
reglameniarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso,
comprobantes de pago de la redencion de los mismos; o, el cargo de presentacion de
la copia de la licencia de habilitacion wrbana y del plano de trazado y lotizacion
aprobado, al que se refiere el numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento de
7 B TRIT, Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Ldificacion”.

- 4.57 (1): quedando asi:

4.57 (1) Formulario Unico de Regularizacion (FUHU mas FUHU - Recepcion de Obras), en
tres (03) juegos originales, debidamenie suscritos por el administrado y, en la seccion
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se consigne la informacion
necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo del
pagao

efectuado en el colegio profesional por derecho de revision. El pago de tramitacion
de la licencia y los pagos por derecho de revision se encuentran comprendidos en la
determinacion del derecho de tramitacion, de acuerdo a lo establecido en el TUO de
la Ley N°27444.

- 4.59 (2): quedando asi:
4.59 (2) “En el caso que el administrado no sea el titular registral, tendra que anexar
documento que acredite la posesion, con una antigiiedad no mayor de 3 aiios.’
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a3. Se identificoc que existen procedimientos, que deben INCORPORARSE requisitos
correspondientes a la Subgerencia de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, siendo la
siguiente numeracion de procedimiento:

- 4.41 (2.b.) "Para los casos de remodelaciones o ampliaciones, la copia del documento que
acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no
haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de
conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la
construccion existente ”,

4.41 (3) “Copia de los planos de ubicacion y localizacion y de la especialidad de
Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado .

- 4.48(2) “Solicitud simple, sefalando el mimero de recibo y la fecha del pago efectuado por el
derecho de tramitacion.

- 4.48 (3) “Formulario Unico de Habilitacion Urbana - FUHU o el Formulario Unico de

m\ Edificacion - FUE, segim corresponda, que le fue entregado con la licencia. ",
,'{g') o‘@) - 4.59 (2) “Plano de ubicacion y localizacion, con coordenadas, debidamente sellado ¥
§ \’ A % Sfirmado. ™
2 ™ ST ; - .
= e a-.(?'f a3. Se identifico que existen procedimientos que deben CONSERVARSE, siendo la siguiente
‘ "’04 nen? numeracion de procedimiento:

- 4.40 (3) mantengan su vigencia en el TUPA MDH.
- 4.44 mantengan su vigencia en el TUPA MDH.

b. RESPECTO A LOS PROCEDIMIENTOS DE CORRESPONDIENTE A LA SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION ¥ CATASTRO:
b.1. Se identificd requisitos que serin ELIMINADOS, correspondiente a la Subgerencia de
Planificacion y Catastro, siendo la siguiente numeracion de procedimiento:

= A5(3)4X6); 4.6(3)(4)(5) (7.b) (2); 4.7(2)(3); 4.8(2)(4); 4.10(2)(4); 4.11(2)(6) y 4.12(3)

Que, el Numeral 44.5 del Articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N© 274444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2019-JUS, establece: que una vez aprobado el
--""E;_I'UPA toda modificacion que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos de
. ‘ramitacion o requisitos, se debe realizar por Decreto de Alcaldia, en el nivel de gobierno local;

b

Que, mediante Informe N° 2511-2024-OPP-MDH/LACHC, de fecha 16 de agosto del 2024 emitido por la Oficina

L e Planeamiento y Presupuesto, sefiala que resulta FACTIBLE ELIMINAR, MODIFICAR, INCORPORAR Y

-~ CONSERVARSE procedimientos establecidos en el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO - TUPA aprobado mediante ORDENANZ A MUNICIPAL N° 009-2017-MDH.

Que. mediante INFORME LEGAL N° 259-2024-OAJ-MDH/YPNF, de fecha 20 de septiembre del 2024, emitido
por la Oficina de Asesoria Juridica; sefiala que resuita FACTIBLE ELIMINAR, MODIFICAR, INCORPORAR
Y CONSERVARSE procedimientos establecidos en el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO - TUPA aprobado mediante ORDENANZA MUNICIPAL N° 009-2017-MDH, el mismo
que debera efectuarse a través del Decreto de Alcaldia respectivo;

Que, el articulo 6° de la precitada norma legal establece que el Alcalde es el representante legal de la Municipalidad
y su maxima autoridad administrativa;

Estando a las consideraciones expuestas y en uso de las facultades conferidas por el articulo 20° y 42° de la Ley
N 27972, Ley Organica de Municipalidades:

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la ELIMINACION de requisitos y exigencias consideradas como
barreras burocraticas, del TUPA de la Municipalidad Distrital de Huanchaco, aprobado mediante Ordenanza
Municipal N° 009-2017-MDH, por contravenir las normas de alcance nacional, conforme al anexo que forma parte
del presente Decreto.
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ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR, la MODIFICACION, INCORPORACION Y CONSERVACION
de requisitos y exigencias del TUPA de la Municipalidad Distrital de Huanchaco, aprobado mediante Ordenanza
Municipal N° 009-2017-MDH, conforme al anexo que forma parte del presente Decreto.

<8 HU}NCHI}CO“”

ARTICULO TERCERO. - ORDENAR, el cumplimiento del presente Decreto de Alcaldia a todos los organos
y unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Huanchaco.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER, a la Oficina de Secretaria General, la publicacion del presente Decreto
de Alcaldia en el Diario de Avisos Judiciales y la Unidad de Tecnologia de Informatica la publicacion del presente
Decreto y el texto integro de las modificaciones del TUPA DEL ANO 2017- en el Portal Institucional de la
Municipalidad Distrital de Huanchaco (www.munihuanchaco. gob pe) y en el Portal de Servicios al Ciudadano y
Empresas - PSCE (https://www.peru.gob pe).

2 .
;} ARTICULO QUINTO. - DISPONER que las MODIFICACIONES, INCORPORACIONES Y

-(?. CONSERVARCIONES de los procedimientos indicados sean incluidas y regularizados en el Proceso de
&?A NCY" actualizacion del TUPA, segiin la normatividad vigente.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

","\@;\\S i ﬁl'f.:;i P
W o <o
AU By A N
a¥  hof!

.

e

=

SN




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

“Aio del Bicentenario de la consolidacién de nuestra Independencia y de la
conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

“

ANEXO 1
Que, respecto a la Subgerencia de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones:

- ELIMINAR requisitos y exigencias consideradas como BARRERAS BUROCRATICAS, del TUPA de la
Municipalidad Distrital de Huanchaco, aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 009-2017-MDH, por
contravenir |a§ normas de alcance nacional, segin SECRETARIA TECNICA REGIONAL DE

\. ELIMINACION DE BARRERAS BUROCRATICAS - INDECOPI, siendo los siguientes:

4.13 (A.4) (B.8); 4.14 (A.4) (B.8); 4.15 (A.4) (B.8); 4.16 (A.4) (B.8); 4.17 (A.4) (B.8) (A.4)(B.10);
4.18(A.9): 4.19 (B.5); 4.20(A.4) (A.6) (B.9); 4.21 (A.4) (B.13); 4.22 (A.4) (B.11); 4.23 (A.4) (B.15);
4.24 (A.4) (B.14); 4.25 (A.4) (B.14); 4.26 (A.4) (B.12); 4.27(A.4) (B.16); 4.28 (A.4) (B.15); 4.29 (A.4)
(A.5) (A.16) (A.18) (B.16); 4.29 (A.4) (A.5)B.16)(B.18); 4.30 (3)(4) (5)(B.15){(B.16){B.17):
4.31(A4)B.16)(B.18);  4.32(A3)(A.4)(A.5)(B.15)(B.16)(B.17); 4.33 (A.4}(A.5)(B.16)(B.18);
4.34(AANASHA6)B.16)(B.18); 4.35 (2): 4.38 (3); 4.39(6); 4.40(4); 4.41 (2.b)(3); 4.42(4)(5);
4.433)(5)(6); 4.44(4)(5)T); 4.45(5); 4.46(6); 4.47(10); 4.48(2); 4.49(2); 4.50(2)(5N6)8)(17);
4.51(2)5)(6)(8)19); 4.52(2ZH5)K6)(8); 4.53(2)(5X6)(8): 4.55(2)(5K(8); 4.56(2(5)9):
4.5T(ZUSHGY(THLI1)(12); 4.58(2)(3)(7); 4.59(3).

- MODIFICAR, requisitos y exigencias del TUPA de la Municipalidad Distrital de Huanchaco, aprobado
mediante Ordenanza Municipal N° 009-2017-MDH, siendo los siguientes:

418 (A.8); 418 (A.9); 429 (A.15.A.8); A.15.A.b); 4.30 (A.6); (A.14.1.a); A31 (A.14.1.b); 4.33
(A.6); 4.33 (A.15.1.a); 4.33 A.15.1b); 4.34 (A.15.1.) (A.15.L.b); 4.36 (3) (4) (6); 4.37 (3); 4.38(4);
4.38; 4,39 (2)(3); 4,40 (5); 4.40; 4,41 (1); 4.45 (6); 45; 4,46 (7); 4,47 (11); 4.49 (1); 4.50 (7); 4.50;
4.56 (7); 4.57 (1); 4.59 (2).

- INCORPORAR, requisitos y exigencias del TUPA de la Municipalidad Distrital de Huanchaco, aprobado
mediante Ordenanza Municipal N° 009-2017-MDH, siendo los siguientes-

4.41 (2.b.) 4.41 (3) “Copia de Ios planos de nbicacion y localizacion y de la especialidad de
Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado”.

4.48 (2) “Solicitud simple, senalando el mimero de recibo y la fecha del pago efectuado por el derecho
de framitacion.”

4.48 (3) “Formulario Unico de Habilitacion Urbana - FUHU o el Formulario Unico de Edificacion -
FUL, segiin corresponda, que le fue entregado con la licencia.”

4.59 (2) “Plano de ubicacion y localizacion, con coordenadas. debidamente sellado y firmado.”

- CONSERVAR, requisitos y exigencias del TUPA de la Municipalidad Distrital de Huanchaco, aprobado
mediante Ordenanza Municipal N° 009-2017-MDH, siendo los siguientes:

4.40 (3) mantengan su vigencia en el TUPA MDH.
4.44 mantengan su vigencia en el TUPA MDH.

" Que, respecto a la Subgerencia de Planificacion y Catastro: '

- ELIMINAR, requisitos y exigencias consideradas como BARRERAS BUROCRATICAS, del TUPA de la
Municipalidad Distrital de Huanchaco, aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 009-2017-MDH, por
contravenir las normas de alcance nacional, segin SECRETARIA TECNICA REGIONAL DE
ELIMINACION DE BARRERAS BUROCRATICAS - INDECOPI, siendo los siguientes:

4.5(3)(4)(6); 4.6(3)(4)(5) (7-b) (9); 4.7(2)(3); 4.8(2)(4); 4.10(2)(4); 4.11(2)(6) y 4.12(3)




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

Evaluacion RESOLVE RECURSOS
Previa

DERECHO DE

TRAMITACION (*) AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y e R,

SASE LEGAL Formulario (¢n " UIT —(enS) PROCEDI-  TENTE
Ntmero y Denominacién I Codigo | Ao 2017) mitico Posi- Nega (endias MENTO  PARA  RECONSIDER oo ,cion
Ubicacién osl- Neg : RESOLVER  ACION
tivo tivo habiles)
4050
4 |UNIDAD ORGANICA: DE DESARROLLO URBANQ Y RURAL
AREA: SUB GERENCIA DE PLANIFICACION Y CATASTRO
Gerente de Gerente Municipal
. . ) . Desarrollo Urbano
; Solicitud simple o Formato, firmado por el titular, datos del predic,
gg:;gg"cm UE POSEII0N PARA FINGO DL UTOREARENTO DE SERVIGCS 1 respecto del cual se solicita la constancia. De actuar como representante,
adjuntar carta poder simple. Plazo mximo pars Plazo maximo para
Documento de fecha cierta que acredite la posesion directa del predio con una . |  presentarel
BASE LEGAL: . . Unidad de resentar el recurso:
Ley N 27072 Ars. 40°  79° numeral 35. (27.05.03) Ley NP 27444 Ad. 350, 440 y 45° antiguedad no menor a 03 (res) afcs Time | Gerntede | 15dnshiles | .. U
41 |(11.0401) ' DR o ' Acta de verificacion de posesion efectiva del predio emitida por un funcionario 193% §178.30 05dias | Documentario Desarrollo desouss de 15 dias habiles
' Lef N". 29d60 At 1 lteral 2. 07.07.07) de la municipalidad distrital correspondiente y suscrita por todos los R o Contral do y Utbano recepgmna doel después de
. : s AED L ARs colindantes del predio o acta policial de posesion suscrita por todos los o recepcionado el
Do Spromo 101} INHVEIOA At 272 coindanosdo choprod.
2. (27 UIIJ’ 06) Y Plano de ubicacion para lote mayores a 500 m2 georeferenciados PSAD
y e erot 56/wgs84 PI L ]
Pago de derecho de tramite a0 ma).umo p.a ° Plazo maximo para
resolver : 30 dias ,
L resolver ; 30 dias
habiles "
habiles
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- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -

@ ‘Z(?f RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacién Previa
*)

(en dias habiles)

(en % UIT (en S/)
Afio 2017) AUTORIDA

Formulario INICIO DEL D COMPE- TENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y / Cédigo / PROCEDI- PARA

BASE LEGAL Numero y Denominacién Ubicacion 4050 Automatico MIENTO RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION

Positivo Negativo

Gerente Municipal

VISADO DE PLANOS Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS PARA RECTIFICACION DE AREAS Y Gerente de
LINDEROS Desarrollo Urbano
Solicitud de visacién por parte del interesado; Firmado por el interesado, indicando|
1 | su documento de Identidad; De actuar como representante, adjuntar carta poder| -

Base Legal: impl Plazo méximo para Plazo méaximo para

Cadigo Procesal Civil: Art. 505, num 2. _srlmp 80‘3 . de PI de Ubicacién. Localizacién v Perimétri Unidad de resentar el reczrso‘ presentar el recurso;

Resolucion N° 0167-2013/CEB-INDECOP! 2 |'es (f )Jupfggs 55/@??,2 ) © Bfac'o”' ocalizacion y Ferimetrico Tramite Gerente de 15‘] Sioe habiles desougs | 16 dias habiles
42 Ley 27972 Arts. 40 y 79 (27,05,03) Numeral 3,3 g‘fme e;e";'_a ‘_’; > Wgsd o ) 2.39% $1.96.90 X 20 dias Documentario y Do e " P después de

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativos 3 anOSA e lstr{ l{cmn, en f:aso e existir construcciones. Central de ionado el recepcionado el

General .Art. 35°, 44° y 45° (11.04.2001). y sus modificatorias por D.L 1272. D.S. N° 4 |Memoria Descriptiva. (tres juegos) Notificaciones recepeionaco & documento

1562004- EF Art. 68° (15.11,04) 5 |Copia Literal de Dominio documento

) o 6 |Declaracion Jurada de Habilidad del profesional responsable. Recibo de

Decreto Supremo N° 005-2006-JUS, Art. 3° literales fy j (12.02.2006). .
Ley N° 28294 Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Plazo méaximo para

" Plazo maximo para] .
. Iver :
Predios Art. 21° (21.07.2004). resolver : 30 dias habiles reso \r/gb“:g dias

Pago por el derecho de inspeccion y visado




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO
UIT 4050

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (¥)

(en % UIT

Afio 2017)

4050

Automatico

PARA

RESOLVE R

Evaluacién Previa

Positivo

[CUCIES
hébiles)

Negativo

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER ACION

APELACION

4.3

VISADO DE PLANOS Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA
DE DOMINIO

Base Legal

Codigo Procesal Civil: Art. 505, num 2.

Resolucién N° 0167-2013/CEB-INDECOPI

Ley 27972 Arts. 40y 79 (27,05,03) Numeral 3,3

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativos

General .Art. 35°, 44°y 45° (11.04.2001). y sus modificatorias por D.L 1272. D.S. N° 156-2004-

EF Art. 68° (15.11,04).

Decreto Supremo N° 005-2006-JUS, Art. 3° literales fy j (12.02.2006).

Ley N° 28294 Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios Art. 21°
(21.07.2004).

N

~N o o~ w

Solicitud de visacion por parte del interesado; Firmado por el interesado, indicando su
documento de Identidad; De actuar como representante, adjuntar carta poder simple.
Tres (03) juegos de Planos de Ubicacion, Localizacion y Perimétrico georeferenciados
PSAD 56/wgs84.

Planos de Distribucion, en caso de existir construcciones.

Memoria Descriptiva.(tres juegos).

Documento que acredite posesion del predio

Declaracién Jurada de Habilidad del profesional responsable. Recibo de Pago por

el derecho de inspeccién y visado

2.39%

S/.96.90

X 20 dias

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo Urbano

Plazo méaximo paral
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Gerente Municipal

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias hébiles después
de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles




o) - APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
! o ﬁ\}v}}" RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
\\\‘\ =iy (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO
PARA

RESOLVE R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa

® (en dias
habiles)

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

(en % UIT

, Afio 2017)
Formulario

/ Cédigo /
Ubicacion 4050

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

Automético RECONSIDER ACION APELACION

Positivo  Negativo

Gerente de Gerente Municipal

Desarrollo Urbano

VISADO DE PLANOS PARA OBTENCION DE SERVICIOS BASICOS Base Legal: 1 |Solicitud de visacion por parte del interesado; Firmado por el interesado, indicando su
Cadigo Procesal Civil: Art. 505, num 2. documento de Identidad; De actuar como representante, adjuntar carta poder simple. Plazo maximo para
Resolucién N° 0167-2013/CEB-INDECOPI 2 |en caso de asociaciones o comités, acreditar representacion Unidad de Plazo maximo para presentar el recurso:
Ley 27972 Arts. 40 y 79 (27,05,03) Numeral 3,3 Tres (03) juegos de Planos de Ubicacion, Localizacion y Perimétrico georeferenciados Tramite Gerente de presentar el recurso: 15 dias habiles

4.4 |LeyN°27444 - Ley del Procedimiento Administrativos PSAD 55/W_9534- o 2.39% 5/.96.90 X 20 dias Documentario y Desarrollo 15 dias habiles despues después de
General .Art. 35°, 44° y 45° (11.04.2001). y sus modificatorias por D.L 1272. D.S. N° 1562004- 3 |Planos (03 juegos) de lotizaciéon y manzaneo. Central de Urbano de recepcionado el
EF Art. 68° (15.11,04). 4 |Memoria Descriptiva.(tres juegos) Notificaci recepcionado el P
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS, Art. 3° literales fy j (12.02.2006). 5 | Declaracién Jurada de Habilidad del profesional responsable. documento otificaciones documento documento
Ley N° 28294 Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios Art. 6 | suscrito por la entidad prestadora de servicios Recibo de Pago por el
21°(21.07.2004). 7 | derecho de inspeccion y visado

Plazo maximo para
resolver : 30 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUumero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

CALIFICACION

CHO DE TRAMITACION (*)

(en % UIT
Ao 2017)

4050

Automético

Evaluacién Previa

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

PLAZO
PARA

RESOLVE R

(en dias

INICIO DEL

habiles) PROCEDI-

MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER ACION

APELACION

4.5

SUBDIVISION DE LOTE URBANO Base Legal:

Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias, Art. 16°y

31° (25.09.2007)

Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacion, D.S. N° 008-2013-
VIVIENDA y su Modificatoria D.S. 012-2013-VIVIENDA, arts. 25°, 29° y 30° (04.05.2013)

Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica D.S. N° 026-2008-VIVIENDA Art 3°, 7°, 8°y 12°
(27.09.2008) y modificatorias.

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N°

27444 Art. 107° (11.04.2001)

Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades Art. 79°

nim.. 32y 3.6.1 (27.05.2003)

Formato Unico de Habilitacién Urbana (FUHU) consignando datos requeridos en él.
Firmado por el solicitante y los profesionales del proyecto

Documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso, a
edificar, cuando el solicitante de la licencia no sea el propietario del predio.

Documentacion técnica compuesta por:

a) Planos de Ubicacion, Localizacién y Perimétrico de lote materia de la|
subdivision georeferenciados PSAD 56/wgs84.

b) Plano de la Subdivision sefialando &reas, linderos, medidas perimétricas y|
nomenclatura de cada sub lote propuesto georeferenciados PSAD 56/wgs84.

c) Memoria Descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas dell
lote materia de subdivision y de los sub lotes resultantes.

2.86%

$/.116.00

10 dias

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Gerente Municipal

Plazo méximo para|
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVE RECURSOS
AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-

Previa R

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
Formulario e CIed

BASE LEGAL Auto-
Namero y Denominacién / Cédigo / LD

PROCEDI- TENTE

MIENTO PARA RECONSIDER

matico - (endias APELACION
Ubicacién RESOLVER ACION

habiles)

Reglamento Nacional de Edificaciones Aprobado por D.S. N° 11-2006-VIVIENDA Art. 1° Todos estos documentos deben presentarse en original y una copia, y ser

(08.05.2006) y modificatorias. firmados por el solicitante y el profesional responsable del proyecto.

Ordenanza N° 836-MML Establecen Aportes reglamentarios para la Provincia de Lima y

modificatorias Art. 1° y 5° al 10° (22.09.2005)

NOTA:

a. El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el reglamento de licencias de habiliataciones . N .
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

urbanas y licencias de edificacion . ) .
profesionales que intervienen

b. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o

solicitante

c. En caso se solicite la Sub-Division de un Lote que cuente con obras de
Habilitacion Urbana inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas y

recepcionadas en el

mismo procedimiento siendo de aplicacion. los articulos 29 y 30 del D.S. 08-

2013- VIVIENDA

d. De conformidad con el Articulo 30 numeral 30.3 del D.S.

008-2013- VIVIENDA se entregara al interesado para su inscripcion en el
Registro de Predios, el FUHU, su Anexo F y los documentos tecnicos

respectivos debidamente sellados y visados por duplicado.




Wroatetpalbdlnd Déesas2a0 de Tinaedlbaes

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

4050

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

CALIFICACION PLAZO
PARA

Evaluacion Previa

(en dias
hébiles)
Automético

Positivo  Negativo

RESOLVE R

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDER ACION APELACION

4.6

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS PARA HABILITACIONES

URBANAS Base Legal

Ley 29090 y modificatorias, art 16 (25.09.2007); D.S. 024-2008-VIVIENDA: Arts. 25,27 y 28

Reglamento Nacional de Edificaciones Aprobado por D.S. N° 11-2006-VIVIENDA Art. 1° (08.05.2006) y
modificatorias.

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, D. S. N° 008-2013VIVIENDA,
arts. 25°, 27° y 28° (04.05.2013)

Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica D.S. N° 026-2008-VIVIENDA Art 3°, 7°, 8°y 12°
(27.09.2008) y modificatorias.

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N°

27444 Art. 107° (11.04.2001), y sus modificatorias D.L. N° 1272

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el reglamento de licencias de Habilitaciones Urbanas y licencias
de edificacion, Art. 27

Formato Unico de Habilitacion Urbana (FUHU) consignando datos requeridos en él.
Firmado por el solicitante y los profesionales del proyecto.

Documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso, a
edificar, cuando el solicitante de la licencia no sea el propietario del predio.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica compuesta por:

a) Plano de Ubicacién y Localizacién del terreno matriz con coordenadas UTM.

C)Plano del predio rustico matriz indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y
nomenclatura original georreferenciado a la red geodésica nacional, referida al datum
oficial.

3.47%

S/.140.60 X 10 dias

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Gerente Municipal

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de recepcionado el

documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

00 o) o, m‘ RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
Deoras2al de Grnameliace s/oasao
HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

Evaluacion Previa RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION (*)

AUTORIDA
(en dias INICIO DEL D COMPE-
Formulario (en % UIT habiles) PROCEDI- TENTE
Numero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017) Automatico MIENTO PARA : :
Ubicacion RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION
Positivo  Negativo

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

4050

d) Plano de Independizacion.

e) Memoria Descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del
predio matriz, de la porcion independizada y el remanente.

8 certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, cuando el perimetro del
terreno matriz se superponga o colinde con un area declarada como
Patrimonio Cultural de la Naci6n.

9 comprobante de pago por el derecho correspondiente.

'Todos estos documentos deben presentarse en original y una copia.
NOTAS:

a. Los planos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial,
isegln lo establecido en la Ley 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios y su
Reglamento

b. El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen

c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante

d. Cuando corresponda el plano de parcelacion verificara el

Numero de parcelas con los sufijos del predio matriz

e. De conformidad con el Articulo 28 numeral 28.3 D.S.

008-2013-VIVIENDA se entregara al interesado para su inscripcion en el
Registro de Predios el FUHU y su Anexo E por duplicado con el Numero de la
Resolucion de autorizacién conjuntamente con los documentos técnicos de
isustento debidamente sellados y visados.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

‘ DERECHO DE TRAMITACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUumero y Denominacion

(en % UIT

Formulario Ao 2017)
/ Cédigo /
Ubicacion

4050

*)

CALIFICACION

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

PLAZO
PARA

RESOLVE R

Evaluacion Previa

Automatico

Positivo

(en dias
habiles)

INEEWYe)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER ACION

APELACION

4.7

CERTIFICADO DE NUMERACION DE INMUEBLE

BASE LEGAL :
Ley 29090,Art.26°, Ultimo parrafo
D.S. 024-2008-VIVIENDA:Art. 49

Ley N° 27972 Arts. 40°y 79 ° numeral 3.4. (27.05.03) Ley N° 27444 . Art. 35°, 44°y 45°, (11.04.01).

Ley N° 29060 Art. 1 Literal a) (07.07.07).

Ley N° 28294 Art. 15° numeral 1 y 18. (21.07.04). Decreto Supremo N° 005-2006-JUS .
Arts. 3° literal f),

40°y 41°. (12.02.08)

Resolucién N° 097-2013-SUNARP-SN Art.  92°(30.08.08)

Ley N° 29090 Art. 33°y modificatoria . (25.09.07) Ley N° 29476 Art. 15° (18.12.09) DS 008-
2013VIVIENDA Art. 49° (04.05.2013)

Solicitud simple o Formato, firmado por el titular indicando su documento de identidad.

0.84%

S/.34.10

05 dias

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

Gerente de

Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo Urbano

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles después
de
recepcionado el
documento

Plazo maximo para
resolver : 30 dias habiles

Gerente Municipal

Plazo méaximo para|
presentar el recurso:
15 dias hébiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo maximo pard|
esolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -

(R) Desatal) de Pharschhacs

(25/08/2017)

{HUANCHACOP

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

5 Evaluacion Previa )
DERECHO DE TRAMITACION (en dias
) habiles)

(en % UIT

AUTORIDA
Afio 2017)

D COMPE-

Formulario INICIO DEL TENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y / Cédigo / PROCEDI- PARA

BASE LEGAL Numero y Denominacion Ubicacion Automatico MIENTO RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION

Positivo  Negativo

Gerente de Gerente Municipal
Desarrollo Urbano

Solicitud dirigida al alcalde, indicando Nombres y Apellidos y Numero de Documento de| Unidad de Plazo méximo para Plazo méximo para
CERTIFICADO DE ZONA NO CATASTRADA 1 |ldentidad. Tramite Gerente de presentar el recurso: presentar el recurso:
4.8 Base Legal 0.75% S/.30.50 X 05 dias Documentario y Desarrollo 15 dias habiles 15 dias habiles después
Ley 27972: Art. 79, num. 3.3 3 |Plano (03 juegos) de Ubicacion y Localizacion georeferenciados PSAD 56/wgs84. Central de Urbano después de de recepcionado el
Notificaciones recepcionado el documento
documento

Plazo méaximo para
Plazo maximo para resolver : 30 dias
resolver : 30 dias habiles| habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

UIT 4050

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

CALIFICACION PLAZO
PARA

RESOLVE R

REQUISITOS

) Evaluacion Previa
DERECHO DE TRAMITACION (en dias
*) habiles)

(en % UIT
Afo 2017)

(en /) AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

4050

Numero y Denominacion Automatico RECONSIDER ACION APELACION

Positivo  Negativo

Gerente de
Desarrollo Urbano

Gerente Municipal

CERTIFICADO DE JURISDICCION

Base Legal 1

Ley N° 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades Art 40°y 79 numeral 3,3 Solicitud por parte dt_el interesado, indicando Nombres y Apellidos y Numero de Umqad, de Plazo méximo pard Plazo maximo pard
(27.05.2003) , |Documento de Identidad. Tramite Gerente de presentar el recurso: | presentar el recurso:
e ) i il i ia si ini i i ificacié 9 [t i o A P P .
4.9 Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativos General .Art. 35, 440y 45° (11.04.2001) Ley Slopla gel.u'tr;!tulo_fie prlf)ple?ad c_)’cop|a &;nple_dz do;wlsrloDoslacencgli de Edificacion. 1.04% S/.42.20 X 05 dias Doct&metnta:r:jo y DS?S;?J)IO 15 dias h,ablles 15 dias hablle§ después
29060 Art. 1 Literal a) (07.07.07). y su modificatoria D.L. N° 1272 Ley 28294 (21.07.04) Art. 15 3 |Panode Ubicacion y Localizacion georelrenciados PSAD S6/wgssa. entral de después de de recepcionado el
Numeral 1y 18. 4 |Recibo de Pago del derecho por la expedicion del Certificado. Notificaciones recepcionado el documento
documento

Decreto Supremo 005-2006-JUS (12.02.08) Art. 3 Literal f ,40 y 41
Resolucién N° 097-2013--SUNARP Art. 90° (03.05.13)

Plazo maximo para
resolver : 30 dias habiles

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
habiles



ADMIN
Rectángulo


- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
(CB)  Wentetpaliatod Desetich do Prnacliacs R
Qe '

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N 147-2017-MPT
(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE

PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R
) Evaluacién Previa
DERECHO DE TRAMITACION (*)
[CUCIES
habiles)
AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lg;{%g;;" 2 C?'I\IIEI;EE
i Automatico .
BASE LEGAL ) . - FO”’,nU_|a”0 (en % UIT MIENTO PARA
Numero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017)

RESOLVER
Ubicacion . .
RECONSIDER ACION APELACION

4050 Positivo Negativo

Gerente de Gerente Municipal
Desarrollo Urbano

Solicitud por parte del interesado, Indicando Nombres y Apellidos y Numero de
Documento de Identidad

Unidad de Plazo maximo para) Plazo méaximo paral
CERTIFICADO ALINEAMIENTO O DE COMPATIBILIDAD DE USO 1 . Tramite Gerente de presentar el recurso: | _presentar el recurso:
4.10 N N L L o . 2.78% S/.112.60 X 05 dias Documentario y Desarrollo 15 dias héabiles 15 dias héabiles después
Ley N°27972, Art. 79°, num 3. Planos de Distribucion, Ubicacion y Localizacion georeferenciados PSAD 56/wgs84. . .
3 Central de Urbano después de de recepcionado el
5 Recibo de Pago del derecho por la expedicién del Certificado. Notificaciones recepcionado el documento

documento

Plazo méaximo para
Plazo méximo para resolver : 30 dias
resolver : 30 dias habiles|  habiles




Wretetpallédad Desd62a0. de Grnamneliaes

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL Formulario
/ Cédigo /

Ubicacion

NGmero y Denominacién

HO DE TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afio 2017)

4050

UIT 4050

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automético

Positivo  Negativo

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N¢ 147-2017-MPT

(25/08/2017)

PLAZO
PARA
RESOLVE R

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER ACION

APELACION

Solicitud por parte del interesado, Indicando Nombres y Apellidos y Numero de

i Documento de Identidad.
3 Planos (03 Juegos) de Localizacién, Ubicacion y Perimétrico del lote a acumular|
a11 ACUMULACION DE LOTE URBANO georeferenciados PSAD 56/wgs84.
’ Ley 27972: Art. 79, num 3y R.N.E. 4

Plano (03 juegos) de Acumulacién propuesta georeferenciados PSAD 56/wgs84.

Memoria Descriptiva de la acumulacién.

2.35%

S/.95.10

20 dias

Unidad de
Tramite
Documentario y
Central de
Notificaciones

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo Urbano

Plazo maéaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Gerente Municipal

Plazo maximo pard
presentar el recurso:
15 dias héabiles después|
de recepcionado el

documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS

PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

Evaluacion Previa
DERECHO DE TRAMITACION (*) [CUCIES

habiles)

(en % UIT
Afio 2017)

(en SI) Automético AUTORIDA

D COMPE-

INICIO DEL TENTE
PROCEDI- PARA
MIENTO RESOLVER

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL Numero y Denominacion RECONSIDER ACION APELACION

Positivo  Negativo

Gerente de Gerente Municipal

1 Formulario Oficial Multiple (FOM), debidamente llenado y firmado por el titular, debe Desarrollo Urbano

indicar Nombres y Apellidos, numero de documento de identidad, y datos del predio.

De actuar como representante, adjuntar carta poder simple vigente.
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

. L Unidad de Plazo méaximo para Plazo méaximo para
Plano o croquis de ubicacion. . presentar el recurso:
Base Legal Tramite Gerente de presentar el recurso: 15 dias habil
412 |D.S. 024-2008-VIVIENDA: Art. 44, num. 44.1 2 1.18% $/.47.60 X 05 dias Documentario y Desarrollo |15 dias habiles después de':Suéz é:s
Ley 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Art. 14. nim. 2 (25.09.2007). Central de Urbano de rece: sionado el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, DS 008-2013VIVIENDA Art 5° Notificaciones recepcionado el d P
nam. 5.2 (04.05.2013). locumento

documento
Nota:

Se emitira solo para lotes con Habilitacién Urbana y Habilitacion Semirdstica de
conformidad a la normativa vigente .

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




Wrotetpalledlad Deoszas226 de Cruanelacs

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION

*)

(en % UIT
0 2017)

4050

(en S/)

CALIFICACION

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE R

(en dias
habiles)

AUTORIDA
D COMPE-
==
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER ACION APELACION

DE

UNIDAD / AREA: SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES

4.13

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES

Vivienda unifamiliar de hasta 120 m2. construidos, siempre que constituya la Gnica edificacion en
el lote

Base Legal
* Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10, 25y 31. * Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,

47y 50
*Modificacion del Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,

Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,

Arts. 42.1, 47 y 50
* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley
N° 30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 50

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio.
Debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialado que cuenta con representacion
vigente

Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa.

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacién

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,

Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas debidamente sellados y firmados por
los profesionales de cada especialidad; o puede optar por la adquisicién de un proyecto
del banco de proyectos de la municipalidad. Esta documentacién también debe ser
presentada en un archivo digital.

VERIFICACION TECNICA

Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de visitas aprobado
en el cronograma de visitas de inspeccion *.

3.24% S/.131.30
5.27%

S/.213.40

clu

Plataforma de Gerencia de

Atencion al

Aprobacion Gerencia de

automatica

Desarrollo Desarrollo

Administrado

Urbano y Rural Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Carretera Trujillo -
Huanchaco Km
3420MzJLte 2 La

Poza después de
(Espaldas del Colegio recepeionado el
SINAI) documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Gerente
Municipal

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

habiles

Plazo méaximo para
presentar el recurso:

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -

Wnstespallidad, Deosatial) ds Phnazelhazo

(25/08/2017)
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCI DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

; P : RESOLVE R
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa

*)
(en dias AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : habiles) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT PROCEDI- TENTE

Nimero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017) Automatico MIENTO PARA
Ubicacion RESOLVER RECONSIDER

ACION APELACION

4050 Positivo Negativo

Decreto Legislativo N° 1287-modifica la ley N°29090

Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y Notas:

[Técnica

(a)  Se podra optar por la presentacién de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la

Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA Municipalidad respectiva.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del (b) En caso el administrado declare que no va dar inicio

IArt. 3 numeral 2 de la Ley N° 29090. a las obras, debera presentar una declaracion jurada
adjunta a su solicitud de licencia comprometiéndose

a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, a una profundidad de excavacién del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles
mayor a 1,50 m. y colinden con edificaciones existentes de anticipacion como minimo.

DS. N 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

Wretetfpallédlad Deszaa2a0 de Grmanelbacs

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS D
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previ PARA RESOLUCION DE RECURSOS
valuacion Previa
* RESCRER AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Sl lg;%g;;" 2 Co‘r’\éZ'EI'E
BASE LEGAL NUmero y Denominacion / Cédigo / (en % UIT Automatico (en fﬂﬁs MIENTO PARA
Ubicacion Afio 2017) habiles) RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION
Positivo  Negativo
4050
4.14 [LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.24% S/.131.30 X Aprobacion Plataforma de Gerencia de Gerencia de Gerente
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE Requisitos comunes automatica | Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
PROFESIONALES 1 | FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado Urbano y Rural Urbano y Rural
Ampliacion de vivienda unifamiliar, cuya edificacion original cuente con licencia de construccion, 2 |En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio. Debe
declaratoria de fabrica o de edificacion sin carga, y la sumatoria del area techada de ambas no presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
supere los 200 m2.
3 |En caso que el solicitante sea una persona juridica
Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Base Legal vigente Carretera Trujillo - » L
* Ley de Regulacion de Habilitaciones  Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Huanchaco Km Plazo maximo para Plazo méaximo para
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. * Reglamento de Licencias de Habilitacién 3420MzJLte 2La presentar el recurso: presen}ar el,rgcurso:
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa. Poza 15 dias habiles después 15 dias P)ablles
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47y 50 $/.214.80 (Espaldas del Colegio de después de
*Modificacién del Reglamento de Licencias de Documentacién Técnica clu SINAI) recepcionado el recepcionado el
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, documento documento
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, Plano de Ubicacién
Arts. 42.1, 47y 50 Plazo méaximo para| Plazo méaximo para
* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de  Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de resolver : 30 dias habiles|  resolver : 30 dias
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras, habiles
I Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas debidamente sellados y firmados por los
Edificaciones, Ley N° 29090 ) . o
profesionales de cada especialidad; o puede optar por la adquisicion de un proyecto del
banco de proyectos de la municipalidad. Esta documentacion también debe ser presentada
Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N en un archivo digita
30494.
* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090
* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
* Resolucion Ministerial N° 117-2017-VIVIENDA
Resolucién Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccién y montos por visitas de| VERIFICACION TECNICA 5.30%

inspecciones correspondiente a verificacion tecnica.

Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de visitas aprobado
en el cronograma de visitas de inspeccioén *




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUumero y Denominacion

UIT 4050

CALIFICACION

DERECHO DE
TRAMITACION

*)

Evaluacion Previa

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT
Afio 2017)

(en S/)
Automatico

Positivo Negativo
4050

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH
(22/06/2017) -
MPT (25/08/2017)

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-

PLAZO
PARA
RESOLVE R

RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

(e cles INICIO DEL
héabiles)

PROCEDI-

MIENTO

RECONSIDER

ACION APELACION

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el inciso f)
[del Art 3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, a una profundidad de excavacion
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.

DS. N 011-2017 VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana Licencias
de Edificacion

Notas:

(a) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las
obras debera presentar una declaracién jurada adjunta a
su solicitud de licencia comprometiéndose a comunicar la
fecha de inicio de las obras designacion del responsable de
las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacién como
minimo

(b)  Los proyectos de ampliacién remodelacion refaccién u otro tipo
de obra que se realicen con el Bona de Proteccién de Viviendas
Vulnerables a los Riesgos Sismicos o en el Marco de los programas de
mejoramientos de vivienda, a cargo del Fondo MIVIVENDA S A
pueden acogerse a la licencia de la licencia de construccion o declaratoria
de fabrica y/o edificacién debiendo los propietarios de dichas
viviendas presentar una declaracién jurada y compromiso bajo
los alcances que mediante resolucién ministerial establezca el Ministerio de
Vivienda. Construccién y Saneamiento.




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

Wretetpalbdlnd Déesa82a8. de Cnamdlbacs

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION
*)

(en % UIT
Afio 2017)

4050

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo  Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE R

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER ACION

APELACION

4.15 [LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.24% S/.131.30 X Aprobacion Plataforma de Gerencia de Gerencia de Gerente
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA Requisitos comunes automatica Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
DE PROFESIONALES FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado Urbano y Rural Urbano y Rural
En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio, debe
Ampliaciones y remodelaciones consideradas obras menores, segln lo establecido en el presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
Reglamento Nacional de Edificaciones - o
En caso que el solicitante sea una persona juridica
Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacién
Base Legal vigente
* Ley de Regulacion de Habilitaciones "
Carretera Truijillo - - Pl .
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias Huanchaco Km Plazo maX||mo para preaszeit;:rlr::ursp:ra
i i - . e . . presentar el recurso: .
(25.9?.0??. Arts. 10, 25 y 31. * Reglamento de Licencias de Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa. 34.20 MPZ Jlte2la 15 dias habiles 15 dias habiles después
Habilitacion Tza | después de de recepcionado el
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto (ESpe_l das del recepcionado el documento
Colegio SINAI)
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, documento
47y 50 Documentacion Técnica Plazo méaximo para
*Modificacién del Reglamento de Licencias de Plano de Ubicacis Plazo maximo para Le{siqulver +30 dias
P, . . o ano de Ubicacion Iver - (as habil 4biles
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, resolver : 30 dias habiles
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,
Arts. 42.1, 47 y 50
* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Instalgciones Sanitarias e Ingtglaciones Eléctricas debidamentfs .s.e’llados y firmados por los
ificaci o profesionales de cada especialidad; o puede optar por la adquisicion de un proyecto del
Edificaciones, Ley N° 29090 banco de proyectos de la municipalidad. Esta documentacién también debe ser presentada
- o i P I q en un archivo digital.
Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N
30494.
. . . 5.27%
* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 50
VERIFICACION TECNICA
maximos
por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica
S/.213.40
clu




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH
(22/06/2017) - RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N¢ 147-
2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

PIEIRECIAO) bI= Evaluacion Previa RESEILYE R
TRAMITACION
*
[CCIES AUTORIDA
. WEGIES -
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) INICIO DEL D COMPE
BASE LEGAL Formulario (en % UIT (en S/) PROCEDI- TENTE
Ntmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) Automatico MIENTO PARA
Ubicacion RESOLVER RECONSIDER

ACION APELACION

4050 Positivo Negativo

Definicion de obras menores RNE 9
(Obra menor: Obra que se ejecuta para modificar excepcionalmente, una edificacién existente y que
no altera sus elementos estructurales, ni su funcién. Puede consistir en una ampliacion,
remodelacion o refaccion y tiene las siguientes caracteristicas:

Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al nimero de visitas
laprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

i Cumplir con los parametros urbanisticos y edificatorios; (a) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras,
debera presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion del

- Tener un area inferior a 30 m2 de area techada de intervencion; o, en el caso de las no responsable de las mismas con quince (15) dias hébiles de anticipacion como
mensurables, tener un valor de obra no se mayor de seis (6) UIT. minimo.
[ Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090 L B B )

e . (b) Los proyectos de ampliacién, remodelacion, refaccién u otro tipo de
~ Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion lobra que se realicen con el Bono de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los
IAdministrativa y Técnica Riesgos Sismicos o en el Marco de los programas de mejoramientos de vivienda, a

No estan consideradas en esta modalidad: cargo del Fondo

MIVIVENDA S.A., pueden acogerse a la licencia de habilitacion o de edificacion -
Modalidad A, exoneradas de cumplir con la presentacion del requisito de la licencia
de construccion o declaratoria fabrica y/o edificacion, debiendo los propietarios de
el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090. dichas viviendas presentar una declaracion jurada y compromiso bajo los alcances
ique mediante resolucién ministerial establezca el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de
la Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en

2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisétanos, a una profundidad de
lexcavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de

Edificacion




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

Wretetpallédad, Dessasab. de Gornaneliaes

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

CALIFICACION

DERECHO DE
TRAMITACION

*)

(en % UIT
Afio 2017)

(en S/)
Automatico

4050

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH

(22/06/2017) -

2017-MPT (25/08/2017)

PLAZO
PARA

RESOLVE R

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-

APELACION

4.16

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES

Remodelacién de una vivienda unifamiliar, siempre que no implique modificacién estructural,
cambio

de uso y/o incremento de area techada

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. *
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,

47y 50

*Modificacién del Reglamento de Licencias de

Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,

Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,

Arts. 42.1, 47y 50

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N°

30494.

eto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de

cacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 50

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente

Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,

Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas debidamente sellados y firmados
por los profesionales de cada especialidad; o puede optar por la adquisicién de un
proyecto del banco de proyectos de la municipalidad. Esta documentacién también
debe ser presentada en un archivo digital.

3.24% S/.131.30 X
5.27%
S/.213.40
clu

Aprobacion
automatica

Plataforma de
Atencion al

Administrado

Carretera Truijillo -
Huanchaco Km
34.20 Mz J Lte 2 La|
Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de
Desarrollo

Urbano y Rural

Gerencia de
Desarrollo

Urbano y Rural

Plazo méaximo para

presentar el recurso:

15 dias hébiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

Gerente

Municipal

Plazo méaximo para|
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH
(22/06/2017)-  RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO Ne 147-2017-
MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE RESOLVE R

TRAMITACION
*)

Evaluacion Previa

@ diks AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y _ habiles) NIEIE) DIEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT PROCEDI- TENTE

NGmero y Denominacion /codigo/ | afig 2017) Automético MIENTO PARA
Ubicacion e N e APELACION

Positivo Negativo
4050

i Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090 VERIFICACION TECNICA 5.32% S/ 215.60
* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion Pago correspondiente a la Venflga_mon Técnica d?, acuerdo al nimero de visitas clu
aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.

IAdministrativa y Técnica
Notas:

No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la (@) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera presentar|
una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia

comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion del
responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacién como

Nacion declarada por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia

len el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090. minimo.

X X » . - . » (a) Los proyectos de ampliacién, remodelacion, refaccion u otro tipo de
2) Las obras que rqu|eran la eJeCl}JFIOn‘de sotapos o semisétanos, a una profundidad de excavacion obra que se realicen con el Bono de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. Riesgos Sismicos o en el Marco de los programas de mejoramientos de vivienda, a
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y cargo del Fondo MIVIVENDA S.A., pueden acogerse a la licencia de habilitacién o de
Licencias de Edificacion edificacién - Modalidad A, exoneradas de cumplir con la presentacién del requisito de

la licencia de construccion o declaratoria fabrica y/o edificacién, debiendo los
propietarios de dichas viviendas presentar una declaracion jurada y compromiso bajo
los alcances que mediante resolucién ministerial establezca el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Resolucién Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccién y montos
Imaximos por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion técnica




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO Ne 147-2017-MPT
(25/08/2017)

Wretetpalédad Desz62:0 de Grnamnelins

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R
5 Evaluacion Previa
DERECHO DE TRAMITACION
"

® (en dias

habiles)
AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INHEl) (DI D EeNIF==
PROCEDI- TENTE

BASE LEGAL Formulario 1] —— |
en % UIT en S/
Namero y Denominacién / Cédigo / (~ 0 ( ) Automatico MIENTO PARA
: ", Afio 2017) RESOLVER
Ubicacion

RECONSIDER ACION APELACION
4050 Positivo Negativo

4.17 [LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.93% S/.118.80 X Aprobacion Plataforma de Gerencia de Gerencia de Gerente
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA Requisitos comunes automatica Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
DE PROFESIONALES 1 | FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado Urbano y Rural Urbano y Rural

2 |Encaso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio,

nstr ion T ma 20m longi , siempr linm len n ntr j L. " .
Construccion de cercos de méas de 20 m de longitud, siempre que e ueble no se encuentre bajo debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

el régimen en que coexistan secciones propiedad exclusivay propiedad comin
En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
Base Legal vigente

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanasy de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.

10, 25y 31. * Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50

*Modificacién del Reglamento de Licencias de

Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,
Arts. 42.1, 47 y 50

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay Licencias
de Edificacion

Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa.

Documentacién Técnica Plano de Ubicacién

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras,

Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas debidamente sellados y firmados por
los profesionales de cada especialidad; o puede optar por la adquisicién de un proyecto
del banco de proyectos de la municipalidad. Esta documentacién también debe ser
presentada en un archivo digital.

Carretera Trujillo -
Huanchaco Km
3420 Mz J Lte 2 La
Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles|

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH

7/6. :- ﬁ 2 ao g 7 f @ @@ ?)f (22/06/2017) -  RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-

MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE RESOLVE R

TRAMITACION
*)

Evaluacion Previa

AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : habiles) 'E::cl)%ED;L o C?'\EA,\'TTE&
BASE LEGAL o Formulario | (en 96 UIT _ :
Numero y Denominacion /codigo/ | Afig 2017) Automatico MIENTO PARA
Ubicacion RESOLVER RE%%’TSLDER APELACION

(en dias

Positivo Negativo
4050

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de VERIFICACION TECNICA 5.27% s/ 213.40
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de clu
Edificaciones, Ley N° 29090 Pago correspondiente a la Verificacién Técnica de acuerdo al numero de visitas
aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *.
Notas:

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,

Ley N°30494. (2) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera presentar|
I Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia comprometiéndose a
T . X L . comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion del responsable de las
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 50 mismas con quince (15) dias habiles de anticipacién como minimo.
I Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090
I Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
IAdministrativa y Técnica
I Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA

No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la

Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el
inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisétanos, a una profundidad de
lexcavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

(22/06/2017) -

(25/08/2017)

APROBADO POR

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N¢

ORDENANZA MUNICIPAL

N2 009-2017-MDH

147-2017-MPT|

- TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION

(en % UIT
Ao 2017)

4050

*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automatico

Positivo  Negativo

PLAZO
PARA

RESOLVE R

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS
RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDA
D COMPE- TENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDER

ACION

APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES

4.18

Demolicién total de edificaciones menores de tres pisos de altura, que no cuenten
con semisdtanos y sétanos, siempre que no haga el uso de explosivos

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts.
10, 25y 31. * Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50
*Modificacién del Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,
Arts. 42.1, 47 y 50
*Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|
Edificaciones, Ley N°30494.

*Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 50

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio,

debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente

Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa.

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de
Conformidad 6

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la
edificacion existente.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros
Publicos, se deberéa acreditar que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes; ¢ acreditar la autorizacion del titular de
la carga 6 gravamen.

3.24%

S/.131.30

Aprobacién
automatica

Plataforma de
Atencion al

Administrado

Carretera Trujillo

Huanchaco Km
34.20 Mz J Lte 2
La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de Gerencia de

Desarrollo Desarrollo

Urbano y Rural Urbano y Rural

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias hébiles después
de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente

Municipal

Plazo méaximo para|
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




HUANCHACOF

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

Wrotetfpallbdnd Dessa8%a0 de Trnanctaes

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT

UIT 4050

(22/06/2017)
(25/08/2017)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

*)

CALIFICACION

Automatico

Evaluacién Previa

PLAZO
PARA
RESOLVE R

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER ACION APELACION

(numeral 50.7)

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090

* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica

* Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el
inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las demoliciones que requieran el uso de  explosivos.

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay Licencias de
Edificacion

maximos

por visitas de inspecciones correspondiente a verificacién tecnica

11

DOCUMENTACION TECNICA

Plano de Ubicacién y Localizacién de lote.

Carta de Seguridad de Obra y memoria descriptiva del proceso de de demolicién firmada
por un ingeniero civil.

IVERIFICACION TECNICA

Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de visitas aprobado
en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

(a) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera presentar una
declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia comprometiéndose a comunicar la
fecha de inicio de las obras y designacion del responsable de las mismas con quince (15)
dias habiles de anticipacién como minimo.

5.27%

S/.213.40

c/u




APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA RECURSOS
= : RESOLVE R
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa
*)
(en dias
habiles) AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL D COMPE-

BASE LEGAL

Formulario (en % UIT (en S/) PROCEDI- TENTE

NGmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) Automatico MIENTO PARA
RESOLVER

Ubicacion RECONSIDER ACION APELACION

Positivo  Negativo

4.19 [LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.24% S/.131.30 X Aprobacién Plataforma de Gerencia de Gerencia de Gerente
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA Requisitos comunes automatica Atencién al Desarrollo Desarrollo Municipal
DE PROFESIONALES 1 |FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado Urbano y Rural Urbano y Rural

< L - L o . 2 ici i ificacio
Obras de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia Nacional del - Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
Pert, asi como los establecimientos de reclusién penal (los que deben ejecutarse con sujecién a los administrativa.

Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano)

Documentacién Técnica

Base Legal
3 Plano de Ubicacién Carretera Truijillo -
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, i pti .

Y v - . Y 4 Memoria descriptiva 2.09% Huanchaco Km Plazo maximo paral Plazo maximo paral
Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. * *(3) juegos originales 3420 Mz JLte 2La presentar el recurso: presentar el recurso:
Reglamento de Licencias de Habilitacion (Espa?dz:s del 15 dias hébiles después | 15 dias habiles después de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 Colegio SINAI) de recepcionado el documento
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42 VERIFICACION TECNICA S1.84.60 fecdepmonado el
ocumento
47y 50 o Plazo maximo paral
*Modificacién del Reglamento de Licencias de , L . . esolver : 30 dias
L . ] L 6 |Pago correspondiente a la Verificacién Técnica de acuerdo al nGmero de visitas aprobado Plazo méaximo pard habiles
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, en el cronograma de visitas de inspeccin. resolver : 30 dias habiles|
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,
Arts. 42.1, 47 y 50
Notas:

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de

Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
(a) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera presentar una
declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia comprometiéndose a comunicar la
fecha de inicio de las obras y designacién del responsable de las mismas con quince (15)
dias habiles de anticipacién como minimo.

Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N°|
30494.




'«‘"f ”(’EB?} o, / ‘W Ww " APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH 22/06/2017
u P J | ) ° 009-2017- ( )

w RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

5 Evaluacién Previa
DERECHO DE TRAMITACION (en dias

*) habiles)

(en % UIT (en S/) AUTORIDA
Afio 2017) D COMPE-
Formulario INICIO DEL TENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y / Cédigo / PROCEDI- PARA RECONSIDER
BASE LEGAL Numero y Denominacion Ubicacion 20 Automatico MIENTO RESOLVER ACION APELACION

Positivo  Negativo

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 50 (numeral 50.8)

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090

* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisotanos, a una profundidad de
excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana y Licencias de
Edificacion
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

QUISITOS

NUumero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

CHO DE TRAMITACION
*)

(en % UIT
Afio 2017)

4050

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE R

(en dias
habiles)  |nicio DEL
PROCEDI-

MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCI

=

RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER ACION APELACION

4.20

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD A
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA
DE PROFESIONALES EDIFICACIONES

Habilitaciones Urbanas y Edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversiéon
publica, de asociacion publico - privada o de concesidn privada que se realicen, para la prestacion
de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica.

Base Legal
* Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,
25y 31. * Reglamento de Licencias de Habilitaciéon
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50
*Modificacion del Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,
Arts. 42.1, 47 y 50
* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente

Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa.

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion

Memoria descriptiva

3.24% S/.131.30

Aprobacién Plataforma de

automatica Atencion al

Administrado

Carretera Trujillo -
Huanchaco Km
3420MzJLte 2 La
Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de
Desarrollo

Urbano y Rural

Gerencia de
Desarrollo

Urbano y Rural

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Gerente

Municipal

Plazo méximo paral
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -

WW RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT

(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVE R
) Evaluacién Previa
DERECHO DE TRAMITACION (*)

(en dias
habiles) AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL D COMPE-

BASE LEGAL Formulario (EN" % UIT PSICI)E(I:\JI'EIJ(D)' IENTITE
NGmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) Automético PARA

i RESOLVER ) )
icacion RECONSIDER ACION APELACION

4050 Positivo Negativo

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley B |VERIFICACION TECNICA 10.87% S/.440.20
N° 30494.

clu
10 | pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de visitas

aprobado en el cronograma de visitas de inspeccién *.
* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de P 9 s

Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 50

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090
* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica. Notas:

Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccién y montos maximos por|

visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica (a) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera presentar
una declaracién jurada adjunta a su solicitud de licencia comprometiéndose a comunicar
la fecha de inicio de las obras y designacion del responsable de las mismas con quince
(15) dias habiles de anticipacién como minimo.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
Naci6n declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisotanos, a una profundidad de
excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay Licencias
de Edificacion




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH
- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT

(22/06/2017)
(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.PA. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVE RECURSOS

el R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-

PROCEDI- TENTE

Numero y Denominacién I Cédigo / ) . MIENTO PARA RECONSIDER
matico Posi- - {(endias

Ubicacio ACION
icacion tivo habiles) RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formiang (en % UIT (enS/ )
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-

APELACION

4.21 |LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.28% $/.132.90 X 15 dias Plataforma
APROBACION DE PROYECTO CON

Gerencia de Gerencia de Gerente

Requisitos comunes
EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD 1 |FUE por triplicado y debidamente suscrito,

de Atencién al Desarrollo Desarrollo Municipal

Administrado Urbano y Rural Urbano y Rural

En caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del

Edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de ) . .
2 |predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho

vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (5) pisos y que no superen los

3000 m2 de area construida.

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2,
47 y 51.

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090
Edificaciones, Ley N° 30494.
* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 51
(numeral 51.1)

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090

* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion

a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente

Certificado de Factibilidad de Servicios

para obra nueva de vivienda multifamiliar

Pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa,

Documentacion Técnica

Plano de ubicacién y localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecto y por el propietario
y las memorias justificativas por especialidad

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones,
de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la Norma E 050 del RNE

Carretera Trujillo -
Huanchaco Km
3420 Mz JLte2
La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Plazo maximo para

presentar el recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo maximo para
presentar el
recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) - RATIFICADO POR ACUERDO DE

CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

CALIFICACION PLAZO
PARA
ISVEUTE e W\ EY RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION (*)

INICIO DEL
(en dias PROCEDI-

(en % UIT (en SJ) Automatico habiles) MIENTO

Ao 2017)
Positivo  Negativo

4050

AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS D
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER ACION APELACION

Administrativa y Técnica.

No estan consideradas en esta modalidad:
Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay Licencias de
Edificacion

maximos

por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica

10

11

12

14

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos;

Estudio de Mecéanica de Suelos, segln los casos que establece el

RNE.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de

Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros, como complemento

al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo.

VERIFICACION TECNICA

visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccién *.

Notas:

(a) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra 'y
debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

(b) El inicio de obras debe comunicarse con una antelacién de 15 dias calendarios

(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia comprometiéndose a
comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion del responsable de las mismas con
quince (15) dias habiles de anticipacién como minimo.

7.59%

S/.307.20
clu




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH
(22/06/2017) - RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N¢
147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCI DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

Formulario (en % UIT

/'codigo ) pfo 2017)
Ubicacion

4050

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PARA
RESOLVE R

[CUCIES
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

4.22

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B
APROBACION DE PROYECTO CON

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

2.94%

S/.119.00

15 dias

Plataforma de
Atencion al

Gerencia de

Desarrollo

Gerencia de

Desarrollo

Gerente Municipal

EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD

Construccion de cercos en que el inmueble se encuentre bajo el régimen en que coexistan secciones
de propiedad exclusiva y propiedad comun.

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. * Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto  Supremo N° 0082013-VIVIENDA,
Arts. 42.2, 47y51.
* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N
30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 51 (numeral 51.1)

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090 * Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que

aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica.

*

FUE por triplicado y debidamente suscrito.
En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio,

debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente

Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa.

En el caso de inmuebles sujetos al Régimen de Exclusiva y
de Propiedad Comun, debera ademés presentar: a) Copia
del Reglamento Interno.

b) Planos de Independizacion de la unidad inmobiliaria
correspondiente.

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

Documentacion Técnica
Plano de ubicacion y localizacion segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras e Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto.

Administrado

Carretera Truijillo -
Huanchaco Km
34.20 Mz J Lte 2
La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI

Urbano y Rural

Urbano y Rural

Plazo méaximo para

presentar el recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Plazo maximo|
para presentar el
recurso:

15 dias héabiles

después de
recepcionado el
documento

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO Ne 147-2017-MPT
(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE RESOLVE R
TRAMITACION

*)

Evaluacion Previa

(en dias AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : habiles) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion /Cédigo/  Afio 2017) Automatico MIENTO PARA

Ubicacion RESOLVER RECONSIDER

ACION APELACION

Positivo Negativo
4050 €

No estan consideradas en esta modalidad: 9 De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a lo establecido en 7.08%

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion el Art. 33 de la Norma E 050 del RNE

declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del . . . -
IArt.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de S/.286.90
' ' Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura
gdsf No(Qll-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay Licencias de 10 |Por dafios materiales y personales a terceros, como complemento al Seguro
ificacion

ic/u
Complementario de Trabajo de Riesgo.
Resolucién Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccién y montos maximos
por visitas de inspecciones correspondiente a verificacién tecnica

VERIFICACION TECNICA

12 . I, o .
Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de visitas

aprobado en el cronograma de visitas de inspeccién *. Notas:

(a) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra
'y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

(b) El inicio de obras debe comunicarse con una antelacién de 15 dias
calendarios
(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera

presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N 147-2017-MPT
(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa RESOUER

*)

(en dias AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : habiles) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacién /Codigo/ | Afo 2017) Automatico MIENTO PARA
Ubicacion RESOLVER RECONSIDER
ACION

APELACION

4050 Positivo Negativo

No estan consideradas en esta modalidad: De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a lo establecido en 7.08%
el Art. 33 de la

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién
Norma E 050 del RNE

declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del

lArt.3 numeral 2 de la Ley N° 29090. Péliza CAR_ (_Todo Ri_esgo f:ontratista) o [a F’c’)liza de )

. . o . . Responsabilidad Civil segan las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbanay Licencias de por dafios materiales y personales a terceros, como complemento al Seguro
Edificacion

[Complementario de Trabajo de Riesgo.
Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccién y montos méximos por S/286.90
isitas de inspecciones correspondiente a verificacién técnica

clu

VERIFICACION TECNICA

Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de visitas aprobado
en el cronograma de visitas de inspeccion *. Notas:

(a) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de la obra
ly debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

(b) El inicio de obras debe comunicarse con una antelacién de 15 dias
calendarios
(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera

presentar una declaracién jurada adjunta a su solicitud de licencia




APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009 -2017-MDH (22/06/2017)

@ @@ ﬁ RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147 -2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION Ealcile

*)

(CGIES]
hébiles)

AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

(en % UIT PROCEDI- TENTE
Ao > MIENTO PARA
Automatico RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL Formulario
NUumero y Denominacion / Cédigo /
pleaces RECONSIDER ACION APELACION

4050 " )
Positivo  Negativo

comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion del
responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacién como minimo.

4.23 |LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B APROBACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.28% S/.132.70 X 15 dias Plataforma de Gerencia de Gerencia de Gerente
DE PROYECTO CON Requisitos comunes Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD 1 |FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado Urbano y Rural Urbano y Rural

2 |En caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio, debe
Ampliacién o remodelaciéon de una edificacién existente, con modificacién estructural, aumento de area| presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

techada o cambio de uso - o
En caso que el solicitante sea una persona juridica

3
Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacién
vigente
Base Legal .
Carretera Trujillo - Plazo méaximo Pl Axi
» I o paral azo maximo parg]
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y 9 y 4 4 Huanchaco Km presentar el recurso: presentar el recurso:
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. * Reglamento de Licencias de Habilitacién s Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda 3420MzJLte 2 La 15 dias habiles después 15 dias habiles
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto  Supremo N° 008- multifamiliar E POZI: del de después de
Spaldas de recepcionado el recepcionado el
2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, 47y 51. .
Y 6 . . N R Colegio SINAI) documento documento
Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa.
* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de P:azo 3r(7)1:—i11>‘<im(r)1 ,;?le\ra Pllazo ma;ximo paral
g . . . resolver : fas habiles : i
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de ; edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido esolver :;bil:eis

Edificaciones, Ley N° 29090 por la municipalidad 6 copia del Certificado de
Conformidad 6

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la edificacion

existente.

8 En el caso de inmuebles sujetos al Régimen de

. ., L o Exclusiva y de Propiedad ComUn, segln corresponda
Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N

30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 51 (numeral 51.2)
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RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N¢ 147

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO
] TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA. UIT 4050

REQUISITOS
CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
CHO DE TRAMITACION Evaluacién Previa RESOLVE R
*

© AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE

MIENTO PARA

RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y (en dias

S LA Namero y Denominacién 'joé?(:ilaglf (en % UIT
y 9 Afio 2017)

Ubicacion

Automatico habiles)

Positivo  Negativo
4050

debera ademas presentar:

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090 a) Copia del Reglamento Interno.
* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica.

No estan consideradas en esta modalidad:

b) Planos de Independizacion de la unidad
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la inmobiliaria correspondiente.
Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace

. o c) Autorizacion de la Junta de Propietarios.
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

Documentacién Técnica

9 Plano de ubicacion y localizacién segun formato.
10 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales

Edificacion N e
responsables del proyecto y por el propietario y las memorias justificativas por
Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos| 4, especialidad
maximos por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion técnica De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a lo establecido
enel Art. 33 de la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las

12

edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos;

13 Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el RNE.
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de

14 Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros, como complemento
al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo.

*Presentar (3) juegos originales sobre item 1 y Documentacién

Técnica, (1) juego original al inicio del trAmite y, aprobado el




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) - RATIFICADO POR ACUERDO

W 7 !ﬂ' g ! f @ @ @m‘ . 4 0 DE CONSEJO Ne 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

QUISITOS CALIFICACIO PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
PARA DE RECURSOS

o . RESOLVE R
HO DE TRAMITACION Evaluacién Previa

*)
é‘;"bﬁézs) AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

BASE LEGAL Formulario (en % UIT (en S/) PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017) Automatico MIENTO PARA
RESOLVER

Ubicacion RECONSIDER ACION/APELACION

Positivo  Negativo

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

proyecto, los otros (2) juegos originales.

VERIFICACION TECNICA 7.58% $/.307.10

clu

16 |Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de
visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion *. Notas:

(@) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

(b) El inicio de obras debe comunicarse con una antelacién de 15 dias
calendarios
(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera

presentar una declaracién jurada adjunta a su solicitud de licencia comprometiéndose a
comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion del responsable de las mismas
con quince (15) dias habiles de anticipacion como minimo.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

CALIFICACION PLAZO
PARA

RESOLVE R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Ndmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION
)

(en % UIT
Afio 2017)

4050

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo  Negativo

[CUCIES
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER ACION APELACION

4.24

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B

APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD

Demolicién parcial

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. * Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto  Supremo N° 0082013-VIVIENDA,
Arts. 42.2, 47y51.
* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N9
30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 51 (numeral 51.3)

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090 * Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA
que aprueba el Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica.

No estan consideradas en esta modalidad:

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente

Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacién
administrativa.

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de
Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la
edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacién

respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacién; y

7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler diferenciando las areas a
demoler de las remanentes

2.97% $/.120.40

15 dias

Plataforma de
Atencion al

Administrado

Carretera Trujillo -
Huanchaco Km
3420MzJLte 2 La
Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de

Desarrollo

Urbano y Rural

Gerencia de

Desarrollo

Urbano y Rural

Plazo maximo para]
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de
recepcionado el
documento

Plazo maximo para]
resolver : 30 dias habiles

Gerente Municipal

Plazo méaximo para|
presentar el recurso:
15 dias hébiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION Evaluaci6n Previa

© [CUCIES

rablles) AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o lgécol?:;;L > CQF!IZE;E
BASE LEGAL Formulario (en % UIT (en S/ MIENTO PARA
’ o a6 5di Afio 2017 ati
Namero y Denominacion / delgg / ) Automatico RESOLVER
Ubicacion

RECONSIDER ACION APELACION

4050 Positivo  Negativo

8

En caso la fabrica se encuentre en los ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘



)

. ’ . = ’ =)
D22 /";’ ) 05?-,,?’7 /,‘.‘ A O P - APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
el & (2eA” L YoM =l 5 WA b D
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - UIT 4050

% PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PARA RESOLUCION DE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

5 INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario (N % UIT  (en s)) Auto. P
Ndmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA RECONSIDER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
matico Posi- Nega- (en dias APELACION

tivo tivo habiles) RESOLVER ACION

Ubicacién
4050

. .. . . . . . Registros Pablicos, se debera acreditar que sobre
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la

Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090. acreditar la autorizacion del titular de la carga ¢
gravamen.

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana y Lig 9 |En el caso de inmuebles sujetos al Régimen de

Edificacion Exclusiva y de Propiedad Comun, segun corresponda
debera ademaspresentar:

Resolucion Ministerial N® 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos a) Copia del Reglamento Interno.

maximos por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica b) Planos de Independizacion de la unidad

inmobiliaria correspondiente.

c) Autarizacion de la Junta de Propietarios.

Documentacion Técnica

10 | Plano de ubicacién y localizacion segun formate.

11 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecto y por el propietario
y las memorias justificativas por especialidad

12 | Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.

13 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros, como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo.

*Presentar (3) juegos orginales sobr item 1 y Documentacion
Tecnica, (1) juego original al incio del tramite y, aprobado el
proyecto, los otros (2) juegos originales.

B |VERIFICACION TECNICA 7.59% $/.307.20
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.PA. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVE RECURSOS

. AUTORIDA
Previa R
INICIO DEL D COMPE-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y (en % UIT (enSf )
Formulario PROCEDI- TENTE
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-
Numero y Denominacién I Cédigo / MIENTO PARA RECONSIDER
matico - (endias APELACION
Ubicacion RESOLVER ACION
héabiles)

clu

15 |Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de

*

visitas aprobado en el cronograma de visitas de inspeccion

Notas:

(a) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso

edificatorio.

(b) Elinicio de obras debe comunicarse con una antelacion de 15 dias

calendarios

(¢) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion

como minime.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION

*)

(en % UIT
Ao 2017)

4050

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Automético

Positivo

PLAZO
PARA
RESOLVE R

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER ACION

APELACION

4.25

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B
APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS

Edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda
unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (5) pisos y que no superen los 3 000 m2 de area
construida.

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. * Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto  Supremo N° 0082013-VIVIENDA,
Arts. 42.2, 47y51.
* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N9
30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 58

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090

\VERIFICACION

Requisitos comunes

ADMINISTRATIVA

FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente

Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de

vivienda multifamiliar

Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa.

Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario y las memorias justificativas
por especialidad

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a lo

establecido en el Art. 33 de la

Norma E 050 del RNE

1.84%

S1.74.70

Aprobacién
automatica

Plataforma de
Atencion al

Administrado

Carretera Truijillo -
Huanchaco Km
3420MzJLte 2 La
Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de

Desarrollo

Urbano y Rural

Gerencia de

Desarrollo

Urbano y Rural

Plazo maéaximo para
presentar el recurso:
15 dias hébiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Gerente

Municipal

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de recepcionado el

documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
924

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N¢ 147-2017-MPT

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

(25/08/2017)
HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO

PARA
Evaluacién Previa RESOLVE R

INSTANCIAS DE

RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION

-
© AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ) (en dias INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario habiles) PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion / Cédigo / (e~n % UIT Automatico MIENTO PARA
Ubicacién Afio 2017)

RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION
Positivo  Negativo

4050

*Decreto Supremo002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanay Licencias de Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
Edificacion

10 de la obray las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos;

Resolucién Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccién y montos por visitas de| Estudio de Mecénica de Suelos, seg(n los casos
inspecciones correspondiente a verificacion técnica 11

que establece el RNE.
12 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segin las
13 caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales
a terceros, como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo.

*Presentar (3) juegos originales sobre item 1 y Documentacion Técnica, (1) juego original
al

inicio del trAmite y, aprobado el proyecto, los otros (2) juegos originales.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado

por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 7.45% S/301.60
2 de la Ley N° 29090. B

) . Clu
VERIFICACION TECNICA

15 Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de visitas aprobado
en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

(a) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra y debe tener una
vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVE RECURSOS

Pt R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y (en % UIT (enS/ )
Formulario PROCEDI- TENTE
BASE LEGAL Afio 2017) Auto-
Numero y Denominacién | Codigo / MIENTO PARA RECONSIDER .
matico Posi- - (endias APELACION
Ubicacion RESOLVER ACION
tivo habiles)

(b) Elinicio de obras debe comunicarse con una antelacion de 15 dias

calendarios

(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion

como minimo.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

Deagatial) de Thinamdlhace
HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
- RESOLVER
HO DE TRAMITACION Evaluacién Previa

*)
(en dias
NEIES) AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL Formulario
/ Cédigo /

Ubicacion

(en % UIT

Numero y Denominacion Afio 2017) Automatico

RECONSIDER ACION APELACION

Positivo | Negativo

4.26 |LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.63% S/.66.20 X Aprobacion Plataforma de Gerencia de Gerencia de Gerente
APROBACION DE PROYECTO CON Requisitos comunes automatica Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
EVALUACION PREVIA POR LOS 1 |FUE por triplicado y debidamente suscrito. Administrado Urbano y Rural Urbano y Rural
REVISORES URBANOS 2

En caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

Construccion de cercos en que el inmueble se encuentre bajo el régimen en que coexistan En caso que el solicitante sea una persona juridica

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. * Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto  Supremo N° 0082013-VIVIENDA,

Arts. 42.2, 47y51.

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N9
30494.

administrativa.

En el caso de inmuebles sujetos al Régimen de Exclusiva y de
Propiedad Comun, debera ademéas presentar: a) Copia del
Reglamento Interno.

b) Planos de Independizacion de la unidad inmobiliaria
correspondiente.

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

secciones de propiedad exclusiva y propiedad comun. 3
Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente
Base Legal C:rretera Trujillo - Plazo maximo para| Plazo méximo paral
uanchaco Km presentar el recurso: | presentar el recurso:
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion 34.20MzJLte2La 15 dias habiles 15 dias habiles

después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles|

después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
= : RESOLVE R
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa
*)
(en dias
habiles) AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

(en % UIT PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

Ubicacion RESOLVER 5 :
RECONSIDER ACION APELACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL Formulario
NGmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) Automatico

4050 Positivo Negativo

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de Documentacion Técnica
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 58 7 Plano de ubicacion y localizacién segtin formato.

8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras e
Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso,firmados y sellados por los

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090 profesionales responsables del proyecto.
* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica 9 De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo a lo

establecido en el Art. 33 de la
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay Licencias Norma E 050 del RNE

de Edificacion
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.
Resolucién Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccién y montos maximos por| Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de

visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica 10

Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse
con cobertura por dafios materiales y personales a terceros, como
No estan consideradas en esta modalidad: complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo.

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion

declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del . - B -
Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090. . Presentar (3) juegos originales sobr item 1 y Documentacién

técnica, (1) juego original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros (2) juegos originales

B .
VERIFICACION TECNICA
Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de visitas aprobado
en el cronograma de visitas de inspeccion *.

13 S/.281.30

clu

Notas:

(@) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega

6.95%




@ (] /,/? - APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N¢ 009-2017-MDH (22/06/2017)
(= AAMAGA

/ - RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVE RECURSOS

Previa R AUTORIDA

) INICIO DEL D COMPE-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y (en % UIT

Formulario LT

PROCEDI- TENTE

BASE LEGAL Afio 2017) Auto-
Numero y Denominacién | Cédigo / MIENTO PARA RECONSIDER .
matico Posi- Nega - (endias APELACION
Ubicacién RESOLVER ACION
tivo tivo hébiles)

obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso

edificatorio.

(b) Elinicio de obras debe comunicarse con una antelacion de 15 dias

calendarios

(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera
presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia
comprometiéndose a comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion
del responsable de las mismas con quince (15) dias habiles de anticipacion

como minimo.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUumero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION
*)

(en % UIT
Ao 2017)

(en S/)

4050

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automético

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE R

[CUCIES
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER ACION

APELACION

4.27

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B
APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS

Ampliacién o remodelacion de una edificacion existente, con modificacion estructural, aumento de|
area construida o cambio de uso

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso que el solicitante sea una persona juridica

Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacién
vigente

1.87% S/.75.80

Aprobacién
automatica

Plataforma de
Atencion al

Administrado

Carretera Trujillo -

Gerencia de
Desarrollo

Urbano y Rural

Gerencia de
Desarrollo

Urbano y Rural

Plazo méaximo paral

Gerente

Municipal

Plazo méaximo para

B L |
ase egd Huanchaco Km presentar el recurso: | presentar el recurso:
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y 3420MzJLte2La 15 dias hébiles después 15 dias habiles
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. * Reglamento de Licencias de Habilitacion Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de E P(I)dza del de después de
. A . spaldas del " :
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto  Supremo N° 0082013-VIVIENDA, vivienda multifamiliar Pago de la tasa municipal Colegio SINAI) recepcionado el recepcionado el
documento documento

Arts. 42.2, 47y51.

* Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090

Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N
30494.

* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 58

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090

* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion

correspondiente a la verificacién administrativa.

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de
Conformidad 6

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la

edificacion existente.

En el caso de inmuebles sujetos al Régimen de Exclusiva y de
Propiedad Comun, segtn corresponda debera ademas presentar:

Plazo méaximo paral
resolver : 30 dias habiles

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
hébiles




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N¢ 147-2017-MPT

(22/06/2017)
(25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nuimero y Denominacion

Formulari
/ Cédigo /
Ubicacioén

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

o (en%uIT

Afio 2017)

4050

(en S/)

UIT 4050

PLAZO
CALIFICACION PARA

Evaluacion RESOLVE
Previa

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

RECURSOS
AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

Auto-

: RECONSIDER
matico

ACION APELACION

Posi- Nega. (en dias

tivo tivo habiles)

Administrativa y Técnica

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana
y Licencias de Edificacion

Resolucion Ministerial N® 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos

maximos por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la
Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia
en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N® 29090.

a) Copia del Reglamento Interno.
b) Planos de Independizacion de la unidad
inmobiliaria correspondiente.

¢) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

Documentacion Técnica

Plano de ubicacion y localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y ofras, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecto y por el propietario
y las memorias justificativas por especialidad

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones,
de acuerdo a lo establecido en el Art. 33 de la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sotanos;

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de
Responsabilidad Civil segln las caracteristicas de las obras
a ejecutarse con cobertura por dafos materiales y
personales a terceros, como complemento al Sequro
Complementario de Trabajo de Riesgo.

*Presentar (3) juegos orginales sobr item 1 y Documentacion
Tecnica, (1) juego original al incio del tramite y, aprobado el

proyecto, los otros (2) juegos originales.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

. Evaluacion Previ RESOLVE R
DERECHO DE TRAMITACION (¥) vaitacion Frevia

AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y (e’n Fﬁas INICIO DEL D COMPE-
hébiles) PROCEDI- TENTE

Formulario 0 "
BASE LEGAL (en % UIT Automatico
Numero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017) MIENTO PARA

Ubicacion RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION

Positivo  Negativo
4050

B [VERIFICACION TECNICA 7.45% S/.301.60
17 |Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de visitas aprobado
en el cronograma de visitas de inspeccion *.

clu

Notas:

(@) La Péliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de la obra
y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

(b) El inicio de obras debe comunicarse con una antelacién de 15 dias
calendarios
(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera

presentar una declaracién jurada adjunta a su solicitud de licencia comprometiéndose a
comunicar la fecha de inicio de las obras y designacioén del responsable de las mismas
con quince (15) dias habiles de anticipacién como minimo.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
PARA DE RECURSOS
RESOLVE R
HO DE TRAMITACION Evaluacién Previa
*)
[CUCIES
habiles) AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

S RESOLVER
Ubicacion RECONSIDER ACION APELACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL Formulario (en % UIT
Numero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017) Automatico

4050 Positivo | Negativo

4.28 A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1,86% S/.75.30 X Aprobacion Plataforma de Gerencia de Gerencia de Gerente

LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD B Requisitos comunes automatica Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
APROBACION DE PROYECTO C

EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS

1 Administrado Urbano y Rural Urbano y Rural
2 | FUE por triplicado y debidamente suscrito.

En caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio,

Demolicién parcial debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3 |kn caso que el solicitante sea una persona juridica
Base Legal
. Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090y Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
. . i . o vigente Carretera Trujillo - Axi =] axi
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. * Reglamento de Licencias de Habilitacion H h K Plazo méximo parg azo - maximo - para
R o uanchaco Km presentar el recurso: | presentar el recurso:
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto  Supremo N° 008- 34.20 MPz JlLte2La 15 dias habiles 15 dias habiles después
0za .
2013VIVIENDA, Arts. 42.2, 47y 51. 5 Pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa. (Espaldas del después de de
% ot o . P recepcionado el recepcionado el
Decreto Legislativo N° 1225, modifica la Ley de Colegio SINAI)
» o 6 9 documento documento
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido Plazo maximo para Plazo maximo para
did | icipalidad 6 ia del Certificado d resolver : 30 dias habiles| resolver : 30 dias
Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N9 expedido porla municipalidad © copia del Certificado de héabiles

30494, Conformidad 6

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la
* Decreto Supremo N° 09-2016-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de Licencias de 7
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, (23.07.16), Art. 1, que modifica el Art. 58

edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la

* Decreto Legislativo N°1287 - modifica la ley N°29090
e autorizacién respectiva, se debera presentar: 7.1. Plano de
* Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de Verificacion o p B P
Administrativa y Técnica 8 ubicacion y localizacion; y
7.2 Plano de planta de la edificaciéon a demoler diferenciando las
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de areas a demoler de las remanentes En caso la fabrica se encuentre
Edificacion inscrita en los

Registros PuUblicos, se debera acreditar que sobre
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

. Evaluacion Previa

DERECHO DE TRAMITACION (*) RESLYE R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
(en dias PROCEDI- TENTE

BASE LEGAL

Formulario

. o Automatico o
NUmero y Denominacion / Cédigo / (en % UIT HELIES)) MIENTO PARA

Ubicacion 0 2017) RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION
Positivo  Negativo

4050

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

Resolucion Ministerial N° 118-2017-VIVIENDA, aprueban categorias de inspeccion y montos acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
maximos por visitas de inspecciones correspondiente a verificacion tecnica gravamen.

9 |En el caso de inmuebles sujetos al Régimen de

Exclusiva y de Propiedad Com(n, segln corresponda

No estan consideradas en esta modalidad: debera ademaspresentar:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Naci6n a) Copia del Reglamento Interno.
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del b)

Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Planos de Independizacion de la unidad inmobiliaria correspondiente.

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

Documentacién Técnica

10 Plano de ubicacion y localizacion segun formato.

" Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario y las memorias justificativas
por especialidad

1o |Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.

13 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

14 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de

Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse
con cobertura por dafios materiales y personales a terceros, como
complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo.

*Presentar (3) juegos originales sobre item 1 y Documentaciéon Técnica, (1) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto, los otros (2) juegos originales




APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

D827l e Grevacocloace RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEIO e 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVE R

Evaluacion Previa

DERECHO DE TRAMITACION (*) (helnb.c:ias)
apiles

(en % UIT (en S/) AUTORIDA
Afio 2017) D COMPE-
Formulario INICIO DEL TENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y / Cédigo / PROCEDI- PARA
BASE LEGAL NUmero y Denominacion Ubicacion Automatico MIENTO RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION

Positivo  Negativo

B |VERIFICACION TECNICA 7.46% S/.302.20

clu

16
Pago correspondiente a la Verificacion Técnica de acuerdo al numero de visitas aprobado
en el cronograma de visitas de inspeccion *.

Notas:

(a) La Péliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra
y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

(b) El inicio de obras debe comunicarse con una antelacién de 15 dias
calendarios
(c) En caso el administrado declare que no va dar inicio a las obras, debera

presentar una declaracion jurada adjunta a su solicitud de licencia comprometiéndose a
comunicar la fecha de inicio de las obras y designacion del responsable de las mismas
con quince (15) dias habiles de anticipacién como minimo.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION
*)

(en % UIT
Afio 2017)

4050

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Positivo  Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE R

(en dias
habiles)
INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER ACION

IS WNeile]\

4.29 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion
con evaluacion previa del

proyecto por la Comisién Técnica)

1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR

(de méas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 de area construida)

2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcién
la Modalidad D)

3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA
4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN

5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto
de 30,000 m2 de &rea construida)

de las previstas en

EN BIENES CULTURALES INMUEBLES  (previamente declarados)

cuenten con un maximo

6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que  cuenten con un maximo de 15,000 m2

10

11

VERIFICACION ADMINISTRATIVA Requisitos comunes

Formato Unico de Edificaciones (FUE) 03 juegos originales, debidamente llenado y
suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacion no

sea el propietario del predio.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante

legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida
registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por

especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad
Hoc del INDECI o del CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando

3.97% S/.160.90

25 dfas Plataforma de
Atencion al

Administrado

Carretera Trujillo -
Huanchaco Km
3420MzJLte 2 La

Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de
Desarrollo

Urbano y Rural

Gerencia de
Desarrollo

Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles después
de recepcionado el

documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Gerente Municipal

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles después|
de recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




7, nh& - APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
) Des7al dle Zrnameliacs U85 D BRI DA
i (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION i6 i
Evaluacién Previa RESOLVE R

*

(en % UIT (en S/) AUTORIDA

) Ao 2017) hébiles) D COMPE-
Formulario INICIO DEL TENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y / Cédigo / PROCEDI- PARA
BASE LEGAL Ndmero y Denominacion Ubicacion Automatico MIENTO RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION
Positivo  Negativo

de éarea construida)

7 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de
. Sostenimiento de Excavaciones

8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D
12 |Certificado de Factibilidad de Servicios Estudio de Mecanica de Suelos, segtn los casos

Base Legal lque establece el RNE
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias 13 |[Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes
(25.09.07). Arts, 10, 25y 31. Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanay Licencias de v en los casos que se requiera.

Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3,47, 51,52y 54
15 |5 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en
D.S. N 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay Licencias \Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

de Edificacion
15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar,
ampliar y/o remodelar.

b) Plano de la edificacion resultante.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos
larquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion, identificandose

laquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

[d) Planos de seguridad y evacuacion (cuando se requiera la intervencion del delegado ad
hoc CENEPRED)

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa, en los casos de obras de remodelacion,
lampliacion o puesta en valor y cuando sea




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -

(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE

e PARA RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa
*) RESOLVE R

(en % UIT EEES ;gUCT(())SL[I)EA
Afo 2017) habiles) ’

Formulario INICIO DEL TENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y / Cédigo / PROCEDI- PARA

BASE LEGAL NUmero y Denominacion Ubicacion Automético MIENTO RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION
Positivo  Negativo

necesario en los demas tipos de obra



- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -

Wateapaledlad Desgacal de Pvaselhaco koot oot ot

(25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R
Evaluacion Previa
HO DE TRAMITACION (*)
[CUCIES
habiles)

(en % UIT (en S/) AUTORIDA
Afio 2017) D COMPE-

Formulario INICIO DEL TENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y / Cédigo / PROCEDI- PARA
BASE LEGAL Numero y Denominacién Ubicacion 4050 Automatico MIENTO RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION
Positivo  Negativo

Debe diferenciarse Los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y
los nuevos, detallado adecuadamente los empalmes.
15.3. Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencian los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran;
detallandose adecuadamente los empalmes.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de
cargas eléctricas y de dotacién de agua potable.

15.4. Para los proyectos de inmuebles sujetos al régimen de propiedad exclusiva y de
propiedad comun, deberé ademas presentarse lo siguiente:

a) autorizacion de la junta de propietarios
b) Reglamento interno
c) Planos de independizacién correspondientes

B 15.5. En caso se solicite una licencia temporal de edificacion y luego debe haber obtenido
el dictado inconforme con la especialidad de arquitectura, debera ademas presentarse el
Anexo D del FUE

17

VERIFICACION TECNICA

19 |comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en él FUE

Pdliza Car (todo riesgo contratista) o la péliza




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -

Wetetpaledlads Deosatzal s Phanchaes

(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

Evaluacién Previa RESOLVE R

(CIGIES]
hébiles)

AUTORIDA
Formulario INICIO DEL D COMPE-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y / Cédigo / PROCEDI- TENTE
BASE LEGAL NUmero y Denominacion Ubicacion DERECHO DE TRAMITACION (*)  Automatico MIENTO PARA
RESOLVER

(en % UIT
Afio 2017) RECONSIDER ACION APELACION
Positivo  Negativo

4050

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas



APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

Wretetpalledlad Desz6240 de Crnamnelines

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE
R INICIO
DEL
PROCEDIMIENTO AUTORIDA
(en dias D COMPE-

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa
(@)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL Formulario (en % UIT (en S/) habiles) TENTE
Nimero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) Automaético PARA

Ubicacion - RESOLVER 5
POsTIE RECONSIDER ACION

4050 Negativo

APELACION

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales

y personales a terceros. Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en

todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

lestar sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la  obra y debe
tener una vigencia igual o mayorala  duracion del proceso
edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en  caso de no haberlo
declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
/Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion,
el cual tendra efecto vinculante para el procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
\variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala conveniente
ique permita su fécil lectura, conjuntamente con el plano del
proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc  del
INDECI en proyectos de edificaciones de uso




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -

@/@ ﬁ RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO Ne 147-2017-MPT

(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

Evaluacion Previa RESOLVE R

(en dias AUTORIDA

habiles) |NICIO DEL D COMPE-

PROCEDI- TENTE

Formulario MIENTO PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y / Cédigo / RESOLVER
BASE LEGAL NUmero y Denominacion Ubicacion DERECHO DE TRAMITACION (*)  Automético

RECONSIDER ACION APELACION

residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez



, - - APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
< HUANCHACOP 4 ( (

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

- RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)
HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.PA. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS CALIFICACION

DERECHO DE PARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVE RECURSOS

Previa R AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

(en % UIT (enS! )

Formulario PROCEDI- TENTE
BASE LEGAL

. o : Afio 2017)
Numero y Denominacién I Cédigo /

MIENTO PARA RECONSIDER

. (endias APELACION
Ubicacién RESOLVER ACION
habiles)

(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.

(j) Despues de la notificacion del Gltimo dictamen

Conforme del Proyecto, debe designarse al

responsable de obra.

(k) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16, 17 y 18




g =
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH
(22/06/2017) — RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT

(25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION

(en % UIT
Afio 2017)

*)

(en S/)

CALIFICACION PLAZO

PARA

RESOLVE R

Evaluacion Previa

(en dias
habiles)

Automatico

Positivo  Negativo

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER ACION

APELACION

4.30 |DEMOLICIONES TOTALES DE

de explosivos)

Base Legal

Habilitacién

47,51,52y 54

Edificacion

EDIFICACIONES (de 50 mas pisos de

altura o aquellas que requieran el uso

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Reglamento de Licencias de

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3,

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay Lic

VERIFICACION
Requisitos comunes

ADMINISTRATIVA

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y
represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacion no

sea el propietario del predio.

Copia del recibo de pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones
con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados de servicios publicos,
por derecho de revision

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificaciéon con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

O copia del certificado de conformidad 6 Finalizacién de obra, o la Licencia de Obra o de
construccién de la edificacién existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera
presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler. diferenciando las areas

a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos,
se deberé acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o
gravamenes; 0 acreditar la autorizacion del titular de la carga 6

3.63%

S/.146.90

X 25 dias

Plataforma de
Atencion al

Administrado

Carretera Trujillo -
Huanchaco Km
3420MzJLte 2 La
Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de
Desarrollo

Urbano y Rural

Gerencia de
Desarrollo

Urbano y Rural

Plazo méaximo para|
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para|
resolver : 30 dias habiles

Gerente Municipal

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo para
resolver : 30 dias
habiles




APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.PA. UIT 4050
CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE

REQUISITOS
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacién Previa

(*)
(en dias

gisses) AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : (en % UIT (en SI) PROCEDI- TENTE
BASE LEGAL Formulario &
: ey = Afio 2017) . MIENTO PARA
Numero y Denominacién | Cédigo / Automético
Ubicacién RESOLVER
RECONSIDER ACION APELACION

4050 s :
Positivo | Negativo

gravamen.



APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

WW @ 6@ ﬁ (22/06/2017) - RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/0
HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
INSTANCIAS DE

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVE R
Evaluacion Previa

DERECHO DE TRAMITACION (*)

(en dias
habiles)

(@n & U7 Automético AoRA
_ Afio 2017) D@l
Formulario INICIO DEL TENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y / Cédigo / PROCEDI- PARA
BASE LEGAL Ndmero y Denominacion Ubicacion 4050 MIENTO RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION

Positivo  Negativo

Documentacién Técnica
10 |Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

11 |Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en
el que se delineara las zonas de la fabrica o edificacién a demoler,
asi como del perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m
de los limites de propiedad.

12 |Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.
13 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento
de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demas normas de la materia.

14 |En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:
a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y

Defensa Civil), seglin corresponda.
b) Copia del cargo del documento dirigido a los  propietarios
ylu ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en que se efectuaran las
detonaciones.

VERIFICACION TECNICA
Después de haberse notificado el dictamen Conforme del Proyecto se
debe presentar lo siguiente:

8.19% S/.331.60




APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R
. Evaluacién Previa
DERECHO DE TRAMITACION
() (en dias
habiles)

AUTORIDA

- INICIO DEL D COMPE-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y (en % UIT (enS) Ry cspd

BASE LEGAL Formulario Afio 2017) MIENTO PARA
Ndmero y Denominacién | Cédigo / Automatico RESOLVER

Ubicacién
4050 RECONSIDER ACION APELACION

Positivo Negativo

18Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de
Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros. mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en

todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos Yy firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil

se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una

vigencia igual o mayor ala  duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion

con una antelacion de 15 dias calendarios, en  caso de no haberlo

declarado en el FUE. (f) Despues de la notificacion del dltimo

dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al

responsable de obra.

(9) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas  estara sujeto a la presentacion
de los requisitos 14




Wretetpalidiad Déesas2a0 de Tinandlbacs

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobaciéon con
evaluacidn previa del proyecto por Revisores Urbanos)

1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,

QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
ylomés de 3,000 m2

(de méas de 5 pisos
de area construida)

2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcién
en la Modalidad D)

de las previstas

3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA
4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN

EN BIENES CULTURALES INMUEBLES  (previamente declarados)
5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto
maximo de 30,000 m2

cuenten con un
de &rea construida)

6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
de area construida)

cuenten con un maximo de 15,000 m2

DERECHO DE TRAMITACION

=

=2

10

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

VERIFICACION ADMINISTRATIVA Requisitos comunes
(por duplicado)

FUE debidamente suscrito

Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y

represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de

edificacién no sea el propietario del predio.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante
legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
partidad registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de

ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad

Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI o del CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE.

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos;

asi como fotos en los casos que se presente el Plano de

Sostenimiento

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
5 RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N 147-2017-MPT
(25/08/2017)

CALIFICACION PLAZO
PARA
Evaluacién Previa RESOLVE R

*)

[CUCIES
(en % UIT habiles)
0 2017)
INICIO DEL
PROCEDI-
Automatico

Positivo Negativo

1.95% S/.78.80 Plataforma de
atencion al

administrado

Aprobacion
automatica

Carretera Trujillo-
huanchaco km
34.20 Mz j lote 2 la
posa (espaldas del
colegio Sinai)

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

Gerencia de
Desarrollo Urbano y
Rural

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS

DE

RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

Plazo maximo para
presentar el recurso:15
dias habiles después de
recepcionado el
documento

plazo maximo para
resolver 30 dias habiles

Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

APELACION

Gerencia de
Desarrollo Urbano y
Rural

Plazo maximo para
presentar el recurso:15
dias habiles después
de recepcionado el
documento

plazo maximo para
resolver 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N 147-2017-MPT
(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS

PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

Evaluacion Previa

DERECHO DE TRAMITACION (*) (CUCIES

habiles)

(en % UIT

AUTORIDA
Afio 2017)

D COMPE-
Formulario INICIO DEL TENTE
/ Cédigo / PROCEDI- PARA
o P . 4050
Namero y Denominacion Ubicacion

Automatico MIENTO RESOLVER RECONSIDER ACION| APELACION
Positivo  Negativo

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

7 LOCALES PARA ESPECTACULOS de Excavaciones.



- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

WWW @ 6@ @ ) ey 0 FORACUERDOBE CONSEIO NEAT-205HHET
(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE|
RESOLUCION DE RECURSOS

REQUISITOS CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa
)

RESOLVE R

Automatico P
(en dias
(en % UIT (en S/) AUTORIDA

EES)
= D COMPE-
Afio 2017)
INICIO DEL ==
PROCEDI- PARA RECONSIDER
MIENTO RESOLVER ACION APELACION

Formulario

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y / Cédigo /
BASE LEGAL Numero y Denominacién Ubicacion 4050

Positivo Negativo

Deportivos (de hasta 20,000 ocupantes)

8 Todas las demas edificaciones no contempladas en las modalidades A, By D 11 [Certificado de factibilidad de servicios. )
12 [Estudio de mecéanica de suelos, segin los casos que establece el

Base legal RNE.
13 [Estudios de impacto ambiental y de impacto vial aprobados por las

lentidades competentes y en los casos que se requiera.

Ley de regulacién de habilitaciones [En caso se solicite licencia de edificacion para remodelacion,
urbanas y edificaciones, ley N°29 090 lampliacion opuesta en valor histérico debera presentarse lo siguiente:
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 14 [14.1. Planos de arquitectura en los cuales se diferencia de la
Reglamento de licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion, ledificacion existente de la proyectada y su respectiva memoria
decreto supremo N° 008-2013-vivienda, Art. 42.3, 47,51y 57, descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

D.S.N°11-2017-vivienda, aprueba el reglamento de licencias de habilitacién urbana y licencia de

edificacion a) Plano de levantamiento de la edificacion existente, que

lgrafique los elementos eliminar, ampliar y o remodelar.
b) Planos de la edificacion resultante

c) Para las obras de puesta en valor histérico se debe
lgraficar en los planos de los elementos arquitectonicos
icon valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandose aquellos que sera objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

[d) Planos de seguridad y evacuacion (cuando se requiera la
intervencion del delegado Ad hoc CENEPRED)

14.2. Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de
lobras de remodelacién, ampliacién opuesta en valor y cuando sea
necesario los demas tipos de obra. Debe diferenciarse los elementos
lestructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

Numero y Denominacién

detallando adecuadamente los empalmes.

Formulario
| Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION
(%)

(en % UIT (en S/)

Afio 2017)

4050

APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

UIT 4050

CALIFICACION PLAZO
PARA
RESOLVE R

Evaluacién Previa

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO
Automatico

Positivo Negativo

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER ACION APELACION




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -

Vo282, dle Trnaneliace RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEI e 147.2017:M1PT
(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacién Previa

*)
(en dias

Automético HEGIES)]
(en % UIT AUTORIDA

Afio 2017) D COMPE-

Formulario INICIO DEL TENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y / Cédigo / PROCEDI- PARA RECONSIDER

BASE LEGAL Numero y Denominacion Ubicacién MIENTO RESOLVER ACION APELACION

14.3. Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario donde: )

@) se diferencian los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose
ladecuadamente los emplanes.

b)se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas
leléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4. Para los proyectos de inmuebles sujetos al régimen de propiedad exclusiva y de Par el caso de su [b modalidades
propiedad comun, debera ademas presentarse lo siguiente: 14.33.1,4.33.3y [4.33.3
8.10% S/. 331.60.

@) autorizacion de la junta de propietarios
Para el caso de [sub modales

b) Reglamento interno 4.31.4;4.3.1.5;4;4(3.6;4.3.1.7,y
15 [Planos de independizacion correspondientes Informe técnico favorable de los revisores 4(3.1.8
urbanos
12.79% S/.518.10

ERIFICACION TECNICA
17 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se ha Indicado en el FUE.
19 [Poliza CAR (todo riesgo contratista) o la péliza de responsabilidad civil, segan las

caracteristicas de las obras ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros. Mayor a la duracion del proceso edificatorio.
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LA SEDEEEE G e e - RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

: PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION BARA RESOLUCION DE

TRAMITACION (*) Evaluacién RESOLVE RECURSOS

: INICIO DEL D COMPE-
Formulario (€N % UIT  (en S/) PROCEDI- TENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL Numero y Denominacion Cédigo | Afio 2017) R I
Ubicacién s

tivo tivo habiles)

MIENTO PARA RECONSIDER

RESOLVER ACION APELACION

4050

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesicnales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Revisores Urbanos, y firmados por el propietario
o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
14,15,16y 17.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION

*)

(en % UIT
Afio 2017)

4050

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

PLAZO
PARA
RESOLVE R

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER ACION APELACION

4.32

DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 50 mas pisos de

requieran el uso de explosivos)

POR REVISORES URBANOS

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,

Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 008-2013VIVIENDA,

Arts. 42.3, 47,51, 57 y 58.

altura o aquellas que

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana y Licencias de
Edificacion

VERIFICACION ADMINISTRATIVA Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad; o copia del certificado de
conformidad o finalizacién de obra, o la licencia de obra o de
construccion de la edificacion existente.

En caso la edificaciéon no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva,
se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler. diferenciando las
areas a demoler de las remanentes En caso la fabrica se
encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar

que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6 acreditar
la autorizacién del titular de la carga 6 gravamen.

1.96%

S/.79.40

Aprobacion
automatica

Plataforma de
Atencion al
Administrado

Carretera Trujillo -
Huanchaco Km
3420MzJLte 2 La

Poza

(Espaldas del Colegio

SINAI)

Gerencia de

Desarrollo
Urbano y Rural

Gerencia de

Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Gerente
Municipal

Plazo méximo paral
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

. ” . RESOLVE R
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa

*)
(en Qias AUTORIDA
habiles) INICIO DEL D COMPE-
(en % UIT PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL Formulario
NGmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) Automatico

Ubicacion RECONSIDER ACION APELACION

4050 Positivo  Negativo

9 Documentacién Técnica
Plano de ubicacion y localizacién segun formato.

Plano de plantas a escala 1/75, Dimensionados adecuadamente,
0 |en el que se delineara las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y altura de los inmuebles colindantes a
las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia
de 1.50 m de los limites de propiedad.

11 |Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion
total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento
12 |de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la norma técnica G. 050 del RNE y
demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo

13 siguiente:
a) autorizaciones de las autoridades competentes DISCAMEC, Comando
conjunto de las fuerzas y defensas civil), seguin corresponda.
b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en que se efectuaran las
detonaciones.
Informe técnico favorable de los revisores urbanos.
B

VERIFICACION TECNICA




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

O 0 0O 9 m‘ RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
Deagetiall de Thinandlhace g
HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

. ” . RESOLVE R
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa

*)
(en dias AUTORIDA
habiles) INICIO DEL D COMPE-
(en S)) PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA
RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL Formulario (en % UIT

Namero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) Automatico

Ubicacion RECONSIDER ACION APELACION

4050 Positivo  Negativo

Péliza CAR (todo riesgo contratista) o la péliza de responsabilidad
civil, segln las caracteristicas de las obras a ejecutarse con
18 |[cobertura por dafios materiales y personales a terceros. Mayor a la
duracion del proceso Edificatorio.

Notas:

a) todos los documentos seran presentados por

duplicado

b) El formulario Y sus anexos deben ser visados en

todas sus paginas y cuando corresponda, firmados

por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de

los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

d) La péliza, CAR o la péliza de responsabilidad civil se
entrega el dia anterior al inicio de la obray debes de

tener una vigencia igual o mayor a la duracién Del

proceso edificatorio

le) Debe comunicarse al inicio de las obras de

demolicién con una antelacion de 15 dias en

calendarios en caso de no haberlo declarado en el

FUE.

f) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

lestara sujeto a la presentacion de los requisitos , 18
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario

/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

(en % UIT

Afio 2017)
4050

CALIFICACION PLAZO
PARA
RESOLVE R

Evaluacion Previa
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Positivo  Negativo

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER ACION

APELACION

4.33

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D Aprobmolén con
avaluacion previa del

proyecto por la Comisién Técnica)
1.EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA

2.EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALEA, CULTURALES,
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que
Individualmente o en conjunta cuentan con mas de 30,000 m? de area
construida)

3.EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuentan con més de 15,000
m2 de &rea construida)

4.LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de méas de 20,000
locupantes)

5.EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal Ley de Regulacion de Habilitaciones ones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 20000 y modificatorias (25.09.07). Arts 10, 25y 31.

10

11

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.
Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el
propietario del predio.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la partidad
registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

Copia del recibo del pago efectuado En los colegios
profesionales; en las instituciones con Funciones especificas; o,
en aquellas que designan delegados de servicios publicos, por
derecho de revision.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacion y localizacién segun formato

Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
lestructuras, instalaciones sanitarias, Instalaciones eléctricas y
otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por
lespecialidad

Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera la
intervenciéon de los delegados Adhoc del INDECISO o del
CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
lacuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y
las edificaciones colindantes; indicando

3.64%

S/.147.50

X 25 dias Plataforma de

Atencion al

Administrado

Gerencia de
Desarrollo

Urbano y Rural

Gerencia de
Desarrollo

Urbano y Rural

Gerente Municipal
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HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

Evaluacion Previa RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION (*)

AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ‘ INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) Automético MIENTO PARA
Ubicacidn RESOLVER RECONSIDER ACION  APELACION

Positivo  Negativo

(en dias habiles)

4050

Reglamento de Licencias de Habilitacion el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los



Wretetpallédad Deszas2ab. de Crnanelacs

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Umero y Denominacién

Formulario

/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

(en % UIT

7

(en S/)

CALIFICACION PLAZO

PARA
RESOLVE R

Evaluacién Previa
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Positivo  Negativo

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER RECONSIDER ACION

APELACION

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 008-2013-
IVIVIENDA, Aris. 3.1, 424, 47, 51,52y 54

D.S. N 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de
Habiliatcion Urbana y Licencias de Edificacion

12

13

14

15

casos que se presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por
las entidades competentes y en los casos que se requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacion o Puesta en Valor Histdrico debera presentarse lo
siguiente:

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en
los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion existente, que
grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

b) Planos de la edificacion resultante.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe
graficar en los planos los elementos arquitectonicos con
valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificaindose  aquellos que seran objeto de
restauracion, reconstrucciéon o conservacion, de ser el
caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos

de obras de remodelacién, ampliacion o puesta en valor y

cuando sea necesario en el demas tipo de obra. Debe

diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se
eliminaran y los nuevos dett




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

o, 0 : 0 m RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
Deagotinll de Tnacdlbaee —
HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa RESOLVE R

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y NUmero y Denominacion Formulario *) Automatico (en di
- en dias
BASE LEGAL /delg?/ habiles) AUTORIDA
Ubicacion INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
(en % UIT (en S/) MIENTO PARA
Afio 2017) RESOLVER
RECONSIDER ACION APELACION

4050 Positivo  Negativo

15.3 planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser
necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que
se eliminaran; detallandose adecuadamente los empalmes.
b) se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en

cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacién de agua
potable. 15.4 para los proyectos de inmuebles sujetos al régimen de
propiedad exclusiva y de propiedad comin, debera ademés
presentarse lo siguiente:

@) Autorizacion de la junta de propietarios

b) Reglamento interno

c) Planos de independizacion correspondientes

15.5 en caso se solicita una licencia temporal de edificacion luego
de haber obtenido el dictamen conforme de la especialidad
arquitectura, debera ademas presentarse el anexo D del FUE.

VERIFICACION TECNICA

(Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se ha
17 lindicado en el FUE

19 |Pdliza CAR (Todo riesgo contratista) o la péliza de responsabilidad
civil, seguin las caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios
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HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE

REQUISITOS
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa

*
(en dias AUTORIDA
. habiles A
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ) INICIO DEL D COMPE
PROCEDI- TENTE

BASE LEGAL Formulario (en % UIT
Namero y Denominacion / Codigo / Afio 2017) Automatico MIENTO PARA
RESOLVER

Ubicacion RECONSIDER ACION| APELACION

4050 Positivo  Negativo

Materiales y personales a terceros ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘




APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

- 5 = RESOLVE R
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacién Previa

*)
(en dias AUTORIDA
habiles) INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT PROCEDI- TENTE

Nimero y Denominacién I Codigo / Afio 2017) Automético MIENTO PARA
Ubicacién RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

RECONSIDER ACION APELACION

4050 Positivo  Negativo

INotas:
a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
Kb) El Formulario y sus anexos deben ser visados en
lodas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil

se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una
lvigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en  caso de no haberlo
declarado en el FUE.

K Se podra adjuntar las copias de los planos del
IAnteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion,
el cual tendra efecto vinculante para el procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios ~ con los que
fue aprobado.

[En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto

ntegral. (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc  del
NDECI en proyectos de edificaciones de uso  residencial
Imayores de cinco (5) pisos hasta dias.
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HUANCHACO

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

(Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa del
REVISORES URBANOS)

1 EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

2 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente

0 en conjunto cuenten con mas de

30,000 m2 de area construida)

3 EDIFICACIONES PARA
MERCADOS (que cuenten con mas de
15,000 m2 de area construida)

4 LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de més de 20,000
ocupantes)

5 EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

REQUISITOS

Numero y Denominacién

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en
caso que el solicitante de la licencia de
edificacién no sea el propietario del predio.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la partida registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacidn y Localizacién segtin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
Justificativas por especialidad

Plano de seguridad y evacuacién cuando se
requiera la intervencion de los delegados Ad
Hoc del INDECI o del CGBVP.

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION

)

(en % UIT
Afio 2017)

2.22%

CALIFICACION PLAZO
PARA
RESOLVE R

(en dias
hébiles)
Evaluacion Previa

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Automatico

Positivo  Negativo

automatica Atencion al

Administrado

Carretera Trujillo

Huanchaco Km

Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Aprobacion Plataforma de

3420 MzJLte2La

ORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

Gerencia de

Desarrollo
Urbano y
Rural

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

Gerencia de

Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

APELACION

Gerente

Municipal

Plazo méaximo
para presentar el
recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado el

documento

Plazo méaximo
para resolver : 30 dias
habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

DERECHO DE Evaluacion Previa

TRAMITACION (*) (en dias

habiles)
AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
(en % UIT (en S/ PROCEDI- TENTE

BASE LEGAL i
. . Namero y Denominacién F/OCrémduilac:I;J Rite 201l Automatico MIENTO PARA
y g RESOLVER

Ubicacion RECONSIDER
4050 ACION
Positivo  Negativo

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

APELACION

10 |Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y
de acuerdo a lo establecido en la norma E 050 del RNE
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra y de las edificaciones colindantes; indicando el nimero
BASE LEGAL de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se

11 |presenta el plano de sostenimiento de excavaciones

Certificado de factibilidad de servicios
Ley de regulacion de habilitacién urbanas y edificaciones, ley N° 29 090 y modificatorio (25 25.0 9.07) |12  |Estudio de mecanica de suelos, segun los casos que establece el

/Arts. 10, 25 y 31. Reglamento de licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacién, decreto RNE

supremo N° 0008-2013-vivienda, Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54 13 |Estudios de impacto ambiental y de impacto vial aprobados
D.S.N°011-2017-vivienda, apruebe el reglamento de licencias de habilitacién urbana y licencias de por las entidades competentes y en los casos que se
edificacion 14 requiera.

En caso se solicita licencia de edificacién para remodelacion,
lampliacion opuesta en valor histérico debera presentarse lo
15 [siguiente:

15.1 planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en
los cuales se diferencia la edificacién existente de la
proyectada y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo a
los siguientes:

EV] Plano de levantamiento de la edificacién existente, que grafi
los elementos a eliminar, ampliar y o remodelar.
b) Planos de la edificacion resultante

C) Para las obras de puesta en valor histérico se debe
graficar en los planos los elementos arquitecténicos con
valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificAndose aquellos que serén objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, desde el caso.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

PARA RECURSOS
, = : RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa
*)

gbﬁg AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT PROCEDI- TENTE
Namero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017) Automatico MIENTO PARA
e RESOLVER . :
Ubicacion RECONSIDER ACION APELACION

4050 Positivo | Negativo

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa; enlos
casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en
valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los
que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser
necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los
que se eliminaran; detallandose adecuadamente los
emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de
agua potable.
15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de

Propiedad Comun, deber4 ademas presentarse lo
siguiente:
a) Autorizacién de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacién correspondientes

15.5.En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme
en la especialidad de Arquitectura, deber& ademas presentarse el
Anexo D del FUE.

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

§/.534.10

B 13.19%
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION
*)

(en % UIT
Afio 2017)

4050

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

UIT 4050

CALIFICACION PLAZO
PARA

Evaluacién Previa RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

[CUCIES

) habiles)
Automatico

Positivo  Negativo

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDER ACION APELACION

17

Comunicacién de la fea de inicio de la obra en,
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MUNICIPALIDAD DIS

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA RECURSOS

DERECHO DE TRAMITACION EelGeen Pare | TESelVER
® AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y (en dias
PROCEDI- ==

Formulario Ahi
BASE LEGAL . : iz HEGIES)]
NUmero y Denominacion / cédigo / (en % UIT (en S)) Automatico MIENTO PARA
RESOLVER

Ubicacion Afio 2017) RECONSIDER ACION APELACION
Positivo  Negativo

4050

caso no se haya indicado en el FUE

19 Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

19 |de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(en caso de proyectos de gran magnitud, los




WHGE’;,\‘V%\" Diessa822b de. Crrancthacs
s

HUANCHACO

MUNICIPALIDAD Di: TAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
*)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y .
BASE LEGAL , . . Formulario
N D L o
umero y Denominacién / codigo / (en % UIT

Ubicacion Afo 2017)

4050

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

UIT 4050

CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS RESOLUCION DE
PARA RECURSOS

Evaluacion Previa RESCILYE R

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- ==
MIENTO PARA
RESOLVER

(en dias
,_ habiles)
Automatico
RECONSIDER ACION APELACION
Positivo  Negativo

planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su
facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc  del INDECI en proyectos de
edificaciones de uso  residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez ~ (10) pisos.
No se requiere su participaciéon en  edificaciones de vivienda de méas de cinco (5) pisos
len las cuales la circulacion comun llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es)  forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc  del CGBVP en proyectos|
de edificacion de uso  residencial mayores de diez (10) pisos y las  edificaciones
lestablecidas en las modalidades  Cy D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.

@) Después de la notificacion del dltimo dictamen Conforme del Proyecto,
debe designarse al responsable de obra.
(k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas  estara sujeto a la

presentacion de los requisitos 15, 16, 17 y 18.
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HUANCHACO

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT

(25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUumero y Denominacion

CALIFICACION PLAZO

PARA
HO DE TRAMITACION (*)

Evaluacién Previa RESOLVE R

(en % UIT (en S/) (en dias
. Afio 2017) habiles)
Formulario

/ Cédigo /

Ubicacion 4050

INICIO DEL
PROCEDI-

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE

INSTANCIAS
RESOLUCION DE RECURSOS

Edificacién)

S/.108.10

Carretera Truijillo -
Huanchaco Km
3420 Mz JLte 2 La

Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Urbano y Rural

Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

PARA
Automético MIENTO RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION
Positivo Negativo
MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
1
Solicitud de modificacion de proyectos correspondiente.
Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la modificacién propuesta y
a la modalidad de aprobacién. Que corresponda
LICENCIAS DE EDIFICACION de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
4.35 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA 2.67% X 15 dias Administrado
MODALIDAD B
(antes de emitida
la Licenciade

Plazo méaximo para|
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

Deagetial) de Tinamdlbace
HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION (¥)

Evaluacién Previa

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

NUumero y Denominacion

(en % UIT

_ Afio 2017)
Formulario

/ Cédigo /
Ubicacion 4050

(en S/)

Automatico

Positivo

N EWYe)

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER ACION APELACION

4.36

4.36 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS MODALIDADES CYD-COMISION
TECNICA (antes de emitida la Licencia de Edificacion

Solicitud de Modificacién de proyectos

Documentacion técnica exigida para las modalidades Cv D que sean materia de la
modificacién propuesta

Documentacion necesaria para la evaluaciéon de la modificacién de proyecto de la (s)
especialidad (es) que corresponda(n)

Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en
los colegios profesionales segun la(s) especialidad(es) que corresponda(n) en el
ministerio de cultura, de corresponder

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente

Pago del derecho de tramitacion

2.67%

18 dias

Plataforma de
atencion al
adminisyrado

Carretera Trujillo -
Huanchaco Km
3420MzJLte 2 La
Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de
Desarrollo Urbano y
Rural

Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rrural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Gerente Municipal

Plazo méximo para|
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
PLAZO INSTANCIAS DE

REQUISITOS CALIFICACION

PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

Evaluacion Previa

DERECHO DE TRAMITACION (*)
(en dias habiles)

(en % UIT AUTORIDA
_ Afio 2017) D COMPE-
Formulario INICIO DEL TENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y NUmero y Denominacion / Cédigo / PROCEDI- PARA
BASE LEGAL Ubicacion 4050 Automético MIENTO RESOLVER RECONSIDER ACION  APELACION
Positivo Negativo

4.37 MODIFICACION DE LICENCIA EN 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.03% S/.82.10 X Plataforma de Gerencia de Gerencia de Gerente
LA MODALIDAD A (modificaciones 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificacién propuesta. Administrado Urbano y Rural Urbano y Rural
3

Pago del derecho de tramitacién del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Plazo méximo
para presentar
el recurso:

15 dias habiles
Plazo maximo para presentarijespués de

el recurso: ecepcionado e
Carretera Truijillo - 15 dias habiles después defdocumento
Huanchaco Km recepcionado el documento
34.20MzJ Lte 2 La
Poza Plazo  méaximo|
(Espaldas del Colegio Plazo méaximo para resolver ;| para resolver :

SINAI) 30 dias habiles 30 dias habiles
|




)

/]

I RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)
| Nadr Deegotial) de Crnanelbace

y o \ APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
Ay € \\'

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
PARA DE RECURSOS

— . RESOLVE R
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa

*)
[CUCIES
LELIES))

(en % UIT AUTORIDA
_ Afio 2017) D COMPE-
Formulario INICIO DEL TENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

/ Cédigo / Automatico PROCEDI- PARA RECONSIDER
BASE LEGAL Numero y Denominacién Ubicacion

MIENTO RESOLVER ACION APELACION

Positivo  Negativo

4.38 | CLASIFICACION AUTOMATICA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 2.66% S/.107.70 X 15 dias Plataforma de Gerencia de Gerencia de Gerente Municipal
2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Atencion al Desarrollo Desarrollo
3 Factibilidad de servicios de corresponder Administrado Urbano y Rural Urbano y Rural

4 Pago del derecho de tramitacion del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Plazo méximo para] Plazo maximo para|

presentar el recurso: presentar el recurso:

15 dias habiles [15 dias habiles después
después de de recepcionado el
recepcionado el documento
documento

Plazo maximo para
Plazo méximo para] resolver : 30 dias
resolver : 30 dias habiles habiles
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RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

(en % UIT

. 2017)
Formulario

/ Cédigo /
Ubicacion 4050

CALIFICACION PLAZO
PARA
RESOLVE R

Evaluacién Previa

(en dias
habiles)

Automatico

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO
Positivo  Negativo

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA RECONSIDER

RESOLVER ACION APELACION

4.39

MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD Cy D - COMISION TECNICA

(modificaciones sustanciales)

Anexo H del FUE debidamente suscrito

Pago del derecho de tramitacion del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Pago del derecho de tramitacién del comprobante de pago por derecho de
revisién de la Comisién Técnica

Documentos exigidos para las modalidades C y D que

sean materia de la modificacion

3.29%

S/.133.30

X 25 dias Plataforma de

Atencion al

Administrado

Carretera Trujillo -
Huanchaco Km
134.20 Mz J Lte 2 La]
Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de Gerencia de Gerente

Desarrollo Desarrollo Municipal

Urbano y Rural Urbano y Rural

Plazo méaximo
para presentar|
el recurso:

15 dias habiles
después de
recepcionado
el documento

Plazo méaximo paral
presentar el recurso:
15 dias hébiles después

de
recepcionado el Plazo
documento maximo
para
resolver

Plazo méximo para] 30 dias
resolver : 30 dias habiles| habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

UIT 4050

CALIFICACION PLAZO
PARA

RESOLVE R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION EvEliEEEn PreE

* ;
[CUCIES

L) AUTORIDA

D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL (en % UIT

Afio 2017)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

NGmero y Denominacién Automatico

RECONSIDER ACION APELACION

4050

Positivo  Negativo

4.40 | MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 3.51% X

S/.142.00

Anexo H del FUE debidamente suscri Aprobacién Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente

automaética »
de Atencién al

Administrado

Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean materia de la modificaciénm
propuesta
3 | Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2
(modificaciones sustanciales)

Desarrollo
Urbano y Rural

Desarrollo
Urbano y Rural

Municipal

Pago del derecho de tramitacion del comprobante de pago de la tasa Carretera Trujillo -

Huanchaco Km

CALIFICACION AUTOMATICA

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 47, 50, 51,
52,57y 60

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana y Licencias de
Edificacion

municipal correspondiente

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas

sus paginas y cuando corresponda,
solicitante y los profesionales que interviene. (c) Todos los planos y

firmados por el propietario o por el

documentos técnicos deben
profesional responsable de los mismos y por los Revisores
Urbanos; y firmados por el propietario o solicitante

estar sellados y firmados por el

(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas  que
no implican disminucién de los parametros  urbanisticos y
edificatorios aplicables, disminucion  de las condiciones minimas de
disefio previstas en el Reglamento Nacional de Edificaciones,
aumento  del &reatechada, incremento de la densidad neta  y/o
cambio de uso; las cuales podréan ser  regularizadas en el trdmite de
Conformidad de Obra (e) En caso las modificaciones propuestas
generenun  cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan

ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la

3420MzJLte 2 La
Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Plazo maximo para|
presentar el recurso:
15 dias héabiles después|
de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE

PARA RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion RESOLVE

*) Previa R

AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT Afio (enS/) At (en dias PROCEDI- TENTE

NGmero y Denominacién / Cédigo / 2017) matico habiles) MIENTO PARA

. RECONSIDER
Ubicacion Posi- N RESOLVER ACION

4050 tivo tivo

APELACION

nueva modalidad, debiendo cumplir con los



Ay O\

\&(\ >

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

UIT 4050

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

(en % UIT

) Ao 2017)
Formulario

/ Cédigo /

Ubicacion 4050

*)

CALIFICACION PLAZO
PARA
RESOLVE R

Evaluacion Previa

[CCIES
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
Automético MIENTO

Positivo  Negativo

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER ACION

APELACION

requisitos exigidos para ella. No aplicable para
la Modalidad A.

licencias otorgadas en

4.41

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D)

Base Legal
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 62 y 47

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay Licencias
de Edificacion

La seccién del FUE corresponde al Anexo C-Predeclaratoria de Edificacion

debidamente suscrito y por triplicado, consignando en el rubro 5,

“anotaciones adicionales para uso multiple” los datos del pago efectuado por derecho

de tramitacion : numero de recibo, fecha de pago y monto”

En caso que titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacién, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso
solicitante de la licencia de edificaciéon no
predio.

que el
sea el propietario del

b)Para los casos de remodelaciones o ampliaciones, la copia del
documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con
sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o
finalizacién de obra, o la licencia de obra o de edificacién de la
construccién existente".

Copia de los planos de ubicacién y localizacién y de la especialidad
de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado

Nota:

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.

2.05%

S/.83.00

X 05 dias Plataforma de

Atencion al

Administrado

Carretera Truijillo -
Huanchaco Km
3420MzJLte 2 La
Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de

Desarrollo

Urbano y Rural

Gerencia de

Desarrollo

Urbano y Rural

Plazo méximo paral
presentar el recurso:
15 dias hébiles después
de
recepcionado el
documento

Plazo méximo paral
resolver : 30 dias habiles|

Gerente Municipal

Plazo méximo paral
presentar el recurso:
15 dias hébiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méximo paral
resolver : 30 dias
habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

PLAZO
PARA

- . RESOLVE
Evaluacién Previa R

REQUISITOS CALIFICACION

DERECHO DE
TRAMITACION

)

(en dias

Ientess) AUTORIDA

(en % UIT (en S/)

FENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

NUmero y Denominacion

_ Afio 2017)
Formulario

/ Cédigo /
Ubicacion 4050

Automético

INICIO
DEL
PROCEDI-

D COMPE-
TENTE
PARA

MIENTO RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

Positivo Negativo

4.42 1 La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién, debidamente suscrito y por 2.86% S/.115.70 X 05 dias Plataforma | Gerencia de Gerencia de Gerente Municipal
d'_? Desarrollo Desarrollo
Atencion al
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA triplicado.
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES Urbano y Urbano y Rural
(paratodas las Modalidades: A, B, Cy D) Administrado| Rural
2 En caso que titular del derecho a edificar sea una

Base Legal - o o o
persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

Reglamento de Licencias de Habilitacion a) Documentacion que acredite que cuenta con

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto derecho a edificar y represente al titular, en caso

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 63 y 47 que el solicitante de la licencia de edificacion no  sea el propietario del predio.
Plazo méaximo

para Plazo méaximo para

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de b) En caso el administrado sea una persona juridica declaracion jurada del representante legal sefialado que cuenta con representacion Carretera presentar el presentar el recurso:
Habiliatcion Urbana y Licencias de Edificacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Trujillo - recurso: 15 15 dias hébiles después de
Euanchaco dias habiles recepcionado el documento
m .
34.20 Mz J después de
Lte2la recepcionado »
Poza el documento | Plazo maximo para resolver :
30 dias
(Espaldas hébil
del abiles
Colegio Plazo
SINAI) méaximo  para|
Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondiente a la resolver : 30
dias habiles

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda ~ multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de “casco  habitable", debiendo las edificaciones cumplir con: @) En los
bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores e interiores,
paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y techos conclidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de
ser el caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras
comunes no deben presentar impedimento de circulacion.

b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos pisos y/o contrapisos
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas

en todas sus paginas y cuando corresponda,

terminados; puertas y
ventanas exteriores con
y ventanas.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: Evaluacién Previa PARA RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) RESOLVE R AUTORIDA
. D COMPE-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario lg::;cc);;l' TENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion / Codigo / (en % UIT (en SJ/) (en dias MIENTO PARA
Ubicacion Afio 2017) hébiles) FESEILVER RECONSIDER ACION | APELACION
Automatico Positivo Negativo
4050
X 05 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (pars
modificaciones "no sustanciales" y slempre que se cumplan con le normativa)
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD Ay B
Baze Legal
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA, Art. 64y 47
4.43|D.S. N 011-2017-VIVIENDA, Aprustal Reglamento de Licences de Habillation Urbana Licendis de
Edificiaon 1 La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por (Mod. A) de Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
triplicado. Administrado Urbano y Rural Urbano y Rural
2 En caso que titular del derecho a edificar sea una X 10 dias
persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera 3.19% (Mod. B)
presentar: S/.129.00
a) Documentacion que acredite que cuenta con  derecho a edificar y
represente al titular, en caso Plazo méaximo para Plazo méaximo para
que el solicitante de la licencia de edificacién no  sea el Carretera Trujillo - presentar el recurso: presentar el recurso:
propietario del predio. Huanchaco Km 15 dias héabiles después 15 dias héabiles después de
3420MzJLte 2 La i i
b) En caso el administrado sea una persona juridica declaracion jurada del representante Poza de recepcionado el recepcionado el documento
legal sefialado que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida (Espaldas del documento
4 registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. legio SINAI
Colegio SINAI) Plazo méaximo para resolver : 30
Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o Plazo maximo para dias habiles
resolver : 30 dias habiles
constatador de la obra.
Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.
<
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Wrnatetpalbdlnd Deesa8220 de Cnaedlbacs

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO
PARA

RESOLVE R

INSTANCIAS
RESOLUCION DE RECURSOS

) Evaluacién Previa
DERECHO DE TRAMITACION (*)

(en dias

itz AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT
Afio 2017)

4050

Automético

Positivo  Negativo

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER ACION APELACION

4.44

PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Cy D

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 64 y 47

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana

y Licencias de Edificacion

La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion,
debidamente suscrito y por triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, deberé presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con  derecho a edificar y
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia no sea el propietario
del predio.

b) En caso el administrado sea una persona juridica declaracion jurada del representante
legal sefialado que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida
registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de
arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
solicitante y el profesional responsable o constatador de la obra.

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
paginas y cuando corresponda,
el solicitante y

en todas sus
firmados por el propietario o por

3.38%

S/.136.80

15 dias

Plataforma de
Atencion al

Administrado

Carretera Trujillo -
Huanchaco Km
3420MzJLte 2 La

Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de

Desarrollo

Urbano y Rural

Gerencia de

Desarrollo

Urbano y Rural

Plazo méaximo para

presentar el recurso: 15
dias habiles después
de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Gerente Municipal

Plazo méaximo para

presentar el recurso: 15
dias habiles después
de recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles




-APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
-RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

‘ ‘ REQUISITOS ‘ CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE

: PARA RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacién  RESOLVE

. :
© Previa R AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL D COMPE-

Formulario = PROCEDI- TENTE
en % UIT Afio en S/ . .
BASE LEEAL NUmero y Denominacion / Cédigo / ( 2017) ( ) r::ég() (en dias MIENTO PARA

; 9 habiles
Ubicacién Posi-  Nega ) RESOLVER

tivo tivo

RECONSIDER

ACION APELACION

4050

los profesionales que interviene.



* APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO
PARA
DERECHO DE Evaluacion Previa RESOLVE
TRAMITACION (*) R
AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL D COMPE-

Formulario (en dias PROCEDI- TENTE
BASE LEGAL . L en % UIT en S/
Namero y Denominacion / Cédigo / /(-\ﬁo 2017) ¢ ) Automatico habiles) MIENTO PARA

Ubicacion Positivo RESOLVER RECONSIDER ACION APELACION
Negativo

4050

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES B 1 |Solicitud segun formato X 03 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
2 I Municipal
3 |Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato. Planos de de Atencion al Desarrollo Desarrollo
arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100 Administradol Urbanoy Urbano y Rural
S/.105.80 Rural
4.45 | PARA LAS MODALIDADES B 2.61%

4 |Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en

Base Legal
Reglamento de Licencias de Habilitacién las Modalidades C y D, cuando se requiera la
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI o el
CGBVP. Plazo méaximo para Plazo  méximo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61 para
6 Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revisién al Colegio Profesional. presentar el recurso: |presentar el recurso:
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana y Licencias de Carretera 15 dias habiles después 15 dias habiles
Edificacion Nota: Truijillo - de después de
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y Huanchaco recepcionado el recepcionado el
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el Km d d
propietario o solicitante 34.20 Mz J Lte ocumento ocumento
2 La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI) Plazo méaximo para Plazo méaximo para|

resolver : 30 dias habiles| resolver :
30 dias habiles

4.46 | PARA LAS MODALIDADES Cy D Solicitud segun formato 3.10% X 08 dias Plataforma Gerencia de
1
Base Legal Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61 2

Planos de arquitectura (planta, cortes elevaciones) en escala 1/100
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay Licencias |3

de Edificacion Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en las Modalidades C y D, cuando se
4 requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI o el CGBVP.
5 Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene

7 Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al colegio profesional

S/.125.50 Gerencia de Gerente




MUNICIPALI
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* APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017)
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HUANCHACO
REQ O AZO A AS D RESO ON D
Dra PARA R RSO
DER O D RA -
O A ORIDA
oD D COMP
DENO ACION DEL PROCED O a
PROCED
BA a ero y Deno acio 6digo en % e e SAER
6 Afio 20 abile SESEILVER RECONSIDER ACION APELACIO
Po ega
4050
Nota:
(@)  Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable
de los mismos y firmados por el propietario o solicitante
Plazo méaximo para Plazo méaximo para resolver: 30
resolver: 30 dias habiles dias habiles
FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion por tiplicado 3.07% S/.124.40 15dias
Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en
caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea ef propietario del predio.
En caso el administrado sea una persona juridica declaracion jurada del representante
legal sefialado que cuenta con representacion vigente. consignando datos de la partida Plataforma de Gerencia de Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal
registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Atencién al Desarrollo Urbano y Urbano y Rural
Administrado Rural
Documentacién técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:
@) Plano de Ubicacién y Localizacién segtn formato
b) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Ic) Memoria descriptiva
MU|LTA

4.47)

LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE

REGULARIZACION (solo para edificaciones construidas sin licencia o que no tengan conformidad de
obra y que hayan sido ejecutadas entre el 20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre de 2008)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-
2013-VIVIENDA, Art. 69

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay Licencias de|
Edificacion

]

5 Documento que acrodio la fucha de ejecucién de la Obra

6 Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado

7 Declaracion jurada de habilidad del profesional constatador

8 En caso de remodelaciones, ampliaciones o

demoliciones a regularizer, deberé presentarse ademas: Copia del documento que
lacredite la declaratoria de fabrica o de edificacién del inmueble, con sus respectivos

planos en caso no haya sido expedida por la municipalidad, & copia del Certificado de
IConformidad Jo Finalizacion de Obra, a la Licencia de Obra o de

1°% del valor d |e la obra a

regul |arizar

Carretera Truijillo -
Huanchaco Km
3420MzJLte 2 La
Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias hébiles después
de recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Plazo méaximo para

presentar el recurso:
15 dias habiles después de
recepcionado el documento

Plazo méaximo para resolver : 30
dias habiles




(B Wnorepatitd Deossnl de Thnavelace ROBADO PR CREMA MR 052017 08 (115

e RA ADO POR A RDO DE CO O N2 147-20 p 08/20
; ACO
REQ ) A ACIO PLAZO
aluacion Previa PARA
DER O DE TRA ACIO RESO o
AUTORIDA
oD D COMP
DENO ACION DEL PROCED O 0 0
oA A PROCED
B ero Deno 0 odigo en o e e
0 @) PARA
D d 0] ANO 0 aplie
RESO o
P e
Automatico 0 0 g 0
4050

9

IConstruccion de la edificacién existente que no es materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre

inscrita Registro de Predios, se presentarda ademas documento que acredite que sobre

€l no recaigan cargas y/o gravdmenes; 6 autorizacion del titular de la carga o

lgravamen.

I

11

"Formulario Unico de Regularizacion, en tres (03) juegos originales, debidamente
lsuscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional
responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento
lque se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo del pago efectuado por derecho de
revision al Colegio Profesional.”

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y el profesional que
interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable o constatador de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

(c) La regularizacion de edificaciones que cuenten con Licencia y no tengan
iconformidad de obra afectas al pago de multa por construir sin licencia 27 de setiembre
de 2008
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA RECURSOS

RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION Evaltiacionlbrevia

* )
(en dias
habiles)
AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
(en % UIT PROCEDI- TENTE

BASE LEGAL Formulario ) MIENTO PARA
p . o £ Afio 2017 Ati
Namero y Denominacion (Jgpdlg(?/ Automético RESOLVER
icacion RECONSIDER ACION APELACION

4050
Positivo  Negativo

REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 1 [Anexo H del FUE 6 del FUHU segin corresponda, debidamente suscrito 1.50% X 10 difas Plataforma de Gerencia de Gerencia de Desarrollo Gerente municipal
5/60.90 IAtencion al Desarrollo Urbano y Urbano y Rural
4.48 IAdministrado Rural Plazo maximo para presentar el
recurso 15 dias habiles después de
2 . . i .
Base Legal Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente Plaza méxima para recepcionado el documento
presentar el recurso: 15
N dias habiles después de
Solicitud simple, sefialando el nimero de recibo y la fecha del pago efectuado por el Carretira Trujillo recepcionado del
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanes y de Edificaciones, Ley N° 29000 y modificatories o ;gggcl_: ?:,005: 34.20 documento Plazo maximo para resolver: 30
(25.09.07). Art. 11. Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, derecho de tramitacion. (Espaldas del Colegio dias
Deansto Supremo NP 006-2013-VIVIENDA, AL 4 DS. N 0110017-VIVIENDA Aprueba el . o o L I, SNAp) 9 for
Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU o el Formulario Unico de Edificacion Plazo méximo para

Reglament de Licencias de Habillation Urbana y Licencias de Edificacion ! ! P
IFUE, segun corresponda, que le fue entregado con la licencia.". resolver :30 dias

Nota: La Revalidacion de Licencia solo procede para los casos en que la licencia hubiera
sido otorgada con posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacién del Decreto Supremo
IN° 027-2003-VIVIENDA, y sera otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de

presentada
4.49 | PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 1 Solicitud simple indicando el numero de licencia y/o expediente 03 dias Plataforma de Gerencia de Gerencia de Desarrollo Gerente municipal

|Atencion al Desarrollo Urbano y Urbano y Rural

Base Legal Nota: X IAdministrado Rural Plazo méaximo para presentar el

recurso 15 dias habiles después de

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y La prorroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al vencimiento Plaza méaxima para recepcionado el documento

modificatorias (25.09.07). Art. 11. Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbanay de la licencia materia de prorroga. presentar el recurso: 15

Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3 D.S. N° 011-2017- GRATUITO . dias habiles después de

VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licenci y Licencias de Edificacion Carretera Trujillo recepcionado del
Huanchaco Kn 34.20 documento Plazo méximo para resolver: 30
MJ32 La Poza dias
(Espaldas del Colegio
SNA) Plazo méaximo para

resolver :30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

HABILITACIONES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION
)

(en % UIT
Afio 2017)

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) - RATIFICADO POR ACUERDO DE

CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

UIT 4050

CALIFICACION PLAZO
PARA
RESOLVE R

Evaluacién Previa

[CICIES
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-

" MIENTO
Automatico

Positivo  Negativo

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE

RECURSOS

RECONSIDER ACION

RESOLUCION DE

APELACION

4.50

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 17, 25y 32

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

ISe sujetan a esta modalidad:

@) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que
constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando el lote no se encuentre
afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un Planeamiento Integral aprobado con
anterioridad

VERIFICACION ADMINISTRATIVA Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

En el caso en que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso edificar

En caso el solicitante sea una persona juridica,
Declaracion jurada del representante legal sefialado que cuenta con representacién

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la
misma.

Documentacién Técnica

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia
leléctrica.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales
responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con

2.71%

s/109.70

X 20 dias

Plataforma de
IAtencion al
IAdministrado

Carretera Trujillo
Huanchaco Kn 34.20
MJ32 La Poza
(Espaldas del Colegio
SNA)

Gerencia de
Desarrollo Urbano y
Rural

Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

Plaza maxima para
presentar el recurso: 15
dias habiles después de

recepcionado del
documento

Plazo méaximo para
resolver :30 dias

Gerente municipal

Plazo méaximo para presentar el
recurso 15 dias habiles después de
recepcionado el documento

Plazo méaximo para resolver: 30
dias




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -

Watetpalidod, Desiectal ds Pinaneliacs

(25/08/2017)
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE RESOLVE R
TRAMITACION

*

Evaluacion Previa

(en dias AUTORIDA
HETES) INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y )
BASE LEGAL Formulario (en % UIT
NGmero y Denominacién /Codigo/  Afo 2017) Automatico MIENTO PARA
Ubicacién RESOLYER R APELACION

4050 Positivo Negativo

coordenadas UTM 7.60% S/307.60
- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con

10 Jindicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno;
plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques,

referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las  areas de recreacion

11 |publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder

12  |Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio
13 Jesté comprendido en el listado de bienes y ambientes considerados como patrimonio
cultural monumental y arqueolégico.

14 /Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacién Administrativa

B |Estudio de Mecénica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

15 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
y el Supervisor Municipal.

16
IComunicacion de la fecha de inicio de la obra




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
Dozl dle Zevanelbace RATICADO POR ACUERDO DE CONSEI N 47.2017-PT
(25/08/2017)
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacién Previa RESOLVE R

*)

a AUTORIDA
(en dias INICIO DEL D COMPE:
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . HEGIES)] .
BASE LEGAL e Formullano (en % UIT (en SJ) ‘ PROCEDI- TENTE
NUmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017) Automatico MIENTO PARA

Ubicacién RESOLVER RECONSIDER

ACION APELACION

Positivo  Negativo
4050

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido

en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péaginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa

*)

(en % UIT
Afio 2017)

(en S/)
Automético

Positivo Negativo
4050

RESOLVE R

(en dias

habiles) INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

4.51

LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD C

((Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por Revisores Urbanos)
Base Legal

* Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. *|
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto  Supremo N° 008-2013VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 33 y 34

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana y Licencias de
Edificacion Se sujetan a esta modalidad:
@) Las habilitaciones
urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujeciéon aun  Planeamiento Integral.
b) Las habilitaciones
urbanas con

construccién simultanea que soliciten venta  garantizada de lotes.
) Las habilitaciones
urbanas con  construccién simultdnea de viviendas en  las

que el nimero, dimensiones de lotes definan en el

proyecto, siempre que su

a habilitar y tipo de viviendas a edificar se

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito

En el caso en que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante
legal sefialado que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida
registral y el asiento en el que conste inscrita la misma Declaracion Jurada de habilitacion|
de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico

DOCUMENTACION TECNICA
Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,
vigentes

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales
responsables del disefio; y, que cuente con sello "Conforme”, especialidad y la firma del
Revisor Urbano: -Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM
Plano perimétrico y topogréfico.

2.72% S/110-30 X

IAprobacion Plataforma

putomatica de Atencion al

IAdministrado

Carretera
Truijillo -
Huanchaco
Km
34.20 Mz J Lte
2 La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Rural

Plazo méaximo para|
presentar el
recurso:

15 dias hébiles
después de
recepcionado el
documento
Plazo méximo para|
resolver : 30 dias
hébiles

Gerente
Municipal

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de
recepcionado el
documento
Plazo méaximo para
resolver :

30 dias habiles




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) - RATIFICADO
POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

PLAZO INSTANCIAS DE
REQUISITOS S ERECHOnE CALIFICACION ey RESOLUCION DE

TRAMITACION (%) Evaluacién RESOLVE RECURSOS
Previa R AUTORIDA

INICIO DELL. D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA RECONSIDER
RESOLVER ACION

DENOMINAC|OB'j\g§LnggfEDIMIENTO Y Formulario (en % UIT (en S/) o
Nuamero y Denominaciéon / Cédigo / Afio 2017) matico Posi- Nega. (en dias

Sbicacion tivo tivo habiles)

APELACION

4050

finalidad sea la venta de viviendas - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de

edificadas. lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefo, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10 | Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

11 | Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder

12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes

considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueologico.

13 |Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante

de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa

14 | Estudio de Mecanica de Suelos con fines de

Pavimentacion

15 |Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.

16 | Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

B |VERIFICACION TECNICA 3.77% S/.152.60
17 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

18 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra




Wretetpalledad Desza2a0 de Crmanelbacs

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-

(22/06/2017) -

MPT (25/08/2017)

HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

DERECHO DE
TRAMITACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL -
NUumero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT
Ao 2017)

4050

*

(en S/)

Evaluacion Previa

Automatico

Positivo Negativo

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER -
ACION APELACION

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin
lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.




Wrrotetpalided, Desdas2a0 de Frnandlbhacs

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION

*

(en % UIT
Afio 2017)

(en S/)

4050

CALIFICACION

Automatico

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

PLAZO
PARA

Evaluacion Previa RESOIVEIR

(en dias
hébiles) INICIO DEL
PROCEDI-

MIENTO

Positivo Negativo

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

(Aprobacion con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica)

Base Legal Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA-Arts. 17 25, 32y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

@) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un Planeamiento
Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.

lc) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea de viviendas en las que el nimero,
dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas edificadas

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

En el caso en que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la
[documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso
edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
representante legal sefialado que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

Documentacion Técnica

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,
vigentes

Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo a lo siguiente:

-Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM

-Plano perimétrico y topogréfico.

Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias,

ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para comprender la
integracion con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion de

de Atencion al

IAdministrado

Carretera
ITruijillo -
Huanchaco
Km

134.20 Mz J Lte
2 La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI

Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles después|
de
recepcionado el
documento
Plazo méaximo para
resolver :

30 dias habiles

452 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C VERIFICACION ADMINISTRATIVA Requisitos comunes 2.98% S/120.60 Gerencia de Gerente
Gerencia de Desarrollo Municipal
Plataforma Desarrollo Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de

recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver :

30 dias habiles




Wrtetpalédnd, Desdasal de Grnanelin

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION

*)

(en % UIT
Afio 2017)

4050

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automatico

Positivo Negativo

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH
(22/06/2017) -
MPT (25/08/2017)

PLAZO
PARA
RESOLVE R

(en dias
hébiles)

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER

ACION APELACION

D.S. N 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay
Licencias de Edificacion

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

curvas de nivel cada metro.
-Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y
equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
-Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder.
Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6- gicos en aquellos casos en que el
predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes considerados como
patrimonio cultural monu- mental y arqueoldgico.
Copia del comprobante de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa.
Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de. Pavimentacion.
Copia del comprobantes de pago por derecho de revision de proyectos
Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

IVERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida- mente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

[Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

IComprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la Verificacion Técnica.

7.55%

S/305.60




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH
(22/06/2017) -
MPT (25/08/2017)

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL
Numero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION

*)

(en % UIT
Afio 2017)

4050

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automatico

Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE R

[CCIES
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER

ACION APELACION

Notas: (a)

Los planos deberén estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante. (d)
La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las
dos copias adicionales ¢




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N 147-2017-MPT
(25/08/2017)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION

*)

(en % UIT
Ao 2017)

4050

(en S/)

CALIFICACION

Automatico

Evaluacién Previa

PLAZO

PARA

RESOLVE R

[CUCIES

habiles)

Positivo Negativo

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

4.53

LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD D

(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07) Arts. 10, 16y 31. Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanay Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA-Arts. 17 25, 32y 33.

ISe sujetan a esta modalidad:

@) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con areas urbanas o que dichas areas
lalodafias cuenten con proyectos de habilitacién urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, la
habilitacién urbana del predio requiera de la formulacién de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de prodios que colinden con Zonas Arqueoldgicas, Inmuebles
previamente declarados como bienes culturales, o con Areas Naturales Protegidas

c) Para fines industriales, comerciales o usas especiales.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
FUHU por triplicado debidamente suscrito

En el caso en que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y

el caso edificar

En caso el solicitante sea una persona juridica, declaracion jurada del representacion
vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma

Documentacién Técnica

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,

vigentes

Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente: -Plano de ubicacién y localizacion
del terreno con coordenadas UTM

Piano perimétrico y topografico.

Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias 'y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion
de curvas de nivel cada metro.

3.66% IS/148.20

145 dias

Plataforma
de Atencién al

IAdministrado

Carretera
[Trujillo -
Huanchaco
Km

34.20 Mz J Lte
2 La Poza
(Espaldas del
IColegio SINAI

Gerencia de
Desarrollo Urbano

y
Rural

Gerencia de
Desarrollo Urbano y
Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de
recepcionado el
documento
Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

Gerente
Municipal

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver :

30 dias habiles




Wrrtetpalédad, Desdasab de Gnamneline

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUumero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION

*

(en % UIT
Ao 2017)

4050

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automatico

Positivo Negativo

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH
(22/06/2017) -
MPT (25/08/2017)

PLAZO
PARA
RESOLVE R

(en dias
hébiles)

RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER

ACION APELACION

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbana y
Licencias de Edificacion

10

11

12

14

15

16

- Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, omamentacion y
lequipamiento de las &reas de recreacion publica, de ser el caso.

-Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder

Estudio de impacto Ambiental aprobado, de corresponder

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicas en aquellos casos en que el
predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes considerados como
patrimonio cultural monumental y arqueolégico. 13 Copia del comprobante de pago
correspondiente a la Verificacion Administrativa,

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de Pavimentacion

Estudio de Impacto Vial aprobado en los supuestos a) y c)

Copia del compromante de pago por revisién de Proyectos

B VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
\Verificacién Técnica.

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin
lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de

Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados, en todas sus paginas y cuando

corresponda,

12.98% S/525.60




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -

WWW @ de ﬁmdaa o O ACHERDO BE CORSEIO RE ST AR

(25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE Evaluacién Previa e DE RECURSOS
TRAMITACION RESOLVE R

*) AUTORIDA
INICIO DEL D COMPE-
Formulario (en dias PROCEDI- TENTE
BASE LEGAL NGmero y Denominacién ICédigo/  (En % UIT en SN Automatico habiles) MIENTO PARA RECONSIDER
Ubicacién Afio 2017) RESOLVER ACION APELACION
Positivo Negativo

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

4050

firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el

profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La documentacioén técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las
dos copias adicionales




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO Ne 147-2017-MPT
(25/08/2017)

opa)

b

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

Deagetial) de Thinandliace
HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

Evaluacion Previa RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION
)

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-

PROCEDI- TENTE

Automatico MIENTO PARA

(en dias
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : EIES)
BASE LEGAL Formulario (en % UIT (en SJ)

NGmero y Denominacién / Cédigo / Afio 2017)

Ubicacion

4050

Positivo

Negativo

RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

454

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio.
3 El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente

Administrado

Carretera
Trujillo -
Huanchaco
Km

34.20 Mz J Lte
2 La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de
recepcionado el
documento
Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles|

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- CION URBANA MODALIDAD B 2.94% S/119.10 X 10 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de
lde Atencion al Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano y Gerente
y Rural Municipal
Base Legal 1 IAdministrado Rural
Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificiones, Lay N 29000 y tmodificatorias 2 - N L - Plazo maximo para .
: . 2 X : Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio. presentar el recurso:
(25.00.07). Arts. 10, 16 y 31. Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbanay Licencias de Plazo méximo para 15 dias habiles
Edificacion, Decreta Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 35. D.S. N 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el ) . . Carretera p : .
. : o ) ; e 3 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente N presentar el recurso: después de
Reglamento de Licencias de Habiliation Urbanay Licencias de Edificaciéon [Trujillo - . i . .
15 dias hébiles después| recepcionado el
Huanchaco de documento
m recepcionado el Plazo méaximo para
documento resolver :
34.20 Mz J Lte Plazo méaximo para 30 dias habiles
b La Poza resolver : 30 dias habiles
(Espaldas del
IColegio SINAI)
MODALIDAD C (Revisor Urbano) 3.00% S/12140 X IAPROBACION  |Plataforma Gerencia de Gerencia de
IAUTOMATICA de Atencion al Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano y Gerente
Rural Municipal

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de

recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver :

30 dias habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

Wretetpalledad Deszas226. de Gruanelacs

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
INSTANCIAS DE

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVE R
DERECHO DE
TRAMITACION

Evaluacion Previa

*) (en dias
habiles)

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL (en % UIT

Formulario

NGmero y Denominacién

/ Cédigo /
Ubicacion

Afio 2017)

4050

Automatico

Positivo Negativo

RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

Planos por triplicado y demés documentacién que sustente su petitorio
3 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente

Copia del comprobantes de pago por el derecho de Revision de Proyectos

Carretera
ITruijillo -
Huanchaco
Km

34.20 Mz J Lte
2 La Poza
(Espaldas del
Colegio SINAI)

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de
recepcionado el
documento
Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
hébiles

MODALIDAD Cy D (Comisién Técnica) 3.33% S/134.70 X 20 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
lde Atencion al Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano y Municipal
y Rural
. IAdministrado Rural
IAnexo H del FUHU, debidamente suscrito.
2

Plazo méaximo para
presentar el recurso:

15 dias habiles
después de

recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver :

30 dias habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE o . RESOLVE R
TRAMITACION Evaluacién Previa
%
Y AUTORIDA

. (en dias 2
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y , habiles) 'E'RC(')%ESL ° C?LAETEE
BASE LEGAL Formulario  ~(en o6 uIT P

NGmero y Denominacién 1Cédigo/  Afo 2017) Automaético MIENTO PARA

Ubi o RESOLVER RECON{SlDER <
icacion ACION APELACION

Positivo Negativo
4050

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segtn lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
ly su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica serd presentada en una copia; debiendo presentarse las
dos copias adicionales cuando la Comisién emita Dictamen Conforme.

(e) Procede la modificacién de un proyecto de habilitacién urbana aprobado, antes de la
ejecucion de la modificacién propuesta, siempre y cuando se mantengan o incrementen
los aportes reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de
aprobacion, estas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la nueva
modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en ella.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

Deegotinll de Zinacdlbhace
HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION

*)

(en % UIT
Afio 2017)

4050

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PARA

RESOLVE R

(en dias

habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

ISIN VARIACIONES
(Modalidades B, Cy D)

Base Legal
* Ley de Regulaciéon de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts.
19y 31. * Reglamento de
Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y 36
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de
Habiliatcion Urbanay Licencias de Edificacion

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se debera la documentacién que acredite
ique cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar

En caso el solicitante sea una persona juridica,
declaracién jurada del representacion vigente, consignando datos de la partida registral
ly el asiento en el que conste inscrita la misma

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios pablicos
lotorgando conformidad a las obras de su competencia

Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia de las
areas de aportes a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de ser el caso

IAdministrado

Carretera
[Trujillo -
Huanchaco
Km

34.20 Mz J Lte
2 La Poza
(Espaldas del
IColegio SINAI)

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles después|
de
recepcionado el
documento
Plazo méaximo para
resolver : 30 dias
habiles

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION Seccion del FUHU correspondiente a la recepcién 4.28% S/173.50 X 1° dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
URBANA de obra, por triplicado lde Atencion al Desarrollo Urbano y| Desarrollo Urbano y Municipal
Rural Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de

recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver :

30 dias héabiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA RECURSOS
DERECHO DE RESOLVE R

TRAMITACION
*)

Evaluacion Previa

(en dias AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y _ habiles) NIET® [BEL D SRt
BASE LEGAL e Forn’wu.lano (en % UIT (en SJ) : PROCEDI- TENTE

NUmero y Denominacion /Cédigo/  Afo 2017) Automatico MIENTO PARA

Ubicacién RESOLVER RECONSIDER

ACION APELACION

Positivo Negativo

4050

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin
lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando la
disminucién de las areas de aportes con las cuales fue autorizada la licencia, deben
iniciar un nuevo procedimiento de licencia.




“WUANCHACO™

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

-

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

UIT 4050

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacién Previa

*)

(en % UIT
Afio 2017)

(en S/)
Automético

Positivo | Negativo
4050

- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT
(25/08/2017)

PLAZO
PARA
RESOLVE R

[CICIES
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

sustan- ciales, se debera presentar por triplicado, y debi- damente suscrito por el
profesional responsable de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:

-Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

-Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.

-Memoria descriptiva correspondiente

- Carta del proyectista original autorizando las modificaciones. En ausencia del
proyectista, el administrado comunicara al colegio profesional correspondiente tal
situacion, asumiendo la responsabilidad por las modificaciones realizadas.

4.56 ICON VARIACIONES QUE NO SE 1 Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion de obra, por triplicado 4.68% S/.189.40 X 10 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
lde Atencion al Desarrollo Urbano Desarrollo Municipal
. . L . y Urbano y Rural
ICONSIDEREN SUSTANCIALES (Modalidad B, Cy D con Revisores Urbanos y Comisiéon Técnica) |3 lAdministrado Rural
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar la
. R . . i0 i ho a habili | ifi
Base Legal "Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar Pl .

e . . N S azo maximo para
modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31. Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y En caso el solicitante sea una persona juridica, declaracion jurada del representacion Plazo méaximo para resentar el recurso:
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y 36 D.S. N 011-2017- ! ! persona juridica, on} presemaciol (Carretera para presentar € :

: } AR ] ) o a vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la N presentar el recurso: 15 dias habiles
IVIVIENDA, Aprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay Licencias de Edificacion . [Trujillo - . s . .
misma 15 dias héabiles después después de
Huanchaco de recepcionado el
6 Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando Km recepcionado el documento
conformidad a las obras de su competencia. documento Plazo méaximo para
34.20 Mz J Lte Plazo méaximo para resolver :
7 Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las b La Poza resolver : 30 dias habiles| 30 dias habiles
cuales se confirme la transferencia de las areas de aportes reglamentarios a las
entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la (Espaldas del
redencion de los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de Colegio SINAI)
habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacién aprobado, al que se refiere el
numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion".
8 En caso existan modificaciones al proyecto de Habilitaciéon Urbana que no se consideren
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
PARA DE RECURSOS

. = ; RESOLVE R
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa

*)

ﬁe,”bf’lfas) AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y L INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario  (en % UIT (en S/) PROCEDI- TENTE
NGmero y Denominacion /Cédigo/  Afio 2017) Automético MIENTO PARA
Ubicacién RESOLVER RECONSIDER
ACION

APELACION
4050 Positivo Negativo

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segln lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y
su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando la disminucién
de las areas de aportes con las cuales fue autorizada la licencia, deben iniciar un nuevo
procedimiento de licencia
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Ndmero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION
*)

(en % UIT
Afio 2017)

(en S/)
Automético

4050

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

4-57

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07). Arts. 30 y 31. Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbanay Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, 38 y 39. D.S. N 011-2017-VIVIENDA,
IAprueba el Reglamento de Licencias de Habiliatcion Urbanay Licencias de Edificacion

REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR- BANAS EJECUTADAS 1

10

Formulario Unico de Regularizacién (FUHU mas FUHU - Recepcion de Obras), en tres
(03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se consigne la informacién
necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo del pago
lefectuado en el colegio profesional por derecho de revision. El pago de tramitacion de la
licencia y los pagos por derecho de revision se encuentran comprendidos en la
determinacion del derecho de tramitacion, de acuerdo a lo establecido en el TUO de la
Ley N° 27444,

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del
predio, se debera presentar la documentacioén que acredite que cuenta con derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

En caso el solicitante sea una persona juridica, declaracion jurada del representante
legal sefialado que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida
registral y el asiento

Plano de ubicacion y localizacion del terreno.

Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro del terreno, el disefio de la lotizacion, de las
vias, ace- rasy bermas, y las areas correspondientes a los aportes. La lotizacién debera
lestar en concordan cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad
Provincial.

1 Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de corresponder, las areas de los lotes,
la numera- cién y los aportes.

3.57% S/.144.70

08 dias

Plataforma
de Atencién al
IAdministrado
Carretera
[Truijillo -
Huanchaco
Km
134.20 Mz J Lte
2 La Poza
(Espaldas del

Colegio SINAI)
Gerenci
a de

Desarrollo Urbano y

Rural

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y Rural

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias héabiles después
de
recepcionado el
documento
Plazo méaximo para
resolver : 30 dias habiles

Gerente
Municipal

Plazo méaximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles
después de
recepcionado el
documento

Plazo méaximo para
resolver :

30 dias habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE

PARA RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa

)
(en dias AUTORIDA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ‘ HEGIES)] INICIO DEL D COMPE-
BASE LEGAL Formulario (en % UIT PROCEDI- TENTE
Numero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017) Automatico MIENTO PARA
Ubicacion RESOLVER RECONSIDER
ACION
Positivo Negativo

APELACION

4050

13 | Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar
los requisitos indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su reemplazo presentar: -
Resolucion y planos de los estuidos preliminares aprobados - Planos de Repalnteo de la
Habiloitacion Urbana, de corresponder

14
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
PARA RESOLUCION DE RECURSOS

CHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa RESOILVE [

)
En EEs AUTORIDA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y habiles) INICIO DEL D COMPE-

BASE LEGAL Formulario (en % UIT (en SI) PROCEDI- TENTE
NUmero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017) Automatico MIENTO PARA
Ubicacion RESOLVER RECONSIDER

ACION APELACION

4050 Positivo  Negativo

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(c) El procedimiento de regularizacién solo es de aplicacion a las habilitaciones urbanas
ejecutadas con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse con documento de fecha cierta,
tal y como lo dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado obras de habilitacién urbana sin contar con
la autorizacién municipal correspondiente podrén solicitar la regularizacién de la misma,
siempre que ésta cuenten con: i) Obras de distribucién de agua potable y recoleccién de
desgue, de distribucién de energia eléctrica e iluminacién publica, segln corresponda. ii)
Edificaciones permanentes con un area techada minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
PLAZO INSTANCIAS DE

REQUISITOS CALIFICACION

PARA RESOLUCION DE RECURSOS
. o 7 RESOLVE R
DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa
*)
(en dias AUTORIDA
habiles) INICIO DEL D COMPE-

Formulario (en % UIT Pll\?/l(l)ECNETEg— TENTE
PARA

NUmero y Denominacion / Cédigo / Afio 2017) Automatico
Ubicacion RESOILVER e APELACION

Positivo Negativo

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

4050

4.58 IDECLARACION DE INMUEBLES EN ESTADO RUINOSO 1 Solicitud dirigida del interesado, indicando la ubicacién deseada del inmueble 3.01% 5/.122.10 X 20 dias Plataforma Gerencia de Gerencia de Gerente
lde Atencion al Desarrollo Desarrollo Municipal
Urbano y Rural Urbano y Rural
Base Legal 4 IAdministrado
Ley 27972: Art. 79, num 4.2 Fotos a color del inmueble. Carretera Plazo méaximo para
5 . presentar el recurso:
Memoria Justificadora. [Trujillo - Plazo méximo para 15 dias habiles
Huanchaco presentar el recurso: después de
6 Informe de Seguridad en Defensa Civil. 15 dias hébiles después| recepcionado el
Km de documento
34.20 Mz J Lte recepcionado el Plazo méaximo para
b La Poza docum_ento resolver : )
Plazo méaximo para 30 dias habiles
(Espaldas del resolver : 30 dias habiles|

Colegio SINAI)




- APROBADO POR ORDENANZA MUNICIPAL N2 009-2017-MDH (22/06/2017) -
RATIFICADO POR ACUERDO DE CONSEJO N2 147-2017-MPT (25/08/2017)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCHACO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T.U.P.A. UIT 4050
INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO
PARA DE RECURSOS

RESOLVE R

DERECHO DE TRAMITACION Evaluacion Previa

*)
(en dias
hébiles)

AUTORIDA

INICIO DEL D COMPE-
PROCEDI- TENTE
MIENTO PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL Formulario

(en % UIT

NGmero y Denominacién

/ Cédigo /
Ubicacion

Afio 2017) Automatico

4050

Positivo  Negativo

RESOLVER

RECONSIDER ACION

APELACION

4.59

ICONSTANCIA DE HABITABILIDAD

Solicitud por parte del interesado

0.71% S/.28.70

03 dias

Plataforma
de Atencion al
IAdministrado

Colegio SINAI)

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y Rural

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y Rural

Gerente
Municipal

Base Legal En el caso que el administrado no sea el titular registral, tendré que anexar documento que
lacredite la posesion, con una antigiiedad no mayor de 3 afios. Carretera
Ley 27444: Art. 107 Plano de ubicacion y localizacién, con coordenadas, debidamente sellado y firmado [Trujillo - Plazo maximo para Plazo maximo para
Huanchaco presentar el recurso: presentar el recurso:
15 dias hébiles después | 15 dias habiles
Km de después de
34.20 Mz J Lte recepcionado el recepcionado el
> La Poza documento documentAo
Plazo méaximo para Plazo méaximo para
(Espaldas del resolver : 30 dias habiles resolver :

30 dias héabiles




