MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

“Afio de la recuperacién y consolidacion de la economia peruana”
RESOLUCION DE ALCALDIA N° 351-2025-MDH/A

Huanchaco 02 de septiembre del 2025.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO
TN
aen%\_.VISTO: Memorando N° 604-2025-MDH/GM, Informe N° 552-2025-URRHH-OAF/MDHOARB,

0 ¢ Informe N° 071-2025/MDH/GM, Memorandum N° 63-2025-MDH/A, y;

.° CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru, modificado por la Ley N° 30305 - Ley
de Reforma Constitucional, concordante con el articulo I y II del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades - Ley N°® 27972, establece que las municipalidades son 6rganos de gobierno local que
gozan de autonomia econémica, administrativa y politica en los asuntos de su competencia;

O\ Que, de conformidad con el articulo 6° de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972:
oho 2\\5\ "La alcaldia es el 6rgano ejecutivo del gobierno local. El alcalde es el representante legal de la
V :}municipalidad y su maxima autoridad administrativa";

2
is, 552.%“. AL O’:/ Que, conforme lo establecido en el articulo 20° numeral 17) de la acotada Ley, sefiala que es
Q/@ &/ atribucién del alcalde designar y cesar al gerente municipal y, a propuesta de este, a los demas funcionarios
=== ydirectivos piiblicos de confianza, cumpliendo con los requisitos previamente establecidos en la normativa
vigente y en los documentos de gestion interna que regulan el perfil de cada puesto;

Que, mediante Memorando N°604-2025-MDH/GM de fecha 01 de septiembre del 2025, el
Gerente Municipal solicita evaluar el CV para designar en el cargo de confianza como JEFE DE LA
UNIDAD DE GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL de la Municipalidad Distrital de
Huanchaco a la ABG. MAYRA ALEXANDRA GORDILLO LEYTON con Documento Nacional de
Identidad N°45202772, adjuntando curriculum documentado;

Que, mediante Informe N° 552-2025-URRHH-OAF/MDHOARB de fecha 01 de septiembre del
2025, el jefe de la Unidad de Recursos Humanos, opina que la ABG. MAYRA ALEXANDRA
GORDILLO LEYTON cumple con el perfil para el puesto de cargo de confianza como JEFE DE LA
UNIDAD DE GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL de la Municipalidad Distrital de
Huanchaco, otorga conformidad para su designacion;

Que, mediante Informe N° 071-2025-MDH/GM de fecha 02 de septiembre del 2025, el Gerente
Municipal informa el cumplimiento de perfil de puesto en amparo del Informe N° 552-2025-URRHH-
OAF/MDHOARB de fecha 01 de septiembre del 2025 emitido por la Unidad de Recursos Humanos,
solicitando la resolucién de designacion al puesto.

Que, mediante Memorandum N° 071-2025-MDH/A, de fecha 02 de septiembre del 2025 se
dispone designar a la ABG. MAYRA ALEXANDRA GORDILLO LEYTON para el puesto de cargo de
confianza como JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO CENTRAL,
adicional a ello dispone designarla como responsable del manejo y Tramite del Libro de reclamacién y
ademés como Responsable de entregar la informacién de Acceso Publico de la Municipalidad Distrital de
Huanchaco , en adicién a sus funciones, en ese contexto dispone dejar sin efecto cualquier acto
administrativo contrario a la presente resolucion.

Por lo expuesto y; en ejercicio de las facultades y competencias conferidas por la Ley Orgénica de
Municipalidades — Ley 27972 y demds normas conexas;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - DESIGNAR, a la ABG. MAYRA ALEXANDRA GORDILLO LEYTON
para el puesto de cargo de confianza como JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DOCUMENTARIA
Y ARCHIVO CENTRAL de la Municipalidad Distrital de Huanchaco, a partir de la notificacién de la
presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDOQ. - DESIGNAR, a la ABG. MAYRA ALEXANDRA GORDILLO LEYTON
como RESPONSABLE DEL MANEJO Y TRAMITE DEL LIBRO DE RECLAMACIONES de la
Municipalidad Distrital de Huanchaco en adicién en sus funciones, a partir de la notificacién de la presente
Resolucion. :
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ARTICULO TERCEROQ. - DESIGNAR a la ABG. MAYRA ALEXANDRA GORDILLO LEYTON
como RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION DE ACCESO PUBLICO de la
Municipalidad Distrital de Huanchaco, en adicién a sus funciones a partir de la notificacion de la presente
Resolucién.

ARTICULO CUARTO. — NOTIFICAR la presente Resolucion a la interesada, y a las Unidades
Orgéanicas administrativas y competentes de la entidad para su conocimiento y fines.

ARTICULO QUINTO. - ENCARGAR, a la Oficina de Administracién y Finanzas para que, a través de
la Unidad de Recursos Humanos, cumplan lo dispuesto en la presente resolucion.

ARTICULO SEXTO. - ENCARGAR, a la Unidad de Tecnologias de la Informacién, la publicacion en el
Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Huanchaco.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y PUBLIQUESE
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