MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

“Afio de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

HUANCHACQO

RESOLUCION DE ALCALDIA N.° 342-2025-MDH

Huanchaco, 26 de agosto del 2025

VISTO:

Expediente Administrativo N° 014309 - 2025 - 01, de fecha 19 de agosto del 2025, Memordndum N° 450 - 2025 -
OAF/OAAG, de fecha 19 de agosto del 2025, Informe Técnico N° 037 - 2025 - ULYCP - MDH/ETRYV, de fecha 19
de agosto del 2025, Informe N° 1076- 2025 - MDH/OAF/OAAG, de fecha 19 de agosto del 2025, Informe N° 2075-
& /2025 - MDH/OPP, de fecha 20 de agosto del 2025, Informe N° 1082-2025 - MDH - OAF/OAAG, de fecha 21 de agosto
del 2025, Informe Legal N°197-2025-OAJ-MDH/YPNF de fecha 22 de agosto del 2025, Informe N°1099-2025-MDH-
OAAG de fecha 25 de agosto del 2025, Proveido N°00970-2025-ALC/MDH de fecha 26 de agosto del 2025, con 50
folios y;

CONSIDERANDO:
Que conforme lo prevé el articulo 194° de la Constitucién Politica del Pert, las municipalidades Provinciales y
Distritales son érganos de gobierno local que gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa, en los asuntos
de su competencia, autonomia que, segtin lo denotado por el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - ley
rgénica de Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion,
n sujecion al ordenamiento juridico, por lo que estan sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera general y de
cerencin  Avonformidad a la Constitucién Politica del Pert, regulan las actividades y funcionamiento del Sector Publico, asi como
‘S«OW"'C'PALOO las normas técnicas referidas a los sistemas administrativos del Estado que, por su naturaleza son de observancia y
cumplimiento obligatorios.

Que el articulo 8° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, sefiala que:

"ARTICULO 8. - ADMINISTRACION MUNICIPAL

La administracién municipal estd integrada por los funcionarios ¥ servidores publicos, empleados y obreros, que prestan
servicios para la municipalidad.

Corresponde a cada municipalidad organizar la administracion de acuerdo con sus necesidades y presupuesto.”

Asimismo, el Articulo 39° de la normativa precitada, sefiala que:
"ARTICULO 39.- NORMAS MUNICIPALES
(..)
El alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobiemo sefialadas en la presente ley mediante decretos de alcaldia. Por
resoluciones de alcaldia
resuelve los asuntos administrativos a su cargo.
Las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas."

Que la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas, fue publicada el 24 de junio de 2024 y entr6 en vigencia
8l 23 de abril de 2025 (90 dias calendario después de la publicacién de su reglamento el 22 de enero de 2025). Esta
rma derogd expresamente la anterior Ley N° 30225, generando la necesidad de actualizar toda la normativa interna
¢ las entidades publicas relacionada con contrataciones.

Que el Articulo 226° del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Ptiblicas establece que:

"ARTICULO 226. DISPOSICIONES GENERALES

226.1. Las entidades contratantes realizan contratos menores conforme a las disposiciones del presente capitulo.
En lo no regulado en el presente capitulo, las entidades contratantes pueden establecer los procedimientos
necesarios para su contratacion, asi como las condiciones o mecanismos que garanticen la transparencia, valor
por dinero, simplificacion y celeridad de su tramite."

conforme se desprende del Informe Técnico N° 037-2025 -ULYCP -MDH/ETRYV, la anterior Directiva N° 002-
1 - MDH, aprobada con Resolucién de Alcaldia N° 248 - 2021 - MDH, ha quedado sin efecto por la entrada en

cia de la nueva Ley General de Contrataciones Piiblicas por lo que, en concordancia con lo informado por la
icina de Planeamiento y Presupuesto han confirmado la viabilidad tanto técnica como presupuestaria del proyecto
de directiva.

Que, de lo expuesto, ¢l proyecto de Directiva que regula el procedimiento para los contratos menores se encuentra
enmarcado dentro de las competencias y facultades normativas de la entidad, conforme a la Ley Orgénica de
. Municipalidades, por cuanto existe la necesidad imperiosa de contar con una nueva directiva debido a la derogatoria
% dela normativa anterior por la entrada en vigencia de la Ley N° 32069.

Que mediante Informe Legal N°197-2025-OAJ-MDH/YPNF de fecha 22 de agosto del 2025, la oficina de asesoria
Juridica concluye que el proyecto de DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS
MENORES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO se encuentra debidamente enmarcado en la
Ley N° 32069 y su Reglamento, asi como en las competencias normativas de los gobiernos locales, por lo que resulta
juridicamente viable su aprobaci6n, que la aprobacién de dicha Directiva permite adecuar los procedimientos
municipales a la nueva normativa nacional de contrataciones publicas, asegurando transparencia, eficiencia y seguridad
Juridica en las contrataciones menores de la entidad y que el proyecto ha sido revisado y aprobado por las 4reas técnicas
competentes, sin formulacién de observaciones, asimismo, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto ha emitido
s OPIRION favorable respecto a la yiabilidad del proyecto.
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Que, el Articulo IT del Titulo Preliminar, de la Ley Orgénica de Municipalidades N.° 27972, y estando a lo expuesto y
en uso de mis facultades conferidas, por el numeral 6. del articulo 20° de la Ley N° 27972 — Ley Orgénica de
Municipalidades

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR LA DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS
CONTRATOS MENORES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO.

ARTICULO SEGUNDO. -DEROGAR, expresamente la Directiva N°002-2021-MDH vy la resolucién de Alcaldia
N°248-2021-MDH que la aprobé.

ARTICULO TERCERO. -NOTIFICAR a la Gerencia Municipal, Oficina de Administracién y Finanzas y a la
Unidad de Logistica y Control patrimonial y demas reas administrativas pertinentes de la Municipalidad Distrital de
2}Huanchaco para fines pertinentes

C
5, MOMGPAL G,/ ARTICULO CUARTO-ENCARGAR ¢l diligenciamiento correspondiente a la Oficina de Administracién y
04NCHP'Q Finanzas y a la Unidad de Logistica y Control patrimonial y dem4s 4reas administrativas pertinentes de la

Municipalidad Distrital de Huanchaco para fines pertinentes.

ARTICULO QUINTO: DISPONER, la publicacion de la presente resolucién en el portal de transparencia de la
entidad Municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE
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DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS
MENORES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

DECQ/

APROBADO POR: RESOLUCION DE ALCALDIA N° 342-2025-MDH




-~ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

“Ano de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

W

T

HUANCHACO

“DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS

MENORES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO “

1. FINALIDAD
Optimizar los contratos menores de bienes y servicios en general, asegurando
eficiencia, transparencia y la participacién equitativa de proveedores locales,
fortaleciendo la economia del distrito. Ademas, se prioriza el uso de herramientas
digitales para mejorar la trazabilidad y evitar riesgos de corrupcién, con procesos
agiles y una gestion responsable de los recursos publicos.

GERENC, )

NG o ) 2. OBJETIVO.

Establecer normas y procedimientos eficientes para la adquisicion de bienes y

servicios en general a través de contratos menores, buscando garantizar la

transparencia, optimizacién de recursos y libre concurrencia de proveedores en

la Municipalidad Distrital de Huanchaco.

3. AMBITO DE APLICACION.
Los procedimientos establecidos en la presente directiva son de aplicacion a
todos los organos y unidades orgéanicas de la Municipalidad Distrital de
Huanchaco.

4. REFERENCIAS Y DEFINICIONES.
41 REFERENCIAS

4.1.1. OECE : Organismo Especializado para las contrataciones
Publicas eficientes.

41.2. MDH . Municipalidad Distrital de Huanchaco.

41.3. DEC : Dependencia encargado de las contrataciones.

414. PDCM : Plataforma de Contratos Menores.

4.1.5. PLADICOP : Plataforma Digital de las Contrataciones Publicas.

4.1.6. SIGA : Sistema Integrado de Gestion Administrativa.

4.1.7. SIAF-RP  : Sistema Integrado de administracién financiera-

recursos publicos.
4.1.8. SNPMGI : Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestién de Inversiones.

/ 41.9. RNP : Registro Nacional de Proveedores.
\ _ 4.1.10. UIT : Unidad Impositiva Tributaria.
. 4.1.11. SUNAT . Superintendencia Nacional de Administracion
Tributaria.

4.2 DEFINICIONES

41.1. CONTRATOS MENORES. Se consideran contratos menores a
aquellos celebrados por la Municipalidad Distrital de Huanchaco,
cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho Unidades
Impositivas Tributarias (8 UIT), vigentes al momento de la
contratacién y que no requieren procedimientos de seleccién
para su contratacion. Los contratos menores se encuentran
sujetos a la supervision del OECE.

4.1.2. AREA USUARIA. Es la unidad organica de la Entidad, cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con una determinada
contratacidon de bienes, servicios, consultorias y obras cuyos
montos sean iguales o inferiores a 8 UIT, programadas en el
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Cuadro Multianual de Necesidades para el cumplimiento de sus
metas y objetivos estratégicos plasmados en el Plan operativos
institucional del afio en ejecucion.

4.1.3. ENTIDAD CONTRATANTE. Es la Municipalidad Distrital de
Huanchaco (MDH) que aplica procedimientos para contratos
menores, enmarcados en la presente directiva y en la ley 32069
Ley General de Contrataciones Publica y su reglamento.

4.1.4. MAXIMA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA. En el marco del
articulo 25° de la ley 32069; Es la méas alta autoridad de la
gestion administrativa de la entidad contratante. Y es
responsable de la aprobacién, autorizacion y supervisién de los
procesos de contratacion de bienes, servicios y obras, con
excepcion de aquellas reservadas al titular de la entidad. Para el
caso de la Municipalidad Distrital de Huanchaco es la Gerencia
Municipal.

4.1.5. CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES (CMN). Es un
instrumento de gestién que se utiliza para programar las
necesidades de bienes, servicios y obras de todos los érganos y
unidades organicas de la entidad, con la finalidad de cumplir con
sus metas y objetivos estratégicos y operativos.

4.1.6. REQUERIMIENTO. Documento formulado por el 4rea usuaria o
area técnica estratégica de la entidad, donde expresa el bien,
servicio u obra a contratar, preferentemente, en funcién a su
desemperio y funcionalidad, para cumplir sus metas y objetivos.

4.1.7. BIENES. Son objetos tangibles e intangibles que requieren los
organos o unidades orgdnicas de la entidad para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

4.1.8. ESPECIFICACIONES TECNICAS. (EE.TT) Consiste en la
descripcién de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las
obligaciones. Las EE.TT. Forman parte del requerimiento el cual
incluye clausulas sefialadas en el articulo 60° de la Ley 32069.

4.1.9. SERVICIOS. Actividad o labor que requieren los 6rganos o
unidades organicas de la Entidad para el desarrollo de sus
actividades y/o tareas para el cumplimiento de sus funciones y
fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general,
y consultorias en general.

4.1.10. CONSULTORIAS EN GENERAL. Es un tipo de servicio de
caracter profesional, que se requiere para el asesoramiento
técnico o legal, y se desarrollen para la absolucién de problemas
considerados de caracter especializado.
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4.1.11. TERMINOS DE REFERENCIA (TDR). Es la descripcion de las
caracteristicas técnicas y las condiciones en que se ejecuta la
contratacion de servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra. En el caso de consultoria, la descripcion
ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la
extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como
si la entidad debe suministrar informacién bésica, con el objeto
de facilitar a los proveedores de la consultoria la preparacion de
sus ofertas. Este documento forma parte del requerimiento, el
cual incluye las clausulas sefialadas en el articulo 60° de la ley
32069.

4.1.12. DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES
(DEC-MDH). Corresponde a la Unidad de Logistica y Control
Patrimonial, quien es responsable de proveer y atender los
requerimientos de bienes y servicios; asi como de llevar el
proceso de los Contratos menores en la Municipalidad Distrital
de Huanchaco.

4.1.13. PLATAFORMA DE CONTRATOS MENORES (PDCM). Es una
herramienta digital perteneciente a la plataforma digital para las
contrataciones publicas (PLADICOP), donde la DEC-MDH,
registra los requerimientos elaborados por las areas usuarias,
culminando con la publicacion de los resultados de la seleccion
del proveedor.

4.1.14. EXPEDIENTE DE CONTRATOS MENORES. Consiste en el
conjunto de documentos relacionados con los contratos
menores Yy contiene informacién que respalda las actuaciones
desde el requerimiento del 4rea usuaria hasta la culminacién de
la prestacion materia de la contratacion, incluyéndose la emisién
de la orden de compra o servicio o suscripcién del contrato;
contiene el requerimiento, especificaciones técnicas o términos
de referencia, interaccion con el mercado (indagacién o consulta
del mercado), cuantia del bien o servicio, el pedido SIGA,
documentos relacionas a la seleccién del proveedor (RNP,
oferta, y otros documentos necesarios para su seleccién),
certificacion de crédito presupuestal (CCP), orden se compra o
de servicios yl/o contratos, conformidad y documentos
generados para el pago.

4.1.15. CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES (CMN). Es la
herramienta y/o documento, donde las areas usuarias de la
entidad, programan los bienes y servicios en general, necesarios
a ser utilizados durante el afio fiscal respectivo para cumplir las
metas y objetivos estratégicos y operativos, durante un periodo
multianual minimo de 3 arios.

4.1.16. PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI). Es una

herramienta de gestion institucional que contiene las acciones y
actividades a cumplir en el corto plazo, mediante la utilizacion de
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4.1.17. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA). Es un sistema informatico que contribuye al
ordenamiento y simplificacié6n de los procedimientos
administrativos en el marco de las normas establecidas por los
Organos Rectores de los Sistemas Administrativos del Estado.

4.1.18. SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA DE LOS
RECURSOS PUBLICOS (SIAF-RP). Es un sistema informatico
que permite administrar, mejorar y supervisar las operaciones de
ingresos y gastos de las Entidades del Estado, ademéas de
permitir la integracion de los procesos presupuestarios,
contables y de tesoreria de cada entidad.

4.1.19. CONTROL INTERNO. Es el proceso que consiste en supervisar
los procedimientos de la contratacién para garantizar que se
realicen de acuerdo a lo establecido en la presente directiva y
corregir cualquier desviacion significativa.

L F " 5. EXCEPCIONES.
- Se encuentra exceptuados de los procedimientos establecidos en la presente
directiva las contrataciones que se realicen para lo siguiente:

a) Suscripcion al Diario Oficial El Peruano

b) Publicacién de documentos oficiales en diarios o periédicos de
circulacién regional y nacional.

c) Servicios notariales.

d) Los servicios brindados por conciliadores, &rbitros, peritos y demas
proveniente de las funciones conciliadoras, arbitral y de los otros medios
de solucién de controversias.

e) Servicios publicos (energia eléctrica, agua, telefonia fija y mévil), siempre
que no exista la posibilidad de contrata a mas de un proveedor.

f) Bienes o servicios que no admiten sustitutos, debidamente
fundamentado.

g) Las adquisiciones realizadas por los responsables de la administracion
de Fondos por Encargos otorgados en el marco de lo establecido en la
directiva de Tesoreria y/o regulados por directivas internas en la
Municipalidad Distrital de Huanchaco.

h) Otras que sean aplicables, de conformidad con lo establecido por el
numeral 7.1 del articulo 7° de la Ley 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas.

Esta excepcion, no exime, de la responsabilidad de la sustentacién
documentarias del gasto para la realizacién del pago.

6. BASE LEGAL.
Son de aplicacién las siguientes normas y directivas:

¢ Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias

e Decreto Legislativo N° 1440 del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

e Decreto Legislativo N° 1441 del Sistema Nacional de Tesoreria.

* Ley de Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal correspondiente,
asi como sus normas conexas.

» Ley 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, (articulo 34°)
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e Reglamento de la Ley 32069, aprobado por D.S. N° 009-2025-EF
(articulo 226°, 227°, 228° y 229°)

e Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y sus modificaciones
vigentes.

» Decreto Supremo que aprueba la UIT del afio fiscal respectivo.
Reglamento de Organizacion y Funciones y Manual de Organizacion y
Funciones — ROF o Manual de Clasificador de Cargos — MCC o Manual
de Perfil de Puestos aprobados y vigentes de la Municipalidad Distrital de
Huanchaco.

DISPOSICIONES GENERALES

1. Los Contratos menores pueden ser, Adquisicién de Bienes,
Contratacién de Servicios y consultorias en general; los mismos que
se encuentran previstos en el cuadro multianual de necesidades del afio
en curso y que no se encuentran incluidos en el Plan anual de
contrataciones del mismo afio.
Las areas usuarias cuyos pedidos, de bienes o servicios en general, que
no se encuentran en el cuadro multianual de necesidades (CMN) del afio
en curso, deberan solicitar su inclusiéon al CMN, mediante solicitud de
modificacion al DEC-MDH, previo registro y generacién impresa del anexo
3 “Solicitud de Modificacién del Cuadro Multianual de Necesidades” del
SIGA-MEF. Para tal efecto la DEC-MDH, gestiona la aprobacién y
suscripcion de dicha modificacion, ante el Titular de la Entidad, previo
registro y generacién impresa del anexo 4 “Aprobacién de Modificaciones
al Cuadro Multianual de Necesidades” del SIGA-MEF, pudiendo el Titular,
delegar esta funcién al responsable de la Oficina de Administracion
Financiera (OAF), mediante resolucién de alcaldia.
Las dependencias y/o unidades organicas de la Entidad, son responsables
en caso se incurra en fraccionamiento conforme a los supuestos que
constituyen y no constituyen fraccionamiento, regulados en el articulo 50°
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 42° de su
Reglamento, debiendo efectuarse en cada caso el deslinde de
responsabilidades correspondiente.
La presente directiva, se aplica de manera complementaria a la ley general
contrataciones publicas y al capitulo | del Titulo VII del reglamento de la
ley general, que regulan pautas sobre CONTRATOS MENORES.

_ "'ﬁq, 7.5. Los contratos menores de bienes o servicios en general deben estar
/‘ %) ligados al cumplimiento de las metas, objetivos estratégicos y operativos,

e y estar incluidas en el cuadro multianual de necesidades, del afio fiscal en
el curso, o en sus modificaciones debidamente aprobadas. Su ausencia en
el CMN, impide su contratacion.

7.6. Las dependencias y/o unidades organicas de la Entidad, al no contar con
suficiente saldo de marco presupuestal, deberéan gestionar previamente, la
asignacion y/o modificaciones presupuestales (segtn sea el caso) para la
habilitacion de la partida de gasto vinculado a los contratos menores de los
bienes o servicios en general.

7.7. Para complementar el sustento de la documentacién y el registro de las
operaciones del gasto en el SIAF-RP, se tendra en cuenta lo establecido
en la directiva de tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias
vigentes, asi como la directiva de ejecucién presupuestal del afio
respectivo, en la parte que le sea aplicable a cada fase del gasto.

©) (044) 461313 @municipalidaddehuanchaco (@) Av. La Ribera N° 725 - Huanchaco

Q www.munihuanchaco.gob.pe 0 /municipalidaddehuanchaco mesapartes@munihuanchaco.gob.pe




~

=

‘ 4 E?t 7

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

“Ano de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

HUANCHACOH

7.8. Mientras no resulte la obligatoriedad del uso de la Plataforma de Contratos
menores de la PLADICOP, se gestionaré dichos contratos, mediante los
medios fisicos y digitales a disposicién de la DEC-MDH.

7.9. En caso que las areas usuarias requieran la contratacién de bienes,
servicios que por su especialidad deberan ser canalizados inicialmente por
las é&reas técnicas de la Municipalidad, a fin de determinar las
caracteristicas técnicas, especificaciones técnicas, conforme a lo
siguiente:

a) Por bienes y servicios relacionados con equipo informético, redes,
telecomunicaciones, con la Unidad de Tecnologia de la
Informacion.

b) Para el caso de requerimiento de prensa y comunicaciones, con la
Unidad de Imagen Institucional.

c) Por el caso de mantenimiento de bienes y equipos, como vehiculos
y otros, por la Unidad de Logistica y Control Patrimonial

d) Por el caso de mantenimiento de Infraestructura, con la Gerencia
de Obras Publicas.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. PROCEDIMIENTOS PARA EL EXPEDIENTE DE CONTRATOS
MENORES

8.1.1 El area usuaria elabora el requerimiento, de manera clara y
objetiva, donde expresa el bien o servicio en general a
contratarse, plasmandose en especificaciones técnicas, en caso
de requerimientos de bienes, y términos de referencias en caso
de servicios en general, y lo remiten conjuntamente con el pedido
SIGA, autorizado por el jefe inmediato, a la Oficina de
Administracién Financiera (OAF), quien autoriza de manera
expresa la atencion del requerimiento y el inicio del proceso de
contratacién, mediante proveido derivado a la DEC-MDH.

8.1.2 Para los requerimientos y términos de referencia, de consultorias
para elaboracion de estudios a nivel de preinversiéon o
expedientes técnicos de proyectos de inversién, se tomaran en
cuenta las, guias, lineamientos o parametros establecidos en
directiva de programaciéon multianual y gestién de inversiones,
emitidas y aprobadas por la DGPMI

8.1.3 La DEC-MDH, verifica que el requerimiento cumpla con las
disposiciones de la presente directiva y los principios de la Ley
General de Contrataciones Publicas y, de ser el caso, propone
mejoras del documento (modificaciones) al drea usuaria, previa
solicitud de la no objecion al requerimiento modificado, pudiendo

= esta Ultima objetar de manera sustentada tales modificaciones
cuando no satisfaga su necesidad.

8.1.4 Las especificaciones técnicas o los términos de referencias
establecen las penalidades que dieran lugar al incumplimiento del
contrato menor, sean estas por mora o por otras causales.

8.1.5 Las especificaciones técnicas o los términos de referencias,
deberan obligatoriamente incluir las clausulas:

a) Garantias
b) Clausula anticorrupcion y soborno
c) Solucién de controversias
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e) Gestién de riesgos

8.1.6 Las especificaciones técnicas o los términos de referencias,
establecen las causales de resolucién del contrato menor.
También puede resolverse de forma total o parcial del contrato
menor por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién del area
usuaria. Esta disposicién solo podra aplicarse para las
contrataciones de servicios técnicos, profesionales y/o
especializados realizados por personas naturales.

8.1.7 La DEC-MDH, En el caso de bienes, verifica que no se cuenta
con existencias disponibles en el almacén o con bienes muebles
patrimoniales sin asignar, que pueden atender la necesidad del
area usuaria.

8.1.8 La DEC-MDH, interactiia con el mercado a través de solicitudes
de cotizaciones ya sean por medios fisicos o digitales, a los
proveedores que pertenezcan al rubro del objeto de la
contratacién asi mismo selecciona la oferta que cumpla con el
requerimiento conforme al principio del valor por dinero,
determinando, de esta manera, la cuantia de la contratacién. En
caso de utilizar la plataforma de contratos menores de la
PLADICOP, para las cotizaciones tendra que aplicar lo sefialado
en el numeral 228.2 del articulo 228° del Reglamento de la Ley
General de Contratacién Publicas.

8.1.9 Solo se enviard una (1) invitacién a cotizar en los siguientes
casos:

a) Alquiler de inmuebles.

b) Prestaciones relacionadas a derechos de autor o
derechos exclusivos.

c) Servicios técnicos, profesionales y/o especializados
realizados por personas naturales.

d) Servicios de defensa y asesoria otorgada en mérito de la
Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil (a propuesta del
beneficiario de la defensa y/o asesoria).

e) Por condiciones del mercado en donde solo exista un
proveedor.

f) Situaciones de emergencia donde exista la necesidad de
atencion inmediata.

8.1.10 La DEC-MDH, debera revisar que el proveedor seleccionado
cuente con RNP, salvo las contrataciones cuyos montos sean
iguales o inferiores a una unidad impositiva tributaria (1 UIT), asi
como también codigo de cuenta interbancaria (CCl) vy
declaraciones juradas indicando que no tiene impedimentos de
contratar con el estado. Declaracion jurada anti sobornos y
anticorrupcion, declaracién jurada para prevenir casos de
nepotismos y otras que se estipulan en las solicitudes de
cotizacion.

- 8.1.11 El operador de contratos menores de bienes o servicios en

s general, de la DEC-MDH, una vez determinado la oferta y cuantia

de contratacién, registra la solicitud de certificacion de crédito
presupuestal (CCP) en la plataforma del SIGA-MEF; y el
responsable de la DEC-MDH, deriva con documento a la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto (OPP) solicitando aprobacion de
la CCP.
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8.1.12 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP) de la Entidad,
emite la certificacién de crédito presupuestal (CCP) y devuelve a
la DEC-MDH.

8.1.13 Adicionalmente a la CCP, deberd emitirse un informe
presupuestal donde exprese la certificacion de crédito
presupuestario indicando el ndmero de certificacién del SIAF,
Actividad/Proyecto/Obra/Acciones de Inversién, Estructura
Funcional, Fuente de Financiamiento, Rubro, Clasificador e
importes certificados.

8.1.14 La DEC-MDH, emite en forma impresa del SIGA, la respectiva
orden de compra o de servicios, en tres (03) ejemplares (uno para
el proveedor, uno para el expediente de contratos menores y uno
para su archivo)

8.1.15 La orden de Compra, extraida del SIGA, es también la guia de
internamiento de bienes al almacén municipal; es el Unico
documento reconocido por la municipalidad como vélido para
verificar el ingreso de bienes al almacén de la entidad, siempre y
cuando cuente con:

a) Sello y firma del responsable de la Unidad de Logistica.

8.1.16 La Orden de servicios, es un documento valido para la prestacién
de servicios, siempre que contenga lo siguiente:

a) Sello y firma del responsable de la Unidad de Logistica.

8.1.17 Como parte de la descripcién de la Orden de compra o servicio,
debe contener informacién coherente con los términos de
referencia o especificaciones técnicas.

8.1.18 El contrato menor se perfecciona con la notificacion de la orden
de compra o de servicio al proveedor seleccionado mediante
correo electronico o notificacion fisica; el mismo que se publica
en la PDCM, de ser obligatorio.

8.1.19 La DEC-MDH, debera registrar en el SIAF-RP, el compromiso
anual de las érdenes de compras, servicios o contratos suscritos,
afectando al crédito presupuestal asignado por la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, a fin de concluir con la formalizacion
del compromiso con el proveedor.

8.2. DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

8.2.1. Los contratos menores inician su ejecucion al dia siguiente de
notificada la orden de compra o de servicio o suscrito el contrato,
salvo condicién establecida en las especificaciones técnicas o
TDR, segun corresponda hasta un plazo de termino que se
establezca en el requerimiento, y el proveedor contratado, esta
obligado al cumplimiento de los TDR y/o especificaciones técnicas
requeridas y a la calidad y cantidad esperada del objeto de la
contratacién.

8.2.2. El area usuaria y la DEC-MDH, deberan hacer entrega de los
recursos e informacién necesaria para el cumplimiento de la
prestacion, siempre y cuando esto forme parte de las
especificaciones técnicas o términos de referencias o se
encuentre expresado y aprobado por escrito de manera explicita
en el expediente generado para la contratacion menor.

8.2.3. En el caso de consultorias para la elaboracién de estudios de
preinversién o expedientes técnicos, el consultor debera cumplir
con el objeto de la contratacién conforme a los términos de
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8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

8.2.8.

8.2.9.

referencia, los que son elaborados y/o aprobados por la Unidad
Formuladora de Inversién (UF), segun las normas del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones
(SNPMGI).

El érea usuaria y la DEC-MDH, deberan vigilar el cumplimiento de
los términos de referencia, los requerimientos técnicos minimos,
la calidad y cantidad del bien, servicio en general o consultoria
presentada por el proveedor a la entidad, pudiendo efectuar
observaciones a las mismas durante el periodo de prestacién de
la contratacion.

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor,
siempre que las mismas permitan alcanzar la finalidad de manera
oportuna y eficiente y no aumenten el monto ni desnaturalicen el
requerimiento. La modificacion se perfecciona con un acta
suscrita por ambas partes. De ser obligatorio, el acta se registra
en PDCM.

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion de
las prestaciones objetos de la contratacion, se aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo con las formula indicada en el articulo 120 del
reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.

Las penalidades aplicables ante el incumplimiento injustificado de
las obligaciones contractuales deben ser objetivas, razonables y
congruentes, y consignadas en las especificaciones técnicas o en
los términos de referencia.

La suma de aplicacién de las penalidades por mora y de otras
penalidades no pueden exceder el 10% del monto entregable
correspondiente.

En el caso de haber incumplimiento de contrato por parte del
proveedor, de acuerdo al informe del érea usuaria, la DEC-MDH
otorga un plazo Unico de tres (03) dias hébiles al proveedor para
subsanar las observaciones y/o deficiencias del producto y/o
entregable, afin de no resolver el contrato menor, salvo que dicho
incumplimiento no pueda ser revertido. La resolucién del contrato
menor, de ser obligatorio se registra en el PDCM.

8.3. RECEPCION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

8.3.1

8.3.2

En el caso de provision de bienes, el proveedor, debera efectuar
la entrega de los mismos en el almacén central de la municipalidad
acompafiado de la guia de remision; salvo que en la orden de
compra o contrato o en las especificaciones técnicas se haya
determinado ofra direccion para su entrega; asimismo, el
responsable de almacén tiene la obligacién de verificar el
cumplimiento total de la orden de compra y suscribirla en sefial de
conformidad en la fecha que se produzca tal acto.

Recibido los bienes objeto del contrato menor, el responsable de
Almacén comunicara al drea usuaria o area técnica estratégica
para que proceda a realizar la conformidad correspondiente.
Posterior a dicha conformidad, se realizara la entrega de dichos
bienes al area usuaria, mediante el documento PEDIDO DE
COMPROBANTE DE SALIDA (PECOSA) y/o actas de entrega y
recepcion, suscribiéndose tales documentos en sefal de
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8.3.3 Sila entrega de los bienes es periodica, parcial o por lote, segin
como estipula las especificaciones técnicas, orden de compra o
contrato; la conformidad emitida por el area usuaria 0 PECOSA
suscrita, solo serd por cada periodo, parte, tramo o lote
entregable, previa verificacion del cumplimiento de las
especificaciones técnicas y control de calidad.

8.3.4 De existir observaciones en la recepcion de los bienes, el 4rea
usuaria o area técnica estratégica, levantara un acta de la
ocurrencia dejando constancia de los problemas, deficiencias,
defectos y/o diferencias encontradas, documento que sera
comunicada de forma inmediata a la DEC-MDH.

8.3.5 En caso de bienes computacionales, informaticos u electrénicos,
debera contar con el informe de conformidad de la unidad de
tecnologia de la informacién, en sefial de conformidad por la
operatividad, licencias u otros que se adhieren al buen
funcionamiento del bien.

8.3.6 La sola recepcion de bienes en la Entidad o en el destino final,
segun sea el caso, no constituye la conformidad del &rea usuaria.
Bajo responsabilidad del o los servidores que intervinieron en el
acto.

8.3.7 La conformidad de bienes, se expresa mediante suscripcién del
acta de entrega y recepcion de los bienes, PECOSA, orden de
compra y guia de remisién, debidamente suscrita por el
responsable de almacén y/o drea usuaria, segln corresponda.

8.3.8 En caso de prestaciones de servicios, el proveedor debera
presentar los productos y resultados requeridos en los términos
de referencias de la contratacién, a través de mesa de partes de
la municipalidad dirigido al 4rea usuaria de la entidad, quien tiene
la responsabilidad de evaluar el cumplimiento de la prestacién y/o
efectuar las observaciones que ameriten.

8.3.9 De existir observaciones en los entregables de bienes o servicios,
la DEC-MDH, comunica al proveedor, indicandole claramente el
sentido de éstas, y un plazo para subsanar de tres (03) dias
habiles. En caso que la subsanacién se considere compleja, el
plazo que se otorga no debe exceder del 30% del plazo del
entregable correspondiente. Subsanada las observaciones dentro
del plazo otorgado, no corresponde la aplicacidén de penalidades;
caso contrario se aplicaran penalidades u otras sanciones
establecidas en las especificaciones técnicas, términos de
referencia, orden o contrato.

8.3.10 El mismo plazo establecido en la subsanacion de observaciones
resulta aplicable para que la entidad, a través de la DEC-MDH
conjuntamente con el drea usuaria, se pronuncien sobre el
levantamiento de las observaciones y emitan la conformidad,
segun corresponda.

8.3.11 En caso de recibir satisfactoriamente los servicios del proveedor,
el area usuaria emitird un Informe donde detalle y sustente la
correcta ejecucion y/o prestacion del servicio, adicionalmente a la
emision del acta de conformidad.

8.3.12 Solo en el caso de consultorias para la elaboracién de fichas
tecnicas, perfiles técnicos, o expedientes técnicos, bajo las
normas del SNPMGI, y de no existir observaciones, el acta de
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informe de evaluacion y/o declaratoria de viabilidad, en acaso de
estudios de preinversion, o informe de consistencia en caso de
expedientes técnicos, emitidos por la Unidad Formuladora (UF).

8.3.13 La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (07) dias
calendarios, contabilizados desde el dia siguiente de recibido el
entregable, bajo responsabilidad del area usuaria, en caso genere
perjuicio a la Entidad.

8.4. DEL PAGO DEL CONTRATO MENOR

8.4.1 Las conformidades de bienes o servicios, se derivan a la DEC-
MDH, el mismo que se integran al expediente del contrato menor,
e inicia con el proceso de pago.

8.4.2 La DEC-MDH, solicita al proveedor la emisién de los respectivos
comprobantes de pago autorizados por SUNAT (Recibos por
Honorarios, Facturas u otro), CCl y cuenta de detracciones, en
caso no adjunté en la cotizacion, suspensién de renta de cuarta
de categoria u otro necesario para el pago de la prestacion del
Contrato menor (en adelante OBLIGACION DE PAGO).

8.4.3 La DEC-MDH, deriva la OBLIGACION DE PAGO, a la Oficina de
Administracion Financiera (OAF), a fin de que ésta Ultima autorice
el registro del devengado y girado de la obligacién, a las unidades
de contabilidad y tesoreria respectivamente, previo control interno
de todos los documentos que sustentan la obligacién de pago.

8.4.4 Launidad de contabilidad registra la fase del gasto devengado en
el SIAF-RP, previo control interno de la documentacion que
sustentan la dicha fase. En caso de haber observaciones la
documentacion se devolvera a la DEC-MDH, indicando el sentido
de éstas.

8.4.5 Registrado la fase del devengado, LA OBLIGACION DE PAGO,
se deriva a la unidad de tesoreria para su registro de la fase girado
en el SIAF-RP, previo control interno de la documentacién que
sustenta dicha fase. En caso de haber observaciones, se
devolvera el expediente al area con el cual se relaciona la
observacién y fase de gasto registrados anteriormente
(compromisos o devengados), indicando el sentido de éstas.

8.4.6 El Girado se efectta a la cuenta bancaria del proveedor, la misma
que se encuentra en el expediente de contrato menor. Y registra
con numeracion correlativa el comprobante de pago de la entidad
U/E (Cod. Documento A, 009 - C/P).

8.4.7 LaUnidad de Tesoreria, remite LA OBLIGACION DE PAGO, fase
girado en estado “F’, al responsable de la Oficina de
Administracion Financiera (OAF) para que valide la operacién y
realice la firma electrénica en el SIAF-RP. De haber
observaciones por parte de la OAF, se devuelve el expediente a
la unidad de tesoreria.

8.4.8 Aprobado la fase girado de la OBLIGACION DE PAGO, la unidad
de tesoreria verifica en el sistema SIAF-RP, la generacion
automatica de la fase pagado (éste ultimo se genera luego que la
entidad bancaria de la entidad haya realizado/efectuado el abono
eficaz, a la respectiva cuenta del proveedor). Asimismo, se

procede a imprimir los respectivos comprobantes de pago emitido
por la U/E y la constancia de transferencia electrénica para dar fin
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9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS
UNICO. NIVELES DE CONSULTA AL MERCADO
Mientras la Direccion General de Abastecimiento (DGA) no
determine obligatoriedad del uso de la plataforma de compras
menores de la PLADICOP, la DEC-MDH, podra aplicar
| cotizaciones, para determinar la mejor oferta en aplicacién del
principio valor por dinero, considerando los siguientes margenes:
a) Contratos menores, si la cuantia es hasta S/ 7,500.00 (SIETE
MIL QUINIENTOS CON 00/100 SOLES), una sola cotizacion.
b) Contratos menores, si la cuantia es superior a S/ 7,500.00
(SIETE MIL QUINIENTOS CON 00/100 SOLES) e inferior a S/
25,000.00 (VEINTICINCO MIL CON 00/100 SOLES), se
requieren minimo dos (02) cotizaciones.
c) Contratos menores, si la cuantia es igual o superior a S/
25,000.00 (VEINTICINCO MIL CON 00/100 SOLES), se
requieren mas de dos (02) cotizaciones.

10. DISPOSICIONES DEROGATORIAS
UNICA. DEROGACION
Derdguese toda disposicion emitida por la Municipalidad Distrital
de Huanchaco que contravenga en la presente directiva.

APLICACION DE PAUTAS NO CONTEMPLADAS

De forma complementaria o pautas no consideradas en la
presente directiva se aplicara las disposiciones establecidas en el
reglamento de la ley general de contrataciones pUblicas, respecto
a contratos menores.

SEGUNDO. APROBACION DE ANEXOS
Aprobar los anexos que forman parte de la presente directiva, los
mismos que son:
%+ Anexo N° 01 - Flujo del procedimiento de Contratos
Menores en la MDH
< Anexo N° 02 - Flujo de Ejecucién y conformidad de la
Prestacion
% Anexo N° 03 - Flujo del Proceso del Pago del Contrato
menor
% Anexo N° 04 - Especificaciones Técnicas para la
Contratacién de Bienes
% Anexo N° 05 - Términos de referencia para la Contratacién
de Servicios
< Anexo N° 06 — Términos de referencia para la Contratacion
de Servicios Técnicos, Profesionales Y/O Especializados
Realizados Por Personas Naturales
= % Anexo N° 07 - Términos de referencia para la Contratacion
De Consultorias
% Anexo N° 08 — Formato de Declaracion Jurada antisoborno
y anticorrupcién
% Anexo N° 09 - Formato de Declaracion Jurada para
prevenir casos de nepotismos
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TERCERO. RESPONSABILIDAD DE LA IMPLEMENTACION

La Gerencia Municipal, en conjunto con la Oficina de
Administracion  Financiera, Oficina de Planeamiento vy
Presupuesto, la Unidad de Logistica y Control Patrimonial, el area
de Almacén Central y todos los centros de costos de la Entidad,
son responsables de la implementacién de la presente directiva
en toda la Entidad.

ANEXO N° 01
FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA CONTRATOS MENORES EN LA MDH

AREA USUARIA

R Elabora Req.
< EETT, TOR

Autoriza NO J
g Atender
Requerimienta

E CONSULTA AL MERCADQ Y
= Verifica Req. SELECCIONA OFERTA Emite O/C; O/5
v EETT, TDR 6 Contrato
a -Irl
solicita CCP

Y
I+ Emite CCP
[~}

i

“

Recepciona Q/C,
/s, Contrato

PROVEEDOR
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(Serialar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periédicos)
(Sefialar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del
pago como: recepcion de almacén central, la conformidad y comprobante de pago)
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato.
Xlll.  RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.
Xll.  PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso. La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo en dias

Donde F = 0.40.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucién total del

servicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente

sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de

ningun tipo.

XIV. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacion las éreas usuarias pueden establecer ofras

penalidades diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables 1%

proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las

situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los
montos o porcentajes a aplicar)

XV.  RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

La Municipalidad Distrital de Huanchaco puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Poracumulacién del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto maximo

| para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacién del contrato.

e) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcioén y antisoborno.

f)  Porla presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la efecucion contractual,

XVI.  OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obliga torio)
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la suscripcién del contrato o de la formalizacién de la Orden, el Contratista declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninguin pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del
proceso de contratacion o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo
llegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del érea usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.
Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante Ia%
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA MUNICIPALIDAD.

Tratéandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa, comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas
en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acépite, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA MUNICIPALIDAD el derecho de resolver total o parcialmente
el contrato.

XVIl.  SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los confiictos que se deriven de la ejecucién e interpretacién de la presente
contratacion, son resuelfos mediante trato directo y conciliacion.

XVIll.  GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion, con
especial énfasis en la ejecucién contractual: asi como identificar responsabilidades de las
partes.)

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacién,

Firma
Area usuaria o técnica estratégica
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ANEXO N° 05
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Organica:
Actividad del POI:
Denominacién de la Contratacion:

I.___FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida.)
Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (obligatorio)
(indicar el objetivo de la contratacion)
ll.  DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)
(Indicar la descripcién general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve
prestaciones accesorias, consignarias)
IV.  ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)
(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir para el
Q\desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la
ntidad para la ejecucion del servicio)
j V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
/ (De corresponder)
(Sefialar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion)
VI. SEGUROS (De corresponder)

(Precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de Ia
. [cobertura y oportunidad de su presentacion)
/| VI GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)
(Indicar el alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del cémputo
de la garantia)
2\ | VIIl. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)
%\ (Serialar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea
persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria)
" |(Traténdose de persona Jjuridica, se debe identificar al personal que realiza el servicio,
precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando
su formacién académica, experiencia, capacitacién y/o entrenamiento)
(En los casos de arrendamiento de Local, se debe adjuntar: i) Copia de la inscripcién de
propiedad del inmueble, emitido por SUNARP, sin gravémenes y acreditar que no existen
deudas municipales u otra de cualquier indole y i) copias del documento de identidad del
pr/qgggrio del inmueble, poder del representante del propietario, RUC habilitado y RNP
vigente)
IX. LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)
Lugar: (Sefialar el lugar donde se efectuaran las prestaciones)
Plazo: (Sefialar el plazo de la prestacién en dias calendario, indicando el inicio del plazo de
ejecucion de la prestacién, a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio
o de la suscripcion del contrato, seguin sea el caso)
(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar
dicho plazo
X. ENTREGABLES (De corresponder)
(Indicar el niumero de entregables, su contenido y su cuantificacion; asi como los plazos de
resentacion y condiciones relevantes a cumplir)
Xl.  CONFORMIDAD (Obligatorio)
(Indicar que 6rganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad)
Xll. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
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nandi{Serialar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periodicos)
(Serialar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del
pago considerando la conformidad y comprobante de pago)
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato.

il CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se
tenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando prohibido
revelar dicha informacién a terceros)
XIV.  RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida ¥ por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.
XV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)
En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne
al Contratista algin bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y
conservacion de los mismos; de lo contrario, responderé por su deterioro o pérdida,
debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo méximo de cinco (5) dias habiles.
XVl. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora per cada dia de
atraso. La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:
Penalidad diaria =__0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F = 0.40.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucién total del
servicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
iningdn tipo.
XVIl. OTRAS PENALIDADES (Opcional)

(De acuerdo al tipo de contratacion las éreas usuarias pueden establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el
Ebjeto de la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los

imontos o porcentajes a aplicar)

XVIll. RESOLUCION CONTRACTUAL

La Municipalidad Distrital de Huancahco puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por acumulacion del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacién a su cargo.
b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.
¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.
d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacioén del contrato. i
|
|

8) Porincumplimiento de la cléusula anticorrupcién y antisobormo.

f)  Porla presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

g) Por la presentacion con informacién inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y
mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
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publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo
5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar
servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.
XIX. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion del contrato o de la formalizacion de la Orden, el Contratista declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del
proceso de contratacién o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,

rometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo
ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del rea usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacién, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA MUNICIPALIDAD.

Tratéandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rgancs de administracién, apoderados, representantes
egales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas
en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA MUNICIPALIDAD el derecho de resolver total o parcialmente
el contrato.

XX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacién de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo y conciliacion.

XXI.  GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacién, con
especial énfasis en la ejecucién contractual; asi como identificar responsabilidades de las
partes.)

Las partes realizan la gestioén de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ‘
gjecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacién,

Firma
Area usuaria o técnica estratégica

(©) (044) 461313 @municipalidaddehuanchaco (@) Av. La Ribera N° 725 - Huanchaco

Q www.munihuanchaco.gob.pe “ /municipalidaddehuanchaco mesapartes@munihuanchaco.gob.pe




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

“Afo de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

HUANCHACO

ANEXO N° 06
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS, PROFESIONALES Y/O
ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES
QOrgano y/o Unidad Organica:
Actividad del POI:
Denominacién de la Contratacion:

I.__FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
(describir el objetivo de la contratacién)

— ll._ _DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

i |(Indicar la descripcién general del requerimiento. En caso la prestacién principal conlleve
restaciones accesorias, consignarlas)
| _IV. ALCANCES DEL SERVICIO: (Obligatorio)
(Indicar las actividades especificas y detalladas que realizaré el Contratista, las cuales no
deben ser de naturaleza permanente)
V. REQUISITOS MINIMOS (Obligatorio)
(Indicar el grado académico, la experiencia laboral en general, experiencia laboral
especifica, capacitacion, y otros.)
\ [Asimismo, el érea usuaria debe adjuntar el documento donde conste la informacién
" lsobre el personal que solicita contratar para que preste determinado servicio)
“|_VIL___SEGUROS (De Corresponder)
(Senialar el tipo de seguro que se exige al consultor, la cobertura, el plazo, monto de la
cobertura y oportunidad de su presentacion)
VIl.  LUGAR (De corresponder)
(Las areas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuaré la prestacion)

VIll. PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)

(Expresar el plazo de la prestacién en dias calendario, indicando el inicio del plazo de
ejecucion de la prestacién, a partir del dia siguiente de Ja notificacion de Ja orden de servicio
o de la suscripcion del contrato, segin sea el caso)

(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar
dicho plazo)

~1X. ENTREGABLES (Obligatorio)

(Indicar el numero de entregables, su contenido, los plazos de presentacién y condiciones
relevantes a cumplir.)

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

To ATy % Indicar los érganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad del

wa D Rervicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
: ':gg% orgamiento de la conformidad)

Y0 &7/ XIl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

: (Indicar si se realiza el pago de la contraprestacién en un solo pago o cuotas)
(Sefialar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del
pago considerando la conformidad y comprobante de pago)
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiguen las condiciones establecidas en el contrato.

Xil. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se

tenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido
revelar dicha informacién a terceros)

e
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Xill.  RESPONSABILIDAD DEL. CONTRATISTA (Obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)
En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacién, la Entidad asigne
al Contratista algtin bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y
conservacion de estos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo
roceder a su reposicion dentro del plazo méximo de cinco (5) dias habiles.

XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (obligatorio)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el contratista
que resulte seleccionado son propiedad de la Municipalidad Distrital de Huanchaco, asi
como toda aquella informacién interna de la institucion a la que tenga acceso para la

SRLIDSS.  lefecucion del servicio.
/@0\% D’q\o\\ XVIl. PENALIDADES (Obligatorio)
3 Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:
Re En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
T contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:
Penalidad diaria =__0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F = 0.40.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucién total del
servicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

KVIIl. OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacién las areas usuarias pueden establecer otras
penalidades diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las
situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los
montos o porcentajes a aplicar)

"XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL (obligatorio)

La Municipalidad Distrital de Huanchaco puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto méximo
para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacién a su cargo.

b) . Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

e Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacioén del contrato.

e) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién y antisoborno.

f) Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

g) Por la presentacién con informacién inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién
y mitigacién del confiicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo
5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar
servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial el contrato por mutuo acuerdo entre

las partes, previa opinion del drea usuaria.
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XX.  OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

A la suscripcién del contrato o de la formalizacién de la Orden respectiva, el Contratista
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo
ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.
@ervidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del érea usuaria, de la

lependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
zervidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
eneficio ilfcito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA MUNICIPALIDAD.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acépite, durante la
ejecucion contractual, otorga a la entidad contratante el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato.

El Contratista declara conocer los principios, deberes y prohibiciones establecidas en la Ley
N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y otras normas vinculadas a la
materia; por lo que su conducta se encuentra acorde a las disposiciones de dicha Ley y
Ulormas conexas. En ese sentido, declara someterse a las consecuencias que se deriven de

a realizacion de acciones u omisiones que la vulneren o transgredan.

Patiflons ;}J XXl.  SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Vige_—# [Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretaciéon de la presente
N contratacion, son resueltos mediante trato directo y conciliacién.
XXIl.  GESTION DE RIESGOS (De corresponder)
(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacién, con
especial énfasis en la ejecucién contractual; asi como identificar responsabilidades de las
partes.)

Las partes realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucién contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

Firma
Area usuaria o técnica estratégica
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ANEXO N° 07

TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Organica:
Actividad del POI:
Denominacién de la Contratacidn:

l. _ FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

/l. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (obligatorio)

(indicar objetivo de la contratacion)
J///8 DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)
(Indicar la descripcién general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve
| pprestaciones accesorias, consignarias)
| _IV. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (Obligatorio)
(Indicar el alcance de la consultoria a realizar, el detalle de las actividades a desarrollar,
asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo de este, recursos a ser previstos por
el consultor y por la entidad para la ejecucién del servicio)

V. PERFIL DEL CONSULTOR (Obligatorio)
(Se debe considerar lo siguiente: Grado Académico, Experiencia laboral en general,
experiencia laboral especifica, capacitacion, y otros.
Tratandose de persona juridica, se debe indicar el personal que se requiere, asi como el
Grado Académico, Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
capacitacion, y otros, de dicho personal.)

VI. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

(De Corresponder)
(Senalar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion)
Vil. SEGUROS (De Corresponder)
(I/ndicar el tipo de seguro que se exige al consultor, la cobertura, el plazo, monto de la
cobertura y oportunidad de su presentacién)
Vill. LUGAR (De corresponder)

(Las areas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuaré la prestacion)

IX. PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
(Las areas usuarias deben expresar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando
el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion
de la orden de servicio o de la suscripcién del contrato, seguin sea el €aso)
(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucién del servicio, se debe precisar
dicho plazo)
X. ENTREGABLES O PRODUCTOS (Obligatorio)
(Indicar el numero de entregables o productos, el contenido de cada uno, los plazos de
resentacion y condiciones relevantes a cumplir)
Xl. CONFORMIDAD (Obligatorio)
(Se debe indicar los 6rganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la
conformidad del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el
proveedor para el otorgamiento de la conformidad)
Xll.  FORMAY CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
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(Sefialar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o cuotas)

(Precisar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del
pago considerando la conformidad y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de la consultoria, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato.

" Xil. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad

’6‘3?%\;%\ otc:ﬁgadalgggggggtfgm DAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (D
S HXIIL. (De corresponder)
,/§’ °0 o [En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al

ntratista algun bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y
nservacion de los mismos; de lo contrario, responderé por su deterioro o pérdida,
debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo méximo de cinco (5) dias habiles.
XIV.  CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se
| fenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando prohibido
'+ lrevelar dicha informacién a terceros

XV. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacidn:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dfa de
atraso. La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad diaria =__0.10 x monto

F x plazo en dias

Donde F = 0.40.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la gjecucion total del
servicio o a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

XVl.  OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion las &reas usuarias pueden establecer otras penalidades
diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables Y proporcionales con el
objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las Situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los

montos o porcentajes a aplicar)

XVIl.  RESOLUCION CONTRACTUAL (obligatorio)
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La Municipalidad Distrital de Huanchaco puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Poracumulacién del monto méaximo de la penalidad por mora o por el monto méximo
para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacién a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite Ia continuacién del contrato.

¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

e) Porincumplimiento de la cléusula anticorrupcién y antisoborno.

f)  Porla presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

g) Por la presentacién con informacién inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y
mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo
5 de dicha ley se aplicaré la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar
servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

)(VIII. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (obligatorio)

A la suscripcién del contrato o de la formalizacién de la Orden, el Contratista declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningiin pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del

proceso de contratacion o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo
ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA MUNICIPALIDAD.

Tratdandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informariles sobre los alcances de las obligaciones asumidas
en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la
ejecucién contractual, otorga a LA MUNICIPALIDAD el derecho de resolver total o parcialmente
el contrato

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los confiictos que se deriven de la ejecucion e interpretacién de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo y conciliacion.

_XX. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)
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(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacién, con
especial énfasis en la ejecucion contractual; asi como identificar responsabilidades de las
partes.)

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
gjecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

Firma
Area usuaria o técnica estratégica
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ANEXO N° 08

FORMATO DE DECLARACION JURADA ANTISOBORNO YANTICORRUPCION
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

Presente. -

De mi consideracién,

YO, it , identificado con DNI N° ................... , con RUC
N , domiciliado en..........coeeeeeiiiiiiiiiie e, , declaro y
garantizo BAJO JURAMENTO:

= . X ; . ;

’( syuncionarios,asesores o personas vinculadas a los impedimentos sefialados en la Ley General
¢ o"/de Contrataciones Publicas y su Reglamento que haya, negociado o efectuado, cualquier
~ pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

ALID: i ‘o -
K 400/ No tener, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona juridica a través de sus
[]
G,
A
A,

£ e oy p
o~ 0 = ocios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales,
ERE, >

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, integrantes de
los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,asesores y
personas vinculadas a las que se refieren los impedimentos sefialados en el Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el proveedor se compromete a:

i.  Comunicar a las autoridades competentes, de maneradirecta y oportuna, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y

il.  Adoptar medidas técnicas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos
o practicas.

De la misma manera, el proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucién o nulidad del contrato, sin perjuicio de las acciones
civilesy/o penales que correspondan.

Huanchaco, de del20____

Firma
NOMBRES Y APELLIDOS /
RAZON SOCIALRUC
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ANEXO N° 09

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE

NEPOTISMOS
Sefiores:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO
Presente. -

De mi consideracion,

) (o e T , identificado con DNI N° ................... , con RUC
WO = AR , domiciliado en.............coeeviiiviiiiiii i, , en pleno

.......... Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo deafinidad
(incluyéndose dentro de éstas el vinculo conyugal y/o las unionesde hecho) con personas
que presten servicios en la Municipalidad Distrital de Huanchaco, con independencia de su
régimen laboral o contractual

Que, en el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s)
conquien(es) me une el vinculo antes indicado es(son):

N° NOMBRES Y CARGO
APELLIDOS

Que, manifiesto que lo antes mencionado corresponde a la verdad de los hechos y que
tengo conocimiento que, si lo declarado resulta falso, estoy sujeto a las acciones que
correspondan de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente, al haber realizado
declaracién falsa violando elprincipio de presuncion de veracidad, asi como en caso de
haber incurrido en falsedad,simulacién o alteracién de la verdad intencionalmente.

Huanchaco, de del 20__

Firma
NOMBRES Y APELLIDOS
DNI
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