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DECRETO DE ALCALDIA N° 004-2022-MDH

Huanchaco, 30 de junio de 2022

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO

VISTO:

4 El Informe N°"495-2022-ULYCP-MOH/JEAR, de fecha 20 de junio de 2022 emitid® por
la Jefe de la Unidad de Logistica y Control Patrimonial e Informe N° 316-2022-OAJ-
. MDH/BFGM, de fecha 23 de junio de 2022, la Oficina de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

i conform al-articulo -

Estando a los fundamentos expuestos en la parte considerativa, y en uso de las
facultades conferidas en el inciso 6) del articulo 20° y articulo 42° de la Ley Organica de
o Municipalidades N° 27972;

.. SE DECRETA:
--'?_“'ARTECULO PRIMERO. - APROBAR, la DIRECTIVA PARA EL TRAMITE, ELABORACION Y
PERFECCIONAMIENTO DE LOS CONTRATOS DE OBRAS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE HUANCHACO, la que consta de 9 articulos.
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ARTICULO SEGUNDO. - ESTABLECER, que son responsables del cumplimiento de la
presente directiva la Oficina de de Administracion y Finanzas a través de la Unidad de
Logistica y Control Patrimonial asi como las areas involucradas en el tramite, elaboracion y
perfeccionamiento de los contratos de Obras de la Municipalidad Distrital de Huanchaco.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGUESE, a la Unidad de Tecnologia de la Informacion, la
publicacién del mismo en el Portal del Estado Peruano y en el Portal Institucional de la
Municipalidad Distrital de Huanchaco.

» *  REGISTRESE, COMUNIQUESE Y DESE CUMPLIMIENTO "
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DIRECTIVA N° 003-2022-MDH

DIRECTIVA PARA EL TRAMITE, ELABORACION Y PERFECCIONAMIENTO DE
LOS CONTRATOS DE OBRAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
HUANCHACO

1. OBJETIVO

Northar el procedimiento Bara la tramitacion, e®boracion y firma de Yos contratos de »
obras, derivados de procedimientos de seleccién, convocados por la Municipalidad
Distrital de Huanchaco, en concordancia con la normativa vigente.

F
B e

o 42~ Ley e Forla <:|m|ento De La. a,Comi‘f;ler General’De La
premo N°021-2019-JUS
_ dolde la Ley N°30225- Ley de-Gontratdtiones del Estado.

v Reglamen de la Ley de Contrataciones del Estado. Decreto Supremo N°344-

2018-EF, m8dificado por D.S 377019 EF- D.S 168-20%0-EF- D.S. 250-202¢"
EF- D.S 162-2021. - ’

DISPOSICIONES GENERALES

5.1.- Larecepcion, elaboracién, tramitacion, visado y custodia es de responsabilidad
de las diferentes unidades intervinientes en los diversos procedimientos que
corresponda.

5.2.- Los documentos para el perfeccionamiento del contrato deben de ingresar por
la Unidad de Gestién Documentaria y Archivo Central (mesa de partes) en el plazo
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de 08 dias habiles computados a partir del dia siguiente del consentimiento de la
Buena Pro en cada proceso de Seleccion.

5.3.- El ganador de la Buena Pro sera el responsable de ingresar la documentacién
correspondiente establecida en las bases y en el articulo 139 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado vigente para el perfeccionamiento del contrato.

5.4.- La tramitacion y el perfeccionamiento de los contratos se realizaran de acuerdo
a la normativa vigente, con el fin de garantizar el desarrollo 6ptimo de los
procedimientos convocados, Bajo la modalidad quercorresponde de acuexrdo a la
Ley N°30225- Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, Decreto
Supremo N° 344-2018-EF modificado por DS 377-2019-EF y DS 168-2020-EF y DS
250-2020-EF y DS 162-2021-EF

POSICIONES ESPE

ntral“(mesa dsé

FlanzaS@ eI plato maximo de 01

el plazo m lmo‘

i [ ! 0.
%sga Buena ra d
nidad*dé" Logi m Honiz ,‘ proceda co frev:smn
X ient ﬁ cién preSentada. e QI -
En caso'ﬁue la‘@ficifiaAdn :ﬁlgtraC|0nyFlnanzas re%qu’fb «docﬂfmentamon en
el Ultimo dia~dé plazo y/o en la ultima hora de la jorna a*iabOral derivara el
expediente a primera hora del siguiente dia #aborable a la Unidadede Logistica y

Control Patrimonial.

6.1.3.- Unidad de Logistica y Control Patrimonial.

La Unidad de Logistica y Control Patrimonial una vez que ha recepcionado la
documentacion para el perfeccionamiento del contrato presentado por el ganador
de la Buena Pro, de manera inmediata revisara la documentacion la que debe estar
de acuerdo a lo estipulado en el Decreto Supremo N°377-2019-EF — que Modifica
el Reglamento de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N°344-2018-EF, en el Art.139 Requisitos inciso 139.1
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Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro presenta, ademas
de lo previsto en los documentos del procedimiento de seleccion lo siguiente:

a) Garantias, salvo casos de excepcion.

b) Contrato de consorcio, de ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no
domiciliados, el nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
d) Documento que acredite que cuenta con facultades para perfeccionar el contrato,
cuando corresponda.

e) Los documen?os que acrediten el requ:s:to de calificacion réferidos a la capac:dacr
técnica y profesional en el caso de obras y consultoria de obras”.

Pro este

En elicaso que Ia documentamon presentada por el ganador de la Buent

nasmntervmfemtemamﬁsu-wsamon segun sea el tipo de

ufxs; {ahﬁ ﬁante registro en‘un cliaderno

Patrimonial.
e,

Cuando Ig Unidad de Logistica wControl Patrimonial hgya recepcionado y elagorado
el contrato como unidad encargada de los procedimientos de seleccion, procedera
a solicitar la revision y Visto Bueno (V°B®) de las areas involucradas, procediendo
a derivar el contrato a las areas intervinientes segun sea el tipo de Procedimiento
de Seleccion para la supervision y el Visto Bueno correspondiente, el cual se
registrara en un Cuaderno de Cargo de Control de Vistos que servira para
determinar en qué Oficina, Gerencia, Subgerencia y/o Unidad, se encuentra y
determinar los tiempos y el factor motivo por el cual, segin sea el caso, no se
cumplié con el plazo de 02 dias habiles para la suscripcién del contrato conforme lo
sefala la norma pertinente.
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Cabe indicar que las areas involucradas para otorgar el Visto Bueno (V°B°) tienen
un plazo de 30 minutos como maximo para revisar el contrato y otorgar su
conformidad o manifestar la derivacién de la devolucion del contrato firmado, visado
u observado sera mediante registro en el cuaderno de cargo de control de vistos en
el cual se tendra una columna donde se registre la firma, fecha y hora de la
devolucién.

SOBRE EL CONTRATO

Uma vez suscrito el cortrato en cuatro (4) ejemplares, la Unidad de Logistica y
Control Patrimonial notifica a las areas involucradas una copia del contrato
debidamente visado. El jefe de la Unidad de Logistica y Control Patrimonial debera
istrar los contratos en el Sistema Electronico de Contrataciones (SEACE) en el
no mayor de diez (10) di abiles_siguientes a su perfeccio
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