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DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2022-MDH
Huanchaco, 07 de marzo de 2022

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCHACO
VISTO:
El Memorandum Multiple 006-2022-GM/MDH emitido por la Gerencia Municipal y el

Oficina de Secretaria General, y;

CONSIDERANDO:

Ordenanzas, sancionan ﬁ:»,nﬁﬁeﬂiﬁugﬁ, para la correcta y ﬁ
administra Cion munlma‘r suelven 0 regulan fsu ntos de orden g ﬁer ly de mtef‘es para el
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Municipal meda(lte emorand Muitlple 006 2022- GIWMBHW rmé el equapo para
el8boracién de D;"E?:tfv;‘de aprobamon de resbluciones de Alcaldia®

Que, mediante Informe N° 064-2022-MDH/SG/KJEC, de fecha 23 de febrero de 2022,
presentado por la Oficina de Secretaria General como responsable del equipo conformado,
alcanza proyecto de directiva "LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, EMISION Y
APROBACION DE RESOLUCIONES DE ALCALDIA 2022" revisado y visado para su
aprobacién correspondiente;

Estando a los fundamentos expuestos en la parte considerativa, con el visto bueno de la
Oficina de Asesoria Juridica y en uso de las facultades conferidas en el inciso 6) del articulo
20° y articulo 42° de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972;
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SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR, LA DIRECTIVA "LINEAMIENTOS PARA LA
ELABORACION, EMISION Y APROBACION DE RESOLUCIONES DE ALCALDIA 2022"
conformada por Ill Titulos, 14 articulos y 3 disposiciones finales.

ARTICULO SEGUNDO. - ESTABLECER, que son responsables del cumplimiento de la
presente directiva, la Gerencia Municipal, Gerencias, Oficinas, Sub Gerencias y unidades de

" las Unidades OrgénLcas de Asesoramiento, de Apoyo y de Linea, asi como de los programas
o proyectos que se incorporen a la organizacion estructural de |a entidad.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGUESE, a la Unidad de Tecnologia de la Informacion, la
publicacion del mismo en el Portal del Estado Peruano y en el Portal Institucional de la
Municipalidad Distrital de Huanchaco.
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DIRECTIVA N° 001-2022-MDH

DIRECTIVA MUNICIPAL SOBRE LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, EMISION Y APROBACION DE
RESOLUCIONES Y DECRETOS DE ALCALDIA

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

» » . .
ARTICULO 1°.- AMBITO DE APLICACION

elaboragion, emision ion de dispositivos mummpales anive dg

ARTICULO 4°.- BASE.LEGAL
L] L] ] ] [ ]

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y modificatorias.

- DS N° 004-2019-JUS Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General

- Ordenanza Municipal N° 002-2021-MDH que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Municipalidad Distrital de Huanchaco y sus modificaciones.

ARTICULO 5°.- VIGENCIA Y ACTUALIZACION
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La presente directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion por Decreto de Alcaldia, y sera
actualizada, de ser el caso, a propuesta coordinada entre la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina

7 de Asesoria Juridica.

£_]"  ARTICULO 6°.- RESPONSABILIDAD

Son responsables del cumplimiento de la presente directiva, la Gerencia Municipal, Gerencias, Oficinas, Sub
Gerengias y unidades de las Unidades Organicas de Asesoramiento, de Apoyo y de Linea, asi como de losm

programas o proyectos que se incorporen a la organizacion estructural de la entidad.

TITULO I

EMISIONY-APROBACION.D
L -A'E“‘\,,,
S DE-ALCALDIA

L
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La estructura de una Alcaldia contendra: | —
9.1. Ellogotipo deta Municipalidad Distrital d& Huanchaco, que estara ubicado en la parte extremoguperior

izquierdo del documento, de conformidad al formato establecido.

9.2. En la parte del encabezamiento se describira la denominacién: RESOLUCION DE ALCALDIA, la
numeracion, el afio en curso y las siglas de la municipalidad. Todo en letras mayulsculas y negrita (Ej.
RESOLUCION DE ALCALDIA N° 001-2022-MDH).
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9.3. En la parte del VISTO, se consignara el nimero de expediente de la pretension administrativa y el

numero de los informes técnicos y/o legales u documentos que sirvan como motivacion para la expedicion

de la Resolucion.

9.4. En la parte CONSIDERATIVA de las Resoluciones de Alcaldia, debe consignarse la base legal,
adicionalmente se detalla la argumentacion administrativa y legal, consignandose el informe técnico y/o
legal que motiva f' sustento, en forma coheiente y en orden légico y relacionando entre si cada ur;o de los
parrafos. Del mismo modo la redaccion debe ser clara y precisa. Indicando en el parte in fine de los
considerandos la norma municipal que faculta la emision de Resoluciones de Alcaldia en conformidad con
el Art.

9° de la Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades.
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La proyeccion de la R
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visara y remitira el proyecto de resolucion junto al informe legal, informes y documentos previos que dan origen al

acto resolutivo para su visto bueno y firmas pertinentes.

El expediente que es presentado para la elaboracion del proyecto de Resolucion de Alcaldia, debera contener el
original de los informes tecnicos, legales y documentos correspondientes, asi como el formato digital de los

mismos para ser remitido a la Gerencia Municipal y Secretaria General para su revision y archivo.

La Resolucion de Alcaldia debera ser visado por los Sub Gerentes o jefes de Unidad segun sea el caso, de que

provenga la necesidad de la misma, quienes daran la conformidad de su peticion. Asimismo, debera ser visado
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por la Gerencia Municipal, Jefe de la Oficina de Secretaria General y Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, y;
por las Gerencias u Oficinas que hayan expedido informes o informes técnicos que sirvan para la expedicion de
~ la Resolucion de Alcaldia.

éor ejemplo: 1) En una Resolucion de Alcaldia que apruebe un expediente técnico (Proyecto de Inversion), debera
7 este ser visado por la Gerencia de Obras Pblicas, la Oficina de Secretaria General, Oficina de Asesoria Juridica,
Gerenc‘i.a Municipal, y areas que e;xpidieron informes que sirxieron para la dacion de diEho acto resolutivo; 2) En

una Resolucion de Alcaldia que apruebe el expediente de contratacion la contratacion de un bien, servicio u orbra,

I Alcalde ¢ ejerce sus funciones ejecutivas de goblemo senaladas en |a Le Org
TR ; ;

sfirmas pertinentes. ' £ * [

El Decreto de Alcaldia, debera conten.er para su distribucién una copia fiel del original, y en formato digifal de la

misma para ser remitidas a la Gerencia Municipal, y Secretaria General para su control, supervision y archivo.

El Decreto de Alcaldia debera ser visado por el o los Jefes de Unidad o Sub Gerente (s) seglin sea el caso, de
que provenga la necesidad del Proyecto o de un 6rgano de nivel jerarquico inferior. Asimismo, debera ser visado

por la Gerencia Municipal, Secretaria General y Oficina de Asesoria Juridica, y por las Gerencias que hayan
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expedido informes o informes técnicos que sean relevantes y/o vinculantes para la expedicion del Decreto de
Alcaldia.

El Decreto de Alcaldia sera visado por el Alclade y firmado en la parte final del documento, ordenandose su

‘conocimiento, cumplimiento y archivo, numeradas y registradas en orden correlativo.
\ _;ARTiCULO 12°.- NUMERACION Y CUSTODIA DE LAS RESOLUCIONES DE ALCALDIA

. . » e A . .
Las Resoluciones de chaldla a las que se refieren en la presente directiva, rendran una numeracion correlativa y

especifica por afio de emision. Las que seran registradas en el libro de Registro de Resoluciones de Alcaldia

debidamente

ARTICULO 14°
ALCALDIA

La Oficina de §ecret ter&eToral mmlhrﬁ.una copia legible del doc%mento aprobado ﬂebldarpente numerado a
la Unidad de Tecnologia de la Informacion, para su publicacion en la pagina web institucional en los enlaces que

corresponden a resoluciones o decretos, segun sea el caso.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA: Lo dispuesto en la presente directiva, sera aplicado por todas las areas que conforman la estructura
organica de la entidad, bajo responsabilidad.

~Huanchaco
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SEGUNDA: Las Resoluciones y Decretos de Alcaldia seran notificadas a los administrados, de conformidad a lo
establecido en el TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General, y; a las areas competentes sera

 notificadas de manera fisica o virtual al correo institucional correspondiente.
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- j”ERCERA: Las acciones no previstas seran resueltas de acuerdo al Reglamento de Organizacion y Funciones y

a la normatividad legal vigente.
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