
 
 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO MINEIROS 
  CRONOGRAMA DE MATRÍCULAS PARA O ANO LETIVO DE 2022 

Ofício nº 355 /2022- Departamento De matrículas  
Departamento de Inspeção   
 
Mineiros, 29 de outubro de 2021. 
 
A Secretaria Municipal de Educação, através do departamento de Matrículas, encaminha em anexo, o Cronograma de Matrículas 

referente ao ano letivo de 2022.. 

Segue o passo a passo de todas as ações que iniciarão dia 29 de outubro e encerrarão dia 17 de dezembro, e as orientações 

para cada ação a ser desenvolvida. 

Sem mais para o momento, antecipamos nossos agradecimentos pelo atendimento e empenho costumeiro. 

 

Coordenadora de Matrículas 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO MINEIROS 
  CRONOGRAMA DE MATRÍCULAS PARA O ANO LETIVO DE 2022 

DATA RESPONSÁVEIS  ATIVIDADE  OBSERVAÇÕES 

29 DE 
OUTUBRO 

UNIDADES 
ESCOLARES 

PRAZO MÁXIMO PARA AS ESCOLAS ENVIAREM 
(ARQUIVO WORD/EXCEL) AS LISTAS DOS ALUNOS QUE 
SERÃO ENCAMINHADOS DE UMA UNIDADE ESCOLAR 

PARA OUTRA.                                                                               
(NOME COMPLETO/IDADE/ENDEREÇO ATUALIZADO) 

UNIDADES QUE NÃO DÃO SEQUÊNCIA ÀS 
SÉRIES SEGUINTES. 

03 DE 
NOVEMBRO 

SECRETARIA DE 
EDUCAÇÃO 

ENVIO DAS LISTAS PARA O ENCAMINHAMENTO DOS 
ALUNOS DE MATERNAL 2 PARA AS UNIDADES 

ESCOLARES QUE ATENDEM TURMAS DE JARDIM 1 

ENVIAR NESSA DATA (22/11) E EXPLICAR DE 
QUE O ENCAMINHAMENTO TEM DATA DE 

VENCIMENTO. (26/11) DATA DE VENCIMENTO 
DO ENCAMINHAMENTO. 

UNIDADE ESCOLAR DEVERÁ ENVIAR PARA OS 
PAIS, O ENCAMINHAMENTO (MODELO EM 

ANEXO).  

05  DE 
NOVEMBRO  

SECRETARIA DE 
EDUCAÇÃO 

ENVIO DAS LISTAS PARA O ENCAMINHAMENTO DOS 
ALUNOS DAS ESCOLAS QUE NÃO POSSUEM A SÉRIE 

SEGUINTE- ENSINO FUNDAMENTAL  

ENVIAR NESSA DATA (22/11) E EXPLICAR DE 
QUE O ENCAMINHAMENTO TEM DATA DE 

VENCIMENTO. (26/11) DATA DE VENCIMENTO 
DO ENCAMINHAMENTO. 

12 A 24 DE 
NOVEMBRO 

UNIDADES 
ESCOLARES 

REMATRÍCULA- ALUNOS DA PRÓPRIA UNIDADE 

ESCOLAR-   SISTEMA  ONLINE 
                      CMEI 
                     JARDIM I E JARDIM II 
                     1º AO 5º ANO 

 

UNIDADE DEVERÁ SE ORGANIZAR E 
MOBILIZAR TODA A COMUNIDADE ESCOLAR 
PARA EFETIVAR A MATRÍCULA DOS ALUNOS 

DA CASA DE FORMA ONLINE.  
OBS: A ASSINATURA DA MATRÍCULA DEVERÁ 

SER REALIZADA NO DIA DA ENTREGA DOS 
BOLETINS E RELATÓRIOS COM O PROFESSOR.  

22 DE 
NOVEMBRO  

UNIDADES 
ESCOLARES 

ENVIO DO ENCAMINHAMENTO PARA OS PAIS DOS 
ALUNOS QUE SAIRÃO DO  MATERNAL II , E VÃO PARA O 

PARA O JARDIM I 
E DOS ALUNOS QUE MUDARÃO DE ESCOLA PORQUE 

NÃO TEM MAIS A SÉRIE QUE CURSARÃO 
 
 
 

 ENVIAR NESSA DATA (22/11) E EXPLICAR QUE 
O ENCAMINHAMENTO TEM DATA DE 
VENCIMENTO. (26/11) DATA DE VENCIMENTO 
DO ENCAMINHAMENTO. 



 
 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO MINEIROS 
  CRONOGRAMA DE MATRÍCULAS PARA O ANO LETIVO DE 2022 

23 A 26 DE 
NOVEMBRO 

SECRETARIA DE 
EDUCAÇÃO 

SOLICITAÇÃO DE TRANSFERÊNCIAS DE ALUNOS DE 
CMEIs 

 JARDIM I E II 
1º AO 5º ANO 

ALUNOS QUE DESEJAM MUDAR DE UNIDADE 
ESCOLAR 

SOLICITAR A TRANSFERÊNCIA NA SEDE DA 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO, HORÁRIO 

COMERCIAL, LEVAR O ENCAMINHAMENTO, 
7h AS 11h 

13h AS 17h 

23 A 26  DE 
NOVEMBRO  

UNIDADES 
ESCOLARES  

MATRÍCULA DOS ALUNOS ENCAMINHADOS – SISTEMA 
PRESENCIAL 

➢ CMEIs  PARA O JARDIM I; 
➢ DOS ALUNOS QUE MUDARÃO DE ESCOLA 

PORQUE NÃO TEM MAIS A SÉRIE NA ESCOLA QUE 
ESTAVA MATRICULADO; 

➢ E DOS ALUNOS QUE SOLICITARAM 
TARNSFERÊNCIA NA SECRETARIA DA 
EDUCAÇÃO E CONSEGUIRAM. 

 

LEVAR DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA E O 
ENCAMINHAMENTO NA ESCOLA.  

25 DE 
NOVEMBRO A 

02   DE 
DEZEMBRO 

SECRETARIA DE 
EDUCAÇÃO 

CHAMADA PÚBLICA 
ENSINO INFANTL:  JARDIM I  E II   
ENSINO FUNDAMENTAL: 1º AO 5º ANO 

PAIS DEVERÃO  SOLICITAR VAGAS PARA 
ALUNOS NOVATOS NA REDE MUNICIPAL, DO 
ENSINO INFANTIL JARDIM 1 E JARDIM 2- E 

ENSINO FUNDAMENTAL 1º AO 5º ANO, 
ATRAVÉS DO LINK QUE SERÁ 

DISPONIBILIZADO NO SITE DA PREFEITURA. 
 

25 NOVEMBRO  SECRETARIA DE 
EDUCAÇÃO 

DATA FINAL PARA A ENTREGA DE FORMULÁRIOS DE 

SOLICITAÇAO DE VAGAS DE CMEI. 
 
 
 
 
 
 

ORGANIZAÇÃO DA CHAMADA PÚBLICA  



 
 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO MINEIROS 
  CRONOGRAMA DE MATRÍCULAS PARA O ANO LETIVO DE 2022 

03 E 06 DE 
DEZEMBRO   

SECRETARIA DE 
EDUCAÇÃO 

TRABALHO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE 
MATRÍCULAS - SEM ATENDIMENTO AO PÚBLICO 

] 

PARA A ORGANIZAÇÃO DA CHAMADA PÚBLICA 
DOS CMEIs  E DAS UNIDADES ESCOLARES 

 
 

07 DE 
DEZEMBRO   

UNIDADES 
ESCOLARES 

DIVULGAÇAÕ DO RESULTADO DA CHAMADA PÚBLICA  
CMEIs E UNIDADES ESCOLARES 

 
 

PUBLICAÇÃO DAS LISTAS DOS RESULTADOS   
DA CHAMADA PÚBLICA PELO T I 

 

07 A 17 DE 
DEZEMBRO   

UNIDADES 
ESCOLARES 

MATRÍCULAS DOS ALUNOS CONTEMPLADOS NA 
CHAMADA PÚBLICA 

 

EFETIVAÇÃO DA CHAMADA PÚBLICA NA 
UNIDADE ESCOLAR 

 

 

OBS: MANTER O DEPARTAMENTO DE MATRÍCULAS INFORMADO 

SOBRE A QUANTIDADE DE VAGAS EM CADA ETAPA. 

 

 

COORDENAÇÃO DE MATRÍCULAS  
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO MINEIROS 
  CRONOGRAMA DE MATRÍCULAS PARA O ANO LETIVO DE 2022 

ANEXO 1 

ENCAMINHAMENTO  
 

A  SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO DE MINEIROS  ENCAMINHA : __________________________________________________, 

PARA SER MATRICULADO(A)  NA ESCOLA MUNICIPAL __________________________________________________________________ 

NO ENSINO ___________________________________________ ANO/SÉRIE__________________ 

MINEIROS, _____/_____/______. 

VENCIMENTO DO ENCAMINHAMENTO: _____/______/_______ 

                                                                               

     RESPONSÁVEL PELA SME                                                                                    RESPONSÁVEL PELA ESCOLA 

 

DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA PARA REALIZAR A MATRÍCULA (XÉROX) 

➢ DA CERTIDÃO DE NASCIMENTO; 

➢ DO COMPROVANTE DE ENDEREÇO; 

➢ DO CARTÃO DO SUS; 

➢ DO CPF; 

➢ DA DECLARAÇÃO DE TRANSFERÊNCIA; 

➢ DA DECLARAÇÃO DE ATUALIZAÇÃO D VACINA (PEGAR NO POSTO DE SAÚDE); 

➢ DO CARTÃO DA BOLSA FAMÍLIA (CASO TENHA O BENEFÍCIO). 

 



 
 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO MINEIROS 
  CRONOGRAMA DE MATRÍCULAS PARA O ANO LETIVO DE 2022 

ANEXO 2 

CRONOGRAMA DE MATRÍCULAS RESUMIDO  

DATA RESPONSÁVEIS  ATIVIDADE  

29 DE 
OUTUBRO 

UNIDADES ESCOLARES PRAZO MÁXIMO PARA AS ESCOLAS ENVIAREM AS LISTAS DOS ALUNOS QUE SERÃO ENCAMINHADOS DE UMA 
UNIDADE ESCOLAR PARA OUTRA.                                                                                

03 DE 
NOVEMBRO 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO ENVIO DAS LISTAS PARA O ENCAMINHAMENTO DOS ALUNOS DE MATERNAL 2 PARA AS UNIDADES ESCOLARES QUE 
ATENDEM TURMAS DE JARDIM 1 

05  DE 
NOVEMBRO 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO ENVIO DAS LISTAS PARA O ENCAMINHAMENTO DOS ALUNOS DAS ESCOLAS QUE NÃO POSSUEM A SÉRIE SEGUINTE- 
ENSINO FUNDAMENTAL  

12 A 24 DE 
NOVEMBRO 

UNIDADES ESCOLARES REMATRÍCULA- ALUNOS DA PRÓPRIA UNIDADE ESCOLAR-   CMEI /JARDIM I / JARDIM II / 1º AO 5ºANO                                                                                             

                      

22 DE 
NOVEMBRO 

UNIDADES ESCOLARES ENVIO DO ENCAMINHAMENTO PARA OS PAIS DOS ALUNOS QUE SAIRÃO DO  MATERNAL II , E VÃO PARA O PARA O 
JARDIM I E DOS ALUNOS QUE MUDARÃO DE ESCOLA PORQUE NÃO TEM MAIS A SÉRIE QUE CURSARÃO 

23 A 26 DE 
NOVEMBRO 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO SOLICITAÇÃO DE TRANSFERÊNCIAS DE ALUNOS DE CMEIs/  JARDIM I E II/ 1º AO 5º ANO 

23 A 26  DE 
NOVEMBRO 

UNIDADES ESCOLARES  MATRÍCULA DOS ALUNOS ENCAMINHADOS  
➢ CMEIs  PARA O JARDIM I; 
➢ DOS ALUNOS QUE MUDARÃO DE ESCOLA PORQUE NÃO TEM MAIS A SÉRIE NA ESCOLA QUE ESTAVA 

MATRICULADO; 
➢ E DOS ALUNOS QUE SOLICITARAM TARNSFERÊNCIA NA SECRETARIA DA EDUCAÇÃO E CONSEGUIRAM. 

25 DE 
NOVEMBRO A 

02   DE 
DEZEMBRO 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO CHAMADA PÚBLICA 
ENSINO INFANTL:  JARDIM I  E II   
ENSINO FUNDAMENTAL: 1º AO 5º ANO 

22 A 25 DE 
NOVEMBRO 

UNIDADE ESCOLAR MATRÍCULA DOS ALUNOS QUE CONSEGUIRAM A TRANSFERÊNCIA: CMEIs /  JARDIM I / JARDIM II /  1º AO 5º ANO                                                                                                                    
 

25 NOVEMBRO SECRETARIA DE EDUCAÇÃO DATA FINAL PARA A ENTREGA DE FORMULÁRIOS DE SOLICITAÇAO DE VAGAS DE CMEI. 
 

03 E 06 DE 
DEZEMBRO 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO TRABALHO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE MATRÍCULAS - SEM ATENDIMENTO AO PÚBLICO 
 

07 DE 
DEZEMBRO 

UNIDADES ESCOLARES DIVULGAÇAÕ DO RESULTADO DA CHAMADA PÚBLICA - CMEIs E UNIDADES ESCOLARES 
 

07 A 17 DE 
DEZEMBRO 

UNIDADES ESCOLARES MATRÍCULAS DOS ALUNOS CONTEMPLADOS NA CHAMADA PÚBLICA 
 

 


