Copilot inzetten in jouw werk

Verhoog je productiviteit door Copilot effectief in te zetten in je werk.
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Wil je de productiviteit en de kwaliteit van jouw werk
verhogen met behulp van AlI? En ben je benieuwd naar de
mogelijkheden van Copilot en welke positieve impact dit kan
hebben op jouw werkzaamheden? In deze training ontdek je
de slimme functionaliteiten van Copilot en hoe je deze inzet.
Leer hoe je goede en volledige prompts schrijft en zo tot de
beste resultaten komt. Aan het eind van deze training weet je
hoe je Copilot optimaal benut binnen jouw werkzaamheden.

Kenmerken

Studieduur

Investering

Aantal locaties

Unieke voordelen af

v/ Leer in anderhalve dag te werken met Copilot
v/ Door praktische tips direct toepasbaar

v/ Leren door te doen
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Resultaat @

v/ Je kent de mogelijkheden van Copilot
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Je schrijft goede en volledige prompts

v/ Je werkt met Copilot in Word, PowerPoint, Excel, Outlook
en Teams

v Je kunt slim zoeken naar documenten binnen jouw
organisatie dankzij Copilot

v/ Je genereert bestanden via Copilot

v Je verbetert je productiviteit door Copilot in te zetten bij
dagelijkse taken

v/ Je verhoogt de kwaliteit van je werk door gebruik te
maken van Copilots geavanceerde functies

v/ Je integreert Copilot in je creatieve processen, waardoor
je innovatiever te werk gaat
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Doelgroep @

De training Copilot inzetten in je werk is voor iedereen die in
het bezit is van een volledige Copilot licentie binnen Office
365. Je bent benieuwd naar de mogelijkheden van Copilot en
hoe het in jouw voordeel kan werken binnen jouw
werkzaamheden.

Twijfel jij of jij de juiste Copilot licentie hebt, check dan deze
pagina of vraag het na bij de IT-afdeling van jouw organisatie.

Ben jij leidinggevende, manager of process owner en wil jij
weten welke strategische beslissingen nodig zijn voor de
integratie van Copilot binnen jouw organisatie? Bekijk dan de
training Copilot inzetten in jouw organisatie. Heb jij nog niet
de keuze gemaakt voor Copilot? Bekijk dan de trainingen: Al
inzetten in jouw werk of Al inzetten in jouw organisatie.
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Dag 1 (hele dag, op locatie):

® Watis AlI?

® Ethiek en verantwoord Al-gebruik
® Professioneel prompten

® Wat kan Copilot?

® Aan de slag met Copilot binnen Word, PowerPoint, Excel,
Teams en Outlook

® Praktische tips om Copilot voor je te laten werken

® Welke werkzaamheden kun jij uitbesteden aan Copilot?

Dag 2 (halve dag, online):

® Jouw praktijktoepassingen
® Waar loop jij nog tegenaan?
® De toekomst van Al en Copilot

® Persoonlijk actieplan

Studiewijze

Intake

Tijdens de online intake geef je aan wat jouw leerdoelen,
wensen en verwachtingen zijn. Je maakt daarmee vooraf
helder wat je wilt bereiken, zowel voor jezelf als voor de
trainer. Jouw persoonlijke leerdoelen staan centraal tijdens de
training.

Bijeenkomsten

De bijeenkomsten zijn zeer praktijkgericht en krijgen vorm
door interactie met jouw trainer en medecursisten. De
training start met een fysieke bijeenkomst op dag 1, gevolgd
door een online sessie op dag 2.

De trainer

De trainer is een expert met veel ervaring op het gebied van
Al en bovenal jouw persoonlijke leercoach.
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Online leeromgeving

Naast de interactieve klassikale dagen werk je met de rijke
online leeromgeving die je ondersteunt in je leerproces. Na
de training houd je onbeperkt toegang tot het online
materiaal ter verdieping en naslagwerk.

ICM-certificaat

Heb je de gehele training gevolgd, dan ontvang je het ICM-
certificaat.

Plaats & data 53

De training duurt 1,5 dag. De eerste trainingsdag vindt plaats
op locatie van 9:30 tot 17:00 uur. Hierna volgt een online
sessie van een halve dag, van 09:30 tot 12:30 uur.

De training wordt verzorgd in Amsterdam, Arnhem, Breda,
Eindhoven, Groningen, Rotterdam, Utrecht en Zwolle.

sep 2025 ma 01-09 ma 15-09
nov 2025 wo 05-11 wo 19-11
feb 2026 ma 09-02
apr 2026 wo 01-04
sep 2026 ma 14-09

nov 2026 wo 25-11

Investering )

De investering bedraagt € 950,-.
Dit bedrag bestaat uit:

® Leskosten

® Online leeromgeving

Dit bedrag is excl. € 47,50 per dag voor het dagarrangement
of € 17,50 per avond voor het avondarrangement.

Btw
De totale investering is excl. btw. Vrijstelling van btw is

mogelijk. Je betaalt in dat geval 10% bovenop de
investeringsprijs.

Meer informatie
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https://support.microsoft.com/nl-nl/office/wat-microsoft-365-zakelijke-product-of-licentie-heb-ik-f8ab5e25-bf3f-4a47-b264-174b1ee925fd#:~:text=Kies%20op%20de%20pagina%20Mijn,of%20school%2C%20en%20Exchange%20Online.
https://support.microsoft.com/nl-nl/office/wat-microsoft-365-zakelijke-product-of-licentie-heb-ik-f8ab5e25-bf3f-4a47-b264-174b1ee925fd#:~:text=Kies%20op%20de%20pagina%20Mijn,of%20school%2C%20en%20Exchange%20Online.
https://www.icm.nl/opleidingen-en-trainingen/digitale-vaardigheden/copilot-inzetten-in-jouw-organisatie/
https://www.icm.nl/opleidingen-en-trainingen/digitale-vaardigheden/effectief-werken-met-ai/
https://www.icm.nl/opleidingen-en-trainingen/digitale-vaardigheden/effectief-werken-met-ai/
https://www.icm.nl/opleidingen-en-trainingen/digitale-vaardigheden/ai-inzetten-in-jouw-organisatie/
https://www.icm.nl/subsidies-en-fiscale-regelingen/btw-vrijstelling/

Financiering

Voor zowel werkgevers als particulieren zijn er voor het
volgen van scholing diverse financieringsmogelijkheden en
subsidies.

Meer informatie
Mogelijkheden vanuit je werkgever

Veel werkgevers hebben een opleidingsbudget waarmee
medewerkers zich kunnen ontwikkelen en kunnen
doorgroeien in hun carriére. Je kunt nagaan wat de
mogelijkheden zijn binnen jouw organisatie door je
arbeidsvoorwaarden erop na te slaan of door dit na te vragen
bij je leidinggevende of HR.

Factuur
De factuur van deze cursus wordt na de eerste bijeenkomst

verstuurd. Wil je de factuur eerder ontvangen? Je kunt dit
aangeven in het opmerkingenveld bij jouw inschrijving.
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Incompany

Deze cursus biedt ICM ook incompany aan, voor maatwerk in
jouw organisatie.

Neem je eigen laptop mee

Neem je eigen (werk) laptop mee waarop jij toegang hebt tot
een volledige betaalde Copilot licentie voor office 365.

Twijfel jij of jij de juiste Copilot licentie hebt, check dan deze
pagina of vraag het na bij de IT-afdeling van jouw werk.

Advies )

-

Voor meer informatie en inschrijving kijk op:

https://www.icm.nl/opleidingen-en-trainingen/it-en-digitale-
vaardigheden/copilot-inzetten-in-jouw-werk/

Of bel 030 - 29 19 888 voor persoonlijk studieadvies.
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https://www.icm.nl/subsidies-en-fiscale-regelingen/
https://www.icm.nl/incompany/incompany-landing-vanuit-opleiding/?ed=7f741f52-d958-ec11-8f8f-0022489b1e1a
https://support.microsoft.com/nl-nl/office/wat-microsoft-365-zakelijke-product-of-licentie-heb-ik-f8ab5e25-bf3f-4a47-b264-174b1ee925fd#:~:text=Kies%20op%20de%20pagina%20Mijn,of%20school%2C%20en%20Exchange%20Online.
https://support.microsoft.com/nl-nl/office/wat-microsoft-365-zakelijke-product-of-licentie-heb-ik-f8ab5e25-bf3f-4a47-b264-174b1ee925fd#:~:text=Kies%20op%20de%20pagina%20Mijn,of%20school%2C%20en%20Exchange%20Online.
https://www.icm.nl/opleidingen-en-trainingen/it-en-digitale-vaardigheden/copilot-inzetten-in-jouw-werk/
https://www.icm.nl/opleidingen-en-trainingen/it-en-digitale-vaardigheden/copilot-inzetten-in-jouw-werk/

