7 tareas que va
deberias estar
delegando a
una IA

AHORRA TIEMPO, TRABAJA MENOS Y
RINDE MAS.

—_—




()

REDACTAR'Y
RESPONDER EMAILS

EMAILS AUTOMATICOS Y PROFESIONALES

HERRAMIENTAS

& K

ChatGPT + Gmail
(via extension como MailMaestro o GPT para Gmail)

USA COMANDOS COMO

"Redacta una respuesta profesional para este
correo con tono amigable.”
*Resume este hilo y extrae los puntos clave.”

—_




()

RERESUMIR, TEXTOS O
HILOS DE CONVERSACION

LECTURA RAPIDA, SIN PERDER CONTEXTO

HERRAMIENTAS

ChatGPT
(web o integraciones como Notion Al)

COPIA Y PEGA EL TEXTO LARGO

Pidele: "Hazme un resumen en 5
vinetas con los puntos clave.”




()

CREAR PRESENTACIONES

PRESENTACIONES VISUALES SIN PARTIR DE CERO

G C

GAMMA.APP O TOME.APP

COMO:

Escribe: “Crea una presentacion de 10 slides
sobre tendencias de |A en negocios.”
Elige estilo y diseno.




W)

ANALIZAR DATOS

INTERPRETAR HOJAS DE CALCULO SIN FORMULAS

HERRAMIENTAS

N

Numerous Al o Genius Sheets

COMO:

En Google Sheets, escribe:
‘¢ Cual es el producto mas vendido este trimestre?”
L a IA responde directamente en la celda.




GENERAR IDEAS DE
CONTENIDO

NUNCA MAS BLOQUEO CREATIVO

HERRAMIENTAS

® & W

ChatGPT + AIPRM o Notion Al

COMO:

“Dame 10 ideas de post para LinkedIn sobre
automatizacion con A
Ajusta el tono segun tu audiencia.




(16)

DISENAR CARRUSELES

CREAR CONTENIDO VISUAL LLAMATIVO
HERRAMIENTAS

Magic Write ‘

Canva + Magic Write o SlidesGPT

COMO:

Pide: "Genera un carrusel de 7 slides sobre como usar
|A en marketing.”
Luego ajusta diseno en Canva con tu branding.




)

OPTIMIZAR TU PERFIL DE
LINKEDIN

POTENCIAR TU MARCA PERSONAL CON IA

HERRAMIENTAS

® @

ChatGPT + Resume Worded o Taplio

COMO:

“Mejora este extracto para LinkedIn y
hazlo mas persuasivo.”
También puedes pedir una nueva bio
optimizada para atraer clientes.




