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A. Menu yang tersedia pada Aplikasi SIMANDRA

1. Menu Monitoring

Menu monitoring berfungsi untuk mencari daftar rancangan peraturan yang statusnya belum sampai
Upload ke SIMPONI dan atau SSD

Monitoring Penyelesaian Peraturan &

Cara penggunaan :
a. Pilih jenis, subdit koordinator, tahapan dan hari tanpa kegiatan yang diinginkan,

b. Untuk dapat memilih tahapan harus memilih jenis produk terlebih dahulu, kemudian pilih tahapan
c. Klik cari, muncul tampilan sebagai berikut :



Pencarian Rancangan Peraturan

Tahapan

Tanpa
No Uraian Peraturan KL Subdit  Seksi Aksi
kegiatan

Uraian Status

Menu Laporan Penyelesaian

Menu Laporan Penyelesaian berfungsi untuk menampilkan dan mencetak excel seluruh rancangan
peraturan baik yang sudah selesai atau belum terselesaikan, yang diurutkan berdasarkan dari tahapan
akhir ke tahapan awal.

Laporan Penyelesaian Peraturan

Cara penggunaan :

a. Pilih jenis, subdit koordinator, tahapan dan tanggal kegiatan yang diinginkan,

b. Untuk dapat memilih tahapan harus memilih jenis produk terlebih dahulu, kemudian pilih tahapan
c. Klik cari, muncul tampilan sebagai berikut :

Laporan Penyelesaian Peraturan Back

Tanggat
No Uraian Peraturan Uraian Tahapan i K/ Subdit Seksi Aksi
Kagiatan Akhir

Rancangan PP

1 BPKP: PP Nomor B0 Tahun 2021 Upload ke SIMPONI dan atau S50 04-11-2021 Subdit KL 2 Seksi KL 2.3
1 Upload ke SIMPONI dan at o 4-11 1 Subdit KL 2 Seksi KL 2.4
Vg Jenis Dan Tarif Atas Jeni
3 Upload ke SIMPONI d 11 1 Subdit KL 3 Seksi KL 3.4
"ajak Yang Berlaku Pada PPATK
4 RPP PNBP Kementerian Perdagangan Penetapan Presiden - Kirim ke Sekneg 16-12-2021  Kementerian Perdagangan ubdit KL 2 Seksi KL 2.4
5 RPP PNBP Kementerian Pertanian Penetapan Presiden - Kirim ke Sekneg 22-12-2021  Kementerian Pertanian subdit KL 2 Seksi KL 2.3
¥ ur
6 RPP PNBP Kementerian PUPR Penetapan Presiden - Kirim ke Sekneg 23-12-2021 Subdit KL 1 Seksi KL 1.4

d. Klik tombol excel untuk mendownload data yang ditampilkan



3. Menu Registrasi

Menu Registrasi berfungsi untuk mendaftarkan, mengubah, dan menghapus rancangan peraturan di

aplikasi SSIMANDRA.

Mandra =

Registrasi Rancangan Peraturan

o]

#  Penyelesaian Uraian Produk RPP Kementerian

Jenis Produk RPP

Cara penggunaan :
a. Mendaftarkan
1. Untuk mendaftarkan rancangan klik tombol registrasi
2. Pilih Jenis Produk : RPP / RPMK
3. Uraian Produk : contoh pengisian -> RPP Kementerian ...... usulan tanggal 11/11/2021

4. K/L : pilih K/L yang tersedia ( jika belum ada konfirmasi ke admin )
5. Tanggal Register : Tanggal K/L mengirim surat ke DJA

6. Jika sudah klik tombol Simpan
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Registrasi Rancangan Peraturan
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b. Mengubah
1. Klik tombol Ubah
2. Isi form sesuai ketentuan mendaftarkan
3. Jika sudah klik tombol Simpan

c. Menghapus
1. Klik tombol Hapus

Menu Penyelesaian

Menu Penyelesaian berfungsi untuk mengupdate kegiatan dalam rangka penyelesaian rancangan
peraturan yang dapat berupa kegiatan formal maupun informal seperti koordinasi ke K/L.

Mandra - e e

88 Monitoring Penyelesaiar Penyelesaian Rancangan Peraturan
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Search
[} Registrasi
Tanggal
No KiL Uraian Peraturan Uraian Tahapan Status Tahapan Uraian Kegiatan Aksi
[# Penyelesaian Kegiatan
RPMEK / Jenis dan Tarif atas Jenis ND 511/AG.71/2021 permohonan update
X Upload ke SIMPONI dan o o
4 Ubsh Password 1 Kementerian Keuangan PNBP yang Berlaku pada stau $SD Selessi  SIMPONI langsung running di aplikasi 23-08-2021
Kementerian Keuangan N SIMPONI
_ [Kementerian Agraria Dan Tata RPMK / RPMK PNBP Kementerian Up SIMPONI dan R Dalam proses uploaa ke simponi dan/atau 18-12-2038
“ Ruang/BPN ATR/BPN o 550 dan TPNEP b
RPMK / Jenis dan Tarif atas Jenis
5 Badan Pengawas Tenaga PNBP yg Bersifat Volatil dan Upload ke SIMPONI dan Gelesai TN sudah aktif di Simponi sesuai PMK LR
© Muklir (BAPETEN) Kebutuhan Mendesak pada Badan atau 55D T 137/2021 ‘ e
e
Kementerian Pekerjaan Umum Upload ke SIMPONI dan Tarif sudah aktif di Simponi sesuai PMK
4 ' Selesai 04-11-2021
Dan Perumahan Rakyat atau 55D 126/2021
Kementerian Pekerjaan Umum Dan
Perumahan Rakyat
RPMK / Pedoman Pemberian
Imbalan yg Berasal dari PNBP Fedoman Pemberian Imbalan yg Berasal
ya lak Cipta ki 2 ncipta, jan PNBP valti Hak Cipta kepa
Royalti Hak Cipta kepada Pencipta. |\ o o oo o0 dari PNBP Royalti Hak Cipta kepada
5  Kementerian Keuangan Royalti Paten kepada Inventor, dan 7 "0 C Selesal  Pencipta, Royalti Paten kepada Inventor 05-10-2021
Hak Perlindungan - dan atau Royalti Hak Perlindungan Varietas

Tanaman kepada Pemulia Tanaman kepada Pemulia Tanaman
Tanaman

Cara Penggunaan :
a. Pilih rancangan peraturan yang ingin diupdate kegiatannya dengan klik tombol Update
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b. Menambahkan Kegiatan : Update kegiatan terbaru melalui menu ini
. Klik tombol Tambah

. Pilih Uraian Tahapan — *harus diisi

. Pilih Status Tahapan — *harus diisi

. Isi Tanggal Kegiatan — *harus diisi

. Isi No Dokumen — Nomor ND, Surat (tidak wajib diisi)

. Isi Tanggal Dokumen - (tidak wajib diisi)

. Upload Dokumen - Upload ND, Surat (tidak wajib diisi)
. Isi Uraian Kegiatan - *harus diisi

. Isi Kendala - (tidak wajib diisi)

10. Jika sudah klik Simpan

O 00 NO UL B WN -

c. Mengubah Kegiatan : Hanya untuk mengubah data yang telah disimpan
1. Klik tombol Ubah
2. Isi sesuai dengan ketentuan ketika menambahkan kegiatan
3. Bukan untuk mengupdate kegiatan terbaru hanya untuk mengubah data jika ada kesalahan input

d. Menghapus Kegiatan : Untuk menghapus kegiatan
1. Klik tombol Hapus

Menu Ubah Password
Menu untuk mengubah password

Mandra o

Ubah Password

o Ubah Password

Cara penggunaan :

1. Isi password lama

2. Isi password baru — minimal 6 karakter

3. Isi Konfirmasi Password Baru — minimal 6 karakter
4. Jika sudah Klik Ganti



